ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

| cODIGO

8101
810.1.1

| 810.2

CONVENCIONES .
CT= CONSERVACION TOTAL

_ACTAS
ACTAS DE COMITE 1

'ACTAS COMITE EDITORIAL

INSTITUTO GEOGRA: D AGL
SECRETARIA GENERAL, DIVISION ADMINISTRATIVA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL

I
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS ! RETENCION

DOCUMENTALES ARCHIVO
| | GESTION.

ARCHIVO CT | E MT?
|CENTRAL: | '

DIRECCION .

» Aclas
» Cuadros ejecudion presupuesto . 3
e ingresos ;
Cuadros seguimiento
convenios. |
Presentaciones i
Informes
Evaluacion planes y programas

Y

Y ¥ Y

___Yy proyeclos y ko

Resolucion de conformacion
Resolucion de adecuacion
Convocatorias

Actas de reuniones
Memorando de area técnica,
Solicitud revision publicacion
Memorando de contestacion al
area técnica i
» Diseno impreso caon
observaciones

VYVVY

Y

'DONACIONES oo o R e

PUBLICACIONES

» Solicitudes
» Remisiones

E=  ELIMINACION
M= MICROFILMACION

S= SELECCION

10 X

'3 AGUSTIN CODAZZI

INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI

~ DISPOSICION

FINAL

— e B o

.

" Serie restringida, sara consulta solo se permitira

_decisiones de la administracién y el control de las|
- politicas planes y programas del Instituto.

""E's un archivo satélite de la Direccion General

PROCEDIMIENTO

previa autorizacion del Director General. Son de
conservacion total en ella se refleja la toma de;

" Esla carpeta pasados los tres afos pasara a

conservacion total por gran importancia documental.

' manejado por la Oficina de Difusién y Mercadeo de la
 Informacion ’
|
)

/

i

'_,_./
Firma Responsable™ /.- ([Z ey ( (‘( T P S

Coordinador Area de Archivo Y Correspondencia

Fecha Bogota, 1 de Septiembre 2005
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" INSTITUTO GEOGRAI D AGUSTIN CODAZZI
SECRETARIA GENERAL, DIVISION ADMINISTRATIVA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL
e | . P, DISPOSICION i - l
. CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS ~_ RETENCION FINAL PROCEDIMIENTO '
i DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO | CT ' E ‘ M S 5
.\ GESTION |CENTRAL o B , |
810.3 INFORMES DE GESTION 1 ; 3 X El original va a la sntidad destinataria. Se archivara |
INSTITUCIONAL copia por el tiempo de retencion estipulado.
» Presidencia de la replblica
. » Departamento Administrative |
. » Nacional de Estadistica i
. » Entes de Vigilancia y control R SR - T
810.3.1 INFORME PLAN MEJORAMIENTO 1 : 3 : X Se archivara copia por el tiempo de relencuon.
’ ' ; - estipulado.

: » Informe y anexos
! » Memorandos ; ;
, > _Oficios | : l

- 810.4 ,comrrE EDITORIAL - s S (Esta carpela pasado el tiempo de Retencién:
! . | Documental pasara al Archivo Central y luego a
» Resolucion de conformacion : | conservacion fotal.
' » Resolucion de adecuacion : :
'» Convocatorias : |
' » Actas de reuniones : i
» Memorando de area lécnica, ’

solicitud revision publicacion
» emorando de zontestacion al
area técnica
Disenc impreso con
observaciones

A Garde <ch e . Ohes. C\.Q.PQ—\ Qe AN
/

Y

L 9
CONVENCIONES CPPE o 2, R Z
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Responsable_i~/ ¢( (¢S & ELg o (Ll & :
E= ELIMINACION ~ Coordinador Area de Archivo Y Correspondencia

M=  MICROFILMACION
S= SELECCION Fecha Bogota, 1 de Septiembre 2005




INSTITUTO GEOGRAI D AGUSTIN CODAZZI
SECRETARIA GENERAL, DIVISION ADMINISTRATIVA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI
OFICINA FRODUCTORA: DIRECCION GENERAL
: ! T - | DISPOSICION B s L
- CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS | RETENCION FINAL PROCEDIMIENTO :
i DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHIVO | CT |E 'M S
T N— ” | GESTION | CENTRAL rar _ f
8711 ACTAS DE COMITE DE 1 i X IEs. un archivo satélite manejado por la Oficina de
COORDINACION DEL SISTEMA ? : Conlrol Interno estara 1 afio en gestion y luego pasara
DE CONTROL INTERNO . f a conservacion total.
» Resolucion conformacion
» Resolucion mocificacion { |
» Convocalorias | | i
_» _Actas, anexos y soportes g S P i

7

b ' yue »
CONVENCIONES - Ao - I ..~
CT=  CONSERVACION TOTAL Firma Responsable_ Y /21 (7 L W7 s /
E= ELIMINACION Coordinador Area de Archivo Y Carrespondencia

M= MICROFILMACION
S= SELECCION Fecha Bogota, 1 de Septiembre 2005




