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1. OBJETIVO

Definir los pasos necesarios para realizar el control, manejo, recoleccién, transporte y disposicion final
de los residuos peligrosos, especiales que se generen en el desarrollo de las diferentes actividades,
productos y/o prestacion de servicios que se realizan en el Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi IGAC
a nivel nacional, asi como los mecanismos de atencidén ante una emergencia ambiental ocasionada
por los residuos peligrosos y especiales.

2. ALCANCE

Este instructivo hace parte del procedimiento Gestion Integral de residuos convencionales o con
potencial aprovechable, aplica a servidores pUblicos, contratistas, personal de servicios generales y
demds personal que se encuentre involucrado en el proceso de gestidn de los residuos peligrosos y
especiales generados en todas las sedes del Instituto, asi como a todos los servidores publicos en la
medida en que aplican los mecanismos de atencién ante una emergencia ambiental ocasionada por
los residuos peligrosos y especiales.

Inicia con la identificacion de los residuos peligrosos y especiales y la preparacién ante las emergencias
ambientales que éstos puedan ocasionar, continUa con el manejo, recoleccion, transporte y respuesta
ante situaciones de emergencia de cardcter ambiental relacionadas con el manejo o disposicion de
estos residuos y termina con la disposicion final de los residuos peligrosos y especiales.

3. DEFINICIONES

° Acopio: Accion tendiente a reunir productos desechados descartados por el consumidor al final de
su vida Util y que estdn sujetos a planes de gestion de devolucidn de productos posconsumo, en un
lugar acondicionado para tal fin, de manera segura y ambientalmente adecuada; a fin de facilitar
su recoleccién y posterior manejo integral. El lugar donde se desarrolla esta actividad se
denominard centro de acopio.

° Accidente: Evento o interrupcidén repentina no planeada de una actividad que da lugar a muerte,
lesion, dafo u otra pérdida a las personas, a la propiedad, al ambiente, a la calidad o pérdida en
el proceso.

°  Actoinseguro: Todas las acciones y decisiones humanas, que pueden causar una situaciéon insegura
oincidente, con consecuencias para el funcionario o contratista, la produccidn, el medio ambiente
y ofras personas. Incluye el comportamiento inseguro y la falta de acciones para informar o corregir
condiciones inseguras.

°  Alarma: Espacio de fiempo desde cuando alguien se da cuenta que ocurre un evento y lo puede
informar.

°  Alerta: Estado o situacién de vigilancia sobre la posibilidad de ocurrencia de un evento cualquiera
o acciones especificas de respuesta frente a una emergencia.

° Alerta externa: Estado de vigilancia y atencién dada por personas o instituciones externas de
apoyo, que pueden colaborar para controlar la emergencia.

°  Alerta interna: Estado de vigilancia y atencién dada por persona (s) que se encuentran dentro de
las instalaciones del IGAC.

°  Almacenamiento: Depdsito temporal de residuos o desechos peligrosos o especiales en un espacio
fisico definido y por un tiempo determinado previo a su aprovechamiento y/o valorizacion,
tratamiento y/o disposicion final.

°  Amenaza: Condicién latente derivada de la posible ocurrencia de un fendmeno fisico de origen
natural, socio natural o antrépico no intencional, que puede causar dano a la poblacidn y sus
bienes, la infraestructura, el ambiente y la economia puUblica y privada. Es un factor de riesgo
externo.

°  Aprovechamiento y/o valorizacion: Proceso de recuperar el valor remanente o el poder calorifico
de los materiales que componen los residuos o desechos peligrosos, por medio de la recuperacion,
el reciclado o la regeneracion.
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Contingencia Ambiental: Es un conjunto de medidas que se aplican cuando se presenta un
episodio de contaminacidon severa.

Generador: Cualquier persona cuya actividad produzca residuos o desechos peligrosos. Si la
persona es desconocida serd la persona que estd en posesidn de estos residuos.

Gestidn integral: Conjunto articulado e interrelacionado de acciones de politica, normativas,
operativas, financieras de planeacion, administrativas, sociales, educativas, de evaluacion,
seguimiento y monitoreo desde la prevencion de la generacién hasta la disposiciéon final de los
residuos o desechos peligrosos, a fin de lograr beneficios ambientales, la optimizacién econdmica
de su manejo y su aceptacion social, respondiendo a las necesidades y circunstancias de cada
localidad o regién.

Hoja de Seguridad: Es un documento que permite comunicar, en forma muy completa, los peligros
gue ofrecen los productos quimicos tanto para el ser humano como para la infraestructura y los
ecosistemas. También informa acerca de las precauciones requeridas y las medidas a tomar en
casos de emergencia. La interpretacion correcta y el andlisis de su contenido se constituyen en
herramientas fundamentales para la toma de decisiones orientadas a prevenir accidentes vy
enfermedades que puedan ocurrir como consecuencia del manejo de sustancias quimicas.
Incidente: Suceso de causa natural o por actividad humana que requiere la accidén de personal de
servicios de emergencias para proteger vidas, bienes y ambiente.

Medidas de seguridad: Son aquellas acciones para disminuir la probabilidad de un evento adverso.
Pictograma: Composicién grdfica que contiene un simbolo, asi como otros elementos grdficos, tales
como un borde, un motivo o un color de fondo, y que sirve para comunicar informaciones
especificas de su peligrosidad.

Plan de gestién de devolucién de productos posconsumo: Instrumento de gestibn que contiene el
conjunto de reglas, acciones, procedimientos y medios dispuestos para facilitar la devolucién y
acopio de productos posconsumo que al desecharse se convierten en residuos peligrosos, con el
fin de que sean enviados a instalaciones en las que se sujetardn a procesos que permitirdn su
aprovechamiento y/o valorizacién, tfratamiento y/o disposicion final controlada.

Plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias: Es el instrumento principal que
define las politicas, los sistemas de organizacién y los procedimientos generales aplicables para
enfrentar de manera oportuna, eficiente y eficaz las situaciones de calamidad, desastre o
emergencia, en sus distintas fases.

Preparacion: Toda accién tendiente a fortalecer la capacidad de las comunidades de responder
a una emergencia de manera eficaz y eficiente. o Prevencién: Toda accién.

Prevencidn: Toda accidn tendiente a evitar la generaciéon de nuevos riesgos.

Primer respondiente: Primera persona que presta la atencién a un lesionado. Puede o no ser un
profesional de la salud. Es el encargado de evaluar la escena y comenzar la revision del lesionado
y activar el servicio de emergencias médicas.

RAEE Huérfana: Residuos de aparatos que no tienen una marca de identificacion del producto o el
productor ya no se encuentra en el mercado.

Receptor: Titular autorizado para realizar las actividades de almacenamiento, aprovechamiento
y/o valorizacién (incluida la recuperacidn, el reciclado o la regeneracién), el tratamiento y/o la
disposicion final de residuos o desechos peligrosos.

Recurso: Equipamiento y persona disponibles o potencialmente disponibles para su asignacién
tdctica a un incidente.

Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEEs): Aparatos eléctricos o electronicos en el
momento en que se desechan o descartan. Este término comprende todos aquellos componentes,
consumibles y subconjuntos que forman parte del producto en el momento en que se desecha,
salvo gque individualmente sean considerados peligrosos, caso en el cual recibirdn el tratamiento
previsto para tales residuos para su manejo, transporte y disposicion final.

Residuo o desecho peligroso - RESPEL: Es aquel residuo o desecho que por sus caracteristicas
corrosivas, reactivas, explosivas, téxicas, inflamables, infecciosas o radiactivas puede causar riesgo
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o dano para la salud humana y el ambiente. Asi mismo, se considera residuo o desecho peligroso
los envases, empaques y embalajes que hayan estado en contacto con ellos.

° Riesgo: El dano potencial que, sobre la poblacién y sus bienes, la infraestructura, el ambiente y la
economia puUblica y privada, pueda causarse por la ocurrencia de amenazas de origen natural,
socio-natural o antrépico no intencional, que se extiende mds alld de los espacios privados o
actividades particulares de las personas y organizaciones.

°  SGA: Sistema de Gestion Ambiental.

°  Simulacro: Ejercicio de entrenamiento o prdctica que busca probar elementos, actividades y
responsables, sin poner en riesgo a la comunidad o algunos participantes que no han sido
enfrenados.

° Tratamiento: Es el conjunto de operaciones, procesos o técnicas mediante los cuales se modifican
las caracteristicas de los residuos o desechos peligrosos, teniendo en cuenta el riesgo y grado de
peligrosidad de estos, para incrementar sus posibilidades de aprovechamiento y/o valorizacion o
para minimizar los riesgos para la salud humana y el ambiente.

° Urgencia: Situaciones en las que se precisa atencién inmediata.

°  Vulnerabilidad: Es una amenaza, relacionada con su incapacidad fisica, econdmica, politica o
social de anticipar, resistir y recuperarse del dano sufrido cuando opera dicha amenaza.

»

DESARROLLO
4.1 GENERALIDADES
El reporte generado en el formato vigente Registro Mensual de Generacion RESPEL, deberd estar
disponible en todo momento en el cuarto de acopio temporal de residuos peligrosos, para que
cada vez que se genere un residuo peligroso sea registrada la actividad generadora, fipo de
envase, peligrosidad, tipo de residuo y cantidad en Kilogramos.
° Tener en cuenta la lista de titulares vigentes autorizados por el sistema de recoleccion selectiva
establecido por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
° Los cuartos de almacenamiento temporal de residuos peligrosos, o sustancias peligrosas deberdn
contar con las fichas técnicas y de seguridad de cada uno de los elementos que sean alli
almacenados. Estos deberdn almacenarse teniendo en cuenta el capitulo de lineamientos para el
almacenamiento seguro de sustancias quimicas.
°  Los cuartos de almacenamiento temporal de residuos y sustancias peligrosas deberdn contar con
la sefalizacion respectiva (Identificacion de residuos peligrosos y matriz de compatibilidad en un
sitio visible preferiblemente en la puerta de ingreso) y estar debidamente demarcados con el (los)
residuos que alli se almacenen.
°  Elpersonal que ingrese de forma frecuente a los cuartos de almacenamiento temporal de residuos
y sustancias peligrosos, deberdn conocer y comprenden la lectura de los tridngulos de seguridad
que posee las sustancias.
° En la Sede Central y en las Direcciones Territoriales del IGAC se debe contar con las rutas de
recoleccién de residuos peligrosos ubicadas en lugares visibles para el personal que realice la
recoleccidén de estos residuos. Para su elaboracién tener en cuenta el ejemplo el capitulo ruta de
recoleccién de residuos.
° Los formatos “Etiqueta grande para producto quimico o residuo peligroso” y “Etiqueta pequena
para producto quimico o residuo peligroso” aplican al subproceso Gestidn Agroldgica- Laboratorio
Nacional de suelos y/o demds procesos que consideren su uso.
° Se deberd consultar este documento en caso de presentarse derrames, rotura de luminarias,
vertimiento y demds situaciones de emergencia de cardcter ambiental relacionadas con el manejo
o disposicién de residuos peligrosos.

o]

4.1.1 IDENTIFICACION DE CASOS QUE CONSTITUYEN UNA EMERGENCIA AMBIENTAL
Dentro de las diferentes sedes del Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi se identificaron los siguientes
Ccasos que pueden generar emergencias de magnitud significativa.
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Sede Central - Laboratorio Nacional de Suelos - DT Cundinamarca -
Direcciones territoriales que tengan plantas eléctricas propias.

Derrame de aceite.

alcantarillado.

Derrame de combustibles.

Derrame de sustancias quimicas.
Vertido de aceites, combustible, pintura y contaminantes a la red de

Emanaciéon de polvo quimico - téxico al ambiente (toner)
e Rotura de luminarias.

Direcciones territoriales que no cuentan con plantas eléctricas propias

. Derrame de combustibles.

. Derrame de aceite.

e Vertido de aceites, combustible, pintura y contaminantes a la red de

alcantarillado.

e  Emanaciéon de polvo quimico - téxico al ambiente (toner)

. Rotura de luminarics.

4.2 ALTERNATIVAS DE MINIMIZACION
Se deberd tener en cuenta en todo momento las alternativas de prevencidon y minimizacion
establecidas por el IGAC, las cuales estdn orientadas a brindar un adecuado manejo de los RESPEL,
ademds de promover preferiblemente la inclusidn de requerimientos ambientales en la adquisicion y/o
contratacién de bienes o servicios, que presenten caracteristicas particulares de peligrosidad, como se
muestra en la siguiente tabla:

temporal  para  residuos
peligros que brinde las
caracteristicas  optimas  y
adecuadas para suU
almacenamiento.

Manipular con precaucién el
residuo, embalarlo
adecuadamente, rotularlo y
enfregarlo  al responsable
para que sea almacenado
en el cenfro de acopio
temporal establecido para
tal fin.

Capacitar al personal sobre
los procedimientos para la
manipulacién  de  residuos
peligrosos y las
consecuencias para la salud
y el ambiente de readlizar un
manejo inadecuado.

dependiendo de sus
caracteristicas que
sean biodegradables.

de los residuos
mientras se
encuentran en las
instalaciones  del
IGAC.

MINIMIZACION
TIPO DE REDUCCION EN EL ORIGEN RECUPERACION - RECICLAJE O REUTILIZACION
MATERIAL CAMBIOS EN LOS INTERNO EXTERNO
ool A erie PRODUCTOS (ON SITE) (OFF SITE)
ENVASES Y | Solicitar preferiblemente las | Inclusion de | Realizar Enfregarlo para
EMPAQUES DE | cantidades que va a | requerimientos separacién en la | disposicién final con un
REACTIVOS Y | necesitar. ambientales en la | fuente de los | gestor autforizado que
OTRAS adquisicion y/o | residuos de | cumpla con la
SUSTANCIAS Incluir procedimientos que | contratacién de bienes | envases y | normatividad ambiental
QUIMICAS permitan (en los casos que | o servicios. empaques de | vigente.
aplique) la reutilizacién de los reactivos y tomar
productos. Adquirir materiales | las acciones | Verificar que las
clasificados con bajo | pertinentes para la | responsabilidades del
Ubicar un centro de acopio | nivel de toxicidad y | adecuada gestion | generador y del

prestador del servicio de
recoleccién de RESPEL se
encuentren claramente
registfradas en el contrato
que se tenga
establecido.
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TIPO DE
MATERIAL

MINIMIZACION

REDUCCION EN EL ORIGEN

RECUPERACION - RECICLAJE O REUTILIZACION

CONTROL EN ORIGEN

CAMBIOS EN LOS
PRODUCTOS

INTERNO
(ON SITE)

EXTERNO
(OFF SITE)

Clasificar los residuos
generados, evitando la
contaminacién de los
residuos no peligrosos.

Disponer de las fichas de
seguridad de los productos
usados en las dreas en
donde se encuentre
almacenado.

Revisar constantemente que
los sistemas de emergencias
sean adecuados.

PILAS — BATERIAS

Ubicar un cenfro de acopio
temporal para este tipo de

residuos que brinde las
caracteristicas  optimas  y
adecuadas para sU

almacenamiento.

Disponer de las fichas de
seguridad de los productos
usados en el drea en donde
se encuentre almacenado.

Revisar constantemente que
los sistemas de emergencias
sean adecuados.

Inclusién de
requerimientos
ambientales en la
adquisicion y/o
contratacién del bien
0 servicio que permitan
la  adqguisicion  de
baterias recargables,
de acuerdo con las
caracteristicas del
equipo.

Adquirir  equipos que
cuenten con baterias
internas que permitan
ser recargados.

Realizar

separacién en la
fuente de pilas y
baterias y tomar las

acciones

pertinentes para la
adecuada gestion | de los
residuos

de los
mientras

encuentran en las

instalaciones
IGAC.

Adelantar las gestiones
pertinentes para realizar
la disposicion  final de
estos residuos por medio
de planes posconsumo
que certifiquen la gestion
residuos
entregados. De no ser
se | posible realizar la gestion
por este medio, realizarla

del | con un gestor autorizado
que cumpla con la
normatividad ambiental
vigente.
Verificar que las
responsabilidades del
generador y del

prestador del servicio de
recoleccién de RESPEL se
encuentren claramente
registradas en el contrato

que se tenga
establecido.
ACEITES USADOS | Ubicar un centro de acopio | Inclusion de | Realizar Enfregarlo para

Y LUBRICANTES

temporal para este fipo de

residuos que brinde las
caracteristicas  optimas  y
adecuadas para suU

almacenamiento.

Disponer de las fichas de
seguridad de los productos
usados en el drea en donde
se encuentre almacenado.

Capacitar al personal en los
procedimientos para la
manipulacion  de  residuos
peligrosos y las
consecuencias para la salud
y el ambiente de realizar un
manejo inadecuado.

Revisar peridbdicamente
vehiculos y demds
maquinaria, con el fin de

requerimientos
ambientales en la
adquisicién y/o
contratacién del bien
o servicio.

separacién en la

disposicion final con un

fuente de aceites | gestor autorizado que
usados y tomar las | cumpla con la
acciones normatividad ambiental
pertinentes para la | vigente.

adecuada gestion

de los residuos | Verificar que las
mientras se | responsabilidades del
encuentran en las | generador y del

instalaciones
IGAC,
aplique.

cuando

del | prestador del servicio de
recoleccién de REPEL se
encuentren claramente
registradas en el contrato
que se tenga

establecido.
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MINIMIZACION
TIPO DE REDUCCION EN EL ORIGEN RECUPERACION - RECICLAJE O REUTILIZACION
MATERIAL CAMBIOS EN LOS INTERNO EXTERNO
ORIl AT e 2 PRODUCTOS (ON SITE) (OFF SITE)
evitar posible derrame de
aceites.
TONER Hacer sustitucion de | Inclusion de | Realizar Adelantar las gestiones
/CARTUCHOS impresoras pequenas por | requerimientos separacion en la | pertinentes para realizar
impresoras de alto volumen | ambientales en la | fuente de téner y | la disposicidn final de
de impresion. adquisiciéon y/o | tomar las acciones | estos residuos por medio
contratacién del bien | pertinentes para la | de planes posconsumo
Adaquirir téner/cartuchos de | o servicio. adecuada gestién | que certifiquen la gestion
tintas preferiblemente de los residuos | de los residuos
biodegradables o de baja mientras se | entregados. De no ser
peligrosidad. encuentran en las | posible realizar la gestion
instalaciones  del | por este medio, realizarla
IGAC. con un gestor autorizado
que cumpla con la
normatividad ambiental
vigente.
Verificar que las
responsabilidades del
generador y del
prestador del servicio de
recoleccién de RESPEL se
encuentren claramente
registfradas en el contrato
que se tenga
establecido.
LUMINARIAS Compra de luminarias de | Inclusiéon de | Realizar Adelantar las gestiones

larga  duracién vy
consumo energético.

bajo

requerimientos
ambientales en la
adquisicion y/o
contratacion del bien
o servicio.

Sustitucién gradual de
luminarias

separacion en la
fuente de residuos

de luminaria

Y

tfomar las acciones
pertinentes para la
adecuada gestidon

de los
mientras

residuos

se

encuentran en las

instalaciones
IGAC.

del

pertinentes para realizar
la disposicion  final de
estos residuos por medio
de planes posconsumo
que certifiquen la gestion
de los residuos
entregados. De no ser
posible realizar la gestion
por este medio, realizarla
con un gestor autorizado
que cumpla con la
normatividad ambiental
vigente.

Verificar que las
responsabilidades del
generador y del

prestador del servicio de
recoleccién de RESPEL se
encuentren claramente

registradas en el
confrato.
BIOSANITARIOS Ubicar un centro de acopio | Inclusién de | Realizar Entregarlo para
temporal para este tipo de | requerimientos separacion en la | disposicion final a un
residuos que brinde las | ambientales en la | fuente de residuos | gestor autorizado que
caracteristicas  optimas y | adquisicién y/o | biosanitarios y | cumpla con la
adecuadas para su | contratacién del bien | tomar las acciones | normatividad ambiental

almacenamiento.

Realizar su  recoleccién
siguiendo las rutas
establecidas para tal fin.

0 servicio.

pertinentes para la
adecuada gestidon

de los
mientras

residuos

se

encuentran en las

instalaciones
IGAC.

del

vigente.

Verificar que las
responsabilidades del
generador y del
prestador del servicio de
recoleccién se
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MINIMIZACION
TIPO DE REDUCCION EN EL ORIGEN RECUPERACION - RECICLAJE O REUTILIZACION
MATERIAL CAMBIOS EN LOS INTERNO EXTERNO
ORIl AT e 2 PRODUCTOS (ON SITE) (OFF SITE)

encuentren claramente
registradas en el

contrato.
MEDICAMENTOS Ubicar un centro de acopio | Inclusién de | Realizar Enfregarlo para
Y PRODUCTOS | temporal para este tipo de | requerimientos separacion en la | disposicién  final a un
FARMACEUTICOS | residuos que brinde las | ambientales en la | fuente de | gestor autorizado que
caracteristicas  optimas y | adquisicién y/o | Medicamentos vy | cumpla con la
adecuadas para su | contratacién del bien | Productos normatividad ambiental

almacenamiento. 0 servicio. Farmacéuticos vy | vigente.

tfomar las acciones

Realizar su  recoleccién pertinentes para la | Verificar que las
siguiendo las rutas adecuada gestién | responsabilidades del
establecidas para tal fin. de los residuos | generador y del
mientras se | prestador del servicio de
encuentran en las | recolecciéon se
instalaciones  del | encuentren claramente
IGAC registradas en el

contrato.
RAEE’S (Residuos | Ubicar un centro de acopio | Inclusién de | Realizar Adelantar las gestiones
de aparatos | femporal para este tipo de | requerimientos separacidén en la | pertinentes para realizar
eléctricos y | residuos que brinde las | ambientales en la | fuente de RAEES y | la disposicidn final de
electrénicos) caracteristicas  6ptimas y | adquisicién y/o | tomar las acciones | estos residuos por medio
adecuadas para su | contratacién del bien | pertinentes parala | de planes posconsumo

almacenamiento. O servicio. adecuada gestidon | que certifiquen la gestion
de los residuos | de los residuos
Manipular con precaucion el mientras se | entregados. De no ser
residuo, embalarlo encuentran en las | posible realizar la gestion
adecuadamente, rotularlo y instalaciones  del | por este medio, realizarla
entregarlo al responsable IGAC con un gestor autorizado
para gue sea almacenado que cumpla con la
en el cenfro de acopio normatividad ambiental
temporal establecido para vigente.
tal fin.
Verificar que las
Capacitar a los empleados responsabilidades del
en los procedimientos sobre generador se
manejo de estos residuosy las encuentren claramente
consecuencias para la salud registradas en el
y el ambiente de realizar un contrato.
manejo inadecuado.
PINTURA Y/O | Ubicar un centro de acopio | Inclusién de | N/A N/A
THINNER temporal para este tipo de | requerimientos
residuos que brinde las | ambientales en la
caracteristicas  optimas y | adquisicion y/o
adecuadas para su | contratacién del bien
almacenamiento. o servicio.
Disponer de las fichas de
seguridad de los productos
usados en el drea en donde
se encuentre almacenado.
Capacitar a los empleados
enlos procedimientos para la
manipulacion  de  residuos
peligrosos y las
consecuencias para la salud
y el ambiente de realizar un
manejo inadecuado.
BATERIAS PLOMO | Ubicar un centro de acopio | Inclusién de | Realizar Adelantar las gestiones

ACIDO

temporal para este tipo de

reqguerimientos

separacion en la

pertinentes para realizar
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MINIMIZACION
TIPO DE REDUCCION EN EL ORIGEN RECUPERACION - RECICLAJE O REUTILIZACION
MATERIAL CAMBIOS EN LOS INTERNO EXTERNO
ORIl AT e 2 PRODUCTOS (ON SITE) (OFF SITE)
residuos que brinde las | ambientales en la | fuente y tomar las | la disposicidon final de
caracteristicas  6ptimas  y | adquisicion y/o | acciones estos residuos por medio
adecuadas para su | contratacién del bien | pertinentes parala | de planes posconsumo
almacenamiento. o servicio. adecuada gestién | que certifiquen la gestidon
de los residuos | de los residuos
Manipular con precaucién el mientras se | entregados. De no ser
residuo, embalarlo encuentran en las | posible realizar la gestion
adecuadamente, rotularlo y instalaciones  del | por este medio, realizarla
entregarlo al responsable IGAC con un gestor autorizado
para que sea almacenado que cumpla con la
en el centro de acopio normatividad ambiental
temporal establecido para vigente.
tal fin.
Verificar que las
Capacitar a los empleados responsabilidades del
en los procedimientos sobre generador y del
manejo de estos residuos y las prestador del servicio de
consecuencias para la salud recoleccién de RESPEL se
y el ambiente de realizar un encuentren claramente
manejo inadecuado. registradas en el
confrato.
LODOS - SEMI | Hacer uso de las cantidades | N/A N/A Adelantar las gestiones
LODOS estrictamente necesaria de pertinentes para realizar
los productos quimicos, a fin la disposicion  final de
de reducir y controlar la estos residuos a través de
generacion de este tipo de un gestor autorizado que
residuos peligrosos. cumpla con la
normatividad ambiental
vigente.
Verificar que las
responsabilidades del
generador y del
prestador del servicio de
recoleccién de RESPEL se
encuentren claramente
registradas en el
confrato.

Nota: Las Alternativas de Minimizacién de Residuos corresponde a las actividades que podrdn aplicarse de acuerdo con las
especificidades de las diferentes sedes del IGAC vy las disposiciones ambientales aplicables y viables en el nivel territorial.

4.3 ROTULADO

Una vez identificado el residuo peligroso generado, se deberd etiquetar y rotular tanto para
almacenamiento temporal como envio para disposicion final; teniendo en cuenta los rétulos
establecidos por la Organizacién de Naciones Unidas — ONU, que se presentan a continuacion:

CLASE ROTULO/ ETIQUETA DIVISION

1.1 Sustancia y Objetos que presentan un riesgo de explosion en
masa

1.2 Sustancias y objetos que presentan un riesgo de proyeccién
sin riesgo de explosidn en masa

1.3 Sustancias y objetos que presenta un riesgo de incendio y un
riesgo menor de explosién u un riesgo menor de proyecciéon, o
ambos, pero no un grado de explosién en masa.

1.4 Sustancias y objetos que presentan un riesgo apreciable.
1.5 Sustancias muy insensibles; que presentan un riesgo de
explosidén en masa.

1. EXPLOSIVO

P&gina 8 | 34 COPIA NO CONTROLADA



Cédigo: IN-SGI-PC02-01
MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS, ESPECIALES Version: 2

|GAC Y PLAN DE EMERGENCIAS AMBIENTALES Vigente desde:
NI RGNS 31/10/2022
CLASE ROTULO/ ETIQUETA DIVISION

1.6 Objetos sumamente insensibles que no presentan riesgo de
explosidén en masa.

2.1 Gases inflamables
2.2 Gases no inflamables, no tdxicos
2. GASES
2.3 Gases téxicos.
3. LiQuipos
II:IFLAMABLES Y
LIQUIDOS
COMBUSTIBLES
4.1 Sdlido Inflamable, sustancias con reaccion espontdnea y
sélidos explosivos insensibilizados.
4. SOLIDOS 4.2 Sustancias que pueden experimentar combustidn
INFLAMABLES espontdnea.
4.3 Sustancias que, en contacto con el agua, desprenden gases
inflamables.
' 5.1 Sustancias comburentes
5. OXII?ANTES Y
PEROXIDOS ‘ ’ 5.2 Peroxid -
ORGANICOS .2 Perdxidos orgdnico
6.1 Sustancias Toxicas
6. SUSTANCIA
TOXICAS 6.2 Sustancia infecciosa
7. SUSTANCIAS /
RADIACTIVAS
8. SUSTANCIAS A !

CORROSIVAS

9. SUSTANCIAS
PELIGROSAS
MISCELANEAS

.
-
L]

o —
—
-

v

A continuacién, se describen los rétulos usados para cada uno de los residuos generados en las tareas
administrativas del IGAC, estos se encuentran disponibles en el listado maestro de documentos.

TIPO DE RECIPIENTE ROTULO CANECA
Residuos peigrosos
:‘.C;:l’:“-l’:;‘lll ¥ Slementos Contamn aco s
!G_A; B fecha :1‘ » :"):"?:"‘!:
RESIDUOS PELIGROSOS lh,

casficxion

Envases y Elementos Contaminados

Carxredsricns e Raspe

Frecauciones
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TIPO DE RECIPIENTE ___ROTULO CANECA

Residucs peligrosos
il y cargatores

PILAS Y CARGADORES

ACEITES USADOS

TONER Y CARTUCHOS

Reslduos peligrosos.

I I

TUBOS FLUORESCENTES aflh,

4.4 SENALIZACION

Todos los centros de acopio temporal y/o almacenamiento de residuos peligrosos que se encuentren
en las Sedes del IGAC deben estar debidamente senalizados, teniendo en cuenta los tipos de senal y
caracteristicas que se encuentran a continuacién:

TIPO DE SENAL SENAL UBICACION
DE PREVENCION Ubicada en un lugar visible interna y/o externamente del sitio de
almacenamiento de elementos con caracteristicas inflamables.

Ejemplo: Thinner, solventes, aceites, pinturas, combustible; entro otros
RIESGO DE

INCENDIO

Ubicada en un lugar visible interna y/o externamente del sitio de
almacenamiento de elementos con caracteristicas corrosivas.

b I %

== Ejiemplo: Baterias plomo dcido, pilas, sustancias quimicas con estas
DE CORROSION caracteristicas; entre otros.

Ubicada en un lugar visible interna y/o externamente del sitio de
almacenamiento de elementos con caracteristicas toxicas.

p

Ejemplo. Cuarto de almacenamiento de luminarias, baterias plomo
RIESGO DE dcido, baterias selladas, envases contaminados con thinner, pinturas,
OXICanan sustancias quimicas que presenten estas caracteristicas, entre otros.
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TIPO DE SENAL SENAL UBICACION
PRECAUCION Ubicada en un lugar visible interna y/o externamente del drea en donde
MEAEN O se esté realizando o se vaya a redlizar la actividad de fumigacion.
FUMIGACION =™
MANTENGASE Ejemplo: Puertas de acceso a oficinas, bodega, enfre ofros.
ALEJADO
DE PROHIBICION Ubicada en un lugar visible interna y/o externamente del drea en donde
B|EH‘JEH||]|] se considere que por el fipo de elementos almacenados y o
ESTE ES UN % caracteristicas del lugar no es pertinente fumar cerca.
ESPACIO LIBRE DE ) . )
Ejemplo: Bodegas, oficinas, cuartos de almacenamiento temporal de

HUMO DE TABACO

residuos peligrosos y de material aprovechable, entre otros.

PREWRLY®

Ubicada en un lugar visible interna y/o externamente del drea en donde
se considere que no es permitido el ingreso de personal, sin previa
autorizacién.

Ejemplo: Bodegas, cuartos de almacenamiento temporal de residuos
peligrosos, entre otros.

NO FUME
NI CONSUMA ®
ALIMENTOS

EN ESTA

mEA (@)

Ubicada en un lugar visible interna y/o externamente del drea en donde
se considere que no es permitido el consumo de alimentos, a fin de evitar
riesgos en la salud humana y animal.

Ejemplo: Area de almacenamiento de tdxicos, reactivos, corrosivos,
dreas que se encuentren en fumigacion, entre ofros.

DE OBLIGACION

Ubicada en un lugar visible interna y/o externamente del drea que por sus caracteristicas se
considera pertinente el uso de estos elementos de proteccién personal.

Ejemplo: Cuarto de almacenamiento de reactivos, cuarto de almacenamiento femporal de residuos
peligrosos, bodegas, entre otros.

RELATIVAS A EQUIPOS
CONTRA INCENDIO

Ubicada en un lugar visible y cerca del lugar en donde se encuentra
ubicado el (los) extintor(es) del drea.

DE INFORMACION

SALIDA DE
EMERGENCIA

Ubicada interna y/o externamente en un lugar visible cerca del sitio de
referencia.

Ejemplo: Puertas, escaleras, entre ofros.

SHUT DE
BASURAS

Ubicada interna y/o externamente en un lugar visible cerca del punto
de acopio de residuos convencionales

De igual forma toda la senalizacion serd acorde a los lineamientos del SSST, liderado por el proceso de
Gestidon del Talento Humano.
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4.5 CLASIFICACION

A continuacidn, se referencian los residuos que se pueden encontrar aimacenados temporalmente en
el IGAC; teniendo en cuenta el tipo de residuo, caracteristica y clasificacién de acuerdo con la
normatividad ambiental vigente:

wv
— .0
CARACTERISTICADE | $ 2 | 62 DESCRIPCION DE LA CLASIFICACION
RECICERESIDUSN e PELIGROSIDAD 8§ | £ | ACTIVIDAD / PROCESO | DECRETO 4741 DE 2005
g
RAEE’s X X Gestion de Sistemas de | A1180: Montajes
Informacién e | eléctricos y electrénicos
Infraestructura de desecho o restos de
Residuos de elementos | éstos que contengan
de cémputo y demds | componentes como
aparatos eléctricos y | acumuladores 'y ofros
electronicos. baterias incluidos en la
Pilas y/o Baterias X X Gestién Administrativa lista A, interruptores de
Resultado del uso de | mercurio, vidrios de tubos
aparatos electronicos | de rayos catddicos y
(Celulares, GPS, entre | otros vidrios activados y
otros). capacitadores de PCB, o
confaminados con
constituyentes (por
ejemplo, cadmio,
mercurio, plomo, bifenilo
policlorado) en tal grado
que posean alguna de
las caracteristicas
mencionadas en este
instructivo.
Baterias plomo X X Gestién Administrativa Y31: Desechos que
dcido Residuos generados del | tengan como
mantenimiento constituyentes:  Plomo,
redlizado al parque | compuestos de plomo.
automotor.
x X Gestién de Sistemas de
Informacién e
Infraestructura
Mantenimiento y
cambio de UPS.
Envases y X X Gestién Administrativa Y4: Desechos resultantes
empaques de Desechos de productos | de la produccién, la
agrogquimicos quimicos para el | preparacién y utilizacion
mantenimiento de | de biosidas y productos
zonas verdes. Fito farmacéuticos.
Luminarias X X Gestién Administrativa Y29: Desechos  que
fengan como
Cambio de luminarias y | constituyentes: Mercurio,
mantenimiento de las | compuestos de
diferentes instalaciones | mercurio.
y dreas comunes del
IGAC.
Téner y/o X X Todos los procesos. Yi12: Desechos
Cartuchos Resultado del cambio | resultantes de la
de téner y/o cartuchos | produccion,
de impresoras y Plotter preparacion y utilizacion
o o de tintas, colorantes,
e} 2 pigmentos, pinturas,
3 ;0 lacas o barnices.
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- | .8
CARACTERISTICADE | 8 2 | 2 DESCRIPCION DE LA CLASIFICACION
TIPO DE RESIDUO | ESTADO PELIGROSIDAD 8§ | £2 | ACTIVIDAD / PROCESO | DECRETO 4741 DE 2005
g
Envases y X Gestion ___ Agroldgica- | A4130 Envases y
empaques de Laboratorio  Nacional | contenedores de
reactivos o o de Suelos. desechos que contienen
ke) RS Producto de las | sustancias incluidas en
?) ~'<_>§ actividades misionales | concentraciones
del LNS. (Residuos de | suficientes como para
reactivos, reactivos | mostrar las
vencidos) caracteristicas peligrosas
Reactivos X Gestion ___ Agroldgica- | A4130 Envases y
Laboratorio  Nacional | contenedores de
de Suelos. desechos que contienen
sustancias en
Producto de las | concentfraciones
actividades misionales | suficientes como para
del LNS. (Residuos de | mostrar las
reactivos, reactivos | caracteristicas
vencidos) peligrosas.
Envases de X X Gestién Administrativa Yi12: Desechos
Pintura, Residuos generados del | resultantes de la
Elementos de mantenimiento de la | produccioén,
Aseo, infraestructura fisica. preparaciéon y utilizacién
Insecticidas, de ftintas, colorantes,
Quimicos Entre pigmentos, pinturas,
Oftros. lacas o barnices.
Refrigerantes [ X X Gestién Administrativa Y45: compuestos
.8 g Residuos generados en | organohalogenados que
’g IS el mantenimiento de | no sean de las sustancias
5 2 aires acondicionados mencionadas en el
£ anexo 1 del decreto 4741
de 2005.
Aceites usados y X Gestién Administrativa Y8. Desechos de aceites
Lubricantes Desechos de trampa | minerales no aptos para
de grasa del drea de | el uso a que estaban
lavado de vehiculos y | destinados.
restaurante.
X X Gestidén Administrativa
Mantenimiento
redlizado al parque
automotor. Y9: Mezclas y emulsiones
X Gestion Administrativa | de desechos de aceite y
Asociado al | agua o de hidrocarburos
mantenimiento de la | Yy agua.
planta eléctrica,
compresores y bombas
de vacio
Lodos Gestién  Agroldgica- | A1120: Lodos residuales,
Laboratorio  Nacional | excluidos los fangos
8 o de Suelos. anddicos, de los sistemas
1§ 0 Producto de las | de depuracion
c E) actividades misionales | electrolitica  de  las
g del LNS. operaciones de
refinaciéon y extraccion
electrolitica del cobre

4.6 GESTION DE RESIDUOS

A continuacion, se relacionan los residuos peligrosos o especiales que se generan en la entidad vy los
diferentes tipos de gestidn externa que se pueden presentar en el Instituto.
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11PO DE RESIDUG R M oLAN o CONTRATO CON | EMPRESA DE ASEO
CONSUMO GESTOR EXTERNO MUNICIPAL
Luminarias X
Toner X X
Refrigerantes X
Pilas X
Envases de pintura, elementos de aseo, X
insecticidas, entre otros
Aparatos eléctricos y electrénicos RAEES — X X
fransformadores
Llantas
Escombros: suelos, muebles entre otros residuos X
que se cataloguen como escombros
Laboratorio nacional de suelos
Reactivos, agua residual, y semi-sélidos, lodos X
entre otros residuos peligrosos generados en el
LNS.
Gestidn externa de residuos peligrosos
Residuos de parque automotor contaminados X
con aceites, grasas y combustibles
Medicamentos X X

4.7 OPERACION

4.7.1  GESTION INTERNA DE RESIDUOS PELIGROSOS

Para el control de este tipo de residuos se debe realizar el diligenciamiento del formato vigente
“Generacion de residuos peligrosos”.

4.7.1.1 LUMINARIAS

° Losresiduos deben ser embalados en cajas, idealmente en sus cajas originales, garantizando que
no se salgan, ni se rompan, cuando se almacenen en el punto de acopio de residuos peligrosos.

°  Alredlizar el cambio de una luminaria debe tener en cuenta lo siguiente:

RESPONSABLE GESTION PARA REALIZAR

Servidores publicos y Contratistas de la | 1.
Sede Cenfiral y Direcciones Territoriales
del IGAC

Reportar en el formato vigente de “Solicitud Servicio de Mantenimiento” el dano
de la luminaria y/o su necesidad de cambio.

N

Sede Cenfral (Oficina Asesora de

Realizar el cambio de la luminaria danada y/o defectuosa.

Planeaciéon y Subdireccién

w

Seguir la ruta de recoleccién de residuos peligrosos que se tenga establecida

Administrativa y Financiera) y quién se | 4.
delegue en Direcciones Territoriales.

Almacenar los residuos de la luminaria debidamente empacadas, rotuladas en
el centro de acopio temporal de residuos peligrosos.

Diligenciar el formato vigente “Registro Mensual de Generacién RESPEL”

Si se puede gestionar la entrega a través de plan posconsumo continda con lo
establecido en el numeral “Residuos peligrosos con plan posconsumo”; de lo
contrario, continuar con el numeral “Gestion Externa de Residuos Peligrosos
(Contratacién de servicios con un gestor externo)”

Realizar el cargue de evidencias de la gestiéon realizada en el Plan de Trabajo
de Direccién Territorial en el correo de gestion  ambiental
gestionambiental@igac.gov.co indicando en el asunto la acftividad
correspondiente a la gestién de RESPEL y la territorial que pertenece.

4.7.1.2 PILAS

Se debe contar con recipientes satélites pldsticos (Recipientes de acopio), de aproximadamente 3
litros, ubicados en la recepcidén de cada edificio o en puntos estratégicos, en los cuales serdn
depositadas las pilas por parte de los funcionarios del IGAC.

Igualmente se deberd realizar campaias con empresas que cuenten con programas posconsumo
para la recoleccion de pilas del personal externo del IGAC.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Servidores publicos y Contrafistas de
todas las Sedes del IGAC

1.
2.

Genera pilas producto de las actividades misionales.
Disponer directamente en los recipientes satélites pldsticos ubicados en la Sede
Central y Direcciones Territoriales del IGAC.

Sede Central (Oficina Asesora de
Planeacién y Subdireccion
Administrativa y Financiera) y quién se
delegue en Direcciones Territoriales.

3.

Seguir la ruta de recoleccidn de residuos peligrosos que se tenga establecida
en la SC o DT, recoger el residuo peligroso (PILAS) en el sitio donde se generd
y/o en los recipientes satélites pldsticos.

Almacenar las pilas de residuo en el cenfro de acopio temporal de residuos
peligrosos, asegurando que estd almacenada de forma separada a otros
residuos generados.

Diligenciar el formato vigente “Registro Mensual de Generacién RESPEL”

Si se puede gestionar la entrega a fravés de plan posconsumo continta con lo
establecido en el numeral “Residuos peligrosos con plan posconsumo”; de lo
contrario, continuar con el numeral “Gestion Externa de Residuos Peligrosos
(Contratacién de servicios con un gestor externo)” por cada Direccidn
Territorial.

Realizar el cargue de evidencias de la gestidn realizada en el Plan de Trabajo
de Direccién Territorial en el correo de gestibn  ambiental
gestionambiental@igac.gov.co indicando en el asunto la actividad
correspondiente a la gestién de RESPEL v la territorial que pertenece

4.7.1.3

TONER, CARTUCHOS Y CABEZALES USADOS DE PLOTTER, IMPRESORAS Y FOTOCOPIADORAS Y

CINTAS USADAS DE IMPRESORA.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Servidores publicos y
Contratistas de todas las Sedes
del IGAC

1.

Realizar cambio del téner o cartucho en desuso, y guardar en
la caja original.

2.

Almacenar en el centro de acopio o puesto establecido por
cada dreqa, para almacenarlo temporalmente en las cajas
propias del producto, garantizando que éstas no se rieguen.

Informar al personal de servicios generales para que el téner
desechado sea llevado al punto de acopio temporal de
residuos Peligrosos.

Sede Cenftral (Oficina Asesora
de Planeacién y Subdireccion
Administrativa y Financiera) y
quién se delegue en
Direcciones Territoriales.

Recoger los toneres y seguir la ruta de recoleccion de residuos
peligrosos que se tenga establecidos para llevarlos al centro
de acopio temporal de residuos peligrosos de la
correspondiente Direccion Territorial o Sede Central.

Almacenar debidamente empacados y rotulados en el centro
de acopio temporal de residuos peligrosos.

Diligenciar el formato vigente “Registro Mensual de

Generacidén RESPEL".

Si se puede gestionar la entrega a través de plan posconsumo
continla con lo establecido en el numeral “Residuos
peligrosos con plan pos consumo”; de lo contrario, continuar
con el numeral "Gestidn Externa de Residuos Peligrosos
(Contratacién de servicios con un gestor externo)”.

Realizar el cargue de evidencias de la gestiéon realizada en el
Plan de Trabajo de Direccidn Territorial en el correo de gestion
ambiental gestionambiental@igac.gov.co indicando en el
asunto la actividad correspondiente a la gestién de RESPEL y
la territorial que pertenece

4.7.1.4 REFRIGERANTES

En cumplimiento del Protocolo de Montreal cuando el IGAC realice la contratacion de mantenimientos
de los aires acondicionados a nivel nacional, solicitard al contratista requerimientos ambientales
especiales tendientes a lograr que los refrigerantes que se usen no contengan el grupo de sustancias
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potencialmente agotadoras de capa de ozono para lo cual el contratista deberd presentar las fichas
técnicas y de seguridad de los productos a usar en dicho mantenimiento.

En caso de generarse alguna de las sustancias antes mencionadas, el contratista deberd entregar las
certificaciones de disposicion final de estas sustancias con gestores autorizados por la autoridad
ambiental competente.

4.7.

1.5 ENVASES DE PINTURA, ELEMENTOS DE ASEQ, INSECTICIDAS, QUIMICOS ENTRE OTROS.

En el caso de envases desocupados de pintura, thinner, adhesivos a base de solucidén de caucho,
silicona liguida y cemento de contacto, entre otros residuos deberdn ser tfransportados por el personal
de mantenimiento hasta el centro de acopio femporal de residuos peligrosos y ejecutar el siguiente
procedimiento:

RESPONSABLE ACTIVIDAD
Generador del residuo (Personal de | 1. Contactar al personal de aseo e informar acerca de la existencia de envases
Servicios Generales y/o delegado, contaminados con sustancias peligrosas

almacenista, subdireccion Cartogrdfica
y Geodésica, Gestion catastral, Gestidon
agroldgica)

Sede Central, Direcciones Territoriales

Sede Cenfral (Oficina Asesora de | 2.Recoger y almacenar los envases contaminados con sustancias peligrosas

Planeacion y Subdireccién debidamente empacados y rotulados en el centro de acopio temporal de
Administrativa y Financiera) y quién se residuos peligrosos
delegue en Direcciones Territoriales. 3. Diligenciar el formato vigente “Registro Mensual de Generacion RESPEL".

4. Si se puede gestionar la entrega a través de plan posconsumo continta con lo
establecido en el numeral “Residuos peligrosos con plan posconsumo”; de lo
contrario, continuar con el numeral “Gestion Externa de Residuos Peligrosos
(Contratacion de servicios con un gestor externo)” por cada Direccidn Territorial
y Sede Central

5. Realizar el cargue de evidencias de la gestion realizada en el Plan de Trabajo de
Direccién Territorial en el correo de gestion ambiental
gestionambiental@igac.gov.co indicando en el asunto la actividad
correspondiente a la gestién de RESPEL v la territorial que pertenece

4.7.

1.6 APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS RAEE'S - TRANSFORMADORES

En el IGAC existen diferentes bienes que por sus caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas,
toxicas, inflamables o radioactivas puede causar riesgo o dano a la salud humana y el ambiente;
sin embargo, estos elementos no pueden denominarse residuos peligrosos hasta que no sean
considerados como un residuo por el IGAC.

En los casos cuando el IGAC redlice la baja un bien (RAEES), éstos podrdn ser clasificados o no
como residuos de acuerdo con lo establecido en el Procedimiento Ingreso y Egreso de Bienes.
Cuando dichos bienes puedan ser vendidos, el IGAC se asegurard de que el acta de Adjudicacién
incluya requerimientos ambientales relacionados con el manejo adecuado de los residuos
peligrosos que se puedan llegar a generar. (En este caso, de acuerdo con la definicién de
Generador que aparece en el Decreto 4741 de 2005 se entenderd que el Generador del Residuo
peligroso es aquel que lo posee y por esta razén, el IGAC ya no serd responsable por el tratamiento
de estos residuos). En caso contrario, cuando los bienes sean considerados residuos y no vayan a
surtir el proceso de subasta se les dard el fratamiento establecido.

En el IGAC en cumplimiento a la legislacidn ambiental se prohibe transferir transformadores o
equipos eléctricos en desuso con aceite y aceites dieléctricos usados mediante remates, bolsas de
residuos, subastas o donaciones publicas o privadas sin informar previamente a la autoridad
ambiental competente los resultados de las caracterizaciones fisicoquimicas efectuadas para
determinar el contenido o no de bifenilos policlorados.

Cualquier movimiento transfronterizo de residuos o desechos peligrosos, deberd dar cumplimiento
con lo establecido en el Convenio de Basilea.
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° Para el caso de las baterias de plomo: Estas deben ser dispuesta por un gestor externo que cuente
con licencia ambiental de transporte y almacenamiento de residuos peligrosos y certifique la
disposicion final o la gestion posconsumo.

Teniendo en cuenta lo anterior, a continuacién, se presentan los pasos para dar de baja elementos que
tengan algun interés ambiental por considerarse como un residuo peligroso.

Territoriales.

RESPONSABLE ACTIVIDAD

Jefe responsable de la | 1. Solicitar dar de baja residuos de aparatos eléctricos y electronicos - RAEES
dependencia

Sede Central, Direcciones

Proceso de Gestion Contractual o | 2. Convocar a los miembros competentes para aprobar las bajas, a fin de evaluar y
quien haga sus veces recomendar sobre el estado de los bienes, invitando a un delegado del grupo
Sede Central, Direcciones ambiental de la Oficina Asesora de Planeacién y Subdireccion Administrativa y
Territoriales. Financiera.
Personal competente para | 3. Efectuar reconocimiento e inspeccién de los bienes susceptibles de ser dados de
aprobar las bajas baja y determinar su estado, asi como la conveniencia de optar y recomendar dar
Sede Central, Direcciones de baja por ser de interés ambiental.
Territoriales. 4. Suscribir un acta, conceptuando sobre la condicidén de bienes inservibles y no

recuperables o innecesarios. Recomendando:

° Caso 1: Inservibles: Gestionar como residuo peligroso, continia con paso 5

° Caso 2: Innecesarios: Continuar con procedimiento de egreso de bienes
Sede Central (Oficina Asesora de | 5. Recibir, revisar, firmar y numerar la resolucién que da la baja del bien y recomienda
Planeacion y Subdireccién realizar la gestion como un residuo peligroso
Administrativa y Financiera) y quién
se delegue en Direcciones
Territoriales.
Personal de Servicios Generalesy/o | 6. Acopiar y almacenar temporalmente los residuos peligrosos generados,
delegado Sede debidamente empacados en el centro de acopio temporal de residuos peligrosos.
Sede Central, Direcciones
Territoriales.
Sede Central (Oficina Asesora de | 7. Diligenciar el formato vigente “Registro Mensual de Generacién RESPEL".
Planeacion y Subdireccion | 8. Si se puede gestionar la entrega a través de plan posconsumo continia con lo
Administrativa y Financiera) y quién establecido en el numeral “Residuos peligrosos con plan posconsumo”; de lo
se delegue en Direcciones contrario, continuar con el numeral “Gestibn Externa de Residuos Peligrosos
Territoriales. (Ccontratacién de servicios con un gestor externo)” por cada Direccidn Territorial y

Sede Central.

9. Redlizar el cargue de evidencias de la gestién realizada en el Plan de Trabajo de

ambiental
actividad

Direccién Territorial en el correo de gestiéon
gestionambiental@igac.gov.co indicando en el asunfo la
correspondiente a la gestion de RESPEL v la territorial que pertenece

4.7.1.7

LABORATORIO NACIONAL DE SUELOS (REACTIVOS, AGUA RESIDUAL, Y SEMI-SOLIDOS, LODOS

ENTRE OTROS RESIDUOS PELIGROSOS GENERADOS EN EL LNS)
Se implementardn los procedimientos e instructivos que tenga establecido el LNS para la gestion de los
residuos peligrosos que se generen alli.

RESPONSABLE ACTIVIDAD

Personal del LNS

Generar residuos peligrosos en desarrollo de las diferentes actividades del LNS.

vigentes.

Seguir las recomendaciones establecidas en el instructivo de “Manejo de Residuos Analiticos”

Diligenciar el formato vigente “Registro Mensual de Generacidn RESPEL"” y enviar mensualmente al
correo gestionambiental@igac.gov.co

4. Enviar soportes al correo gestionambiental@igac.gov.co de Gestion Ambiental de la gestién
redlizada, para que desde alli se continUe el proceso respectivo

4.7.2

PROTOCOLOS DE ATENCION DE CONTINGENCIAS AMBIENTALES

En caso de que una persona detecte una situacion de riesgo ambiental que pueda dar una situacién
de emergencia de cardcter ambiental, lo comunicard de inmediato a la Oficina de Asesora de

P&gina 17 | 34

COPIA NO CONTROLADA


mailto:gestionambiental@igac.gov.co
mailto:gestionambiental@igac.gov.co
mailto:gestionambiental@igac.gov.co

Cédigo: IN-SGI-PC02-01
MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS, ESPECIALES

Version: 2
Y PLAN DE EMERGENCIAS AMBIENTALES n
Vigente desde:

T EoSAce 31/10/2022

Planeacién al lider del Sistema de Gestion Ambiental, para que decida la conveniencia de poner en
marcha el Plan de Emergencias Ambientales de acuerdo con los protocolos de actuacion establecidos
en el presente Plan.

4.7.2.1 PROTOCOLO PARA DERRAME DE SUSTANCIAS QUIMICAS

En caso de presentarse una contingencia por derrame de productos quimicos, se cuenta con las hojas

de seguridad de los productos en un lugar visible en el sitio de almacenamiento de estos insumos, para

la respuesta inmediata y segura ante el evento. Se deberd realizar el siguiente proceso:

° Identifica la sustancia quimica derramada.

° Utilice la hoja de seguridad del producto y siga instrucciones.

° Ingrese ala zona de derrame con EPP apropiados.

° Utilice el Kit anti derrames

° Sielderrame no se puede controlar con el kit anti derrames, informe al coordinador de emergencia.

° Asegure el drea y de inicio a evacuacion.

° Si requiere ayuda externa, informe al coordinador de emergencia y contacte a la empresa
especializada.

° Si no requiere ayuda externa reporte al responsable del Sistema de Gestidn Ambiental y al
coordinador de Servicios generales.

° Recolecta los residuos generados en la emergencia y los entrega para su gestién (Sede Central all
responsable del Sistema de Gestion Ambiental; Direcciones Territoriales al Profesional encargo del
Sistema de Gestion Ambiental)

° Trata los residuos de acuerdo con el Instructivo de Manejo de residuos peligrosos y especiales (Sede
Central al responsable del Sistema de Gestiobn Ambiental; Direcciones Territoriales al Profesional
encargo del Sistema de Gestion Ambiental).

4.7.2.2 VERTIDO DE ACEITES, COMBUSTIBLE, PINTURA Y CONTAMINANTES A LA RED DE
ALCANTARILLADO

° Sise presenta el vertido de aceites, combustible, pintura y contaminantes a lared de alcantarillado,
informar en Sede Cenftral a Oficina Asesora de Planeacién al responsable del Sistema de Gestidn
Ambiental y en direcciones territoriales al brigadista o responsable del Sistema de gestion Ambiental.

°  Recupera por medios fisicomecdnicos y limpia con material absorbente, inerte (arena) el derrame
de un aceite usado o combustible.

° En caso de ser una pinfurag, retiene y recoge el vertido con materiales absorbentes no combustibles
y limpia el drea donde se presentd el vertimiento de pintura preferiblemente con detergente, en
lugar de disolvente.

° Recolecta los residuos generados en la emergencia y los enfrega al responsable del Sistema de
Gestidon Ambiental.

° Limpia preferiblemente con detergente, en lugar de disolvente el drea donde se presentd el
vertimiento de pintura.

° Si observa que no es posible controlar el vertimiento por ningun medio, informar a: bomberos,
acueducto, alcantarillado, autoridad ambiental de la zona y demds entidades que puedan brindar
apoyo para controlar la emergencia.

°  Elimina los residuos generados a fravés de un gestor de residuos peligrosos autorizado o siguiendo
los lineamientos del Instructivo de Manejo de Residuos Peligrosos y Especiales. (responsable del
Sistema de Gestion Ambiental)

° Redlizar informe de la emergencia ambiental ocurrida (responsable del Sistema de Gestion
Ambiental).

4723 EMANACION DE POLVO QUIMICO - TOXICO AL AMBIENTE (TONER)

Realiza las siguientes actividades preventivas para disminuir el impacto negativo o evita que se puede
presentar una emergencia:
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Almacena a temperatura ambiente el polvo quimico (téner), en el envase y caja original, y alejado
de otros productos quimicos.

Realiza la manipulaciéon de los elementos que contengan polvo quimico-téxico con las medidas de
proteccién y seguridad correspondientes, de acuerdo a lo estipulado en la ficha de seguridad del
producto.

No manipula los elementos que contengan polvo quimico - tdxico al aire libre y en presencia de
fuertes vientos, dado que puede generar una mezcla que al entrar en contacto con fuego puede
provocar una explosidén de polvo.

Al presentarse una emergencia por emanacion de polvo guimico - téxico debe informar al
responsable del Sistema de Gestiobn Ambiental y al coordinador de servicios generales.

Retira todas las fuentes de ignicion como chispas, llamas o descargas estaticas (incluido su celular)
en caso de presentarse una nube de polvo quimico.

Cierra las puertas y ventanas para evitar la ventilacion de las instalaciones y apagar los aires
acondicionados.

Barre de manera suave y delicada el material; limpia las particulas restantes con un pano seco y
deposita el material con el pano en una bolsa pldstica o cualquier otro envase que quede sellado.
Entrega los residuos al responsable de la gestion de los residuos peligrosos.

Elabora informe de la emergencia ambiental.

Desecha los residuos de acuerdo a lo establecido en el Instructivo vigente de Manejo de residuos
peligrosos y especiales. (responsable del Sistema de Gestibn Ambiental en sede central y
direcciones territoriales).

4.7.2.4 ROTURA DE LUMINARIAS

o

Al presentarse una emergencia por rotura de luminarias, despeje el drea e informe al responsable
del Sistema de Gestion Ambiental y al coordinador de servicios generales.

Abre las ventanas y puertas para que se ventile el lugar durante al menos 15 minutos.

Utiliza los elementos de proteccién personal como gafas y guantes, y recolecta los residuos de la
luminaria, barriendo de manera suave y delicada el material; limpia las particulas restantes con un
pano seco y deposita el material y el pano en una bolsa pldstica o cualquier otro envase que quede
sellado.

Entrega los residuos al responsable de la gestidn de los residuos peligrosos.

Elabora informe de la emergencia ambiental.

Desecha los residuos de acuerdo a lo establecido en el Instructivo vigente de Manejo de residuos
peligrosos y especiales. (responsable del Sistema de Gestibn Ambiental en Sede Central vy
Direcciones Territoriales).

4.8 SIMULACRO AMBIENTAL
Para la realizacidn del simulacro ante emergencias ambientales se deben tener en cuenta los siguientes
aspectos:

El kit de derrame debe contener:

2 cordones absorbentes.

2 cojines Oleofilicos de 45x45cm.

5 telas Oleofilicas.

1 bolsa con material absorbente.

2 guantes de Nifrilo para el manejo del derrame.

2 monogafas.

1 fraje

1 recipiente pldstico para almacenamiento temporal.
2 protectores para botas.
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Se debe conformar un equipo de trabajo para realizar las tareas de organizacion y ejecucion del
simulacro.

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA PARA SIMULACROS

FUNCION
Conformar y coordinar el equipo responsable de las diferentes tareas de
preparacion y ejecucion del simulacro.
Dirigir las acciones internas y externas antes y durante el ejercicio
Escoger el sitio para la realizacién del simulacro en coordinacién del lider del
proceso o director ferritorial.
Coordinar la autoevaluaciéon del proceso general.
Coordinar la adquisicién de insumos y materiales necesarios para la realizacion
del simulacro. (Kit de derrames)
Aplica el formulario de evaluacién durante el desarrollo del simulacro.
Cumplir con las funciones asignadas y ejecutar los procedimientos de respuesta
en funcién de sus especialidades. (Personal de mantenimiento, personal de
servicios generales y personal de manejo de residuos peligrosos)
Garantizar la eficiente y oportuna disponibilidad de todos los recursos requeridos
para el desarrollo del simulacro, incluyendo los insumos y materiales necesarios.

ROL
Coordinador del simulacro (Encargado
del SGA)

Participantes

Logistica y equipos

4.9 GESTION INTERNA DE RESIDUOS ESPECIALES

4.9.1 ESCOMBROS: SUELOS, MUEBLES Y OTROS RESIDUOS QUE SE CATALOGUEN COMO ESCOMBROS

° Cuando se originen escombros por el desarrollo de una obra o remodelacién de infraestructura a
cargo de un conftratista externo, éste deberd reportar las certificaciones al supervisor del contrato,
el cual deberd guardar las evidencias en el contrato respectivo, asi como diligenciar el formato
vigente “Generacién y disposicion de escombros”, e informar a la subdireccién Administrativa y
Financiera.

° Igualmente, se deberdn incluir cldusulas ambientales en los contratos de obra, que tengan como
objetivo garantizar el cumplimiento de la legislacién ambiental para la recoleccion, transporte y
disposicion final de los residuos de escombro.

° Hard parte integral de los contratos de obra que realice el IGAC cuando aplique, la
implementacién de algunas cldusulas ambientales y la Gestidon Integral de Residuos de

Construcciéon y Demolicidon (RCD) obra del IGAC.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Personal de mantenimiento, contratistas
de obray personal del LNS

Sede Central, LNS, Direcciones
Territoriales.

1.  Generacién de residuos de escombro por el desarrollo de una obra o
remodelacion de infraestructura, llevadas a cabo por personal de servicios
generales, contratistas de obra y cuando se genera suelo por las actividades
misionales del LNS.

Personal de mantenimiento, contratistas
de obray personal del LNS

Sede Central, LNS, Direcciones
Territoriales.

2. Reportar en formato vigente *“solicitud servicio de mantenimiento” la
generacién de escombros y la necesidad de realizar recoleccién del residuo.

3. Recoger los escombros y almacenar en lonas en el sitio de acopio temporal
que se tenga asignado.

4. Diligenciar el formato vigente “generacién y disposicién de escombros”.

Sede Central (Oficina Asesora de
Planeacion y Subdirecciéon
Administrativa y Financiera) y quién se
delegue en Direcciones Territoriales.

5. Redliza la gestion de escombros con escombreras autorizadas que cuentes
con los permisos ambientales requeridos por la autoridad ambiental.

6. En caso de no contar con escombreras autorizadas, realizar la gestién por
medio de la empresa de aseo.

Sede Central (Oficina Asesora de
Planeacién y Subdirecciéon
Administrativa y Financiera) y quién se
delegue en Direcciones Territoriales.

7. Realizar el cargue de evidencias de la gestion realizada en el Plan de Trabajo
de Direccién Territorial al correo gestionambiental@igac.gov.co de Gestidn
Ambiental de la gestién readlizada, para que desde alli se continde el proceso
respectivo.

8. Consolidar informacion, realizar andlisis y reportar indicadores segun sea el
caso, archivar y guardar documentacion.

Nota: Los escombros generados por el LNS son resultado de los andlisis de suelo realizados, el cual no es
considerado como residuos peligrosos por sus caracteristicas, y es usado para el mantenimiento de las
zonas verdes del IGAC Sede Central. En caso de ser necesario la gestién de éste por la cantidad
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almacenada, se realizard la gestion con una escombrera autorizada por la autoridad ambiental,
teniendo en cuenta el procedimiento anterior.

4.9.2

o

LLANTAS

En los casos que se cuente con servicio de taller contratado por la entidad, dejar las llantas alli y
solicitar la certificacién de deposicidn final adecuada que realice el taller a través de terceros.
Incluir criterios ambientales en la contratacién de servicios de taller de vehiculos la entrega de
certificaciones de disposicién final de residuos especiales, solicitando el cumplimiento de la
legislaciéon ambiental vigente.

En los casos que no se pueda dejar las llantas en los talleres que presten el servicio al IGAC tener en
cuenta las siguientes actividades:

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Conductores

Sede Central Direcciones Territoriales.

1. Redlizar cambio de llantas y enfregarlas a: Sede Central (Subdireccion
Administrativa y Financiera) y quién se delegue en Direcciones Territoriales.
Continuar el procedimiento o dejar registro por dejarlas en el lugar que se
redliza el cambio y solicitar la remision del certificado de disposicion
adecuada.

Sede Central (Oficina Asesora de
Planeacién y Subdireccion
Administrativa y Financiera) y quién se
delegue en Direcciones Territoriales.

2. Acopiar y almacenar temporalmente los residuos especiales generados,
almacenando debidamente en el centro de acopio temporal de residuos
especiales o peligrosos.

3. Diligenciar el formato de registro de residuos especiales

4. Sise puede gestionar la entrega a través de plan posconsumo continba con
lo establecido en el numeral “Residuos peligrosos con plan posconsumo”; de
lo contrario, continuar con el numeral “Gestién Externa de Residuos Peligrosos
(Contratacién de servicios con un gestor externo) por cada una de las sedes”

5. Redlizar el cargue de evidencias de la gestion realizada en el Plan de Trabajo
de Direccion Territorial en el correo de gestion ambiental
gestionambiental@igac.gov.co indicando en el asunto la actividad
correspondiente a la gestién de RESPEL v la territorial que pertenece.

4.10
4.10.1

GESTION INTERNA RESIDUOS HOSPITALARIOS Y SIMILARES
MEDICAMENTOS VENCIDOS O DETERIORADOS

A continuacién, se incluyen algunas consideraciones minimas para el manejo de medicamentos
vencidos, en caso de que se llegasen a generar en alguna de las sedes por algiun motivo en especifico,
ya que es de aclarar que los botiquines con que cuenta el Instinfo a nivel nacional no contienen

medicamentos de ningun tipo.

Territoriales.

RESPONSABLE ACTIVIDAD

Brigadista 1. Genera medicamentos vencidos o deteriorados

Sede Central (Oficina 2. Enfregar los medicamentos al personal encargado de realizar el manejo de los residuos
Asesora de Planeacion - peligrosos

Encargado del SGA) y quién

se delegue en Direcciones

Territoriales.

Sede Central (Oficina 3.  Almacenar los residuos de medicamentos en recipientes adecuados, debidamente
Asesora de Planeacion — rotulados en el cuarto de acopio de residuos peligrosos.

Encargado del SGA) y quién | 4.  Diligenciar el formato vigente “Registro Mensual de Generacién RESPEL".

se delegue en Direcciones 5. Si se puede gestionar la entrega a través de plan posconsumo continda con lo

establecido en el numeral “"Residuos peligrosos con plan posconsumo”; de lo confrario,
continuar con el numeral “Gestion Externa de Residuos Peligrosos (Contratacion de
servicios con un gestor externo)"por cada una de las Direcciones Territoriales en la Sede
Central, realizar el cargue de evidencias de la gestiébn en el correo de gestidon ambiental
gestionambiental@igac.gov.co indicando en el asunto la actividad correspondiente ala
gestidon de RESPEL vy la Territorial a la que pertenece.
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411 GESTION EXTERNA DE RESIDUOS PELIGROSOS Y ESPECIALES
4.11.1 RESIDUOS DE PARQUE AUTOMOTOR IMPREGNADQOS CON ACEITES, GRASAS, COMBUSTIBLES Y

RESIDUOS ESPECIALES (LLANTAS)
El contrato que redlice el IGAC con terceros para mantenimiento de parque automotor debe incluir los
requerimientos ambientales que sean necesarios para garantizar que la empresa que preste los
servicios de mantenimiento de vehiculos, y suministro de combustibles cuente con todos los permisos
gue solicite la autoridad ambiental competente para el almacenamiento de aceites usados;
incluyendo el registro como generadores de residuos peligrosos, y almacenamiento, frasporte vy
disposicion final de residuos peligrosos y especiales.

RESPONSABLE
Sede Central Gestibn Administrativa y 1.
quién se delegue en Direcciones
Territoriales.

Sede Central Gestidn Administrativa y 2.
quién se delegue en Direcciones
Territoriales.

ACTIVIDAD
Realizar contrato con taller de mantenimiento de vehiculos y de suministro
combustibles e incluir criterios ambientales en la contratacién.

Solicitar al contratista las evidencias y soportes de certificacién de disposicion
final en sitios avalados por la autoridad ambiental para la disposicion de
residuos peligrosos y especiales.

3. Enviar soportes al correo gestionambiental@igac.gov.co Gestiobn Ambiental
cada vez que redlice la entrega de residuos peligrosos.

Consolidar informacién, realizar andlisis y reportar indicadores segin sea el
caso, archivar y guardar documentacion.

Sede Central (Oficina Asesora de 4.
Planeacion y Subdireccién
Administrativa y Financiera)

4.11.2 CONTRATACION DE SERVICIOS DE UN GESTOR EXTERNO.

En los capitulos "Obligaciones minimas para la contratacion de servicio de recoleccidn, transporte y
disposicion final de residuos peligrosos” y “Medidas para la entrega de residuos al transportador” se
presentan algunas condiciones minimas a tener en cuenta a la hora de realizar la contratacién de los
servicios de recoleccion transporte, almacenamiento y disposicién final de residuos peligrosos y los
requisitos conforme del Decreto 4741 de 2005 para las Medidas de la enfrega de residuos al
fransportador.

RESPONSABLE ACTIVIDAD
Sede Central (Oficina Asesora de | 1. Revisar la pdgina web de las autoridades ambientales presentes en cada
Planeaciéon y Gestién administrativa) y municipio (Corporaciones Autébnomas Regionales, Secretarias de ambiente
quien se delegue en Direcciones distritales, alcaldias municipales, entre otras segun sea el caso) y consultar la
Territoriales lista de gestores autorizados para la gestidn final de residuos peligrosos.
Sede Central (Oficina Asesora  de 2. Contactar a las empresas que e_sT_ép oyolodos para prestqr servicips como
Planeacién y Gestién administrativa) y ge_st_ores ex_’rern_os para Icid|5|c.>05|(:|on’f|.no| de residuos sdlidos peligrosos y

- ; < solicitar cotizaciones (3 cotizaciones minimo).
quién se delegue en Direcciones . . : B . .
Territoriales 3. Reollgor estudios previos segun dlrec’rr!ces de confratacion.

4. Incluir contrato en plan de compras vigente.

Contratacion Sede Central Direcciones | 5. Realizar proceso contfractual segin directrices de contfratacion
Territoriales.
Sede Central (Oficina Asesora de | 6. Contactar a la empresa seleccionada en el proceso de contratacion para
Planeacion y Gestidon administrativa) y realizar la entrega de los residuos peligrosos
quien se delegue en Direcciones
Territoriales.
Personal de servicios generales o | 7. Verificar el cumplimiento de las condiciones minimas presentadas para
delegado realizar una adecuada gestion externa de los residuos peligrosos en la
Sede Central y Direcciones Territoriales recoleccidn, fransporte y disposicién final de residuos peligrosos.
Supervisor contrato 8. Diligenciar el formato vigente “Gestibn externa de RESPEL y residuos
Sede Central y Direcciones Territoriales. especiales”.

9. Solicitar al contratista las evidencias y soportes de certificacion de disposicion
final en sitios avalados por la autoridad ambiental para la disposicidon de
residuos peligrosos, verificar y reportar informacién de entrega de acuerdo
con la enfrega en el formato “Gestion externa de RESPEL y residuos
especiales”.

10. Verificar el cumplimiento de las condiciones minimas presentadas en los
capitulos “Ejemplo ruta de recoleccion de residuos” y “Obligaciones minimas
para la contratacién de servicio de recoleccidn, transporte y disposicién final
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RESPONSABLE ACTIVIDAD

de residuos peligrosos.” para realizar una adecuada gestidon externa de los
residuos peligrosos en la recoleccion transporte y disposicion final de residuos

peligrosos.
Supervisor contrato 11. Enviar soportes al correo gestionambiental@igac.gov.co de Gestidn
Sede Central y Direcciones Territoriales. Ambiental cada vez que realice la enfrega de residuos peligrosos.

12. Consolidar informacién, verificar veracidad de los documentos, realizar
andlisis y reportar indicadores segin sea el caso

13. Redlizar el cargue de evidencias de la gestién realizada en el Plan de Trabajo
de Direccion Teritorial en el comeo de gestion ambiental
gestionambiental@igac.gov.co indicando en el asunto la actividad
correspondiente a la gestidn de RESPEL y la territorial que pertenece

Sede Central (Oficina Asesora de | 14. Enviar anualmente informe de los residuos peligrosos generados al IDEAM.

Planeacioén) 15. Archivar y guardar documentacion.

Sede Central (Oficina Asesora de
Planeacién), A quién se delegue en
Direcciones Territoriales

4 11.3 RESIDUOS PELIGROSOS CON PLAN POSCONSUMO
En los casos que se pueda entregar los residuos peligrosos y especiales a través de los planes
posconsumo establecidos por el Ministerio de Ambiente verificar con el titular del sistema de
recoleccién la entrega de los residuos en las instalaciones de la Sede del Instituto o si por el contrario
se debe realizar la entrega en los puntos de recoleccion establecidos por el titular en cada una de
las ciudades donde se cuente con el plan posconsumo.

°  Revisar que la empresa titular del sistema de recoleccidn posconsumo cuente con las licencias de
transporte, almacenamiento y disposicion final en cumplimiento a la normatividad ambiental
aplicable al desarrollo de |la actividad.

RESPONSABLE ACTIVIDAD

Sede Central (Oficina Asesora de 1. Verificar en la pdgina web del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible,
Planeacién y Gestién Administrativa) y el listado actualizado de cada titular del sistema de recoleccién selectiva,
quién se delegue en Direcciones segun el tipo de residuo a gestionar a través de plan post consumo
Territoriales. 2. Seguirlos pasos e instrucciones que tenga establecido el titular del sistema de

recoleccién selectiva para realizar la entrega de residuos peligrosos y
especiales al pie de la lefra

3. Coordinar la entrega al titular del sistema de recoleccion selectiva y/o
verificar puntos de entrega estipulados por el titular en las ciudades en las que
aplique.

4. Entregarlos residuos debidamente rotulados, marcados y envasados segun el
tipo de residuo que se esté entregando, dando cumplimiento a las politicas
de operacién sobre el tema de rotulacién y diligenciar el formato vigente
“Gestion externa de RESPEL y residuos especiales”.

A quién se delegue en Direcciones 5. Readlizar el cargue de evidencias de la gestion realizada en el Plan de Trabajo

Territoriales. de Direccién Territorial en el correo de gestion ambiental

gestionambiental@igac.gov.co indicando en el asunfo la actividad

correspondiente a la gestion de RESPEL v la territorial que pertenece

Sede Central (Oficina Asesora de 6. Consolidar informacién, realizar andlisis y reportar indicadores segun sea el

Planeacién). Caso

7. Enviar anualmente informe de los residuos peligrosos generados al IDEAM.

8. Archivary guardar documentacién
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4.12  EJEMPLO RUTA DE RECOLECCION DE RESIDUOS

Plan Ruta de , A —
Recoleccion !gé& 7
Residuos - =
o
) L
N
, =
Lra

Primer piso. Edificio principal. Financiera

413  OBLIGACIONES MINIMAS PARA LA CONTRATACION DE SERVICIO DE RECOLECCION,
TRANSPORTE Y DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS PELIGROSOS

° Cada uno de los gestores que participen en el aprovechamiento, tratamiento y/o disposicion final
de los diferentes RESPEL, deberd entregar el certificado correspondiente de disposicidn final o el
documento equivalente que le aplique de acuerdo con las obligaciones que le competan en su
Licencia Ambiental o por las restricciones y los alcances de su actividad, en dicho documento se
deberd relacionar la cantidad entregada en Kg vy el manejo ambiental que se le dio al residuo. El
tiempo de entrega de dichos certificados no serd superior a dos (2) meses luego de la fecha de la
enfrega de los residuos.

°  Los gestores deberdn contar con su respectiva Licencia Ambiental vigente como transportadores,
acopiadores y disponedores finales para el(los) tipo(s) de residuos que reciban, para el (los) caso(s)
que ella aplique.

° La disposicidn final de los RESPEL debe contemplar la aplicacién de la Cadena de Priorizacién
Ambiental, donde se dé prioridad a las alternativas de aprovechamiento sobre aquellas de
tratamiento, confinamiento o destruccion de los residuos. El ejecutor del contrato justificard
técnicamente la(s) alternativa(s) seleccionada(s) dependiendo del tipo y naturaleza de cada
residuo para el tratamiento de disposicion final que se realice.

° Para cualguier alternativa aplicada se debe garantizar el cumplimiento a cabalidad con las
obligaciones establecidas en el Capitulo Il del Decreto 4741 de 2005 del Ministerio de Ambiente, y
Desarrollo Sostenible y el Decreto 1609 de 2002 del Ministerio de Transporte o la(s) norma(s) que los
modifiquen, complementen o sustituyan.

°  Los RESPEL, una vez sean retirados de las instalaciones del IGAC, serdn llevados directamente a los
diferentes sitios de aprovechamiento, fratamiento y/o disposicion final que apliquen, y no podrdn
ser almacenados temporalmente en locaciones diferentes, a no ser que éstas cuenten con la
respectiva Licencia Ambiental para Almacenamiento de Residuos Peligrosos.
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Realizar la recoleccidon y transporte de los materiales de desecho en vehiculos debidamente
acondicionados de acuerdo con el Decreto 1609 del 2002 del Ministerio de Transporte o la(s)
normal(s) que los modifiquen, complementen o susfituyan, instalando precintos y candados de
seguridad en el momento de la entrega de los materiales.

La firma contratista asumird la responsabilidad total sobre los residuos desde el momento que son
retirados de la enfidad durante el transporte y hasta su arribo a la planta de proceso y su
destruccion total.

El contratista deberd contar con una pdliza de seguro por contaminacién ambiental, la cual
amparard cualquier tipo de accidente ambiental que se pudiera presentar durante el transporte
de los desechos y residuos segun exigencia Decreto 1609 de 2002 del Ministerio de Transporte o la(s)
normal(s) que los modifiquen, complementen o sustituyan.

Presentar el plan de contingencia para atencion de accidentes durante las operaciones de
transporte de mercancias peligrosas.

Con el fin de verificar que la empresa que fransporta los residuos peligrosos cumple con la
normatividad vigente se debe aplicar la siguiente lista de chequeo tomado del Decreto 1079 del
2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Transporte” y el
Decreto 1609 del 2002: "Por el cual se reglamenta el manejo y fransporte terrestre automotor de

mercancias peligrosas por carretera”

4.14
4.14.1
EMPRESAS INTERESADAS EN EL PROCESO

MEDIDAS PARA LA ENTREGA DE RESIDUOS PELIGROSOS AL TRANSPORTADOR
VERIFICACION DE LOS REQUISITOS LEGALES ANTES DE REALIZAR LA CONTRATACION CON LAS

REQUERIMIENTO

FOTO U

CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACION

REQUISITOS PARA REALIZAR CONTRATO

A la hora de realizar EL CONTRATO con la empresa que se encargue d
tener en cuenta los siguientes requerimientos:

e la recoleccién de los residuos peligrosos se deberdn

Registro y/o certificado de la autoridad competente donde se
evidencie que la empresa estd autorizada para la manipulacién,
fransporte, aimacenamiento, tratamiento y disposiciéon final de RESPEL

Tener el sistema eléctrico del parque automotor con dispositivos que
minimicen los riesgos de chispas o explosiones. Adicional con todos los
elementos para minimizar danos en caso de accidentes (botiquin,
extintores, senalética de la ONU, kit para control de derrames, sistema
de alarma. efc.)

Cerfificado de capacitaciéon al personal para la manipulacion de
residuos peligrosos.

Certificado de capacitacién al personal en el uso de elementos de
proteccién personal.

4.14.2 VERIFICACION DE REQUISITOS PREVIO A LA ENTREGA DE RESIDUOS PELIGROSOS

REQUERIMIENTO

FOTO U

CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACION

PLAN PREVIO A LA ENTREGA DE LOS RESIDUOS

Solicitar a la empresa contratada para el transporte de los residuos peli

grosos un plan de transporte que contenga:

1. Hora de salida del origen.

2. Hora de llegada al destino.

3. Ruta seleccionada.

4, Listado con los teléfonos para nofificacién de emergencias: de la
empresa, del fabricante y/o dueno del producto, destinatario vy
comités regionales y/o locales para atencién de emergencias,
localizados en la ruta por seguir durante el fransporte.

5. Lista de puestos de control que la empresa dispondrd a lo largo del

recorrido.

CAPACITACION
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FOTO U
REQUERIMIENTO CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACION
Capacitar y entrenar sobre el manejo de procedimientos operativos
normalizados y prdcticas seguras para todo el personal que interviene
en las labores de embalagje, cargue, descargue, almacenamiento,
manipulacion, disposicidn adecuada de residuos, descontaminacion
y limpieza. Ademds, cumplir con lo establecido en la Ley 55 de julio 2
de 1993 sobre capacitacién, entrenamiento y seguridad en la
utilizacién de los productos quimicos en el trabgjo.
4.14.3 VERIFICACION DE REQUISITOS DURANTE LA ENTREGA DE RESIDUOS PELIGROSOS
FOTO U
REQUERIMIENTO CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACION

CUANDO SE ENTREGUEN LOS RESIDUOS

Verificar que al despachar el vehiculo éste no lleve simultdneamente
mercancias peligrosas, con personas, animales, medicamentos o
alimentos destinados al consumo humano o animal, o embalagjes
destinados para alguna de estas labores.

A. Enfregar para el transporte, la carga debidamente etiquetada
segun lo estipulado en la Norma Técnica Colombiana NTC 1692
segunda actualizacién, ~Anexo N° 1-

B. Solicitar al fabricante, propietario, importador o representante de la
mercancia peligrosa la Hoja de Seguridad en idioma castellano y
enviarla al destinatario antes de despachar el material, segin los
pardmetros establecidos en la Norma Técnica Colombiana NTC 4435
—Anexo N° 2-.

Uso de elementos de proteccion personal

CONDICIONES PARA VERIFICAR EN EL VEHICULO

A. Examinar los documentos de porte obligatorio.

B. Verificar que los embalajes y envases estén rotulados y etiquetados
con el fipo de material por fransportar de acuerdo con lo estipulado
en la Tarjeta de Emergencia y la NTC 1692 segunda actualizacion, —
Anexo N° 1-y que corresponda con lo descrito en el manifiesto de
carga.

C. Verificar la adecuada instalacién y ubicacion de los rétulos en las
unidades de transporte y las etiquetas en los envases y embalajes de
acuerdo con la NTC 1692 segunda actualizacion —Anexo N° 1-y el
numero de las Naciones Unidas (UN) de acuerdo con lo establecido
en el literal B del articulo 5° del decreto 1609 de 2002.

D. Comprobar el respectivo marcado de los envases y embalajes de
las mercancias peligrosas de acuerdo con lo estipulado en la Norma
Técnica Colombiana 1692 segun la relacién del numeral 2 del articulo
4° del decreto 1609 de 2002.

E. Verificar que no existan fugas en la unidad de transporte y en los
envases y embalgjes.

F. Verificar el estado de operacién de los vehiculos, la unidad de
fransporte y los accesorios.

G. Verificar la existencia de los elementos de proteccidén para
atencién de emergencias descrita en la Tarjeta de Emergencia vy el
literal C del articulo 5°.

4.15  LINEAMIENTOS PARA EL ALMACENAMIENTO SEGURO DE SUSTANCIAS QUIMICAS

En general, los productos quimicos deben almacenarse bajo condiciones minimas de seguridad, las
cuales se complementan dependiendo el tipo de riesgo propio de la sustancia almacenada. Por tanto,
las siguientes condiciones descritas, son marco para todos los productos, pero dependiendo del riesgo
(inflamable, explosivo, téxico, etc.) o de la necesidad de proteger la calidad del material se deben
adoptar medidas complementarias.
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4.15.1 PRELIMINARES

Algunos aspectos previos y complementarios al almacenamiento deben considerarse de manera
permanente. Dichos aspectos previos serdn importantes tanto para la conservacién de los productos
gue se almacenan como para la seguridad de las instalaciones y de quienes operan en esta drea.

4.15.2 ETIQUETAS

Las etiguetas existen en muchos formatos. Algunas etiquetas usan palabras para describir los peligros,
y algunas usan numeros, grdficos y colores para ayudar a identificar rédpidamente el tipo y grado de
peligro que podria suponer el producto.

Las efiquetas de los productos quimicos deben estar siempre en buen estado, ser legibles, ellas
contienen informacion necesaria sobre el manejo seguro y almacenamiento, simbolos de peligrosidad,
indicaciones sobre riesgos y consejos de seguridad.

Sugerimos como contenido indispensable de la etiqueta, el siguiente:

° Lo identidad del producto, el nombre comun o si la sustancia contiene mds de un componente
guimico, todos aguellos que ofrezcan peligro.

°  Elnombre y la direccidn de la empresa fabricante o importadora del producto; en caso tal de que
no se cuente con esta informacién el nombre y direccion de la sede generadora.

° Los peligros fisicos del producto. Esto se refiere a lo que puede pasar si no lo maneja de forma
correcta. Si puede incendiarse, si puede explotar, si es reactivo, efc. Este peligro se indica,
normalmente, con un pictograma de Ias UN o NFPA.

°  Los peligros contra la salud. Estos son los posibles problemas contra la salud que podrian resultar de
la exposicidon prolongada. Si es téxico por ingestion o inhalacidn, si provoca quemaduras, que hacer
en caso de contacto con la piel o los ojos, etc. Este tipo de peligro puede indicarse a través de un
pictograma, un color o un aviso segun la clasificacién de las UN o NFPA

En la etiqueta pueden también figurar:

° Instrucciones importantes sobre el almacenaje y manejo. Estas podrian incluir informacién como
“utilicese solamente en zonas bien ventiladas” o “almacénese en envases bien cerrados”.

También pueden figurar ropa protectora, equipos, y procedimientos bdsicos que se deben emplear

para utilizar el producto con seguridad. Aqui le puede indicar que “evite el contacto con la piel” o que

se use proteccion para los ojos, etc.

Dado que en las etiquetas la informacién es concreta, se hace necesario consultar la respectiva hoja
de seguridad (MSDS).

4.15.3 CONTENEDORES

La observacion rutinaria del estado de los contenedores junto con sus etiquetas ayuda a prevenir
accidentes. Los envases deben mantenerse en perfecto estado. Lo mds aconsejable es mantener un
buen conftrol de inventarios con el fin de rotar los productos y no tenerlos almacenados por mucho
fiempo.

El usuario debe respetar el material del envase seleccionado por el fabricante para embalar sus
productos; es asi como los trasvases deben procurarse en recipientes del mismo material y con etiqueta.

Los envases pldsticos y metdlicos deben almacenarse en un lugar donde no se afecten por condiciones
ambientales (sol, lluvia) o quimicas (ej: vapores de dcidos o solventes), ya que estos factores acortan
su vida Util, alterando sus propiedades.

Las canecas deben colocarse dentro de diques o estibas colectoras pldsticas, para contener posibles
derrames vy los bultos sobre estibas para facilitar el movimiento de la carga vy evitar la contaminacion
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por derrames. En estos casos puede ser necesario el uso de montacargas, por lo tanto, debe consultarse
todo lo relacionado con la seguridad en estos equipos.

Para lograr un almacenamiento con mdxima seguridad, debe considerarse la opcién de utilizar los
gabinetes de seguridad para almacenar productos inflamables y corrosivos (como dcidos o bases). Los
materiales explosivos deben ubicarse en un lugar especial para ellos (polvorin), fuera del almacén.
Sustancias altamente reactivas pueden requerir lugares apartados o temperaturas especiales
(neveras).

Durante la inspeccién rutinaria de los contenedores debe verificarse el buen sello en sus tapas, el
abombamiento del recipiente (que puede ser indicio de presidn interna excesiva por acumulacion de
vapores o formacién de gases por diversas circunstancias), la limpieza del recipiente, el estado de las
etiquetas y la ubicacion del producto en los lugares exactos asignados para tal fin.

4.15.4 SITIO DE ALMACENAMIENTO
El sitio escogido para almacenar los productos quimicos debe llenar un minimo de requisitos para que
sea optimo.

El drea de almacenamiento debe ser de acceso restringido, con aireacion y luz natural pero protegido
de la luz directa del sol y sus paredes deben ser secas. El almacén debe estar bien senalizado (con
mensajes de prohibicion, cuidado e informativos) y el orden dentro de él es indispensable para que no
ocurran accidentes. Debe estar dotado de extintores, elegidos de acuerdo con las caracteristicas de
los productos que se almacenan, kits de material absorbente para atender fugas o derrames, también
con ducha de emergencia y fuente lavaojos (donde existe riesgo de salpicaduras), asi como de salidas
de emergencia; los trabajadores del aimacén deben contar con elementos de proteccion personal,
conocer el riesgo de los productos que manipulan, conocer las hojas de seguridad de los productos y
saber actuar en caso de emergencia.

Si los liguidos inflamables tienen una capacidad inferior a 60 galones se pueden ubicar dentro de
gabinetes de seguridad en el mismo almacén. Pero si superan este volumen todos estos materiales
deben ir a un almacén especial, para disminuir el riesgo de incendio. Dicho lugar debe contar las
mismas condiciones anteriores, ademds con pisos y paredes anti inflamables, el techo debe ser anti-
explosion, las instalaciones eléctricas deben ser anti chispa; construccién resistente al fuego hasta por
dos horas. La acumulacién de cargas electrostdticas debe evitarse y controlarse: cerca o dentro de
estos lugares no deben operar piezas mecdnicas en movimiento como poleas o motores y los
contenedores deben estar conectados a un polo a fierra (varilla especial de cobre anclada al suelo)
incluso en los procesos de frasvasamiento.

4.15.5 ESTANTERIAS

Cuando se requieren estanterias, su disefno se prefiere en gébndola por cuanto permite la circulacién de
aire por todos los lados; el material mds recomendado es el metal con recubrimientos especiales, segin
el caso, para evitar la corrosién o deterioro por contacto; el estante debe levantarse lo mds cerca
posible del suelo, pero nunca directamente sobre él, en la parte inferior debbe contar con una bandeja
colectora cubierta con tapetes especiales para absorber derrames; el estante debe mantenerse
asegurado para evitar que se mueva y contar con una barra soporte o cadenas para evitar que los
recipientes se deslicen hacia adelante. El estante debe ser llenado de tal manera que los recipientes
gue contienen liguidos y son de mayor capacidad vayan abajo, los contenedores altos hacia atrds y
los pequenos adelante; los productos mds peligrosos abajo y los mds inofensivos arriba.

El almacén de productos quimicos estd sujeto, como cualquier mercancia, a las normas generales de
bodegagje.
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4.15.6 SISTEMA DE ALMACENAMIENTO

Para que un almacén de productos quimicos se organice con seguridad deben considerarse, no solo,
las normas de espacio, sino las incompatibilidades quimicas entre los productos almacenados. Este
criterio es muy importante ya que reduce el riesgo de contacto entre sustancias de reaccidn peligrosa.
La siguiente metodologia fue disefada con el fin de suministrar una herramienta que, a manera de
guia, permita obtener un almacén distribuido con seguridad bajo el criterio de incompatibilidad
quimica.

Mediante el seguimiento del instructivo para almacenamiento seguro de productos quimicos, se
pretende lograr que los almacenistas o personal de seguridad industrial, puedan construir su matriz de
compatibilidad, para realizar y mantener una distribucidén correcta sin depender de un asesor experto
cada vez que se vaya a realizar un cambio. El alcance del presente instructivo no incluye control de
inventarios u ofras actividades administrativas.

El proceso del numeral 1 al 11 debe realizarse de manera escrita utilizando planos e inventarios. El
movimiento de materiales sélo debe considerarse al finalizar el procedimiento.

1. ldentifique los problemas: verifique sila bodega o espacio donde estd almacenando sus productos
guimicos cumple con las normas bdsicas tales como ventilacién y luz natural, salida de emergencia,
instalacion de ducha lavaojos, paredes incombustibles, piso no absorbente, ausencia de sifones o
desagUes, lugar apropiado para dispensacion, pesajes, etc. Verifique si el personal estd
debidamente capacitado y conoce los peligros que ofrecen estos productos.

Examine su manejo de inventarios, es posible que pueda negociar con el proveedor un suministro

mds frecuente, pero en menor cantidad, puede ser que esté adquiriendo mds producto del que

necesita o que, por fallas de comunicacién, adquiera materiales que no corresponden a las
necesidades de la produccion convirtiéndolos en “residuos que ocupan espacio” y jamds usard.

Elabore un listado de productos: registre la presentacién del envase o empaque.

Separe los sélidos de los liquidos: asi se facilitard cualquier proceso incluyendo la asignacion de

espacios y la construccién de confinamientos o medidas de seguridad especificas.

4. Recopile todas las hojas de seguridad: Las secciones que necesita consultar con mayor énfasis para
el almacenamiento son: Regulaciones de fransporte (seccidn 14) y estabilidad reactividad (seccién
10).

5. Busqgue la clasificacion de peligro de Naciones Unidas que le corresponde a cada uno de los
productos quimicos que desea ubicar en el almacén (consulte la seccidon 14 de la MSDS). Para
reforzar la identificacion de la peligrosidad de cada uno, y facilitar la separacién por grupos, se les
pueden asignar colores asi:

W

Taxicos
Inflamables
Blanco Corrosivos
Amarillo Oxidantes

Riesgo moderado (separadores)
Peligroso para el medio ambiente

6. |dentifique los productos separadores: Enfre los productos que almacena, identifiqgue los no
regulados por Naciones Unidas, o los descritos como “no peligroso” en la seccion 2 de la hoja de
seguridad (identificacion de peligros). Estos productos poco peligrosos pueden servir como
“separadores”, ubicdndolos en medio de dos clases incompatibles entre si.

7. Agrupe los productos que tengan la misma clase de riesgo. En este punto, los liquidos pueden
separarse de los sdlidos, a eleccion del usuario. De ofra manera deberdn proveerse los medios de
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10.
1.

12.

13.

14.

proteccidén (confinamientos) para evitar que un derrame liguido dane un producto sélido, los cuales
se embalan, comUnmente, en empaqgues permeables.

Apligue la matriz-de compatibilidad de materiales peligrosos cruzando las diferentes clases de
riesgo identificadas.

Identifique dentro de las diferentes clases, aquellas que requieran condiciones especiales de
almacenamiento como: gases comprimidos, sustancias radioactivas, materiales inflamables;
explosivos o extremadamente reactivos, etc. Evalle si debe sacarlos del almacén a un lugar mds
seguro de acuerdo con las cantidades y las condiciones locativas actuales.

Separe las clases incompatibles utilizando los separadores.

Identifique incompatibilidades individuales: aguellos productos que, dentro de su misma clase de
riesgo, son incompatibles. Para ello utilice la informacién de las MSDS, seccién 10 (estabilidad-
reactividad), donde se indiquen materiales a evitar o incompatibilidades. Por ejemplo, el dcido
sulfurico y el hidréoxido de sodio son corrosivos (clase de riesgo 8) y aungue son de la misma clase,
la hoja de seguridad senala que deben separarse. Estas son excepciones de la norma.

Aleje los productos incompatibles por medio de separadores, productos no incompatibles de la
misma clase o una distancia prudente.

Ubigue en el plano de su almacén, la posicién final que ocupardn los productos considerando dreas
de desplazamiento de personal, movimiento de estibadores, montacargas, dreas de dispensacion,
salidas de emergencia, extintores, duchas, zona de despachos, etc.

Redlice los movimientos fisicos de los materiales, ubicdndolos de acuerdo con el plano obtenido y
haga los ajustes que considere necesarios.

Para cualquier producto de clasificaciéon 9, debe revisarse su MSDS (Hoja de seguridad), pues a esta
clase corresponden aquellos productos que no pueden ser clasificados en los grupos anteriores, pero
gue generan peligro para la salud y/o el medio ambiente en caso de una liberacion accidental.

4.15.7 MATRIZ DE COMPATIBILIDAD QUIMICA

Convenciones

Pucden almacenarss juntos.
Weriflcar reactiwidad
Imdividual utilizando la Flcha
de Scguridad del Produceo.

Procaucian, posibles
restricclones. Roewlsar
Incompatibllidades
Individuales utilizando FOS,
pucden serincompatibles o
PUcden reguer rec
condlcloncs cspec flcas.

S requlere almace nar por
scparado. Son Incomeatibles,
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MATRIZ DE COMPATISILIDAD DE SUSTANCIAS QUINICAT

AREA Cuzrta de Reshdu s Peligros o Administrativos
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Notas: En fodos los casos deben seguirse las normas, leyes, regulaciones nacionales sobre rotulado,
etiqguetado y segregacién aplicable.

1.

W

Liguidos corrosivos en envases quebradizos no deben almacenarse junto con liquidos inflamables,
excepto que se encuentren separados por gabinetes de seguridad o cualquier medio efectivo para
evitar el contacto en caso de incidente.

No permitir que se formen nubes de polvo, también evitar contacto con fuentes de ignicién y llamas.
Es necesario hacer una valoracién del riesgo. Se permite el almacenamiento siempre que el riesgo
evaluado no sea significativo.

Sustancias inflamables a excepcidén de los liquidos, pueden ser almacenadas en dreas que
contengan no mds de 50 cilindros de gases comprimidos, de los cuales mdximo 25 pueden contener
gases inflamables o téxicos. El drea de gases comprimidos debe estar separada por una pared de
al menos dos metros de alto elaborada en materiales incombustibles. Adicionalmente, la distancia
entre las sustancias inflamables y los cilindros de gas debe ser de cinco metros como minimo.

A consideracién. El almacenamiento de gases requiere condiciones especiales que deben
evaluarse.

Liguidos corrosivos en envases quebradizos no deben almacenarse junto con los liquidos
inflamables, excepto que se encuentren separados por gabinetes de seguridad o cualguier medio
efectivo para evitar el contacto en caso de incidente.

Sustancias que no reaccionen entre si en el caso de un incidente pueden almacenarse juntas. Esto
se puede lograr por medio de separaciones fisicas, gran distancia entre ellas o utilizando gabinetes
de seguridad.

Las sustancias de la clase 9 (sustancias y objetos peligrosos varios, incluidas las sustancias peligrosas
para el medio ambiente) que inicien, propaguen o difundan el fuego con rapidez no deben
almacenarse al lado de sustancias téxicas o liquidos inflamalbles
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4.16  OTRAS RECOMENDACIONES

°  Para realizar un almacenamiento adecuado con las mayores precauciones, es necesario contar
con la informacién que contienen las hojas de seguridad de cada uno de los productos. Asi, es
posible tener en cuenta las incompatibilidades particulares o casos especiales por considerar.

°  Mantener el papel, implementos de aseo y otros materiales combustibles, alejados de sustancias
quimicas.

°  Elalmacén de productos quimicos debe ser un drea exclusiva y restringida para tal actividad.

° Es importante contar con elementos que permitan atender la eventualidad de un accidente
guimico. Por ejemplo, mantener suficientes materiales absorbentes apropiados tales como diques
de contencidn, panos, calcetines, alimohadas, solidificantes, etc., los cuales se eligen de acuerdo
con la clase de productos y la canfidad que se maneja. Estos garantizan un tratamiento adecuado
ante cualquier vertimiento accidental, protegiendo la salud de las personas y al medio ambiente.

° Algunos productos refieren en sus efiquetas temperaturas ideales de bodegaje para su optima
conservacion, lea las etiquetas o la hoja de seguridad del producto para garantizar su maxima
calidad. La mayoria de los productos se conservan bien entre 15y 20 ° C.

5. ACTIVIDADES PARA EL MANEJO DE RESIDUOS ESPECIALES Y PELIGROSOS Y PREPARACION Y
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS AMBIENTALES
Las siguientes actividades hacen parte del plan de trabajo ambiental

ACTIVIDAD META META | P META Il P META lll P META IV P
ANUAL
Difundir buenas prdcticas para el manejo
adecuado de residuos especiales y peligrosos al 4 1 1 1 1
personal responsable de su manejo.
Realizar simulacro oml.oientolhfeniendo en cuenta 1 1
los protocolos de contingencia
Realizar la entrega de los residuos especiales y
peligr_osos a gestores cerificados por las 9 1 0 0 !
autoridades competentes.
6. CONTROL DE CAMBIOS
FECHA CAMBIO VERSION

° Hace Parte del proceso Direccionamiento Estratégico y Planeacién
del subproceso Gestién del SGI.

° Se encuentra asociado al procedimiento “Gestidn Integral de
Residuos Convencionales o con Potencial Aprovechable”, cddigo PC-
SGI-02, version 1.

° Se actualiza el instructivo "Manejo de Residuos Peligrosos y
Especiales”, cédigo IN-SGI-PC02-01, version 1, a Instructivo “Manejo
de Residuos Peligrosos, Especiales y Plan de Emergencias

31/10/2022 Ambientales” cddigo IN-SGI-PC02-01, version 2. 2

° Se actualiza y gjusta el objetivo, el alcance y todos los capitulos del
documento incluyendo el protocolo ante emergencias ambientales.

° Se incluyeron definiciones relacionadas con la atencidon a
emergencias ambientales.

° Seincluye dentro del documento los lineamientos para la realizacién
de un simulacro ambiental.

° En este instructivo se documenta la preparacion y respuesta ante
emergencias ambientales.
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CAMBIO VERSION

18/08/2021

Se adopta como versidon 1 debido a la actualizacidén del Mapa de
Procesos en Comité Directivo del 29 de junio del 2021, nuevos
lineamientos frente a la generacién, actualizacion y derogaciéon de
documentos del SGI.

Se aqjusta el documento segin la nueva Estructura Orgdnica

aprobada por Decreto 846 del 29 de Julio del 2021.

Hace Parte del proceso Direccionamiento Estratégico y Planeacioén

del subproceso Gestion del SGI.

Se encuenfra asociado al procedimiento “Gestion Integral de

Residuos Convencionales o con Potencial Aprovechable”, cédigo PC-

S$GI-02, version 1.

Se actualiza el instructivo “Manejo de Residuos Peligrosos vy

Especiales”, cédigo 120604-01/18.Vé, versidon 6, a instructivo del mismo

nombre, cédigo IN-SGI-PC02-01, versidn 1.

Se actualizan los formatos:

* Etiqueta Grande para Producto Quimico o Residuo Peligroso,
coddigo F20604-19/18.V1, versibn 1 a coédigo FO-SGI-PC02-02
versién 1.

= Etiqueta Pequena para Producto Quimico o Residuo Peligroso,
codigo F20604-20/18.V1, versibn 1 a coédigo FO-SGI-PC02-03
version 1.

* Ficha de Datos de Seguridad de Productos Quimicos o Residuos
Peligrosos, codigo F20604-18/18.V1, version 1 a cddigo FO-SGI-
PC02-04 version 1.

=  Generacién y Disposicién de Escombros, cddigo F20602-08/14.V1,
version 1 a cédigo FO-SGI-PC02-05 version 1.

= Gestidn Externa de RESPEL, cédigo F20604-13/17.V2, versidén 1 a
codigo FO-SGI-PC02-06 version 1.

= Llistado Maestro de Elementos de Proteccidén Personal para
Quimicos (EPP’S), cédigo F20604-22/18.V1, versién 1 a cédigo FO-
SGI-PC02-07 version 1.

* Matriz de Riesgo Quimico, cédigo F20604-16/18.V1, versidn 1 a
codigo FO-SGI-PC02-08 version 1.

* Registro de Residuos Especiales, codigo F20604-14/17.V1, version 1
a codigo FO-SGI-PC02-09 version 1.

= Reporte Cantidad de Resmas Usadas, coddigo F20604-14/17.V1,
version 1 a cédigo FO-SGI-PC02-10 version 1.

» Tarjeta de Emergencia para Productos Quimicos o Residuos
Peligrosos, cédigo F20604-21/18.V1, version 1 a cddigo FO-SGI-
PC02-11 version 1.

= Verificacién de Fichas de Seguridad con Base en el Sistema
Globalmente Armonizado, cédigo F20604-17/18.V1, version 1 a
codigo FO-SGI-PC02-12 version 1.

Se gjustan los anexos al desarrollo del documento.
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