El futuro Gobierno
es de todos de Colombia

PARA: Subdirectores, Direcciones Territoriales y Unidades Operativas.
DE: Jefe Oficina Asesora Juridica
ASUNTO: Suministro de informacién personal en productos y servicios catastrales

El Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC, en el marco de las funciones establecidas en los
numerales 1, 3 y 9 del articulo 7° del Decreto Nacional 208 de 2004, expidio la Circular XX de XX
estableciendo el régimen general para el Tratamiento de Datos Personales y el Acceso a la Informacién
Pdblica por parte de las Subdirecciones y Oficinas, Direcciones Territoriales y Unidades Operativas del
Instituto.

En ese sentido, indic6 que el IGAC como responsable del tratamiento de datos personales, asume, entre

otros, el deber de suministrar unicamente datos cuyo tratamiento esté previamente autorizado por
el Titular o la ley.

Ahora bien, teniendo en cuenta que frecuentemente se presentan solicitudes relacionadas con productos
y servicios catastrales que incluyen datos personales, se imparten los siguientes lineamientos con el fin
de garantizar el derecho al habeas data de los titulares de la informacién y prevenir el dafio antijuridico
producto del suministro de datos personales a terceros no autorizados.

I. Entrega a propietarios, sus causahabientes, apoderados o representantes legales.

El literal a) del articulo 13 de la Ley 1581 de 2012 establece que la informacién personal podra
suministrarse a los Titulares, sus causahabientes o sus representantes legales. En consecuencia, el
Titular de los datos personales podra solicitar la informacion sin que, para el efecto, se requiera la
suscripcion de documentos.

En relacion con sus causahabientes o representantes legales, las Subdirecciones y Oficinas, Direcciones
Territoriales y Unidades Operativas del Instituto deberan verificar tal calidad a fin de determinar su
legitimacion para el respectivo suministro de la informacion.

Il. Entrega a entidades ptiblicas o administrativas

Teniendo en cuenta que la informacién personal podréd suministrarse a las entidades publicas o
administrativas en ejercicio de sus funciones legales (art. 13, Ley 1581 de 2012), se dara aplicacion a los
criterios fijados por la Corte Constitucional en esta materia. En consecuencia, las entidades publicas y
administrativas que requieran informacién, deberan:

i) Presentar la solicitud debidamente motivada a efectos de verificar el vinculo entre la competencia
funcional de la entidad y el fin para el cual se utilizara |la informacion solicitada.
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if) Garantizar los derechos de habeas data del titular y dar cumplimiento a la legislacion en materia de
datos personales como responsable de la informacion'.

Para tal fin, la Oficina de Difusion y Mercadeo, la Subdireccién de Catastro, las Direcciones Territoriales
o quien haga sus veces, analizaran la solicitud y haran la entrega de la informacién junto con el formato
denominado ANEXO 1, previa verificacion de la legitimacion del solicitante. Cuando se trate de
solicitudes permanentes y se constituya un presupuesto agotable para tal efecto, deberan suscribir el
ANEXO 2.

Frente a la ausencia de esta legitimacion, las Subdirecciones y Oficinas, Direcciones Territoriales y
Unidades Operativas del Instituto como Responsables del Tratamiento de los Datos Personales se
abstendran de entregar dicha informacion con sustento en lo dispuesto en la presente Circular.

IV. Contratistas de la administracion y particulares en ejercicio de funciones publicas

Frente a los contratistas de la administracién, el Departamento Administrativo de la Funcién Publica -
DAFP ha diferenciado dos situaciones. Por un lado, los contratistas que se constituyen en colaboradores
de la entidad al ejecutar una prestacién util a los fines publicos, sin convertirse en delegatarios o
depositarios de sus funciones. En términos del DAFP “si se observa que el propésito de la entidad estatal
no es el de transferir funciones plblicas a los contratistas, las cuales conserva, sino la de conseguir la
efecucion practica del objeto contractual, en aras de realizar materiaimente los cometidos publicos a ella
asignados. Por lo tanto, por ejemplo, en el contrato de obra publica el contratista no es receptor de una
funcion publica, su labor que es estrictamente material y no juridica, se reduce a construir o reparar la
obra publica que requiere el ente estatal para alcanzar los fines que le son propios. Lo mismo puede
predicarse, por regla general, cuando se frata de la realizacién de otros objetos contractuales (suministro
de bienes y servicios, compraventa de bienes muebles, etc.)”.

Por otro lado, indicé que los particulares ejercen funciones publicas “cuando /a labor del contratista no se
traduce y se agota con la simple ejecucién material de una labor o prestacién especificas, sino en el
desarrollo de cometidos estatales que comportan la asuncion de prerrogativas propias del poder plblico,
como ocurre en los casos en que adquiere el caracter de concesionario, o administrador delegado o se le
encomienda la prestacion de un servicic publico a cargo del Estado, o el recaudo de caudales o el
manejo de bienes puiblicos, etc.™.

En ese sentido, los particulares que ejerzan funciones ptiblicas como consorcios viales y ambientales,
petroleras, empresas de telecomunicaciones, energia, gas domiciliario, acueductos y alcantarillado
deberén acreditar la legitimacion para acceder a los documentos solicitados mediante carta motivada
que justifique el vinculo entre la divulgacién de la informacién y el cumplimiento de las funciones publicas
a su cargo.

Con este fin, la Oficina de Difusién y Mercadeo, la Subdireccidn de Catastro, las Direcciones Territoriales
© quien haga sus veces, haran la entrega de los productos y servicios catastrales suprimiendo los datos
personales, previa verificacion de la legitimaciéon del solicitante. Lo anterior, en atencion a que la
excepcion a la autorizacion se refiere Unicamente a entidades publicas o administrativas en ejercicio de
sus funciones legales y no a particulares, de ahi que puedan acceder a la informacion para el
cumplimiento de sus funciones, pero no a los datos personales alli contenidos.

' Superintendencia de Industria y Comercio, Concepto 13-269399- -00001-0000.
. Concepto 80161 de 2019 Departamento Administrativo de la Funcién Publica.
gmps:/lwww.funcionpublica.gov.co/eva/gestomormativo/nonna.php?i=93130
Ibid.
Carrera 30 N.° 48-51
Servicio al Ciudadano; 369 4000 Ext. 91026 - 91023
Bogot4 D.C
www.igac.gov.co P3g.2de7



El futuro Gobierno IGAC
INSTITUTO GEOGRARCO

es de todos de Cotombia

Frente a la ausencia de esta legitimacién, las Subdirecciones y Oficinas, Direcciones Territoriales y
Unidades Operativas del Instituto como Responsables del Tratamiento de los Datos Personales se
abstendran de entregar dicha informacion con sustento en lo dispuesto en la presente Circular.

V. Otros solicitantes

Los solicitantes que no cumplan las calidades sefialadas en los numerales 1 y 2 de la presente Circular,
deberan contar con la autorizacion del titular para la entrega de datos personales, en los términos del
articulo 13 de la Ley 1581°. En caso contrario, las Subdirecciones y Oficinas, Direcciones Territoriales y
Unidades Operativas del Instituto como Responsables del Tratamiento de los Datos Personales se
abstendran de entregar dicha informacién en atencion a lo dispuesto por la Ley de tratamiento de datos
personales.

VI. Sanciones

En caso de que la Superintendencia de Industria y Comercio advierta un presunto incumplimiento de una
autoridad publica a las disposiciones de la Ley 1581 de 2012, remitira la actuacién a la Procuraduria
General de la Nacion para que adelante la investigacion respectiva (Ley 1581 del 2012, art. 23).

En relacion con las sanciones aplicables, la Procuraduria General® ha sefalado que son las contenidas
en los articulo 46 y siguientes de la Ley 1952 de 2019, “entre las cuales, de acuerdo a la gravedad o
levedad de la falta pueden incluir la destitucion e inhabilidad general, suspension e inhabilidad
especifica, simple suspension, la multa y la amonestacién™.

Asi las cosas, se solicita a las Subdirecciones y Oficinas, Direcciones Territoriales y Unidades Operativas
del Instituto como Responsables del Tratamiento de los Datos Personales tener en cuenta el marco legal
que rige su actuacion en relacion con la informacién que reposa en sus archivos o bases de datos, con el
fin de suministrar Unicamente datos personales cuyo Tratamiento esté previamente autorizado por el
Titular o la ley y garantizar, en ese sentido, los derechos de los Titulares de la informacion.

Cordialmente,
@Qq'o\,@c.’c&bm‘fg :

OLGA LUCIA LOPEZ MORALES
Directora General

Aprobé y Revis6: Patricia del Rosario Trivifio - Jefe Oficina Asesora Juridica
Proyecto: Laura Villarraga Albino — Contratista Oficina Asesora Juridica

* La informacién podra suministrarse a “c) Los terceros autorizados por el Titular o por ia ley”.
: Procuraduria General de la Nacién, Concepto C-070-2016
Ibid

Carera 30 N.° 48-51

Servicio al Ciudadano: 369 4000 Ext. 91026 - 91023

Bogota D.C

WWw.igac.gov.co Pag. 3de7




El futuro Gobierno 'GAC
i

es de todos de Colombia

ANEXO 1

FECHA DE

Q SUMINISTRO DE DATOS PERSONALES o RCRMIENTG
IGAC | GESTION JURIDICA AAAA - MM — DD

SUMINISTRO DE DATOS PERSONALES

EL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZ| hace entrega de la informacién solicitada por
mediante comunicacién presentada el dia , previo
al andlisis del cumplimiento de la legislacion en materia de datos personales y la acreditacion del vinculo
entre la divulgacion del dato y el cumplimiento de una clara y especifica competencia funcional por parte
de la entidad. En consecuencia, el solicitante adquiere con la recepcion de la informacion, la calidad de
responsable de |a informacién y debera dar cumplimiento a lo contemplado en la Ley 1581 de 2012, su
Decreto reglamentario 1377 de 2013 y demas garantias reconocidas por la Constitucion, la Ley y la
jurisprudencia constitucional. En particular, se obliga a:

Usar la informacién Unicamente para los fines que justificaron el suministro de los datos personales,
relacionados con la competencia funcional especifica que motivé la solicitud.

Guardar reserva y preservar la total confidencialidad de la informacién personal. Para tal efecto,
implementara las acciones y medios necesarios para garantizar la debida reserva de la informacién y
respondera por cualquier uso indebido que afecte los derechos de los titulares, de manera directa o a
través de terceros a su cargo.

No comercializar ni entregar en ninguna forma la informacién suministrada.

Conservar la informacién bajo condiciones de seguridad necesarias que impidan su adulteracion,
peérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento. En caso de que se presenten violaciones a
los codigos de seguridad y existan riesgos en la administracion de la informacion de los titulares,
deberan informar oportunamente a la autoridad de proteccion de datos.

Dar tramite a las consultas y reclamos formulados en los términos sefalados por la ley.

Cumplir las instrucciones y atender los requerimientos que imparta la Superintendencia de Industria y
Comercio en materia de proteccion de datos personales.

El incumplimiento de las obligaciones antes sefaladas, dara lugar a las sanciones de que trata el articulo
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23 de la Ley 1581 de 2012 y el Cddigo Unico Disciplinario.

En constancia se suscribe el presente documento a los

Por la solicitante, Por el solicitado,
Nombre Nombre
Documento de Identificacion Documento de ldentificacion
Cargo Cargo
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SUMINISTRO DE DATOS PERSONALES PRESUPUESTO | FECHA DE
é AGOTABLE DILIGENCIAMIENTO

AAAA - MM -DD

IGAC | GESTION JURIDICA

SUMINISTRO DE DATOS PERSONALES PRESUPUESTO AGOTABLE

EL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI hace entrega de la informacién solicitada por
mediante comunicacion presentada el dia :
previo al analisis del cumplimiento de la legislacion en materia de datos personales y la acreditacién del
vinculo entre la divulgacién del dato y el cumplimiento de una clara y especifica competencia funcional
por parte de la entidad. En consecuencia, el solicitante adquiere con la recepcién de la informacion, la
calidad de responsable de la informacién y debera dar cumplimiento a lo contemplado en la Ley 1581 de
2012, su Decreto reglamentario 1377 de 2013 y demas garantias reconocidas por la Constitucién, la Ley
y la jurisprudencia constitucional. En particular, se obliga a:

Usar la informacién Gnicamente para los fines que justificaron el suministro de los datos personales,
relacionados con la competencia funcional especifica que motivé la solicitud.

Guardar reserva y preservar la total confidencialidad de la informacion personal. Para tal efecto,
implementara las acciones y medios necesarios para garantizar la debida reserva de la informacion y
respondera por cualquier uso indebido que afecte los derechos de los titulares, de manera directa o a
través de terceros a su cargo.

No comercializar ni entregar en ninguna forma la informacion suministrada.

Conservar la informacién bajo condiciones de seguridad necesarias que impidan su adulteracion,
pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento. En caso de que se presenten violaciones a
los codigos de seguridad y existan riesgos en la administracion de la informacion de los titulares,
deberan informar oportunamente a la autoridad de proteccion de datos.

Dar trémite a las consultas y reclamos formulados en los términos sefalados por la ley.

Cumplir las instrucciones y atender los requerimientos que imparta la Superintendencia de Industria y
Comercio en materia de proteccién de datos personales.
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El incumplimiento de las obligaciones antes sefialadas, daré lugar a las sanciones de que tratan los
articulos 38 y 39 la Ley 1952 de 2019 y 23 de la Ley 1581 de 2012.

Teniendo en cuenta que se pagard el presupuesto agotable previsto en el Contrato No.
, la entidad podra realizar solicitudes parciales de informacion al IGAC. En estos
casos, el valor de los productos sefalados en las facturas de venta sera descontado del presupuesto
constituido para tal fin.

En constancia se suscribe el presente documento a los

Por |a saolicitante, Por el solicitado,
Nombre Nombre
Documento de Identificacion Documento de Identificacion
Cargo Cargo
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