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' i 0QBS:; ' '

PARA:  TODOS LOS FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS
DE: DIRECCION GENERAL

ASUNTO: LINEAMIENTO PARA SOLICITUD DE SERVICIOS A LA OFICINA DE COMUNICACIONES
Cordial saludo,

El proceso de comunicacionies cuenta en la IGACNET con la herramienta de scpoerte informatico
"GITPRENSA" a través de la cual las dependencias de la Sede: Central y Diretciones Territoriales deben
solicitar de manera oportuna de-acuerdo con el siguiente listado, los requerimientos er temas gue son
competencia de.comunicaciones:

Publicar contenido nuevo _ i Requerimiento | 1 dia
; Modificar o actualizar un contenido publicado Requerimiento. | 1 dia
IGACNET N ; - o ;
' Eliminar informacion publicada Requerimiento. 1 dia
Disefie banner Requerimiento 3. dias
Publicar contenido nuevo Requerimiento 1 dia
, Maodificar o actualizar ur tontenido publicade Requerimiento | 1 dia
PAGINA WER! - — : e -

Efiminar informacidn publicada Requerimiento 1 dia
Disefio banner Requ_erim_iento- _ 3 dfas
PQinc‘acIQn.e_s y contenidos - | Reguerimiento 1 dia

Creacion de parrilla; Requerimisnto 1 semana

REDES Creacion de encuestas Requerimiento. 1 semana
SOCIALES Foros Reguerimiento | 8 dias
Transmision en vivo Requerimiento. 3.dias

_ Campafia en'redes sociales Requerimiento 15 dlas
PANTALLAS Publicar contenido nuevo Requerfmiento 1 dia
DIGITALES Eliminar informacion publicada. Reguerimiento 1 dia
CORRED Publicar contenido nueve: Re_duerimien_to 1 dia
INTERNO Disefio y envio Mailings: Requefimiento 3 dias
CAMPANAS Creacion de campafa interna Requerimiento 1 mes
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Creacitn de campana externa Requerimienito 1 mes

Realizar cu'brimie nto de evanto Requerimiento 2 dias

REGISTRG Edicion fotografica Requerimiento 3 dias
FOTOGRAFICO | Edicién video Reguerimiento 5 dias
| Solicitud de registro fotografico realizado Requerimiento ~ 3dias

Realizar disafo Requerimiento 3 dias

o Maodificar prezas .;ju:.eﬁada Reguerimiento 2 dia
DF]’;SEEZI\LOSS Aprobacion de textos en disgho Re'qué_r'imtento 2 dia
Cuprimiente. periodistico _ Requerimiento 3 dia
Participar en organizacion de everito Requerimiento 3 dia
Realizar urt Spot de 30 a 60. segu ndos Requerimienio 3 dias
o B Realizar un Comercial 80 a 90 segundos o Reguerimiénto Ta d_i'a'slrw
_ nggggggé?gq _ Correcdiones o.modificaciones a video reatizado _ Requerimiento- 3 dias
: Aprobacion textos de-video Reguerimierito 3 dias
Cubrimiento pefiodistico filmico de evento Requerimiento 2 dias’
chslglglgﬁgg Redaccioh de noticias y comunicados Requerimiento- 3 dias

Para realizar gl respective’ requerimiento, les servidores publicos deben ingresar a la 1GACNET /. soperte
mformatlco i crear caso / asignar a Gitprensa. (Mip://mesadeayuda, igac, gov.co/glpif}

Es de recordar que los regusrimientos que no-sean creados a través de esta herramienta informatica, no
serdn teriidos en cuenta, ni podran desarrollarse.

Para mayor informacién se pueden comunicar con el proceso de-comunicaciones a la extansion 91442,

Atentamente

C. : ‘\
Y
Evamaria Uribe Tobodn
Directora General

Revise, Feliciano Giraldo, asesor Direcciéh General
F’royecto Sarila Abisambra Vesga, profesional-de comunicaciones’ E
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