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1.

OBJETIVO

Establecer las actividades para elaborar los certificados de disponibilidad presupuestal (CDP) vy los
registros presupuestales (RP), para realizar correctamente la apropiacion presupuestal del Instituto
Geogrdfico Agustin Codazzi — IGAC, mediante la ejecucion del presente procedimiento.

2.

ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los procesos, subprocesos, dependencias y Direcciones Territoriales,
inicia con la elaboracién de las solicitudes de los respectivos certificados, continua con el trdmite y
expedicién de estos y finaliza con las modificaciones en los casos que se requiera y archivo.

3.

o

o

DEFINICIONES

Adicién Presupuestal: Es la incorporacion al presupuesto de recursos, con el fin de aumentar la
apropiacion global para atender gastos no programados inicialmente, y que son requeridos para
un mejor funcionamiento de la entidad, los cuales deben estar respaldados con los ingresos de la
vigencia o con excedentes financieros de vigencias anteriores.

Apropiacién: Autorizacion mdxima de gasto incluida en el anexo del Decreto de liquidacién
presupuestal para una entidad durante una vigencia fiscal determinada.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP): Documento expedido por el funcionario asignado
en la Subdireccién Administrativa y Financiera con el cual se garantiza la existencia de apropiacion
presupuestal disponible y libre de afectaciéon para la asuncién de compromisos.

Desagregacion: Es el desglose de las observaciones dentro de una rama comuUn de una jerarquia,
a un nivel mds especifico al que se llevan las observaciones detalladas.

Erogacion: Conjunto de bienes, valores y dinero con que cuenta el Estado para solventar sus gastos.
Gasto: es la utilizacidn o consumo de un bien o servicio a cambio de una contraprestacion, se suele
realizar mediante una cantidad saliente de dinero

Imputacion Presupuestal: Recurso presupuestal afectado el cual debe coincidir con el CDP.

Libre Afectacidn: Son los movimientos que realizan las dreas de control presupuestal de las distintas
dependencias y entidades publicas en el Sistema del Presupuesto.

Presupuesto de Funcionamiento: Erogaciones que fienen por objeto atender las necesidades de los
érganos para cumplir a cabalidad con las funciones asignadas en la constitucion politica y la ley.
Presupuesto de Inversidon: Erogaciones susceptibles de causar créditos o de ser de algin modo
econdmicamente productivas, o que tengan cuerpo de bienes de utilizacion perdurable, llamados
también de capital por oposicidon a los de funcionamiento, que se hayan destinado por lo comun
a extinguirse por su empleo. Asi mismo, aquellos gastos destinados a crear infraestructura y
proyectos de inversién social.

Reduccién Presupuestal: Disminucion de apropiacion cuando se estime que los recaudos del ano
son inferiores al total de las obligaciones o por situaciones de fuerza mayor del entorno econdémico
gue no permitan la ejecucion de los gastos programados

Registro Presupuestal (RP): Operacién mediante la cual se perfecciona el compromiso y se afecta
en forma definitiva la apropiacién, garantizando que ésta no serd desviada para ningun ofro fin, en
esta operacién se debe indicar claramente el valor y el objeto del compromiso, donde se indique
claramente el beneficiario, valor y la fecha de expedicién.

Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF: Herramienta modular autorizada que integra y
estandariza el registro de la gestion financiera puUblica con el fin de propiciar una mayor eficiencia
en el uso de los recursos de la nacién y de sus entidades descentralizadas y de brindar informacién
oportuna y confiable.

NORMATIVIDAD

Leyes

= Ley 819 de 2003: “Por la cual se dictan normas orgdnicas en materia de presupuesto,
responsabilidad y tfransparencia fiscal y se dictan otras disposiciones. Ley 1176 de 2007 Por la
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cual se desarrollan los articulos 356 y 357 de la Constitucion Politica y se dictan otras
disposiciones”.

» Ley 617 de 2000: “Porla cual se reforma parcialmente la Ley 136 de 1994, decreto extraordinario
1222 de 1986, se adiciona Ley orgdnica de presupuesto, el decreto 1421 de 1993, se dictan otras
normas tendientes a fortalecer la descentralizacion y se dictan normas para la racionalizacién
del gasto publico nacional”.

Decretos

= Decreto por el cual se liquida el Presupuesto General de la Naciéon para la vigencia fiscal.

= Decreto 1957 de 2007: "Por el cual se reglamentan normas orgdnicas del presupuesto y se dictan
ofras disposiciones en la materia”.

= Decreto 4730 de 2005: “Por el cual se reglamentan normas orgdnicas del presupuesto”.

» Decreto 111 de 1996: “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225
de 1995 que conforman el Estatuto Orgdnico del Presupuesto”.

Circular

= Circulares externas emitidas por la Administracion del SIIF Nacién, Direccidén General de
Presupuesto Publico Nacional (DGPPN) del Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico (MHCP) y
el Departamento Nacional de Planeacion (DNP).

Oftros.
*  Procedimientos emitidos por la Administracion de SIIF Nacion.

POLITICAS DE OPERACION

5.1 SOBRE EL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL — CDP

o

El CDP de funcionamiento o inversion se expide de acuerdo con la solicitud recibida por las dreas

ejecutoras, el formato de solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal es el arrojado por

el SlIF y no se requiere en los casos relacionados con la ndmina.

El ordenador del gasto para el nivel central serdn directores, y secretaria general de las

dependencias con ordenacién del gasto. Para las Direcciones Territoriales, los ordenadores del

gasto serdn los Directores Territoriales.

Las solicitudes de expedicidon de CDP deberdn ser remitidas por el responsable del drea que

requiere la contratacion a la Subdireccidn Administrativa y Financiera a través de memorando

radicado que confenga la siguiente estructura:

Recursos de funcionamiento:

* Para: Subdirector (A) Subdireccidon Administrativa y Financiera

= De: Director Técnico / Jefe De Oficina/ Secretario General

= Asunto: solicitud de expedicion certificado de disponibilidad presupuestal con cargo a recursos
de funcionamiento

= Cuerpo del memorando: Debe incluirse de forma explicita la solicitud de generar CDPS (Por
medio del presente solicito la expedicion de la siguiente disponibilidad presupuesta),
igualmente se debe incluir la tabla 1:
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Tabla 1: Informacién para las solicitudes de CDP recursos de funcionamiento

Cédigo rubro Descripcién del rubro Objeto Valor solicitud Recurso
Incluir la Incluir de acuerdo con el Incluir el objeto | Incluir el valor Incluir el recurso
descripcién del frubro  seleccionado  la|l aprobado en el Plan de | requerido en el CDP  |a afectar (10 o
rubro que se va |descripcidn de este| Compras vigente que 20)

a afectar de |arrojada por SIIF requiere los recursos
acuerdo con la solicitados.
apropiacion
presupuestal
Total

= Firma: Director técnico o Jefe de oficina o Secretario general (segin correspondal)
»= Visto bueno: Jefe Oficina Asesora de Planeacion

° Recursos de inversion:
*» Para: Subdirector (A) Subdireccién Administrativa y Financiera

= De: Director Técnico / Jefe De Oficina/ Secretario Genera

= Asunto: solicitud expedicion certificado de disponibilidad presupuestal con cargo a recursos de
inversion
= Cuerpo del memorando: Debe incluirse de forma explicita la solicitud de generar CDPS (or
medio del presente solicito la expedicion de la (s) siguiente (s) Disponibilidades Presupuestales.),
igualmente se debe incluir la tabla 2:

Tabla 2: Informacién para las solicitudes de CDP recursos de inversion

Proyecto Producto Actividad Codigo Descripcion Objeto V'a I'or Recurso
rubro del rubro solicitud
Incluir el Incluir el Incluir la Incluir la Incluir de Incluir el Incluirel  (Incluir el
proyecto de |producto de |actividad de | descripcion |acuerdo con | objeto valor recurso a
inversion a acuerdo con |acuerdo con | del rubro el rubro aprobado |requerido |afectar (11,
afectar con lalel proyecto el producto que se vaa [seleccionado |[enelPlan |enel CDP (13, 14 0 20)
solicitud de  |de inversion  [seleccionado.| afectar de  |la descripcidon | de
CDP seleccionado acuerdo de este Compras
conla arrojada por | vigente
apropiacién [SIIF que
presupuestal requiere
los
recursos
solicitados.
Total

= Firma: Director técnico o Jefe de oficina o Secretario general (segin corresponda)
»= Visto bueno: Jefe Oficina Asesora de Planeacion

°  Si bien el memorando de solicitud de CDP va dirigido a la subdireccién administrativa y financiera,
este debe enviarse previamente a la Oficina Asesora de Planeacién- OAP para aprobaciéon vy la
OAP, remitird a la subdireccion administrativa y financiera toda la documentacién de la solicitud
de CDP para la elaboracién del CDP.
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En un mismo documento se pueden relacionar varias solicitudes de CDP, para lo cual se deben

incluir cuantas filas se requieran en las tablas 1y 2.

Para redlizar el proceso de expedir el CDP de inversién la solicitud debe venir con las siguientes

aprobaciones:

»  Aprobacién del Subdirector Administrativo y Financiero si no lo hubiese del Secretario General,
para constatar la existencia de los recursos (Nacién y Propios).

=  Aprobacion del Jefe de la Oficina Asesora de Planeacién, en el documento de solicitud de CDP
se refiere Unica y exclusivamente a la confirmacién de inclusion de la actividad en el Proyecto
de Inversidon de la Dependencia solicitante y del objeto en el plan anual de adquisiciones.

» Aprobacién del Ordenador del Gasto, se refiere exclusivamente a la expedicién del CDP y no
significa autorizaciéon expresa para la seleccién del proveedor o confratista.

A la subdireccién Administrativa y Financiera o pagadores en las territoriales, se envia Unicamente

un original y/o copia de la solicitud para realizar el respectivo proceso, de los cuales uno lo lleva el

radicado y el ofro queda como soporte anexo al CDP.

Se imprimirdn dos copias del CDP, los cuales serdn firmados por el Subdirector(a) administrativo(a)

y financiero(a) y una de ellas serd entregada en fisico al drea que realiza la solicitud para continuar

con el trédmite correspondiente.

En la Sede Central, para el trdmite de CDP de recursos de funcionamiento se debe radicar

directamente en la subdireccién Administrativa y Financiera.

Antes de la expedicién del CDP se deben tener en cuenta los siguientes requisitos:

= Que el bien o servicio por adquirir se encuentre en el Plan Anual de Adquisiciones.

» Que el servicio se encuentra incluido en la programacion presupuestal (Aplica para los
compromisos que no requieren de contratos tales como administracion, servicios publicos,
impuestos vidticos, gastos de transporte).

* Que existe apropiacién disponible para afectacién en el concepto de gasto indicado en la
solicitud de CDP.

5 2 SOBRE EL REGISTRO PRESUPUESTAL - RP

Una vez firmado el correspondiente contrato, el Grupo de Gestidon Contractual enviard al correo
electréonico presupuesto@igac.gov.co el contrato con los respectivos documentos para proceder
a:

Actualizar informacién del beneficiario en SIIF

= Generar el RP

= Firmar el RP

Para expedir el RP la imputacién presupuestal debe coincidir con la del CDP, registrdndose all
mdximo nivel de desagregacion.

Los documentos que soportan la solicitud de un Registro Presupuestal — RP de compromiso son: actos
administrativos, contratos, convenios, érdenes de prestacion de servicio, ndminas y facturas de
servicios publicos (con oficio y certificacidn o visto bueno), entre otros.

Esta certificacion o visto bueno de las facturas de servicios puUblicos garantizard que se ha revisado
gue las mismas corresponden a servicios efectivamente prestados a la entidad en los periodos
correspondientes y a las tarifas legales vigentes.

El Registro Presupuestal es generado por la aplicacién con numeracién consecutiva y automdtica
a nivel de unidades ejecutoras y es el medio con el cual la subdireccion Administrativa y Financiera
y la Pagaduria Territorial certifican que se ha afectado de manera definitiva la apropiacion
presupuestal y que estos recursos no serdn desviados a otro fin. El valor del registro es igual al valor
del documento de compromiso, ya seaq, resolucion, factura, contrato, ndmina, etc.

El RP del gravamen a los movimientos financieros, en los casos a que haya lugar, se elabora al
finalizar el mes.

El Registro Presupuestal lo elaboran en la subdireccidén Administrativa y Financiera de la sede centrall
y las pagadurias en las direcciones territoriales, con el fin de perfeccionar el compromiso. Se puede
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modificar para casos contractuales, previa modificacion del contrato y por solicitud del ordenador
del gasto para los demds casos.
° Antes de la expedicién del RP se deben tener en cuenta los siguientes requisitos:

» Debe existir un CDP previo, con saldo libre para afectar presupuestalmente.

» El tercero y la cuenta bancaria deben estar creados previamente de SIIF Naciéon. La cuenta
bancaria que se registra debe coincidir con la que aparece en la certificaciéon bancaria que
acompana el formato "Creacion y Actualizacion de Terceros”

» Lainformacién que soporta el registro del Compromiso Presupuestal en SIIF Nacién debe estar
disponible en las carpetas habilitadas para tal fin.

6. DESARROLLO

6.1 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - CDP

° DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
N ACTIVIDAD ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO PUNTOS DE CONTROL
1. Elaborar la | Elabora memorando | Directores Memorando de | Las solicitudes de CDP
solicitud de | radicado de solicitud de | Subdirectores solicitud de CDP. deben enviarse a fravés
CDP. CDP y solicitud de CDP en | Jefes de Oficina de memorando de
el SIIF Nacion y envia a la | Directores Solicitud de CDP de | acuerdo con lo descrito
Oficina Asesora de | Territoriales SIIF Nacién en las politicas de
Planeacion en sede operacion 'y con la
central para visto bueno y | (Areas que solicitud de CDP
a la pagaduria en la | requieren la generada en SlIF.
direccién territorial. contratacién)
El memorando de solicitud
de solicitud de CDP debe
venir firmado por el
responsable del drea que
requiere la contratacién
El visto bueno de Ila
solicitud de CDP aplica
solo para las solicitudes en
sede central, en las
direcciones territoriales las
solicifudes de CDP se
envian directamente al
pagador.
sLa solicitud de CDP es de
recursos de inversion?
SI:  Continle en el
siguiente paso
NO: Continle en el paso 3
2. Revisar y | Revisa el memorando de | Jefe de Oficina Memorando de | zLa solicitud de CDP, se
aprobar solicitud de CDP vy la | (Oficina Asesora | soliciiud de CDP | encuentra en plan de
solicitud de CDP | solicitud de CDP de SIIF | de Planeacién) firmado con el visto | compras y acorde al
nacién verificando que el bueno POAI2
objeto solicitado se
encuentre en plan de SI: Aprobar y enviar a la
compras y coincida el subdireccion
proyecto, producto vy administrativa y
actividad de acuerdo al financiera. Continda en el
POAI vigente. paso 3
NO: Devolver la solicitud
con observaciones para
correccion. Continda
paso 1.
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6.1 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - CDP

o DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
N ACTIVIDAD ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO PUNTOS DE CONTROL

3. Revisar la | Recibe con fecha y hora | Profesional Memorando de | zla documentacion
solicitud de | de radicado la solicitud de | asignado. Solicitud de CDP presenta inconsistencias?
CDP. disponibilidad presupuestal

debidamente autorizada | Pagador. Solicitud de CDP en | SlI: Devuelve ala actividad
por parte de la Oficina SIIF nacién N° 1, solicitando la
Asesora de Planeacién en | Subdireccion correccion respectiva.

la sede central y por el | Administrativa vy

director territorial en las | Financiera) NO: Continua con la
direcciones territoriales. actividad N° 4.

4. Comprobar Una vezrecibido el formato | Profesional Memorando de | slos recursos estdn
existencia de | verificar la existencia de la | asignado. Solicitud de CDP debidamente
recursos. apropiacion presupuestal. apropiados?

Pagador. Solicitud de CDP en

SIIF nacién SI:  Confinua con la

subdireccién actividad N° 5.

Administrativa y

Financiera. NO: Se devuelve a la
actividad N° 1.
informando se ajuste vy
verifiquen los recursos al
solicitante.

5. Expedir CDP. Segun el consecutivo de la | Profesional Memorando de | Revisa la informacion
solicitud, se expide el CDP, | asignado. Solicitud de CDP nuevamente anfes de
el cual garantiza la remitir CDP a la
disponibilidad de los | Pagador. Solicitud de CDP en | dependencia solicitante.
recursos, el recurso y la SIIF nacién
posicién del catdlogo del | subdireccion
gasto a mdximo nivel de | Administrativa y | Certificado de
desagregacion. Financiera Disponibilidad

Presupuestal - CDP

Imprime dos copias del
CDP las cuales serdn
firmadas por el
Subdirector(a)
administrativo(a) y
Financiero(a) o el pagador
en la territorial y se entrega
al drea solicitante, para
que den inicio al proceso
de contratacion, tradmite
de anticipos de vidticos,
pago de Servicios PUblicos,
entre otros.

6. Elaborar informe | Trimestralmente y  de | Enlaces Ejecucién Verifica saldos en los CDP
de CDP y | acuerdo con el | Financieros de la | Presupuestal para enviar el respectivo
recursos seguimiento de los | Oficina Asesora reporte a las
disponibles. Certificados de | de Planeacién - | Informe de CDP. dependencias y

Disponibilidad Presupuestal | OAP. supervisores.
con saldo, se remite correo

a los  supervisores y | Subdireccion

dependencias de los | Administrativa y

contratos para que | Financiera

autorice la liberaciéon de

saldos sin utilizar.

7. Solicitar Cuando se requiera la | Directores Memorando de
modificacién de | modificacién  del CDP | Jefes de Oficina modificacién de
CDP. (adicién, disminucién, y/o | Directores CDP.

anulacioén), solicita | Territoriales Solicitud de CDP.

mediante memorando Certificado de

dirigido a la subdirecciéon | (Areas Disponibilidad
Ejecutoras) Presupuestal CDP
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6.1 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - CDP

o DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
N ACTIVIDAD ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO PUNTOS DE CONTROL
Administrativa y Financiera
o Pagaduria Territorial.
Si se trata de anulacion
adjunta el original del CDP
que se anula.
8. Modificar el | Seredliza la verificacion de Memorando de | sPresenta
CDP. saldos en los certificados | Profesional modificacién de | inconsistencias?
de disponibilidad | asignado. CDP.
presupuestal a modificar y Solicitud de CDP. SI: Se devuelve a la
se redliza la operacién en | Pagador. Certificado de | actividad N° 4, dl
SIIF Nacion. Disponibilidad solicitante para los ajustes
Subdireccion Presupuestal CDP correspondientes.
Administrativa y NO: Realiza la
Financiera - modificacion.
Direccién
Territorial
FIN DEL PROCEDIMIENTO
6.2 REGISTROS PRESUPUESTALES - RP
o 2 RESPONSABLE DOCUMENTO O
N ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (DEPENDENCIA) REGISTRO PUNTOS DE CONTROL
1. | Solicitar RP. Solicita la elaboracion del Registro | Directores CDP 3El proceso esta
Presupuestal - RP a la subdireccién Contrato correcto?
Administrativa y Financiera o | Jefes de Oficina | Rut
Pagaduria Territorial, adjuntando Certificacion Sl: Pasa a punto 2
los documentos soporte | Directores Bancaria
debidamente  diligenciados vy | Territoriales Facturas NO: Se devuelve a las
firmados porlas respectivas partes, Actas De Pago respectivas
el cual se requiere para | (Arecs Orden De | dependencias para los
perfeccionar el CDP requerido, | Ejecutoras) Compra. ajustes
(contratos, facturas, resoluciones, Recibos correspondientes.
anticipos y legalizaciones de Oficiales
vidticos, pdlizas, entre otros). Actos
Administrativos
2. | Revisarla solicitud | Revisa los documentos, y verifica | Profesional CDP sLos documentos del
de RP. que coincida el rubro | asignado. Contrato proceso estdn
presupuestal, el nimero del CDP, Rut correctos?
la dependencia, y que sean los | Pagador. Certificacion
documentos indicados segun la Bancaria SI: Continua con la
ley y se designa responsable para | Subdireccién Facturas actividad N° 3.
la elaboracién del RP. Administrativa y | Actas De Pago
Financiera - Orden De | NO: Se devuelve a la
Direccién Compra. actividad N° 1, con las
Territorial Recibos respectivas
Oficiales observaciones para los
Actos ajustes
Administrativos correspondientes al
drea solicitante.

3. | Comprobar Verifica en el SIIF que el CDP que | Profesional Certificado de | 3El CDP corresponde al
existencia de | soporta el acto administrafivo | asignado. Disponibilidad Registro presupuestal a
recursos. tenga apropiacién suficiente para Presupuestal realizare

cubrir el valor del RP y que los | Pagador. CDP.
datos de la solicitud del RP Registro SI: Continua con la
correspondan a los del CDP. Subdireccién Presupuestal. actividad N° 5.

Si el servicio o gasto que se quiere
cubrir con el RP no posee CDP o si

Administrativa y
Financiera -
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6.2 REGISTROS PRESUPUESTALES - RP

o < RESPONSABLE DOCUMENTO O

N ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (DEPENDENCIA) REGISTRO PUNTOS DE CONTROL
el CDP no tiene apropiaciéon | Direccion NO: Se devuelve a la
suficiente, continua con la | Territorial actividad N° 1 para su
actividad N° 4. respectiva verificacion.
Si el CDP existe, pero los datos no
corresponden a los de la solicitud,
se devuelve al drea solicitante,
actividad N° 1.

4. | Crear tercero vy | Sieltercero beneficiario del RP se | Profesional Registro  Unico | Verifica el estado del

cuenta Bancaria. | encuentra activo y la informaciéon | asignado. Tributario — RUT tercero en el SIF
consignada en el SIIF  estd Certificacion Nacién.
actualizada y coincide con lo | Pagador. Bancaria.
registrado en el formato, se Fotocopia Si es activo, se
procede con la  Creacion | Subdireccién Cedula de | confinua con la
Beneficiario Cuenta. Administrativa y | Ciudadania elaboracién del RP.

Financiera -
Registrar y/o actuadlizar datos de | Direccién Si no es activo,
beneficiario cuenta en el SIIF. Territorial procede con el
respectivo registro del

Cuando se crea la cuenta del tercero junto con su
beneficiario queda en estado cuenta bancaria.
“Registro Previo” y se informa al
Grupo de Contabilidad o al
profesional con perfil de
Contabilidad en la DIT. para la
actuadlizacién  del estado a
"Registrado”

5. | Expedirel RP. Registra en el SIIF el compromiso | Profesional CDP Revisa informacion
presupuestal, genera el RP, con | asignado. Contrato antes de proceder a
numeracién automdtica. Rut guardar el documento.

Pagador. Certificacion
Bancaria
Subdireccién Facturas

Administrativa y

Actas de Pago

Financiera - Orden de
Direccién Compra.
Territorial Recibos
Oficiales
Actos
Administrativos
Registro
Presupuestal
6. | Aprobarel RP. Teniendo en cuenta la | Profesional Documentos Revisa el funcionario
informacién de solicitud con sus | asignado. Soporte que realiza el
documentos  soporte  se el RP procedimiento y
profesional de la subdireccion | Pagador. coloca la respectiva
administrativa y financiera o en la firma.
territorial el pagador realiza el | Subdireccion
procedimiento y firma el | Administrativa y sEsta correcto?
documento en fisico. Financiera -
Direccién SI: Se procede con la
Territorial firma y continua con el
procedimiento.
NO: Se devuelve a la
actividad N° 6.

7. Si el documento que soporta el RP | Profesional CDP Firma de recibido con
Se remite a la | es un contrato el cual llega por | asignado. Contrato fecha y hora por parte
dependencia el | medio de correo electrénico, Rut de la dependencia
registro solicitado | después de la elaboracién se | Pagador. Certificacion solicitante.

o al drea | devuelve el RP vy sus soportes a la Bancaria
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ELABORACION DE CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD

Coédigo: PC-PRE-01

Version: 2
PRESUPUESTAL (CDP) Y REGISTROS PRESUPUESTALES (RP) -
Vigente desde:
T conar 05/01/2022
6.2 REGISTROS PRESUPUESTALES - RP
o < RESPONSABLE DOCUMENTO O
N ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (DEPENDENCIA) REGISTRO PUNTOS DE CONTROL
encargada  de | Dependencia Solicitante en fisico, | Subdireccién Facturas
realizar la | en caso contrario (facturas, | Administrativa y | Actas de Pago
obligacioén. servicios publicos, resoluciones, | Financiera - Orden de
orden de comisién, vidticos y | Direccion Compra.
otros), se remite el RP y sus soportes | Territorial Recibos
en fisico al Grupo de Contabilidad Oficiales
para continuar con la cadena Actos
presupuestal. Administrativos
Registro
En la Direccidon Territorial, el Presupuestal
profesional con funciones de
pagador firma el registro en fisico y
lo entrega al abogado de la
territorial, si es registro de contrato
para su ejecuciéon, y al contador
para obligar si  son pagos
inmediatos por ofros conceptos en
fisico.
8. | Archivar RP. Archivar copia de CDP y soportes | Profesional Registro
de solicitud en carpeta, siguiendo | asignado. Presupuestal
los lineamientos establecidos en Soportes
las TRD. Pagador.
Subdireccién
Administrativa y
Financiera -
Direccién
Territorial

FIN DEL PROCEDIMIENTO

8. FORMATOS ASOCIADOS.
No aplican al presente procedimiento.

9. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

CAMBIO

VERSION

05/01/2022

Hace Parte del proceso Gestion Financiera del subproceso Gestidon
Presupuestal.

Se actualiza el procedimiento “Elaboracion de Certificados de
Disponibilidad Presupuestal (CDP) y Registros Presupuestales (RP)”,
codigo PC-PRE-01, versidon 1, a procedimiento del mismo nombre,
codigo PC-PRE-01, versidn 2.

Se incluyen politicas de operacién relacionadas con la generacién
de un documento de solicitud de CDP el cual tendrd como anexo
la solicitud de CDP generada a través de SlIF.

Se modifica el desarrollo del procedimiento adicionando la
aprobacién de la Oficina Asesora de Planeacion.

17/11/2021

Se adopta como version 1 debido a la actualizacién del Mapa de
Procesos en Comité Directivo del 29 de junio del 2021, nuevos
lineamientos frente a la generacién, actualizacién y derogaciéon
de documentos del SGI.

Se ajusta el documento segun la nueva Estructura Orgdnica
aprobada por Decreto 846 del 29 de Julio del 2021.
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ELABORACION DE CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD

Coédigo: PC-PRE-01

Version: 2
PRESUPUESTAL (CDP) Y REGISTROS PRESUPUESTALES (RP) -
Vigente desde:
05/01/2022
FECHA CAMBIO VERSION

° Hace Parte del proceso Gestidn Financiera del subproceso Gestion
Presupuestal.
° Se actualiza el procedimiento "“Elaboracién de Certificados de
Disponibilidad Presupuestal (CDP) y Registros Presupuestales (RP)”,
codigo PC-GFI-04, versidon 1, a procedimiento del mismo nombre,
codigo PC-PRE-01, version 1.

Revisd

Elaboro y/o Actualizo Reviso Tecnicamente Metodolégicamente Aprobo
Nombre: Nombre: Nombre: Nombre:

Eymar Gilberto | Aarén  Ulises Romero | Lida Carolina  Zuleta | Elizabeth Orjuela
Jiménez Ovalle Lugo Alemdn Molano

Cargo: Cargo: Cargo: Cargo:

Profesional Profesional Profesional Subdirectora
Especializado Especializado Especializado  Oficina | administrativa y
Subdireccioén Subdireccion Asesora de Planeacion | financiera (E)
Administrafiva y | Administrativa y

Financiera. Financiera.

Nombre: Nombre:

Lida Carolina Zuleta | Adriana Rocio Tovar

Alemdn Cortés

Cargo: Cargo:

Profesional Jefe Oficina Asesora

Especializado Oficina
Asesora de
Planeacion.

de Planeacion.
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