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1. OBIETIVO

Establecer los lineamientos y actividades que se deben realizar para la habilitacién, entrega del servicio
y deshabilitacién de los gestores catastrales responsables de la prestaciéon del Servicio PUblico Catastral,
mediante la verificacion de los requisitos y condiciones establecidas en el marco de la Resolucion No.
1040 del 08 de agosto de 2023.

2. ALCANCE
Inicia con la solicitud de habilitacién como gestor catastral, continia con el estudio de la solicitud y
finaliza con el acto administrativo de habilitaciéon como gestor catastral.

Posteriormente se procede a concertar el cronograma, suscribir el acta de inicio de entrega, desarrollar
el procedimiento y finaliza con la entrega del servicio al gestor catastral habilitado.

En cuanto a la deshabilitacién de gestores catastrales, inicia con la solicitud de devolucidn del servicio
por parte del gestor catastral o la sancién en firme de la Superintendencia de Notariado y Registro,
continla con el estudio de la solicitud vy finaliza con la entrega del servicio por parte del gestor catastral
a la Entfidad.

3. DEFINICIONES

°  Acta de inicio: Documento formal y escrito, producto de la mesa de frabajo desarrollada entre el
gestor catastral saliente y el gestor catastral habilitado o contratado, para la ejecucion de las
actividades del cronograma de entrega del servicio.

°  Cronograma de entrega del servicio: Documenfto de planeacion con inclusion de fechas,
actividades y responsabilidades, concertado entre el gestor catastral saliente y el gestor catastral
habilitado o contratado

° Departamento: Es una entidad territorial que goza de autonomia para la administracién de los
asuntos seccionales y la planificacién y promocidn del desarrollo econdmico y social dentro de su
territorio en los términos establecidos por la Constitucion y las leyes. Los departamentos ejercen
funciones administrativas, de coordinacién, de complementariedad de la accidn municipal, de
intfermediacion entre la Nacién y los municipios y de prestacion de los servicios que determinen la
Constitucién y las leyes

° Distrito: Es una entidad territorial organizada de conformidad con lo previsto en la Constitucion
Politica, que se encuentra sujeta a un régimen especial, en virtud del cual sus érganos y autoridades
gozan de facultades especiales diferentes a las contempladas dentro del régimen ordinario
aplicable alos demds municipios del pais, asi como del que rige para las otras entidades territoriales
establecidas dentro de la estructura politico-administrativa del Estado colombiano.

°  Entidad territorial: Son entidades territoriales los departamentos, los distritos y los municipios. La ley
podrd darles el cardcter de entidades territoriales a las regiones y provincias que se constituyan en
los términos de la constitucion y de la ley.

° Esquema Asociativo de Entidades Territoriales (EAT): Es una entidad administrativa de derecho
publico, con personeria juridica y patrimonio propio e independiente de los entes que las
conforman, y que puede ser integrada por municipios, distritos, departamentos, dreas
metropolitanas, y sus diferentes formas de asociacién

°  Gestidon catastral: Servicio publico prestado directamente por el Estado, que comprende el
conjunto de operaciones técnicas y administrativas orientadas a la adecuada formacion,
actualizacién, conservacion y difusién de la informacién catastral, por medio de los cuales se logra
la identificacidn y mantenimiento permanente de la informacion fisica, juridica y econdmica de los
bienes inmuebles del pais. La gestidon catastral tiene implicito el enfoque multipropdsito, el cual
contribuye en la conformaciéon de un sistema catastral integral, completo, actualizado, confiable,
consistente con el registro de la propiedad inmueble, digital e interoperable con otros sistemas de
informacion del territorio, buscando contribuir a la prestacién eficiente de servicios y trdmites de
informacion catastral a la ciudadania y a la administracidn del territorio en términos de apoyo para
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la seguridad juridica del derecho de propiedad inmueble, el fortalecimiento de los fiscos locales y
el apoyo a los procesos de planeacion y ordenamiento territorial, con perspectiva intercultural

°  Gestores catastrales: Son las entidades pUblicas del orden departamental o municipal, asi como los
esquemas asociativos de entidades fterritoriales, que hayan sido habilitadas por el Instituto
Geogrdfico Agustin Codazzi (IGAC) segun la reglamentacién dispuesta para tal efecto. También lo
es el IGAC en su calidad de mdxima autoridad catastral, la Agencia Nacional de Tierras y las
entidades que eran titulares de catastros descentralizados o cumplen esa funcién por delegacion
antes de la promulgacion de la Ley 1955 de 2019

°  Habilitacién catastral: Es el procedimiento por el cual el IGAC evalla si un solicitante cumple con
las condiciones para adelantar procesos de formacion, actualizacién, conservacion y difusion
catastral, en el drea de su jurisdiccidn

° Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi (IGAC): Mdxima autoridad catastral nacional del servicio
publico de la gestion catastral tendrd la competencia como autoridad reguladora. Asi mismo, serd
prestador del servicio publico de gestion catastral a nivel nacional en aquellos territorios donde no
exista gestor catastral habilitado. Adicionalmente, verificard el cumplimiento de los requisitos para
habilitarse como Gestor Catastral y otorgard esta condiciéon

°  Municipio: Es la entidad territorial fundamental de la divisidon politico-administrativa del Estado, con
autonomia politica, fiscal y administrativa dentro de los limites que le sefalen la Constitucién vy las
leyes de la Republica, sus objetivos son entre otros, la eficiente prestacion de los servicios publicos
a su cargo

° Operadores catastrales: Son operadores catastrales las personas juridicas de derecho publico o
privado que, mediante confrato con uno o varios gestores catastrales, pueden apoyar labores
operativas que sirven de insumo para los procesos de formacidn, actualizacidon y conservacién de
la informacién catastral. Los gestores catastrales son operadores catastrales por naturaleza

°  Predio: Inmueble con o sin titulo registrado, no separado por otro predio, con o sin unidades de
construccion y vinculado con personas naturales o juridicas, segin su relacién de tenencia:
propietario, poseedor u ocupante.

° Solicitud de deshabilitaciéon: Manifestacion de interés presentada por una entidad publica o de un
esquema asociativo de entidades territoriales, para deshabilitarse como gestor catastral y entregar
el servicio pUblico catastral

° Solicitud de habilitacion: Manifestacion de interés presentada por una entidad publica o de un
esquema asociativo de entidades territoriales, para ser gestor catastral y prestar el servicio publico
catastral, directamente o mediante la contratacién de operadores catastrales.

4. POLITICAS DE OPERACION
4.1 LEGALES

°  Constitucién Politica de Colombia, articulos 286, 306, 365
° Leyes.

= Ley 2294 de 2023: "por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 “Colombia

Potencia Mundial de la Vida

= Ley 1437 de 2011: “Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo

Contencioso Administrativo”.

= Ley 1755 de 2015: “Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticidon y se

sustituye un titulo del Coddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo™.
°  Decretos.

» Decreto 846 de 2021: “Por el cual se modifica la estructura del Instituto Geogrdfico Agustin

Codazzi".

= Decreto 1499 de 2017: “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico

Reglamentario del Sector Funcion PUblica, en lo relacionado con el Sistema de Gestidn establecido

en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015".
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= Decreto 1081 de 2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector
Presidencia de la Republica” y su Anexo 1. “Manual para la Elaboracidén de Textos Normativos-
Proyectos de Decreto y Resolucién”.
= Decreto 1170 de 2015: “Por medio del cual se expide el decreto reglamentario Unico del sector
Administrativo de Informacidén Estadistica”.

°  Resoluciones.
= Resolucidn 1040 de 2023: “Por medio de la cual se expide la resolucidon Unica de la gestion
catastral multipropdsito”

4.2 DE PROCEDIMIENTO

42.1 ETAPA DE HABILITACION

Solicitud

La habilitacién de gestores catastrales procede a solicitud de parte, mediante comunicacion suscrita
por el representante legal o el apoderado de la entidad publica, o el director del esquema asociativo
de territorial solicitante, ante el IGAC la cual deberd ser presentada por escrito radicado de manera
fisica o por el medio que disponga el IGAC, siguiendo los lineamientos establecidos en el capitulo 1 del
titulo Il de la Resolucion Unica 1040 de 2023.

La solicitud presencial ante el IGAC podrd radicarse en la oficina de correspondencia enla sede central
en Bogotd, ubicada en la carrera 30 No. 48-51 piso 1, o a nivel nacional en las Direcciones Territoriales.

Los horarios de atencién y nUmeros de contacto se encuentran disponibles en la pdgina web
www.igac.gov.co; y por medios electrénicos a través del correo electronico contactenos@igac.gov.co

Condiciones para habilitar a los gestores catastrales

Para la habilitacion de gestores catastrales las entidades publicas del orden nacional y territorial y los
esquemas asociativos de entidades territoriales deberdn cumplir con la propuesta, condiciones y
requisitos establecidas en el Titulo Ill, Capitulo 1 de la Resolucién Unica 1040 de 2023, a saber:

Tabla 1 Condiciones para habilitar gestores catastrales

(o{e]\]>]lei[e] COMPONENTE ‘ DESCRIPCION
Componente de diagnéstico. Dimensién _externa del diagndstico: Comprenderd los factores de
El solicitante en su diagndstico | contexto que influyen en la prestacién del servicio publico de gestion
deberd: catastral, se analizardn como minimo: caracterizacién geogrdfica y

territorial, caracterizacién socioecondmica, caracterizacién predial,
a. Construir una linea base que | discriminacién predial, fecha de formacién o actualizacién catastral,
incluya una caracterizacién | trémites de conservacién catastral y consistencia de la informacion,
teritorial y una recopilacion | andlisis de la dindmica inmobiliaria y del mercado inmobiliario, vy, los
de informacién institucional, | Procesos de restitucion de tierras y ordenamiento social de la

técnica, tecnolégica, social, | Propiedad rural.
econdémica y financiera que

Condiciones de . .
refleje  sus  capacidades

la propuesta de

Dimensidén interna del diagnéstico hace referencia a los aspectos
propios del solicitante, y debe incluir:

habilitacién viger\’res. .
b. Redlizarun g,nolms del estado a. Diagnéstico:
de la gestion catastral del o

Diagnéstico estratégico: Se mostrard la interrelacién entre el
componente estratégico del instrumento de planeacion del
solicitante, y el estado de los objetivos.

Diagnéstico institucional: Se describird el mapa de procesos
y la cadena de valor de la entidad, con énfasis en los
procesos misionales. Adicionalmente acreditard cualquiera
de los siguientes indicadores:

° Para municipios:

territorio sobre el cual se
presenta la solicitud de
habilitacion. o
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(o{e]\]>]lei[e] COMPONENTE ‘ DESCRIPCION

Rango de gestién alto o medio en el componente de
Gestidn de la Medicién de Desempeio Municipal (MDM),
de acuerdo con el cdlculo vigente (DNP).

] Resultado superior o igual a 60 por ciento en el indice de
Desempeno Fiscal — IDF (rango vulnerable, Solvente o
Sostenible.), de acuerdo con el cdiculo vigente (DNP).

° Para Departamentos:

L] Resultado superior o igual 60 puntos en la dimensién de
Direccionamiento Estratégico y de Planeacién del indice
de Desempeno Institucional - FURAG, de acuerdo con el
cdlculo vigente -DAFP (Rango Medio o Alto).

] Resultado superior o igual a 70 puntos en el indice de
Desempeno Fiscal — IDF (Rango Vulnerable, Solvente o
Sostenible), de acuerdo con el cdiculo vigente (DNP).

L] Para los EAT, se incluyen los rangos de indicadores de:
Medicién de Desempeno Municipal (MDM), Medicion del
Desempefio Departamental (MDD) medio o alto e indice
de Desempeno Fiscal (IDF) vulnerable, solvente o
sostenible.

° Diagnéstico administrativo:
= Se describird la estructura, planta y funciones de las
dependencias misionales, con énfasis en la gestién del
talento humano, recursos fisicos, gestion documental y
archivistica de la entidad territorial o EAT.

°  Diagnéstico juridico:
=  Se deberdn aportar los siguientes documentos:

° Documento que acredite la representaciéon legal
de la enfidad ferritorial o EAT.

° Categorizacion de la entidad territorial o EAT.

° Si la entidad territorial estd en proceso de
reestructuracién de pasivos segun la Ley 550 de
1999.

°  Andlisis de demandas en contra de la entidad
territorial o EAT y provision contable acogida de
conformidad con la Ley 448 de 1998 y el Decreto
1068 de 2015.

° Existencia de medidas cautelares que afecten las
finanzas y cuentas del solicitante.

°  Diagnéstico de capacidades de interlocucién con actores
sociales:
= Se describirdn los procesos vigentes de la entidad
territorial o EAT relacionados con la interlocucién vy
procesos participativos.

°  Diagnéstico tecnoldgico:
=  Se redlizard la evaluaciéon y especificacién del estado
actual, asi como la visibn para la gestion de la
informacién catastral durante la prestacion del servicio.

° Diagnéstico financiero:
=  Se incluird un reporte sobre las condiciones existentes al
momento de realizar la solicitud, enfocado en el equilibrio
y viabilidad financiera, donde se contemplen los
siguientes aspectos:
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(o{e]\]>]lei[e] COMPONENTE DESCRIPCION

ingresos presupuestales, gastos presupuestales y el
respectivo andlisis integral, de acuerdo con lo
indicado en la parte | del Anexo 2 de la Resolucion
1040 de 2023

° Cronograma integral de implementacion para un
periodo de diez (10) anos.

b. Sintesis de problemdticas identificadas y objetivos para su
solucion:
A partir de los resulfados obtenidos en el componente de
diagnéstico, el solicitante deberd describir el problema central
identificado, incluyendo sus principales causas y efectos.
Adicionalmente, deberd proponer las acciones puntuales a
ejecutar para revertir el problema identificado.

c. Direccionamiento Una vez identificado el problema, sus causas, efectos y alternativas
estratégico. para abordarlo, el solicitante deberd describir como la gestion
catastral se integra en el direccionamiento estratégico de la entidad
territorial o EAT, de acuerdo con sus politicas de gestidon y desempeno
institucional, siguiendo el Modelo Integrado de Planeacién y Gestién
-MIPG, definido por el Decreto 1083 de 2015 y el Manual Operativo
del MIPG, del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

Adicionalmente, el solicitante deberd explicar como su habilitacion
como contribuird al cumplimiento de los objetivos y metas
establecidos en su plan de desarrollo.

Para el caso de EAT, serd necesario cumplir con lo referido
anteriormente, tanto para su gestion como para la de cada uno de
los municipios que conforman el esquema.

d. Modelo de Gestibn Catastral | Este modelo deberd incluir los siguientes aspectos:

POr Procesos. °  Aspectos generales: Contempla 5 aspectos que deberdn
incorporarse en el mapa de procesos de la respectiva entidad
territorial o EAT, los cuales son: 1. adaptacién institucional para la
prestacién del servicio publico de gestion catastral, 2. propuesta
para el desarrollo de los procesos de formacién vy/o
actualizacion catastral, 3. propuesta para el proceso de
conservacion catastral, 4. propuesta para el proceso de difusiéon
catastral y 5. implementaciéon del Observatorio Inmobiliario.

° Aspectos especificos: Para cada proceso a desarrollar deben
indicarse los siguientes elementos: 1. Definicidon del objetivo del
proceso. 2. Secuencia de actividades, procedimientos y tareas
del proceso. 3. Asignaciéon de responsables y obligaciones para
cada actividad, procedimiento o tarea. 4. Definicion de los
productos del proceso. 5. Relacién de riesgos, controles y
mecanismos de mitigacién. é. Indicadores y mecanismos de
seguimiento para garantizar la adecuada implementaciéon del
proceso. 7. Documentacion mediante un mapa de procesos.

° Explicaciones complementarias: Debe precisarse cémo este
modelo de gestion permitird la materializacién del enfoque
multipropdsito del catastro, explicando los siguientes aspectos:

=  Cémo se integrard la informacién catastral en los
diferentes instrumentos de planificacién a nivel municipal
y/o regional, y en qué componentes.

= Cudl es el valor agregado que generard la gestion
catastral sobre otros procesos de la administracion
publica.

. Qué metas especificas del plan de desarrollo y/o
documento estratégico serdn impactadas por la gestiéon
catastral.
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El solicitante deberd andlizar su estructura orgdnica, definiendo
claramente el rol y funciones de la gestion catastral dentro de esta,
abordando los siguientes aspectos minimos: 1. El organigrama
mostrando la dependencia asignada para asumir la prestacion del
servicio publico, debe indicarse si este esquema de operacién se
realizard directamente y/o mediante la contfratacion de operadores
catastrales. 2. La figura juridica a nivel institucional para la prestaciéon
del servicio publico catastral, indicando si tiene o no personeria
juridica. 3. El alcance de las labores a cargo del operador catastral y
su relacién con los procesos de la gestion catastral, en caso de optar
por la contratacién de dicho operador. 4. La relacién juridica y/o
confractual para disponer de la infraestructura fisica, e identificando
su localizacién, caracteristicas y condiciones generales, conforme
con la regulacién vigente en el momento de la presentacion de la
solicitud. 5. El personal o recurso humano minimo necesario para
comenzar a implementar las actividades propias de la gestién
catastral el primer dia hdbil de gestoria, y el personal total, que,
producto del diagndstico y conforme a lo definido en el cronograma
de implementacion, cubra las necesidades derivadas de la
prestacién del servicio en el momento que mayor personal requiera.
f.  Solucidon tecnoldgica. En la propuesta el solicitante deberd indicar al menos los siguientes
aspectos: arquitectura de referencia, arquitectura de solucion,
arquitectura de transicion, arquitectura de negocio, y el disefo
preliminar de las funcionalidades mediante la generacion de vistas
previas.

g. Modelo de financiacién. El solicitante deberd describir el esquema financiero que garantice la
viabilidad y sostenibilidad de su modelo de operaciéon. Para ello,
deberd detallar de manera clara el andlisis que respalde y garantice
la disponibilidad de las fuentes de financiacién, asi como la correcta
estimacion de los gastos de funcionamiento, inversién y servicio de la
deuda necesarios para la prestacién del servicio publico de gestion

e. Estructura organizacional.

catastral.
h. Cronograma integral de | El solicitante deberd definir y presentar un cronograma para un
implementacion. periodo de diez (10) anos. Este cronograma debe incluir las

actividades, responsables y plazos para desarrollar lo planteado en
los componentes, abarcando por o menos lo siguiente: i)
Adaptacién institucional para la prestacion del servicio publico de
gestion catastral; i) Procesos de formacion y/o actualizacion
catastral que se llevardn a cabo; iii) Proceso de conservacion
catastral como continuo y/o permanente; iv) Proceso de difusién
catastral e; v) Implementacién del observatorio inmobiliario.

Fuente: Direccién de Regulacion y Habilitacion

Entrega del servicio

Una vez surtida la fase de habilitacion se iniciard la entrega del servicio publico catastral a gestores
catastrales habilitados o contratos, el objeto de esta fase es garantizar una transicion adecuada entre
el gestor catastral saliente y el enfrante, para llevar a cabo de manera formal y oportuna la
transferencia de la informacién e insumos necesarios disponibles y susceptibles de entrega para la
prestacion del servicio.

Condiciones de la fase de entrega del servicio

Para entrega del servicio publico catastral a un gestor habilitado o contratado, las entidades publicas
del orden nacional y territorial y los esquemas asociativos de entidades territoriales deberdn cumplir
con las condiciones y procedimiento establecidos en el Titulo Ill, Capitulo 3 de la Resolucién Unica 1040
de 2023, a saber:
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Tabla 2 Condiciones para la entrega del servicio

COMPONENTE
Acta de inicio.

DESCRIPCION

El gestor saliente y el gestor habilitado o contratado se reunirdin y suscribirdn el

acta de inicio de la realizacién de actividades para la entrega del servicio.

(La reunidon deberd llevarse a cabo dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes
ala ejecutoria del acto administrativo de habilitacién o de la comunicacién que
informa de la suscripcién del contrato)

Cronograma de
entrega del servicio.

El cronograma de entrega del servicio debe ser concertado entre el gestor
saliente y el gestor entrante, el cual debe establecer las actividades, fechas y
responsables del proceso de adaptacion que permitan iniciar prestacion del
servicio publico de gestion catastral.

Este cronograma debe contener como minimo los siguientes aspectos:

1. Implementacién de lainfraestructura institucional y administrativa del gestor
entrante para iniciar la prestacion del servicio.

2. Contratacion del personal minimo requerido por el gestor para comenzar
las actividades propias de la gestoria desde el primer dia hdbil posterior a
la entrega.

3. Actividades de entrega de informacién y otros insumos relacionados con la
gestiéon catastral por parte del gestor catastral saliente.

4.  Implementacién de estrategias de intervencién para informar a la
ciudadania sobre el inicio de la prestacién del servicio por el gestor
entrante.

5.  Implementacién de la solucidon tecnoldégica necesaria para el inicio de
prestacién del servicio publico catastral, incorporando la informacién
entregada por el gestor saliente.

6. Digitalizacion de las fichas prediales de la jurisdiccion sobre la cual se
prestard el servicio por parte del gestor habilitado o contfratado.

7. Socializaciones de orden temdtico por parte del IGAC o del gestor que
entrega.

Actualizacién

Este componente comprende la actualizacién del diagndstico presentado en la

C.omppn.en’re de propuesta de habilitacion.

diagndstico.

Certificado de | La presentacion de este certificado es uno de los requisitos necesarios a cumplir
disponibilidad en el procedimiento de entrega del servicio, y deberd tener en cuenta los
presupuestal y/o | siguientes escenarios:

vigencias futuras.

a. Cuando las fuentes de financiacion de la vigencia en curso provengan de
recursos propios, se requerird copia del certificado de disponibilidad
presupuestal, expedido por el jefe de presupuesto o por quien haga sus
veces, en los términos del articulo 71 del Decreto Ley 111 de 1996, con el
cual se garantice la existencia de apropiacion presupuestal disponible y
libre de afectacion para la asuncidén de compromisos con cargo al
presupuesto de la respectiva vigencia fiscal. Este certificado o documento
deberd especificar las actividades a realizar.

b. Para recursos de cofinanciacién de origen departamental o municipal,
deberd adjuntarse el certificado de disponibilidad presupuestal emitido por
la _entidad gue aportard los recursos; tratdndose de cofinanciacion de
origen nacional, deberd adjuntarse la “carta de respaldo” a que hacen
referencia los literales a. y b. del numeral iii de la seccién 4.1.1 del Manual
de Operacidon y Metodologias del Banco de Proyectos de Inversion
Nacional.

c. Cuando las fuentes de financiacién provengan de recursos propios y se
destinen a la financiacién de gastos de inversién en una o varias vigencias
fiscales posteriores, se deberd aportar copia de la autorizacidon de vigencias
futuras en los términos establecidos en las Leyes 819 de 2003 y 1483 de 2011,
segun corresponda, y el Decreto 1068 de 2015
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4.2.2 ETAPA DE DESHABILITACION

Solicitud

La deshabilitacion de gestores catastrales procede a solicitud de parte mediante comunicacién ante
el IGAC la cual deberd ser presentada por escrito radicado de manera fisica o por el medio que
disponga el IGAC.

La solicitud presencial ante el IGAC podrd radicarse en la oficina de correspondencia en la sede centrall
en Bogotd, ubicada en la Carrera 30 No. 48-51 piso 1, o a nivel nacional en las Direcciones Territoriales.

Los horarios de atencién y nUmeros de contacto se encuentran disponibles en la pdgina web
www.igac.gov.co; y por medios electrénicos a través del correo electrénico contactenos@igac.gov.co

Condiciones para que proceda la deshabilitacion

Para la deshabilitaciéon de gestores catastrales las entidades publicas del orden nacional y territorial y
los esquemas asociativos de entidades territoriales deberdn cumplir con las condiciones establecidas
en el Titulo Ill, Capitulo 5 de la Resolucion Unica 1040 de 2023, a saber:

Tabla 3 Condiciones para la deshabilitacion.

CONDICION COMPONENTE DESCRIPCION

Término para solicitar. 1. Transcurridos 10 aios desde la habilitacion.
2. Un gestor se podrd deshabilitar antes del término establecido en el
punto 1 cuando se encuentre en alguna de las siguientes situaciones:

° Se demuestre una imposibilidad financiera sobreviniente que
impida cumplir con el cronograma acordado en el procedimiento
de habilitacién.

° Que el gestor tenga una sanciéon en firme por parte de la SNR, de
acuerdo con los articulos 81 y 82 de la Ley 1955 de 2019.

° Que el gestor demuestre la existencia de una causa de fuerza
mayor o caso fortuito que le impida seguir ejerciendo su rol de
gestor.

°  Que el departamento o EAT habilitado demuestre haber perdido
sostenibilidad financiera, debido a que uno o mds municipios de su
jurisdiccion se retiren del departamento o EAT, soliciten habilitacion
o decidan contratar un gestor catastral diferente.

De Ila solicitud de | La enfidad tferritorial o EAT que desee deshabilitarse como gestor debe

deshabilitacién. presentar solicitud escrita al IGAC que debe contener:
Condiciones de ° Las razones que motivan su peticidén de deshabilitacion.
deshabilitacién. ° Proporcionar informacién sobre:
. La cantidad de procesos pendientes de atencion a la
ciudadania

L] El rezago institucional en los procesos catastrales.

= Informe que detalle el nUmero de tutelas y demandas judiciales
en curso Yy finalizadas bajo su gestion, incluyendo cudntas de
ellas han sido resueltas a favor o en contra.

De la solicitud de | La solicitud de deshabilitacidon por razones financieras que afecten el

deshabilitacion por | cumplimiento del cronograma que fue aprobado en el procedimiento de
razones financieras | habilitacién deberdn presentar:
sobrevinientes. ° Estudio del comportamiento histérico de la estructura de costos de

la gestion catastral, el cual debe abarcar:
= El periodo correspondiente a las vigencias fiscales desde el
momento en que el gestor fue habilitado, o las Ultimas tres (3)
vigencias fiscales, incluyendo el periodo de corte
correspondiente al mes anterior a la presentacion de la solicitud.
L] El andlisis debe detallar los costos asociados con a). la prestacion
de los servicios catastrales, b). el recaudo del impuesto predial
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unificado, y c). ofros ingresos relacionados con la gestion
catastral.
En caso presentarse una situacion de desfinanciacion del
modelo financiero de gestidn catastral, se deberd presentar:

Justificacién técnica que explique las razones que causaron la
desfinanciacién, la cual debe incluir las variaciones en los
ingresos y/o la financiacién de los gastos inherentes a la

prestacién  del

servicio publico de gestion catastral en

comparacién conlo previsto al momento de ser habilitado como

gestor catastral.

5. DESARROLLO

Fuente: Direccién de Regulacion y Habilitaciéon

NP ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O PUNTOS DE
ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO CONTROL

1. Recibir la solicitud | Recibe del solicitante la | Profesional de la | Solicitud de | Verificar la
de habilitacion de | solicitud de  habilitacion | Oficina de | habilitacion de | radicacién en
gestor catastral. como gestor catastral. Correspondencia. | gestor catastral | SIGAC y que la

radicada. fotalidad de la

Radica en el sistema de | Profesional de la documentacién se

correspondencia. Direccion de encuentre en la

Regulacién y Direccién de

Asignacion a la Direccion de | Habilitacion Regulacién y
Regulacién y Habilitacion Habilitacion.

2. Revisar  requisitos | Verificar los documentos | Profesional de la | Requerimiento/acto | Verificar las

habilitantes. allegados y evaluacién de la | Direccidn de | de Habilitaciéon/ | condiciones para
propuesta de habilitacion en | Regulacién y | acto de rechazo habilitar  a  los
los términos del Capitulo 2 del | Habilitacion gestores
Titulo 3 de la resolucién Unica. catastrales,
establecidas en la
Como resultado de la revisién Resolucién 1040 de
se puede dar: 2023
°  Cumple condiciones: Si cumple con las
Acto administrativo de condiciones,
habilitaciéon. de inicio de continla con la
tr&dmite de habilitacion. actividad No. 3.
° No cumple condiciones:
Oficio de requerimiento. Si no cumple con
° Incurso en causal de las condiciones
rechazo: Acto continua con la
administrativo de actividad No. 7.
rechazo de la solicitud
(articulo 3.2.3.) Si hay una causal
de rechazo,
confinua con la
El resultado del estudio debe actividad No. 9.
generarse denfro de los
quince (15) dias hdbiles
siguientes a la presentaciéon
de la solicitud.

3. Proyectar acto | Una vez finalizado el término | Profesional de la | Acto Administrativo | Verificar si el
administrativo que | de revisibn de requisitos | Direccion de | que resuelve la | solicitante
resuelve la solicitud. | habilitantes y constatado la | Regulacién y | solicitud. interpone recursos.

informacion y la | Habilitacion
documentacién allegada, o Oficio Externo. SI: Continua con la
tras el transcurso de los actividad No. 4.
quince (15) dias hdbiles del Correo electrénico.
requerimiento, se proyecta,
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revisa, firma y numera el acto
administrativo que resuelve la
solicitud, y se expiden las
comunicaciones de este, al
solicitante y a los terceros
interesados.

Comunica el acto
administrativo que resuelve la
solicitud al solicitante y a los
terceros interesados en el
marco del articulo 37 de la
Ley 1437 de 2011 es decir:

e Solicitante.

e Municipios que hace
parte de la jurisdiccion
del interesado en
habilitarse.

ANT.

DANE.

SNR.

URT

Notifica el acto administrativo
de habilitaciéon o rechazo al
solicitante en el marco del
articulo 66 y subsiguientes de
la Ley 1437/2011 y se
comunica a los terceros
interesados.
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VERSION:
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(Dependencia)
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DOCUMENTO O
REGISTRO
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CONTROL

actividad 10

Presentar recurso
de reposicion.

Si el solicitante no estd de
acverdo con la decisién,
puede presentar recurso de
reposicion ante el servidor
publico que dictd la decision,
dentro de los diez (10) dias
siguientes a la notificacién del
acto, y el servidor publico
deberd resolverlo dentro de
los dos meses siguientes a la
interposicion del recurso.

Si al interponer el recurso se
solicita la  prdctica de
pruebas, o que el funcionario
que ha de decidir el recurso
considere necesario
decretarlas de oficio, se
realizard en los términos de la
Ley 1437 de 2011.

Solicitante

Recurso
reposicion.

de

sSolicita la
prdctica de
pruebas?

SI: Confinua con la
actividad No. 5.

NO: Continua con
la actividad No. 6.

Del recurso de reposicidon
podrd desistirse en cualquier
tiempo.
Andlizarlas pruebas | Define la validez de las | Profesional de la
del recurso. pruebas aportadas, para ello | Direccidn de
cuenta con diez (10) dias | Regulaciéon y
hdbiles. Habilitacién
Proyectar acto | Se proyecta, revisa, firma y

administrativo que
resuelve el recurso.

numera el acto administrativo
que resuelve el recurso y se
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expiden las comunicaciones
de este, al solicitante

Notifica el acto administrativo
que resuelve el recurso al
solicitante en el marco del
articulo 66 y subsiguientes de

hdbiles siguientes a la fecha
de la presentacién de la
solicitud para que, en un
periodo mdximo de un (1)
mes, prorrogable hasta porun
término igual a solicitud de
parte, allegue la informacién
y/o documentacién
necesaria.

A partir del dia siguiente en
que el interesado aporte los
documentos requeridos, se
reactivard el término para
resolver la peticién.

Vencido el término de un mes
(1), sin que el peticionario
haya cumplido el
requerimiento, se decretard
el desistimiento tdcito y el
archivo  del expediente,
mediante acto administrativo
motivado, que se notificard
en los términos de la Ley 1437
de 2011, contra el cual
Unicamente procede recurso
de reposicion, sin perjuicio de
que la respectiva solicitud
pueda ser nuevamente
presentada con el lleno de los
requisitos legales.

la Ley 1437/2011 y se
comunica a los terceros
inferesados.

7. Requerir Si como resultado de Ila | Profesional de la | Oficio Externo. Se entenderd que
informacidn parala | revision se determina que la | Direccién de el peticionario ha
solicitud. informaciéon o | Regulacién y | Correo electronico. desistido  de su

documentacién  aportada | Habilitacion solicitud de
con la solicitud estd habilitacién
incompleta, o no cuenta con cuando no
las condiciones para satisfaga el
continuar con el frdmite, se requerimiento,
debe requerir al solicitante salvo que antes de
dentro de los quince (15) dias vencer el plazo

concedido solicite
prorroga hasta por
un término igual.

sAporta los
documentos
requeridos?

SI: Pasar a la
actividad No. 3.

NO: Continua enla
actividad No. 8.

8. Proyectar acto | Proyectar, revisar, firmar vy | Profesional de la | Acto administrativo | gEstdinteresado en
administrativo que | numerar el acto | Direccién de | que declara el | inferponer
declara el | administrativo de | Regulacién y | desistimiento. recursose
desistimiento desistimiento. Habilitacion
técito. Oficio Externo. SI: Devuelve con la

Notifica el acto administrativo actividad No. 4.
de habilitacién o rechazo al Correo electrénico.
solicitante en el marco del NO: Pasar a
articulo 66 y ss de la Ley actividad 10.
1437/2011 y se comunica a los
terceros interesados.
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9. Rechazar solicitud | Serd rechazada la solicitud | Profesional de la | Oficio externo. sEstdinteresado en
de habilitacion. de habilitacién, si como | Direccién de interponer
resultado de la revision se | Regulacion y | Acto administrativo | recursos?
determina que no cumple | Habilitacion de Rechazo.
con alguna de las SI: Devuelve con la
condiciones contempladas actividad No. 4.
en el capitulo 1 del titulo 3 de
la Resolucién 1040 de 2023, o NO: Pasar a
cuando haya sido actividad 10.
previaomente sancionado en
los términos del articulo 82 de
la Ley 1955 de 2019 por la
Superintendencia de
Notariado y Registro (SNR),
siempre y cuando dicha
sancién esté vigente.
Notifica el acto administrativo
que resuelve el recurso al
solicitante en el marco del
articulo 66 y ss de la Ley
1437/2011 y se comunica alos
terceros interesados.
10. | Emitir  constancia | Se  emitird la respectiva | Profesional de la | Constancia de | sLa decision de
de ejecutoria. constancia de ejecutoria, en | Direccion de | ejecutoria fondo habilita al
la cual se verificard e indicard | Regulacién y solicitante  como
que se ha cumplido con el | Habilitaciéon gestore
frdmite de publicidad del
acto  administrativo  que Sl: Pasar a
decide la solicitud. actividad 11.
NO: Fin etapa del
procedimiento.

11. | Suscribir acta de | Se desarrollard reunidn entre | Gestor saliente Acta de inicio fase | Verificacién acta
inicio entrega del | el gestor catastral salientey el | Gestor habilitado de entrega de inicio de la
servicio. gestor catastral habilifado o enfrega  firmada

confratado, dentro de los por el gestor
cinco (5) dias hdbiles entrante y saliente
siguientes a la ejecutoria del

acto administrativo de

habilitacién o de la

comunicacioén que informa

de la suscripcion del contrato.

Como resultado de esta

reunidn se suscribird el acta

de inicio parala ejecucién de

las actividades del

cronograma de entrega del

servicio.

12. | Elaborar el | Unavezse suscriba el actade | Gestor saliente Cronograma Verificacion
cronograma de | que frata el punto anterior, el | Gestor habilitado entrega del servicio cronograma
entrega del | gestor catastral saliente y el concerfado enfre
servicio. gestor catastral  habilitado el gestor saliente y

concertardn y elaborardn el entrante
cronograma de entrega del
servicio.
El cronograma deberd ser
formalizado durante los cinco
P&gina 13 | 23
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(5) dias hdbiles a partir de la

suscripcién del acta de inicio.

En el cronograma definirdn
las fechas para realizar las
actividades del proceso de
adaptacién institucional y asi
inicio a la prestacién del
servicio.

El cronograma deberd
observar las condiciones y
requisitos senalados en el
punto 5.2 del presente
documento., asi  mismo,
contemplard la entrega de
informacién de que trata el
punto No. 3.

13. | Entregar
informacién
catastral.

El gestor catastral saliente,
dentro de los diez (10) dias
hdbiles posteriores a la
suscripcién del acta de inicio
de que ftrata el punto 1,
entregard al gestor habilitado
la actualizacién del
diagnéstico de que trata el
punto 52 del presente
documento en los términos
alli senalados.

Esta entrega comprendera:

- Series documentales de las
que se disponga para la
operacion del servicio
publico

- Insumos generados en los
procesos catastrales

- solicitudes radicadas sin
tramitar.

- Memorias  técnicas  del
Ultimo proceso de formacién
y/o actualizacion catastral,
incluida la memoria del
estudio econdmico de los
procesos masivos.

- Solicitudes de revision de
avalto catastral.

- Solicitudes de mutaciones
y/o trdmites catastrales.

- Solicitudes de
autoestimaciones de avallo
catastral.

- Peticiones,

Reclamos vy
PQRS.

Queijas,
Sugerencias-

Cartografia disponible

Gestor saliente
Gestor habilitado

Documento que
registre la
informacion
efectivamente
enfregada y
recibida

entrega

Verificacion

informacién

de la

14. | Ejecutar
cronograma
entrega.

de

El gestor catastral habilitado
realizard todas las
actividades senaladas en el
cronograma de entrega del
servicio (senalado en el punto
dos), en aras de iniciar la

Gestor saliente
Gestor habilitado

Documento que
registre la ejecuciéon
de las actividades.

Verificacion
ejecucion
actividades
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prestacién del servicio
publico de catastro el dia
hdbil siguiente de finalizado el
periodo de entrega.

15.

Evaluar la
ejecucion del
cronograma de
entrega del
servicio.

El gestor saliente deberd
emitir concepto de
evaluaciéon  favorable o
desfavorable del
cumplimiento de las
actividades del cronograma.

Esta evaluacién determinard
la decisibn de entrega o no
del servicio publico catastral.
Para lo anterior, el IGAC o el
gestor saliente, segun
corresponda, deberd verificar
in situ, en caso de ser
necesario, que el gestor
enfrante haya materializado
los compromisos a los que
alude la presente resolucion.

Gestor saliente

Concepto de

evaluacion

Verificacion
documento
evaluaciéon

16.

Aportar certificado
de disponibilidad
presupuestal  y/o
vigencias futuras.

* El gestor habilitado deberd
aportar un certificado de
disponibilidad presupuestal y
autorizacion de  vigencias
futuras, segun corresponda,
como requisito para la
expediciéon del acto
administrativo de enfrega,

* Este certificado se expedird
dependiendo si la
financiacién  proviene de
recursos propios, de
cofinanciacién de origen
departamental o municipal, o
de cofinanciacién de origen
departamental o municipal,
cumpliendo las
especificaciones senaladas
en el punto 5.2 del presente
procedimiento.

Gestor habilitado

Certificado
disponibilidad
presupuestal

Verificacién
entrega
certificado

del

17.

Expedir acto
administrativo  de
suspension de
términos y entrega

informacion.

e El gestor catastral saliente
expedird un acto
administrativo donde
ordenard la suspension de
la prestacién del servicio
durante los Ultimos diez (10)
dias hdbiles anteriores a la
finalizacién de la fase de
entrega.

Durante el periodo de
suspension se redlizardn
varias actividades
relativas a la entrega de
informacioén, asi:

a). Enfrega al gestor
catastral enfrante de la
base catastral
geogrdfica y

Gestor saliente
Gestor habilitado

Acto administrativo
de suspension de
términos.

Documento que
registre la entrega de
la informacion

Verificacion
expedicién  acto
administrativo y
efectiva entrega
de informacién al
gestor habilitado
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alfanumeérica final, con el
correspondiente
diccionario de datos con
corte al dia anterior al
inicio del periodo de
suspension de  términos,
de acuerdo con el
modelo de informacion
disponible.
b. Enfrega al gestor
catastral entrante de la
informacion histérica de
actos administrativos.
c. Entrega al gestor
catastral entrante de las
solicitudes de los trdmites
catastrales y PQRS
recibidos durante la fase
de enfrega del servicio,
indicando en qué estado
se encuentran las PQRS y
el vencimiento de estas,
asi como las solicitudes
de conservaciéon
catastral sin framitar.
d. Enfrega al gestor
catastral  entrante  del
informe de los procesos
de inferlocucién con
actores sociales
estratégicos involucrados
en la gestion catastral.

e. Cualquier otra actividad

concertada en el
cronograma del punto No. 2,
para ejecucion y

cumplimiento  durante la
suspension de términos.

18.

Finalizar la fase de
entfrega.

o El gestor catastral saliente y
el gestor catastral entrante
formallizardn la finalizaciéon
de la fase de enfrega en
una reunidbn que  se
realizard dentro del
periodo de suspension del
punto 7.

Como resultado de la
reunién se suscribird un
acta de findlizacién que
incluird la evaluacién de
ejecucion del cronograma
de que frata el punto 5.

e El dia hdbil siguiente a la
suscripciéon  del acta el
gestor catastral  saliente
expedird el acto
administrativo en el que
decidird la entrega o no
del servicio publico
catastral, el cual serd
comunicado a la SNR vy

Gestor saliente
Gestor habilitado

Acta de finalizacién
Acto administrativo
de enfrega o no
enfrega

Oficio comunicacién

Notificacién

sEstdinteresado en
interponer recurso?

SI: Continua con la
actividad No. 19.

NO: Continua con
la actividad No. 22.
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serd noftificado en los
términos de la Ley 1437 de
2011.

19.

Presentar recurso
de reposicion.

Si el gestor entrante no estd
de acuerdo con la decisién,
puede presentar recurso de
reposicion ante el gestor que
dicté la decisién, dentro de
los diez (10) dias siguientes a
la noftificacién del acto, y el
gestor saliente deberd
resolverlo dentro de los dos
meses  siguientes a la
interposicion del recurso.

Si al inferponer el recurso se
solicita la  prdctica de
pruebas, o que el funcionario
que ha de decidir el recurso
considere necesario
decretarlas de oficio, se
realizard en los términos de la
Ley 1437 de 2011.

Del recurso de reposicion
podrd desistirse en cualquier
fiempo.

Gestor entrante

Recurso de

reposicion.

sSolicita la
prdctica de
pruebas?

SI: Continua con la
actividad No. 20.

NO: Continua con
la actividad No. 21.

20.

Andlizarlas pruebas
del recurso.

Define la validez de las
pruebas aportadas, para ello
cuenta con diez (10) dias
hdbiles.

Gestor saliente

21.

Proyectar acto
administrativo que
resuelve el recurso.

Se proyecta, revisa, firma vy
numera el acto administrativo
que resuelve el recurso y se
expiden las comunicaciones
de este, al gestor enfrante

Notfifica el acto administrativo
que resuelve el recurso al
Gestor entrante en el marco
del articulo 66 y ss de la Ley
1437/2011 y se comunica a los
terceros interesados.

Gestor saliente

Acto  Administrativo
que resuelve el
recurso.

Oficio Externo.

Gestor saliente

22,

Emitir  constancia
de ejecutoria.

Se emitird la respectiva
constancia de ejecutoria, en
la cual se verificard e indicard
que se ha cumplido con el
frémite de publicidad del
acto  administrativo  que
decide sobre la entrega del
servicio

23.

Diagnosticar la
prestacion del
servicio por parte
del gestor

El gestor catastral, producto
de la prestacion del servicio,
analizard la necesidad de
solicitar o no la
deshabilitacién

Gestores
Catastrales
Habilitados

Solicitud
deshabilitaciéon
gestor catastral

de
de

sEl gestor
considera que
debe solicitar la

deshabilitaciéne

SI: Pasar a
actividad 24.
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Habilitacion de Gestores Catastrales

coDpIGO VERSION:
PC-HAB-01 3

ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O

ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO

VIGENTE DESDE:
28/12/2023

PUNTOS DE
CONTROL

NO: Fin etapa del

procedimiento.

deshabilitacién. los documentos allegados en
la solicitud.

Como resultado de la revisién
se puede dar:

e Cumple condiciones

e Sila solicitud alude razones
financieras, el IGAC debe
realizar verificaciones
adicionales

El resultado del estudio debe
generarse denfro de los
quince (15) dias hdbiles
siguientes a la presentaciéon
de la solicitud.

24. | Recibir la solicitud | Recibe del gestor la solicitud | Profesional de la | Solicitud de | Verificar la
de deshabilitacién | de  deshabilitacion  como | Oficina de | deshabilitacion de | radicacion en
de gestor catastral | gestor catastral, o la sancién | Correspondencia. | gestor catastral | SIGAC y que la
o la sancidén en | enfirme al gestor por parte de radicada. totalidad de la
firme al gestor por | la  Superintendencia  de | Profesional de la documentacién se
parte de la | Notariado y Registro. Direccién de encuentre en la
Superintendencia Regulacién y Direccién de
de Notfariado vy | Radica en el sistema de | Habilitacion Regulacién y
Registro. correspondencia. Habilitacion.

Asignacion a la Direccidn de
Regulacién y Habilitacién
25. | Estudiar solicitud de | Verificacion y evaluacion de | Profesional de la Verificar las

condiciones para
deshabilitar a los
gestores
catastrales,
establecidas en la
Resolucion 1040 de
2023

Si cumple con las
condiciones,
continla con la
actividad No. 27.

sLa solicitud alude
razones financieras
que impiden el
cumplimiento  del
cronograma?2

SI: Confinua con la
actividad No. 25.

NO: continia con
la actividad No. 27

26. | Consultar Cuando la solicitud de | Profesional de la | Documento donde
informacién deshabilitacién aluda razones | Direccion de | se analice la
financiera. financieras, el IGAC | Regulacion y | informaciéon

consultard  la  informaciéon | Habilitacién financiera
financiera reportada por la consultada
entidad territorial o el EAT a
través del Sistema

Consolidador de Hacienda e
Informacidén PUblica -CHIP.

Verificacion
consulta y estudio
de la informacion

sExiste informacién
del mes anterior a
la presentacién de
la  solicitud de
deshabilitacién en

el Sistema
Consolidador  de
Hacienda e
Informacién
PUblica?

SI: Continua con la
actividad No. 27.

NO: Continua con
la actividad No. 26.
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Habilitacion de Gestores Catastrales

coDpIGO VERSION: VIGENTE DESDE:
PC-HAB-01 3 28/12/2023

DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O PUNTOS DE

ACTIVIDAD ACTIVIDAD __(Dependencia) _____ REGISIRO________CONIROL |

27. | Realizar Se requerird al gestor para | Profesional de la | Oficio Externo. Se entenderd que
requerimiento al | que dllegue dentro de los | Direcciéon de el peticionario ha
gestor. quince (15) dias hdbiles | Regulacion y | Correo electrénico desistido  de  su

siguientes a la fecha de la | Habilitacion solicitud de
presentaciéon de la solicitud deshabilitaciéon
para que, en un periodo cuando no
mdximo de un (1) mes, satisfaga el
prorrogable hasta por un requerimiento,
término igual a solicitud de salvo que antfes de
parte, allegue la siguiente vencer el plazo
informacion: concedido solicite
o Las ejecuciones prérroga hasta por
presupuestales de ingresos un término iguall.
y gastos correspondientes
ala fecha de corte del mes sAporta los
inmediatamente anterior a documentos
la solicitud. requeridos?
v Las ejecuciones
deben estar SI: Pasar a la
certificadas por el actividad No. 27.
representante legal
y el jefe de NO: Continua en la
presupuesto o el actividad No. 31.
responsable del
drea de
contabilidad, segun
corresponda.
v Las ejecuciones
presupuestales
deben detallar
como minimo: a).
Ingresos: el
presupuesto
definitivo, la

causacién y el
recaudo fotal; y b).

gastos: el
presupuesto

definitivo y las
etapas de

compromiso,
obligacién y pago.

A partir del dia siguiente en
que el inferesado aporte los
documentos requeridos, se
reactivard el término para
resolver la peticién.

Vencidos el | término de un
mes (1), sin que el peticionario
haya cumplido el
requerimiento, se decretard
el desistimiento tdcito y el
archivo  del expediente,
mediante acto administrativo
motivado, que se notificard
en los términos de la Ley 1437
de 2011, contra el cual
Unicamente procede recurso
de reposicion, sin perjuicio de
que la respectiva solicitud
pueda ser nuevamente
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ACTIVIDAD

coDpIGO
PC-HAB-01

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

presentada con el lleno de los

requisitos legales.

Habilitacion de Gestores Catastrales

VERSION:

RESPONSABLE

(Dependencia)

3

DOCUMENTO O
REGISTRO

VIGENTE DESDE:
28/12/2023

PUNTOS DE
CONTROL

28.

Proyectar acto
administrativo que
resuelve la solicitud.

Una vez finalizado el término
de revision de requisitos de
deshabilitacion y constatada
la informacion y la
documentaciéon allegada, se
proyecta, revisa, firma vy
numera el acto administrativo
que resuelve la solicitud, y se
expiden las comunicaciones
de este, al solicitante y a los
terceros interesados.

Comunica el acto
administrativo que resuelve la
solicitud a los terceros
interesados en el marco del
articulo 37 de la Ley 1437 de
2011 es decir:
° Municipios que hace
parte de la jurisdiccién
del interesado en
habilitarse.

ANT.

DANE.

SNR.

URT

o o o o

Notifica el acto administrativo
de deshabilitacién o rechazo
al solicitante en el marco del
articulo 66 y ss de la Ley
1437/2011 y se comunica alos
terceros interesados.

Profesional de la
Direccién de
Regulacién y
Habilitacion

Acto  Administrativo
que resuelve la
solicitud.

Oficio Externo.

Correo electronico.

Verificar si el
solicitante
intferpone recursos.

SI: Continua con la
actividad No. 28.

NO: Continua
actividad 32.

29.

Presentar  recurso
de reposicion.

Si el solicitante no estd de
acverdo con la decisidon,
puede presentar recurso de
reposicion ante el servidor
publico que dictd la decisién,
dentro de los diez (10) dias
siguientes a la notificacién del
acto, y el servidor publico
deberd resolverlo dentro de
los dos meses siguientes a la
interposicion del recurso.

Si al inferponer el recurso se
solicita la  prdctica de
pruebas, o que el funcionario
que ha de decidir el recurso
considere necesario
decretarlas de oficio, se
realizard en los términos de la
Ley 1437 de 2011.

Del recurso de reposiciéon
podrd desistirse en cualquier
fiempo.

Solicitante

Recurso de
reposicion.

sSolicita la
prdctica de
pruebas?

SI: Continua con la
actividad No. 29.

NO: Confinua
actividad 32.

P&gina 20 | 23

= UYL N owcaccoveny

COPIA NO CONTROLADA



ACTIVIDAD

coDpIGO
PC-HAB-01

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

Habilitacion de Gestores Catastrales

VERSION:

RESPONSABLE
(Dependencia)

3

DOCUMENTO O
REGISTRO

VIGENTE DESDE:
28/12/2023

PUNTOS DE
CONTROL

30.

Analizar las pruebas

del recurso.

Define la vadlidez de las
pruebas aportadas, para ello
cuenta con diez (10) dias
hdbiles.

Profesional de la
Direccién de
Regulacién y
Habilitacion

31.

Proyectar acto
administrativo que
resuelve el recurso.

Se proyecta, revisa, firma vy
numera el acto administrativo
que resuelve el recurso y se
expiden las comunicaciones
de este, al solicitante

Notifica el acto administrativo
que resuelve el recurso al
solicitante en el marco del
articulo 66 y subsiguientes de
la Ley 1437/2011 y se
comunica a los terceros
interesados.

Profesional de la
Direccién de
Regulacién y
Habilitacion

Acto  Administrativo
que resuelve el
recurso.

virtual
Oficio Externo.

Verificar
incorporacién
expediente fisico y

32.

Expedir acto
administrativo que
declara el
desistimiento
tdcito.

Proyectar, revisar,
numerar el
administrativo
desistimiento.

firmar y
acto
de

Notfifica el acto administrativo
de habilitacién o rechazo al
solicitante en el marco del
articulo 66 y subsiguientes de
la Ley 1437/2011 y se
comunica a los terceros
interesados.

Profesional de la
Direccién de
Regulacién y
Habilitacién

Acto administrativo
que declara el
desistimiento.

Oficio Externo.

Correo electronico.
NO:

sEstdinteresado en
inferponer
recursose

SI: Devuelve con la
actividad No. 28.

actividad 32

Continua

33.

Expedir constancia
de ejecutoria.

Una vez nofificado vy
comunicado el acto
administrativo que resuelve la
solicitud, el recurso o declara
el desistimiento  tacito  se
expedird la respectiva
constancia de ejecutoria.

Profesional de la
Direccion de
Regulacién y
Habilitacién

Constancia
ejecutoria

virtual

Verificar
incorporacion
expediente fisico y

34.

Enfregar insumos e
informacion.

El gestor deshabilitado debe
enfregar los insumos y la
informacion catastral al IGAC
o gestor catastral
correspondiente,  siguiendo
los lineamientos senalados en
los anexos 3, 4 y 5 de la
Resolucién No. 1040 de 2023.

Esta entrega se redlizard en
un término mdaximo de 3
meses contados a partir de la
fecha de

ejecutoria del acto
administrativo que decide
sobre la deshabilitacion.

El gestor saliente debe
garantizar  la  prestaciéon
continua del servicio publico
de gestidn catastral hasta
tanto se realice la entrega al
gestor de origen.

Gestor
deshabilitado
Gestor entrante

Documento en el
que conste la

enfrega entrega

Verificar
documento

de

35.

Analizar impacto.

El gestor catastral entfrante
deberd realizar un andlisis de

Gestor entrante

Documento de
andlisis de impacto

andlisis

Verificar
documento

de
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Habilitacion de Gestores Catastrales

coDpIGO VERSION:
PC-HAB-01 3

VIGENTE DESDE:
28/12/2023

ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O PUNTOS DE

ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO CONTROL
la informacién entregada,

estudiando:

- Impacto interno,
abordando aspectos
técnicos, tecnoldgicos,

operativos,  administrativos,
logisticos y financieros,

relacionados con la
reasuncién de la gestiéon
catastral.

A partir de este andlisis, el
gestor enfrante contard con
un plazo mdaximo de 2 meses
de dlistamiento, previo a
iniciar el periodo de enfrega
que deberd surtirse dentro de
los 3 meses siguientes.

enfrante.

36. | Asumircomo gestor | A partir del andlisis referido en | Gestor entrante Acta inicio | Verificar
el numeral 13 del presente actividades expedicién acta

procedimiento, el gestor
entrante contard con un
plazo méximo de 2 meses de
alistamiento, previo ainiciar el
periodo de enfrega que
deberd surtirse dentro de los 3
meses siguientes.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

6. FORMATOS ASOCIADOS

Acta de Inicio de Empalme Contratado
Acta de Inicio de Empalme Habilitado
Acta Final de Empalme

Diagndstico Agroldgico

Diagndstico Cartogrdfico

Diagndstico Catastral

Diagndstico Documental

Encuesta al Gestor Catastral Habilitado
Plan de Trabajo de Empalme

7. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

28/12/2023

CAMBIO

Se adopta como versién 3 debido a la actualizacion de la Cadena de Valor en Comité
Institucional de Gestién y Desempeio del 3 de marzo del 2023, nuevos lineamientos frente a la
generacién, actualizacién y derogacion de documentos del SGI.

Hace parte del proceso Gestion de Regulacion y Habilitacion Catastral, subproceso de Gestiéon
de Habilitacién.

Se actualiza el procedimiento “Habilitacion Gestores Catastrales”, cédigo PC-HAB-01, version 2
a procedimiento del mismo nombre, cédigo PC-HAB-01, version 3.

Se deroga el procedimiento “Empalme de Gestores Catastrales”, cddigo PC-HAB-02, versién 1.
Se integran los procedimientos Habilitacién Gestores Catastrales y Empalme de Gestores
Catastrales en el presente procedimiento.

Se actualizan los formatos:

VERSION
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Habilitacion de Gestores Catastrales

VIGENTE DESDE:
28/12/2023

coDpIGO VERSION:
PC-HAB-01 3

CAMBIO VERSION

Acta de Inicio de Empalme Contratado, cddigo FO-HAB-PC02-01, version 1, al cédigo FO-
HAB-PCO01-01, versién 1.

=  Acta de Inicio de Empalme Habilitado, cédigo FO-HAB-PC02-02, version 1, al cédigo FO-
HAB-PCO01-02, versién 1.

= Acta Final de Empalme, cddigo FO-HAB-PC02-03, versidon 1, al cédigo FO-HAB-PCO01-03,
versiéon 1.

=  Diagnéstico Agroldgico, cédigo FO-HAB-PC02-04, version 1, al cédigo FO-HAB-PCO01-04,
version 1.

=  Diagnéstico Cartogrdfico, cddigo FO-HAB-PC02-05, versidon 1, al cddigo FO-HAB-PCO01-05,
versiéon 1.

= Diagnéstico Catastral, cédigo FO-HAB-PC02-06, versién 1,
versiéon 1.

=  Diagnéstico Documental, cédigo FO-HAB-PC02-07, versién 1, al cédigo FO-HAB-PCO01-07,
versiéon 1.

L] Encuesta al Gestor Catastral Habilitado, cddigo FO-HAB-PC01-01, version 1, al cédigo FO-
HAB-PCO01-08, version 1.

L] Plan de Trabajo de Empalme, cédigo FO-HAB-PC02-08, version 1, al cdédigo FO-HAB-PCO1-
09, versiéon 1.

°  Hace Parte del proceso Gestion de Regulacion y Habilitacién del subproceso Habilitacion.

°  Se actudliza el procedimiento “Habilitacion Gestores Catastrales”, cddigo PC-HAB-01, version 1,
a version 2.

°  Se qgjusta el alcance del procedimiento.

° Se crean las Politicas de Operacion para el acompanamiento a los gestores catastrales
habilitados en el fortalecimiento de sus competencias frente a la prestacién del servicio pUblico
catastral por parte del IGAC.

° Se crea el formato “Encuesta al Gestor Catastral Habilitado”, cédigo FO-HAB-PC01-01, versién
1 con el fin de dejar el registro sobre las necesidades de aprendizaje del gestor catastral
habilitado.

al cédigo FO-HAB-PCO01-06,

11/10/2022

< < P REVISO <
ELABORO Y/O ACTUALIZO REVISO TECNICAMENTE METODOLOGICAMENTE APROBO
Nombre: Nombre: Nombre: Nombre:
Karla Johanna Zamora Herrera. | Andrés Felipe Gonzdles Vesga | Lida Carolina Zuleta | Andrés  Felipe  Gonzdles
Alemdn. Vesga
Cargo: Cargo: Cargo: Cargo:
Profesional. Director. Profesional Especializado. | Director.

Direccién de Regulacién vy
Habilitacion.

Nombre:
Samuel Zambrano Canizales.

Cargo:

Profesional.

Direccién de Regulacién vy
Habilitacién.

Direccién de Regulacion y
Habilitacion.

Nombre:
Jorge Andrés Gaitdn Sdnchez

Cargo:

Profesional.

Direccién de Regulacion y
Habilitacién.

Nombre:
Juan Pablo Lépez Meléndez

Cargo:

Profesional.

Direccién de Regulacion y
Habilitacién.

Oficina Asesora de
Planeacion.

Nombre:
Martha Patricia Ramirez
Suarez.

Cargo:

Profesional Especializado.
Oficina Asesora de
Planeacion.

Direccién de Regulacion y
Habilitacion.
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