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Conciliacién Judicial y Extrajudicial

1. OBIETIVO

Establecer las actividades para la atencién de la conciliacién extrajudicial o judicial, con el fin de
defender los intereses del Instituto Geogrdfico “Agustin Codazzi” — IGAC, de acuerdo con las féormulas
de defensa de la Entidad en asuntos susceptibles de conciliar para evitar litigios, adoptando las politicas
de prevencién de dafo antijuridico, mediante el control de las etapas procesales, actuando ante el
Comité de Conciliacién como instancia administrativa y en cumplimiento de las normas y jurisprudencia
vigentes.

2. ALCANCE

Inicia con la identificacién de la solicitud de conciliacion, continda con el andlisis de procedencia de
la conciliacidon o el mecanismo alternativo de solucidon de conflictos, la decision del Comité de
Conciliacién vy finaliza con la providencia que aprueba o imprueba el acuerdo conciliatorio o con el
acta de conciliacién fallida, y su respectivo archivo de conformidad con la TRD.

Aplica para los abogados del Instituto Geogrdfico "Agustin Codazzi” - IGAC que ejercen
representaciéon judicial en sede central y direcciones territoriales, asi como para los miembros del
Comité de Conciliacion institucional.

3. DEFINICIONES

°  Accion de Repeticion: Accién que ejercen las entidades del Estado, tendiente a recuperar las
indemnizaciones con ocasién de una condena, conciliacion u otra forma de terminacién de
conflictos, que sean consecuencia de la conducta dolosa o gravemente culposa del servidor o
exservidor publico o del particular en ejercicio de funciones publicas.

°  Acverdo conciliatorio: Convenio por el cual las partes de un conflicto determinan someter sus
diferencias a un procedimiento de conciliacién.

°  Acta: Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido, tratado o acordado en una junta o
reunioéon.

°  Aprobar - Improbar: Decisién judicial adoptada cuando se le remite un acuerdo conciliatorio.

°  Comité de Conciliacidon: Instancia administrativa que actla como sede de estudio, andlisis y
formulacion de politicas sobre prevencién del dano antijuridico y defensa de los intereses de las
enfidades estatales.

°  Conciliacién: Mecanismo Alternativo de solucién de conflictos en el cual dos o mds partes
gestionan por si mismas la solucién de una controversia con la ayuda de un Conciliador. Puede ser
extrajudicial (previa a un proceso judicial) o Judicial (en el curso de un proceso judicial).

°  Conciliacién extrajudicial: Es un instrumento de autocomposicidon de un conflicto, por la voluntad
concertada o el consenso de las partes. La conciliacion extrajudicial constituye una actividad
preventiva, en la medida en que busca la solucion del conflicto antes de acudir a la via procesal,
es decir a la jurisdiccidén contencioso administrativo.

°  Conciliacién judicial: Acto realizado ante un juez u érgano jurisdiccional que exhorta a las partes
en conflicto para que consigan de comuUn acuerdo poner fin a una divergencia.

°  EKOGUI: Sistema Unico de Gestidon e Informacidn Litigiosa del Estado.

°  Ficha Técnica: Documento que se encarga de exponer un tfema, proceso, objeto, o material,
programa, entre ofros, con informacién detallada. Previene de un incorrecto uso del tema o
elemento expuesto.

°  Insumo técnico: Respuesta brindada por parte del proceso responsable del cumplimiento de las
funciones legales invocadas en la conciliacién extrajudicial o judicial.

°  Mecanismo Alternativo de Solucién de Conflictos (MASC): Diferentes posibilidades que tienen las
personas para resolver conflictos sin atender a la justicia ordinaria. La resolucién de los conflictos
puede ser gestionada entre las mismas partes o con la ayuda de un ftercero imparcial.

°  Nofificacién: Instrumento mediante el cual se pone en conocimiento la existencia de un proceso y
lo que se surte dentro de él para garantizar la efectiva proteccion del derecho de defensa.

°  Politicas de Defensa: Medidas que toma la administracion para evitar que con su accidn u omisidén
se causen danos antijuridicos por los cuales tendria que responder legalmente.
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°  Daho Antijuridico: Perjuicio que es provocado a una persona gue no tiene el deber juridico de
soportarlo, como consecuencia de la accién u omision de un agente del Estado.

°  Pacto de Cumplimiento: Es una audiencia especial en la cual el juez escucha las diversas posiciones
sobre la accién instaurada, pudiendo intervenir también las personas naturales o juridicas que
hayan registrado comentarios escritos sobre el proyecto de este.

°  Sentencia o fallo judicial: Pronunciamiento de un juez o magistrado que pone fin a una controversia
a través de una decision.

4. NORMATIVIDAD
Constitucion Politica de Colombia, Articulo 116.

[e]

° Leyes.

=  Ley 2213 de 2022: "Por medio de la cual se establece la vigencia permanente del Decreto
Legislativo 806 de 2020 y se adoptan medidas para implementar las tecnologias de la
informacion y las comunicaciones en las actuaciones judiciales, agilizar los procesos judiciales y
flexibilizar la atencién a los usuarios del servicio de justicia y se dictan otras disposiciones”.

= Ley 2220 de 2022 derogd la Ley 640 de 2001, “Por medio de la cual se expide el estatuto de
conciliacién y se dictan otras disposiciones”.

= Ley 2080 de 2021: “Por medio de la cual se reforma el cédigo de procedimiento. administrativo
y de lo contencioso administrativo Ley1437 de 2011".

= Ley 1564 de 2012: "Por medio de la cual se expide el Cédigo General del Proceso y se dictan
ofras disposiciones”.

= ley 1437 de 2011: “Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo”.

» Ley 1285 de 2009: “Por medio de la cual se reforma la Ley 270 de 1996 Estatutaria de la
Administracion de Justicia”.

°  Decretos.

= Decreto 806 de 2020: “Por el cual se adoptan medidas para implementar las tecnologias de la
informacion y las comunicaciones en las actuaciones judiciales, agilizar los procesos judiciales y
flexibilizar la atencién a los usuarios del servicio de justicia, en el marco del Estado de
Emergencia Econdmica, Social y Ecoldgica”.

= Decreto 1069 de 2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector
Justicia y del Derecho”.

= Decreto 1716 de 2009: “Por el cual se reglamenta el articulo 13 de la Ley 1285 de 2009, el articulo
75 de la Ley 446 de 1998 y del Capitulo V de la Ley 640 de 200.

°  Resoluciones.
* Resolucién 324 de 2023 IGAC: “Por medio del cual se actualiza la conformacién y reglamento
del Comité de Conciliacion del Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi”.

5. POLITICAS DE OPERACION

5.1 SOBRE EL TRAMITE DE LOS PROCESOS DE CONCILIACION

El jefe de la Oficina Asesora Juridica es delegado por la Direccidon General para representar judicial y
extrajudicialmente a la Entidad, y confiere poder especial a los abogados funcionarios y contratistas
del IGAC y para dar instrucciones bdsicas de defensa.

Si la Entidad es convocada, las notificaciones de la convocatoria de la conciliaciéon podrdn llegar
mediante |os siguientes canales:
°  Digitales:
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»= Prioritariamente, mediante el buzén de notificaciones judiciales: judiciales@igac.gov.co
= Correos de las direcciones territoriales.

= Sisfema de correspondencia interno.

» Buzdn contdctenos: contactenos@igac.gov.co

= Sistema eKOGUI

° Fisicos:
= Ventanilla de radicacién sede central.
=  Ventanilla de radicacién de las direcciones territoriales.

El servidor pUblico de la Oficina Asesora Juridica - OAJ que recibe el reparto de la convocatoria
nofificada al Instituto, debe constatar que la Entidad sea convocada, y proceder a dar fraslado al
apoderado asignado por el jefe de la OAJ, para que éste dé respuesta a los fundamentos de hecho y
derecho que reclama el convocante.

Una vez el apoderado sea asignado por el Jefe de la OAJ, el servidor publico asignado para el
seguimiento de los procesos judiciales inmediatamente envia correo electronico al abogado, al
Secretario Técnico del Comité de Conciliacién y al administrador del sistema eKOGUI, con copia al Jefe
de la OAJ. El correo electrénico debe contener la solicitud de remision de la ficha técnica de
conciliacién extrajudicial en formato eKOGUI. Cuando se frate de conciliaciones dentro de proceso
judicial, deberd diligenciar ficha de conciliacién judicial. Ademds, debe informar las fechas préximas
de las sesiones de Comité de Conciliacion. Asimismo, el Servidor PUblico asignado para el seguimiento
de los procesos judiciales recuerda al abogado solicitar concepto técnico del drea encargada de
atender la funcién invocada.

Tanto el servidor pUblico encargado como el apoderado judicial deben remitirse al procedimiento de
procesos judiciales, para el otorgamiento del poder, y la solicitud de informe técnico.

Previo ala celebraciéon de las sesiones de comité de conciliacion, se lleva a cabo al menos una reunién
de preparacion con los abogados que presentan fichas técnicas para ser analizadas en las respectivas
sesiones. A dicha reunion asisten el Jefe de la OAJ o su delegado, el Secretario Técnico del Comité vy el
respectivo apoderado; se analizan los casos a someter al comité, y se generan recomendaciones en
aras de hacer una adecuada sustentacion de los casos para prevenir posibles vacios en el Comité.

El Comité de Conciliaciéon, analiza los argumentos esbozados en la ficha técnica, y decide si se concilia
o no. Una vez concluida la respectiva sesion del Comité, el secretario técnico debe expedir
certificacion en el formato “certificacion de decisién del Comité de Conciliacion” vigente, respecto de
la decisidn emitida por la instancia, la cual se remite al apoderado mediante correo electrénico, o en
fisico con copia de recibido.

El apoderado debe asistir ante la Procuraduria Judicial Administrativa, o la Entidad administrativa o
judicial correspondiente el dia y hora de fijacidn de la audiencia de conciliacién para exponer la
decision del Comité de Conciliacién. En caso de existir acuerdo conciliatorio total o parcial en la
audiencia de conciliacidén extrajudicial, la misma correrd traslado para la aprobaciéon ante el
contencioso administrativo si a ello hubiere lugar. El apoderado debe registrar en el sistema eKOGUI el
resulfado de la audiencia de conciliacion, e informar ala OAJ los datos del proceso en la Rama Judicial,
dado el caso.

En caso de no conciliar en la etapa de conciliacion extrajudicial, se archiva copia de la certificacion
emitida por el Comité, asi como el acta de la audiencia ante la Procuraduria Judicial Administrativa,
en el expediente de conciliacion extrajudicial como soporte de una eventual demanda. En el eKOGUI
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se procede a terminar la conciliacion extrajudicial bajo la actuacion “Audiencia de conciliacion
fallida” e incorporando el acta de audiencia ante la Procuraduria.

En caso de no conciliar en procesos judiciales, (Audiencia inicial, pacto de cumplimiento, judicial), se
anexa copia del acta dentro del expediente y en el eKOGUI, y se continta con la defensa dentro del
proceso judicial.

En caso de conciliar en etapa prejudicial, el apoderado debe remitir a la OAJ la providencia que
aprueba el acuerdo, sila conciliacién es en etapa judicial debe remitir la providencia ejecutoriada que
aprueba la conciliacion para que se inicie el procedimiento de cumplimiento de la obligacién.

Efectuado el pago, el apoderado somete a andlisis la procedencia de iniciar accidén de repeticién.
Una vez el Comité decida iniciar o no demanda de repeticién, y conste en el acta firmada, dicha
decision debe comunicarse inmediatamente a la Procuraduria General de la Nacién por parte del
Secretario Técnico del Comité de Conciliacion.

Es responsabilidad de los apoderados de la OAJ o de las Direcciones Territoriales, realizar
periddicamente la validacién y actualizacidon de la informacién de los procesos de conciliacion
extrajudicial, judicial y fichas técnicas del mdédulo Comité de Conciliacién que tenga a su cargo en el
aplicativo eKOGUI, no sélo como herramienta para el seguimiento litigioso de las actuaciones
procesales sino para determinar el éxito cuantitativo y cualitativo de la gestién juridica.

El Comité de Conciliacién y la Oficina Asesora Juridica al ser lideres del proceso, deben formular
recomendaciones a los procesos de la Entidad cuando identifique que existen causas directamente
relacionadas con la gestion de éstas. Lo anterior en aras de prevenir el dafo antijuridico.

Los apoderados por ningUn motivo podrdn solicitar por iniciativa propia el aplazamiento de audiencias.
Esto se debe consultar con el jefe de la OAJ, quien autoriza o no esa solicitud.

El apoderado remite ala OAJ y a las respectivas Direcciones Territoriales mediante correo electrénico,
la inclusion en el archivo virtual disponible de los documentos que presenten ante la Procuraduria
Judicial Administrativa, entidad administrativa o los despachos judiciales, a fin de que hagan parte del
expediente de los procesos judiciales o de la conciliacion extrajudicial, de acuerdo a las TRD.

La OAJ administra el archivo fisico del Comité de Conciliacién, asi como las conciliaciones
extrajudiciales y procesos judiciales de la sede central, conforme alas TRD. La OAJ administra el archivo
digital de las Conciliaciones Extrajudiciales y procesos judiciales de la Sede Central y de las Direcciones
Territoriales, haciendo uso de las Tecnologias de la informacion y la comunicacion y conforme alas TRD.
Las direcciones territoriales realizan el archivo fisico de la documentacion correspondiente a los trdmites
a su cargo. La OAJ remite de forma digital a las DT la documentacién de procesos tramitados por
apoderados en la sede central, a efectos de que elaboren el expediente fisico.

5.2 DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE DE CONCILIACION

La designacién o el cambio del Secretario Técnico debe ser informada inmediatamente a la Direccidn
de Gestion de Informacidon de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado -ANDJE,
referenciando hombre, teléfono y correo electrénico institucional.

El Secretario Técnico del Comité debe ser funcionario profesional en derecho de la Oficina Asesora
Juridica de la Sede Central del IGAC.

El Secretario Técnico del Comité creard las sesiones de Comité en el mdédulo de comité de conciliacion
del eKOGUI, y adelantard las gestiones para la apertura y gestion del expediente administrativo con
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base en la documentacién generada en el Comité de Conciliacion, de acuerdo con las TRD vy el
Reglamento del Comité de Conciliacion.

6. DESARROLLO

N° ACTIVIDAD

necesidad de
conciliacion

1. Identificar
iniciar una
extrajudicial

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD
Identifica el caso en el
cual es procedente
iniciar una solicitud de

conciliacién
extrajudicial e informa
a la OAJ, con las
pruebas
correspondientes
para sustentar la
convocatoria.

RESPONSABLE
(Dependencia)
Servidor PuUblico
o contratista

designado
como
apoderado.

(Oficina Asesora
Juridica y
Direcciones
Territoriales)

DOCUMENTO O
REGISTRO

Memorando o
correo electronico

PUNTOS DE CONTROL

Una vez cuente con la
informacion remitida, la
verifica dentro de los 5
dias siguientes al envio
de las pruebas
correspondientes para
sustentar la
convocatoria.

En caso de que las
mismas no cumplan
con el criterio de
conducencia
oportunidad solicita el
ajuste o requiere mds
documentacion.

Continta con el paso 4.

2. Recibir nofificacién de
convocatoria a conciliaciéon
extrajudicial

Recepciona de los
diferentes canales de
comunicacién de la
entidad las solicitudes
de conciliacién
extrajudicial y verifica
que fodas las
notificaciones sean
dirigidas al buzdn de
notificaciones.

Servidor
Publico
asignado para
el seguimiento
de los procesos
judiciales

(Oficina
Asesora
Juridica)

Correos
electrénicos

Oficio radicado
en el sistema de
correspondencia
interna
Reporte de
radicacién
sistema eKOGUI

Cuando la  Entidad
reciba la convocatoria
a la conciliacion
mediante el buzén de
noftificaciones judiciales
judiciales@igac.gov.co,
el servidor publico
asignado para el
seguimiento  de los
procesos judiciales
informa
inmediatamente al jefe
de la OAJ para su
asignacion.

Cuando la nofificacién
se recibe por ventanilla
de radicacién de la
sede central, el servidor
PUblico asignado para
el seguimienfo de los
procesos judiciales
debe validar la
informacion adjunta
para identificar o
competencia de la
Entidad, solicita o
radicacién y asigna
inmediatamente a la
OAJ segun indique el
jefe de la OAJ.

Cuando la notificacion
se recibe por el sistema
de correspondencia
interna la misma debe
ser remitida al buzén de
noftificaciones judiciales
inmediatamente.
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DESCRIPCION DE LA

RESPONSABLE

DOCUMENTO O

PUNTOS DE CONTROL

ACTIVIDAD

(Dependencia)

REGISTRO

Cuando la notificacion
se reciba por ventanilla
de radicacién de las
direcciones territoriales,
se debe informar a la
OAJ - sede central y
remitirse al buzdn de
notificaciones
inmediatamente.

Cuando se reciba
convocatoria de
conciliaciéon por
eKOGUI, el
administrador del
sistema

inmediatamente debe
informar al  Servidor

PUblico asignado para
el seguimienfo de los
procesos judiciales.

3. Asignar apoderado

Asigna el apoderado
para realizar el estudio
y la representacion
extrajudicial.

Jefe de la
Oficina

Servidor
PUblico
asignado para
el seguimiento
de los procesos
judiciales

(Oficina
Asesora
Juridica)

Correo
electronico de
asignacion

Poder conferido

El  servidor publico
asignado  para el
seguimiento de los
procesos judiciales

elabora dentro de los 3
dias siguientes el poder,
y una vez firmado por el
Jefe de Oficina este
Ultimo  lo  remite al
apoderado junto con
los anexos del poder.

Verificar que se
adjunten los anexos
correspondientes al
poder.

4. Requerir informe técnico

Andliza la solicitud y

requiere a los
procesos
involucrados, el

informe técnico de los
hechos y pretensiones

de la solicitud,
adjuntando las
pruebas relevantes
para la creacién de la
estrategia de
defensa.

En caso de convocar

a conciliacién,
presenta la solicitud
de conciliacién

extrajudicial dentro de
los términos legales
establecidos en la
normatividad vigente
y en el reglamento
adoptado  por el

Servidor PuUblico
o contratista
designado
como
apoderado.

(Oficina
Asesora
Juridica y
Direcciones
Territoriales)

Memorando o
correo
electrénico

de
requerimiento a
procesos
involucrados
para

Informe  técnico
y /o pruebas

Memorial de
presentacion de
solicitud de
conciliacién
extrajudicial

Requiere a las distintas
dependencias o D.T. de
acuerdo ala fijacién de
la fecha de la
audiencia de
conciliacién
extrajudicial, con base
en la fecha determina
en cuanto tiempo las
dreas deben remitir los
informes técnicos.

Verifica cumplir con las
directrices impartidas
por la Entidad, y actla
dentro de los términos
establecidos en la ley y
la jurisprudencia,
verificando la
caducidad del medio
de conftrol a interponer
o del que seamos
convocados.
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DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO Ay l=ekintel
Comité de
Conciliacion.

5. Entregar el informe técnico Preparar la | Procesos Informe Técnico | Si el informe técnico es
informacion y pruebas | Misionales y las sustento para elaborar
que permitan la | Direcciones ficha técnica en el
defensa de los | Territoriales eKOGUI debe  ser
intereses de la entidad presentado antes de la
dentro del término sesibn de Comité de
fijado por el Conciliacién.
apoderado de

acuerdo con la etapa
procesal

Verificar que el informe
sirva de soporte para la
defensa.

6. Crear el proceso en el | Crea dentro de los 3 |Servidor PUblico| eKOGUI El  administrador del
eKOGUL. dias hdbiles siguientes |o contratista sistema  verifica la
la conciliacién |designado Formato adecuada creacion
extrojudicial en el [como seguimiento y | del proceso de
sistema eKOGUL. apoderado. control a las | conciliaciéon
conciliaciones exfrajudicial  en el
(Oficina sistema.
Asesora
Juridica y
Direcciones
Territoriales)

7. Elaborar la ficha técnica. Elabora la ficha |Servidor Publico| eKOGUI Elaborar la ficha de
técnica en la o contratista acuerdo con el escrito
plataforma  eKOGUI, |designado Formato de convocatoria y
previa recepcion del |como seguimiento y | soportes, dentro de los 6
informe técnico por | apoderado. control a las | dias hdbiles anteriores
parte de los procesos conciliaciones al Comité de
involucrados Conciliacion y la

(Oficina celebraciéon  de la
Asesora audiencia.

Juridica y

Direcciones

Territoriales)

8. Remitir ficha técnica Remite al Secretario | Servidor PUblico| eKOGUI El Secretario técnico
Técnico del Comité |o conftratista revisa que la ficha esté
de Conciliacién con 6 |designado Formato debidamente
dias hdbiles de |como seguimiento y | diligenciada, en caso
antelacién, para su | apoderado. control  a las | contrario la devuelve
revision, mediante el conciliaciones por el sistema eKOGUI
sistema  eKOGUI la | (Oficina para ajustes por parte
ficha, eigualmente, la | Asesora del Servidor PUblico o
envia por coreo | Juridica y confratfista  designado
electrénico en archivo | Direcciones como apoderado
PDF Territoriales) antes de la sesion de

Comité de

Conciliacion.

9. Convocar Sesidon de Comité | Elabora el orden del | Secretario Acta de Comité | Verificar la citacion a
de Conciliaciéon y celebrar | dia con base en las | Técnico del todos los miemibros del
sesion. fichas técnicas | Comité de | eKOGUI Comité 'y a los

presentadas y | Conciliacién apoderados
convoca a sesién por Correo responsables de las
el médulo de Comité electroénico fichas a analizar.
de Conciliacién de la
plataforma eKOGUI y Formato De ser necesario, se
por correo electrénico | Comité de | seguimiento y | agendan sesiones de
minimo 3 dias antes | conciliaciéon control  a las | comité  extraordinario
del Comité de conciliaciones para agotar los temas.
Conciliacién. vigente
Una vez verificado el
qudérum, analiza las
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DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO Ay l=ekintel
fichas técnicas
agendadas, decide
en el dmbito de sus
competencias.

10. | Expedir formato “certificacion | Expide el formato | Secretario Acta de Comité | El formato de decision de
de decision del Comité de | certificaciéon de | técnico del Comité de Conciliacién
Conciliacién. Y  Elaborar y | decision del Comité | Comité de | Formato es remitido al jefe de la
tramitar firma de acta. de Conciliaciéon antes | Conciliacién Certificacion de |OAJ para su revisidn,

de la celebracion de decisién del |antes de ser entregado
la audiencia de Comité de |al apoderado.
conciliacién Conciliacién
extrajudicial o judicial.
eKOGUI
Proyecta acta dentro
de los 5 dias hdbiles Correo
siguientes al Comité. electrénico
El acta es suscrita por Formato
el Secretario Técnico seguimiento y
del Comité, quien confrol a las
ademds tramita la conciliaciones
firma de dicha acta
del Presidente del
Comité o quien haga
SUs veces.

11. | Asistir  a audiencia de | Asiste a la audiencia | Servidor PUblico| eKOGUI Verificar fecha y hora de

conciliacion. de conciliacién |o contratista la audiencia para
extrajudicial o judicial |designado Expediente fisico |prevenir inasistencias
en la fecha y hora [como y digital injustificadas.
programada. apoderado.

Formato Comprobar la

Incorpora  acta de | (Oficina seguimiento y | incorporacién del acta
audiencia y demds | Asesora confrol a las | en eKOGUI y
documentos en el | Juridica y | conciliaciones expedientes.
sistema eKOGUI y en | Direcciones vigente
expedientes fisicos y | Territoriales)
digitales dentro de los
5 dias siguientes a la
audiencia.
Reporta el senfido de
la audiencia a la OAJ.

12. | Hacer seguimiento a decisién | Monitorea la decisién | Servidor Publico| eKOGUI Reportar informacion all
judicial productodela |o conftrafista Servidor PUblico
conciliacién. designado Expediente fisico | asignado para el

como y digital seguimiento  de los
En caso de | apoderado. procesos judiciales
conciliacién Memorando o | respecto de la
extrajudicial o judicial, | (Oficina correo aprobacion o
el apoderado hace | Asesora electrénico improbaciéon del
seguimiento hasta la | Juridica y acuerdo conciliatorio.
decisién judicial de | Direcciones Formato
aprobaciéon o | Territoriales) seguimiento y
improbacion. control a las | Diligenciar
conciliaciones correctamente el
vigente formato Seguimiento a
conciliaciones vigente.

13. | Iniciar framite de | Una vez cuente conla | Servidor Publico| eKOGUI Iniciar trémite
cumplimiento providencia o contratista inmediatamente  para

ejecutoriada que | designado Expediente fisico |prevenir causacién de
aprueba conciliacién | como y digital intereses.
realiza gestiones | apoderado.
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ACTIVIDAD

Cédigo: Version:

Conciliacion Judicial y Extrajudicial PC-GJU-03 1

RESPONSABLE
(Dependencia)

DOCUMENTO O
REGISTRO

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

Vigente desde:
03/11/2023

PUNTOS DE CONTROL

tendientes al Memorando o |zHay obligaciones
cumplimiento del correo dinerarias para la
acuerdo. (Oficina electronico entidad?
Asesora
Juridica y Sl: Se debe remitir al
Direcciones procedimiento de
Territoriales) sentencias judiciales vy
conciliaciones
NO: pasa a la actividad
N°. 15
14. | Analizar procedencia de | Readliza  andlisis vy | Servidor PUblico| eKOGUI 3El Comité de
repeticiéon elabora ficha técnica |o contratista Conciliacion decide
de Accidn de |designado Expediente fisico | iniciarla accién?
Repeticion  en el [como y digital
eKOGUI madximo | apoderado. NK Remitirse al
dentro de los 6 meses Procedimiento de
siguientes de | (Oficina Procesos Judiciales
efectuado el pago, y | Asesora
requiere Juridica y NO: pasa ala actividad
programacion del | Direcciones No. 15
Comité de acuerdo | Territoriales)
con el Reglamento.
15. | Archivar documentos Archiva documentos | Servidor Expediente fisico
de la conciliacién | Publico y digital
extrajudicial, o judicial | asignado para
de acuerdo con las | archivo
TRD.
(Oficina
Asesora
Juridica)
FIN DEL PROCEDIMIENTO
7. FORMATOS ASOCIADOS

o

Certificacién de Decisidn del Comité de Conciliacion.
Seguimiento y Control a las Conciliaciones.

8. CONTROL DE CAMBIOS
FECHA CAMBIO VERSION
Se adopta como versién 1 debido a la actualizacion de la Cadena de Valor en Comité
Institucional de Gestidon y Desempeno del 3 de marzo del 2023, nuevos lineamientos
frente a la generacion, actualizacién y derogacién de documentos del SGI.
Hace parte del proceso de Gestion Juridica.
Se actualiza el procedimiento “Conciliacion Judicial y Extrajudicial” cédigo PC-JUD-01,
versién 1, a procedimiento del mismo nombre, cddigo PC-GJU-03, version 1.
Se actualiza los formatos:
= Certificacién de Decision del Comité de Conciliacién, cédigo FO-JUD-PCO01-01,
03/11/2023 version 1, a codigo FO-GJU-PC03-01, version 1. 1
= Seguimiento y Control a las Conciliaciones, cdédigo FO-JUD-PC01-02, versién 1, a
cddigo FO-GJU-PC03-02, version 1.

Se actualiza normatividad asociada.
Se actualizan los conceptos incluyendo unos nuevos y eliminando los que no son
atinentes al procedimiento.
Se actualizaron las politicas de operacion.
Se actualizd el desarrollo de actividades.
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21/10/2021 R

Cédigo: Version:

Conciliacion Judicial y Extrajudicial PC-GJU-03 1

(07.Y,1:1[e]

Se adopta como versidon 1 debido a la actualizacién del Mapa de Procesos en Comité

Directivo del 29 de junio del 2021, nuevos lineamientos frente a la generacion,

actualizacién y derogacién de documentos del SGI.

Se ajusta el documento segun la nueva Estructura Orgdnica aprobada por Decreto 846

del 29 de Julio del 2021.

Hace Parte del proceso Gestion Juridica del subproceso Judicial.

Se actudliza el procedimiento “Conciliaciéon Judicial y Extrajudicial” cddigo PC-GJU-04,

versién 1, a procedimiento del mismo nombre, cédigo PC-JUD-01, versidn 1.

Se actualiza los formatos:

= Certificacién de decision del Comité de Conciliacién, cédigo FO-GJU-PC04-01,
versién 1, a cédigo FO-JUD-PCO1-01, version 1.

= Seguimiento y Control a las conciliaciones”, cédigo FO-GJU-PC04-02, version 1, a
cédigo FO-JUD-PCO1-02, version 1.

Se complementa el numeral 5.1. Sobre el trdmite de los procesos de conciliacion para

efectos de complementar cierre de procesos de conciliacién en eKOGUI y actualizar la

funcion asociada a la nueva Subdireccidén Administrativa y Financiera.

Vigente desde:
03/11/2023

VERSION

ELABORO Y/O ACTUALIZO

Nombre:
Nataly Cano Botero.

Cargo:
Conftratista Oficina
Asesora Juridica.

Puentes Castrillon.

Cargo:

Profesional Especializado
Oficina  Asesora de
Planeacién.

s REVISO A
REVISO TECNICAMENTE METODOLAOGICAMENTE APROBO
Nombre: Nombre: Nombre:
Julia Andrea Aranguren Pena. Maria Juliona Martinez | Angela Patricia Zabala
Gonzdlez. Lopez.
Cargo: Cargo: Cargo:
Profesional Especializado | Confratista Oficina | Jefe Oficina Asesora
Oficina Asesora Juridica. Asesora de Planeacion. Juridica (E).
Nombre:
Marcela Yolanda
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