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1. OBIJETIVO

Establecer las actividades que se deben surtir en los procedimientos Catastrales con Efectos Registrales
de Cardcter Puntual o Masivos de actualizacidn de linderos, rectificaciéon de drea por imprecisa
determinacion, rectificacién de linderos por acuerdo entre las partes, mediante el cumplimiento del
Articulo 2.2.2.2.16. del Decreto 1170 de 2015 modificado por el Articulo 1 del Decreto 148 de 2020,
siguiendo lo establecido en la Resolucion Conjunta IGAC No. 1101 SNR No. 11344 de 2020.

2. ALCANCE

Este procedimiento hace parte del proceso Gestion de Informacidén Geogrdfica para el SAT del
subproceso de Gestion Catastral, aplica alos gestores y operadores catastrales en el territorio nacional,
inicia con la revisidon de la documentacién suministrada por las partes interesadas tanto presencial
como virtual, y finaliza con la actualizacién de la informacién en base catastral.

3. DEFINICIONES

°  Acta de colindancia: Segun el inciso primero del articulo 2.2.2.1.1. del Decreto 148 de 2020, es el
documento mediante el cual los propietarios, en virtud del principio de autonomia de la voluntad
y de conformidad con el procedimiento de rectificacion de linderos por acuerdo entre las partes,
definen la linea de division entre sus inmuebles en los casos en que su colindancia presente
diferencias entre la informacién levantada en terreno y la que reposa en los titulos registrales. El
acta que se suscriba debe ser firmada por las partes.

°  Avutoridades catastrales Son el Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi como mdxima autoridad
catastral, la Agencia Nacional de Tierras en el marco de los procesos de ordenamiento social de
la propiedad o los asociados al desarrollo de proyectos estratégicos del orden nacional priorizados
por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, los catastros descentralizados, las entidades
publicas del orden nacional o territorial, asi como los esquemas asociativos de entidades
territoriales habilitados como gestores catastrales bajo la figura de descentralizacion de
conformidad con lo establecido en el Articulo 79 y 80 de la Ley 1955 de 2019, modificado por el
articulo 43 y 50 de la Ley 2294 de 2023, el Decreto 1983 de 2019 y el Decreto 148 de 2020.

°  Colindantes: Segun el inciso segundo del articulo 1° de la Resolucién IGAC 1101 SNR 11344 de 2020,
son los bienes inmuebles que comparten al menos un lindero con otro inmueble.

°  Descripcion insuficiente o limitada: Segun el inciso séptimo del articulo 2.2.2.1.1. del Decreto 148 de
2020, se refiere a la informacién poco detallada o especifica en los titulos inscritos en el registro de
instrumentos publicos, que no permite la certera y precisa ubicacion del inmueble en el territorio o
que afecta el adecuado levantamiento de sus linderos y la determinacion de su forma y drea.

° Descripcion inexistente: Segun el inciso octavo del articulo 2.2.2.1.1. del Decreto 148 de 2020, Se
refiere a la ausencia en los titulos inscritos en el registro de instrumentos publicos de la informacidn
relacionada con los linderos, la determinacién de la forma o el drea.

° Estudio de secuencia de linderos y drea: Corresponde al andlisis de los linderos y dreas contenido
en los titulos inscritos en registro y en el certificado de libertad y tradicién del predio objeto de
solicitud y asi como el de sus colindantes, con el propdsito de realizar los procedimientos catastrales
con efectos registrales.

°  Gestores catastrales: Segun el inciso tercero del articulo 2.2.2.1.5. del Decreto 148 de 2020, son las
entidades puUblicas del orden nacional o territorial, asi como los esquemas asociativos de entidades
territoriales, que hayan sido habilitadas por el IGAC segun la reglamentacion dispuesta para tal
efecto, asi como el IGAC por naturaleza. De igual manera, se consideran gestores catastrales, los
catastros descentralizados y delegados ftitulares de la gestion catastral. Asi mismo, es gestor
catastral la Agencia Nacional de Tierras en los términos del articulo 80 de la Ley 1955 de 2019,
modificado por el articulo 50 de la Ley 2294 de 2023. Los gestores catastrales, independientemente
de su jurisdiccion, podrdn prestar el servicio puUblico catastral en cualquier parte del territorio
nacional.
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Informe técnico de actualizacién de linderos, rectificacion de drea por imprecisa determinacion o
rectificacion de linderos por acuerdo entre las partes: Documento proforma en que se consignan
los datos, los andilisis y resultados del estudio juridico, la verificacidn en campo y se concluye con
la representacion grdfica, la descripcion técnica de linderos v precision del drea de un predio, en
el marco de los lineamientos dados en la Resolucién Conjunta IGAC 1101 SNR 11344 de 2020.
Levantamiento planimétrico predial: Segun el inciso noveno del articulo 1° de la Resolucion IGAC
1101 SNR 11344 de 2020, es el proceso mediante el cual se logra la representacién geogrdfica de
los objetos que componen el predio, incluyendo las afectaciones generadas por la informalidad
en la tenencia (posesion y ocupacion). Comprende las actividades de medicidn de la posicidon de
los vértices que componen los linderos de los terrenos, las construcciones y las servidumbres de
transito.

Levantamiento topogrdfico: Segun el anexo No. 2 de la Resolucidon 643 de 2018, es el conjunto de
operaciones ejecutadas sobre el terreno con los instrumentos adecuados, para representar sobre
un plano los rasgos caracteristicos naturales y antrépicos de la superficie terrestre. En este
levantamiento se determinan las coordenadas rectangulares y altura sobre un plano de referencia
de los puntos del terreno, ya sea directamente o mediante un proceso de cdlculo.

Lindero: Segun el inciso noveno del articulo 2.2.2.1.1. del Decreto 148 de 2020, linea de division que
separa un bien inmueble de otro, que puede o no estar materializada fisicamente.

Linderos arcifinios: Segun el inciso décimo del articulo 2.2.2.1.1. del Decreto 148 de 2020, es la linea
de divisidn entre bienes que ha sido establecida a partir de elementos geogrdficos naturales, tales
como guebradas, bordes de rios, lineas, entre otros.

Linderos debida y técnicamente descritos: Segun el inciso décimo primero del articulo 2.2.2.1.1. del
Decreto 148 de 2020, son aquellos que permiten la plena identificacién espacial y geogrdfica del
predio a partir de la descripcion de la totalidad de este, haciendo posible su representacion
grdfica conforme los lineamientos de la autoridad catastral.

Magna-Sirgas: Marco Geocéntrico Nacional de Referencia. Es la densificacion de SIRGAS, y por
tanto del ITRF en Colombia. Estd compuesto por un conjunto de estaciones con coordenadas
geocéntricas (X, Y, Z) de alta precisibn y cuyas velocidades (VX, VY, VI, cambio de las
coordenadas con respecto al fiempo) son conocidas. Dichas estaciones conforman la
materializacién del sistema de referencia global para Colombia, y sus coordenadas estdn dadas
en SIRGAS o ITRF. Estd constituida por estaciones pasivas y de funcionamiento continuo.

Medidas costumbiristas: Segun el inciso décimo segundo del articulo 2.2.2.1.1. del Decreto 148 de
2020, son las medidas usadas tradicionalmente sin tecnologia ni mecanismos estandarizados de
medicién que no corresponden a una unidad del Sistema Métrico Decimal, tales como la
cabadlleria, la cabuyada, el tabaco, etcétera.

NUmero Unico predial “NUPRE”: Segun el inciso décimo cuarto del articulo 2.2.2.1.1. del Decreto 148
de 2020 Es un cdédigo Unico para identificar los inmuebles tanto en los sistemas de informacién
catastral como registral. El NUPRE no implicard la supresién de la numeracién catastral ni registral
asociada a la cédula catastral ni a la matricula inmobiliaria actual.

Rectificacion catastral: Segun el arficulo 17 de la Resolucion 1149 de 2021, es la correccidon en la
inscripcién catastral del predio, en los casos de errores en la inscripcidn catastral, cancelacion de
doble inscripcién de un predio y cambios que se realicen para mejorar la precision de la
georreferenciacion del predio y/o construcciones o edificaciones, o modificaciones producto de
la proyeccién de las bases de datos catastrales a los sistemas de proyeccion cartogrdfica definidos
por el IGAC.

Shapefile: Formato vectorial de almacenamiento digital donde se guarda la localizacién de los
elementos geogrdficos y los atributos asociados a ellos, Su extensién es SHP.

ORIP: Oficina de Registro de Instrumentos PUblicos
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4. NORMATIVIDAD
°  Leyes.

= Ley 2294 de 2023: "Por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2022- 2026 “Colombia
Potencia Mundial de la Vida" articulo 43, por medio del cual se modifica el articulo 79 de la Ley
1955 de 2019.

» Ley 1755 del 2015: "Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticién y se
sustituye un ftitulo del Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo”.

* ey 1437 de 2011: “Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo”.

° Decretos.
= Decreto 846 de 2021: “Por el cual se modifica la estructura del Instituto Geogrdfico Agustin
Codazzi".
= Decreto 148 de 2020: "Por el cual se reglamentan parcialmente los articulos 79, 80, 81 y 82 de
la Ley 1955 de 2019 y se modifica parcialmente el titulo 2 de la parte 2 del libro 2 del Decreto
1170 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector
Administrativo de Informacién Estadistica".

° Resoluciones.

= Resolucién 1040 de 2023: “Por medio de la cual se expide la Resolucién Unica de la Gestion
Catastral Multipropésito”

= Resolucién IGAC No. 1149 de 2021: “Por la cual se actualiza la reglamentacién técnica de la
formacién, actualizacién, conservacion y difusidbn catastral con enfoque multipropdsito™.

= Resolucién Conjunta IGAC N° 1101 SNR No. 11344 de fecha 31 de diciembre de 2020: "Por medio
de la cual se establecen los lineamientos para la aplicacién de los procedimientos catastrales
con efectos registrales, la correccidn y/o inclusién de cabida en procesos de ordenamiento
social de la propiedad, y la correccidén de drea y/o linderos mediante escrituras aclaratorias".

* Resolucion 471 de 2020: "Por medio de la cual se establecen las especificaciones técnicas
minimas que deben tener los productos de la cartografia bdsica oficial de Colombia".

= Resolucién 388 de 2020: "Por la cual se establecen las especificaciones técnicas para los
productos de informacién generados por los procesos de formaciéon y actualizacion catastral
con enfoque multipropdsito".

» Resolucién 643 del 30 de mayo de 2018, "Por la cual se adoptan las especificaciones técnicas
de levantamiento planimétrico para las actividades de barrido predial masivo y las
especificaciones técnicas del levantamiento topogrdfico planimétrico para casos puntuales”.

°  Ofras
» Guia de Lenguaje Claro para Servidores PUblicos en Colombia

5. POLITICAS DE OPERACION

5.1 GENERALIDADES

Partiendo de las discrepancias entre la informacién del registro de la propiedad vy la del catastro, el
objetivo de los trdmites catastrales con efectos registrales es propender por la seguridad juridica de la
propiedad inmueble, en tal sentido los procedimientos descritos no aplican cuando la definicién de
linderos se haya dado en el marco de un proceso de deslinde y amojonamiento, o de restitucién de
tierras.

Respecto del procedimiento de linderos por acuerdo entre las partes no procede sobre bienes baldios

o presuntos baldios, ni sobre bienes de uso puUblico. No serd necesaria la suscripcién de actas de
colindancia sobre los linderos que no presenten discrepancia.
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Los trémites catastrales con efectos registrales deben ser ejecutados por el Instituto Geogrdafico Agustin
Codazzi (IGAC)en su calidad de gestor catastral por excepcion, los catastros descentralizados, los
gestores catastrales habilitados y los operadores catastrales contratados por gestores catastrales
habilitados, los gestores catastrales que se habiliten en el marco del Decreto 1983 de 2019 o los que lo
modifiquen o sustituyan, y la Agencia Nacional de Tierras en el marco de los procesos de ordenamiento
social de la propiedad o los asociados al desarrollo de proyectos estratégicos del orden nacional
priorizados por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

Los trdmites podrdn iniciarse de oficio o a solicitud de parte por:

° Quien(es) demuestra(en) la calidad de propietario(s).

°  Entidades publicas que en cumplimientos de sus funciones legales administren inmuebles propios o
ajenos, Unicamente para los procesos de actualizacion de linderos y rectificacion de drea por
imprecisa determinacién.

°  Mediante apoderado debidamente constituido.

No estdn legitimados para iniciar los trdmites las personas cuya relacion juridica con el predio sea como
poseedores, ocupantes o meros tenedores.

La calidad de propietarios también debe ser acreditada para los inmuebles colindantes, cuando entre
estos se suscriban actas de colindancia y la propuesta de rectificacién de drea por acuerdo entre las
partes.

El procedimiento de actualizacién de linderos no es excluyente con el procedimiento dispuesto para la
rectificacion de linderos por acuerdo entre las partes respecto de un mismo inmueble.

Segun el paragrafo del articulo 4° de la Resolucion Conjunta IGAC 1101 SNR 11344 de 2020, cuando se
trate de una sucesidn y el bien inmueble no se encuentre identificado correctamente en los titulos
antecedentes, el Gestor Catastral competente de acuerdo con las facultades asignadas actuard de
oficio, surtiendo el trdmite correspondiente de acuerdo con lo establecido en la Resolucidon Conjunta,
por lo tanto, de manera excepcional y solo para el procedimiento de inclusion en el campo de
descripcién de cabida vy linderos del dato de drea y/o linderos en los folios de matricula inmobiliaria
que carezcan de esta informacién, se puede permitir que el frdmite se inicie por personas que tengan
la calidad de herederos o poseedores.

La verificacion de linderos y drea puede efectuarse por métodos directos o indirectos, segin lo
establecido en el articulo 2.2.2.2.6. del Decreto148 de 2020.

Cuando sea necesario y se requiera de la verificacion de linderos mediante visita al predio, el director
territorial ordenard la comisién de campo teniendo en cuenta la programacién de actividades de
terreno que tenga programada la Direccidn Territorial.

Cuando en la informacion registral (folios de matricula inmobiliaria, titulos) no se haya contado con la
informacion de drea y/o linderos, procederd la inclusiéon en el campo de descripcidén de cabida y/o
linderos del dato de drea y/o linderos en los folios de matricula inmobiliaria que carezcan de esta
informacion.

En el evento en que el procedimiento administrativo regulado en el articulo 14 de la resolucién

conjunta, “"Correccidén de drea y/o linderos mediante escrituras aclaratorias”, genere algun cambio en
la informacién catastral, se debe adelantar la actuacién respectiva por parte del gestor catastral.
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Los tradmites iniciados por el Gestor Catastral en vigencia de la Resolucion 01 de IGAC y 11 de SNR de
2010 o Resolucion Conjunta SNR 1732 e IGAC 221 de 2018, modificada por la Resolucion SNR 5204 e
IGAC 479 DE 2019 se culminardn bajo las disposiciones contempladas en las mismas. Sin perjuicio de
que el peticionario pueda desistir de la peticidn en los términos de lo dispuesto en el articulo 18 de la
Ley 1437 de 2011 o la que la modifique o sustituya.

5.2 PROCEDIMIENTOS CATASTRALES CON EFECTOS REGISTRALES DE CARACTER PUNTUAL

5.2.1. ACTUALIZACION DE LINDEROS CON EFECTOS REGISTRALES - ARTICULO 6.1. RESOLUCION CONJUNTA
IGAC 1101 SNR 11344

La actualizacién de linderos solo procede cuando estos sean verificables mediante métodos directos
y/o indirectos sin variaciéon, o cuando la variacion o diferencia del drea correspondiente a la realidad
fisica y la informacién registrada en el folio de matricula vy los titulos de propiedad, se encuentre dentro
de los mdrgenes de tolerancia establecidos por la méxima autoridad catastral.

La descripcion técnica de los linderos llevard a la certeza del drea. El procedimiento de actualizacion
de linderos no es excluyente con el procedimiento de rectificacién de linderos por acuerdo entre las
partes respecto de un mismo inmueble.

Cuando se encuentren medidas costumbristas para la determinacién de dreas y linderos, el Gestor
Catastral procederd a la actualizacién de los linderos o la rectificacién por acuerdo entre las partes,
efectuando la descripcién técnica de los linderos y precisando el drea de los predios, sin que esto
implique su conversion.

Este procedimiento no aplicard cuando la definicién de linderos se haya dado en el marco de un
proceso de deslinde y amojonamiento.

5.2.2 RECTIFICACION DE AREA POR IMPRECISA DETERMINACION CON EFECTOS REGISTRALES - ARTICULO
6.2. RESOLUCION CONJUNTA IGAC 1101 SNR 11344.

La rectificacidon de drea procede cuando los linderos del inmueble se encuentren técnicamente
descritos en el titulo de propiedad sin variacion, pero a lo largo de la tradicién del bien inmueble el
drea no haya sido determinada adecuadamente, o cuando la variacidn se encuentre fuera de los
mdrgenes de tolerancia determinados en el articulo 15 de la Resolucién Conjunta.

5.2.3 RECTIFICACION DE LINDEROS POR ACUERDO ENTRE LAS PARTES CON EFECTOS REGISTRALES
ARTICULOS 6.3,7,8,9Y10DELA RESOLUCION CONJUNTA IGAC 1101 SNR 11344.

La rectificacién de linderos en el sistema catastral y registral procederd de oficio o a solicitud de parte,
ante el gestor catastral, siempre y cuando se haya suscrito acta de colindancia con pleno acuerdo
entre los propietarios que compartan uno o varios linderos, pero se adviertan diferencias de linderos y
dreas, entre la verificacion mediante métodos directos y/o indirectos y la informacion del folio de
maftricula inmobiliaria. La rectificacion de todos los linderos puede llevar a la certeza del drea del
inmueble.

El procedimiento de rectificacion de linderos por acuerdo entre las partes no es excluyente con el
procedimiento dispuesto para la actualizacién de linderos respecto de un mismo inmueble.

Este trdmite no aplicard cuando la definicidon de linderos se haya dado en el marco de un proceso de
deslinde y amojonamiento, o de restitucion de tierras.

Cuando el gestor catastral o la entidad publica respectiva, identifique o tenga conocimiento de la

existencia de terceros que puedan verse afectados por los resultados de la actuacién administrativa,
efectuard las comunicaciones referidas en el articulo 37 de la Ley 1437 de 2011.
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5.2.3.1 PROCEDERA CUANDO SOBRE LOS LINDEROS SE DEN UNA O VARIAS DE LAS SIGUIENTES

SITUACIONES:

1. Sean arcifinios no verificables.

2. Sean arcifinios verificables, pero con variaciéon respecto de lo consignado en los titulos registrados.

3. Estén expresados en medidas costumbristas no verificables, pero que la realidad del predio
determina variacién de los linderos.

4. Contengan descripciones insuficientes o limitadas en los titulos registrados.

Estén técnicamente definidos, pero sobre los mismos haya superposicién fisica.

6. Loslinderos descritos en los titulos de propiedad registrados no determinan plenamente el inmueble,
o determindndolos no son verificables por desaparecer o por variar con el paso del tiempo.

7. Se presenten diferencias entre los linderos contenidos en el folio de matricula inmobiliaria o
descripcion existente en los titulos de propiedad registrados en el folio de matricula inmobiliaria y los
verificados mediante métodos directos o indirectos, y el drea presente variaciones que se
encuentren fuera de los mdrgenes de tolerancia.

o

°  No serd necesaria la suscripcién de actas de colindancia sobre aquellos linderos que no presenten
discrepancia.

° Sinose presenta pleno acuerdo entre las partes o no se presentan todos los interesados con relacion
a los linderos con discrepancia o ambigledad, debe agotarse el proceso judicial de deslinde y
amojonamiento.

°  Procede a la rectificacién parcial de linderos. Sin embargo, Unicamente hasta que se determinen
plena y técnicamente todos y cada uno de los linderos del predio, es posible efectuar la precisiéon
del drea.

°  No procede cuando se evidencie que alguno de los predios involucrados en el acta de colindancia
sea un baldio, podria ser considerado como baldio, o sea un bien de uso publico.

°  Larectificacién de todos los linderos llevard a la certeza del drea, asi mismo, cuando se encuentren
medidas costumbristas en la definicidn de la cabida y linderos del bien inmueble en sus
antecedentesregistrales, el Gestor Catastral mediante el procedimiento de rectificacion de linderos
por acuerdo entre las partes y/o la actualizacién de linderos, consignard la descripcidon técnica de
los linderos, precisando el drea de los predios, sin que esto implique su conversion.

°  Cuando no sea posible realizar la rectificaciéon de linderos por acuerdo entre las partes en la
totalidad de linderos en los que sea necesario adelantar dicho procedimiento, se efectuard el
trdmite parcial, es decir, Unicamente por el lindero respecto del cual se llegd a un acuerdo con el
propietario.

5.2.4 INCLUSION EN EL CAMPO DE DESCRIPCION DE CABIDA Y/O LINDEROS DEL DATO DE AREA Y/O
LINDEROS EN LOS FOLIOS DE MATRICULA INMOBILIARIA QUE CAREZCAN DE ESTA INFORMACION ARTICULO
11 DE LA RESOLUCION CONJUNTA IGAC 1101 SNR 11344 DE 2020

°  Procede en los casos en que los folios de matricula inmobiliaric no hayan contado con la
informacion de drea y/o linderos desde el inicio del ciclo fraslaticio del bien inmueble que
identifican y la Oficina de Registro de Instrumentos PUblicos evidencie que, en los documentos
obrantes en su archivo, existe el dato de drea y/o linderos del predio, pero por omision no fue
incluido.

° Se adelanta ante la Oficina de Registro de Instrumentos PUblicos, con base en el certificado
catastral que contenga el plano predial que el interesado debe solicitar a la direccidén territorial
correspondiente, con una vigencia no mayor a treinta (30) dias hdbiles.

° El competente, previo a su expedicidon verificard que la inscripcion catastral correspondiente se
encuenire actualizada.
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° El Certificado catastral con plano Predial Catastral deberd cumplir con las especificaciones
técnicas establecidas en el articulo 19 de la Resolucion Conjunta IGAC No. 1101 SNR No. 11344 de
2020.

5.3 PROCEDIMIENTOS CATASTRALES CON EFECTOS REGISTRALES DE CARACTER MASIVO

De conformidad con lo senalado en el articulo 12 de la Resolucion Conjunta IGAC 1101 SNR 11344 de
2020, estos procedimientos se presentan en el marco de los procesos masivos que adelante el Gestor
Catastral, y como resultado del levantamiento de la informacién fisica vy juridica, caso en el cual el
Gestor Catastral deberd remitir y ordenar su inscripcion a la Oficina de Registro de Instrumentos PUblicos
respectiva, el acto administrativo de actualizacién masiva de linderos o rectificaciéon de drea segin
corresponda.

Los actos administrativos que deciden los procedimientos de actualizacion masiva de linderos vy
rectificacion masiva de drea por imprecisa determinacién deberdn cumplir los requisitos técnicos y
juridicos establecidos en el articulo 33 y 34 de la Resolucion Conjunta IGAC 1101 SNR 11344 de 2020.

Los trédmites que proceden para su realizacidon de manera masiva son los de actualizacion de linderos
o rectificacién masiva de dreas por imprecisa determinacion, los cuales deberdn seguir las mismas
actividades expuestas en el presente documento para los procedimientos enunciados de cardcter
puntual.

5.4 RANGOS DE TOLERANCIA

Conrelacién a la aplicacién de los rangos de tolerancia, segun el articulo 15 de la Resolucién Conjunta
SNR No. 11344 IGAC No. 1101 de 2020, es importante establecer que, corresponden a la diferencia o
variacion de drea entre la realidad fisica del bien inmueble verificada técnicamente, y el drea
contenida en la descripcidén del campo de cabida vy linderos del folio de matricula inmobiliaria o la
descripcién de los titulos debidamente registrados, teniendo presente que la consulta sobre los titulos
se hard cuando el campo de cabida y linderos no contenga de manera explicita esta informacién, o
cuando la misma se encuentre desactualizada frente a procedimientos de correccidn o actualizacion
de drea sobre el inmueble, debidamente inscritas en el folio de matricula inmobiliaria.

La aplicacion de los rangos de tolerancia estd condicionada Unicamente cuando los linderos se
encuentran técnicamente descritos en el folio de matricula inmobiliaria o en la descripcidn existente
en los titulos de propiedad registrados en el folio de matricula inmobiliaria, esto es que, los linderos
presentes en los titulos debidamente registrados, permitan la plena identificacién espacial y geogrdfica
del predio a partir de la descripcién de la totalidad del mismo, haciendo posible su representacion
grdéfica conforme los lineamientos de la autoridad catastral.

Si al hacer la medicidon de la cabida y/o descripcion técnica de estos linderos que se encuentran
contenidos en los titulos debidamente registrados en el folio de matricula inmobiliaria, se encuentra que
el drea del bien inmueble estd dentro de los rangos establecidos, se considera para todos los efectos
registrales equivalente a la catastral, sin que esto requiera el ajuste de la informacién relacionada con
la descripcion de cabida vy linderos en los folios de matricula inmobiliaria, ni la necesidad de realizar
actas de colindancia, de tal manera que, en aquellos predios en los que el gestor catastral haya
realizado en el marco de sus competencias misionales, procedimientos catastrales masivos o
individuales que conlleven a la verificacion o medicidon de cabida y linderos de los bienes inmuebles
de conformidad a la informacién contenida en las bases de datos registrales, y cuya diferencia de drea
se encuentre dentro de los rangos de tolerancias, no serd necesario realizar los procedimientos
catastrales con efectos registrales descritos en la Resolucion Conjunta SNR No. 11344 IGAC No. 1101 de
2020, para modificar o corregir las bases de datos registrales, en cuanto a la definicion de cabida y
linderos de los predios objeto de revisidn. Sin embargo, de acuerdo con las disposiciones normativas,
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los predios que cumplan la condicién de que el drea esté dentro de los rangos de tolerancias, pueden
ser objeto del procedimiento de actualizacion masiva y puntual de linderos.

Sobre la denominada equivalencia catastral relacionada con la aplicaciéon de los rangos de
tolerancias, es necesario considerar que, la misma tiene como fuente la informacion registral y fisica la
contenida en las bases de datos registrales y catastrales, siendo el dato de drea existente en cada una
de estas bases, el elemento de comparacién y el que debe estar dentro de los rangos de tolerancia,
segun la tabla relacionada en el articulo 15 de la Resolucidén Conjunta SNR No. 11344 IGAC No. 1101 de
2020, y teniendo especial cuidado de que la informacién relacionada con la definicién de linderos,
esté técnicamente descrita.

Es de aclarar que, si el inmueble se encuentra dentro de las condiciones de procedencia y aplicacién
de los rangos de tolerancias de conformidad a las disposiciones del articulo 15 de la Resolucion
Conjunta SNR No. 11344 IGAC No. 1101 de 2020, no serd necesaria la suscripcion de las actas de
colindancia ni ajustar los folios de matricula inmobiliaria cuando la diferencia se encuentre dentro de
los rangos de tolerancia, siempre que los linderos se encuentren técnicamente descritos, sin embargo,
el gestor catastral a solicitud del propietario del predio, podrd realizar sobre el predio, el procedimiento
de actudlizacion de linderos con efectos registrales que trata el articulo 6.1 de la resolucidén conjunta,
o el procedimiento de rectificacion de drea por imprecisa determinacion con efectos registrales que
trata el articulo 6.2 de la citada resolucidén conjunta, siempre que los linderos estdn técnicamente
descritos y éstos no tengan variacién, pero el drea del inmueble estd por dentro de los rangos de
toleranciaos.

5.5 ACTO ADMINISTRATIVO SUJETO A REGISTRO

El acto administrativo sujeto a Registro mediante el cual se decide la actualizacién de linderos,
rectificacion de drea por imprecisa determinacion o rectificaciéon de linderos por acuerdo entre las
partes, actualizacidon masiva de linderos o rectificacidon masiva de drea por imprecisa determinacion
de qgue trata la resolucién conjunta, corresponde a una resolucidon motivada que se expide de manera
independiente al sistema catastral, la que una vez en firme, se remite en medio fisico y digital a la
respectiva Oficina de Registro de Instrumentos Publicos, adjuntando la representacion grdfica
(levantamientos planimétricos o topogrdfico) y el acta de colindancia, esta Ultima si se trata de
rectificacion de linderos por acuerdo entre las partes.

Estos actos administrativos deben cumplir con todos los requisitos establecidos en el Capitulo V de la
resolucion conjunta, so pena de ser rechazados por la Oficina de Registro de Instrumentos PUblicos
respectiva.

5.6 LA ESTRUCTURA DEL NUMERO DE RESOLUCION

Para diferenciar entre las resoluciones proferidas por el IGAC, para la numeracion del acto
administrativo sujeto a Registro y los demds actos administrativos, se debe utilizar una estructura
numeérica de diecisiete (17) digitos en grupos separados por guiones (-) los que identifican: dos (2) digitos
para identificar el tipo de resolucion, dos (2) para el departamento, fres (3) para el municipio seis (6)
para el consecutivo y cuatro (4) para el ano correspondiente.
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Tipo de
Resolucion  Municipio Afio

01-68-307-000045-2021

Departamento Consecutivo

5.7.TIPOS DE RESOLUCION
Las resoluciones se clasifican segun lo que esta resuelva:

CcODIGO DESCRIPCION COMPETENTE
01 Actualizacion o Rectificacion de Resolucion Conjunta IGAC No. 1101 SNR No. 11344 Director
Linderos y/o Area de 2020 y anteriores Territorial

El detalle de la aplicacién de esta estructura de resolucion se encuentra desarrollado en el “Instructivo
para la Elaboracion de Actos Administrativos Sujetos a Registro™.

5.8.INSCRIPCION CATASTRAL

La solicitud para el trdmite de actualizacidén masiva y puntual de linderos, rectificacion masiva y puntual
de drea por imprecisa determinaciéon o rectificacién de linderos por acuerdo entre las partes, permite
verificar la inscripcién catastral del predio objeto de la solicitud, asegurando que esta se encuentre
acorde con los documentos que allega el propietario y que acrediten su derecho.

Los cambios a la base catastral producto de la aplicacién de los trdmites catastrales con efectos
registrales aquireferidos, se incorporan una vez se comunique la constancia de inscripcidn en el registro
de instrumentos puUblicos, de conformidad con lo establecido en el articulo 21 de la Ley 1579 de 2012,
y siempre que aplique, se lleva a cabo la rectificacién del drea de terreno del predio en las bases de
datos catastrales, siguiendo el procedimiento de conservacién catastral que se encuentre vigente.

5.9.EXCEPCIONES

No procede la rectificacion de linderos por acuerdo entre las partes con efectos registrales cuando el
resultado de la rectificacién afecte derechos de terceros o colinde con bienes imprescriptibles o
propiedad de entidades de derecho publico, bienes de uso puUblico, bienes fiscales, bienes fiscales
adjudicables o baldios o cuya posesidn, ocupacién o transferencia estén prohibidas o restringidas por
normas constitucionales o legales, de conformidad con lo establecido en el Pardgrafo del Articulo 65
dela Ley 1579 de 2012.

El Gestor Catastral debe velar por que, bajo ningun motivo la rectificacién de linderos por acuerdo
entre las partes se constituya en mecanismo disfrazado para legalizar algin tipo de transferencia
informal del dominio, ocupacién de baldios o posesidn sobre bienes de uso publico.

No procede la rectificacién de drea por imprecisa determinacién con efectos registrales ni la
rectificacién de linderos por acuerdo entre las partes con efectos registrales sobre predios cuyo origen
juridico corresponda a una resoluciéon de adjudicaciéon proferida por el INCORA, el INCODER o la
Agencia Nacional de Tierras, siempre y cuando los errores que determinen la diferencia sean propios
de estos actos administrativos; en tal sentido, la rectificacion no puede ser vista como un trdmite
catastral y su correccién le corresponderd a la Agencia Nacional de Tierras — ANT o la entidad que
haga sus veces. Lo anterior, de conformidad con los conceptos juridicos emitidos por la Oficina Asesora
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Juridica del IGAC mediante los memorandos 8002018IE13197 del 29 de noviembre de 2018 vy
8002020IE6270 del 04 de diciembre de 2020.

El Gestor Catastral no puede adelantar trdmites catastrales con efectos registrales sobre predios
ingresados en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente de que frata la Ley 1448
de 2011 o que sean objeto de solicitud de restitucién de tierras radicada ante los jueces. Los gestores
catastrales deberdn validar ante la Unidad de Restitucion de Tierras, qué predios tienen esta condicion.

6. DESARROLLO

DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
A ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO AhespiEel ol

1. Enfregar la solicitud | En las instalaciones del IGAC | Parte Formato Solicitud y
del tfrédmite | o en los canales virtuales | interesada. Requisitos para
catastral con | establecidos enfrega la Tr&mites de
efectos registrales | solicitud y  anexa la Procedimientos
de cardcter | documentacion  solicitada Catastrales con
puntual o masivos. | en el formato vigente. Efectos Registrales.

(TCERCP)

2. Radicar la solicitud | En el sistema de | Técnico de | Formato Solicitud y | En caso de que la
del trémite | correspondencia  de la | apoyo de | Requisitos para | informacién no este
catastral con | entidad radica y al nUmero | ventanilla. Trdmites de | completa informa a la
efectos registrales | de radicado anexa la Procedimientos parte interesada el
de cardcter | documentacion digitalizada | (Sede Centraly | Catastrales con | nUmero de radicado
puntual o masivos. adllegada por la parte | Direcciones Efectos Registrales. para que  pueda

inferesada. Territoriales) remitir la informacién
Anexos a la solicitud | faltante.
Asigna al director territorial del framite.

de competencia.

Si el tfrémite se radica por el
SNC se debe radicar en el
SIGAC.

Las solicitudes recibidas que
no correspondan  a la
direccioén territorial deben ser
radicadas, trasladas para ser
atendidas por la ferritorial

competente.

3. Asignar al | Recibe y asigna el tfrdmite al | Director. Radicado en el
profesional servidor publico o confratista sistema de
encargado de dar | encargo. (Direcciones correspondencia
respuesta. territoriales) institucional.

4. Revisar la solicitud | Recibe el trdmite y revisa que | Profesional Radicado en el | sla documentacion
del frémite | se encuentre diligenciado | designado por | sistema de | se encuentra
catastral con | completamente segun los | el director | correspondencia completa?
efectos registrales | requisitos establecidos en la | territorial. institucional.
de cardcter | norma. SI: Continua con la
puntual o masivos. (Direcciones actividad N° 6.

Revisa los requisitos exigidos | Territoriales)

para cada uno de los NO: Continua con la
procedimientos catastrales actividad N° 5.

con efectos registrales,

establecidos en la

Resolucidon Conjunta IGAC
N° 1101 SNR N° 11344 de
2020.

Analiza si se cumplen con los
requisitos establecidos en el
articulo 17 de la Resolucion
Conjunta vigente.
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ACTIVIDAD

Tramites Catastrales con Efectos Registrales
de Cardcter Puntual o Masivos

DESCRIPCION DE LA

RESPONSABLE

Cédigo:
PC-GCT-02

DOCUMENTO O

Version: Vigente desde:
1 25/10/2023

PUNTOS DE CONTROL

ACTIVIDAD

La revision del numeral 1 del
articulo 17 de la resolucion
conjunta la realiza mediante
el aplicativo Ventanilla Unica

(Dependencia)

REGISTRO

de Registro (VUR), para
validar si el solicitante es el
propietario.

5. Generar Responde a la parte | Profesional Formato Planilla de | Vencido el término de
comunicacion inferesada requiriendo que | designado por | solicitudes un mes o suU prorroga,
completitud de | complete la solicitud en un | el director | rechazadas. sin  que la parte
documentos. plazo méximo de un mes. territorial. interesada haya

Oficio externo | cumplido el
Diligencia el formato “Planilla | (Direcciones solicitando requerimiento el
de solicitudes rechazadas” y | Territoriales) completar la | gestor catastral y/o

envia mensualmente  al
responsable del subproceso
de Gestidn Catastral en la
sede central.

documentacion.

operador decreta el
desistimiento y archivo

del expediente
mediante acto
administrativo
motivado.

Fin del procedimiento.

6. Verificar

condiciones de
aceptacion del
trémite.

Verificar  que en las
solicitudes de actualizacién
o de rectificacion de cabida
y/o linderos de predios
urbanos con drea mayor a
500 m2 y rurales con drea
mayor o igual a 1 hectdrea

(ha) deben allegarse los
planos por parte  del
peticionario para dar
contfinuidad al tramite, en
medio magnético,

georreferenciado y editable
realizado por los
profesionales competentes o
certificados, el cual debe
incluir la descripcidén técnica
de los linderos del predio, su
drea y mojones
identificados.

Para predios urbanos con
drea inferior o igual a 500 m2
y predios rurales con drea
inferior a 1 hectdarea (ha), el
solicitante podrd aportar el
levantamiento planimétrico
siempre que cumpla las
especificaciones técnicas.

Envia la solicitud y los planos

Profesional
designado por
el director
territorial.

(Direcciones
Territoriales)

Radicado en el
sistema de
correspondencia
institucional.

Planos de
levantamiento
planimétrico o
topogrdfico en

medio fisico y digital,
junto conlosinsumos.

slos planos cumplen
con los criterios
requeridos?

SI: Continua con la
siguiente acftividad N°
7.

NO: Devuelve a la
actividad N° 5.
solicitando las
especificaciones
técnicas requeridas.

de levantamientos
topogrdficos o planimétricos
al  topdégrafo, para su
validacién.

7. Verificar Recibe el plano y | Topdgrafo. Formato de Lista de
especificaciones documentos que hacen Chequeo de
técnicas. parte de los insumos del | (Direccién Levantamientos

levantamiento topogrdfico o | Territorial) Topogrdficos o
planimétrico, para sU Planimétricos.
validacién.
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ACTIVIDAD

Tramites Catastrales con Efectos Registrales
de Cardcter Puntual o Masivos

DESCRIPCION DE LA

RESPONSABLE

Cédigo:
PC-GCT-02

Version: Vigente desde:
1 25/10/2023

PUNTOS DE CONTROL

ACTIVIDAD

Verifica los planos teniendo

en cuenta las
especificaciones  técnicas
establecidas en la

Resoluciones 643 de 2018 y
1040 del 2023 o la norma que
la modifique o sustituya.

La verificacién y aprobacion
de los planos la realiza en el
formato ‘“lista de chequeo
de levantamientos
topogrdficos o
planimétricos”.

(Dependencia)

DOCUMENTO O
REGISTRO
Planos de

levantamiento
planimétrico o
topogrdfico en

medio fisico y digital,
junto conlosinsumos.

8. Efectuar cdlculos. EfectUa los cdlculos a partir | Topdgrafo. Formato de Lista de
de los datos aportados, en Chequeo de
particular el  folio de | (Direccién Levantamientos
matricula inmobiliaria y los | Territorial) Topogrdficos o
fitulos registrados que Planimétricos.
contengan la descripcién o
mencion de los linderos y Planos de
drea del predio, incluida la levantamiento
informacion de sUs planimétrico o
colindantes. topogrdfico en

medio fisico y digital,
Verifica los valores dentro de junfo conlosinsumos.
los rangos establecidos.

Registros de la
Los resultados de la Ventanilla Unica de
verificacion los registra en el Registro VUR.
formato Lista de Chequeo
de Levantamientos Registros en la Base
topogrdficos o planimétricos de Datos Catastral
vigente. grdfica y

alfanumérica.

9. Aprobar planos. Aprueba los Planos de | Topdgrafo. Formato de Lista de | sAprueba los planos?

levantamiento planimétrico Chequeo de
o topogrdfico en medio | (Direccién Levantamientos SI: Envia al profesionall
fisico y digital, junto con los | Territorial) Topogrdficos o | designado, continua
insumos. Planimétricos. con la siguiente
actividad N° 10.
Envia el plano y adjuntos Planos de
profesional designado por el levantamiento NO: Devuelve a la
director territorial. planimétrico o | actividad N° 5
topogrdfico en | Informando a la parte
medio fisico y digital, | interesada que corrija
junto con los insumos | y/o complemente o
aprobados. relacionado con el
plano.
Informa al peticionario
los términos de la Ley
1437 de 2011 y que
cuenta con un mes
para que haga las
correcciones o ajustes
y presente de nuevo el
plano.

10. | Diligenciar el | Recibe el plano aprobado y | Profesional Formato Informe | 5Se requiere
informe técnico | los documentos soporte. designado por | Técnico de | verificaciéon de
respecto de los el director | Actualizacién de | linderos en terreno?
hallazgos de | Inicia el diligenciamiento del | territorial. Linderos,
oficina. informe técnico que le sirve Rectificacién de
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ACTIVIDAD

Tramites Catastrales con Efectos Registrales
de Cardcter Puntual o Masivos

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RESPONSABLE
(Dependencia)

Cédigo:
PC-GCT-02

DOCUMENTO O
REGISTRO

Version: Vigente desde:
1 25/10/2023

PUNTOS DE CONTROL

de base para decidir sobre | (Direcciones Area por Imprecisa | SI: Contfinua con la
la solicitud de actualizacién | Territoriales) Determinacién o | actividad N° 11.
o rectificacién. Rectificacion de
Linderos por | NO: Continua con la
Acuerdo entre las | actividad N° 18
Partes, con Efectos
Registrales.
11. | Prepararla visita de | Previa  autorizacién  del | Profesional Solicita comision de
verificacién en | director territorial, y solo si se | designado por | campo.
campo. requiere, preparard la visita | el director
de verificacion en campo, | territorial.
alistando  orto  imagen,
ploteos, fichas prediales, cita | (Direcciones
a los propietarios y verifica si | Territoriales)
requiere acompanamiento
del topdégrafo y  del
reconocedor predial.
De ser necesario el
acompanamiento,  solicita
comision de campo.
12. | Solicitar base | Solicita la base cartogrdfica | Profesional Comunicacion
cartogrdfica catastral, orfoimagen, | designado por | oficial.
catastral. ploteo de la zona a trabajar | el director
a escala indicada, con la | ferritorial.
superposicién  del  plano
validado sobre la base | (Direcciones
cartogrdfica catastral  al | Territoriales)
drea de digitalizacién.
13. | Generar SHP de la | Recibe la solicitud y genera | Responsable de | Archivo ShapeFile de
zona de frabajo | el “ShapeFile” de la zona de | digitalizacién. la zona de tfrabagjo.
solicitada. frabajo solicitada por el
reconocedor predial. (Direccién
Territorial)

14. | Plotearimdgenes. Recorta la imagen de la | Responsable de | Recorte de la | Verificar que la
zona de trabajo y elabora el | digitalizacion. orfoimagen de la | imagen entregada
ploteo para enfregar al zona de frabagjo. esté  correctamente
reconocedor predial. (Direccién georreferenciada vy

Territorial) Ploteo de las | resolucidon espacial y
Enfrega al profesional imdgenes. temporal adecuada
designado.
Superposicion del
plano sobre la base
cartogrdfica.
15. | Fijarla fechay hora | De requerirse coordina con | Profesional Comunicacién
de la verificacién | los propietarios y colindantes | designado por | Oficial.
de linderos en | con minimo con 8 dias de | el director
terreno. antelacién a la fecha | territorial.
estimada de la visita.
(Direcciones
Fija la fecha y hora para | Territoriales)
realizar la verificacién de los
linderos en terreno e informa
mediante  oficio a los
propietarios y al topdgrafo
en caso de requerirse.
16. | Iniciar la inspecciéon | Realiza la visita a terreno e | Profesional Registro de | El topdgrafo realiza las
ocular. inicia la inspeccion ocularen | designado por | mediciones. mediciones
compania de los propietarios | el director requeridas, apoya al
y colindantes citados. territorial. reconocedor predial
en la identificacién de
los linderos segun lo
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ACTIVIDAD

Tramites Catastrales con Efectos Registrales
de Cardcter Puntual o Masivos

DESCRIPCION DE LA

RESPONSABLE

Cédigo:
PC-GCT-02

DOCUMENTO O

Version: Vigente desde:
1 25/10/2023

PUNTOS DE CONTROL

ACTIVIDAD

(Dependencia)

(Direcciones
Territoriales)

REGISTRO

contenido en los titulos
debidamente
registrados.

17. | Verificar la
informacion de
linderos 'y dreas

consignadas en los
titulos vs. plano vy la
condicién fisica del
predio.

Durante la visita al terreno
verifica la informacién de
linderos y dreas consignadas
en los titulos registrados en el
folio de matricula
inmobiliaria y en el plano
aportado vs. la condicidn
fisica del predio.

Profesional
designado por
el director
territorial.

(Direcciones
Territoriales)

Registro fotogrdfico.

sLos linderos de los
fitulos son verificables
en terreno sin
variacion?g

SI: Continua con la
actividad N° 19.

NO: Continua con la
actividad N° 22.

3Bl fitulo contiene
linderos técnicamente
descritos?

SI: Continua con la
actividad N° 19.

NO: Continua con la
actividad N° 18.

En caso de que sea
aprobada la propuesta de
rectificacion, el Acta de
Colindancia debe suscribirse
por el propietario solicitante

Territoriales)

18. | Clasificar el tipo de | De  acuerdo  con  los | Profesional Formato Informe | zEl trémite
framite catastral | hallazgos de la diligencia de | designado por | Técnico de | corresponde a
con efectoregistral. | verificacién de linderos, | el director | Actualizacién de | Rectificacion de

clasifica el frdmite en: territorial. Linderos, Linderos por Acuerdo
Rectificaciéon de | Entre las Partes?
° Rectificacion de | (Direcciones Area por Imprecisa
Linderos por Acuerdo | Territoriales) Determinacion o | SI. Confinua en la
entre las Partes. Rectificaciéon de | actividad N° 19.
°  Actualizacién de Linderos por o
Linderos. Acuerdo entre las | NO: 3El frémite
o Rectificacién de Area Pclr’r_es, con Efectos corresponqlg a una
. Registrales. Actualizacion de
por Imprecisa .
. ., Linderos?e
Determinacion.
° SI: Continua con la
actividad N° 22,
NO: 3El trémite
corresponde a una
Rectificacién de Area
por Imprecisa
Determinacién.?2
SI: Continua con la
actividad N° 23.
NO: Continua con la
actividad N° 24,

19. | Promover Acta de | Elabora la propuesta de | Profesional Documento de

Colindancia. rectificacion, de | designhado por | propuesta técnica
conformidad con lo | el director | de rectificacién de
establecido en el articulo 22 | territorial. linderos.
de la Resoluciéon Conjunta
vigente. (Direcciones Formato Acta de

Colindancia.
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ACTIVIDAD

Tramites Catastrales con Efectos Registrales
de Cardcter Puntual o Masivos

DESCRIPCION DE LA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE
(Dependencia)

Cédigo:
PC-GCT-02

DOCUMENTO O

REGISTRO

Version: Vigente desde:
1 25/10/2023

PUNTOS DE CONTROL

y sus colindantes, también
propietarios.

Si el propietario adjuntd
actas de colindancia con la
solicitud, estas deben ser
verificadas con el fin de
validar el cumplimiento de
los requisitos del articulo 22. Si
cumple, se podrd continuar
con el procedimiento sin que
medie la necesidad de
elaborar la propuesta de
acta de colindancia por
parte de la direccion
territorial.

20. | Suscripciénde acta | En caso de que exista | Profesional Formato Acta de | zel acta de
de colindancia. voluntad de la totalidad de | designado por | Colindancia colindancia se firmé?2

los colindantes propietarios, | el director | firmada.

el solicitante debe gestionar | territorial. SI: Continua con la
la suscripcion de acta (s) de actividad N° 21.
colindancia que se requiera, | (Direcciones

la cual se debe entregar por | Territoriales) NO: Confinua con la
parte del propietario al actividad N° 24.
gestor y/o operador

catastral en un plazo de un

(1) mes.

En caso de que este tramite

sea de oficio la gestidon

estard a cargo del gestor y/o

operador catastral.

21. | Finalizar el informe | Concluye el Informe técnico | Reconocedor Formato Informe | Revisar el
de rectificacién de | tendiente a unarectificacién | predial. Técnico de | cumplimiento de
linderos por | de linderos por acuerdo Actualizacién de | todos los lineamientos
acuerdo entre las | entre las partes con efectos | (Direccion Linderos, establecidos en los
partes. registrales, una vez | Territorial) Rectificacién de | articulos 6.3,7,8,17,24

cumplidas todas las Area por Imprecisa | y 25 de la Resolucién
condiciones establecidas Determinacion o | Conjunta IGAC No.
para este procedimiento y Rectificacién de | 1101 SNR No. 11344 de
anexando la representacién Linderos por | 2020.
grdfica del predio y el acta Acuerdo entre las
(s) de colindancia. Partes, con Efectos

Registrales.

Acta (s) de

Colindancia

firmada.

22. | Finalizar el informe | Concluye el Informe técnico | Profesional Formato Informe | Revisar el
de  Actudlizacién | tendiente a una | designado por | Técnico de | cumplimiento de
de Linderos actudlizacién de linderos | el director | Actualizacion de | todos los lineamientos

con efectos registrales, una | territorial. Linderos, establecidos en los
vez cumplidas todas las Rectificacién de | articulos 6.1,15,17y 24
condiciones establecidas | (Direccién Area por Imprecisa | de la Resolucién
para este procedimiento y | Territorial) Determinacién o | Conjunta IGAC No.
anexando la representacién Rectificacion de | 1101 SNR No. 11344 de
grdfica del  predio vy Linderos por | 2020.
verificando el cumplimiento Acuerdo entre las
de los mdrgenes de Partes, con Efectos
tolerancia. Registrales.
Debe garantizar que los
linderos fueron verificados sin
variacién alguna.

Pagina 16 | 21 COPIA NO CONTROLADA



Tramites Catastrales con Efectos Registrales
de Cardcter Puntual o Masivos

Cédigo:
PC-GCT-02

Version: Vigente desde:
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DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
A ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO Ay =eklaniel

23. | Finalizar el informe | En el Informe garantiza que | Profesional Formato Informe | Revisar el
de Area por | los linderos estén debida y | designado por | Técnico de | cumplimiento de
Imprecisa técnicamente descritos en | el director | Actualizacién de | fodos los lineamientos
Determinacion. los titulos de propiedad, que | territorial. Linderos, establecidos en los

fueron verificados en Rectificaciéon de | articulos 6.2, 17y 24 de
terreno, que no existid | (Direcciones Area por Imprecisa | la Resolucién
variacion en los mismos vy | Teritoriales) Determinacion o | Conjunta IGAC No.
que se puedo establecer Rectificaciéon de | 1101 SNR No. 11344 de
que a lo largo de la tradicion Linderos por | 2020.

del bieninmueble, el drea no Acuerdo entre las

se determind Partes, con Efectos

adecuadamente. Registrales.

24. | Negar la|Sin no se logra el | Profesional Comunicaciéon Efectuar las
actudlizacion  del | cumplimiento de lo | designado por | Oficial. rectificaciones en la
lindero, o | establecido para cada tipo | el director inscripcion catastral o
rectificacion de | de trémite, proyecta oficio | territorial. las mutaciones, como
drea por imprecisa | que niega la solicitud para la resultado del estudio
determinacién o la | firma del competente. (Direcciones de documentos y de
rectificacion de Territoriales) la diligencia de
linderos por verificacion de
acuerdo enfre las linderos.
partes.

Fin del Procedimiento.

25. | Revisar el Informe | Una vez concluida la | Profesional Informe Técnico de
Técnico. verificacion  de  linderos, | designado por | Actualizacion de

perfecciona el informe | el director | Linderos,

técnico, verificando su total | territorial. Rectificaciéon de
diligenciamiento y Area por Imprecisa
anexando los | (Direcciones Determinacién o
correspondientes  soportes | Territoriales) Rectificacion de
tales como titulos Linderos por
estudiados, actas de Acuerdo entre las
diligencia, fotografias de Partes, con Efectos
campo, actas de Registrales.
colindancia, y la

representacion grdfica

aportada por el solicitante.

26. | Proyectar acto | Segun aplique: Profesional Borrador de acto | Revisar el

administrativo. designado por | administrativo Sujeto | cumplimiento de los
° Elabora el modelo del | el director | a Registro. requisitos que deben
acto administrativo | territorial. cumplir  los  actos
sujefo a reg]sfro para la Informe técnico. administrativos SUjeTos
actualizacién puntual o | (Direcciones a Registro
masiva de linderos con | Territoriales) Expedientes del | establecidos en los
efectos registrales. frdmite con todos los | articulos 29, 30, 31 y ,32
anexos. de la Resolucion
° Elabora el modelo de . °
acto administrativo Conjunta IGAC N
- - 1101 SNR N° 11344 de
sujeto a registro para la 2020.
rectificaciéon puntual o
masiva de drea por
imprecisa
determinacion con
efectos registrales.
° Elabora el modelo de
acto administrativo
sujeto a registro para la
rectificacion de linderos
por acuerdo entre las
partes con efectos
registrales
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Envia al profesional
designado  para realizar
control de calidad.
27. | Revisar Recibe y revisa los | Profesional con | Borrador de acto | szlLos documentos
documentos. documentos presentados. rol confrol de | administrativo sujeto | estdn completos y el
calidad. a registro. framite  se efectud
Verifica el informe técnico y conforme a las
el contenido del acto | (Direccidon Informe técnico. normas?
administrativo, que deben | Territorial)
cumplir con pardmetros de Expedientes del | SI: Continua con la
calidad establecidos. trémite con todos los | actividad N° 28.
anexos.
NO: Devolver a la
actividad N° 26.
Informando las
respectivas
observaciones de
correccion, para que
se proceda a realizar
los ajustes pertinentes.
28. | Aprobar Informe | Aprueba el acto | Profesional con | Acto administrativo
Técnico. administrativo 'y da visto | rol confrol de | sujeto a  registro
bueno al informe técnico | calidad. aprobado.
mediante firma.
(Direccién Informe técnico
Territorial) validado.
Expedientes del
trémite con todos los
anexos.
29. | Solicitar la | Envia por correo electrénico | Profesional con | Comunicacién
elaboracién de la | al drea de digitalizacidon | rol control de | Oficial
representaciéon cartogrdfica para la | calidad.
grdfica del | generacién del Plano Predial
inmueble. Catastral definitivo que hard | (Direccién
parte del acto administrativo | Territorial)
sujeto a registro
30. | Generar Plano | Digitaliza la representacién | Responsable de | Formato Certificado
Predial Catastral. cartogrdfica  catastral y | digitalizacion. Plano Predial
genera el Certificado Plano Catastral para
Predial Catastral definitivo. (Direccién Procedimientos
Territorial) Catastrales con
El Certificado Plano Predial Efectos  Registrales
Catastral hace parte integral Resolucion Conjunta
de acto administrativo. IGAC 1101- SNR
11344 Del 2020.
Enfrega al responsable de
control de calidad.
31. | Enfregar el acto | Entfrega proyecto de acto | Profesional con | Acto administrativo
administrativo y | administrativo, el certificado | rol control de | Sujeto a Registro
adjuntos. plano predial catastral, junto | calidad. aprobado.
con el expediente completo
al designado por el director | (Direccidon Formato Certificado
territorial para su revision, | Territorial) Plano Predial
validacién y firma. Catastral para
Procedimientos
Catastrales con
Efectos  Registrales
Resolucidon Conjunta
IGAC  1101- SNR
11344 Del 2020.
Expedientes del
trémite.
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32. | Revisar el acto | Revisa el acto administrativo | Profesional Acto administrativo
administrativo. que resuelve la solicitud de | designado por | Sujefo a  Registro

actudlizacién de linderos o | el director | aprobado.
rectificacion de linderos y/o | territorial.

drea, que esté debidamente Certificado Plano
motivado y que se hayan | (Direcciones Predial Catastral
aplicado los | Territoriales)

correspondientes formatos y Expedientes del
plantillas vigentes. trémite.

Entrega al director territorial

para firma.

33. | Aprobar acto | Revisa y aprueba el acto | Director. Acto administrativo | zlLos documentos

administrativo. administrativo que resuelve Suijeto  a Registro | estdn completos y el
la solicitud de actualizacién | (Direcciones aprobado. frémite  se efectud
de linderos o rectificacion de | territoriales) conforme a las
linderos y/o drea, que esté Certificado Plano | normas?
debidamente motivado. Predial Catastral
SI: Continua con la
Verifica el cumplimiento de Expedientes del | actividad N° 34.
los requisitos de los actos fradmite.
administrativos  Sujetos  a NO: Devolver a la
Registro establecidos en los actividad Ne 32
articulos 29, 30, 31y 32 de la Informando las
Resolucion Conjunta IGAC respectivas
No. 1101 SNR No. 11344 de observaciones de
2020 correccioén, para que
se proceda a realizar
los ajustes pertinentes.

34. | Nofificar Acto | Redliza la notificacién del | Profesional Auto de notificacion. | Velar por el
Administrativo a | acto administrativo al | designado por cumplimiento de los
propietario y | propietario o entidad | el director articulos 67 a 73 de la
terceros afectados. | publica que  administre | territorial. Ley 1437 de 2011.

inmuebles propios y/o ajenos

(segun corresponda) y a | (Direcciones
terceros vinculados. Territoriales)
Si se interponen recursos, los

atiende y espera a que se

resuelvan y se predique su

firmeza y ejecutoria.

35. | EnviaralaORIPuna | Una vez en firme vy | Profesional Acto Administrativo | Acatar los términos
copia del Acto | ejecutoriado el acto | designado por | Sujeto aregistro. establecidos en el
Administrativo administrativo Sujeto | el director articulo 41 de la
Sujeto a Registro. Registro, envia a la ORIP una | territorial. Certificado Plano | Resoluciéon  Conjunta

copia junfo con los anexos Predial Catastral IGAC No. 1101 SNR No.
con su constancia de | (Direcciones 11344 de 2020.
ejecutoria, dentro de los diez | Territoriales) Acta(s) de

(10) dias hdbiles siguientes a Colindancia.

la misma.

El envio se debe hacer tanto

por via electronica como en

fisico y en formato digital

editable por correo

certificado.

Informa al responsable de

conservacion.

37. | Inscripcién o | Inscribe o incorpora la | Responsable de | Registro en la base
incorporacion informacion resultante del | conservacion catastral
catastral procedimiento adelantado | catastral.

en la base catastral con
fecha del acto
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administrativo que lo | (Direcciones
ordena, una vez se cuente | Territoriales)
con la constancia de
inscripcion por parte de la

PUNTOS DE CONTROL

ACTIVIDAD

ORIP.
38. | Archivar Archiva junto con los demds | Profesional Expediente del
expediente. documentos del expediente. | designado por | trdmite.

el director

territorial.

(Direcciones

Territoriales)

FIN DEL PROCEDIMIENTO
7. INSTRUCTIVOS ASOCIADOS

o

o

25/10/2023

Elaboracion de Actos Administrativos Sujetos a Registro.

FORMATOS ASOCIADOS

Acta de Colindancia Predial.

Certificado Plano Predial Catastral para Procedimientos Catastrales con Efectos Registrales
Resolucion Conjunta IGAC 1101- SNR 11344 Del 2020.

Informe Técnico de Actualizacién de Linderos, Rectificacidon de Area por Imprecisa Determinacion
o Rectificacién de Linderos por Acuerdo entre las Partes, con Efectos Registrales.

Lista de Chequeo de Levantamientos Topogrdficos o Planimétricos.

Planilla Solicitudes Rechazadas Procedimientos Catastrales con Efectos Registrales.

Solicitud y Requisitos para Trdmites de Procedimientos Catastrales con Efectos Registrales.

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA (07.1,1:1(e] VERSION

°  Se adopta como versién 1 debido a la actualizacion de la Cadena de Valor en Comité
Institucional de Gestidn y Desempeno del 3 de marzo del 2023, nuevos lineamientos
frente a la generacién, actualizacién y derogacién de documentos del SGI.

° Hace parte del proceso de Gestion de Informacion Geogrdfica para el SAT del
subproceso de Gestién Catastral.

°  Se actudliza el procedimiento “Tramites Catastrales con Efectos Registrales de Cardcter
Puntual o Masivos”, cédigo PC-SCE-05, versidon 1 a procedimiento del mismo nombre,
codigo PC-GCT-02, version 1.

°  Se actualizan los formatos:
=  Acta de Colindancia Predial, cédigo FO-SCE-PC05-01, version 1 a cédigo FO-GCT-

PC02-01, versién 1, se incluye datos para apoderados, FMI, NUPRE y cedula
catastral.

. Informe Técnico de Actualizacién de Linderos, Rectificacion de Area por Imprecisa
Determinacién o Rectificacién de Linderos por Acuerdo entre las Partes, con
Efectos Registrales, cédigo FO-SCE-PC05-02, version 1 a cddigo FO-GCT-PC02-03,
version 1. Se actudliza la hoja llamada “Textos Guias” y hoja llamada
“Instrucciones”

= Llista de Chequeo de Levantamientos Topogrdficos o Planimétricos, cédigo FO-
SCE-PCO05-03, version 1 a cddigo FO-GCT-PC02-04, versiéon 1. Se actualiza el formato
de acuerdo con la Resolucidn 643 del 2018.

= Solicitud y Requisitos para Trdmites de Procedimientos Catastrales con Efectos
Registrales, cédigo FO-SCE-PC05-04, version 1 a cédigo FO-GCT-PC02-06, version 1.

° Se crean los formatos:

. Certificado Plano Predial Catastral para Procedimientos Catastrales con Efectos
Registrales Resolucién Conjunta IGAC 1101- SNR 11344 Del 2020, cédigo FO-GCT-
PC02-02, versién 1
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Tramites Catastrales con Efectos Registrales Cédigo: Versién:
de Cardcter Puntual o Masivos PC-GCT-02 1

CAMBIO

=  Planilla Solicitudes Rechazadas Procedimientos Catastrales con Efectos Registrales,
coddigo FO-GCT-PC02-05, version 1.

Se actudliza el instructivo “Elaboraciéon de Actos Administrativos Sujetos a Registro”,

codigo IN-SCE-PC05-01, versidén 1 ainstructivo cédigo IN-GCT-PC02-01, version 1.

Se actualiza la normatividad aplicable.

Se modifica el desarrollo del procedimiento.

Vigente desde:
25/10/2023

VERSION

22/06/2022

Se adopta como versién 1 debido a la actualizacién del Mapa de Procesos en Comité
Directivo del 29 de junio del 2021, nuevos lineamientos frente a la generacion,
actualizacién y derogacién de documentos del SGI.

Se ajusta el documento segun la nueva Estructura Orgdnica aprobada por Decreto 846

del 29 de Julio del 2021.

Hace Parte del proceso Gestion Catastral del subproceso Prestacion del Servicio

Catastral por Excepcion.

Se actualiza el procedimiento “Tramites Catastrales con Efectos Registrales de Cardcter

Puntual”, cédigo PC-GCT-12, versibn 1 a procedimiento “Tramites Catastrales con

Efectos Registrales de Cardcter Puntual o Masivos”, cddigo PC-SCE-05, version 1.

Se actualizan los formatos:

*  Acta de Colindancia Predial, cédigo FO-GCT-PC12-03, version 1 a cédigo FO-SCE-
PCO05-01, version 1.

L] Informe Técnico de Actualizacidn de Linderos, Rectificacion de Area por Imprecisa
Determinacién o Rectificacién de Linderos por Acuerdo entre las Partes, con
Efectos Registrales, cédigo FO-GCT-PC12-01, version 1, a coddigo FO-SCE-PC05-02,
version 1.

= Llista de Chequeo de Levantamientos Topogrdficos o Planimétricos, cédigo FO-
GCT-PC12-02, versién 1, a coddigo FO-SCE-PC05-03, version 1.

= Solicitud y Requisitos para Trdmites de Procedimientos Catastrales con Efectos
Registrales, cédigo FO-GCT-PC12-04, version 1, a codigo FO-SCE-PC05-04, version
1.

=  Se actudliza el procedimiento “Tramites Catastrales con Efectos Registrales de
Cardcter Puntual” en todo su contenido, dando alcance a los actos administrativos
de actualizacién masiva de linderos o rectificacién de drea.

Se actualiza el instructivo “Elaboracién de Actos Administrativos Sujetos a Registro”,

cédigo IN-GCT-PC12-01, version 1 ainstructivo cddigo IN-SCE-PC05-01, version 1

Actualizacién de normatividad asociada al proceso y responsables.

2 2 - REVISO 2

ELABORO Y/O ACTUALIZO REVISO TECNICAMENTE METODOLOGICAMENTE APROBO
Nombre: Nombre: Nombre: Nombre:
Lina Marcela Lozano | Giovanni Gonzdlez Arévalo. Laura Isabel Gonzdlez | Luisa Cristina Burbano
Carvajal Barbosa. Guzmdn.
Cargo: Cargo: Cargo: Cargo:
Conftratista de | Contratista Direccion  de | Conftratista Oficina Asesora | Directora de Gestion
Gestion Catastral. Gestién Catastral de Planeacién. Catastral.
Nombre: Nombre: Nombre:
Betty Esther Mendoza | Kateryn Rincon Bustos. John Guibsson Garcia
Padilla. Guerrero.

Cargo:

Cargo: Contratista  Direccién  de Cargo:
Profesional de | Gestion Catastral. Subdirector de Proyectos.
Gestion Catastral.
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