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	INFORME ADMINISTRATIVO, TECNICO Y FINANCIERO 
BAJA DE BIENES
	FECHA

	
	
	AAAA - MM - DD

	
	
	 

	DATOS SOLICITANTE:

	FUNCIONARIO Y/O CONTRATISTA:
	IDENTIFICACIÓN:

	DEPENDENCIA:

	RELACIÓN Y ESTADO DE BIENES:

	No.
	No. PLACA O ID ELEMENTO 
	DESCRIPCIÓN DETALLADA
	ESTADO DEL BIEN
(Uso exclusivo equipo técnico)
	ESTADO DEL BIEN
(Uso exclusivo Subcomité de Bajas)

	
	
	
	BUENO
	OBSOLETO
	INSERVIBLE
	NO UTIL
	COSTO HISTORICO
	DEPRECIAC
	AMORTIZAC
	DETERIORO
	VALOR EN LIBROS

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
		Comment by Deicy Constanza Rodriguez Rincon: El espacio de relación y estado de bienes, información para que sea emitida por la persona responsable de almacén tanto en sede central como en Direcciones territoriales. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	TOTAL LOTES
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	OBSERVACIONES ADICIONALES:

	





	
	
	
	
	
	
		Comment by Deicy Constanza Rodriguez Rincon: En este espacio, debe ir la justificación específica de las razones por las cuales los elementos están inservibles, obsoletos y por qué se deben dar de baja.
Competencia de diligenciar: Ingenieros para el caso de equipos de cómputo y comunicaciones, y según la naturaleza del bien el área técnica que corresponda debe emitir dicho concepto.


	FUNCIONARIO O CONTRATISTA SOLICITANTE:

	Firma: 	Comment by Deicy Constanza Rodriguez Rincon: Firma de funcionario que haya solicitado el concepto técnico.

	APROBACIÓN DE CONCEPTO:

	Nombre:
	Cargo:
	FECHA DE RECIBIDO / AAAA – MM - DD

	Firma:	Comment by Deicy Constanza Rodriguez Rincon: Nombre y firma de la persona que emitió el concepto técnico
	
	

	APROBACIÓN GESTION DE INVENTARIOS

	Nombre:
	Cargo:
	FECHA DE RECIBIDO / AAAA – MM - DD

	Firma:	Comment by Deicy Constanza Rodriguez Rincon: Nombre y firma de la persona responsable de almacén de sede central y/o de la dirección territorial según sea el caso.
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