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1.

OBJETIVO

Establecer las actividades para la identificacion, actualizacion, seguimiento y evaluacion del
cumplimiento legal ambiental y ofros requisitos que se suscriban en el Instituto Geogrdfico Agustin
Codazzi - IGAC, siguiendo los lineamientos establecidos en el presente procedimiento.

2.

ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los servidores publicos y contratista, en todos los procesos vy
Direcciones Territoriales del IGAC, inicia con la identificacion de la legislacién ambiental y otros
requisitos que le aplican al IGAC, continua con la definicidon de los controles operacionales respectivos
y finaliza con la solicitud y asignacién de presupuesto para adelantar actividades de cumplimiento
legal ambiental.

3.

o

DEFINICIONES

Aspecto Ambiental: Elemento de las actividades, productos o servicios de una organizacién que
puede interactuar con el medio ambiente.

Control Operacional: Prdcticas, actividades o procedimientos que aseguran mantener un nivel
permitido, disminuir o evitar los impactos ambientales ocasionados por los aspectos ambientales
significativos.

Ejecucioén Directa: Son las evidencias de cumplimiento legal y de otros requisitos de competencia
directa del IGAC.

Ejecucidn Indirecta: Son las evidencias de cumplimiento legal y de otfros requisitos entregadas por
terceros (ejemplo: evidencias asociadas a la ejecucion de un contrato).

Impacto Ambiental: Cualquier cambio en el medio ambiente, ya sea adverso o beneficioso, como
resultado total o parcial de los aspectos ambientales de una organizacion.

Legislacién Ambiental: Contempla tratados, leyes, normas, decretos, estatutos, entre otros, que
permitan la adecuada interaccién de los seres humanos y el medio ambiente natural.

NORMATIVIDAD
Normas Técnicas
=  NTC ISO 14001:2015 Sistemas de Gestion Ambiental.

POLITICA DE OPERACION

RESPONSABILIDADES DE LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Revisar y actualizar la matriz de identificacion y cumplimiento legal ambiental y de otros requisitos
gue se suscriban, como minimo una (1) vez al aio o cuando surjan cambios en la normatividad
ambiental que le aplica al instituto.

Determinar los recursos que se requieren para garantizar el cumplimiento legal e incorporar en el
presupuesto de la vigencia correspondiente, segun la disponibilidad presupuestal.

Actudlizar la informacién de la Matriz de Identificacion y Cumplimiento Legal Ambiental y de Otros
Requisitos que se Suscriban, cuando sea creado un nuevo proceso, cambie una actividad o se
genere un nuevo producto o servicio dentro de la operacién del IGAC, segin aplique.

Incluir en el Plan de Trabajo Ambiental de cada vigencia los confroles operacionales que se definan
en la Matriz de Identificacion y Cumplimiento Legal Ambiental.

Las normas aplicables al nivel regional serdn revisadas y reportadas por los responsables en las
Direcciones Territoriales a la Oficina Asesora de Planeacion para ser incluidas en la Matriz de
Identificacién y Cumplimiento Legal Ambiental, una vez sean validadas en la Sede Central.

Todo documento emitido o recibido en la Sede Cenftral y Direcciones Territoriales como resultado
de una consulta, requerimiento o trdmite en materia ambiental ante las autoridades o enfidades
competentes debe ser remitido al correo gestionambiental@igac.gov.co de la Oficina Asesora de
Planeacién

Todas las evidencias del cumplimiento de las actividades del Plan de Trabajo Ambiental deben ser
remitidas a la Oficina Asesora de Planeacion al correo gestionambiental@igac.gov.co.
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Redalizar seguimiento a la implementacién del Plan de Trabajo Ambiental segin el cronograma de
reporte de actividades que sea establecido en cada vigencia por parte de la Oficina Asesora de
Planeacién.

6. DESARROLLO
o 5 RESPONSABLE DOCUMENTO O PUNTOS DE

N ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO CONTROL

1. Planificar las | Planifica las actividades para realizar | Servidor pUblico | Formato Plan de | Revisa que el Plan
actividades para | la  revision de la normatividad | o confratista | Trabajo de Trabajo
realizar la revision | ambiental y la matriz de requisitos | designado del | Ambiental. Ambiental incluya
y  actudlizacién | legales vigente al menos una vez al | SGA la actividad de
de la matriz de | ano o cuando se identifiquen cambios Memorando de | revision y
requisitos legales. | enlos procesos institucionales. (Oficina solicitud de | actudlizacién de

Asesora de | revision y | la matriz de
En la Sede Central la actividad de | Planeacién) actudlizacién de | requisitos legales.
revision es liderada por el proceso de la matriz.
Direccionamiento Estratégico y
Planeacion con los facilitadores de los
procesos, segun aplique.
Para el caso de las Direcciones
Territoriales, la OAP incluye la actividad
de revisibn en el plan de trabajo
ambiental o solicita su desarrollo
mediante  un memorando, estas
ejecutan la actividad en los tiempos
establecidos.

2. Delegar Designa al profesional para adelantar | Subdirectores. Correo o
responsable para | la actividad de revision de la | Jefe de Oficina. | comunicacién
realizar la revision | normatividad ambiental y la matriz de | Director de designacion
de la | requisitos legales vigente. Territorial. de responsable.
normatividad.

(Sede Cenfral y
Direcciones
Territoriales)

3. Realizar la revision | Revisa e identifica la normatividad | Servidor pUblico | Formato  Matriz | Revisa Matriz
de la | ambiental vigente en el diario oficialy | o contratista | Identificacion vy | Identificaciéon y
normatividad las pdginas web de ministerios, | designado. Evaluacién  del | Evaluacion del
ambiental y la | autoridades ambientales regionales y Cumplimiento Cumplimiento
matriz de | locales de la region. (Sede Central y | Legal y Ofros | Legal vigente.
requisitos legales Direcciones Requisitos que se
vigente. Valida si la legislacién ambiental de la | Territoriales) suscriban.

Matriz de Identificacién y Evaluaciéon
del Cumplimiento y Ofros Requisitos
que se Suscriban del IGAC estd
vigente y no ha sido derogada total o
parcialmente.

En caso de identificar nuevas normas
ambientales que aplican o
derogaciones parciales o totales de
normas incluidas en la matriz, informa
al proceso de Direccionamiento
Estratégico y Planeacién.

4. Verificar la | Verifica y consolida la informacién | Servidor puUblico | Formato  Matriz
informacion remitida por los procesos y las | o contratista | Identificacion vy
suscrita. Direcciones Territoriales. designado del | Evaluaciéon del

SGA Cumplimiento
Define los controles operacionales que Legal y Ofros
se requieren para cumplir los requisitos | (Oficina Requisitos que se
legales ambientales. Asesora de | suscriban.
Planeacioén)
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5. Solicitar Solicita a proceso de Gestidn Juridica | Servidor pUblico | Formato
actualizacién del | la publicaciéon o eliminacion de las | o contratista | Solicitud
Normograma normas, en el normograma | designado del | Actualizacién
Institucional. Institucional de acuerdo con lo | SGA Normograma.

establecido en el Procedimiento

vigente para actuadlizacién  del | (Oficina Correo

Normograma. Asesora de | electrénico.
Planeacion)

6. Solicitar la | Solicita la publicacién en el medio | Servidor pUblico | Registro de
publicacién de la | dispuesto por la entidad la Matriz de | o contratista | publicaciéon de
Matriz de | Cumplimiento Legal Ambiental y Otfros | designado del | la Matriz
Cumplimiento Requisitos que se Suscriban, | SGA Identificacion y
Legal Ambiental. | actualizada. Evaluacién  del

(Oficina Cumplimiento

Asesora de | Legal y Oftros

Planeacion) Requisitos que se
suscriban.

7. Socializar la Matriz | Informa a todos los servidores publicos | Servidor publico | Registros de la
de Cumplimiento | y contratistas del IGAC dénde se | o contratista | socializacion.
Legal Ambiental y | puede encontrary consultar la versién | designado del
los controles | actualizada de la Matriz Requisitos | SGA
operacionales. Legales.

(Oficina
Socializa la Matriz Requisitos Legales y | Asesora de
los conftroles operacionales | Planeacién)
establecidos para dar cumplimiento a
tfravés de reuniones, charlas vy
comunicaciones, enfre otros.
Las evidencias de difusion vy
socializaciéon que se realicen en las
Direcciones Territoriales deben ser
remitidas al proceso de
Direccionamiento Estratégico y
Planeacion al correo
gestionambiental@igac.gov.co.
Archiva de acuerdo con los
lineamientos de las Tablas de
Retencién Documental - TRD vigente.

8. Actualizar el Plan | Incluye las actividades asociadas alos | Servidor publico | Formato Plan de | Valida que la
de Trabajo | controles operacionales en el Plan de | o confratista | Trabajo actividad de
Ambiental. Trabajo Ambiental. designado del | Ambiental. cumplimiento del

SGA plan de trabajo
Realiza los requerimientos  para Memorandos o | ambiental de se
implementar actividades en materia | (Oficina Circulares. encuentre
ambiental que permitan dar | Asesora de formulada en el
cumplimiento a la normatividad | Planeacion) Plan de Accién
ambiental u ofros requisitos que se Anual de la
suscriban. entidad.

9. Ejecutar el Plan | Implementa las actividades del Plan | Servidor publico | Evidencias  del
de Trabagjo | de Trabajo Ambiental segun los | o contratista. cumplimiento
Ambiental. lineamientos institucionales 'y el de las

cronograma establecido. (Sede Central y | actividades del
Direcciones Plan de Trabagjo
Territoriales) Ambiental.

10. | Tramitar los | Gestiona ante las entfidades o | Servidor pUblico | Registro de los
requisitos en | autoridades competentes todos los | o contratfista | framites en
materia permisos, licencias, autorizaciones, | designado del | materia
ambiental. conceptos y demds requisitos en | SGA ambiental

materia ambiental que sean
requeridos.
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Archiva las evidencias de los frémitesy | (Oficina
gestiones  readlizadas  ante las | Asesora de
autoridades competentes. Planeacion)

11. | Realizar el | Realiza seguimiento al cumplimiento | Servidor pUblico | Formato Plan de
seguimiento al | del Plan de Trabagjo Ambiental que | o confratista. Trabajo
Plan de Trabajo | contfiene los confroles operacionales Ambiental.

Ambiental. definidos en la matriz de cumplimiento | (Sede Cenfral y

legal. Direcciones
Territoriales)

Cuando se requiera, solicita al proceso

de Direccionamiento Estratégico y

Planeaciéon el apoyo requerido para

cumplir con las actividades del Plan de

Trabajo Ambiental.

12. | Enviar el | Envia al proceso de Direccionamiento | Servidor publico | Registros de
seguimiento al | Estratégico y Planeacion, al correo | o confratista. evidencias.
Plan de Trabajo | electrénico
Ambiental. gestionambiental@igac.gov.co, las | (Sede Cenftral y

evidencias del cumplimiento del Plan | Direcciones
de Trabajo Ambiental, los | Territoriales)
requerimientos particulares, los

permisos, licencias, y las evidencias de

las gestiones en materia ambiental

realizadas antes autoridades o

enfidades competentes.

13. | Realizar Consolida, revisa 'y evalia la | Servidor publico | Formato Plan de | En Caso de
evaluaciéon a la | informacion enviada por las | o confratista | Trabajo identificar
implementacion Direcciones Territoriales y los procesos | designado del | Ambiental. incumplimiento,
del Plan de | del cumplimiento del Plan de Trabajo | SGA realiza el
Trabajo. Ambiental y en materia de los temas Registros de | requerimiento

de Gestidn Ambiental. (Oficina evidencias. respetivo para
Asesora de que se cumpla lo

Archiva las evidencias en las carpetas | Planeacion) estipulado en la

fisicas o digitales del Sistema de actividad.

Gestion Ambiental.

Realiza seguimiento al cumplimiento

legal ambiental y la aplicaciéon de los

controles operacionales definidos.

14. | Informar la | Cuando se requiera comunica al | Servidor pUblico | Correo
necesidad de | proceso correspondiente la necesidad | o contratista | electrénico.
asignaciéon de asignacion presupuestal para dar | designado  del
presupuestal. cumplimiento a la normatividad | SGA

ambiental vigente aplicable.
(Oficina
Asesora de
Planeacién)

15.. | Asignar el | Asigna el presupuesto necesario para | Subdirectores Plan Anual de

presupuesto. dar cumplimiento a la Legislacion | Jefes de | Adquisiciones.
Ambiental aplicable de su | Oficina.
competencia y ofros requisitos que se | Director
suscriban. Territorial.

La asignaciéon presupuestal
dependerd de la asignacion de
recursos que establezcan las directivas
del Instituto para cada uno de los
procesos en cada vigencia.

(Sede Cenftral y
Direcciones
Territoriales)

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Pagina 4 | é

COPIA NO CONTROLADA



mailto:gestionambiental@igac.gov.coc

Coédigo: PC-SGI-05

IDENTIFICACION Y EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO LEGAL | /o cidn: 1

AMBIENTAL Y OTROS REQUISITOS QUE SE SUSCRIBAN Fecha:

12/08/2021

7. FORMATOS ASOCIADOS
°  Matriz de Identificacién y Cumplimiento Legal Ambiental.
°  Plan de Trabajo Ambiental.

8. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

CAMBIO VERSION

12/08/2021

Se adopta como versidn 1 debido a la actualizacidén del Mapa de
Procesos en Comité Directivo del 29 de junio del 2021, nuevos
lineamientos frente a la generacién, actualizacion y derogaciéon de
documentos del SGI.

Se aqjusta el documento segin la nueva Estructura Orgdnica
aprobada por Decreto 846 del 29 de Julio del 2021.

Hace parte del Proceso de Direccionamiento Estratégico vy
Planeacion, del subproceso de Gestion del SGI.

Se actualiza el procedimiento ‘“ldentificacidn y Evaluacion del 1
Cumplimiento Legal Ambiental y otros Requisitos que se suscriban”,
codigo PC-GSA-06, version 1, a procedimiento del mismo nombre,
codigo PC-SGI-05, version 1.

Se actualizan el formato “Matriz de Identificacién de Cumplimiento
Legal Ambiental”, cédigo FO-GSA-PC06-01, versién 1 a cddigo FO-
SGI-PCO05-01, version 1.

Se actualizan el formato “Plan de Trabajo”, cddigo F20604-04/14.V1,
version 1 a “Plan de Trabajo Ambiental” cédigo FO-SGI-PC05-02,
versién 1.

15/12/2020

Se adopta como version 1 debido a cambios en la Plataforma
Estratégica (actualizacion del mapa de procesos), nuevos
lineamientos frente a la generacién, actualizacion y derogacién de
documentos del SGI tales como: cambios de tipos documentales y
nueva codificacién por procesos. Emision Inicial Oficial.

Se actualiza cambia de Manual de Procedimiento cédigo P20604-
01/17.V5 , versidén 5 a Procedimiento cddigo PC-GSA-06, version 1.

Se actudliza el Formato “Matriz identificacién y cumplimiento legal
ambiental y de otros requisitos que se suscriban”, cddigo F20604-
02/17.V2, versién 2 a “Matriz de Identificacion y Cumplimiento Legal
Ambiental” cédigo FO-GSA-PC06-01, version 1.

Se deroga totalmente la circular 323 del 31 de octubre del 2017.

Se incluye la definicion de legislacion ambiental. 1
Se incluye la actividad de incluir los confroles operacionales de la
Matriz de Cumplimiento Legal Ambiental en el Plan de Trabajo
Ambiental de cada vigencia o en requerimientos particulares a través
de Circulares o Memorandos.

Se incluye la necesidad de implementar las actividades del Plan de
Trabajo Ambiental y los requerimientos particulares, asi como reportar
las evidencias del cumplimiento de estas actividades y de cualquier
gestibn ambiental adelantada ante una autoridad o entfidad
competente al GIT Gestidn de Servicios Administrativos.

Se incluye la actividad de realizar seguimiento a la implementacion
del Plan de Trabajo Ambiental y los requerimientos particulares como
evidencia del cumplimiento legal ambiental de la entidad.
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CAMBIO

VERSION

Se unifica la actividad en la cual se debe readlizar él envié de una
copia de los permisos ambientales otorgados por la autoridad
competente para revision, consolidacién y archivo.

Se modificé el método de consulta y cargue de informacion en el
SOFIGAC vy se dej6 indicado que se debe realizar en el aplicativo
habilitado por la entidad o en la pagina web del IGAC.

Se eliminé el Flujograma del procedimiento identificacion vy
evaluacién del cumplimiento legal ambiental y otros requisitos que se
suscriban.

Se modifica el formato de Matriz de Identificacién y Cumplimiento
Legal Ambiental eliminando las columnas de “lugar o carpeta donde
reposa la evidencia”, “adjuntos”, y se modifico el titulo de la columna
“Documento relacionado” por “Documento relacionado (control
operacional)” en las dos ocasiones que figura en el formato.

Elaboré y/o Actualizd

Revis6 Técnicamente Revisé
Metodolégicamente

Aprobd

Nombre:
Daniel

Veldsquez Pira

Cargo:
Confratista

Nombre: Nombre: Nombre:
Puentes Castrilldon Barbosa. Cortés

Cargo: Cargo: Cargo:

Asesora de Planeacion.

Alejandro | Marcela Yolanda | Laura Isabel Gonzalez | Adriana Rocio Tovar

Oficina | Profesional Contratista Oficina | Jefe Oficina Asesora
Asesora de Planeacion. | especializado  Oficina | Asesora de Planeacién | de Planeacion
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