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1. OBIJETIVO

Establecer los lineamientos para la atencidén de los requerimientos judiciales de jueces y/o magistrados
civiles, especializados en restitucion de tierras en el marco de la Ley 1448 de 2011 “Ley de Victimas y
Restitucion de Tierras™.

2. ALCANCE

El presente procedimiento aplica en las Direcciones Territoriales inicia cuando se radica el
requerimiento, continua con el trdmite respectivo para atender la orden y finaliza con el informe
concluyente segun el caso, o mediante un acto administrativo de conservacién catastral, que se envia
al juzgado o tribunal correspondiente.

3. DEFINICIONES

°  Acatamiento de Sentencias: Actfividad mediante la cual el IGAC cumple a cabalidad con lo
ordenado en las sentencias de los procesos de restitucion de tierras. Esta actividad es desarrollada
por la Direccidn Territorial.

°  ANT: Agencia Nacional de Tierras.

°  ARCGIS: Conjunto de productos de software en el campo de los sistemas de informacion
geogrdfica - SIG

°  Avalio Comercial: Es el precio mds probable por el cual un predio se transaria en un mercado en

donde el comprador y el vendedor actuarian liboremente con el conocimiento de las condiciones
fisicas y juridicas que afectan el bien. Para su determinacién no serd necesario calcular de manera
separada el valor del suelo y el de la construccidon (Articulo 2.2.2.1.1. Definiciones. Capitulos 1 del
Titulo 2 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1170 de 2015).
Serd procedente ordenary realizar un avallo para los procesos de restitucion de tierras en los casos
enumerados a continuacién: a) Cuando se deba reconocer una compensacion por no ser posible
la restitucidon del inmueble despojado o abandonado en los términos sefalados por la ley; b)
Cuando se requiera establecer un inmueble para la restitucién por un bien equivalente; c) Cuando
por solicitud del Juez o Magistrado que conozca del proceso de restitucidn se requiera el avalto
para la celebracién de un contrato entre los beneficiarios y el opositor que desarrolla un proyecto
productivo que se determine haber obrado con buena fe exenta de culpa.( Articulo 39 Decreto
4829 de 2011).

°  Catastro: Es el inventario o censo de los bienes inmuebles localizados en el territorio nacional, de
dominio publico o privado, independiente de su tipo de tenencia, el cual debe estar actualizado
y clasificado con el fin de lograr su identificacion fisica, juridica y econdmica con base en criterios
técnicos y objetivos. (Articulo 2.2.2.1.1. Definiciones. Capitulos 1 del Titulo 2 de la Parte 2 del Libro 2
del Decreto 1170 de 2015).

°  COBOL: Aplicativo que almacena la base de datos alfanumérica catastral — Lenguaje de
programacion universal que puede ser utilizado en cualquier ordenador, orientado principalmente
a los negocios, es decir, a la llamada Informdatica de Gestion.

°  Datum: Es el conjunto de pardmetros que determina la posicidén del origen, escala y orientacién de
un sistema de coordenadas y estd definido por el punto tangente del elipsoide al geoide.

° Liberacion / Desbloqueo /Anulacion de suspension del predio: Accién mediante la cual se anula
la suspensidn de tradmites de un predio con base en un requerimiento de la autoridad judicial
correspondiente, y sobre la aplicacién en la base catastral dispuesta para tal fin.

°  ECI: Estado de Cosas Inconstitucional.

°  GED: Goce Efectivo de Derechos.

°  Georreferenciacion: Georreferenciar algo significa definir su existencia en el espacio fisico. Es decir,
establecer su ubicacién en términos de proyecciones de mapas o sistemas de coordenadcas. !

! Tomado del Instructivo PROCESAMIENTO, ALMACENAMIENTO Y REPORTE DE INFORMACION GNSS, Grupo Interno de Trabajo Geodesia, versién
noviembre de 2017
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ITG: Informe Técnico de Georreferenciacion.

ITP: Informe Técnico Predial.

IGAC: Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi

INCODER: Instfituto Colombiano de Desarrollo Rural

Marcaciéon como Predio Fallado: Accidn mediante la cual se marca un predio como fallado, es
decir que sobre el predio recae una sentencia emitida por un Magistrado o un Juez Civil
Especializado en Restitucién de Tierras, esta marcacion se realiza con base en una sentencia y
sobre la aplicacién en la base catastral dispuesta para tal fin. Esta accidén propende por generar
un registro histérico sobre la informacién predial en el marco de Restitucién de Tierras, que
contribuya a la Memoria Histérica y la consulta institucional.

Ocupante: Persona natural o juridica que cultiva o explota un predio baldio de la Nacidn, es decir
gue no es de propiedad de ningUn particular.

ORIP: Oficina de Registro e Instrumentos PUblicos

Peritaje: Actividad en la cual el IGAC es requerido como auxiliar de la justicia dentro de la etapa
judicial del proceso de restitucion de tierras, para apoyar en la identificacién catastral y/o
verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas para la individualizacion de los
predios realizada por parte de la Unidad de Restitucidn de Tierras y las demds de acuerdo a la
misionalidad y competencias del IGAC, el Instituto es requerido mediante oficio de la autoridad
judicial. El resultado de esta actividad es un informe técnico pericial que se entrega al operador
de justicia solicitante, para su decision final.

Poseedor: Persona natural o juridica que ostenta la tenencia de un predio de propiedad privada
de ofra persona, como suyo, es decir con dnimo de senor y dueio, pero no cuenta con fitulo de
dominio a su nombre e inscrito en la Oficina de Registro de Instrumentos PUblicos.

Propietario: Persona juridica o natural que cuenta con documento de titulo de propiedad (Escritura
publica, Resolucidon de adjudicacién o sentencia judicial) debidamente inscrito en la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos.

PDOP: Position Dilution of Precision (Dilucién de Precision de Posicién) — Cifra sin unidades que
expresa la relacién entre el error en la posicidn del usuario y el error en la posicion del satélite
SNARIV: Sistema Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas.

SNC: Sistema Nacional Catastral — Una de las plataformas tecnoldgicas que tienen el IGAC para la
ejecucion de los procesos catastrales.

Suspension del Predio: Accidon mediante la cual se suspende cualquier trdmite y/o mutacion
catastral sobre un predio, con base en la admision de la demanda proferida por la autoridad
judicial dentro del proceso de restitucion de tierras.

Shape - SHP: Formato estdndar de facto para el intercambio de informacién geografica

RTDAF: Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente

URT: Unidad de Restitucién de Tierras

VUR: Ventanilla Unica de Registro

NORMATIVIDAD

Leyes

» Ley 2078 de 2021: “Por medio de la cual se modificalaley 1448 de 2011 y los decretos ley étnicos
4633 de 2011, 4634 de 2011 y 4635 de 2011

= Ley 1564 de 2012: “Por medio de la cual se expide el Coddigo General del Proceso y se dictan
otras disposiciones”.

* ley 1448 de 2011: “Por la cual se dictan medidas de atencion, asistencia y reparacion integral
a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones.”

» Ley 734 de 2002: "Cddigo Unico disciplinario, articulo 34. Deberes del servidor publico.”

» ley 387 de 1997: “Por la cual se adoptan medidas para la prevencion del desplazamiento
forzado; la atencién, proteccion, consolidacion y estabilizacion socioecondmica de los
desplazados internos por la violencia en la Republica de Colombia.”
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Decretos

Decreto 846 de 2021: "Por el cual se modifica la estructura del Instituto Geogrdafico Agustin
Codazz".

Decreto 148 de 2020: " Por el cual se reglamentan parcialmente los articulos 79, 80, 81 y 82 de
la Ley 1955 de 2019 y se modifica parcialmente el Titulo 2 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
numero 1170 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector
Administrativo de Informacién Estadistica”.

Decreto 440 de 2016: “Por el cual se modifica el decreto 1071 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Administrativo Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural, en lo
relacionado con la Parte 15, Unidad Administrativa Especial de Gestidn de Restitucion de Tierras
Despojadas.”

Decreto 1071 de 2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural.”

Decreto 3011 de 2013: “Por el cual se reglamentan las Leyes 975 de 2005, 1448 de 2011 y 1592
de 2012.”

Decreto 1725 de 2012: "Por el cual se adopta el Plan Nacional de Atencién y Reparacion Integral
a las Victimas de que trata la Ley 1448 de 2011."

Decreto Ley 4635 de 2011: “Por el cual se dictan medidas de asistencia, atencién, reparacion
integral y de restitucion de ftierras a las victimas pertenecientes a comunidades negras,
afrocolombianas, raizales y palanqueras.”

Decreto Ley 4633 de 2011: “Por medio del cual se dictan medidas de asistencia, atencién,
reparacion integral y de restitucidon de derechos territoriales a las victimas pertenecientes a los
pueblos y comunidades indigenas.”

Decreto 4829 de 2011: “Por el cual se reglamenta el capitulo lll del titulo IV de la Ley 1448 de
2011 en relacién con la restitucion de tierras.”
Decreto 4800 de 2011: “Por el cual se reglamenta la Ley 1448 de 2011 y se dictan ofras

disposiciones.”
Decreto 250 de 2005: “Por el cual se expide el Plan Nacional para la Atencién Integral a la
Poblacién Desplazada por la Violencia y se dictan otras disposiciones”.

Resoluciones

Resolucién IGAC No. 1149 de 2021: “Por la cual se actualiza la reglamentacion técnica de la
formacioén, actualizacién, conservacion y difusion catastral con enfoque multipropdsito”
Resolucién IGAC No.1094 de 2016: “Por medio de la cual se establece el procedimiento para
certificar el cumplimiento de los requisitos para elaborar avalios en el marco de la Ley 1448 de
2011."

Circulares

Circular Anual “Lineamientos para la ejecucion del contrato IGAC — URT”

Circular Interinstitucional N.° 2 de 2021 IGAC - Unidad Administrativa Especial de Gestidon para
la Restitucién de Tierras Despojadas — UAEGRTD: “Mecanismos Técnicos Oficiales del IGAC para
la Identificacién de Predios y los Procedimientos de la Unidad de Restitucion de Tierras para la
Determinacién con Precisiéon de Areas de Terreno o Predios de Acuerdo a sus Competencias”
(Actualizacioén).

Circular 58 de 2019: “Alcance y modificacién de la Circular Interna No.159 de 2014
estandarizacién del seguimiento monitoreo reporte de solicitudes /requerimientos al IGAC en el
trdmite administrativo y judicial del proceso de restitucion de tierras.”

Circular 157 de 2016: "Organizacién archivo Restitucién de Tierras.”

Circular 221 de 2016: "Unificacion temdtica en materia de correspondencia: Prioridad en el
recibo, radicacion, asignacion, trdmite y respuesta de temas relacionados con victimas y
restitucion de tierras.”
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Circular 293 de 2016: “Socializacién de la Resolucidon No. 1094 de 2016 por medio de la cual se
establece el procedimiento para certificar el cumplimiento de los requisitos para elaborar
avallos en el marco de la Ley 1448 de 2011.”

Circular 536 de 2015: “Lineamientos adicionales para el cumplimiento de requerimientos
judiciales y fallos de restituciéon de tierras.”

Circular Interinstitucional N° 1 de 2015 IGAC - Unidad Administrativa Especial de Gestidén para
la Restitucién de Tierras Despojadas — UAEGRTD: “Mecanismos Técnicos Oficiales del IGAC para
la Identificacion de Predios y los Procedimientos de la Unidad de Restitucién de Tierras para la
Determinacién con Precision de Areas de Terreno o Predios de Acuerdo a sus Competencias”
(Actualizacion).

Circular 436 de 2015: “Obligatoriedad del cumplimiento de las sentencias judiciales proferidas
por los Jueces y Magistrados especializados en Restitucién de Tierras.”

Circular 335 de 2015: "Genera lineamientos a las direcciones territoriales para actuar como
peritos auxiliares de justicia.”

Circular 119 de 2014: “Por medio de la cual se dan indicaciones para el cobro de los costos de
peritajes que se ordenan al IGAC en materia de restituciéon de tierras.”

Circular 96 de 2014: “Por medio de la cual se dan lineamientos para la atencién y cumplimiento
de fallos en materia de restitucion de tierras.”

Circular 84 de 2014: “Por medio de la cual se da lineamientos en la atencién a las acciones
judiciales”

Circular 312 de 2013: “Socializacion de instructivo de alertas a predios e implementacién de la
herramienta.”

Circular 192 de 2013: "Por medio de la cual se dan lineamientos para efectos del alcance del
IGAC como perito auxiliar de la Justicia en el marco de la Ley 1448 de 2011.”

Circular 171 de 2013: "Por medio de la cual se hacen claridades sobre lo contenido en la circular
163 de 2013.”

Circular 163 de 2013: "Por medio de la cual se socializa el procedimiento para atender
requerimientos judiciales en el marco de los procesos de restitucion de tierras Ley 1448 de 2011."
Circular 113 de 2013: “Por medio de la cual se hace claridad sobre los términos PROTECCION Y
SUSPENSION/INHABILIDAD de frédmites catastrales en el marco de la reparacion integral.”
Circular Interinstitucional N° 1 de 2013 IGAC - Unidad Administrativa Especial de Gestién para la
Restitucidon de Tierras Despojadas — UAEGRTD: “Mecanismos Técnicos Oficiales del IGAC para la
Identificacién de Predios y los Procedimientos de la Unidad de Restitucién de Tierras para la
Determinacion con Precisién de Areas de Terreno o Predios de acuerdo con sus Competencias.”
Circular 163 de 2012: “Por medio de la cual se dan lineamientos sobre la suspensidn y/o
actuaciones catastrales por disposicion judicial.”

Ofras

CONPES 4031 de 2021: “Politica nacional de atencién y reparacién integral a las victimas.”
CONPES 3859 de 2016: “"Politica para la adopcion e implementacién de un catastro
multipropdsito rural-urbano.”

CONPES 3958 de 2019: “ESTRATEGIA PARA LA IMPLEMENTACION DE LA POLITICA PUBLICA DE
CATASTRO MULTIPROPOSITO™

Ley 1955 de 2019 Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022

Sentencia T-025 de 2004: “Tutela los derechos de la poblacién en condicidon de desplazamiento”

5. POLITICAS DE OPERACION

Todos los servidores publicos asignados para atender los requerimientos allegados por los jueces y
magistrados especializados en restitucién de tierras deben realizar la suspensidn (bloqueo) y/o
liberacion de los predios en el sistema o aplicativo de informacién catastral que maneje la direccién
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territorial (Cobol o Sistema Nacional Catastral - SNC), de acuerdo con la etapa procesal que se
adelante por parte del operador de justicia.

Los dictdmenes, peritajes e informes técnicos que sean requeridos por los jueces y magistrados
especializados en restitucion de tierras se deben atender bajo los lineamientos técnicos establecidos
por el proceso de Gestion Catastral y en el marco de las competencias y misionalidad del IGAC.

La entrega de informaciéon, asi como de los dictdmenes, peritajes e informes técnicos que sean
requeridos por los jueces y magistrados especializados en restitucidn de tierras, se debe realizar dentro
de los términos ordenados por el juez o magistrado.

Con relacién a la atencidn de solicitudes de peritajes dentro del trdmite judicial del proceso de
restitucion de tierras, es necesario identificar el tipo de relacién del solicitante con el bien o drea de
terreno objeto de restitucion (propietario, poseedor u ocupante), ya que de esta relacién juridica
depende las fuentes de informacién a consultar y contrastar con lo informado por parte de la URT en
sus informes técnicos.

Una vez se terminen los informes, estos se remitirdn mediante respuesta formal (oficio) al Juzgado y/o
Tribunal Civil Especializado en Restitucién de Tierras dentro de los tiempos otorgados para el peritazgo.

Es importante tener en cuenta que la actuacion catastral (Actualizacién de informacion en la base de
datos alfanumérica y cartogrdfica del IGAC) se realizard solo hasta que exista fallo judicial definitivo y
se cuente con los requisitos normativos de la interrelacion Registro y Catastro para el cumplimiento de
la sentencia. No obstante, se debe tener en cuenta que (i) si el predio objeto de restitucion de tierras
es un baldio o un ejido, la autoridad competente (ANT o Entidad Territorial) debe expedir previamente
el acto administrativo de adjudicaciéon vy (i) en todos los casos verificar que las Oficinas de Registro de
Instrumentos PUblicos hayan inscrito la sentencia conforme las érdenes dadas y, especiaimente,
actualizado los linderos y cabida.

Con relacién al cumplimiento de sentencias, cuando no se encuentre el componente fisico, es decir,
no se relacione la informacién de cabida vy linderos en el folio de matricula inmobiliaria, se procederd
a oficiar al Juez o Magistrado Civil Especializado en Restitucidon de Tierras con copia a la ORIP
correspondiente, con la finalidad de informar que el requerimiento no puede ser atendido por esta
situacion.

Los servidores puUblicos asignados para atender los requerimientos allegados por los jueces vy
magistrados especializados en restitucion de tierras deben asesorar a los funcionarios de los Despachos
Judiciales de Restituciéon de Tierras, sobre los temas técnicos catastrales y prediales que sean necesarios,
con el fin de coadyuvar a dar claridad y entendimiento de esos asuntos por parte de los operadores
de justicia.

Todas las actuaciones adelantadas por los servidores publicos asignados para atender los
requerimientos allegados por los jueces y magistrados especializados en restitucion de tierras deben
complementarse, y a su vez armonizarse, con los distintfos esfuerzos del Estado para garantizar los
derechos a la verdad, justicia y reparacién de las victimas, en lo que sea de competencia vy
misionalidad del IGAC.

Las comunicaciones remitidas por la Procuraduria General de la Nacién y otros entes de control asi

como las reiteraciones de las érdenes proferidas por parte de jueces y magistrados especializados en
restitucion de tierras al IGAC deben ser radicadas, contestadas y relacionadas en la columna
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reiteracion del requerimiento? por el despacho del proceso en etapa judicial o post fallo que se estd

reiterando.

6. DESARROLLO

6.1 SUSPENSION (BLOQUEO) DE PREDIOS

de la documentacion

Director Territorial.

o DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
N ACTIVIDAD ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO PUNTOS DE CONTROL
1. Recibir oficio | Recibe el oficio remitido | Servidor puUblico o | Oficio Externo. Seguir lo dispuesto en el
externo. por la autoridad judicial | confratista designado Procedimiento
correspondiente, donde | a la ventanilla de Recepcidn, Radicacion y
solicita la suspensidn del | radiaciones. Distribucién de
predio. Comunicaciones
(Direcciones Oficiales Externas
Una vez recibido por la | Territoriales) Recibidas.
Direccién Territorial que
tenga jurisdiccién sobre Si el oficio llega por parte
el predio, radica en el del correo
sistema de judiciales@igac.gov.co
correspondencia. este debe ser radicado
por la Direccién Territorial
2. Asignar Recibe el requerimiento | Director Territorial Correo Verificar los plazos
responsable. realizado. (Direccién Territorial) electrénico de | establecidos por la
asignacion. autoridad judicial
Asigna al servidor
publico responsable
para el andlisis del
requerimiento judicial.
3. Verificar Recibe 'y revisa la | Servidor PUblico | Oficio Externo.
informacion documentacién designado por el | Correo
recibida. aportada por la | Director Territorial. electrénico.
autforidad judicial
correspondiente. (Direccién Territorial)
En caso de no
encontrarse  toda la
informacién requerida,
prepara oficio para la
autforidad judicial
pertinente, indicando la
informacién faltante.
En caso de encontrarse
toda la informacion
requerida, se designa al
servidor  publico el
requerimiento del
juzgado o tribunal.
4. Ingresar la | Ingresa los datos | Servidor PUblico | Formato Siga las instrucciones
solicitud. solicitados en el formato | designado por el | Herramienta de | establecidas al interior
Herramienta de | Director Territorial Monitoreo del formato
Monitoreo en la hoja de Seguimiento
Tramite Judicial. (Direccién Territorial) Solicitudes
Restitucion  de
Tierras.
5. Tramitar la | Identifica el predio | Servidor PUblico | Expediente de | Revisa la informacion de
solicitud. mediante la busqueda | designado por el | Consulta la Circular 312 de 2013 y

el Manual del SNC.

2 Se encuentra relacionada en el formato herramienta de Monitoreo que se oficializa en este procedimiento
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6.1 SUSPENSION (BLOQUEO) DE PREDIOS

N° ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RESPONSABLE
(Dependencia)

DOCUMENTO O
REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL

relacionada en los
archivos andlogos vy
digitales de la Direccidon
Territorial.

Si el predio no tiene la
alerta, se debe verificar
en el Ultimo archivo
enviado de los predios
ingresados en el RTDAF a
fin de confirmar que esté
inscrito en el registro de
la URT y se procede a
alertarlo en la base del
IGAC.

Si el folio de matricula
inmobiliaria del predio
objeto de admisién de
demanda, se origina a
partir de una resolucién
expedida por la URT no
se redlizard el blogueo
en la base catastral.

Realiza la suspensién del
predio en Cobol o en
SNC.

(Direccién Territorial)

6. Enviar respuesta
al Operador de
Justicia.

Elabora un oficio
remisorio nofificando el
cumplimiento de la
suspension.

Envia para aprobaciény
firma al Director
Territorial.

Envia oficio de respuesta
por correo electrénico al
operador de Justicia
correspondiente.

Actualiza la informaciéon
en el formato
Herramienta de
monitoreo en la hoja
etapa judicial con la
respuesta generada.

Servidor PUblico
designado por el
Director Territorial

(Direccién Territorial)

Oficio Externo.

Correo
Electrénico.

Formato
Herramienta de
Monitoreo
Seguimiento
Solicitudes
Restitucion  de
Tierras.

Si el Director Territorial no
aprueba el oficio
elaborado, este
informara las
modificaciones a realizar
para sU respectiva
aprobacioén.

5. Archivar
oficio.

Archivar el oficio de
respuesta a la solicitud,
segun los lineamientos
establecidos en la
Tablas de Retencién
Documental.

Director
gestién

Informa al
Territorial  la
realizada

Servidor PUblico
designado  por el
Director Territorial

(Direccién Territorial)

Oficio de
respuesta.

Revisa la informacién de
la Circular 157 de 2016:
“Organizacién  archivo
Restitucion de Tierras.”

7. Enviar
notificacién.

Informa a la Direccién
de Gestién catastral, los

Director Territorial.

(Direccién Territorial)

Memorando
interno.
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INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI

ATENCION REQUERIMIENTOS JUDICIALES DE JUECES Y/O

MAGISTRADOS CIVILES ESPECIALIZADOS EN RESTITUCION DE

TIERRAS EN EL MARCO DE LA LEY 1448 DE 2011

Cédigo: PC-SCE-02

Version: 1

Vigente desde:
01/12/2021

6.1 SUSPENSION (BLOQUEO) DE PREDIOS

N°

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA

RESPONSABLE

DOCUMENTO O

PUNTOS DE CONTROL

ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO
trémites realizados Correo
mensualmente. electrénico.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

6.2 ATENCION DE SOLICITUDES DE PERITAZGOS DENTRO DEL TRAMITE JUDICIAL DEL PROCESO DE RESTITUCION DE TIERRAS

o DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
N ACTIVIDAD ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO PUNTOS DE CONTROL
1. Recibir solicitud | Recibe el oficio remitido | Servidor puUblico o | Oficio Externo. Seguir lo dispuesto en el
de peritaje. por el Juez y/o | confrafista designado Procedimiento
Magistrado Civil | a la ventanilla de Recepcidn, Radicacién y
Especializado en | radiaciones. Distribucién de
Restitucion  de  Tierras, Comunicaciones
donde solicita el peritaje | (Direcciones Oficiales Externas
del predio indicando la | Territoriales) Recibidas.
cédula catastral  del
mismo o en su defecto el Si el oficio llega por parte
folio de matricula del correo
inmobiliaria. judiciales@igac.gov.co
este debe ser radicado
Radica y entrega al por la Direccién Territorial.
Director Territorial.
Si el oficio es radicado en
la sede central se hard el
correspondiente fraslado
2. Asignar Determina el tipo de | Director Territorial. En el caso de que el
responsable. requerimiento, requerimiento no esté en
identificando si estd en el | (Direccidn Territorial) el marco de la
marco de la misionalidad misionalidad o
o competencias del competencias del IGAC,
IGAC. se le dard respuesta
inmediata al Juzgado o
Asigna al servidor publico Tribunal  solicitando  la
idéneo para dar exclusién del
respuesta, cumplimiento de la orden
con la debida
Envia el requerimiento justificaciény la entidad a
realizado. la cual debe
redireccionar la orden.
Verifica el plazo
establecido por la
autoridad judicial y en
caso de que este sea
insuficiente, solicitar una
ampliacion.
4. Ingresar la | Ingresa los datos | Servidor PuUblico | Formato
solicitud. solicitados en la hoja | designado por el | Herramienta de
etapajudicial. Director Territorial Monitoreo
Seguimiento
Sila solicitud corresponde | (Direccién Territorial) Solicitudes
a la realizacién de un Restitucion  de
avalto  comercial  la Tierras.

solicitud se ingresa en el
formato establecido por
la Subdireccién de
AvalUos.
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INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI

ATENCION REQUERIMIENTOS JUDICIALES DE JUECES Y/O
MAGISTRADOS CIVILES ESPECIALIZADOS EN RESTITUCION DE
TIERRAS EN EL MARCO DE LA LEY 1448 DE 2011

Cédigo: PC-SCE-02

Version: 1

Vigente desde:
01/12/2021

6.2 ATENCION DE SOLICITUDES DE PERITAZGOS DENTRO DEL TRAMITE JUDICIAL DEL PROCESO DE RESTITUCION DE TIERRAS

° DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
N ACTIVIDAD ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO PUNTOS DE CONTROL
5. | Determinar el | Recibe 'y revisa la | Servidor PUblico Sila solicitud corresponde
fipo de | documentacién designado  por el a la readlizacion de un
requerimiento aportada por el Juez y/o | Director Territorial avalto comercial, siga el
Magistrado Civil Procedimiento “AvalUos
Especializado en | (Direccion Territorial) comerciales”.
Restitucion de Tierras e
identifica, si el solicitante Revisa la Circular
es un propietario, Interinstitucional IGAC -
poseedor u ocupante. UAEGRTD y ]
actualizacion No. 2 de
Revisa y determina el fipo 2021. “Mecanismos
de requerimiento, el cual Técnicos Oficiales del
puede ser: avalto IGAC para la
comercial,  verificacion Identificacién de Predios
de coordenadas del drea y los Procedimientos de la
individualizada en el Unidad de Restitucion de
informe técnico predial Tierras para la
de la Unidad de Determinacién con
Restitucion de Tierras — Precision de Areas de
URT, realizacién de Terreno o Predios de
levantamiento acuerdo con SuS
topogrdfico, Competencias”,
reconocimiento  predial feniendo siempre como
y/o acompanamiento a insumo inicial el TP y el ITG
inspeccién judicial, visitas elaborado por la Unidad
conjuntas IGAC-URT. de Restitucion de Tierras
Dependiendo del tipo de Si la solicitud se refiere a
solicitud se designard el verificacion  del  drea
profesional idéneo para individualizada en el
atender el peritaje. informe técnico predial
de la unidad  de
restitucion de tierras — URT.
siga el Instructivo
verificaciéon de la
georreferenciacion
redlizada por la unidad
de restitucion de ftierras y
diigencie el formato
asociado.

6. Entregar informe. | Envia informe al Juzgado | Servidor Pudblico | Informe. Si el Director Territorial no
y/o Tribunal Civil | designado por el aprueba el oficio
Especializado en | Director Territorial Formato elaborado, este
Restitucion  de  Tierras, Herramienta de | informara las
como respuesta formal | (Direccion Territorial) Monitoreo modificaciones a realizar
de la realizacion de la Seguimiento para suU respectiva
solicitud con firma del Solicitudes aprobacién.

Director Territorial. Restitucion  de

Tierras.

Actudliza la informacién

en el formato

Herramienta de

monitoreo en la hoja

etapa judicial con la

respuesta generada.

7. Archiva oficio. El servidor que haya | Servidor Publico | Oficio de | Revisa la Circular 157 de
atendido la solicitud del | designado por el | respuesta. 2016: “Organizacién
juzgado o) Tribunal | Director Territorial archivo Restitucion  de
archiva el oficio de Tierras.”
respuesta a la solicitud. (Direccidn Territorial)
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INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI

ATENCION REQUERIMIENTOS JUDICIALES DE JUECES Y/O
MAGISTRADOS CIVILES ESPECIALIZADOS EN RESTITUCION DE
TIERRAS EN EL MARCO DE LA LEY 1448 DE 2011

Cédigo: PC-SCE-02

Version: 1

Vigente desde:
01/12/2021

6.2 ATENCION DE SOLICITUDES DE PERITAZGOS DENTRO DEL TRAMITE JUDICIAL DEL PROCESO DE RESTITUCION DE TIERRAS

° DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
N ACTIVIDAD ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO PUNTOS DE CONTROL
FIN DEL PROCEDIMIENTO
6.3 ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION QUE REALIZAN LOS DESPACHOS JUDICIALES ESPECIALIZADOS EN
, RESTITUCION DE TIERRAS
o DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
N ACTIVIDAD ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO PUNTOS DE CONTROL
1. Recibir  oficio | Recibe el oficio remitido | Servidor puUblico o | Oficio Externo. Seguir lo dispuesto en el
externo. por el Juzgado o Tribunal | confratista designado Procedimiento
de Restitucion de Tierras. a la ventanila de Recepcidn, Radicaciéon
radiaciones. y Distribucién de
Radica y entrega al Comunicaciones
Director Territorial (Direcciones Oficiales Externas
Territoriales) Recibidas.
En caso de que el oficio
sea recibido por la Sede Si el oficio llega por parte
Central este serd radicado del correo
y frasladado a la judiciales@igac.gov.co
correspondiente DT. este debe ser radicado
por la Direccién Territorial
2. Asignar Determina el tipo de | Director Territorial.
responsable. requerimiento.
(Direccién Territorial)
Verifica el plazo indicado
para su atencién y asigna
al servidor publico
responsable.
3 Ingreso de la | Ingresa los datos | Servidor PUblico | Formato
solicitud en la | solicitados en la hoja | designado por el | Herramienta de
Herramienta de | etapa judicial. Director Territorial Monitoreo
Monitoreo. Seguimiento
(Direccién Territorial) Solicitudes
Restitucion  de
Tierras.
4, Tramita la | Procede a obtener la | Servidor PUblico | Oficio externo. Verifica  los  tiempos
solicitud. informacion o | designado por el establecidos  por el
documentacién de los | Director Territorial Formato Operador de Justicia
archivos andlogos o Herramienta de | que hace la solicitud.
digitales de la DT. (Direccién Territorial) Monitoreo
Seguimiento
Elabora un oficio remisorio Solicitudes
relacionando la Restitucion  de
informacion o Tierras.
documentacién que se
entrega.
Actuadliza la informacién en
el formato Herramienta de
monitoreo en la hoja etapa
judicial con la respuesta
generada.
6. Archiva oficio. El funcionario que haya | Servidor PUblico | Oficio de | Revisa la informacién de
atendido la solicitud del | designado por el | respuesta la Circular 157 de 2016:

Justicia
de

operador de
archiva el oficio
respuesta a la solicitud.

Director Territorial

(Direccién Territorial)

“Organizacién  archivo
Restitucion de Tierras.”

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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AGUSTIN CODAZZI

ATENCION REQUERIMIENTOS JUDICIALES DE JUECES Y/O
MAGISTRADOS CIVILES ESPECIALIZADOS EN RESTITUCION DE
TIERRAS EN EL MARCO DE LA LEY 1448 DE 2011

Cédigo: PC-SCE-02

Version: 1

Vigente desde:
01/12/2021

6.4 ACATAMIENTO (CUMPLIMIENTO) DE SENTENCIAS PROFERIDAS EN LOS PROCESOS DE RESTITUCION DE TIERRAS

N° ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA

RESPONSABLE

DOCUMENTO O

PUNTOS DE CONTROL

ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO

1. Recibir Recibe el oficio y la | Servidor publico | Oficio Externo Seguir lo dispuesto en el

sentencia. sentencia remitida porla | o conftratista Procedimiento Recepciodn,
autoridad judicial | designado a la Radicacién y Distribucion de
correspondiente, donde | ventanilla de Comunicaciones Oficiales Externas
se encuentra la(s) orden | radiaciones. Recibidas
(es) al IGAC. Si el oficio llega por parte del

(Direcciones correo judiciales@igac.gov.co

Radica y pasa al Director | Territoriales) este debe ser radicado por la
Territorial. Direccién Territorial.
En caso de ser recibido
en la sede central serd
frasladado a la DT
correspondiente.

2. Asignar Analiza y determina la(s) | Director Correo Verifica el plazo establecido por la
responsable. orden (es) impartidas. Territorial. electrénico de | autoridad judicial.

asignacién.
Asigna al servidor publico | (Direccién
responsable de la | Territorial)
verificaciéon de la
informacién aportada.
Envia el requerimiento
realizado.

3. Determinar y | Revisa la | Servidor PuUblico | Sentencia. En caso de no enconfrarse tfoda la
analizar la(s) | documentaciéon designado por el informacién requerida, prepara el
oérdenes aportada por la | Director Territorial oficio para la autoridad judicial
dadas al | autoridad judicial pertinente, solicitando
IGAC pertinente. (Direccién complementacion de la sentencia

Territorial) o informacién faltante.
Establece la(s) orden(es)
dadas en la sentencia al De ser necesario se puede acudir
IGAC: a la URT para obtener informacion
a) actudlizacién de los complementaria (por ejemplo, los
registros shapes, planos legibles)
cartogrdficos y
alfanuméricos.
b) Realizacién de
avallos comerciales.
Acata el fallo, en los
fiempos otorgados por la
autoridad judicial,
siempre y cuando esté
en concordancia con los
procedimientos internos.
4. Ingresar la | Ingresa los datos | Servidor PuUblico | Formato Sila orden es la redlizacion de un
sentencia. solicitados en la hoja | designado por el | Herramienta de | avalio comercial continGe con la
etapa post fallo. Director Territorial | Monitoreo actividad N° 5.
Seguimiento
(Direccién Solicitudes Si la orden es actualizacién de
Territorial) registros cartogrdficos y

alfanuméricos, pase a la actividad
N° 6.
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ATENCION REQUERIMIENTOS JUDICIALES DE JUECES Y/O
MAGISTRADOS CIVILES ESPECIALIZADOS EN RESTITUCION DE

TIERRAS EN EL MARCO DE LA LEY 1448 DE 2011

Cédigo: PC-SCE-02

Version: 1

Vigente desde:
01/12/2021

6.4 ACATAMIENTO (CUMPLIMIENTO) DE SENTENCIAS PROFERIDAS EN LOS PROCESOS DE RESTITUCION DE TIERRAS

° DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
N | ACTIVIDAD ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO PUNTOS DE CONTROL
5 Realizar Realiza el avalto | Servidor PuUblico | Procedimiento Es importante revisar los tiempos
avalvo comercial siguiendo los | designado por el | AvalUos establecidos por el operador de
comercial. lineamientos infernos | Director Territorial | comerciales justicia para la entrega.
establecidos en el
procedimiento vigente. (Direccién Si el tiempo oforgado por el
Territorial) operador de justicia no estd
acorde con los tiempos
establecidos en el procedimiento
0 no es posible dar cumplimiento
en el tiempo ordenado, se debe
nofificar por escrifto al Juez o
Magistrado.
Fin de procedimiento.
6. Identificar el | Busca la documentacion | Servidor Publico | Sentencia. De contar el fallo con folio de

predio objeto
de sentencia.

relacionada en los
archivos  andlogos vy
digitales de la Direccién
Territorial; si la sentencia
cuenta con la
identificacién  catastral
se procederd a acatar el
fallo.

designado por el
Director Territorial

(Direccién
Territorial)

matricula inmobiliaria y no tener
asociada una identificacion
catastral, se busca el folio de
matricula en la base catastral para
determinar su existencia.

En caso de encontrarse el folio
inscrito en la base catastral se
verifica que el predio tenga la
alerta previamente generada con
lainformacién que envia la URTy la
marcacion de suspension
solicitada por el Juez vy/o
Magistrado Civil Especializado en
Restitucion de Tierras, con el
propdsito de realizar la marcacion
de liberaciéon en la base catastral.

7. Realizar el

Determinar el fipo de

Servidor PUblico

Resolucién(es)

Para el cumplimiento de la orden

fradmite. mutacién a realizar. designado por el | de emitida en la sentencia (emision
Director Territorial | conservacion. de la resolucidon de conservacién
Si el predio estd catastral) se requiere el folio de
bloqueado en la base | (Direccion matricula inmobiliaria en donde se
catastral proceder a la | Territorial) evidencie la actuacién y
liberacién. cumplimiento de la orden por
parte de la Agencia Nacional de
Realiza la(s) Tierras o Entidad territorial en caso
mutacién(es) de que aplique y de la Oficina de
necesaria(s) para dar Registro de Instrumentos PUblicos.
cumplimiento a la orden
la(s) cual(es) debe De acuerdo con la Circular Interna
quedar materializada No. 536 de 2015 las resoluciones de
mediante  resoluciones conservacion producto del
de conservacién de cumplimiento de fallos de
acuerdo al restitucién de tierras no procede
procedimiento de notificacién ni de recursos.
conservacién  catastral
vigente.
8. Notificar  al | Envia oficio al Juzgado | Servidor PUblico | Resolucién(es)
Juzgado o | ylo Tribunal Civil | designado por el | de
Magistrado. Especializado en | Director Territorial | Conservacion.
Restitucion de  Tierras,
informando el | (Direccién Informe de
cumplimiento  de la | Territorial) avallo.

sentencia con firma del
Director Territorial.
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ATENCION REQUERIMIENTOS JUDICIALES DE JUECES Y/O
MAGISTRADOS CIVILES ESPECIALIZADOS EN RESTITUCION DE
TIERRAS EN EL MARCO DE LA LEY 1448 DE 2011

Cédigo: PC-SCE-02

Version: 1

Vigente desde:
01/12/2021

6.4 ACATAMIENTO (CUMPLIMIENTO) DE SENTENCIAS PROFERIDAS EN LOS PROCESOS DE RESTITUCION DE TIERRAS

o DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
N | ACTIVIDAD ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO PUNTOS DE CONTROL
Formato

Actuadliza la informacién Herramienta de
en el formato Monitoreo
Herramienta de Seguimiento
monitoreo en la hoja Solicitudes
etapa post fallo con la
respuesta generada.

9. Informar. Comunica a la Alcaldia | Servidor PuUblico Esta actividad solo aplica sobre las
Municipal, mediante | designado por el ordenes relacionadas con las
oficio de la readlizacién | Director actualizaciones de la(s) bases
del frédmite ordenado en | Territorial. catastrales.
la sentencia de
restitucion  de  ftierras | Director
adjuntando  resolucién | Territorial.
de conservacion.

(Direccién
Territorial)
10. | Archiva El funcionario que haya | Servidor Publico | Oficio de | Revisalainformacién de la Circular
oficios. atendido el | designado por el | respuesta 157 de 2016: “Organizacion
cumplimiento  de la | Director Territorial archivo Restitucién de Tierras.”
sentencia del operador
de Justicia archiva el | (Direccién
oficio dirigido al | Territorial)
Despacho Judicial y a la
Alcaldia.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

7. INSTRUCTIVOS ASOCIADOS
Verificacion de la Georreferenciacién Realizada por la Unidad de Restitucién De Tierras.

8. FORMATOS ASOCIADOS

Herramienta de Monitoreo Seguimiento Solicitudes Restitucion de Tierras.

Revisidon de Aspectos Minimos de los Informes Técnicos Elaborados por la Unidad de Restitucion de

Tierras.

9. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

CAMEBIO

VERSION

01/12/2021 | °

Se adopta como versidn 1 debido a la actualizacién del Mapa de
Procesos en Comité Directivo del 29 de junio del 2021, nuevos
lineamientos frente a la generacién, actualizacidén y derogacion de

documentos del SGI.

Se gjusta el documento segun la nueva Estructura Orgdnica aprobada

por Decreto 846 del 29 de Julio del 2021.
Hace Parte del proceso Gestién Catastral del subproceso Prestacion del 1
Servicio Catastral por Excepcién

Se actualiza el procedimiento “Atencidén Requerimientos Judiciales de
Jueces y/o Magistrados Civiles Especializados en Restitucion de Tierras en
el Marco de la Ley 1448 de 2011", cédigo PC-GCT-03, version 1 a
procedimiento del mismo nombre, cédigo PC-SCE-02, versiéon 1.

Se actualizan los formatos:

P&gina 13 | 15

COPIA NO CONTROLADA




ATENCION REQUERIMIENTOS JUDICIALES DE JUECES Y/O

Cédigo: PC-SCE-02

MAGISTRADOS CIVILES ESPECIALIZADOS EN RESTITUCION DE | Version: 1

TIERRAS EN EL MARCO DE LA LEY 1448 DE 2011 Vigente desde:
01/12/2021
FECHA CAMBIO VERSION
* Herramienta de Monitoreo Seguimiento Solicitudes Restitucion de
Tierras, cédigo FO-GCT-PC03-01, version 1, a FO-SCE-PC02-01, versiéon
1
=  Revision de Aspectos Minimos de los Informes Técnicos Elaborados
por la Unidad de Restitucién de Tierras, cédigo FO-GCT-INPC03-01,
version 1, a FO-SCE-PC02-02, version 1

°  Se asocia elinstructivos “Verificacién de la Georreferenciacion Realizada
por la Unidad De Restitucién De Tierras”, cddigo IN-SCE-PC02-01, versidon
1.

°  Se actualiza el objetivo, alcance, normatividad asociada al proceso vy el
numeral de Desarrollo.

° Se adopta como versibn 1 debido a cambios en la Plataforma
Estratégica (actualizacién del mapa de procesos), nuevos lineamientos
frente a la generacién, actualizacion y derogacion de documentos del
SGI tales como: cambios de tipos documentales y nueva codificacion
por procesos. Emisidn Inicial Oficial.

°©  Cambia de Manual de procedimiento a procedimiento, cédigo de
“P51300-02/17. V1", version 1 a “PC-GCT-03", version 1.

° Deroga totalmente la circula 098 del 9 de mayo de 2017

° Se crea el formato FO-GCT-PC03-01 Herramienta de Monitoreo
Restitucién de Tierras.

° Se actudliza el alcance del documento.

°  Se actualizan y complementan los términos SNC y COBOL.

°  Se corrigen los términos ITG y GED, se crea el término ITP, VUR, RTDAF

° Se adiciona el Decreto 1071 de 2015, Decreto 1725 de 2012, y el Decreto

22/07/2020 440 de 2016. 1

Se adiciona la Resolucion IGAC No. 1094 de 2016.

Se adicionan las circulares 536 de 2015, 436 de 2015, 293 de 2016, 157 de
2016, 221 de 2016y 144 de 2018.

Se crea el Seguimiento de Solicitudes en materia de Politica de Tierras y
el formato.

En la actividad 1, del numeral 6.1 ALERTA, SUSPENSION Y LIBERACION DE
PREDIOS, 6.2 ATENCION DE SOLICITUDES DE PERITAZGOS DENTRO DEL
TRAMITE JUDICIAL DEL PROCESO DE RESTITUCION DE TIERRAS, 6.3
ACATAMIENTO DE SENTENCIAS PROFERIDAS EN LOS PROCESOS DE
RESTITUCION DE TIERRAS, se ajustaron los responsables de recibir los
comunicados y tareas especificas.

Se cambia GIT de Proyectos Especiales por el GIT Tierras de acuerdo con
resolucién 898 de 2018 y se cambia codificacidon de identificacidon de
Dependencias de 5130 a 5220.

Elaboré y/o Actualizd Revisé Técnicamente

Reviso
Metodolégicamente

Aprobé

Nombre:

Nombre: Nombre: Nombre:

Sonia Fernanda Nieves | Astrid Johanna Torres | Laura Isabel Gonzdlez | Jhon Freddy Gonzdlez

Cuervo

NURez Barbosa Duenas
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ATENCION REQUERIMIENTOS JUDICIALES DE JUECES Y/O

Cédigo: PC-SCE-02

Roberth Andrés Beltrdn
Martinez

Cargo:

Contratfista  Abogado
Subdireccion de
Proyectos

Befty Esther Mendoza
Padilla
Cargo:
Profesional
Subdireccion
Proyectos

de

MAGISTRADOS CIVILES ESPECIALIZADOS EN RESTITUCION DE | Version: 1
TIERRAS EN EL MARCO DE LA LEY 1448 DE 2011 Vigente desde:
01/12/2021
, .2 NP Revisé ,

Elaboro y/o Actualizo Reviso Técnicamente Metodolégicamente Aprobo
Cargo: Cargo: Cargo: Cargo:
Profesional Profesional Universitario | Contratista Oficina | Director de Gestidn
Especializado Subdireccion de | Asesora de | Catastral
Subdireccion de | Proyectos Planeacion.
Proyectos
Nombre: Nombre:
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