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1. OBIETIVO

Establecer los lineamientos para cada una de las etapas y actividades técnicas necesarias para
adelantar los proyectos de Formacion y/o Actualizacion Catastral con Enfoque Multipropdsito, para la
zona urbana y/o rural de los municipios cuya gestion catastral se encuentre a cargo del Instituto
Geogrdfico Agustin Codazzi -IGAC, de acuerdo con las Politicas PUblicas de Catastro Multipropdsito,
teniendo en cuenta el modelo de aplicacién de levantamiento catastral LADM_COL vigente vy las
especificaciones técnicas de producto que se determinen.

2. ALCANCE

Inicia en la etapa preoperativa con la ejecuciéon de las actividades del alistamiento y planeacion del
proyecto y la expedicion de un acto administrativo debidamente formalizado, por medio del cual se
ordena el inicio del proceso; continda con la implementacion de las actividades de la etapa operativa
y termina con la expedicion y publicacién en el Diario Oficial del acto administrativo de cierre e
inscripcion del proceso catastral, que declara la entrada en vigencia de la informacién resultante para
el municipio objeto del proyecto y demds actividades de la etapa post-operativa. Este procedimiento
hace parte del subproceso de Gestion Catastral y aplica para la sede central y las Direcciones
Territoriales.

3. DEFINICIONES

° Andlisis de datos: Proceso que permite conocer e interpretar informacién con la finalidad de
identificar cambios fisicos, juridicos y econdmicos a partir de fuentes secundarias, insumos
cartogrdficos y base de datos catastral vigente.

> Area catastral: Es el drea oficial del predio inscrita en la base de datos catastrall.

> Area geométrica: Es el cdlculo aritmético de la representacion geométrica sobre un plano de una
extensidon de superficie, expresada bajo el estdndar del sistema internacional de unidades.

°  Area registral: Area consignada en el certificado de tradicién y libertad, en la descripcion de
cabida y linderos o en los titulos registrados, expresada en metros cuadrados.

° Aseguramiento de la calidad: Seguimiento de unas lineas de actuacion planificadas y sistemdticas,
implantadas y demostrables con el objeto de proporcionar la confianza adecuada, tanto a la
propia empresa como a los clientes y proveedores de que las especificaciones y requerimientos
planificados serdn cumplidos.

°  Auditoria: Examen sistémico e independiente que se destina a determinar si las actividades de la
calidad vy los resultados que se asocian estdn cumpliendo las disposiciones que han sido previstas.
Ademds, verificar si la implementacion se realiza de una forma eficiente y adecuada para
conseguir los objetivos marcados. (ISO 2001:2015).

°  Autoestimacion del avalUo catastral: Derecho que tiene todo propietario o poseedor de predios de
presentar antes del 30 de junio de cada ano ante el correspondiente gestor catastral la estimacién
del avalto catastral de su inmueble.

° Autoavallo: Figura de autodeterminacidn de la base gravable que se establece para la

declaracién anual del impuesto predial unificado, servird como costo fiscal para la determinacion

de la renta o ganancia ocasional, que se produzca al momento de la enajenacién de un predio,
se rige porlaley 44 de 1990, no se convierte en el avalUo catastral, es diferente a la autoestimacion.

Avaltio catastral: Valor de un predio resultante de un ejercicio técnico, que en ningun caso podrd

ser inferior al 60% del valor comercial o superar el valor de este Ultimo.

°  Avalio comercial: Precio mds probable por el cual un predio se transaria en un mercado en donde
el comprador y el vendedor actuarian libremente con el conocimiento de las condiciones fisicas y
juridicas que afectan el bien. Para su determinacidon no serd necesario calcular de manera
separada el valor del suelo y el de la construccion.

° Barrido predial masivo: Conjunto de estrategias, actividades y acciones orientadas a conseguir la
identificacién de las caracteristicas fisicas, juridicas y econdmicas de los predios sobre un territorio
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objetivo. El barrido predial masivo comprende diferentes maneras de intervencién en el territorio,
incluyendo, entre otros, métodos directos e indirectos de captura de informacién, esquemas
colaborativos, uso de registros administrativos, modelos geoestadisticos y econométricos y demds
procedimientos técnicos, herramientas tecnoldgicas e instrumentos de participacion comunitaria
con enfoque territorial, asi como el uso de otras fuentes de informacién del territorio que permitan
obtener los datos necesarios para establecer la linea base de informacidén catastral multipropdsito
en un municipio, igual que para su mantenimiento y actualizacién permanente.

Cartografia basica: Aquella representacion de los rasgos naturales y topogrdficos de la superficie
terrestre tales como hidrografia, alturas, y algunos elementos artificiales humanos o culturales, tales
como vias y construcciones, entre otros. Es obtenida por procesos directos de observacion vy
medicion directa de la superficie terrestre, sirviendo de base y referencia para su uso generalizado
como representacion grafica de la tierra.

Catastro: Inventario o censo de los bienes inmuebles localizados en el territorio nacional, de dominio
publico o privado, independiente de su tipo de tenencia, el cual debe estar actualizado y
clasificado con el fin de lograr su identificacion juridica, fisica y econdmica con base en criterios
técnicos y objetivos.

Catastro multipropésito: Aquel en el que la informacidn que se genere a partir de su
implementacién, debe servir como un insumo fundamental en la formulacién e implementacién de
diversas politicas puUblicas, contribuyendo a brindar una mayor seguridad juridica, la eficiencia del
mercado inmobiliario, el desarrollo y el ordenamiento territorial, integrada con el registro publico de
la propiedad inmueble, digital e interoperable con otros sistemas de informacion del territorio, y que
provea instrumentos para una mejor asignacion de los recursos publicos y el fortalecimiento fiscal
de los territorios.

Certificado catastral: Documento por medio del cual el gestor catastral hace constar la inscripcion
del predio o mejora, sus datos juridicos, fisicos y econdmicos, segun la informacién incorporada en
la base de datos catastral.

Cédigo Homologado - CH: Cdédigo Unico para identificar los inmuebles en los sistemas de
informacion catastral.

Caédigo Predial Nacional: Cédigo numérico de treinta (30) digitos, que se le asigna a cada predio y
busca localizarlo inequivocamente en los documentos catastrales, segin el modelo determinado
por el Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi.

Colindante: Bien inmueble que comparte al menos un lindero con otro inmueble.

Comuna: Unidad administrativa en la cual se subdivide el drea urbana de una ciudad media o
principal del pais, que agrupa barrios o sectores determinados.

Condominio: Agrupacién de inmuebles constituida sobre uno o varios lotes de terreno sometido all
régimen de propiedad horizontal en cuyo reglamento se define para cada unidad predial un drea
privada de terreno, y la participacion en el terreno comun, segun el coeficiente alli determinado.
Se entiende que hay propiedad horizontal, una vez esté sometido a dicho régimen de conformidad
con la ley y de acuerdo con el plano y reglamento respectivo, protocolizado y registrado.
Conjunto: Desarrollo inmobiliario conformado por varios edificios levantados sobre uno o varios lotes
de terreno, que comparten, dreas y servicios de uso y utilidad general, como vias internas,
estacionamientos, zonas verdes, muros de cerramiento, porterias, entre otros. Puede conformarse
también por varias unidades de vivienda, comercio o industria, estructuralmente independientes,
puede existir o no reglamentacion.

Consistencia légica: Grado de adherencia a la estructura Iégica de la base de datos, de los
atributos vy las relaciones (la estructura de los datos puede ser conceptual, logica o fisica). Estd
compuesta por cuatro elementos: (i) consistencia conceptual que es la adherencia a las reglas del
modelo conceptual; (i) consistencia de dominio que es la adherencia a valores de dominio (iii)
consistencia de formato que es el grado en que los datos se almacenan de acuerdo con la
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estructura fisica del conjunto de datos y (iv) consistencia topoldgica que es la correccién de las
caracteristicas topoldgicas codificadas explicitamente.

Construccion: La unién de materiales adheridos al terreno, con cardcter permanente, cuales quiera
sean los elementos que la constituyan.

Coordenada: Cada una de las magnitudes que determinan la posicidon de un punto en un sistema
de referencia.

Descripcion inexistente: Ausencia en los titulos inscritos en el registro de instrumentos pUblicos de la
informacion relacionada con los linderos, la determinacién de la forma o el drea.

Descripcion insuficiente o limitada: Informacién poco detallada o poco especifica en los titulos
inscritos en el registro de instrumentos publicos, que no permite la certera y precisa ubicacién del
inmueble en el territorio o que afecta el adecuado levantamiento de sus linderos y la determinacion
de su forma y drea.

Destinacion econémica: Clasificacion para fines estadisticos y econdmicos que se da a cada
inmueble en su conjunto-terreno, construcciones o edificaciones-, en el momento de la
identificacién predial de conformidad con la actividad predominante que en él se desarrolle.
Dindmica inmobiliaria: Cambios del mercado inmobiliario derivados de hechos o circunstancias
econdmicas, sociales y juridicas que se pueden comprender y evidenciar a partir del estudio del
comportamiento individual de los agentes que intervienen a fravés de acciones u omisiones y sus
relaciones de poder e influencia sobre dicho mercado.

Edificacion: Unidn de materiales adheridos al terreno, con cardcter permanente, cualesquiera sean
los elementos que lo constituyan.

Elemento de calidad: Componente cuantitativo que describe la calidad de un conjunto de datos
geogrdficos y forma parte de un Informe de calidad.

Escala: Relacion de proporcionalidad que existe entre la distancia representada sobre un imagen
aéreq, carta, mapa u otro modelo y su distancia real en el terreno.

Especificacion técnica: Descripcidn detallada del cdémo deberia ser un producto de datos, con
informacion precisa que permita su creacion, evaluacion de calidad, disposicidon y uso. Comprende
el conjunto de documentos normativos, técnicos y contractuales en los que se establecen las
caracteristicas, requisitos y condiciones que deben cumplir los productos y servicios del catastro
multipropdsito.

Exactitud temdtica: Se define como la exactitud de los atributos segun los siguientes fres elementos,
y normalmente se evalUa junto con el elemento complecién: (i) Correccién de la clasificacion
(comparacion de las clases asignadas a los objetos geogrdficos o sus atributos, frente a un universo
de discurso). (i) Correccién de atributos no cuantitativos (medida de si un atributo cuantitativo es
correcto e incorrecto) vy (i) Exactitud de afributos cuantitativos (proximidad del valor de un atributo
cuantitativo al valor verdadero o al aceptado como tal).

Exactitud atributo no cuantitativos: Proximidad del valor de un atributo cuantitativo al valor
verdadero o aceptado como tal.

Exactitud posicional (horizontal absoluto): Describe la cercania en posicidén de los objetos en el
conjunto de datos, con respecto a sus posiciones verdaderas (o las asumidas como verdaderas).
Evaluacién de calidad: Proceso de pasos que se siguen para obtener un resultado de la calidad de
los datos segun la norma ISO 19157. La evaluaciéon de la calidad se realiza en forma desagregada
en elementos de la calidad y estd vinculada a la aceptacion o rechazo de los productos

Error sistematico: Es aquel que se produce de manera recurrente y regular sobre iguales periodos
de tiempo, o mismos espacios geogrdficos, o mismos elementos objeto de descripcion; debido a
novedades del disefo metodolégico o a instrucciones o formacion del personal encargado de
diferentes fases en el proceso, estructura de bases de datos y/o soluciones informdticas, que
conlleven a repetir sucesivamente el fallo en el producto”.
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Feature: Es una "caracteristica o atributo”, pero en contexto se refiere a una entidad geografica
vectorial; cada entidad puede estar representada por un objeto que puede ser de tipo punto,
linea o poligono.

Formalidad sobre tenencia de la tierra: Relacién de tenencia regular sobre los predios identificados
en la gestion catastral, sobre los cuales se ejerce el derecho real de dominio pleno por parte de
una o varias personas naturales o juridicas de derecho privado. La titularidad de estos predios
puede estar en cabeza de una o varias personas naturales, personas juridicas o comunidades en el
caso de la propiedad colectiva. Se identfifica registralmente como dominio completo.

Fotografia aérea: Imagen del terreno captada desde un avién o cualquier ofra nave aérea
equipada con cdmaras fotogrdficas especiales para tal fin.

GDB: Una Geodatabase de archivos nativos del software ArcGIS (ESRI), es una coleccién de
archivos en una carpeta en el disco que puede almacenar, consultar y administrar datos espaciales
y datos no espaciales.

Gestion catastral: Servicio publico prestado directamente por el Estado, que comprende el
conjunto de operaciones técnicas y administrativas orientadas a la adecuada formacion,
actualizacién, conservacion y difusion de la informacion catastral, por medio de los cuales se logra
la identificacion y mantenimiento permanente de la informacién fisica, juridica y econdmica de los
bienes inmuebles del pais. La gestion catastral tiene implicito el enfoque multipropdsito, el cual
contribuye en la conformacion de un sistema catastral integral, completo, actualizado, confiable,
consistente con el registro de la propiedad inmueble, digital e interoperable con otros sistemas de
informacion del territorio, buscando contribuir a la prestacién eficiente de servicios y frdmites de
informacion catastral a la ciudadania y a la administracion del territorio en términos de apoyo para
la seguridad juridica del derecho de propiedad inmueble, el fortalecimiento de los fiscos locales y
el apoyo a los procesos de planeacion y ordenamiento territorial, con perspectiva intercultural.
Gestores catastrales: Son las entidades pUblicas del orden departamental o municipal, asi como los
esquemas asociativos de entidades territoriales, que hayan sido habilitadas por el Instituto
Geogrdfico Agustin Codazzi (IGAC) segun la reglamentacion dispuesta para tal efecto, asi como
el IGAC en su calidad de mdéxima autoridad catastral. Asi mismo, es gestor catastral la Agencia
Nacional de Tierras en los términos del articulo 80 de la Ley 1955 de 2019.

Informacién catastral: Caracteristicas fisicas, juridicas y econdmicas de los predios. Dicha
informacion constituird la base catastral y deberd ser reportada en el Sistema Nacional de
Informacion Catastral - SINIC o en la herramienta tecnoldgica que haga sus veces, de acuerdo con
los estdndares y especificaciones técnicas definidas por la autoridad reguladora. La informacién
catastral deberd reflejar la realidad fisica de los predios sin importar la titularidad de los derechos
sobre el bien.

Informacién econémica: Corresponde al valor o avalto catastral del inmueble. El avalto catastral
deberd guardar relacién con los valores de mercado. Para su determinacién se dard prioridad o
métodos masivos sobre los puntuales en cumplimiento de la normatividad vigente.

Informacién fisica: Representacion geométrica, la identificacion de la cabida, los linderos vy las
construcciones de un inmueble. La identificacion fisica no implica necesariamente el
reconocimiento de los linderos del predio in situ.

Informacién juridica: Identificaciéon de la relacién juridica de tenencia entre el sujeto activo del
derecho, sea el propietario, poseedor u ocupante, con el predio. Esta calificacién juridica no
constituye prueba ni sanea los vicios de la propiedad.

Informalidad predial por posesion: Relacion de tenencia irregular del interesado sobre los predios
de propiedad privada. Se incorpora en la base de datos catastral como informalidad y se identifica
registralmente como dominio incompleto o falsa tradiciéon del Ultimo adquirente, o dentro del
reconocimiento predial, como un poseedor o poseedores que se consideran duenos, con o sin
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titulo, no siendo titulares del derecho real de dominio. Se representa en la base de datos catastral
con un poligono superpuesto total o parcialmente con uno o varios predios privados.

Informalidad predial por ocupacién: Relacién de tenencia irregular del interesado sobre los predios
de naturaleza publica. Se identifica en el reconocimiento predial por el asentamiento de una o
varias personas naturales o juridicas sobre predios baldios, predios fiscales patrimoniales o de uso
publico. Se representa geogrdficamente en la base de datos catastral con un poligono superpuesto
total o parcialmente con uno o varios predios baldios.

Informe de calidad: Documento de texto libre que proporciona informacién completa y detallada
sobre las evaluaciones, resulfados y medidas de calidad de los datos (Realizado bajo la norma
internacional ISO 19157).

Inscripcidon catastral. El catastro de los predios elaborados por formacion o actualizaciéon de la
formacién y los cambios individuales que sobrevengan en la conservacion catastral, se inscribirdn
en el registro catastral en la fecha de la resolucidon que lo ordena. Las autoridades catastrales, a
solicitud de los propietarios o poseedores, certificardn sobre la inscripcidon catastral del predio,
indicando la fecha de vigencia catastral con sus avalios correspondientes. Entiéndase como
registro catastral la Base de Datos que para el efecto conformen las autoridades catastrales.
Interesado: Persona u organizacién que juega un papel en una transaccion de derechos, una
organizacién puede ser, una compania, un municipio, un estado, una tribu, una cooperativa
agricola o una comunidad religiosa.

Interoperabilidad: La capacidad de los sistemas y conjuntos de datos espaciales de diferentes
entidades para intercambiar y usar la informacion entre si, sin intervencidn manual repetitiva y
evitando que se dupliquen esfuerzos, de forma que el resultado sea coherente y se aumente el
valor anadido de los conjuntos y servicios de datos.

Interrelacién Catastro Registro: Nivel de correspondencia de la informacion catastral y registral a
nivel alfanumérico que garantiza la asociacién de la pareja predio folio, que promueve la gestidon
del NUmero Unico Predial — NUPRE.

Levantamiento planimétrico predial: Proceso mediante el cual se logra la representacion
geogrdfica de los objetos que componen el predio, Comprende las actividades de medicion de la
posicidn de los vértices que componen los linderos de los terrenos, las construcciones. Las
afectaciones generadas por la informalidad en la tenencia (posesidn y ocupacién) deben ser
capturadas de forma independiente.

Limite: Linea divisoria entre dos entidades o territorios, corresponde al Congreso de la Republica,
fijar o modificar el limite de regiones territoriales del orden departamental y del distrito capital de
Bogotd; a las asambleas departamentales, el de municipios y provincias territoriales, y al Gobierno
Nacional el de las entidades territoriales indigenas.

Limite provisional: Cuando la autoridad competente para resolver las controversias o definir el limite
dudoso, no lo hiciere dentro del aio siguiente a la fecha de radicacién del expediente de limites,
el tfrazado propuesto por el IGAC se tendrd como limite provisional a partir del dia siguiente del
vencimiento de este término sin necesidad de la declaratoria formal de tal hecho vy surtird todos los
efectos legales hasta cuando se apruebe el deslinde en la forma establecida por la ley.

Lindero: Linea de divisién que separa un bien inmueble de otfro, que puede o no estar materializada
fisicamente.

Manzana Catastral: Porcién de terreno urbano delimitado generalmente por vias o accidentes
naturales tales como rios, taludes, drenagjes, etc., en el desarrollo de las actividades catastrales estd
conformada por predios y delimitada hasta la linea de paramento, que estd definida por los limites
de las construcciones contenidas en los predios, en el caso de no existir construcciones corresponde
con el lindero definido en el titulo del correspondiente predio.

Matricula inmobiliaria: Folio destinado a la inscripciéon de los actos, contratos y providencias
relacionados en el articulo 4° de la Ley 1579 de 2012 (por la cual se expide el estatuto de registro
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de instrumentos publicos y se dictan otras disposiciones), referente a un bien raiz, el cual se
distinguird con un cédigo alfanumérico o complejo numeral indicativo del orden interno de cada
oficina de registro y de la sucesion en que se vaya sentando.

°  Memoria técnica: Descripcion del desarrollo del proceso catastral, la cual debe contener un
resumen de cada una de las actividades y el compendio de los documentos utilizados y resultantes
del estudio.

°  Métodos directos de recoleccién de informacién: Aquellos que requieren una visita de campo con
el fin de recolectar la realidad de los bienes inmuebles.

° Métodos indirectos de recolecciéon de informacion: Métodos de identificacién fisica, juridica y
econdmica de los bienes inmuebles a través del uso de imdgenes de sensores remotos, integracion
de registros administrativos, modelos estadisticos y econométricos, andlisis de Big Data y demds
fuentes secundarias como los observatorios inmobiliarios, para su posterior incorporacion en la base
catastral.

°  Métodos declarativos y colaborativos: Métodos derivados de la participacién de la comunidad en
el suministro de informacién que sirva como insumo para el desarrollo de los procesos catastrales.
Los gestores catastrales propenderdn por la adopcidn de nuevas tecnologias y procesos
comunitarios que faciliten la participacién de los ciudadanos.

° Métodos masivos de valoracion de predios: Técnicas de valoracién que permiten la aplicacion
simultdnea de los métodos de valoracién, estipulados en las normas catastrales, a un conjunto de
predios a partir del uso de herramientas de andlisis tales como redes neuronales, drboles de decision
y modelos econométricos, entre otros.

°  Modelo para el Ambito de la Administracién del Territorio - LADM Land Administration Domain Model
-: La norma internacional ISO 19152:2012 busca estandarizar la creacién del modelo de la realidad
relativa al dmbito de la Administracién del Territorio. El modelo se crea mediante el lenguaje grafico
UML (Unified Modeling Language) e incluye las clases o tipos de objetos que describen la realidad
de la Administracién de Tierras, sus atributos o caracteristicas y las relaciones que mantienen entre
ellas.

°  Modelo de datos: Esquema conceptual para describir, representar y manipular las caracteristicas
espaciales de entidades geogrdficas.

°  Modelo LADM_COL: Corresponde al modelo nUcleo o a la adaptacién de la norma ISO 19152:2012
a las caracteristicas propias de Colombia, los modelos conceptuales extendidos y los modelos de
aplicacion.

° Modelo Extendido: Modelo que responde, generalmente, a los objetos territoriales derivados de las
necesidades temdticas de la administracidn de tierras, y a las relaciones enfre el objeto y las
personas fisicas o juridicas involucradas, y los derechos y deberes que rijan estas relaciones. Estos
modelos pueden ser modificados Unicamente por el comité técnico integrado por las entidades
responsables de los objetos territoriales respectivos.

°  Multipropiedad: Modalidad de propiedad reglamentada, mediante la cual el fitular adquiere la
propiedad sobre una parte alicuota e indivisa de un inmueble determinado y el derecho exclusivo
a su utilizacion y disfrute durante un periodo de tiempo determinado, con cardcter de propietario.

°  Mutacién catastral: Cambios que se presentan en los componentes fisico, juridico o econdmico de
un predio.

°  Norma de uso del suelo: Indicacién normativa sobre la actividad que se puede desarrollar en un
determinado espacio geogrdfico de conformidad con lo planificado y reglamentado por la
respectiva autoridad de la unidad orgdnica catastral. Se constituye en una variable del estudio de
zonas homogéneas fisicas para la determinacién de valores unitarios del terreno.

°  NuUmero Unico predial - NUPRE: Cédigo Unico para identificar los inmuebles tanto en los sistemas de
informacion catastral como registral. EI NUPRE no implicard la supresion de la numeracién catastral
ni registral asociada a la cédula catastral ni a la matricula inmobiliaria actual.
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Objeto Territorial: Porcién de territorio en el cual existen condiciones homogéneas dentro de sus
limites. Estas condiciones estdn normalmente definidas por una Ley y tienen relacidn con los
derechos, restricciones o responsabilidades (DRR) dentro del drea que conforma el objeto.
Observatorio inmobiliario catastral: Herramienta para la consolidacidn de informacion, el
conocimiento, seguimiento y andlisis de la dindmica inmobiliaria, tendencias, estructura y
caracteristicas del mercado inmobiliario.

Omisidén y comisién: (Ver definicién de totalidad).

Operadores catastrales: Personas juridicas de derecho publico o privado que, mediante contrato
con uno o varios gestores catastrales, pueden apoyar labores operativas que sirven de insumo para
los procesos de formacién, actualizacién y conservaciéon de la informacion catastral.

Ortoimagen: Imagen digital del terreno en proyeccién ortogonal, en un sistema de referencia
determinado. Imagen drea o satelital a la cual se le ha eliminado el desplazamiento de los puntos
imagen debido a la inclinacién del sensor y al relieve del terreno, por medio de una proyeccion
ortogonal a la superficie de referencia.

Parcelacion: Fraccionamiento del inmueble o conjunto de inmuebles rurales pertenecientes a una
o varias personas juridicas o naturales, autorizada segun las normas y reglamentos.

Perimetro urbano: Ambito espacial determinado en una norma municipal para la caracterizacion
del suelo urbano en funcién de pardmetros definidos por las autoridades locales, podrdn incluir los
centros poblados de los corregimientos. En ningun caso el perimetro urbano podrd ser mayor que
el denominado perimetro de servicios pUblicos o sanitario.

Plan nacional de cartografia: Instrumento de planeacion a corto, mediano y largo plazo para la
generacién y produccion de cartografia actualizada y de mayor detalle, que orienta las acciones
progresivas de generaciéon de informacién cartogrdfica para el pais, que prevé a largo plazo el
mantenimiento continuo de la informacién geogrdfica del pais acorde a las dindmicas del territorio
y las necesidades de las entidades territoriales.

Predio: En el dmbito de la gestidn catastral, es el inmueble con o sin titulo registrado, no separado
por otro predio, con o sin construcciones y/o edificaciones y vinculado con personas naturales o
juridicas, segun su relacion de tenencia: propietario, poseedor u ocupante.

Predios baldios: Aquellos inmuebles que no han salido del dominio de la nacién, sobre los cuales
no es posible acreditar dominio ajeno o propiedad privada mediante titulos originarios expedidos
por el estado o titulos traslaticios de dominio debidamente inscritos anteriores al 05 de agosto de
1974, de acuerdo con el articulo 48 de la ley 160 de 1994.

Predio colindante: Bien inmueble que comparte al menos un lindero con otro inmueble.

Predios fiscales patrimoniales: Aquellos inmuebles cuya fitularidad del derecho real de dominio
pertenece a las entidades de derecho publico.

Predios privados: Aquellos inmuebles que acreditan dominio ajeno o propiedad privada mediante
titulos originarios expedidos por el estado o titulos traslaticios de dominio debidamente inscritos
anteriores al 05 de agosto de 1974 y cuentan con un propietario o fitular del derecho real de
dominio inscrito en el registro de instrumentos publicos. La titularidad de estos predios puede estar
en cabeza de una o varias personas naturales, personas juridicas o comunidades en el caso de la
propiedad colectiva.

Predios de uso pUblico: Aquellos bienes inmuebles cuyo uso pertenece a todos los habitantes del
territorio nacional. Esta identificacion de predios de uso puUblico tiene un cardcter informativo no
vinculante desde lo catastral.

Procedimientos catastrales con efectos registrales: Se consideran procedimientos catastrales con
efectos registrales los siguientes: actualizacién de linderos, rectificacién de drea por imprecisa
determinaciéon, actualizacion masiva y puntual de linderos y dreas, rectificacion de linderos por
acuerdo entre las partes, e inclusién de drea y/o linderos.
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°  Proceso de actualizacién catastral: Conjunto de actividades destinadas a identificar, incorporar o
rectificar cambios o inconsistencias en la informacidn catastral durante un periodo determinado

°  Proceso de conservacion catastral: Conjunto de actividades tendientes a mantener vigente la base
catastral de forma permanente, mediante la incorporacién de cambios que sufra la informacion
de un bien inmueble. Podrd realizarse a solicitud de parte o de oficio.

°  Proceso de difusidon catastral: Aquél que tfiene por objetivo garantizar por parte de los gestores
catastrales la disposicion y acceso a la informacién para su utilizacién por parte de los usuarios de
la informacién catastral predial, asi como la generacidon de insumos que contribuyan a la
administracién, gestion y planificaciéon territorial. Lo anterior, sin perjuicio de que los gestores
catastrales adopten e implementen las disposiciones y/o medidas de proteccidon de datos
personales vigentes.

°  Proceso de formacién catastral: Conjunto de actividades destinadas a identificar, por primera vez,
la informacién catastral en la totalidad de predios que conforman un municipio o parte de este.

°  Propietario: Quien por un acto o negocio juridico vdlido adquiere el derecho real de dominio o
propiedad cuyos efectos fueron publicitados ante la oficina de registro de instrumentos pUblicos —
ORIP (esto se evidencia en el certificado de libertad y tradicién).

°  Propiedad Horizontal: Agrupacién de inmuebles (predios), construidos sobre un lote o terreno, en
uno o varios pisos y que figuran amparados dentro del régimen de propiedad horizontal como
unidades independientes, segun se hayan establecido de acuerdo con el plano y reglamento
respectivo, debidamente protocolizado en la Oficina de Registro de Instrumentos PUblicos (Ley 675
de 2001), concurren derechos de propiedad exclusiva sobre bienes privados y derechos de
copropiedad sobre el terreno y los demds bienes comunes.

°  Punto Lindero: Punto que define la frontera de un predio con ofro. La sucesidn de estos puntos forma
una linea que representa el limite entre dos terrenos.

° Rectificaciones: Se entiende por rectificacién la correccidn en la inscripcion catastral del predio, en
los siguientes casos:

o Errores en la inscripcion catastral.

o Cancelacién de doble inscripcién de un predio.

o Cambios que se realicen para mejorar la precisién de la georreferenciacion del predio y/o
construcciones o edificaciones, o modificaciones producto de la proyeccién de las bases
de datos catastrales a los sistemas de proyeccién cartogrdfica definidos por el IGAC.

° El trdmite de las rectificaciones se puede iniciar en cualquier momento, de oficio o a peticidén de
parte y previo procedimiento administrativo, se decide por acto administrativo puntual motivado
conforme al cual se hace la inscripcién catastral.

°  Estarectificacion tiene efecto Unicamente para fines catastrales. La rectificacion contemplada en
los procedimientos catastrales con efectos registrales debe seguir los lineamientos establecidos en
la Resolucion Conjunta SNR No. 11344 IGAC No. 1101 de 2020 o en la norma que la modifique,
adicione o derogue y en la resolucién 193 de 2014 o en la norma que la modifique, adicione o
derogue.

° Régimen de propiedad horizontal: Es una forma del dominio en la que concurren derechos de
propiedad exclusiva sobre bienes privados y derechos de copropiedad sobre el terreno y los demds
bienes comunes.

° Reglamento de propiedad horizontal: Es el estatuto que regula los derechos y obligaciones
especificas de los copropietarios de un edificio o conjunto sometido al régimen de propiedad
horizontal. En este se definen los coeficientes de copropiedad que son los indices que establecen
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la participacion porcentual de cada uno de los propietarios de bienes de dominio particular en los
bienes comunes del edificio o conjunto sometido al régimen de propiedad horizontal.

° Repositorio de Datos Maestros RDM: Es una herramienta tecnoldgica para la consulta y gestion de
los datos maestros catastrales y registrales soportada bajo la unidad espacial de predio, que busca
garantizar la integracion de la informacidn registral y catastral del territorio colombiano.

° Sector catastral: En el desarrollo de las actividades catastrales, corresponde con una divisién del
territorio definida por el gestor catastral, en el dmbito territorial urbano corresponde con la porcién
de terreno conformado por comunas, (puede contener varios barrios) en el dmbito territorial rural
con la porcidon de terreno conformado por veredas catastrales, es delimitado por accidentes
geogrdficos naturales o culturales.

° Sistema Nacional de Informacién Catastral (SINIC): Es un sistema de informaciéon administrado por
el IGAC, que permite la consolidacién y disposicion de la informacion catastral nacional generada
por los gestores catastrales en el gjercicio de sus funciones.

° Sistema de Administracion del Territorio (SAT): Conjunto de procesos, acuerdos interinstitucionales,
marcos legales, estdndares, infraestructuras de datos y tecnologias que se requieren para facilitar
la colaboracién armodnica entre los distintos niveles de decision publica, la participacién de la
ciudadania, los campesinos, los pueblos indigenas, las comunidades negras, afrocolombianas,
raizales y palenqueras, y el uso de la informacion territorial en la toma de decisiones integrales y
coordinadas y la adecuada prestacidon de servicios al ciudadano relacionados con derechos,
restricciones y responsabilidades sobre la tenencia, uso, valor y desarrollo del territorio.

° Territorio objetivo (de la gestion catastral): Extension de una entidad territorial o esquema asociativo
en la que se desarrollan procesos de formacién o actualizacion.

° Tipologia de las construcciones y/o edificaciones: Son las caracteristicas de disefio y constructivas
especiales de las construcciones o edificaciones.

° Totalidad: Presencia o ausencia de objetos geogrdficos, sus atributos y sus relaciones. Para su
evaluacién se requieren métodos directos externos sobre una muestra del conjunto de datos. Estd
compuesta por dos elementos: (i) Comisidn (datos excedentes, datos presentes en el conjunto de
datos que en realidad no existen) vy (i) Omisién (datos ausentes, datos que realmente existen, pero
no estdn en el conjunto de datos).

° Unidad de construcciéon: Conjunto de materiales consolidados dentro de un predio que tiene unas
caracteristicas especificas en cuanto a elementos constitutivos fisicos y de uso.

° Unidades de Intervencion: Unidad contfigua geogrdficamente que contiene un conjunto de predios
cuyo levantamiento catastral se realiza de forma confinua y cuyo producto es un conjunto de datos
gue se entregan y evaltan en forma integrada.

° Uso del suelo: Es la clasificacién asignada al suelo por la autoridad competente en desarrollo de la
herramienta de ordenamiento territorial de conformidad con las actividades que se puedan
desarrollar.

° Uso de las construcciones y/o edificaciones: Es la actividad por la que una unidad de construccion
fue creada o modificada.

°  Valor comercial de un inmueble: Es el precio mds probable por el cual un inmueble se transaria en
un mercado, en el comprador y el vendedor actuarian liboremente, con el conocimiento de las
condiciones fisicas vy juridicas que afectan el bien. (Adaptado del Articulo 2 decreto 1420 de 1998)

° Valor Integral sobre construccién: Corresponde al valor resultante o cociente del valor total del
inmueble sobre el drea privada construida (Valor total / Area privada construida), generalmente
este valor se calcula para los inmuebles sometidos al régimen de propiedad horizontal de acuerdo
con los normado en el articulo 10 de la resolucién 620 de 2008, la cual establece “...Para los
inmuebles sujetos al régimen de propiedad horizontal se debe presentar el valor por metro
cuadrado de drea privada de construccion.”
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4. NORMATIVIDAD
o Leyes.

Ley 2294 de 2023 “Plan Nacional de Desarrollo 2022 — 2026

Ley 1955 de 2019 articulo 79 “por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022.
“Pacto por Colombia, Pacto por la Equidad” dispone que “La gestion catastral es un servicio
pUblico que comprende un conjunto de operaciones técnicas y administrativas orientadas a la
adecuada formacion, actualizacién, conservacion y difusion de la informacién catastral, asi
como los procedimientos del enfoque catastral multipropdsito que sean adoptados”.

Ley 1995 de 2019 “Por medio de la cual se dictan normas catastrales e impuestos sobre la
propiedad raiz y se dictan otras disposiciones de cardcter tributario territorial”.

Ley 1581 de 2012. Ley de proteccidn de datos personales.

Ley 1447 de 2011: "Por la cual se reglamenta el Articulo 290 de la Constitucidn Politica
Colombiana en relacidn con el "examen periddico de los limites de las entidades territoriales y
se publicara en el mapa oficial de Colombia™

Ley 675 de 2001: "Por medio de la cual se expide el Régimen de la propiedad horizontal”.

Ley 388 de 1997: “Ley que regula el ordenamiento territorial en Colombia”.

Ley 44 de 1990: “Por la cual se dictan normas sobre catastro e Impuesto sobre la propiedad raiz”.
Ley 14 de 1983: “Por la cual se fortalecen los fiscos de las entidades territoriales y dicta normas
sobre el catastro, impuesto predial, de renta y complementarios”.

o Decretos.

Decreto 1608 de 2022 “Por el cual se modifican parcialmente los Articulos 2.2.2.5.1, 2.2.2.5.6 y
2.2.2.5.7 del Decreto 1170 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario
Unico del Sector Administrativo de informacién Estadistica”, adicionado por el Decreto 1983 de
2019, "Por el cual se reglamentan parcialmente los Articulos 79, 80, 81 y 82 de la Ley 1955 de
2019 y se adiciona un Capitulo al Titulo 2 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto nimero 1170 de
2015, por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Administrativo
de Informacién Estadistica”

Decreto 148 de 2020: "Por el cual se reglamentan parcialmente los articulos 79, 80, 81 y 82 de la
Ley 1955 de 2019 y se modifica parcialmente el Titulo 2 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1170
de 2015, 'Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector
Administrativo de Informacién Estadistica™.

Decreto 1983 de 31/10/2019: “Por el cual se reglamentan parcialmente los articulos 79, 80, 81 Y
82 de la Ley 1955 de 2019 y se adiciona un capitulo al Titulo 2 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1170 de 2015, Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector
Administrativo de Informacién Estadistica”.

Decreto 1170 de 2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector
Administrativo de Informacién Estadistica”

o Resoluciones.

Resolucién 1040 de 2023: “Por medio de la cual se expide la resolucién Unica de la gestidn
catastral multipropdsito”.

Resolucidon 338 de 2023: “Por la cual se adoptan decisiones de manera tfransitoria para la
politica publica de catastro multipropdsito en los territorios y territorialidades indigenas, se
deroga parcialmente la circular externa del 8 de noviembre de 2021 y se emiten directrices a
los gestores y operadores catastrales’”.

Resolucidn 1149 de 2022: “Por la cual se actualiza la reglamentacién técnica de la formacién,
actualizacién, conservacioén y difusion catastral con enfoque multipropdsito” *

Resolucidon 388 de 2020: “Por la cual se establecen las especificaciones técnicas para los
productos de informacion generados por los procesos de formacion y actualizacién catastral
con enfoque multipropdsito”
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=  Resolucién 333 de 2021 "Por la cual se definen las actividades asociadas a la implementacion
de los proyectos de catastro multipropdsito que se articulan con las iniciativas consignadas en
los Planes de Accion para la Transformacién Regional — PATR, como insumo para viabilizar las
iniciativas o proyectos priorizados identificadas en municipios incluidos en los Programas de
Desarrollo con Enfoque Territorial — PDET".

=  Resolucién 509 del 1 de junio de 2020 “Por la cual se modifica el pardgrafo del articulo 1, el
articulo 8 y los anexos 1y 3 de la Resoluciéon 388 del 13 de abril de 2020".

»  Resolucién 471 de 2020 “Por medio de la cual se establecen las especificaciones técnicas
minimas que deben tener los productos de la cartografia bdsica oficial de Colombia™ o la que
la modifique, adicione o sustituya.

=  Resolucidon 529 de 2020 “Por medio de la cual se modifica la Resolucién 471 de 2020 "Por medio
de la cual se establecen las especificaciones técnicas minimas que deben tener los productos
de la cartografia bdsica oficial de Colombia".

=  Resolucién Conjunta SNR 4218 IGAC 499 de 2020 “Por la cual se adopta el Modelo Extendido
de Catastro Registro del Modelo LADM_COL, como estdndar para la interoperabilidad de la
informacion del catastro y registro”.

» Resolucion Conjunta SNR 11344 IGAC 1101 de 2020 “Por medio de la cual se establecen los
lineamientos para la aplicacion de los procedimientos catastrales con efectos registrales, la
correccion y/o inclusion de cabida en procesos de ordenamiento social de la propiedad, y la
correccion de drea y/o linderos mediante escrituras aclaratorias”.

o Circulares.
= Circular externa del 8 de noviembre de 2021. Derogada parcialmente por la Resolucién 338 de

2023 "en todos aquellos aspectos relacionados o que se refieren a los pueblos y territorios
indigenas y las disposiciones juridicas que sean contrarias al presente acto administrativo"
(Res.338/23 art. 4).

POLITICAS DE OPERACION.

5.1 GENERALES

Los procesos de Formacion y/o Actualizacion Catastral con Enfoque Multipropdsito los realiza el
IGAC, en los municipios de su jurisdiccién, dentro del marco de las funciones establecidas como
gestor catastral de acuerdo con la normatividad vigente.

Los escenarios de operacién catastral identificados en el marco de la politica de catastro
multipropdsito v la consolidacién del Sistema de Administracidon de Tierras — SAT, mediante la
implementacion del modelo operativo definido por el IGAC son: (1) Operacién Catastral Directa
(OCD) redlizada por el IGAC, (2) Operacion Catastral Tercerizada (OCT) cuando el IGAC contrata
a operadores catastrales o cuando se realice un contrato o convenio interadministrativo con otfros
gestores, (3) Operacion Catastral Agencia Nacional de Tierras (OCANT), cuando los municipios son
intfervenidos inicialmente por la Agencia Nacional de Tierras en procesos de Ordenamiento Social
de la Propiedad Rural y posteriormente son validados, complementados e incorporados por el
IGAC, (4) IGAC acompana el proceso el cual es realizado por otros gestores habilitados (OCOG),
(5) IGAC emite lineamientos a los operadores étnicos quienes ejecutan el proceso catastral
(OCOE).

Si se requiere un operador catastral tercerizado, se debe gestionar el proceso de confratacién de
conformidad con la normatividad, procedimientos y/o documentos asociados vigentes del IGAC.
Antes, durante y después de la operacion catastral, tanto el gestor catastral como el operador
catastral deben garantizar e implementar las medidas necesarias para dar cumplimiento a las
leyes y normatividad vigente en cuanto a proteccién de datos personales, asi como la custodia,
integridad y seguridad de los datos e informacidon insumo y resultado del proceso de Formacion
y/o Actualizacion Catastral con Enfoque Multipropdsito.
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Es necesario definir si se requiere la contrataciéon de un operador logistico, si es asi se debe gestionar
el proceso de contratacion de conformidad con la normatividad, procedimientos vigentes y/o
documentos asociados del IGAC.

De advertirse presencia de comunidades étnicas en dreas de los municipios objeto de
intervencion, el proceso en estos territorios se cenird a lo establecido en la Resolucion 338 del 9 de
marzo del 2023 y la Circular Externa emitida por el IGAC el 8 de noviembre de 2021, asi como los
acuerdos protocolizados del proceso de consulta previa con Organizaciones Indigenas y
Negritudes, Afros, Raizales y Palengueros (NARP) o la disposicion y/o lineamiento que la modifique,

derogue o sustituya.

5.2 ETAPAS

El proceso de Formacién y/o Actualizacidén Catastral con Enfoque Multipropdsito del drea urbana y/o
rural se debe desarrollar en tres etapas, las cuales se ejecutan de acuerdo con la normatividad vigente,
los estdndares, especificaciones y lineamientos técnicos establecidos por el IGAC, asi:

5.2.1. ETAPA PREOPERATIVA
5.2.1.1. FASE ALISTAMIENTO:

o

Es necesario dar alcance en los proyectos al cumplimiento del Sistema de Gestién — Seguridad y
Salud en el Trabajo (SG-SST), de acuerdo con los requisitos legales vigentes, incluyendo los
funcionarios, contratistas estipulando las actividades y el presupuesto para prevenir accidentes de
trabajo y/o enfermedades laborales.

Previo al inicio del proyecto, se requiere la existencia de insumos cartogrdficos actualizados de
conformidad con las especificaciones técnicas establecidas en la Resolucidon 388 de 2020 o
normatividad vigente; de lo confrario, la Direccidon de Gestidon Catastral solicita a la Direccién de
Gestion de Informacion Geogrdfica la generacidon de los insumos.

Como parte de los insumos, es necesario contar con el estimado de la base catastral de la
proyeccién de predios y dreas a intervenir dentro del marco del proceso de Formaciéon y/o
Actualizacién Catastral con Enfoque Multipropédsito, incluyendo los predios informales.

La autoridad catastral debe garantizar la elaboracién y publicacién en el Diario Oficial de la
Imprenta Nacional del acto administrativo que da inicio al proceso de Formacién y/o Actualizacién
Catastral con Enfoque Multipropdsito, de conformidad con lo establecido en la normatividad
vigente.

A continuacién, se relaciona los productos estructurados en pagquetes de trabajo correspondientes
a la etapa Preoperativa, fase de Alistamiento.
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Formacion y/o Actualizacién Catastral con Enfoque Cédigo:
Multipropésito PC-GCT-01

Version: Vigente desde:
1 18/10/2023

PREOPERATIVA
1 ALISTAMIENTO
1.1 PROCESOS DE INSTRUCCION CATASTRAL
1.1.1 Instruccién a Organizaciones del Orden Nacional, Regional y Local
1.1.2 Instruccién a Reconocedores Prediales
1.2 ACOPIO DE INFORMACION
1.2.1 Insumos componente Fisico, Juridico y Econédmico (Gestidén y Alimacenamiento)
1.2.2 Insumos Etnicos (Gestion y Almacenamiento)
1.3 LOGISTICA
1.3.1 Plan de Logistica Operativa
1.3.1.1 Plan de logistica de Materiales
1.3.1.2 Plan Contrataciéon (Gestién Contractual)
1.3.1.3 Plan de Transporte
1.32 Plan de Logistica Operativa — Etnica
1.3.2.1 Plan de logistica de Materiales — Etnico
1.3.2.2 Plan de Contratacién Etnica (Gestién Contractual Etnica)
1.3.2.3 Plan de Transporte — Etnico

5.2.1.2. FASE PLANEACION:

o

El operador debe construir un plan de calidad orientado a la estandarizacion en la gestidén de las
actividades y productos de la Formacién y/o Actualizacion Catastral con Enfoque Multipropdsito,
de conformidad con lo establecido en la guia para elaboracién del plan de calidad, resolucién 267
del 2023 conforme al articulo 2 de dicha resolucién. Lo anterior es aplicable para todos los gestores
y operadores catastrales. Para los procesos de formacién y actualizacion realizados directamente
por el IGAC, se complementard con el “Instructivo para la elaboracion del plan de calidad”.

Se debe gestionar la informacién de las fuentes y realizar los cruces y andlisis para identificar los
cambios en la informacion catastral de conformidad con lo establecido en el instructivo para el
Diagndstico de la Informacion Catastral.

El IGAC dispondrd al operador los insumos de informacién disponibles para realizar la identificaciéon
y marcado de cambios fisicos, juridicos o econdmicos de los predios; esta puede ser producida por
el IGAC y/o por entidades o actores externos, en caso de no existir la informacién, el operador
puede realizar actividades complementarias como el pre-reconocimiento predial de campo para
identificar dichos cambios.

A partir del alcance del proyecto y del documento de diagndstico resultante del andlisis de fuentes
de informacién, se debe construir un plan de gestion integral del proyecto que articule las
actividades técnicas y operativas en las diferentes etapas del proyecto.

Identificar de manera preliminar el estado de la interrelacion catastro registro, a partir del cruce de
las variables de nUmero predial, folio de matricula inmobiliaria, nombre y documento del interesado
y direccion.

En el diagnéstico de la informacion se deben asignar marcas a los cambios fisicos y juridicos
identificados a partir del andlisis técnico realizado como insumo para las actividades a realizar en
la etapa de ejecucion operativa.

El Operador catastral debe adelantar la instruccidn del personal para garantizar el cumplimiento
de las actividades técnicas programadas de acuerdo con los roles y actividades a desarrollar por
el personal del proyecto.

El operador deberd suministrar una herramienta de captura para la recoleccién de informacion y
garantizar el adecuado funcionamiento de conformidad con el Modelo de Aplicacién de
Levantamiento Catastral LADM_COL vigente.

El Operador deberd contar con los equipos de coémputo para la ejecucién de las actividades de
campo y oficina en cantidades suficientes y la infraestructura tecnoldégica necesaria para
garantizar la asignaciéon y configuracion de roles e instalacion y copias de seguridad de la base
objeto de captura dentro del marco del proceso Formacién y/o Actudlizacién Catastral con
Enfoque Multipropdsito.
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° Se debe adelantar la jornada de interlocucién de nivel 1 con el fin de garantizar la adecuada
comunicacidn y socializacién del proceso previo al inicio de operacidén en campo y documentar
los respectivos soportes y listas de asistencia como evidencias de su ejecucidn segun el
procedimiento establecido por el IGAC.

° Cuando se requiera la adquisicidon de bienes y/o servicios, se deberdn revisar y validar que cumplan
con las especificaciones técnicas y los requisitos legales aplicables, establecidos por la entidad vy
los organismos de conftrol.

A continuacién, se relaciona los productos estructurados en paquetes de trabajo correspondientes a
la etapa Preoperativa, fase de Pre-Reconocimiento y Planeacién Catastral.

PREOPERATIVA
PRE-RECONOCIMIENTO Y PLANEACION CATASTRAL
DIAGNOSTICO CATASTRAL
Ajuste Vectorial Pre-Malla
Deteccidén de Cambios (Base Georreferenciada de Marcas)
Recopilacién de Insumos componente fisico, juridico, econdmico
Dimensionamiento de Cambios y Areas No Formadas
Cruces de Informacién de Fuentes Nacionales, Regionales y Locales
Andlitica y Clusterizacién
Modelos Descriptivos de Cambio
Andilisis de Zonas de Tratamiento Operativo - ZTO
Procesos con Enfoque Intercultural
Aseguramiento de Calidad Transversal
Seguimiento y Conftrol Transversal
Tablero Indicadores (KPI) Pre-Reconocimiento
PLANEACION OPERATIVA
Andlisis Previo de Tipologias de Construccién
Diagnéstico Municipal
Procesos con Enfoque Intercultural
Diagnéstico Social - Ambiental Intercultural
Andlisis Ambiental
Interlocuciéon Nivel 1
Definicion Modelo Operativo
Plan de Gestidn Integral del Proyecto
Plan de Calidad
Plan de Transferencia de Conocimiento
Plan de Interlocucién
Plan de Comunicaciones
Plan del Componente Econdmico
Matriz de Riesgos
Plan de Mitigacién de Riesgos
Plan de Atencidn - Contencién
Aseguramiento de Calidad Transversal
Seguimiento y Control Transversal
Tablero Indicadores (KPI) Etapa Preoperativa
Acto Administrativo Resolucion de Apertura

5.2.2. ETAPA OPERATIVA
° Para iniciar las actividades de la etapa operativa del proyecto, se requieren los siguientes
documentos aprobados por la Subdireccion de Proyectos:

* Plan operativo, el cual debe contener: andlisis de deteccidn de cambios (marcas), ajuste
vectorial de la base grdfica predial urbana (pre-malla predial) y definicidén de zonas operativas
de intervencién.

* Plan de gestidon integral del proyecto, el cual debe contener como minimo: alcance del
proyecto, cronograma, rendimientos, cargas de frabajo, indicadores, informes de seguimiento,
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plan de muestreo y monitoreo, plan de contratacién de personal, procesos, tecnologia,
infraestructura y logistica.

* Plan de calidad.

» Plan de transferencia de conocimiento.

* Plan de comunicaciones.

= Plan de interlocucién.

* Plan de componente econdémico.

*  Matriz de riesgos y plan de mitigacién de riesgos.

* Plan de atencidn contencion.

» Acto administrativo de apertura del proceso.

°  Todas las interlocuciones, cartografia social y demds productos de la estrategia de participacion
ciudadana deben dalinearse al procedimiento de participacidn ciudadana e interlocucién
comunitaria para la operacion de catastro multipropdsito.

° La programacion del reconocimiento predial debe informarse en las jornadas de interlocucion
niveles 2y 3.

° Enlos niveles de interlocucién 2 y 3 deben concertarse los espacios de mesas colaborativas con los
lideres de la comunidad, con el fin, que los propietarios, poseedores y ocupantes estén informados
con la debida antelacién, para que concurran a éstos y suministren la documentaciéon e
informacion necesaria para adelantar la identificacidon de los aspectos fisicos y juridicos de los
predios.

° Se deben arficular las estrategias definidas en la etapa de alistamiento con las actividades de la
operacién catastral orientadas a la identificaciéon de cambios a partir de las marcas establecidas y
de los andlisis de la informacién de fuentes secundarias.

° Debe incorporarse en la asignacion de dreas de reconocimiento el andlisis de la informacion de las
marcas y deteccidén de cambios identificados en la etapa preoperativa, esta informacién debe
reflejarse en las asignaciones de reconocimiento, de acuerdo con los rendimientos y cargas
establecidos para cada unidad de intervencién y asegurar su procesamiento y validacion.

°  Las actividades técnicas y operativas deben programarse en funcién de las zonas de intervencion
establecidas, lo anterior para garantizar una ejecucién de manera ordenada y una consolidacion
eficiente de la informacidén catastral generada durante la etapa operativa.

° El reconocedor predial debe realizar el alistamiento de la informacidén de acuerdo con el corte
asignado por el lider de campo, e identificar las caracteristicas de los predios, relacionados con
marcas, inconsistencias, y saldos de conservacion asignados, previo al reconocimiento predial.

° Lo informacidén catastral se debe actualizar aplicando los métodos de reconocimiento predial de
conformidad a lo establecido en el Decreto 148 de 2020 y/o el que le modifique o sustituya, y su
esfructuracién y aimacenamiento en el modelo de levantamiento catastral LADM_COL vigente.

Se debe incorporar en la base catastral los predios formales e informales garantizando la realidad
fisica del territorio e identificar la relacién de tenencia con el interesado, para lo cual es importante
precisar que todo predio informal debe estar sobre un predio formal y/o presunto baldio.

°  Deben adelantarse actividades masivas de depuracion con las bases de datos de manera
transversal durante la operacién catastral, que permitan articular las actividades de identificacién
predial, garantizando el cumplimiento de los elementos de calidad establecidos.

°  Durante la ejecucion del proceso de Formacién y/o Actualizacidon Catastral con Enfoque
Multipropésito, se deben tramitar o dar alcance a todos los saldos existentes en conservacion y
reportar el avance correspondiente en los hitos o entregas de informacion definidos en el plan de
gestion integral del proyecto.

°  Se habilitard un punto de atencién temporal en el municipio donde se desarrolle el proyecto, con
el fin de atender peticiones relacionadas con el proceso de formacién y/o actualizacidén catastral
y recibir documentos que permitan el avance del proceso catastral.

° Se debe garantizar la ejecucidén de las validaciones necesarias dentro de las actividades

establecidas en la etapa operativa, desarrollando el aseguramiento, evaluacion y monitoreo
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progresivo de los datos y productos generados en forma progresiva durante la ejecucién de la
operacién catastral de conformidad con el plan de calidad definido.

De conformidad con el plan de gestiéon integral del proyecto, se debe garantizar la realizacién de
comités técnicos y operativos periddicos, que permitan identificar de manera precisa, el estado del
proyecto de acuerdo con el sistema de indicadores y el cronograma de seguimiento de proyectos
de catastro multipropdsito. El operador y/o equipo del proyecto generard los informes de avance
correspondientes.

El equipo de reconocimiento predial, los lideres de campo en cabeza del lider de reconocimiento
predial y junto al personal dispuesto en el punto de atencidn del municipio, deben brindar asesoria
en tferreno y oficina de forma oportuna a cada una de las personas que participan en esta
actividad, asi como a los usuarios, cuando lo requieran.

Los proyectos deben programar y ejecutar las actividades relacionadas con el aseguramiento de
la calidad, en cuanto a seleccidn de muestras y criterios de aprobacién y de conformidad con el
plan de calidad establecido, como proceso iterativo, implementando un ciclo de mejora
continuay generar el (los) informe(s) de calidad de conformidad con lo establecido en la
normatividad vigente.

El equipo del componente econdmico del proyecto debe implementar y generar los documentos,
memorias técnicas y productos conforme a lo establecido en el procedimiento e instructivo vigente
para la elaboracion, revision, modificacién, y aprobacién de los estudios de zonas homogéneas
fisicas y geoecondmicas, para la elaboracién del estudio que soporta el componente econdmico.

A continuacién, se relaciona los productos estructurados en paquetes de trabajo correspondientes a

la etapa Operativa.
ETAPA OPERATIVA
3.1 Implementar Plan Operativo

3.2 Procesos con Enfoque Intercultural

3.2.1 Interlocucién Nivel Il

3.2.2 Interlocucidon Nivel lll - Cartografia Social

33 Identificacién Predial

3.3.1 Levantamiento por Método Directo

3.3.2 Aplicacion de Métodos Indirectos

888 Monitoreo Progresivo de Calidad

34 Atencién de Saldos de Conservacién y Ajustes Registrales

3,5 Identificacién y Clasificacion de Procedimientos Catastrales con Efectos Registrales PCER
3.6 Elaboracién Componente Econémico

3.6.1 Consolidacién de (ZHF) Zonas Homogéneas Fisicas

3.6.2 Consolidacién de (ZHGE) Zonas Homogéneas Geoecondmicas y Tablas
3.7 Consolidacién Base de Datos Catastral

3.8 Consolidacién Entregables Finales

3.9 Aprobacién Entregables Operacion Catastral

3.10 Socializacion de Resultados Autoridades Locales

3.11 Aseguramiento de Calidad Transversal

3.12 Seguimiento y Control Transversal

3.12.1 Tablero Indicadores (KPI) Etapa Operativa

5.2.3. ETAPA POST-OPERATIVA

Es necesario verificar al inicio de esta etapa del proyecto, que todas las mutaciones y framites en
el drea de intervencidn fueron resueltos durante la etapa operativa del proyecto.

Se debe establecer y programar de conformidad con el Plan de Gestion Integral del Proyecto y el
cronograma de actividades, los espacios para realizar los ejercicios de preliquidacion y validacion
de la informaciéon desde el componente fisico y econdmico, con el fin de garantizar la consistencia
de los avalUos resultantes del proceso de Formacion y/o Actualizacion Catastral con Enfoque
Multipropdsito.

Pagina 17 | 59 COPIA NO CONTROLADA

Formacion y/o Actualizacién Catastral con Enfoque Cédigo: Versién: | Vigente desde:
Multipropésito PC-GCT-01 1 18/10/2023




Para la determinacién y adopcién de los avallos catastrales, se debe tener en cuenta las
disposiciones establecidas en la normatividad vigente.

El sistema de gestion catastral vigente debe garantizar la generacién de reportes con los respectivos
soportes que permitan identificar los resultados de la validacién de la informacién al momento de
realizar el cargue y cierre de los procesos de Formacioén y/o Actualizacién Catastral con Enfoque
Multipropdsito.

El proyecto debe disponer de los resultados de los andilisis de informacioén orientados a la aplicacién
de los procedimientos catastrales con efectos registrales, de conformidad con la normatividad
vigente.

Es fundamental generar los productos de conformidad con lo establecido en el marco de la la
normatividad vigente, como son: Base de datos catastral, metadatos, documentacion del
componente econdmico y memorias técnicas, productos adicionales entre otfros y asegurar su
almacenamiento y nombramiento de archivos segin especificaciones y estdndares vigentes
definidos por el IGAC.

Es necesario realizar instruccion al personal vinculado a los proyectos de las actividades
relacionadas con el cierre del proyecto, para garantizar un cargue oportuno de la informacién
resultante del proceso de conformidad con el plan de gestion integral del proyecto establecido.
Se debe garantizar la elaboracion y publicacién en el Diario Oficial de las resoluciones de adopcién
de valores del estudio econdmico vy la resolucion de cierre, inscripcion y puesta en vigencia del
proceso de Formacion y/o Actualizacién Catastral con Enfoque Multipropdsito.

Para la inscripcion y renovaciéon de la base catastral, producto del proyecto de Formacién y/o
Actualizacién Catastral con Enfoque Multipropdsito, es necesario tener en cuenta los tiempos de
suspension de términos y reactivacién del Sistema Nacional Catastral - SNC, teniendo en cuenta los
tiempos definidos en el respectivo acto administrativo y conforme a los lineamientos definidos por
el IGAC y la normatividad vigente.

Al realizar el cargue al Sistema Nacional Catastral - SNC vy la validacién de la totalidad de predios
con la herramienta de captura de informacidn catastral, se debe evitar la duplicidad de predios
gue ingresan por el proceso de actualizacion y el proceso de conservaciéon, garantizando registros
Unicos en la base de datos del SNC. En caso de encontrar predios duplicados, debe realizarse la
depuracion correspondiente a nivel puntual para eliminar la duplicidad y documentar los
respectivos soportes y andlisis técnico de la depuracidn realizada.

Finalizado el proceso de Formacién y/o Actualizacién Catastral con Enfoque Multipropdsito, el
gestor catastral debe garantizar que la base de datos y documentos anexos queden cargados en
el sistema de gestion catastral para el inicio del proceso de conservacidon en la vigencia
correspondiente.

Los productos de los procesos de formacién y/o actualizacién catastral deben ser alimacenados en
sus versiones finales en el SNC y en Sistema de Archivos de la Subdireccidon de Proyectos y
entregados al Observatorio Inmobiliario Catastral — OIC para su gestion dentro de los procesos de
su competencia.
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A continuacién, se relaciona los productos estructurados en paquetes de trabajo correspondientes a
la etapa Post-Operativa.

41

4.1.1
4.1.2
4.1.3
4.1.4
4,2

4.2.1
4.2.2
4.2.3
4,3

4.3.1
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ETAPA POST-OPERATIVA

Cierre y Cargue SNC

Verificacion y Cargue a SNC Componente Fisico - (Grafico - Alfanumérico)

Verificacion y Cargue a SNC Componente Juridico

Verificacion y Cargue a SNC Componente Econdmico

Cierre Memoria Técnica Municipio

Liquidacion Avaluo Catastral

Preliquidacién Avalio Catastral

Andilisis de la Preliquidacion (Sensibilidad)

Aprobacién Preliguidacién Avalio Catastral

Resolucién Suspension de Términos SNC

Proyeccién, Expedicién y Firma
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Publicacion en diario oficial

Formacién y/o Actualizacién Catastral con Enfoque
Multipropésito

Cédigo:
PC-GCT-01

Version: Vigente desde:
1 18/10/2023

Procesos con Enfoque Intercultural

Interlocucién Nivel IV

Interrelacion Catastro - Registro

Entrega informacion Observatorio Catastral

Resolucién de Cierre e Inscripcién

Expedicién y Firma

Publicacion en diario oficial

Renovacién de la Base Catastral

Generar Productos, Estadisticas y cifras de control

Acompanamiento al Municipio posterior a la entrada en vigencia de la Actualizacién Catastral

Transferencia de Conocimiento al municipio

Modelo de Atencién Componentes Fisico, Juridico y Econémico

Aseguramiento de Calidad Transversal

Seguimiento y Control Transversal

Tablero Indicadores (KPI) Etapa Operativa

6. DESARROLLO

N° ACTIVIDAD

6.1. ETAPA PREOPERATIVA - FASE ALISTAMIENTO

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTO O
REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL

1. | Realizar
Interlocucion
Nacional con
Organizaciones.

Efectuar comunicacién a nivel

nacional con organizaciones
que tengan jurisdiccion o
competencia en el territorio a
intervenir incluyendo
institucionalidad indigena,
comunidades negras,
afrodescendientes, raizales,

palenqgueras y campesinas, para
concertar criterios de operacion
y eliminacién de  posibles
afectaciones particulares en las
zonas de intervencion en las
cuales existan territorios
colectivos o  termritorialidades
étnicas.

(Dependencia)
Equipo social vy

apoyo de
equipos de
Subdireccién
general

Registros de
Convocatoria. Actas
de Reunidn y Registro
de asistencia

La formalizacién de
las convocatorias se
realizard por correo
electrénico
institucional para la
frazabiidad de la
informacion.

Los registros tfienen
que ser legibles vy
completamente
elaborados

2. | Impartir

Instruccion a
organizaciones
y personal
acorde al rol

El Operador y la Subdireccién de
Proyectos de forma arficulada
con las Direcciones Territoriales,
realizan la(s) instruccién(es) que
se requieran para el personal

Direccién de
Investigacion vy
Prospectiva

Subdireccién de

Formato Plan de

Instruccion

Registro de asistencia

Verificar que el total
de roles asignados
cumplan  con el
entrenamiento

asignado en el | que se vaya a vincular, de | proyectos
desarrollo  del | acuerdo con el rol asignado
proyecto. dentro del proyecto, el cual | Operador
debe serregistrado en el formato
Plan de Instruccion. Direccién
Territorial
3. | Gestionar y | Recopilar y almacenar en el | Direccion de | Relacién o inventario
realizar acopio | repositorio del proyecto definido | Gestién de niveles de
de Informacion | por la Subdireccién de | Catastral informacién
de fuentes | Proyectos, las capas gestionados.
secundarias, Geogrdficas y Catastrales con | Subdireccién de
presencia de | presencia de Comunidades | Proyectos
comunidades Etnicas
étnicas y capas | y Capas de Territorialidad
de existentes.
territorialidad.
4. | Definir el plan | Redlizar la planeacidon de la | Direccién de | Plan de Logistica
de Logistica | logistica en teritorios colectivos | Gestién Etnica
Etnica. de comunidades étnicas de | Catastral
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N°

ACTIVIDAD

Formacién y/o Actualizacién Catastral con Enfoque
Multipropésito

Cédigo:
PC-GCT-01

6.1. ETAPA PREOPERATIVA - FASE ALISTAMIENTO

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

acuerdo con el procedimiento

de Participaciéon Ciudadana e

RESPONSABLE

(Dependencia)

Subdireccion de

DOCUMENTO O
REGISTRO

Version:
1

Vigente desde:
18/10/2023

PUNTOS DE CONTROL

Interlocucién Comunitaria para | Proyectos
la Operaciéon Catastral
Multipropésito.

5. | Definir el plan | Definir estrategias y elaborar el | Direccién de | Plan de
de movilizacion | plan de movilizaciones y medios | Gestidon movilizaciones y
y medios de | de transporte a emplear en la | Catastral medios de transporte
fransporte. operacion catastral para los y andlisis de

municipios a intervenir | Subdireccién de | proveedores de la

cumpliendo con los seguimientos | Proyectos region.

legales vigente y aplicable. Hoja de vida de los
vehiculos

6. | Definir el plan | Definirla estrategiay el plan para | Direccion de | Plan de Logistica de
Logistica de | suministrar oportunamente en | Gestidén Materiales
Materiales. forma directa o por terceros, los | Catastral

mafteriales e insumos requeridos

para la operacion catastral en | Subdireccién de
campo Yy oficina durante su | Proyectos
ejecucion.

7. | Definir el plan | Realizar la planeacién de la | Direccion de | Documento de
de Logistica | estrategia para la logistica | Gestion estrategia y plan de
Operativa. operativa requerida para la | Catastral logistica operativa.

operacion catastral que incluye

actividades y  alistamiento, | Subdireccién de
organizacién, produccién, | Proyectos
ejecucion y demds labores

logisticas necesarias en el marco

del proceso catastral,

cumpliendo los requisitos legales

y norma técnicas aplicables.

8. | Consolidar los | De conformidad con lo | Gerente de | Plan logistico,
planes establecido en la propuesta | proyecto Contractual,
Logistico, técnico-econémica del alcance Tecnologia y Sede del
Contractual, del proyecto, se consolidan los | Direccién Proyecto.

Tecnologia y | planes de Logistico de | Territorial

Sede de | materiales, logistica operativa,

Proyecto. plan de contratacién e
Infraestructura  tecnolégica vy

también se redliza el andlisis de
alternativas y se construye el plan
para definir la localizacién de la
sede y la ejecucidn para su
consecucion y/o adecuacién.

FIN DEL PROCEDIMIENTO ETAPA PREOPERATIVA- FASE ALISTAMIENTO

ACTIVIDAD

6.2. ETAPA PREOPERATIVA - FASE PLANEACION

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RESPONSABLE
(Dependencia)

DOCUMENTO O

REGISTRO

PUNTOS DE
CONTROL

Realizar el | Disponer de la recopilacién | Subdireccion de | Insfructivo Comprobar con el
diagnésticodela | de fuentes de informacién | Proyectos Diagnéstico de la | Inventario de
informacion (primarias  y secundarias), informacion Informacién que se
catastral. readlizar el andlisis de catastral cuenten con las
evaluacion de  fuentes, | Equipo de  Pre- | multipropdsito fuentes de
identificaciéon de | Reconocimiento vy | Informe de | informacién
inconsistencias en la | Diagnéstico diagnéstico de la | minimas para la
informacion catastral, informacion. redlizacién de la
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6.2. ETAPA PREOPERATIVA - FASE PLANEACION

DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O PUNTOS DE

N°\ ACTIVIDAD ACTIVIDAD __(Dependencia) ______ REGISIRO________ CONIROL

identificacion de zonas de operacién catastral

intervencion. Una vez Listado con el | segun lo definido

realizado el andlisis de la Inventario de | en el Instructivo de

informacion se elabora el fuentes: fuente, | Diagndstico de la

informe de diagnéstico. tema, informacion
dependencia. catastral

Se elabora el inventario de multipropdsito

fuentes de informacién para Reportes, bases de

la gestion catastral  que dafos

incluye la relacion de la

informacién consolidada en Documento

el repositorio de datos del diagnéstico

proyecto, con la cual se
redlizard  la  planeacion
indicando por lo menos, la
fuente, fecha y medio de
solicitud, fecha de vigencia
del dato, descripcion del
conjunto de datos y enlace
al metadato si este existe.

El operador catastral debe
garantizar la migracién de la
informacion de la base del
Sistema de Gestidén Catastral
ala herramienta de captura.
Para el caso de operador
catastral el IGAC suministra
el xtf de insumos de la base
catastral y los registros 1y 2
junto con la base grdfica
vigente

Cuando el operador sea el
IGAC, este debe cargar la
base catastral vigente en el
sistema de captura.

Cuando el operador
catastral sea el IGAC la
Direccién de Tecnologia
informard el resultado del
cargue de los registros del
Sistema de Gestidon Catastral
vigente al aplicativo de
captura acorde al proyecto
que fue incorporado.

2. Verificar Una vez recopiladas las | Subdireccion de | Lista de Chequeo de | 3Se cuenta con las
Completitud de | fuentes de informacién | Proyectos Fuentes de | fuentes de
Fuentes de | primarias y secundarias en el Informacién informacién
Informacion. repositorio oficial del minimas para iniciar

proyecto, se procede a el proceso?

verificar la complefitud de Si Continua a la
estas estableciendo si se actividad 3 Si No
cuenta o no con las fuentes regresa a la
minimas para iniciar el actividad 1.

proceso catastral.
sSe realizbd la
migracion

completa de Ia
Base Catastrale Si
Confinua  a la
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(Dependencia)

DOCUMENTO O
REGISTRO

PUNTOS DE
CONTROL

actividad 3. Si

No
regresa a actividad
1.

2.1 Realizar

pre-

reconocimiento
predial urbano.

Actividad condicional a
realizarse cuando la
informacién  de  fuentes
secundarias no es suficiente
para la identificacién vy
marcado de cambios fisicos
de los predios en la zona
urbana, la identificacién de
zonas con informalidad,
cambios de destinacion
econdémica o nuevos
desarrollos  a  partir  del
andlisis de informacion en la
etapa preoperativa, para lo
cual deberia readlizarse un
recorrido del drea urbana
del municipio, para
complementar e identificar
las marcas de cambios de
terreno y construccion como
insumo para la definicion de
las zonas o predios a
intervenir en el modelo
operativo. Es  necesario
definir el alcance, tiempo y
recursos para la ejecucion
de esta actividad en el Plan
de Gestion Integral  del
Proyecto.

Direccidn Territorial

Subdireccion
proyectos

Operador

Coordinadores
grupos

Lideres
reconocimiento

de

de

de

Matriz de marcas
generadas por
Precenso Predial

Archivo con la
identificacion de
cambios generados
en el
reconocimiento
predial de campo.

3. Realizar

Base
Predial

urbana)

vectorial

ajuste
de la
Grafica
vigente

(Ajuste Pre-malla

Consiste en la realizacion del
ajuste técnico en posicion y
orientacién de la malla
predial urbana y capas de
terreno,  construccion  y
unidad, para identificar
omisiones y comisiones con
base en el insumo
cartogrdfico  (Vectorial y
Rdster) en este proceso se
aplican métodos y rutinas de
edicion o ajuste cartografico
de la base predial existente,
redlizando  procesos de
proyeccioén, alineacién,
escalado, desplazamiento
y/o ajuste de rotacion, para
asegurar su  ubicacion y
correspondencia
geogrdfica con la base
cartogrdfica oficial
actualizada y la ortoimdégen
con la finalidad de generar
consistencia enfre los
diferentes insumos.

Subdireccion
Proyectos

Operador
Coordinador

Digitalizador

de

SIG

Formato Reporte de
Ajuste Pre-Malla
predial vectorial
urbana.

3Se cuenta con la
Base grdfica predial
ajustada? Si
Continua a la
actividad 4.

Si No se devuelve a
la Actividad 2 de la
Etapa Preoperativa

4, Realizar

deteccion inicial
de cambios.

Consiste en la identificacion
y marcado de cambios y/o
Inconsistencias de los
predios en los aspectos fisico

Subdireccion
Proyectos

de

Instructivo
Diagnéstico de la
informacién
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N° ‘ ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RESPONSABLE

(Dependencia)

DOCUMENTO O
REGISTRO

PUNTOS DE
CONTROL

y juridico, a partir del uso de

fuentes de informacion
primaria y secundaria, que

catastral
multipropdsito

realizar el andlisis y
agrupacién de las marcas
de cambios prediales por
criterios de proximidad vy
concentraciéon espacial en
el fermitorio, que permitan
identificar patrones y
comportamientos de las
dindmicas catastrales para
elaborar mapas de calor
que identifican las zonas con
mayor concentracion  de
cambios prediales al interior
del municipio.

permita clasificar los Informe de
métodos de captura de diagnéstico de la
informacion predial (Directo, informacion.
Indirecto, declarativo o
colaborativo) para optimizar
calidad del dato y recursos,
en los procesos de
formacién o actualizacion
de la formacién catastral
con enfoque multipropdsito.
5. Generar Aplicar técnicas de | Subdirecciéon de | Instructivo de
Clusterizacion estadistica espacial y | Proyectos Diagnéstico de
algoritmos  que  permiten informacién Proceso

de Formacién y/o
actualizacion
catastral
enfoque
multipropdsito

con

6. Verificar
Completitud de
cruces de
Informacion.

Control que consiste en
redlizar la validacién del
cumplimiento y completitud
en la realizacién de todos los
cruces de las fuentes de
informacion primaria
minimas, verificando que se
hayan readlizado bajo los
estdndares y
especificaciones de calidad
y se presenten los respectivos
reportes de inconsistencias
Alfanuméricas, Juridicas y
graficas en caso de existir.

Subdireccion de
Proyectos

Instructivo de
Diagndstico de
informacién Proceso
de Formacién y/o
actudlizacion
catastral

enfoque

multipropésito.

con

7. Definir Zonas de
Tratamiento
Operativo -
(Cuadrantes)

10

Definir las  zonas de
fratamiento operativo
mediante el andlisis de
informaciéon y la definicion
de zonas de intervencion
urbana (sectores o unidades
de intervencion con
agrupacién de manzanas) y
cuadrantes (grillas) en zonas
rurales, como marco de
referencia  que permita
identificar espacialmente las
condiciones fisicas, juridicas
y sociales, asi como la
complejidad de las zonas del
municipio objeto de
intervencién, como insumo

Subdireccion de
Proyectos

Instructivo de
Diagndstico de
informacién Proceso
de Formacién y/o
actuadlizacion
catastral

enfoque

multipropésito.

con
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N° ‘ ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O PUNTOS DE
ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO CONTROL
para la estimacién de
tiempos de ejecucidén y
rendimientos de la
operacion catastral.
8. Implementar Se redlizainterrelaciéon conla | Direccidn de | Modelos descriptivos
Procesos de | Direccién de Investigacién y | Investigacion y
Analitica Prospectiva para | Prospectiva
implementar algoritmos que
permitan optimizar la | Subdireccién de
deteccion de cambios vy | proyectos
generacién de modelos
descriptivos. Operador/Direccién
Territorial
9. Consultar Validar disponibilidad de | Subdireccién de | Instructivo de
Informacion  del | informacién del municipio o | Avallos Elaboracion del
Observatorio lote de  municipios a Estudio de Zonas
Inmobiliario infervenir en las Bases de Homogéneas Fisicas
Catastral Datos del  Observatorio y Geoecondmicas y
Nacional. Inmobiliario Catastral Determinacién  del
Nacional e incorporar Valor  Unitario e
insumos de informaciéon a Integral (PH) por fipo
repositorio del proyecto. de Construccion
10. Alistar  Insumos | Verificacion de completitud | Direcciones Procedimiento para
Componente de insumos del componente | Territoriales Elaboracion revision | sSe  aprueba el
Econdmico. econdémico y control de | Subdireccién de | modificacion y | formato de
calidad de los daftos de | Proyectos. aprobacion de los | alistamiento?
acuerdo con lo establecido estudios de Zonas
en el Procedimiento para | Subdireccién de | Homogéneas Fisicas | SI:  pasar a la
Elaboracién revision | Avalyos. y Geoecondmicas. actividad 18.5.
modificacién y aprobacién Instructivo de
de los estudios de Zonas Elaboracién del | No: Corregiry volver
Homogéneas Fisicas vy Estudio de Zonas | ala actividad 10
Geoecondmicas. Homogéneas Fisicas
y Geoecondmicas y
Determinacién  del
Valor  Unitario e
Integral (PH) por fipo
de Construccién.
11. Realizar Consiste en la realizacion de | Operador Catastral | Instructivo de
diagnéstico un diagnéstico de las Participacion
Socio — | dimensiones social y | Subdireccion de | Ciudadana e
ambiental ambiental del municipio a | Proyectos Interlocucién
municipal infervenir con el objetfivo de Comunitaria para la
identificar y evaluar los | Lider Social Operacion Catastral
diferentes riegos y Multiprop&sito
potenciales impactos | Lider Ambiental
ambientales y sociales, con Andlisis  Ambiental
el objetivo de proponer un del  Procedimiento
plan de mitigacién acorde de Formacién vy
con el marco normativo Actualizacién
nacional y con las politicas Catastral con
de salvaguarda aplicables. enfoque
multipropdsito
Politicas de
Salvaguarda Social y
Ambiental
Aplicables.
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(Dependencia)

DOCUMENTO O
REGISTRO

PUNTOS DE
CONTROL

Caracterizacién del

Municipio

Diagndstico
Municipal

Con base en la
caracterizacion territorial, el
operador identifica y
evidencia las
particularidades de cada
territorio 'y sus dindmicas
sociales, culturales,
econdmicas y politicas mds
relevantes.

Operador Catastral
Gerente de
Proyecto

Diagndstico
Municipal

Diagndstico
Social

Diagndstico
Ambiental

Consiste  en  readlizar los
andlisis de la informacion
contenida en el insumo de
caracterizacion territorial 'y
fuentes primarias para
elaborar un andlisis sobre la
situacion del municipio con

el objetivo de identificar
aspectos favorables o
desfavorables de la
intfervencién,  Areas  de

Importancia Ambiental y sus
respectivas rutas de accion.
Hacer el andlisis por cada
una de las Unidades de
Intervencién y cuando se
considere necesario,
presentar las  claridades
geogrdficas pertinentes.

Lider Social
Lider Ambiental

Profesional Social

Diagnostico Social y
Ambiental

12. Elaborar
Operativo
preliminar.

Plan

Elaborar la version preliminar
del plan operativo urbano
y/o rural con desagregacion
por unidad de intervencion.

También se  define el
personal que se requiere
registrédndolo en el formato
de Roles y
responsabilidades, donde se
especifica la competencia
que se requiere y se solicitan
los perfiles que aplican. Se
redliza la consecucion de
hojas de vida y con el drea
de confratacion se validan
los perfiles.

Cuando la operacion
catastral se ha tercerizado el
supervisor  del  contrato
redliza la validacién de las
hojas de vida propuestas por
el operador de acuerdo con
el anexo del estudio previo
sino cumplen elabora un
oficio al operador para que
gestione acciones sobre las
hojas de vida.

Operador Catastral

Gerente de

Proyecto

Instructivo Plan de
Gestidon Integral del
Proyecto.

Formato de roles y
responsabilidades

5Cumplen las hojas
de vida con los
perfiles requeridos?

Si: Pasa a la
actividad 14

No: Regresa a la
actividad 12.
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ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO CONTROL
Dependiendo del alcance
del proyecto, se adecua la

N° ‘ ACTIVIDAD

sede con elementos
logisticos y equipos
tecnoldgicos.
13. Elaborar y | El proceso de formacién y/o | Direccidn Territorial

publicar el acto | actualizacidn comienza con
administrativo de | la promulgacién por parte | Subdireccién de
apertura del gestor catastral de un | Proyectos

acto  administrativo  de
apertura, por medio del cual
se ordena la iniciacién del
proceso en las zonas a
formar o actualizar. Este acto
administrativo es de
cardcter general el cual
debe ser publicado en los
términos de la Ley 1437 de
2011 o la norma que la
modifique, adicione o
derogue. (Resolucion 1149
de 2021, articulo 5)

Se proyecta la resolucion
acto  administrativo  de
apertura del proceso, en
conformidad al alcance del

proyecto.

13.1 | Revisary aprobar | Para la revision del acto | Abogado de la | Propuesta sEl acto
el acto | administrativo  se  deben | Direccidn territorial Resolucién Acto | administrativo  es
administrativo validar los siguientes administrativo. conforme?

aspectos: Si: Pasa a la
- Que sea coherente con Resolucién Acto | actividad 13.2.
los datos del proyecto a | Director territorial. administrativo. No: pasa a la
ejecutar. actividad 13.

- Localizacién donde se
ejecutard el proyecto,

- NUmero de contrato,

- Alcance del proyecto,

- Marco normativo, entre
ofros.

Aprueba y firma acto
administrativo.

13.2 | Publicar Acto | Una vez se expide el acto | Supervisor de | Correo electrénico | Verificar que el
Administrativo en | administrativo, se gestionasu | contfrato suscrito | adjuntando archivo | acto administrativo
el Diario Oficial publicacién, envidndolo al | con la Imprenta | Word y PDF de | cumpla con todas

correo autorizado del | Nacional acverdo con los | las

supervisor del contrato de la requerimientos de la | especificaciones vy
Imprenta Nacional, y resolucién de la | firmas
posteriormente se confirma imprenta. correspondientes

la respuesta de la imprenta,
por parte de este, donde
indica el nUmero y fecha de
publicacion.
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N° ‘ ACTIVIDAD
13.3 | Firmar acta de
inicio

De acuerdo con el contrato

suscrito entre las entidades
y/o sector privado
involucrado, se adelantard
la firma del acta de inicio,
teniendo en cuenta como
soporte el memorando de
designacion de supervisores.

Direccién de
Gestién Catastral
Supervisor
designado

DOCUMENTO O
REGISTRO
Memorando de
designacioén de

supervisores

Acta de inicio

14. Ejecutar Plan
Logistico,
Contractual y de
Tl

Redlizar la ejecucién de las
actividades del plan
logistico, contractual y de
tecnologia del proyecto,
habilitando la contratacion
para la disposicién de los
recursos, materiales y
equipos requeridos en los
fiempos definidos por el
proyecto.

Direccidn Territorial

Subdireccion de
Proyectos

Operador

Coordinador
General

15. Realizar
Interlocucién
Nivel O

Mesa
Intercultural

Revision y aplicacién del
plan de interlocucion de
conformidad con el
procedimiento e instructivo
de participacion ciudadana
e interlocucion comunitaria
para la operacién catastral
multipropdsito a la par con el

Direccion Territorial

Subdireccién de
Proyectos

Operador

Coordinador

Procedimiento e
instructivo
participaciéon
ciudadana e

interlocucion
comunitaria para la
operacion catastral
multipropdsito

Operativo de
Intervencion.

operaciéon a partir del plan
operatfivo  preliminar, las
zonas de intervencién y los
diagnésticos  realizados. El
objetfivo es detallar el plan
operativo preliminar y definir
por cada zona de
intervencién los posibles
métodos a aplicar para la
identificacion predial en las

Gerente de
proyecto

plan de gestién integral del | General

proyecto para darle Plan de gestion
continuidad a las infegral del
actividades a desarrollar en proyecto.

la implementacion de los

niveles de interlocucién

definidos en la eftapa

preoperativa.

15.1 | Instruir a | Readlizacién de sesion de | Lider social Instructivo para
Promotores o | instruccién a los promotores Instruccion de
Gestores Sociales | Sociales Interculturales Promotores
Interculturales vy | seleccionados los cuales Interculturales y
Auxiliares realizaran la labor de enlace Auxiliares
Operativos enfre el proyecto y la Operativos.

comunidad en los aspectos Formato  Asistencia
de interlocucién requeridos, Plan de Instruccion.
también la instruccién a los
auxiliares operativos de la
comunidad que
acompanaran las
actividades de campo. Se
realizardn convocatorias
masivas bajo principios costo
eficientes.
16. Definir  Modelo | Construir el modelo de | Coordinador Instructivo Plan de

Gestion Integral del
Proyecto.
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N° ‘ ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

drea urbanas y rurales, las

rutas de intervencion vy los
equipos de ftrabgjo de
campo y oficina para la
ejecucion de la operacion
catastral en el tiempo
definido.

RESPONSABLE

(Dependencia)

DOCUMENTO O

REGISTRO

PUNTOS DE
CONTROL

16.1

Definir métodos
de Identificaciéon
Predial
(Reconocimiento
Predial)

De acuerdo con la zona de
intervencion y el método de
reconocimiento establecido
teniendo referencia el
diagnéstico de la
informacién catastral y el
pre-reconocimiento
realizado inicia las
actividades en conformidad
al Instructivo Identificacion
predial.

Operador
Coordinador

Lider
reconocimiento

de

Diagndstico de  la
informacion
catastral

Instructivo
Identificacién
predial

17.

Realizar
aseguramiento
de calidad de la
definicion del
Modelo
Operativo

Validar que el modelo
operativo  propuesto  sea
coherente con los productos
definidos en el diagndstico y
las especificaciones
definidas por la enfidad.

Equipo de
aseguramiento  de
calidad

de
de

Instructivo
Aseguramiento
Calidad

Cumple o No

Cumple.

18.

Elaborar plan de
gestién integral
del proyecto de
formacién  y/o
actualizacién
catastral

enfoque

multipropdsito.

con

Con base en el diagndstico
de la informacién  se
procede a elaborar el plan
de gestion integral  del
proyecto de acuerdo con el
instructivo de elaboracion
del plan de gestion integral
del proyecto de formacion
catastral o actualizacion de
la formacion catastral con
enfoque multipropdsito, el
cual define las actividades
técnicas y metodoldgicas
que deben desarrollarse, de
conformidad con las zonas
de intervencion detallando
las etapas, procesos,
métodos, actividades,
recursos, productos
especificos, tiempos de
ejecucion y mecanismos de
aseguramiento y  confrol
para garantizar la calidad
de los productos de la
operacion  catastral  de
conformidad con los
estdndares y
especificaciones técnicas.

El operador  serd el
encargado de generar su
plan de gestién integral del
proyecto, el cual serd
presentado para revision y
aprobacién  del  Gestor
Catastral.

Los gerentes de proyecto
validan de acuerdo con el

Gerente de

Proyectos
Direccion Territorial

Operador

Plan de gestion
integral del proyecto
del proyecto de
Formacién y/o
Actualizacion
Catastral

Enfoque

Multipropdsito.

con

3Se requiere
contratar operador
logistico?

Si: Pasa a la
actividad 20

No: Continda en la
actividad 18.
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DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RESPONSABLE

(Dependencia)

DOCUMENTO O
REGISTRO

PUNTOS DE
CONTROL

alcance si pueden realizar el

proyecto con la
infraestructura vigente o se
requiere contratar bienes
y/o  servicios para la
ejecucion del proyecto.

18.1 | Elaborar el plan
de calidad

Definir y generar el plan de
calidad de acuerdo con los
lineamientos del instructivo
de calidad, establecidos por
el IGAC, cumpliendo cada
uno de sus numerales,
acogiéndose a los
estdndares del SGI del IGAC.

En caso de operadores
externos debe acogerse ala
guia  plan de calidad
adoptada  por Resolucion
No. 267 de 21 de febrero de
2023 y acogerse al sistema
de gestion de calidad que
tengan implementado.

En el caso que un requisito
signifique una desviacion del
Sistema de gestion del
operador, se deberdn
considerar los riesgos y
oportunidades  resultantes,
debiéndose justificar,
acordar y aprobar por el
IGAC. El operador debe
presentar el Plan de calidad
para revisibn y aprobacion
por el IGAC antes de iniciar
la ejecucidn del proyecto
con todos sus componentes.

Operador Catastral
Direccion  Territorial
o Subdireccién de
Proyectos

Equipo de calidad

Guia
calidad

plan de

Instructivo Plan de
Calidad

Guia de calidad

18.2 | Definir Plan de
Transferencia de
Conocimiento

Definir la estrategia, medios y
herramientas para realizar la
transferencia de
conocimiento a las
autoridades municipales del
proceso de formacién y/o
actualizacién catastral en
marco de la politica de
Gestibn de Conocimiento
Institucional.

Proceso de Gestidn
de  Conocimiento
Institucional
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participacion
ciudadana
interlocucion
comunitaria

Definir el plan de

e

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

Para la construccion de la

estrategia social se debe
seguir lo establecido en
el Procedimiento e
Instructivo “Participacion
ciudadana e interlocucion
comunitaria para la
operacion catastral
multipropdsito”, en donde se
definen las acciones
detalladas para lograr un
acercamiento con la
ciudadania y usuarios en
general dentro del drea de
intervencién. Es importante
establecer los medios de
publicidad y divulgacion de
las actividades a ejecutarse
en todas las fases de la
operacion catastral.

La estrategia social debe ser
apropiada para los usuarios,
es decir, se debe entender
las  particularidades  del
enftorno social y el
comportamiento  de la
ciudadania para establecer
las plataformas de
comunicaciones oportunas
y convenientes.

El operador catastral
presenta para aprobacion el
plan de participacion
ciudadana e interlocucién y
plan de comunicaciones,
que deben estar alineados
con los requerimientos del
IGAC.

RESPONSABLE

(Dependencia)

Direccion Territorial

Coordinador
general
Salvaguarda  Lider
Social

DOCUMENTO O
REGISTRO
Plan de gestion
integral del proyecto
para la
implementacién de
los niveles de
intferlocucion.
Plan de

comunicacion

PUNTOS DE
CONTROL

Revisiéon

plan
interlocucién

Y

frazabilidad del

de

La revision se readliza de
conformidad con el
procedimiento e instructivo
de participacion ciudadana
e interlocucidén comunitaria
para la operacién catastral
multipropdsito alineado
con el plan de gestion
infegral del proyecto para
definir la trazabilidad de las
actividades a desarrollar en
la implementaciéon de los
niveles de interlocucién
definidos para todas las
etapas de los proyectos.

Direccidn Territorial

Subdireccién de

proyectos
Operador

Coordinador
General

Plan de gestion
infegral del proyecto
para la
implementacién de
los niveles de
interlocucion.
Plan
comunicaciones

de
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N° ‘ ACTIVIDAD

18.4

Elaborar Plan de

Comunicaciones

Formacién y/o Actualizacién Catastral con Enfoque
Multipropésito

Cédigo:
PC-GCT-01

6.2. ETAPA PREOPERATIVA - FASE PLANEACION

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

Definir los escenarios vy
canales de comunicacion
del proyecto con el universo
de actores involucrados. De
esta manera, tiene como
objetivo la definicién de las
formas mds apropiadas de
comunicaciéon  segin  las
condiciones  propias de
cada municipio y zonas de
intervencion que garanticen
la socializacién y una amplia
participacion a lo largo del
proceso catastral.

La elaboracion del plan de
comunicaciones para el
drea de intervencion por
parte del operador se
estructura a partir de los
productos de la
caracterizacién social del
territorio, la identificacion
social y el mapa de actores.

RESPONSABLE

(Dependencia)

Subdireccion de

proyectos
Operador

Gerente de

Proyecto

DOCUMENTO O
REGISTRO
Plan de

Comunicaciones

Version:
1

PUNTOS DE

____CONTROL

18.5

Definir el Plan del
Componente
Econdmico

Consiste en la elaboracion
del Plan para la ejecucion
del componente
econdémico y definiciéon del
Enfoque Metodoldgico, a
partir de la caracterizaciéon
econdmica del municipio,
que incluye los siguientes
iftems:

- Métodos de Avallo a
ser aplicados.

- Andlisis de Variables
Secundarias.

- Subzonas Homogéneas
Fisicas Preliminares.

- Tipologias  Propuestas
por Tendencia
Regional.

Programacién de
Actividades del
Componente Econdmico.

Direcciones
Territoriales
Subdireccién
Proyectos.

de

Subdireccion de

AvalUos.

Documento del plan
del Componente
Econdémico.

Formato Planeaciéon
para estudio de
Zonas Homogéneas
Fisicas y
Geoecondmicas

3Se aprueba el
plan del
componente?2 S,
continla  en la
actividad 19.

Si No se aprueba se
debe corregir vy
volver a la
actividad 18.5

18.6

Identificar y
diligenciar Matriz
de Riesgos

Redlizar la identificacion y
valoracién de riesgos de la
operacién catastral y el
diligenciamiento de la matriz
segun metodologia definida
por el IGAC.

Operador

Gerente de

Proyecto

Matriz de Riesgos

18.7

Elaborar Plan de
Mitigacién de
Riesgos

Consiste en la definicion de
las estrategias y actividades
enfocadas en reducir la
exposicion al riesgo
minimizando la probabilidad
de ocurrencia y el impacto
que puedan ocasionar en la
operacion catastral.

Operador

Gerente de

Proyecto

Plan de Mitigacién
de Riesgos
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N° ‘ ACTIVIDAD

Formacién y/o Actualizacién Catastral con Enfoque
Multipropésito

Cédigo:
PC-GCT-01

6.2. ETAPA PREOPERATIVA - FASE PLANEACION

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

En el plan de mitigacién se
asignan recursos por
adelantado debido a la
situacion de riesgo
identificada.

Se mitigan los riesgos que
estdn por encima del umbral
establecido, aplicando
planes de respuesta para
reducir  probabilidad e
impacto.

RESPONSABLE

(Dependencia)

DOCUMENTO O
REGISTRO

Version:
1

PUNTOS DE
CONTROL

18.8

Elaborar Plan de
Atencion
Contencion.

Definir el modelo de
atencién y la estrategia para
implementar los canales de
atencién para candlizar y
atender oportunamente los
requerimientos de los
inferesados  externos  del
proceso catastral y
aplicacién  de lecciones
aprendidas del proceso.

Operador

Gerente de

Proyecto

Procedimiento  de

frédmite de PQRS

19.

Aprobar Plan de
Gestién  Integral
del Proyecto

Consiste  en  validar el
contenido,  estructura vy
completitud del Plan de
Gestion Integral del Proyecto
y su posterior aprobacién o
devolucion para
correcciones.

Subdireccion de

Proyectos

Acta de aprobacion
de Plan de Gestidn
Integral del Proyecto

20.

Materializar
Logistica,
Contratacién y Tl

Ejecucién del plan logistico
del plan de contratacién y
adquisiciones y disposicion
de infraestructura y
tecnologia requerida por el
proyecto.

Subdireccion de

Proyectos
Operador

Gerente de

Proyecto

20.1

Adecuar
infraestructura
tecnoldgica

El operador/ejecutor debe
contar con una herramienta
tecnoldgica de captura de
informacién predial
(Alfanumérica y
geogrdfica), bajo el modelo
de aplicacion de
Levantamiento catastral
LADM_COL, en su versién
vigente, de acuerdo con el
diccionario de datos y las
reglas de consistencia légica
establecidas.

De igual forma el
operador/ejecutor
dispondrd los dispositivos de
cémputo para campo vy
oficina, servidores, medios
de almacenamiento y
respaldo, redes y
licenciamiento de software y
demdas infraestructura
tecnoldgica requerida para
la ejecucion del proyecto.

Direccién de
Tecnologia de
Informacion y
Comunicaciones.

Operador

Gerente de

Proyecto

Inventario de
equipos de cémputo
de campoy oficinay
demds recursos
tecnoldgicos
habilitados para el
proyecto.

Modelo
aplicaciéon
levantamiento
catastral-
LADM_COL, vigente

de
de

Se cuenta con las
Herramientas
tecnoldgicas de
captura que han
sido probadas para
garantizar el
cumplimento de las
caracteristicas
técnicas
apropiadas para el
Uso.
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N° ‘ ACTIVIDAD

Formacién y/o Actualizacién Catastral con Enfoque
Multipropésito

Cédigo:
PC-GCT-01

6.2. ETAPA PREOPERATIVA - FASE PLANEACION

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RESPONSABLE
(Dependencia)

DOCUMENTO O
REGISTRO

Version:
1

Vigente desde:
18/10/2023

PUNTOS DE
CONTROL

FIN DEL PROCEDIMIENTO ETAPA PREOPERATIVA- FASE PLANEACION

ACTIVIDAD

N

1. Ejecutar plan de

interlocucién  de
Nivell
Mesa Intercultural

(Res 338 de 2023)

6.3.

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

El  primer nivel de
interlocucidn consiste en
la apertura y
presentacién formal de la
operaciéon del catastro
multipropdsito  a los
actores institucionales y
comunitarios del
municipio  (identificados
en la etapa de
alistamiento) en una
reunién convocada por
el operador en la que se
socializardn detalles de la
operaciéon catastral y
para la cual se convoca
a actores comunitarios
(presidentes de las JAC,
de las organizaciones de
base, gremios, enfre
otros) que hagan
presencia en el drea de
intervencion.

Primer  momento
Cartografia Social.

de

ETAPA OPERATIVA

RESPONSABLE
(Dependencia)

Direccion Territorial

Subdireccion de

proyectos
Operador.

Servidor PUblico

designado.

Equipo Social

DOCUMENTO O
REGISTRO
Procedimiento
Participacién
Ciudadana e
Interlocucién
Comunitaria para la
Operacion Catastral
Multipropdsito

Registro de Asistencia

PUNTOS DE CONTROL

Espacios
Comunitarios

Informe
Interlocucién 1
Comunitaria

2, Materializar  Plan
operativo y
conformar
comisiones
reconocimiento
predial.

de

Se ejecuta el plan de
Gestiébn  Integral  del
Proyecto con la
materializacién  de la
contratacién  de  los
equipos de  tfrabagjo,
induccién, logistica 'y
suministro de materiales,
fransporte y  demds
componentes definidos
para la ejecucion
operativa, de acuerdo
con el avance y
necesidades del
proyecto.

Direccidn Territorial

Subdireccién de

proyectos

Operador.

Procedimiento
Contratacion
Instructivos y
formatos asociados

3. Implementar Plan
de Atencién
Contencion.

Implementar el modelo
de atencién y la
estrategia y los canales
de atencion para
atender oportunamente
los requerimientos de los
interesados externos del
proceso catastral.

Direccidn Territorial

Subdireccion de

proyectos
Operador

Coordinador

general
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ACTIVIDAD

6.3.

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

Formacién y/o Actualizacién Catastral con Enfoque
Multipropésito

ETAPA OPERATIVA
RESPONSABLE

(Dependencia)

Version:
1

Cédigo:
PC-GCT-01

Vigente desde:
18/10/2023

DOCUMENTO O
REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL

4. Asignar zonas de

intervencion

Andliza las zonas de

infervencién (zIT) y
Unidades de Asignacién
(UA) a partir del plan de
gestion  integral  del
proyecto

Distribuye el equipo de
frabajo asignado de
acuerdo con la
priorizacion de las (ZIT) y
(UA)

Conforma y  asigna
comisiones de
reconocimiento. Se
readliza la asignacién de
predios por Unidad de
Asignacion (UA) y
material para
identificacién predial.

Solicita usuarios y roles del
Sistema de captura para
el equipo de trabajo y la
inclusién de informacién
de campo.

Incluye copia de la base
de produccién conforme
solicitud.

Direccion territorial

Subdirector de
Proyectos

Operador

Coordinador
General

Plan de gestion

integral del proyecto

Instructivo
Diagnéstico de la
informacion
catastral
multipropdsito

Instructivo de
identificacion
predial

Formato lista de
chequeo de insumos
reconocedor

5. Adelantar
interlocucion nivel
I

Realiza las  reuniones
necesarias con lideresas y
lideres comunitarios de
acuerdo con el famano
del municipio, las
Unidades de Intervencién
y los grupos de veredas
(particularmente
miembros de Juntas de
Accién Comunal,
organizaciones de
mujeres que representan
los infereses de sujetos de
especial proteccién
constitucional).

Direccidn Territorial

Subdireccion de
proyectos

Operador.

Servidor PUblico
designado.

Equipo Social

Procedimiento
Participacion
Ciudadana e
Interlocucion
Comunitaria para la
Operacién Catastral
Multipropdsito

Registro de
Asistencia.

Informe de
interlocuciones
niveles 2
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Formacién y/o Actualizacién Catastral con Enfoque
Multipropésito

Version:
1

Cédigo:
PC-GCT-01

Vigente desde:
18/10/2023

6.3. ETAPA OPERATIVA

DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
A ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO Ay l=eklaniel
6. Levantarla Aplicar metodologia con | Equipo Social Procedimiento  de

cartografia social | lideres y/o lideresas Participacion
veredal digital comunitarias, y Ciudadana e

autoridades de Interlocucién

comunidades étnicas Comunitaria

para obtener

informacion del territorio

e identificar las Informe de

siftuaciones y inferlocuciones

problemdticas niveles 2y 3

relacionadas con el uso y
la tenencia de la tierra,
informalidades, rutas de
acceso, usos actuales del
suelo, riesgos
ambientales, seguridad,
etc, plasmando dichos

fendmenos y sU
localizacion en
cartografia social
participativa.

7. Verificar El reconocedor revisa la | Operador Plan de gestion Verificar completitud
asignacién de | enfrega de insumos del infegral del de insumos y marcas
zonas de | coordinador de grupo | Reconocedor proyecto
intervencion  de | que compone los | predial
acuerdo con las | materiales y  registros Matriz de marcas
fipologias de | necesarios para el
marcas desarrollo de la actividad

referente a la
identificacion predial

teniendo en cuenta el
método de intervencién
registrado en el plan de
gestion  integral del
proyecto y la matriz de

marcas.
8. Realizar Identifica los cambios y | Operador Diagnéstico de la
alistamiento de | marcas establecidas en informacién
Zonas de | la etapa preoperativa | Coordinador de | catastral
Intervencion (ZIT) con el fin de organizar las | Grupo y/o
actividades inherentes a | coordinador Instructivo de
la identificacion predial | General Identificacion
de acuerdo con el Predial.
andlisis realizado en el | Reconocedor
diagnéstico de la | predial

informacién catastral y
pre-reconocimiento.

Identifica los cambios
fisicos y juridicos de los
predios, realizando cruce
de las fuentes de

informacion.
8.1. Revisar las | Se revisa las Operador Diagnéstico de la
inconsistencias inconsistencias de la informacion
reportadas asignacién que consta Coordinador catastral
de tres grupos:
Lider de Instructivo de
- Inconsistencias reconocimiento Identificacién
alfanumeéricas. Predial.
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ACTIVIDAD

6.3.

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

Formacién y/o Actualizacién Catastral con Enfoque
Multipropésito

ETAPA OPERATIVA

RESPONSABLE
(Dependencia)

Cédigo:
PC-GCT-01

DOCUMENTO O
REGISTRO

Version:
1

Vigente desde:
18/10/2023

PUNTOS DE CONTROL

- Inconsistencias
juridicas.
Inconsistencias
grdficas.

Con el fin de identificar la
documentacion o ajustes
necesarios a readlizar en
cada uno de los predios
asignados. Se realiza el
confrol de la asignacion
de frabajo del
reconocedor incluyendo
fratamiento de las
inconsistencias

reportadas, el método de
reconocimiento y
validacién de la
depuraciéon efectiva de
inconsistencias.

Reconocedor
predial

Respuesta a Base de

Inconsistencias
validada por el lider
o coordinador de
reconocimiento

8.2 Realizar la
depuracion de
omision y
comision

Inicia las actividades de
depuracion de omision y
comisidn previa a la visita
en campo cuando sea
requerido, lo anterior
para identificar cambios
en la base grdfica que
conlleve a facilitar las
actividades de la
Identificacién predial sin
tener retroalimentacion
al momento de la
ejecuciéon de la actividad
en campo.

Operador

Reconocedor
predial

Diagnéstico de la
informacion
catastral
Instructivo de
Identificacién
Predial.

9. Adelantar
interlocucién nivel
1l

En esta acftividad se
adelanta un trabajo con
la comunidad a nivel
submunicipal  (veredal,
por unidad de
intervencion,
corregimental, entre
otros), con el propdsito
de dar a conocer la
metodologia y adelantar
las estrategias para su
involucramiento, bien sea
a fravés de talleres,
jornadas de cartografia
social, entrevistas con
actores clave, entre
otros, siempre teniendo
como referencia el
método de medicidn.

Direcciéon  Territorial

Subdireccion de

proyectos
Operador.

Servidor PUblico

designado.

Equipo social

Registro de
Asistencia  Espacios
Comunitarios.

Informe de
interlocuciones nivel.

sEl operador
presenta el informe
de interlocuciones
nivel 2y 32

Sl: puede iniciar la
etapa de operacién

NO: No puede iniciar
operaciéon
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ACTIVIDAD

Formacién y/o Actualizacién Catastral con Enfoque
Multipropésito

6.3. ETAPA OPERATIVA

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RESPONSABLE

(Dependencia)

Cédigo:
PC-GCT-01

DOCUMENTO O
REGISTRO

Version:
1

Vigente desde:
18/10/2023

PUNTOS DE CONTROL

10. Realizar Realiza la operacidon en | Direccidon Territorial | Instructivo de
Identificacion campo vy oficina del Identificacion
Predial censo catastral que | Operador Predial.

comprende actividades

de recoleccién de | Reconocedor
informacion y | predial
caracteristicas  fisicas y
juridicas  de  predios
publicos y privados, de

SuUs ocupantes,
propietarios y poseedores

a través de la
combinacion de
métodos directos,
indirectos, declarativos y
colaborativos de
conformidad con el
instructivo de
Identificacién predial.

11. Realizar el | Con el fin de garantizar | Operador Reporte de | Si el resulfado del
aseguramiento de | los  requisitos  minimos aseguramiento de la | andlisis del conjunto
calidad mediante | técnicos de | Equipo  Transversal | calidad de los | de  datos  segun
andlisis cumplimiento de los | de aseguramiento | procesos de | avance reportado
progresivos productos resultantes de | de calidad formacién catastral | presenta aceptacion

los  procesos, segun y/o actudlizacién de | se entregan los
avance semanal o | Coordinador de | la formacién | reportes del proceso
quincenal, de la | Grupo catastral con | de aseguramiento y
identificacién predial y enfoque validaciones del
en las consolidaciones multipropdsito. coordinador de
parciales de la base grupo y coordinador
catastral de los general, continla
componentes fisicos vy con la actividad 14
juridicos se realizan las

actividades de NO: Se generan las
verificacion de los datos alertas 'y reportes
de conformidad con las para adelantar los
validaciones ajustes

establecidas dentro del correspondientes en
marco de aseguramiento la actividad 10.

de calidad.

11.1 Monitoreo Consiste en la ejecucién | Direccidn Territorial 35e cumplié el
progresivo de de actividades monitoreo progresivo
calidad fransversales de | Operador de calidad?

monitoreo continuo
mediante andlisis Sl continta
periddicos de identificacion
informacién geogrdfica y predial.
alfanumérica durante el
desarrollo del proceso NO: Debe corregir y
catastral que aporten en entregar con el
el aseguramiento de siguiente monitoreo.
calidad del producto
orientado a proporcionar
confianza en que se
cumplirdn los requisitos
de la calidad y la
generacién de alertas
tempranas para sU
respectivaremediacién e
interiorizacién  en el
equipo del proyecto
como parte del ciclo de
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Formacién y/o Actualizacién Catastral con Enfoque
Multipropésito

Version:
1

Cédigo:
PC-GCT-01

Vigente desde:
18/10/2023

6.3. ETAPA OPERATIVA

ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O PUNTOS DE CONTROL

ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO
mejora continua de la
operaciéon catastral.

11.2. Entregar A fravés de la | Operador Instructivo sistema Validaciones sistema
informacion a | herramienta de captura, de captura de de captura de
Lider de grupo de | se debe suministrar la | Coordinador de informaciéon informacién
reconocimiento. informacién resultante de | grupo

las actividades de Instructivo de El coordinador de
Identificacién predial del | Reconocedor Identificacion grupo  redliza o
componente  fisico vy | predial Predial. verificaciéon del
juridico de los predios avance de
para validacién del Lider informacién

de Grupo de

Reconocimiento.

11.3. Enfregar A fravés del sistema de | Operador Instructivo 3Bl estado de la
informacion a | captura de informacién aseguramiento de la | informacion es
coordinador se entrega la informacion | Direccidén  Territorial | calidad aceptado?
general resultante de

conformidad con la | Coordinador Sl: confinua a la
validacién de las | General actividad 14.
actividades de

Identificacién predial del NO: Devuelve a la
componente  fisico vy actividad 10.
juridico de los predios.

12. Atender saldos de | El reconocedor predial | Direccidén territorial | Informes de visita | Validacion de
conservacion debe atender los saldos con sus respectivos | completfitud de los
y gjustes registrales | de conservacién | Operador anexos framites de saldos de

asignados de acuerdo conservacion.

con el frdmite o mutacién | Reconocedor Proyeccién de | Ejecucién y
a aplicar segun | predial respuesta de | seguimiento de
procedimiento de solicitudes actividades definidas
conservacion en el plan de gestion
catastral. Informe de atencién | integral del
El operador debe frémites de | proyecto

garantizar la atencién de conservacion

los saldos de catastral

conservacién radicados
anfes y durante la
ejecucion del proyecto.
Esto, considerando el
estado de avance de la
formacién y/o
actualizacién en
articulacién con la
Direccién territorial, para
lo cual deberd
determinar en el Plan de
gestién integral del
proyecto propuesto las
fechas limite de
recepcién y atencién de
los diferentes fipos de
mutaciones y trdmites
que hayan sido recibidos
por parte de la Direccién
territorial.

Pagina 38 | 59 COPIA NO CONTROLADA



Formacién y/o Actualizacién Catastral con Enfoque
Multipropésito

Version:
1

Cédigo:
PC-GCT-01

Vigente desde:
18/10/2023

6.3. ETAPA OPERATIVA

DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
A ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO Ay l=eklaniel

13. Identificar y | Se deben identificar y | Direccidn territorial Base de datos conla

Clasificar los | clasificar los identificacion y

Procedimientos procedimientos Operador clasificacion

Cataostrales  con | catastrales con efectos realizada.

Efectos Registrales | registrales radicados en | Lider de Grupo de

- PCER la direccién territorial en | reconocimiento

conformidad con o
establecido en el | Reconocedor
procedimiento de | predial
conservacién  catastral,
segun corresponda el
caso que aplique,
enmarcados en las
siguientes: validacién de
levantamientos
topogrdficos, verificacion
de documentacién
asociada al  trdmite
correspondiente,
validacién del
procedimiento particular
desde la parte técnica, lo
anterior debe trabajar

con la direccion
territorial.

14. Realizar el | Consiste en la | Operador Instructivo de
procesamiento, estructuracion y Identificacién
empalme y | consolidacién de la base | Editor Predial.
consolidacion de | predial grafica segun el
malla predial avance progresivo  por

Zonas de Intervenciéon del
proceso de identificacién
predial, incluyendo las
variables resultado del
proceso de identificacion

predial.
14.1 Realizar Para los casos aplicables | Direccion Territorial Instructivo
digitalizacién se redlizan actividades Estructuracion
de captura y | Operador grdfica y
estructuraciéon  de la alfanumérica del
informaciéon catastral de | Editor modelo de
conformidad con el aplicacién de
modelo aplicativo de levantamiento
levantamiento catastral catastral-
LADM_COL vigente, LADM_COL
tfeniendo en cuenta los
pardmetros técnicos de Base de datos
dicha actividad. geogrdfica
actualizada
15. Consolidar Consiste en la | Gerente de | Instructivo de
Informaciéon en | consolidacién de la base | Proyecto Identificacion
Modelo LADM - | predial grdfica y Predial.
COL alfanumérica incluyendo | Operador
las  variables fisicas,
juridicas 'y econdmicas | Coordinador
resulfado del proceso de | General
identificacion predial. Se
debe consolidar y | Lider de
entregar bases de datos | Reconocimiento
tanto para las entregas
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Formacién y/o Actualizacién Catastral con Enfoque
Multipropésito

Version:
1

Cédigo:
PC-GCT-01

Vigente desde:
18/10/2023

6.3. ETAPA OPERATIVA

DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
A ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO Ay l=eklaniel
parciales por unidades
de intervencién, como
para las entregas de
productos consolidados
por municipio  (base
predial urbana y base
predial rural)

16. Realizar la | La evaluaciéon | Equipo  transversal | Informe de Calidad.
evaluaciéon de | comprende dos fases: la | de confrol de
Calidad calidad interna (oficina) y | calidad Instructivo de

externa (campo y aseguramiento  de
oficina). Subdireccién de | calidad de los
La calidad interna se | Proyectos. procesos de
redliza a través de las Formacién y/o
herramientas de Actualizacion
validacién del modelo de Catastral con
aplicacién para Enfoque
levantamiento catastral Multipropdsito.
LADM_COL que incluye

las reglas de consistencia Lineamientos  para
l6gica y conceptual. Esta enfrega de
evaluacion permite la productos
inspeccién a la totalidad catastrales del
de los productos (base proceso de
catastral) y a partirde ello Formacién y/o
tomar la decision de Actualizacion
aceptacion para Catastral con
proceder con la segunda Enfoque

fase de evaluacién de la Multipropdsito.
calidad externa que

consiste en la evaluacion

de calidad para una

muestra de  predios

definida y la respectiva

evaluacion en campo

del cumplimiento de las

especificaciones

técnicas y consistencia

de la informacién con

respecto a la realidad en

el terreno.

Si el resulfado de Ila

evaluacion del producto

es "No Conforme" se

procede a efectuar el

rechazo para la

devolucién del producto.

17. Elaborar el | Consiste en la aplicacion | Operador catastral Instructivo de
componente del procedimiento de elaboraciéon del
econdémico elaboracién, revisibn y | Direcciones estudio de zonas

aprobacion de los | Territoriales homogéneas fisicas
estudios de Zonas y geoecondmicas y
homogéneas fisicas (ZHF) | Subdireccién de determinacién  del
y zonas homogéneas | Proyectos valor  unitario e
geoecondmicas  (ZHG) integral (PH) por tipo
Subdireccion de de construccion.

Incluye la actuadlizacion | Avaltos
del componente Estudio de
econdmico en suU componente
delimitacién  (ZHF) vy econdmico
estimacion de avaltos de
terreno y construccién.
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171 Consolidar zonas | Consiste en la | Operador Catastral Formato confrol de | Mesas técnicas
homogéneas delimitaciéon de los calidad aseguramienfo  de
fisicas - ZHF espacios comparables | Subdireccion de especificaciones calidad componente
para la aplicacién de | Proyectos plano Zonas | econémico
enfoques valuatorios Homogéneas Fisicas
como renta y mercado. Subdireccion de
Avallos Formato Zonas
Homogéneas fisicas
rurales
Formato zonas
homogéneas fisicas
urbana
17.2 Construir tablas de | Consiste en la | Operador Catastral Formato cdlculo de | Mesas Técnicas
valor de | cuantificacion y regresion Aseguramiento  de
construcciones cudlificacién  de  las | Subdireccion de Calidad
(por ftipologia o | construcciones para su | Proyectos Formato Componente
puntaje) valoracién, que serd investigacion Econdmico
aplicada como | Subdireccién de | indirecta del
descuento para la | AvalUos mercado Tablas de Valores
determinacion de valores inmobiliario Unitarios de
de terreno. Construccién
17.3 Consolidar zonas | Consiste en la estimacién | Operador Catastral Formato confrol de | Tablas zonas
homogéneas de valores de referencia calidad homogéneas
geoecondmicas- de terreno en funcidn de | Subdireccion de | especificaciones geoecondmicas -
IHGE los valores del mercado | Proyectos plano Zonas | ZHGE
inmobiliario a partir de las homogéneas
zonas homogéneas | Subdireccion de | geoecondmicas Mesas técnicas
definidas. Avallos aseguramiento  de
Formato valores | calidad componente
zonas homogéneas | econémico
geoecondmicas
17.4 Realizar avaltos | Consiste en la primera | Operador Catastral Formato estimacion | Mesas técnicas
comerciales  de | aproximacién y chequeo precio unitario | aseguramiento  de
prueba con | de los valores unitarios de | Subdireccién de | investigacion directa | calidad componente
informacion fisica | terreno y construccion, | Proyectos e indirecta econdmico
anterior empleando la
informacion fisica anterior | Subdireccion de Tablas de Valores
(Informacién fisica de la | Avaldos Unitarios de
base catastral vigente) Construccioén
18. Aplicar Realizar pruebas loégicas | Operador Catastral Registros de | Mesas técnicas
validaciones de los datos de valores asistencia  a  las | aseguramienfo  de
iniciales de cruce | comerciales obtenidos Subdireccién de | mesas técnicas | calidad componente
con escenario Proyectos aseguramiento  de | econdmico
fisico 1 calidad
Subdireccién de | componente
Avallos econdmico
Tablas de valores
unitarios de
construccién
19. Realizar Realiza la verificacion de | Operador Catastral Registro de | Si la evaluacion de
evaluaciéon de | completitud, asistencia mesa | calidad cumple con
calidad consistencia l6gica, | Subdireccion de | técnica las especificaciones
componente exactitud posicional, | Proyectos componente se expide resoluciéon
econémico exactitud  temdtica vy econémico con la | de adopcién de
usabilidad. Subdireccion de | Direccién Territorial. valores y continia en
AvalUos la actividad 20.
Se reune el Comité Acto administrativo
Técnico Asesor a través de adopcidon de
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PUNTOS DE CONTROL

del cual la Direccién
Territorial foma la
decisién, asesorada por
los  responsables  de
valoracién (operadores,
ejecutor, control de
calidad) y los soportes
aportados, para adoptar
los valores de terreno y
construccion.

valores comerciales
de terreno y
construccion

Si el componente no

cumple o se
identifican
inconsistencias, se
devuelve a las mesas
técnicas de
aseguramiento  de
calidad componente
econdémico.

20. Realizar el cargue
de informacion
del componente

econémico

informacién
del componente
econdémico en la
estructura de la base de
datos del proyecto

Dispone la

Operador Catastral

Subdireccién de
Proyectos

Subdireccion de
Avallos

21. Socializar ZHF vy
IHG a Gabinete
Municipal

Expone los resultados de
los valores comerciales
de terreno y construccién
a los integrantes del
ejecutivo municipal,
recalcando la
importancia de la
entrega del porcentaje
de adopcion del avalto
catastral por el concejo
del municipio.

Operador Catastral

Subdireccién de
Proyectos

Subdireccion de
Avallos

Actas y Listas de
Asistencia

22. Fin de etapa

operativa

El fin de la etapa
operativa es el cierre de
la operacion de campo,
sin embargo, hay
actividades de  tipo
administrativo, de
recoleccion de
informacién  rezagada,
de punto de atencién, de
ajuste de tfemas
econdémicos, de
acompanamiento al
municipio, gestion
documental y de
archivos, gestibn  de
pagos y liquidacién de
confratos de operaciéon
que se deben adelantar
una vez se cierre el
operativo de campo
pero que requieren una
extension en tiempo para
culminar completamente
esta etapa.

Operador Catastral

Subdireccién de
Proyectos

Subdireccién de
Avallos

El gerente de
proyecto redlizard la
validacién y
completitud de
productos de la
etapa operativa

23. Consolidar
alternativas
modificacion
estatuto tributario
(IPU)

de

Se consolida
documento
recomendaciones
dirigidas a la
administracién municipal
con alternativas  de
modificaciéon del estatuto
fributario para mitigar el

en un

las

Subdirecciéon
General

Equipo de Analitica

Documento de
alternativas de
modificacion al
estatuto tributario.
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impacto econdmico en
las tarifas del impuesto
predial.

Es responsabilidad de la
administraciéon municipal
sU implementaciéon
mediante proyecto de
acuerdo para
modificacién del estatuto
fributario, el cual debe
aprobar el  Concejo
Municipal.

24. Enfregar
escenarios de
avalto catastral a
gabinete
municipal

Se redliza la enfrega a la
administracién municipal
de los escenarios para
determinar el porcentaje
para definir el valor
catastral a partir del valor
comercial de los predios
de conformidad con lo
establecido en la Ley
1450 de 2011 (o en la
norma que la modifique,
adicione o derogue).

Operador Catastral
Subdireccion de
Proyectos
Subdireccion de

Avallos

Acta de enfrega de
los escenarios de
avaltos actuales.

FIN DEL PROCEDIMIENTO ETAPA OPERATIVA

ACTIVIDAD

Recepcionar la

definicion del
porcentaje de
adopcién del

avalto catastral

6.4. ETAPA POST-OPERATIVA

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD
Las administraciones
municipales definen el
porcentaje del valor
catastral  respecto al
valor comercial de los
predios, de acuerdo
como lo establecido en
la Ley 1450 de 2011 o en
la norma que la
modifique, adicione o

derogue, y tfomar
oportunamente las
medidas en materia
tributaria. Este
porcentaje debe ser
entregado al  IGAC

mediante oficio para la
correspondiente

liguidaciéon del avalto
catastral  dentro  del
proceso de formacién o
actualizacién  catastral

con enfoque
multipropdsito. De no ser
entregado dicho

porcentaje dentro de los
tfiempos establecidos
por parte de la
administracién
municipal, el
catastral
porcentaje

gestor
aplicard el
minimo

RESPONSABLE
(Dependencia)
Administracién
Municipal

DOCUMENTO O
REGISTRO
Oficio de enfrega

PUNTOS DE CONTROL
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ACTIVIDAD
permitido en la
mencionada ley.

(Dependencia)

REGISTRO

2. Realizar las | Transversalmente se | Subdireccion de | Instructivo del | 5Se  readlizaron las
verificaciones desarrolla el cargue de | proyectos Sistema de Captura | verificaciones de la
previas para el | la informacidon  que de Informacién informacién
cierre informacion | comprende Gerente del alfanumérica y
Alfanumérica y | principalmente los | proyecto Memoria Técnica del | geogrdfica g
Geogrdfica. siguientes  tipos de Municipio.

verificaciones: Sl: Se envia reporte por

Verificacion final correo electrénico

Informacién Informando que se

Alfanumérica: encuentran al dia

Verifica que  fueron todas las

atendidos a la fecha verificaciones

todas las mutaciones y alfanuméricas y

los frdmites en el drea de geogrdficas senaladas

intervencion que para iniciar el proceso

debieron ser atendidos de cierre.

en el trascurso del

proyecto. NO: Se devuelve a la
actividad 16 0 19 de la

Verifica que las dreas etapa operativa.

geogrdficas y

alfanuméricas

coincidan conforme

a la  vadlidaciéon

realizada en el

frascurso del

proyecto.

Verifica el reporte de

andlisis de dreas que

compara las  dreas

geogrdficas, catastrales

y registrales.
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Verifica que se hayan
redlizado  todas las
observaciones de
calidad que fueron
alertadas en el confrol
de campo y oficina.

Verificacién final
Informacién Geogrdfica:

El Gerente del Proyecto

comprueba que la
informacion grdfica
cumpla con la

estructura del modelo
de datos, y que se
hayan subsanado todas
las observaciones
realizadas por el equipo
de calidad y que estén
revisados los elementos
de calidad: totalidad
(omisién 'y comisién),
exactitud temdtica vy
consistencia  l6gica y
asegurar la  enfrega
correspondiente.

En caso de que la
actualizacién sea
parcial se debe revisar y
garantizar los empalmes
de informacién con la
base de produccién
actualizada.

2.1. Revisar informacién | El equipo de gestidon de | Equipo de Gestidn Si la revision cumple,
geogrdfica del | la informacién catastral | de Informaciéon continua con la
proyecto de la Subdireccién de | Catastralde la actividad 2.2 para

Proyectos realizard la | Subdireccién de revision con el SNC.
revision de la | proyectos.
informaciéon entregada. Si no cumple se
La revision debe devuelve para
contener: correcciones
actividad 16 de la
1. Totalidad. etapa operativa
2. Exactitud temdtica.
3. Consistencia de
dominio.
4. Exactitud
posicional.
5. Topologia
6.  Cubrimiento de
ZoNnas.
7. Consistencia
I6gica.
8. Existencia de
manzana o
veredas.
9.  Predios duplicados.
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DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
Al ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO Ay =ekiiniel
10. Estructura de la
GDB.
Predios 9000 o con
caracteres en el cédigo
de la ANT.

22. Revisar informacién | De manera conjunta | Subdireccién de Si cumple pasa a
geogrdfica del | con el equipo de SNC se | proyectos actividad 2.4.
proyecto en | readliza la revisién a partir
conjunto con SNC de los reportes | Equipo de gestidn Si no cumple se envia

elaborados por el | de informaciéon un correo electrénico
equipo de gestidon de la | catastral y SNC al gerente del
informacién catastral de proyecto con la
la  Subdireccién de frazabilidad de
Proyectos. entrega del proyecto,
y solicitud de
correcciones
incluyendo los
reportes:
1. inconsistencias de
calidad grdfica.
2. Omision comisiéon,
reporte de 9000 vy
predios duplicados.

23. Realizar Cada gerente de | Subdireccién de | Correos electrénicos | En caso de que las
correcciones de la | proyecto revisa los | proyectos de correcciones. validaciones
informacién reportes entregados, y antferiores cumplan en
geogrdfica con su equipo redlizard | Gerente de suU fotalidad se
aplicables. las correcciones. En el | proyecto continua con el

caso de existir proceso. De no
excepciones enfregard | Equipo de Calidad cumplirse se remite al
la relacién y descripcién | de la Subdireccién drea misional para su
de estas. de Proyectos. respectiva
correccion.
Para ello se debe enviar
un correo electronico
con la trazabilidad de
envios, entregando de
manera adjunta la base
de datos (en formato
GDB) entregada por el
equipo de gestion de
informacion catastral
con todos los dataset y
el conteo de elementos
de cada feature class, y
los reportes del Sistema
de Captura de
Informacion: "Predio",
"Unidad" y
"Construcciéon',
importante validar que
todos los predios deben
estar en etapa validado.

24. Comprobar que se | El equipo de gestion de | Equipo de gestion | GLPI SI.  La comprobacién
hayan efectuado | informacién catastral | de informacion es positiva y se
las correcciones de | realizard nuevamente la | catastral de la | Correo de | efectuaron todas las

revision de la aprobacion correcciones, el
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la informacion | informaciéon entregada | Subdireccion de | componente equipo de gestién de
geogrdfica. para verificar que se | proyectos geogrdfico. informacién catastral
hayan efectuado todas aprueba, se genera
las correcciones. GLPI remitido a SNC y
correo electrénico
informando al equipo
del proyecto
NO. Al no aprobar la
comprobacion, se
devuelve al ejecutor
para su correccion.

2.5. Renumerar cddigos | Realiza el cdiculo de | SNC
tfemporales a | numeracién provisional
definitivos. a numero predial | Direccién de

definitvo en la base | Tecnologia de
alfanumérica y en la | Informacién y
base grdfica de manera | Comunicaciones
intfegral.

2.6. Validar que todos | Revisay valida anivelde | Direccion de | Reporte de | Si aprueba continta
los registros | totalidad, con el fin de | Tecnologia de | fotalidad. en la actividad 2.7
catastrales garantizar la liquidacién | Informacion y
alfanumeéricos total de los predios | Comunicaciones No aprueba, se
tengan su | objeto de liquidacién. devuelve a actividad
correspondiente SNC 2.
representaciéon
espacial de terreno
y unidades de
construccion si
aplica para liquidar.

27. Cargar informacién | A través del sistema de | Direccion de | Procedimiento
aprobada del | captura de informacién | Tecnologia de | elaboracioén,
componente definido se redliza el | Informacién y | revisién,
econdmico cargue de la | Comunicaciones modificacién y

informacién econémica aprobacion de los
una vez se haya surfido estudios de zonas
las validaciones previas | SNC homogéneas fisicas
dentro del marco de la y geoecondmicas.
operacion de acuerdo

con el plan de calidad Plan de calidad del
del proyecto. proyecto.

2.8. Generar cruce de | Generacién de Tablas | Direccidn de | Tablas actualizadas
zonas homogéneas | actualizadas para | Tecnologia de | enBase de Datos del
geoecondmicas liguidacién en Base de | Informacién y | SNC
(ZHG) y predios | Datosdel SNC (Producto | Comunicaciones
para avallos del Componente

Geogrdfico para SNC). SNC

2.9. Entregar El lider de avalUos debe | Lider de | Correo  Electrénico
informaciéon del | entregar los productos | componente de Enfrega
componente por correo electronico al | econdmico
econdémico gerente de proyecto,
resultante del | con copia al subdirector
proceso de proyectos y al

director de catastral, los
productos son:
Memoria Técnica del
Municipio. Estudio de
ZHF y ZHG, Resolucién de
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aprobacién del estudio

IHF y ZHG, tabla de
liquidacién y GDB de los
dataset ZHF y ZHG, los
productos deben
cumplir con todos los
requisitos.

Tabla de liquidacién:
Debe incluir valor
catastral no comercial,
el valor de suelo en
urbano en metro
cuadrado y rural por
hectdrea, debe existir
correspondencia en la
codificacién de zonas y
se debe incluir el rango
de puntos de 1-99 para
convencionales y para
las no convencionales

por los rangos
establecidos en el
manual de

reconocimiento.

Resolucion aprobacion
estudio ZHFG:
Resolucion que debe ser
publicada en marco de
la Resolucidén 1149 de
2021, debe ir numerada
por la DTy firmada.

GDB: Se debe entregar
con la estructura vy
sistema de proyeccion
oficial (CTM12) los
dataset ZHF y ZHG con el
cumplimiento  de los
elementos de calidad:
Totalidad, exactitud
posicional, exactitud
temdtica y consistencia
|6gica.

Verificar que todos los
usos de construccién y
zonas usados en la
actualizaciéon, asi como
los puntajes en el caso
de construcciones se
encuentren en las tablas
de liquidacién
entregadaos.

2.10. | Revisar productos
econdémicos

Cada Gerente de
proyecto debe revisar
que los elementos
cumplan con los
requisitos  establecidos
para continuar con el
procedimiento,de  no

Subdireccion de | Formato check list

proyectos de validacién
productos

Gerente de | componente

proyecto econdmico
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ser asi se hace la | Equipo de Calidad
devolucién al lider del | de la Subdireccion
componente de Proyectos
econdmico
2.11. | Generar GLPI de | El gerente de proyectos | Subdireccion de | GLPI
entrega de la | debe generar el GLPI de | proyectos
resolucién de | entrega de la resolucion
aprobacion de | de la aprobacién del | Gerente de
valores, y tabla de | estudio de ZHF y ZHG, | proyecto
liquidacién de | junfo con la tabla de
terreno y | liquidacién de terreno y | Equipo de Calidad
construccioén. construcciones. de la Subdireccién
de Proyectos
2.12. | Cargar tablas de | Redliza el cargue de las | Direccion de Si el cargue de tablas
liquidacién de | tablas de liquidacion de | Tecnologia de se realiza
avalvos avaltos a la Base de | Informacion y exitosamente pasa a
datos del SNC con los | Comunicaciones lo actfividod 3 de
valores actualizados de (Preliquidacion).
terreno y construccién | SNC Si se presentan errores
para la vigencia actual. en el cargue
devuelve por
para que el gerente y
equipo del proyecto
realice los  ajustes
respectivos  en
actividad 2.11.
2.13. | Generar y entregar | Reporte de  predios | DTIC Reportes de SNC
reportes de los | cargados al SNC versus
predios cargados al | la Herramienta de | SNC
SNC versus la | Captura Vigente.
herramienta de
captura
2.14. | Confirmar predios | El gerente de proyectos | Subdireccion de | Correo electrénico sSe realizd el cargue
cargados SNC vs | remite correo | proyectos de la totalidad de
Herramienta de | electrénico predios?
Captura confirando los predios | Gerente de
cargados a SNC a la | proyecto Sl: Confinua
subdireccion de actividad 2.15.
proyectos, direccién | Equipo de Calidad
territorial y direccién de | de la Subdireccién NO: E equipo de
tecnologia de | de Proyectos. calidad de
informacion y subdireccién
comunicaciones. En el proyectos debe
asunto de indicar realizar revision
cargue fotal o cargue puntual en
parcial indicando los actividad 2.
predios que cargaron y
los predios faltantes.
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DOCUMENTO O

REGISTRO PUNTOS DE CONTROL

Realizar el cdiculo | Generar renumeracion | Direccién de | Reporte de predios
de numeracién | masiva y automdtica a | Tecnologia de | renumerados.
provisional a | nivel grdfico y | Informacién y
nUumero predial | alfanumérico de los | Comunicaciones
definitivo predios con numeracién

provisional alos nUmeros | SNC

consecutivos de la base

catastral vigente | Subdireccién de

teniendo en cuenta el | proyectos

mapa catastral. Como

resultado del empalme | Subdireccion de

de los procesos de | AvalUos.

conservacion

actudlizacién catastral.

3. Realizar Se realizan ejercicios de | Direccién de
preliquidacién  de | preliquidacién para | Tecnologia de
Avalto Catastral efectos de identificar | Informacién y

valores preliminares, | Comunicaciones
teniendo en cuenta la

informacion  resultante | SNC

del componente fisico y

econdémico, con el fin | Subdireccion de
de identificar falencias | proyectos
relacionadas con

incrementos, Subdireccion de
decrementos, no | Avallos
liquidaciones o errores

inherentes al proceso.

3.1. Entregar  reportes | Se generan los reportes | Direccién de | Reporte de
con la | de preliquidacién de | Tecnologia de | preliquidacion
preliquidacién avaltos, resultantes del | Informacion y
realizada ejercicio. Comunicaciones

SNC
Subdireccion de
proyectos

4, Proyectar la | Se proyecta la | Subdireccion de | Resolucion de
Resolucién de | Resolucién por medio | proyectos suspension de
suspension de | de la cual se suspenden términos proyectada
términos del SNC términos para atender

los frdmites y
actualizaciones
catastrales en el
municipio objefo del
proceso catastral,
indicando la fecha vy
hora de inicio vy
finalizacién de la
suspension de términos,
y se inicia el proceso
para su aprobaciéon y
firma.

5. Redlizar andlisis de | Verificar de acuerdo | Subdirecciéon de
la preliquidacion con los reportes | proyectos

enfregados que el
incremento de los | Gerente
avalvos este
correcto. Consiste  en

realizar las siguientes
verificaciones:
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Si se requiere, se deben

realizar los ajustes
geogrdficos en las
capas de predios para

los que se detecten
inconsistencias (predios
en omisiones y
comisiones); se debe
regresar a las
actividades del
componente

geogrdfico desde

digitalizacién hasta
validacién por parte del
grupo SIG de gestidon
catastral.

Predios que no son
cubiertos en su totalidad
por las zonas
geoecondmicas; se
debe realizar ajuste en
la digitalizacion de las
zZonas, implica
devolucién de lo
geogrdfico al grupo de
gestion catastral para su
correspondiente
validacién.

Falta de zonas en las
tablas de liquidaciéon lo
que requiere
nuevamente carga de
GLPI con nueva
resolucion donde se
incluyan las faltantes (en
caso de no existir) o
entrega de tablas con
las  zonas  faltantes
(cuando las zonas faltan
en el Excel).

Falta de valores en
construcciones ya sea
por el uso de
construccién o puntajes
faltantes; si estos valores

no se encuentran
registrados en la
resolucidn  entregada,

requiere una nueva
resolucion firmada vy el
correspondiente GLPI
para el cargue de la
misma.

Si los valores no se
encuentran en las tablas
entregadas, requiere el
GLPI a ser enfregado a
la lider del componente
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econdmico para que se
realice el
correspondiente ajuste y

correr nuevamente la
preliquidacion.

Si los valores resultantes
de las liquidaciones no
son consistentes y
requiere aqjuste a un
valor entregado, se
debe realizar una nueva
resolucion de valores, se
debe generar el
correspondiente cargue
del GLPI, y nuevamente
realizar el cargue de la
informacion econdémica
ajustada para volver a
realizar la
preliquidacion.

6. Realizar marcado y | Realiza el marcado de | Subdirecciéon de | Correo  Electrénico | Si se encuentran
ajuste de | los predios con | proyectos con el reporte de | inconsistencias se
Inconsistencias inconsistencias 'y la inconsistencias devuelve a la

ejecucion de los ajustes | Subdireccion de | identificadas actividad 2.

a las inconsistencias | AvalUos

reportadas en el andlisis En caso contrario
de la preliquidacién las | Gerente de continta en la
cuales deben revisarse | proyecto actividad 7.

en forma puntual vy

realizar las correcciones

respectivas.

6.1. Aprobar por GLPI | El equipo de gestion de | Subdireccion de | GLPI
del componente | informacién geogrdfica | proyectos
geogrdfico catastral crea GLPI y Correo de

correo electrénico con | Gerente de | Aprobaciéon
la frazabilidad | Proyecto Componente
informando la Geogrdfico.
aprobacién y oficializa | Equipo de gestion
la enfrega al SNC. de informacion

geogrdfica catastral

7. Aprobar la | Se realiza el registro | Subdireccién de Si cumple la

preliquidacién mediante GLPI con la | proyectos preliquidacién
aceptaciéon de valores continua a la
resultantes de la | Gerente de Actividad 7.1.
preliquidaciéon por parte | proyecto
de la gerencia del Si no se devuelve a la
proyecto. actividad 3.
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7.1. Colocar en firme los | Cargar a la base de | Direccion de | GLPI Si la Direccién
valores catastrales | produccién del SNC del | Tecnologia de Territorial Aprueba, se
para predios | municipio actualizado, | Informacién y | Procedimiento coloca en firme los
actualizados. previo a la suspensién | Comunicaciones Conservacion valores catastrales y se

de términos del SNC. Si Catastral generan Registros R1 y
se realizd actualizacién | SNC R2.

parcial, se envia

incremento de avaltos | Direccidn Territorial En caso que la DT
de los predios de solicite ajustes, el SNC
conservacion a la los realiza y envia a DT
Direccién territorial con para nueva revision y
el incremento anual del aprobacioén.

avalto catastral para su
revision. (La Direccién
Territorial  aprueba o
solicita realizacion de

ajustes).

8. Expedir y publicar | La Direccion de Gestion | Direccidn de Gestién | Resolucidn de
en Diario Oficial la | Catastral gestiona la | Catastral suspension de
Resolucién de | Resolucién de términos.
suspension de | suspension de términos | Subdirecciéon de
términos SNC para firma de Direccion | proyectos Comunicacién de la

General y las Imprenta  Nacional
Direcciones y/o | Gerente en la cual informa el
dependencias numero del Diario
involucradas en el | Dependencia a | Oficial y fecha en la

proceso. A partir de la | cargo del convenio | que se publicard la
fecha y hora indicada | con la Imprenta | Resolucién

en la Resolucidon se | Nacional
suspenden todos los
frémites y procesos en el
SNC conforme a la
normatividad  vigente,
tfeniendo en cuenta lo
establecido por la
Direccién General del
IGAC. Se comunica la
Resolucibn a SNR vy

gestores catastrales
habilitados.

9. Expedir y publicar | La Gerencia del | Subdireccién de | Resolucion de
en el Diario Oficialla | Proyecto  define las | Proyectos aprobacion de
Resolucién de | posibles modificaciones valores
valores a la resolucién de | Gerente de

aprobacién de valoresy | Proyecto Comunicaciéon de la
la remite para firma del Imprenta  Nacional
Director Territorial. Director Territorial en la cual informa el
Posteriormente gestiona numero del Diario
con la dependencia Oficial y fecha en la
competente la que se publicard la
publicacion en el Diario Resoluciéon de
Oficial. valores
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10. Expedir y publicar | La Gerencia de | Subdireccién de | Resolucién de cierre
en el Diario Oficialla | Proyectos genera la | Proyectos. e inscripciéon y
Resolucién de cierre | Resolucidon de cierre e | Gerente de | puesta en vigencia
e Inscripcion inscripcién y puesta en | Proyecto del proceso de
vigencia del proceso de | Director Territorial formacién catastral
formacién catastral y/o | Dependencia a | y/o actualizaciéon de
actudlizacién  de la | cargo del convenio | la formacién
formacién catastral con | con  la  Imprenta | catastral con
enfoque multipropdsito. | Nacional enfoque
Posteriormente gestiona multipropésito.
con la dependencia
competente la Comunicaciéon de la
publicacion en el Diario Imprenta  Nacional
Oficial. en la cual informa el
numero del Diario
Oficial y fecha en la
que se publicard la
Resolucién.
11. Redlizar liguidacién | Se realiza la liquidacién | Direccién de | Reporte de SNC de
y adopcion del | del avalto catastral en | Tecnologia de | la liquidacién del
avalto catastral el Sistema Nacional | Informacién y | AvalUo Catastral.
Catastral - SNC para su | Comunicaciones
adopcion y
socializacion de
resultados del proceso | SNC
de formacién catastral
y/o actualizacién de la
formacién catastral con
enfoque multipropdsito.
12. Realizar Realiza una jornada de | Operador Procedimiento  de | 3Se elaboré Informe
Interlocucién nivel 4 | difusién de resultados de participacion de Interlocucién nivel
conformidad con lo | Direccidn Territorial Ciudadana e | 4 de acuerdo con lo
establecido en el Interlocucién establecido en el
procedimiento vigente. | Subdireccion de | Comunitaria. procedimiento?
En la cual se presentan | Proyectos - EqQuipo
las estadisticas | Social Registros de | Sii  Continua  con
catastrales en cuanto a Asistencia. actividad 13.
la totalidad de predios
levantados y  datos No: Ajustar el informe y
porcentuales de los realizar nueva entfrega
principales resultados de de éste.
la operacién catastral.
13. Reportar El gerente del proyecto | Direccion de Gestiéon | Correo  electrénico
Informacion genera reporte y bases | Catastral con la enfrega de la
resulfado de la | deinformacién gréficay informacién
operacion catastral | componente Subdireccién de
al Observatorio | econdmico  con el | proyectos
Inmobiliario. resultado de la
operacion catastral | Gerente de
para entrega al | proyecto
observatorio inmobiliario
del IGAC.
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14. Efectuar Se realizan los cruces de | Direccién de | Instructivo para el
interrelacién la informacién catastral | Tecnologia de | diligenciamiento del
Catastro - Registro y registral de acuerdo | Informaciéon y | cronograma y
con las llaves o variables | Comunicaciones sistema de
que se han definido seguimiento para
para determinar el nivel | SNC proyectos de
de correspondencia: catastro
folio de matricula | Subdireccién de | multipropdsito
inmobiliaria, nUumero | Proyectos - Lider de
predial, documento, | indicadores de
direccion nombre de | proyectos
propietario etc., con la
finalidad de redadlizar la
verificaciéon de la
interrelacién  de  los
predios enfre catastro y
registro. Con los
resultados se realiza la
actualizacién del estado
de los predios respecto
a si se encuentran o no
intferrelacionados y el
cdlculo del indicador
que refleja el grado de
interrelacion catastro
registro del municipio.
14.1. | Asignar cédigo | Esta asignacion la | Direccién de | Reporte  de los
homologado realiza Tecnologia de | predios a los cuales
automdticamente el | Informacién y | se realizd la
SNC, pero se debe | Comunicaciones asignacion del
seleccionarla opcion de cdodigo
asignar, una vez se ha | SNC homologado.
terminado el proceso de
renumeracién y cruce | Gerente de
con SNR. Proyecto
15. Renovar la base | Renueva la base | Direccién de
catastral en el SNC catastral resultante del | Tecnologia de
proceso de la formacién | Informacién y
catastral y/o | Comunicaciones
actudlizacién  de la
formacién catastral con
enfoque multipropdsito | SNC
a la base vigente,
garantizando la debida
sincronizacién de la
informacion.
16. Generar Se redliza el cdiculo de | Subdireccién de | Reportes de
estadisticas y cifras | indicadores y  cifras | proyectos Resultados
de control resulfantes del proceso
relacionados con: Direccion Territorial
Predios nuevos  por
condicion de
propiedad,
avaltos (incrementos),
unidades de
construccioén,
destinos econdmicos,
relacién de tenencia,
entre
otros.
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Generar productos | Generacién de | Direccion de Gestién | Oficio de entrega
resulfantes de la | productos de | Catastral generado en el
formacion y/o | conformidad con lo Sistema de Gestion
actualizacién catas | establecido dentro del | Subdireccion de | Documental
tral. marco de la resolucién | proyectos Institucional.

388 de 2020 o la que le

modifiqgue o derogue y | Direccion Territorial

almacenamiento en el

repositorio de | Direccién de

informacion oficial | Tecnologia de

definido por IGAC. Informacion y

Comunicaciones

Se generan los siguientes

productos para entrega | Operador

al municipio:

SNC

- Registros catastrales R1

y R2 para ser entregado

al municipio.

- Archivo XTF con

resultado de

actualizacion.

18. Remitir novedades | Se genera | Direcciéon de | Comunicaciones
de procedimientos | comunicacién oficial | Tecnologia de | oficiales
catastrales con | con SNR, con el fin de | Informacion y
efectos registrales remitir las novedades de | Comunicaciones

la informaciéon registral

relacionadas con: Direccién de gestion
catastral

Inclusién de NPN a folios

Procedimientos Subdireccién de

catastrales con efectos | Proyectos

registrales

Cambios en los

municipios asociados a

los folios de matricula

inmobiliaria

Cédigos homologados

para gestion de NUPRES

Lo anterior para

garantizar mayor

correspondencia a nivel

de interrelacion catastro

y registro.

19. Realizar el | Readliza Direcciones Registros de
acompanamiento acompanamiento Territoriales. asistencia que
al Municipio en la | técnico al municipio en evidencien las
implementacién de | los componentes fisico, | Direccion de gestion | actividades de
la  formacién y/o | juridico y econdmico, | catastral. acompanamiento
actualizacion como parte de la realizadas.
catastral misionalidad del IGAC, | Subdireccion de

por un periodo entre 1y | proyectos
6 meses (mdéximo), de
acuerdo con el tamano
del municipio con el
objetivo de establecer
las estrategias para la
mitigacién de los
posibles impactos en la
adopcidn de la
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formacién y/o
actudlizacién catastral.

20. Implementar Ejecutar el conjunto de | Direccidn de | Informe de
Estrategia de | actividades dirigidas a | Investigacion y | Estrategias
Transferencia de | maximizar la difusion y | Prospectiva. implementadas
Conocimiento utilizaciéon de los

productos resultado de | Direccidn de gestidon
la formacion catastral | catastral.

y/o actudlizacién de la

formacién catastral con | Subdireccion de
enfoque multipropdsito, | proyectos

para que el municipio

pueda fortalecer sus

procesos (que apliquen)

con el uso de la

informacion catastral.

21. Ejecutar con la | Ejecutarenlospuntosde | Direccidn Territorial. Plan de Atencién.
Direccién Territorial | atencién temporaly con
el Plan de Atencion | el personal dedicado a | Subdireccién de | Indicadores de
posterior a la | larecepcionyrespuesta | proyectos gestion del Plan de
enfrada en | a los requerimientos de Atencion.
vigencia de la | la comunidad, en
formacién catastral | relacién con el proceso Registro fotogrdfico
y/o  actualizacion | de formacién y/o y audiovisual.
de la formacién | actualizacidén catastral
catastral con | con enfoque
enfoque multipropdsito, de
multipropdsito acuerdo con las

actividades y
estrategias definidas en
el plan de atencién.
FIN DEL PROCEDIMIENTO ETAPA POST OPERATIVA
7. INSTRUCTIVOS ASOCIADOS

Diagndstico de informacién Proceso de Formacién y/o Actualizacion Catastral con Enfoque
Multipropdsito

Diagndstico de cronograma y sistema de seguimiento para proyectos de Catastro Multipropdsito
Elaboracion del plan de calidad para el proceso de Formacion y/o Actualizacidon Catastral con
Enfoque Multipropdsito

Instructivo de Identificacién Predial

Evaluacion de la calidad

Aseguramiento de la Calidad

Enfrega de Productos

Formacion y/o Actualizacion Catastral con Enfoque Multipropdsito Empleando el Sistema de
Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

FORMATOS ASOCIADOS

Matriz de comunicaciones

Matriz de Riesgos Proceso Formacion y/o Actualizacién Catastral con Enfoque Multipropdsito
Roles y Responsabilidades

Evaluacion de Calidad Externa/Exactitud Temdatica a Predios Muestra

Informe de Evaluacion de la Calidad de Productos
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°  Control de Calidad en la Actividad de Identificacion Predial
°  Aseguramiento de la Calidad Consistencia Légica — Topologia

9. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

18/10/2023 °

CAMBIO

Se adopta como versidén 1 debido a la actualizacion de la Cadena de Valor en Comité
Institucional de Gestién y Desempeno del 3 de marzo del 2023, nuevos lineamientos
frente a la generacion, actualizacién y derogacién de documentos del SGI.

Hace parte del proceso de Gestiéon de la Informacién Geogrdfica para el SAT, del 1
subproceso de Gestion Catastral.
° Se crea el procedimiento “Formaciéon y/o Actuadlizacién Catastral con Enfoque
Multipropdsito™, cddigo PC-GCT-01, version 1

Cédigo:
PC-GCT-01 1

Version:

Vigente desde:
18/10/2023

VERSION

Elaboré y/o Actualizé

Revisé Técnicamente

Revisd

Nombre:

Edwin Andrés Vargas Herrera
Cargo:

Conftratista  Subdireccion de
Proyectos

Nombre:

Harvin Alexander Jorddn Bello
Cargo:

Contratista  Subdireccion de
Proyectos

Nombre:

Angie Rocio Quevedo Ruiz
Cargo:
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Proyectos
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Paola
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Gestion Catastral

Lozano

Nombre:
Betty Esther
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Cristina Burbano

Gestion

Nombre:
John
Guerrero
Cargo:
Subdirector de Proyectos
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