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iGAClS

1. OBIJETIVO

Establecer los pasos a seguir para la formulacién, programacién presupuestal, actualizacion y
seguimiento del presupuesto general del Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi- IGAC-, con el fin de
garantizar su ejecucion.

2. ALCANCE
Aplica para todos los procesos y subprocesos que intervienen en la formulacién, programacion,
actualizaciéon y seguimiento del presupuesto de inversion, funcionamiento y regalias de la Entidad.

Inicia con la identificacidén de las metas de Plan Nacional de Desarrollo en las cuales participa la
Entidad, continla con la actualizacion de los proyectos de inversion y la formulacion del anteproyecto
de presupuesto de inversidn y funcionamiento y termina con el cierre de los proyectos de inversion.

3. DEFINICIONES

° Andlisis de Problemas: Proceso de entendimiento de las causas y consecuencias del problema
observado. Este hecho conduce a un mejor planteamiento de los objetivos.

° Banco Nacional de Programas y Proyectos - BPIN: Instrumento para la planeacion que registra los
programas y proyectos de inversion publica viables, previamente evaluados social, técnica,
ambiental y econdmicamente, susceptibles de financiarse con recursos del Presupuesto General
de la Nacién-PGN.

° Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP: Documento expedido por el jefe de presupuesto
o quien haga sus veces con el cual se garantiza la existencia de apropiacién presupuestal
disponible vy libre de afectacién para la asuncidn de compromisos. Este documento afecta
preliminarmente el presupuesto mientras se perfecciona el compromiso y se efectia el
correspondiente registro presupuestal.

° Clasificaciéon de la Inversidon Péblica: Es una manera de agrupar, componer y presentar el gasto
con el fin de facilitar el andlisis y la toma de decisiones en los diferentes niveles de Gobierno
(nacional vy territorial) independiente de la fuente de financiacion, con el fin de establecer la
relacion directa entre el gasto y los bienes y servicios entregados al Estado y a la ciudadania.

° Control de Formulacion: Consiste en la verificacidon del cumplimiento de los requisitos para la
Formulacioén de los proyectos de inversion. El cumplimiento de los requisitos para la formulaciéon de
los proyectos de inversion publica serd responsabilidad de la Oficina Asesora de Planeacion.

° Control de Viabilidad: Viabilizacién de los proyectos de inversidn. Surtida la verificacion del
cumplimiento de requisitos para la formulacién del proyecto de inversion, éste continuard para
andlisis de la Oficina de Planeacion o quien haga sus veces en la respectiva entidad cabeza
sectorial, o de la instancia designada para el efecto en aquellas entidades que no hagan parte de
la rama ejecutiva del poder publico.

° Control Posterior a la Viabilidad de los Proyectos de Inversién: Una vez emitido el concepto de
viabilidad, la entidad remitird el proyecto de inversion al Departamento Nacional de Planeacion
con el fin de que se realice el control posterior a la viabilidad del proyecto y se proceda al registro
de éste.

° Cronograma de Flujos: Programacién de los pagos y/o desembolsos para la ejecucion presupuestal
de los recursos de regalias asignados del proyecto.

°  DANE: Departamento Administrativo Nacional de Estadistica

°  DNP: Departamento Nacional de Planeacion

° Eficiencia del proyecto: Se mide a través de indicadores de acuerdo con el estado del proyecto,
en funcién del cumplimiento del alcance, tiempo y costo del proyecto aprobado. Para proyectos
sin contratar, la eficiencia se determina de acuerdo con el tiempo transcurrido desde la aprobacién
sin la suscripcion del primer contrato; para proyectos en ejecucion, segun el cumplimiento del
tiempo, costo y alcance acorde con la programacion de actividades definida por la entidad
ejecutora del proyecto; y para proyectos terminados, acorde al valor, tiempo programado vy la
entrega de los productos definidos en la formulacion.
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Entidad ejecutara: Corresponde a aquellas entidades de naturaleza publica, esquemas asociativos
territoriales, las senaladas en el pardgrafo primero del articulo 84 y el pardgrafo primero del articulo
98 de la Ley 2056 de 2020 designadas para la ejecucidon de proyectos de inversion financiados con
recursos del SGR por las instancias competentes para su aprobacién, asi como los ejecutores de
que trata el articulo 54 de la Ley 2056 de 2020.

Exclusion de la Medicién del IGPR: Solicitud que se presenta ante la Direccidén de Seguimiento
monitoreo y control solicitando la exclusidon de la medicion del IGPR de manera trimestral por causas
externas y no atribuibles a la entidad en los términos en los que lo determina el SSEC del DNP.
FICHA EBI: Se define como la Ficha de Estadistica Basica de Inversién Distrital. La ficha EBI-D resume
la informacién que contiene el documento de formulacién del proyecto de inversién y sirve para
que la Administracién Distrital y la ciudadania en general conozcan la informacion bdsica del
proyecto de inversidbn que ejecutan las entidades distritales.

FCP: Fondo Colombia en Paz

Gesproy: Es la plataforma mediante la cual las Entidades ejecutoras reportan, la informacién
correspondiente a la ejecucion de proyectos financiados con recursos del SGR en las diferentes
etapas desde la programacion hasta el cierre de los proyectos.

IGPR: indice de Gestién de Proyectos de Regalias. Es una herramienta de gestiéon y control
preventivo creada a partir del andlisis de la informacidn registrada por las entidades ejecutoras de
recursos del Sistema General de Regalias (SGR) en el aplicativo GESPROY dispuesto para este fin. El
IGPR mide el desempeino en la ejecucidn de los proyectos e incentiva los procesos de mejora
continua, resalta y promueve buenas prdcticas, impulsa el autocontrol y focaliza las labores del
SSEC

Metodologia de Marco Légico: Herramienta para facilitar el proceso de conceptualizacion, disefio,
ejecucion y evaluacion de proyectos. Su énfasis estd centrado en la orientacién por objetivos, la
orientacién hacia grupos beneficiarios y el facilitar la participaciéon y la comunicacion entre las
partes interesadas.

MGA -WEB: Metodologia general ajustada. Aplicacién informdatica que sigue un orden légico para
el registro de la informacién mds relevante resultado del proceso de formulacidn y estructuracién
de los proyectos de inversion pUblica.

MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

OAP: Oficina Asesora de Planeacion

ODS: Objetivos de Desarrollo Sostenible

Obligacién: Se entiende por obligacién exigible de pago el monto adeudado por el ente publico
como consecuencia del perfeccionamiento y cumplimiento total o parcial de los compromisos
adquiridos por el recibo de bienes y/o servicios prestados pendientes de pago.

Pago: Es la cancelacién total o parcial de un compromiso legalmente constituido.

PIIP: Plataforma Integrada de Inversion PUblica herramienta tipo web, que permite articular los
procesos del ciclo de inversion publica con los procesos del ciclo de los proyectos de inversién,
independiente de su fuente de financiacion, orientado alas entidades del orden nacional, territorial
o actores que gestionan recursos puUblicos.

Plan Anual de Adquisiciones - PAA: herramienta de planeaciéon que permite a las Entidades
Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, facilitar, identificar, registrar, programar y
divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios; y al Estado a través de Colombia Compra
Eficiente, disefar estrategias de contratacion basadas en agregacién de la demanda que
permitan incrementar la eficiencia del proceso de contratacion. El PAA también permite a los
proveedores potenciales conocer las compras que las diferentes Entidades Estatales planean
realizar y que corresponden a temas de su interés.

Plan Estratégico Sectorial - PES: Documento que establece los objetivos y metas del sector para el
periodo de 4 anos. Este documento, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Gobierno
Nacional y a las bases del Plan Nacional de Desarrollo, constituye la principal carta de navegacién
del Sector.
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Plan Estratégico Institucional - PEl: Documento oficial que contiene las estrategias, los objetivos
estratégicos, los ejes estratégicos, la misidn, la visién, la politica de calidad, los focos estratégicos y
en general los escenarios futuros que la Entidad se ha trazado para un periodo determinado de
medio plazo. Es un documento concertado y socializado con todos los colaboradores de la Entidad;
inclusive con la participacién de la ciudadania.

Plan de Accién Anual - PAA: Documento que desagrega objetivos, estrategias, lineas de accion,
cronogramas, entre ofros aspectos, de mediano y largo plazo en hitos o metas anuales y medibles
en el corto plazo.

Plan Nacional de Desarrollo - PND: Es la hoja de ruta que establece los objetivos de gobierno, fijando
programas, inversiones y metas para el cuatrienio. Permite evaluar sus resultados y garantiza la
fransparencia en el manejo del presupuesto.

Plan Operativo Anual de Inversiones - POAI: Es el plan que sefala los proyectos de inversion
clasificados por sectores, érganos y programas, el cual guarda concordancia con el Plan Nacional
de Inversiones, (articulo 8 Estatuto Orgdnico de Presupuesto), a su vez elaborado por el
Departamento Nacional de Planeacidén-DNP, con base en la informacién de los proyectos de
inversion que se hubieren registrado en el BPIN, a mds tardar el 01 de Junio del afo anterior al que
se estd programando (Articulo 19, Decreto No. 2844 de 2010).

Presupuesto General de la Nacién (PGN): Es el instrumento de asignacién de recursos financieros
para el cumplimiento de las politicas y los objetivos estatales. Constituye la expresidn financiera del
plan de trabajo anual de los organismos y entidades del Estado. En él se prevé la cantidad vy el
origen de los ingresos, se determina el monto de los gastos autorizados y los mecanismos de
financiamiento. Se elaborard por programas y con técnicas adecuadas para la asignacién de los
recursos financieros del Estado.

Presupuesto de inversion: Contempla los recursos del presupuesto general de la nacion por fuentes
de financiamiento de recursos propios y recursos nacion, asi como las fuentes de financiacion por
recursos de cooperacion y recursos de la banca multilateral.

Programa: Conjunto de proyectos de inversion y actividades de coordinacion, que apuntan a un
resultado especifico de un sector. Es un instrumento de planeacion de largo plazo que trasciende
los planes de desarrollo.

Programacién de la Ejecucion: Se refiere al ejercicio de programar presupuestal, financiera y
fisicamente un proyecto de inversién, para la vigencia fiscal relevante. Nota: Para hacer claridad,
se entiende como en ejecucion, la vigencia actual y, como programacion, la vigencia siguiente,
por ejemplo, se contempla como ejecucién el ano 2021 y como programacion el ano 2022; asi,
para el ano siguiente se contemplaria ejecucién, 2022 y, programacién, 2023, y asi sucesivamente.
Programacién Presupuestal: Se define esta etapa - como aquella previa a la presentacién del
Proyecto de Ley de PGN al Congreso de la Republica. Las etapas de programacién del gasto de
inversion responden a tres momentos especificos, como lo son: 1. Elaboracién y aprobacion del
POAI e incorporacién al proyecto de Ley del PGN, 2. Ajustes al componente de inversidén del
Proyecto de Ley de PGN y 3. Sancién de la Ley de PGN y expedicion del respectivo Decreto de
Liguidacién.

Proyecto: Iniciativas que contemplan actividades limitadas en el tiempo que utilizan total o
parcialmente recursos pUblicos, con el fin de crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de
produccidén o de provisidn de bienes o servicios por parte del estado.

Rubro presupuestal: Codigo numérico que identifica el concepto del Gasto (Funcionamiento,
Deuda Inversidn) y el cual es definido en el Decreto de Liquidacion.

Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF: Herramienta modular automatizada que integra
y estandariza el registro de la gestion financiera publica, con el fin de propiciar una mayor eficiencia
en el uso de los recursos de la Nacion y de sus entidades descentralizadas, y de brindar informacién
oportuna y confiable.

Sistema General de Regalias - SGR: Conforme con lo dispuesto por el articulo 360 y 361 de la
Constituciéon Politica, la Ley 2056 de 30 de septiembre de 2020, tiene por objeto determinar la
distribucion, objetivos, fines, administracion, ejecucién, control, el uso eficiente y la destinacién de
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los ingresos provenientes de la explotacion de los recursos naturales no renovables precisando las
condiciones de participacion de sus beneficiarios. Este conjunto de ingresos, asignaciones, érganos,
procedimientos y regulaciones constituye el Sistema General de Regalias; Garantizando el uso
eficiente y la destinacion de los ingresos provenientes de la explotacién de los recursos naturales no
renovables.

SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias. Herramienta de informacién para registrar las
transacciones que se originan en la ejecuciéon del Presupuesto del Sistema General de Regalias,
para la consolidaciéon, asignacién, administracidn y giro de los recursos entre los beneficiarios,
destinatarios y administradores del SPGR.

SSEC: Sistema de Seguimiento Evaluacién y Control del DNP. Conjunto de actores, normas,
procedimientos y actividades que tienen como finalidad velar por el uso eficiente y eficaz de los
recursos del Sistema General de Regalias.

Subproceso: Un Subproceso es un Proceso por si mismo, cuya finalidad hace parte de un Proceso
mds grande, nos permite identificar las actividades principales de los procesos y es el punto de
partida para describir las actividades mds pequenas.

Tope presupuestal: Asignaciones presupuestales autorizadas por el gobierno nacional.
Verificacion: Comprobacion selectiva de la informacion reportada en relacién con las respectivas
fuentes y aplicativos de informacion.

4. NORMATIVIDAD
° Leyes.
= Ley 2155 de 2021: "Por medio de la cual se expide la ley de inversidn social y se dictan otras
disposiciones”
= Ley 2078 de 2021: “por medio de la cual se modifica la Ley 1448 de 2011 y los Decretos-ley
Etnicos 4633 de 2011, 4634 de 2011 y 4635 de 2011, prorrogando por 10 afos su vigencia”
»  Ley 2056 de 2020: “porla cual se regula la organizacién y el funcionamiento del Sistema Generall
de Regalias”
= Ley 1955 DE 2019: “Por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022. Pacto por
Colombia, Pacto por la Equidad”.
» Ley 1530de 2012: “porla cual se regula la organizacién y el funcionamiento del Sistema Generall
de Regalias”
» Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas de atencidn, asistencia y reparacién integral
a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otfras disposiciones™
] Ley 819 de 2003: “por la cual se dictan normas orgdnicas en materia de presupuesto,
responsabilidad y tfransparencia fiscal y se dictan ofras disposiciones”
» Ley 152 de 1994: "Por la cual se establece la Ley Orgdnica del Plan de Desarrollo™.
°  Decretos.
» Decreto 363 del 16 de marzo de 2023: Por el cual se cierra el presupuesto de la vigencia 2021-
2022 y se adiciona el presupuesto del bienio 2023-2024 del Sistema General de Regalias.
=  Decreto 625 de 2022: Por el cual se adiciona y modifica el Decreto 1821 de 2020, Decreto Unico
Reglamentario del Sistema General de Regalics.
» Decreto 846 del 29 de julio de 2021: Por el cual se modifica la estructura del Instituto Geogrdfico
Agustin Codazzi
= Decrefto 1142 de 2021: Por el cual se adiciona y modifica el Decreto 1821 de 2020, Decreto
Unico Reglamentario del Sistema General de Regalias.
= Decreto 804 de 2021: Decreto Unico Reglamentario del Sistema General de Regalias (Sistema
de Seguimiento, Evaluacion y Control).
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= Decreto 826 de 2020: Por el cual se adiciona y modifica el Decreto 1082 de 2015 en lo
relacionado con el pago a destinatario final del Sistema General de Regalias y se dictan otras
disposiciones.

= Decreto 1821 de 2020: Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sistema
General de Regalics.

= Decreto 1082 de 2015: “Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector
administrativo de planeacién nacional'.

=  Decreto 1068 de 2015: “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito PUblico”

» Decretfo 2642 de 2012: “por el cual se reglamenta tfransitoriamente la Ley 1530 de 2012"

= Decreto 111 de 1996: “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225
de 1995, que conforman el Estatuto Orgdnico del Presupuesto”.

Resoluciones.
= Resolucion 1148 de 2022 del Sistema General de Regalias: Por la cual se modifica el Anexo
Técnico de la Resolucién 2991 de 2021 Anexo 1

Otros.
] CONPES 4103 de 2022: *“Marco de Gasto de Mediano Plazo 2023-2026"
=  Guia: Orientaciones transitorias para la gestién de proyectos de inversion DNP 2021

POLITICAS DE OPERACION

La formulacién de nuevos proyectos de inversion se realizard atendiendo las directrices de la Alta
Direccion del IGAC, con acompanamiento y asesoria técnica de la Oficina Asesora de Planeacion-
OAP.

Las actividades y recursos de los proyectos de inversion deben estar asociados a las metas globales
(ODS), Plan Nacional de Desarrollo (PND) vigente, Plan Estratégico Sectorial (PES), Plan Estratégico
Institucional (PEl), necesidades y/o compromisos del drea en el corto, mediano y largo plazo en
materia misional y/o estratégica.

El registro, programacion presupuestal, seguimiento y demds tradmites asociados a los proyectos de
inversion, se realiza en la Plataforma Integrada de Inversion Publica- PIIP, por la OAP en las fechas
determinadas por el Departamento Nacional de Planeacién (DNP).

Los frdmites relacionados con recursos de funcionamiento se realizan en la plataforma SIIF Nacion
por parte de la Subdireccién Administrativa y Financiera

Las solicitudes de modificacién, actualizacién o cualquier trdmite de cardcter presupuestal
(vigencias futuras, expiradas, traslados presupuestales) de los proyectos de inversion deberdn
remitirse a la Oficina Asesora de Planeacién, incluyendo la justificacién técnica y los documentos
de soporte que requiera cada trdmite.

Los trdmites de vigencias futuras por recursos de funcionamiento deberdn remitirse a la Oficina
Asesora de Planeacion incluyendo la justificacion técnica y los documentos de soporte que se
requieran para realizar la respectiva solicitud de viabilidad técnica ante la cabeza del sector.

Las actualizaciones a los proyectos de inversion deben ser revisadas y aprobadas por la OAP, para
esto se deben considerar las afectaciones a los planes de la Entidad: Plan Estratégico Sectorial
(PES), Plan Estratégico Institucional (PEIl) y Plan de Accion Anual (PAA).

Solo se framitardn en la PIIP aquellas solicitudes que cumplan con los lineamientos establecidos por
la OAP, el DANE y el DNP, siguiendo los lineamientos anteriormente establecidos y que cuenten con
concepto de viabilidad.

La programacién presupuestal de los recursos de inversién y funcionamiento se hard atendiendo
los pardmetros y fechas establecidas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (MHCP) y el
Departamento Nacional de Planeacion (DNP).
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°  La asignacion presupuestal de recursos de inversion y funcionamiento se distribuirdn por parte de
la Alta Direccidén por dependencia, concepto de gasto (para los recursos de funcionamiento) y
por proyecto (para recursos de inversién).

°  La ejecucién de los recursos programados en los proyectos de la entidad estard a cargo de las
dependencias responsables.

° La ejecucidon de los recursos de funcionamiento estard a cargo de la Secretaria General -
Subdireccion administrativa y financiera.

°  Elseguimiento ala ejecucion de los recursos de inversion se realizard discriminado por proyecto.

°  Elseguimiento a los recursos de funcionamiento se realizard discriminada por concepto de gasto.

° La Oficina Asesora de Planeacion designard un servidor publico o contratista (enlace de
planeaciéon) para acompanar y asesorar d las dependencias en la formulacién y actualizaciéon de
los proyectos de inversion.

° Desde la OAP se coordinan las diferentes actividades necesarias para la elaboracion del
Anteproyecto de Presupuesto tanto de recursos de inversion como de funcionamiento.

° Lo OAP adoptard los lineamientos y roles que establezca la metodologia de formulacion de
proyectos del DNP.

5.1 RESPONSABILIDADES DEL ENLACE DE PLANEACION

1. Asesorar y acompanar a la dependencia solicitante del proyecto de inversion publica en la
formulacion de los proyectos de inversion, segun los criterios y lineamientos técnicos del
Departamento Nacional de Planeacion (DNP).

2. Documentar en conjunto con la dependencia solicitante el cumplimiento de las etapas de
formulacion del proyecto, junto con los soportes técnicos que se requieran.

3. Cargar en los aplicativos que se requiera la formulacién, actualizacién y seguimiento de los
proyectos de inversiéon.

Las fechas para el registro, programacioén presupuestal, actualizaciones, seguimiento y demds trdmites
asociados a los proyectos de inversidén, son determinados por el Ministerio de Hacienda y Crédito
PUblico y el Departamento Nacional de Planeacion (DNP);sin embargo, la Oficina Asesora de
Planeacién, como formuladores y control de formulacién de los proyectos de inversidon, realizan un
andlisis de tiempo de los trdmites asociados a la gestidn de los proyectos y estos se presentan dentro
del desarrollo del procedimiento.

5 2 SISTEMA GENERAL DE REGALIAS
Para la ejecucion de los proyectos de inversidon los Organos Colegiados de Administracion y
Decisién! (OCAD) los viabilizan y aprueban designando las entidades publicas ejecutoras quienes
son las responsables exclusivas de su realizacion. Estos proyectos contemplan actividades limitadas
en el tiempo, que utilizan total o parcialmente recursos publicos, con el fin de crear, ampliar,
mejorar o recuperar la capacidad de produccién o de provisidn de bienes o servicios por parte del
Estado?, y como instrumento de la gestion publica orientada a resultados demanda ejercicios
rigurosos de planeacién y ejecucion, asi como una adecuada labor de autocontrol como garantia
de su efectividad.

° Lo etapa de ejecucién de un proyecto de inversién del SGR conlleva el cumplimiento de requisitos
previos y durante la etapa de ejecucién desde que se acepta la designacidn como ejecutor, asi
como de un amplio conjunto de normas contractuales, financieras y ambientales cuya
inobservancia puede generar riesgos y afectaciones en el buen desempeno de éste y por ende
responsabilidades para los servidores publicos y contratistas, de tipo administrativo, disciplinario,
penal, civil y fiscal.

° Las entidades territoriales y ejecutores que obtengan 60 puntos en el promedio simple de las 5
mediciones del IGPR: Ultimo trimestre de 2021 vy los 4 trimestres de 2022, podrdn continuar siendo

! Capitulo 3 Seccién 1 Decreto 1082 de 2015.
2 Articulo 5, Decreto 2844 de 2010 compilado en el Decreto 1082 de 2015.
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ejecutores y aprobando proyectos de forma directa, con cargo a los recursos de Asignaciones
Directas, Locales y el 60% Regional, a partir del 2023 conforme las disposiciones de la Ley 2056 de

2020.

o

Con base en la normatividad vigente aplicable a la ejecucidon de proyectos financiados con

recursos del Sistema General de Regalias - SGR, asi como los manuales de usuario, procedimientos
e instructivos asociados a los roles que tiene la entidad para el seguimiento fisico y presupuestal de
los proyectos de inversion, relacionados a continuacion:

Tabla 1. Perfiles aplicativo Gesproy:
Para los trdmites inherentes al aplicativo gesproy se pueden consultar los manuales de usuario,
procedimientos, instructivos y tfrdmites en ayudas gesproy.

Rol

envia

Apruebay | Apruebay envia.

Alcance

Representante Legal de la
Entidad Ejecutora.

Responsable

Realiza las veces de gerente del proyecto. Programa la gestion fisica y
financiera del (os) proyecto (os) de inversidn. Realiza los seguimientos del IPGR
(indice de Gestidn de Proyectos de Regalias). Proyecta los avances fisicos del
Elabora 'y Proyecto en Gesproy Mensualmente.

Director de Gestion Catastral.

Revisa
Elabora y Revisa los avances en calidad de su rol para que el rol Aprueba y
Envia mantenga actualizado los sistemas de informacién.
Visualiza la informacién del proyecto y/o cuentas maestras. Jefe Oficina  Asesora de
Consulta Planeacién.

Tabla 2. Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias - SPGR:
Para los trédmites inherentes al aplicativo SPGR se pueden consultar los manuales de usuario,
procedimientos, instructivos y tfrdmites en ayudas SPGR.

Rol
Coordinador
administrador WEB.

y/o

Alcance
Ejercer la representacion de la entidad ante la administracién SPGR.
Administrar eficaz, eficiente y de manera segura los usuarios, su
asignacién de perfiles y restricciones.

Mantener actualizado el archivo de los documentos que soportan cada
uno de los procedimientos asociados a la administracién de usuarios.
Adelantar las gestiones pertinentes para que todo usuario del SPGR sea
capacitado en el uso del aplicativo.

Validar y verificar periédicamente que toda cuenta de usuario y la
funcionalidad asociada a través del perfil de usuario, corresponda con
las funciones que desempena el usuario en la entidad. Activar, inactivar,
habilitar o deshabilitar cuentas de usuario cuando ocurran novedades
de personal, como refiro temporal (licencias, vacaciones) retiro
definitivo, cambio de funciones, fraslados del funcionario o cualquier
otro evento que lo amerite.

Designary tframitar ante la Administracién SPGR la creacion del usuariofs)
que va(n) a desempenarse con el perfil “Registrador de usuarios SPGR
Entidad” y realizar el trdmite oportuno para designar uno que lo sustituya
en caso de ausencia temporal o definitiva del mismo.

Administrar eficaz y eficientemente la asignaciéon de certificados
digitales a los usuarios que asi lo requieran para su éptima utilizacién y
evitar posibles problemas en la gestion de la entidad por carencia de
estos. Conocer y aplicar las politicas, normas y procedimientos
relacionados con la administracion de usuarios divulgados por la
Administracién SPGR.

Implementar los procedimientos internos que incorporen la
Administracién de usuarios de su entidad y los procedimientos internos

Responsable
Subdirector
administrativo y
financiero.

P&gina 8 | 25
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Alcance
que garanticen la aplicacion de los lineamientos de seguridad
comunicados por la Administracion del SPGR.

Cumplir cabalmente con las responsabilidades establecidas por la
Administracién del SPGR

Version: JVigente desde:
2 26/04/2023

Responsable

Usuario Registrador.

Gestiona la creacion de los usuarios en el Sistema de Presupuesto y Giro
de Regalias, asi como la asistencia ante el SPGR para el funcionamiento
de éste.

Funcionario y/o
confrafista  designado
por el Coordinador del
SPGR.

Gestion de
Presupuesto.

Proyecta el Acto Administrativo de incorporacién de acuerdo con la
estructura de la enfidad y se carga en SPGR. Redaliza las solicitudes de
CDP tramitar los temas presupuestales del proyecto, se registra también
en el SPGR y solo hasta ese momento se puede abrir el proceso. Carga
la apertura de proceso en el SPGR.

Es el enlace entre la programacién en Gesproy y SPGR para que los dos
aplicativos tengan interoperabilidad de la informacién. Funge con el rol
Financiero en Gesproy, toda la informacién cargada en SPGR debe
migrar a Gesproy para mantener su alineacion.

Funcionario y/o
contratista  designado
por el Coordinador del
SPGR.

Gestion Contable.

Gestiona la contabilidad del proyecto. Realiza la acusacién de las
obligaciones de los respectivos compromisos del proyecto.

Funcionario y/o
confratista  designado
por el Coordinador del
SPGR.

Pagador

Gira los pagos aprobados en el marco de la programacién de ejecuciéon
financiera al destinatario final. El Ministerio de Hacienda le paga
directamente al contratfista por lo tanto la entidad no genera

fransacciones.

Funcionario y/o
confratfista  designado
por el Coordinador del
SPGR.

6. DESARROLLO

N° ACTIVIDAD

Definir la
participacién

de la Entidad

6.1. FORMULACION Y/O ACTUALIZACION DE PROYECTOS DE INVERSION

DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO
Participa en las reuniones que | Jefe de Oficina
convoque la cabeza del
sector y/o el DNP para definir | (Oficina  Asesora

PUNTOS DE CONTROL

en el PND. los objetivos, programas y | de Planeacién)
proyectos en los cuadles
participard la Entidad en el
nuevo Plan Nacional de
Desarrollo.
2. Revisar los | Realizan las mesas de trabagjo | Equipo directivo. Registros de
proyectos del | con las dependencias para asistencia
PND anterior. revisar la informacién y los | Jefe de Oficina
resultados de los proyectos de Convocatoria de
inversion ejecutados con el | (Oficina Asesora | reunién
PND anterior. de Planeacion)

3. Determinar los
proyectos de
inversion y sus
actividades.

De acuerdo con la | Equipo directivo.
informacién recolectada en
las  mesas de trabagjo | Jefe de Oficina
anteriores, determinan  los
proyectos que continuardn y | (Oficina Asesora
sus nuevas actividades y/o | de Planeacion)

cudles serdn los proyectos de
inversion nuevos a desarrollar

durante las préximas
vigencias.

4. Formular  y/o | La OAP envia las | Jefe de Oficina Documento Para la formulacién y/o
actualizar el | formulaciones de los técnico de | actudlizacién  de  los
proyecto. proyectos del anterior PND | (Oficina Asesora | formulacién  del | proyectos se deben tener

con el objetivo que los | de Planeacién) proyecto en cuenta:
gerentes de proyecto realicen
la actualizacion y/o
Pagina 9 | 25 COPIA NO CONTROLADA
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N° ACTIVIDAD

6.1. FORMULACION Y/O ACTUALIZACION DE PROYECTOS DE INVERSION

DESCRIPCION DE LA

ACTIVIDAD

formulacién de los
proyectos.

nuevos

Con acompanamiento de la
OAP se formula y/o actualiza
el proyecto para la cual se
debe realizar el
planteamiento del problema,
la descripcion del problema,
metas, objetivos, flujo
financiero y componentes,
entre ofros.

La OAP redliza revisién
metodolégica del proyecto
para lo cual el drea envia
correo electrénico con la
formulacién y/o actudlizacién
del proyecto.

Formulacion, Programacion, Actualizacién y
Seguimiento del Presupuesto General de la Entidad

RESPONSABLE
(Dependencia)
Gerentes de

proyectos

(Dependencias
que infervienen
en los proyectos
de inversién)

Cédigo:

DOCUMENTO O
REGISTRO

Fichas EBI de los

proyectos
actuales

de
y/o

Matriz
formulacion
actualizaciéon
proyectos
inversion

de

Correo
electrénico con la
formulacion  y/o
actualizacion  del
proyecto.

PC-EST-02

Version:
2

Vigente desde:
26/04/2023

PUNTOS DE CONTROL

Los lineamientos de la
cabeza del sector y

del DNP.

°  Los pardmetros
establecidos en el
Plan Nacional de
Desarrollo.

°  Los lineamientos que
se establecieron
desde la Direccidn
General en las

diferentes reuniones

5. Registrar
proyecto en el
aplicativo.

Una vez aprobados los
proyectos en el Comité
Institucional de Gestién vy

Desempeno la OAP procede
a: Registrar MGA-WEB para
proyectos nuevos o PIIP para
actualizaciones.

Servidor publico o
confratista
designado.

(Oficina  Asesora
de Planeacién)

cargue del
proyecto en la
PIIP.

proyecto sea coincidente con
lo cargado en la MGA,
adicionalmente, se asocia la
fuente de financiacion,
recursos y ponderacion de
indicadores.

Entrega la informacién al perfil
verificacién de requisitos

conftratista
designado-Rol
formulador PIIP

(Oficina  Asesora
de Planeacion)

6. Diligenciar Diligencia cada uno de los | Servidor publico o | Reporte del | Se debe subir a la MGA-
MGA-WEB, vy | mddulos de la MGA-WEB vy | contratista proyecto de la | WEB el documento
fransferir a la | transfiere el proyecto ala PIIP | designado-Rol MGA-WEB técnico de formulacion
PIIP a través de la MGA formulador. Pantallazo estado | del proyecto.

del proyecto en la
(Oficina  Asesora | MGA-WEB
de Planeacion)
7. Verificar Revisa que la informacién del | Servidor publico o | Reporte PIIP En caso de presentarse

inconsistencias  en la
informaciéon transferida a
la PIIP se devuelve el
proyecto al rol formulador
MGA vy continia con la
actividad N° 6.

8. Realizar conftrol
de formulacion
técnica.

Verifica la formulacién del
proyecto enla PIIP.

Servidor publico
designado-con el
perfil verificacion
de requisitos.

(Oficina  Asesora
de Planeacién)

Reporte de la PIIP
donde se
evidencie que el
proyecto fue
enviado a control
de viabilidad del
jefe de
planeacion

En caso de encontrar
inconsistencias  en lo
cargado, el  servidor
publico con el perfil de
verificacion de requisitos
devuelve el proyecto al
perfil  formulador para
realizar los ajustes
pertinentes.

Una vez se ha realizado el
conftrol de formulacion, el
servidor publico con el
perfil  verificacion  de
requisitos remite el
proyecto al jefe de
planeacién de la Entidad
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6.1. FORMULACION Y/O ACTUALIZACION DE PROYECTOS DE INVERSION

Formulacién, Programacion, Actualizacion y
Seguimiento del Presupuesto General de la Entidad

Cédigo:
PC-EST-02

Version:

2 26/04/2023

o DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
S IaCTIVDED ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO hueHilee e
para concepto de
viabilidad.
9. Realizar control | Realiza control de viabilidad | Jefe de Oficina s3El  proyecto presenta
de formulacién | del proyecto, verificando que inconsistencias?
jefe de | lo registrado no presente | (Oficina Asesora
planeacién - | inconsistencias. de Planeacién) SI: Se devuelve al rol
Entidad. formulador para ajustes,
actividad 7.
NO: Se aprueba a través
de la PIIP el proyecto para
su envio automdtico al
confrol jefe planeacion
cabeza del sector.
Para la aprobacion por
parte de la cabeza del
sector y del DNP de las
actualizaciones a  la
cadena de valor de los
proyectos de inversién, se
estima una duracion de 30
dias.
10. | Asignar Aprobado el proyecto de | Jefe de Oficina Ficha EBI del
recursos. inversion por el DANE y el DNP proyecto con el
y una vez registrado en el | (Oficina Asesora | estado registro
BPIN, se considera su | de Planeacion) actualizado.
viabilidad para suU
financiacién con recursos del
Presupuesto General de la
Nacién - PGN de la vigencia
siguiente.
11. | Socializar las | Genera las fichas EBI de los | Jefe de Oficina Correo
fichas de los | proyectos y se informa a los electrénico con el
proyectos. gerentes de proyecto sobre | (Oficina Asesora | envio de las fichas
los resultados finales de los | de Planeacién) EBI.
proyectos a ejecutar durante
las proximas vigencias y los
compromisos que deben
cumplir con el fin de
garantizar la eficacia,
eficiencia y efectividad de
éstos.
12. | Elaborar y | De acuerdo con el | Equipo directivo. POAI El POAI debe ser ajustado
aprobar POAI. presupuesto que haya sido cada ano en SuUsS
aprobado elaboran el POAI | Jefe de Oficina Acta de Comité | actividades y valores de
que permita el cumplimientoy | (Oficina Asesora | Instifucional de | acuerdo con el
desarrollo de los Proyectos de | de Planeacién) Gestion y | presupuesto asignado vy
Inversion. Desempeno presentado al comité
Gerentes de institucional de gestién y
proyecto desempeno.
(Dependencias El POAI debe  ser
responsables de publicado en la pdgina
la ejecucion del web de la Enfidad.
proyecto).
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Pagina 11 | 25 COPIA NO CONTROLADA

Vigente desde:



AGUSTIN CODAZZ!

ACTIVIDAD

Formulacién, Programacion, Actualizacion y
Seguimiento del Presupuesto General de la Entidad

Cédigo:
PC-EST-02

6.2. ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

DESCRIPCION DE LA

RESPONSABLE

DOCUMENTO O

Version:

PUNTOS DE CONTROL

1. Informar
lineamientos.

ACTIVIDAD
Anualmente, con base en la
circular enviada por el

Ministerio de Hacienda vy
Crédito Publico, en el mes de
febrero y una vez consultado
en el sistema SIIF se comunica
a las dependencias de la
Entidad las fechas para la

elaboracién del
anteproyecto de
presupuesto, los topes

presupuestales asignados, se
envian los formularios a
diligenciar y se solicita la
proyeccién del presupuesto
de inversién y funcionamiento
del siguiente afo con base en
el POAI vigente.

(Dependencia)
Jefe Oficina

(Oficina  Asesora
de Planeacién)

REGISTRO
Correo
electronico de
comunicacién  a
las dependencias
de la Enfidad.

El presupuesto para la
siguiente vigencia se
solicita en dos
escenarios:

Escenario 1 ajustado a
los fopes
presupuestales.

Escenario 2
contemplando  todas
las necesidades de la
entidad.

que participan  en  la
programacion del
presupuesto de

funcionamiento analizan sus
necesidades y proyectan el
presupuesto para la vigencia
siguiente.

Envia a la OAP la siguiente
informacion:

°  Gastos de personal.

Adquisicién de Bienes y
Servicios-Transferencias
Corrientes.

Gastos  por  Tributos,
Multas,  Sanciones e
Intereses de Mora-
Justificacion del
presupuesto solicitado

[e]

(Dependencias
que participan en
la  programacién
del presupuesto
de
funcionamiento)

2. Proyectar Con la informacion recibida | Gerentes de | Borrador de POAI
presupuesto de | de parte de la OAP, las | proyecto
inversion. dependencias de la Enfidad
que participan en los | (Dependencias
proyectos de inversion | que participan en
analizan sus necesidades y | los proyectos de
proyectan primer borrador de | inversion)
POAI.
Envia a la OAP la siguiente
informacion:
-Presupuesto distribuido por
productos y por actividades
de los proyectos de inversion.
-Metas de los productos.
-Proyeccién de  recursos
propios.  -Justificacién  del
presupuesto solicitado.
3. Proyectar Con la informaciéon recibida | Servidor publico o | Formularios de
presupuesto de | de parte de la OAP, las | confratista anteproyecto
funcionamiento. dependencias de la Enfidad | designado. diligenciados

4, Consolidar la | Consolida la informacion | Jefe de Oficina Primer borradorde | En caso de no ser
informacion y | enviada por las anteproyecto de | aprobado el primer
P&gina 12 | 25 COPIA NO CONTROLADA
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ACTIVIDAD

Formulacién, Programacion, Actualizacion y
Seguimiento del Presupuesto General de la Entidad

Cédigo:
PC-EST-02

6.2. ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RESPONSABLE

(Dependencia)

DOCUMENTO O
REGISTRO

Version:
2

Vigente desde:
26/04/2023

PUNTOS DE CONTROL

presentar al | dependencias para construir | (Oficina  Asesora | presupuesto de | borrador de
Consejo Directivo | el  primer  borrador  del | de Planeacién) inversion y | anteproyecto de
anfeproyecto de presupuesto funcionamiento presupuesto se
de inversion y devuelve ala OAP para
funcionamiento, y se Correo realizar  los  ajustes
presenta al Consejo Directivo electrénico  con | pertinentes en conjunto
de la Entidad para su revisiéon envio de primer | con los gerentes de
y aprobacion borrador de | proyectos de inversion
anteproyecto de | y las dependencias
presupuesto que parficipan en el
presupuesto de
Acuerdo para | funcionamiento.
aprobacion  del
anteproyecto por
parte del Consejo
Directivo.
5. Aprobar Una vez realizados los ajustes, | Consejo Directivo Acuerdo de
anteproyecto de | se estructura la versién final aprobacion  del
presupuesto. del anteproyecto de anteproyecto de
presupuesto y se aprueba por presupuesto
el Consejo Directivo a través firmado.
de la firma del acuerdo de
aprobacion del
anteproyecto de presupuesto
6. Enviar Se cargaenelsistemaSlFyse | Jefe Oficina vy | Reporte de | La informacién
anteproyecto a | envia al MHCP la version final | servidor — publico | cargue de | solicitada debe ser
las instancias | del anteproyecto de | designado anteproyecto de | enviada antes del 31
pertinentes. presupuesto en el medio gastos de marzo de cada
dispuesto para este fin. (Oficina  Asesora vigencia.
de Planeacién Reporte de cargo
de anteproyecto
Subdireccién de ingresos
administrativa y
financiera) Correo
electrénico a
MHCP o reporte
de cargue de los
documentos de
anteproyecto en
la sede
electrénica el
MHCP.
Una vez realizados los ajustes | Jefe  Oficina vy | Ficha EBI de los | Los proyectos de
actualiza los proyectos de | servidor publico | proyectos con el | inversion deben estar
inversion en el aplicativo PIIP | designado estado:  Registro | en estado registrado
con los recursos solicitados actualizado. actualizado en el
para la siguiente vigencia (Oficina  Asesora aplicativo PIIP antes del
de Planeacion) 30 de abril de cada
vigencia.
7. Distribuir  cuota | De acuerdo con la cuota de | Equipo directivo. POAI actualizado
de inversion | presupuesto  aprobada  se
aprobada. ajustan los proyectos de | Jefe de Oficina. Regionalizacion
inversion, el POAI vigente y se
elabora la regionalizacién | (Oficina  Asesora
cuando apligue. de Planeacién)
8. Distribuir ~ cuota | De acuerdo con la cuota de | Equipo directivo. Recursos
de presupuesto  aprobada se distribuidos.
funcionamiento distribuye el mismo entre los | Secretaria
rubros de funcionamiento de | General
la siguiente manera:
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ACTIVIDAD

Formulacién, Programacion, Actualizacion y
Seguimiento del Presupuesto General de la Entidad

Version:
2

Cédigo:
PC-EST-02

Vigente desde:
26/04/2023

6.2. ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O PUNTOS DE CONTROL

ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO

Gastos de personal.
Adquisicion de Bienes y
Servicios-Transferencias
Corrientes.

Gastos  por  Tributos,

Multas,  Sanciones e
Intereses de Mora

9. Elaborar
propuesta de
plan anual de
adquisiciones.

Una vez actualizado el POAIl 'y | Equipo directivo. Primera propuesta
distribuidos los recursos de de plan anual de
funcionamiento se elabora la | Jefe de Oficina adquisiciones

primera propuesta de Plan
Anual de Adquisiciones para | (Oficina  Asesora

la siguiente vigencia. de Planeacién)

10. | Actualizar los | Una vez expedido el Decreto | Servidor publico o | Ficha EBI de los | Las dependencias
recursos de Liguidacion del | confratista proyectos con el | responsables de cada
programados de | Presupuesto General de la | designado. estado:  Registro | uno de los proyectos
los proyectos en | Nacién- PGN, y cargados los actualizado. realizan los  aqjustes
la PIIP. recursos en el SIIF, si los | (Oficina  Asesora necesarios a las metas

recursos programados en la | de Planeacién) de los productos vy
PIIP  son diferentes a los costos de las
aprobados en el Decreto de | Gerentes de actividades hasta el
liquidacién, realizan la | proyectos monto de los recursos
actualizacion al proyecto en aprobados.

la PIP con los recursos | (Dependencias

asignados, a mds tardar el | que participan en Las dependencias
mes 30 de enero de la | los proyectos de envian la informacion
vigencia para la cual se | inversion) de los proyectos
expidi® el Decreto de actualizados a la OAP
liguidacién. para su cargue en la

PIIP

En Caso de  ser
necesario se actualiza
la regionalizacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

6.3. SEGUIMIENTO FISICO Y FINANCIERO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION

DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
AN ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO Al el
1. | Registrar Mensualmente los | Servidor publico o | Pantallazo de | Se debe contar con la
informacion en la | profesionales de la OAP | contratista cargue de la PIIP. | siguiente  informacién:
PlIP designados, en conjunto | designado. Ejecucidén presupuestal
con las dependencias que del proyecto:
intervienen en los proyectos | (Oficina  Asesora °  Compromisos,
de inversion reUnen la | de Planeacién y obligaciones y
informacién de seguimiento | Dependencias que pagos a nivel de
del proyecto. Una vez se | intervienen en los producto y
cuenta con la informacién | proyectos de actividad.
se registra en la PIIP. inversion) o Avance fisico de las
metas de los
productos.

° Avance de los
indicadores de
gestion. Informe de
seguimiento que se
carga como anexo.

°  Compromisos,
obligaciones y
pagos de los
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Formulacién, Programacion, Actualizacion y
Seguimiento del Presupuesto General de la Entidad

6.3. SEGUIMIENTO FISICO Y FINANCIERO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION

Cédigo:
PC-EST-02

Version:
2

DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
oL ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO A
recursos
regionalizados
cuando apligue.

2. | Realizar Desde la OAP se realiza | Servidor publico o | Correo de | La solicitud de CDP
seguimiento a los | control a través de la | contratista aprobaciéon de la | debe contener:
recursos de los | aprobacion de las | designado. solicitud de CDP. | ©  Nombre del
proyectos de | solicitudes de CDP vy Proyecto.
inversion. memorados de fraslado de | (Oficina  Asesora °  Producto

recursos a las DT, y enfre | de Planeacién vy o )
productos de los proyectos | Dependencias que Noﬁ”?re(s) de la
de inversiéon: infervienen en los actividad(es) ~ con
proyectos de v‘olores.
Se radica a ftravés del | inversion) ° Tipo de recurso
sistema de (Nacién o propios).
correspondencia la
solicitud de CDP dirigida a De la solicitud de CDP se
la subdireccion debe revisar que:
administrativay financiera y ° E gasto coincide
se presenta a la Oficina con el proyecto,
Asesora de Planeacién, producto y
debidamente firmada por actividad.
el responsable de la ° E objeto y valor
dependencia para  su coinciden con lo
reViSiényViSTO bueno. descrito en el p|0n
de adquisiciones
El iempo establecido para aprobado.
la revision y aprobacién de o . L
solicitudes de CDP vy Z)i(slsptimé:lteproploaon
memorando de fraslados a '
las DT por parte de, la OAP En caso de enconfrar
es, gle un (1) dia habil inconsistencias la
maximo solicitud de CDP serd
devuelta por la OAP al
responsable de la
dependencia,
detallando las causas
de la devolucién
Los recursos por
frasladar a las
direcciones territoriales
deben coincidir con lo
especificado en la
Regionalizacion vigente.
Los memorandos de
fraslados de recursos a
las Direcciones
Territoriales deben
contener como minimo
la siguiente informacion:
°  Justificacion del
fraslado,
°  Rubro presupuestal
de origen,
°  Rubro presupuestal
de destino,
°  Concepto de
gasto,
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ACTIVIDAD

Formulacién, Programacion, Actualizacion y
Seguimiento del Presupuesto General de la Entidad

6.3. SEGUIMIENTO FISICO Y FINANCIERO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RESPONSABLE
(Dependencia)

Cédigo:
PC-EST-02

DOCUMENTO O
REGISTRO

Version:

2 26/04/2023

PUNTOS DE CONTROL

Monto de los
recursos a frasladar
y

Tipo de recurso.

Los memorandos de
fraslados de recursos
entre los productos de
los proyectos de
inversion deben
contener como minimo
la siguiente informacién:

°  Justificacion del
fraslado,

°  rubro presupuestal
de origen,

°  rubro presupuestal
de destino,

°  concepto de gasto,

°  monto de los

recursos a trasladar
y
fipo de recurso.

La aprobacion o
rechazo de una solicitud
de CDP por parte de la
OAP se readliza a través
del sistema de
correspondencia.

En caso de aprobar la
solicitud se envia correo
a la subdireccién
administrativa y
financiera con copia a
la dependencia
solicitante.

3. Consolidar y | Trimestralmente los | Servidor publico o | Informe de
publicar informe. profesionales  designados | confratista gestiéon del
de la OAP en conjunto con | designado. avance fisico y
las dependencias financiero de los
consolidan el informe vy | (Oficina  Asesora | proyectos de
andlisis ejecutivo de los | de Planeacién vy | inversidon
proyectos, para publicaren | Dependencias que
la pdgina web de la | intervienen en los
Enfidad. proyectos de
inversién)

4. | Cerrarel proyecto. | Como resultado de los | Jefe de Oficina Informe de los
seguimientos y evaluacién, proyectos.
y al finalizar el horizonte del | (Oficina  Asesora

proyecto se da cierre a las
metas y se presentainforme
a la alta direccion.

de Planeacion)

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Formulacién, Programacion, Actualizacion y
Seguimiento del Presupuesto General de la Entidad

Cédigo:
PC-EST-02

Version:
2 26/04/2023

6.4. SEGUIMIENTO DE LOS RECURSOS DE FUNCIONAMIENTO EN SEDE CENTRAL.

o DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O

A IAnRY ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO ALIER DI ST

1. | Verificar Se verifica que lo | Profesional Plan de compras | En caso de que lo
recursos programado en plan de | designado verificado programado en el plan de
programados adquisiciones para los compras supere lo
en plan de | recursos de funcionamiento, | (Subdireccion asignado por rubros en los
compras coincida con lo distribuido de | administrativa y gastos de funcionamiento

acuerdo los  respectivos | financiera) se debe aqjustar la
rubros. proyeccién del plan de
compras.

2. | Realizar Contra el plan de compras se | Profesional Cuadro control de | 3Se evidencian saldos sin
seguimiento a | verifica el avance de los | designado la ejecucidon de | comprometer de CDPS?2
la ejecucion | procesos hasta su registro. recursos de
presupuestal Semanalmente y con base a | (Subdireccion funcionamiento. Sl: ContinUa en la siguiente

la informacién arrojada por | administrativa y actividad

SIIF nacién, se verifican los | financiera)

compromisos, las No: Se actualiza el cuadro
obligaciones y los pagos control de la ejecucion de
feniendo en cuenta la recursos de
programaciéon del PAC en los funcionamiento. Fin del
de recursos de procedimiento
funcionamiento

3. | Solicitar Mensualmente  se  envia | Profesional Correo electronico | 3Se puede liberar el saldo
informacién de | correos a las dreas que | designado sin comprometer?
saldos de CDP ejecutan recursos de

funcionamiento informando | (Subdireccién Sl: Continba en el paso

los saldos disponibles en los | administrativa vy siguiente

CDPs, y solicitando informar si | financiera)

es posible liberar el saldo sin No: Se actualiza el cuadro

comprometer control de la ejecucion de
recursos de
funcionamiento. Fin del
procedimiento
El drea responsable de los
recursos sin comprometer
cuenta con una semana
para responder el correo,
en caso contrario se
procede a liberar el saldo
disponible en el CDP.

4. | Solicitar Proyectar memorando a | Profesional Memorando El memorando debe ir
liberacion  de | través del sistema  de | designado firmado por el ordenador
saldo de CDP correspondencia, solicitando del gasto.

a la subdireccién | (Subdireccién
administrativa y financiera la | administrativa y
liberacién de saldos de CDPs | financiera)

5. | Liberarsaldo de | Con base al memorando | Profesional
CDPs recibido se procede aredlizar | designado

liberacion de los saldos de
CDPs solicitados (Subdireccién
administrativa y
financiera)
FIN DEL PROCEDIMIENTO

6.5. PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE LOS RECURSOS DE FUNCIONAMIENTO EN DIRECCIONES TERRITORIALES

DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O
HElED ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO ALRIER DI el 1)
1. | Enviar Con base al andlisis realizado | Director Correo  con el
necesidades se evidencian las necesidades | Territorial envio de
Pagina 17 | 25 COPIA NO CONTROLADA
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Formulacién, Programacion, Actualizacion y
Seguimiento del Presupuesto General de la Entidad

Cédigo:
PC-EST-02

Version:
2

6.5. PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE LOS RECURSOS DE FUNCIONAMIENTO EN DIRECCIONES TERRITORIALES

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RESPONSABLE

(Dependencia)

DOCUMENTO O
REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL

de la Direccién Territorial, se necesidades y
realizan fres cotizaciones para | (Direcciones coftizaciones
conocer el valor requerido | ferritoriales)

para suplir estas y se envian a

sede central a la secretaria

general- subdireccién

administrativa y financiera

2. | Analizar Se anadliza las necesidades y | Secretaria 3Se aprueba el
informacion cotizaciones enviadas por las | General presupuesto solicitado?
enviada Direcciones Territoriales

Subdirector(a) Sl Continla con el

administrativo y siguiente paso

financiero
No: Se informa a la
Direccién  territorial  la
decisién tomada. Fin del
procedimiento.

3. | Incluir item(s) a | Con los recursos asignados se | Director Correo electrénico
contratar  en | solicita la modificacién del | Territorial de solicitud de
plan de | plan de compras para incluir modificacién  de
compras los item(s) a contratar y suplir | (Direcciones plan de compras.

las necesidades identificadas | territoriales)
de la Direccién Territorial

4. | Realizar Se radica a fravés del sistema | Profesional Memorando Los recursos para servicios
fraslado de correspondencia la | designado radicado publicos, vidticos y gastos
presupuestal solicitud de traslado de de manutencion,

recursos d la  Direccién | (secretaria alojamiento y tfransporte

Territorial general) no se incluyen en el plan
de compras, sin embargo,
se realiza el fraslado
presupuestal y se realiza el
seguimiento respectivo a
estos recursos.

5. | Generar CDP Con base alo asignado y ala | Profesional con | CDP

necesidad de la Direccidn | funciones de
territorial se expide el | pagador
respectivo CDP
(Direcciones
territoriales)

6. | Verificar Se verifica que lo programado | Profesional Plan de compras | En caso de que lo
recursos en plan de adquisiciones de la | designado verificado programado en el plan
programados Direccién Territorial para los de compras supere lo
en plan de | recursos de funcionamiento, | (Subdireccion asignado se informa a la
compras coincida con lo asignado. administrativa y Direccién territorial para

financiera) realizar el gjuste del plan
de compras, continda en
el paso 4.

7. | Realizar Conftra el plan de compras se | Profesional Cuadro confrol de | 3Se evidencian saldos sin
seguimiento a | verifica el avance de los | designado la ejecucion de | comprometer de CDPS?
la ejecuciéon | procesos hasta su registro. recursos de
presupuestal Quincenalmente y con base a | (Subdireccién funcionamiento. Sl:  Continla  en la

la informacién arrojada por SIIF | administrativa y siguiente actividad

nacién, se verifican los | financiera)

compromisos, las obligaciones No: Se actualiza el cuadro

y los pagos teniendo en control de la ejecucién

cuenta la  programacién de recursos de

realizada en el PAC funcionamiento. Fin del
procedimiento

8. | Solicitar Mensualmente se envia | Profesional Correo electrénico | 3Se puede liberar el saldo
informacién de | correos a las Direcciones | designado sin comprometer?
saldos de CDP Territoriales  que  ejecutan
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6.5. PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE LOS RECURSOS DE FUNCIONAMIENTO EN DIRECCIONES TERRITORIALES

DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO O

ACTIVIDAD _(Dependencia) REGISTRO AUNIEH [Pl SR

N° ACTIVIDAD

recursos de funcionamiento | (Subdireccién Sl: Continba en el paso
informando los saldos | administrativa y siguiente
disponibles en los CDPs, vy | financiera)
solicitando informar si  es No: Se actualiza el cuadro
posible liberar el saldo sin control de la ejecucion
comprometer de recursos de
funcionamiento. Fin del
procedimiento
La Direccién territorial
responsable de los
recursos sin comprometer
cuenta con una semana
para responder el correo.
9. | Solicitar Proyectar = memorando  a | Director Memorando
liberacion  de | través del sistema de | territorial
saldo de CDP correspondencia, solicitando
a la subdireccién
administrativa y financiera la
liberacién de saldos de CDPs
10. | Liberar saldo | Con base al memorando | Pagador El pagador debe informar
de CDPs recibido se procede a realizar a ftravés de correo
liberacién de los saldos de | (Direccién electronico a la sede
CDPs solicitados territorial) central que los recursos se
encuenfran  disponibles
para ser frasladados a
sede central.
11. | Realizar Una vez el presupuesto se | Profesional Memorando
fraslado de | encuentre en aqpropiacién | designado
recursos a la | disponible en la ferritorial
sede central informan a la sede central | (Secretaria
para que proceda a reintegrar | General)
los recursos. La sede central | (Subdireccién
procede a redlizar el trémite | administrativa vy
por medio de un memorando | financiera)
generado en el aplicativo de
correspondencia
FIN DEL PROCEDIMIENTO

6.6. SEGUIMIENTO RECURSOS SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

RESPONSABLE DOCUMENTO
(Dependencia) O REGISTRO

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

ACTIVIDAD PUNTOS DE CONTROL

1. | Enviar comunicacion al | Remite comunicacién | Representante | Oficio externo | 3Se aceptan la
Organismo Colegiado de | oficial al OCAD | legal. radicado a | designacion como
Administracién y Decisién - | comunicacién la decisidon través de | ejecutor?

OCAD. en la designacion. Director SIGAC.
General de la Sl:  Continla en el
entidad Acuerdo  de | siguiente paso
ejecutora. aprobaciéon
del OCAD | No: Fin del
competente. procedimiento
Oficio de
designacion
como ejecutor
de recursos del
Sistema
General de
Regalias - SGR.
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Cédigo:
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6.6. SEGUIMIENTO RECURSOS SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RESPONSABLE

(Dependencia)

DOCUMENTO

O REGISTRO

2

Version:

PUNTOS DE CONTROL

Realizar los frédmites de | Define y realiza los tfrdmites | Representante | Actos
cumplimiento de requisitos | inherentes al cumplimiento | legal. administrativos.
previos a la etapa de | de requisitos previos a la
ejecucion de la enfidad | etapa de ejecucién de los | Director
determinados en la | proyectos delos que habla | General de la
normatividad vigente del | el art. entfidad
SGR. ejecutora.
Realizar los frémites | Con base en la | Subdirector Correo Todas las solicitudes
Presupuestales inherentes al | programacién fisica del | administrativoy | electrénico del | deben redlizarse a
Sistema de Presupuesto y | proyecto, el plan anual de | financiero gerente del | través del gerente del
Giro de Regalias SGR. adquisiciones del proyecto | Coordinador proyecto proyecto:
se registra los siguientes | del SPGR dirigido al rol | Se debe contar con la
trémites en el SPGR: Rol del SPGR. aprobacion del

- Registro y | presupuesto Solicitud de | cronograma de flujos
creacion de | Rol contable framite del | por la secretaria
nuevos usuarios Rol pagador gerente del | técnica del OCAD

- Cronograma de proyecfo. PAL.
flujos. Documentos Se debe .c,omor con la

B Registro de de oprobgcprl y/o
destinatarios presupuesto, actualizacion del Plan
finales. conTok?Ies y de Anuolh o de

o tesoreria Adquisiciones.

- Cerfificados  de descargados | De la solicitud de CDP
disponibilidad del sistema | se debe revisar que:
presupuestal SPGR. ° H gasto

- Compromisos Correo coincide con

- Obligaciones electrénico del el proyecto,

- Pagos rol del SPGR, producto vy

- Estado financiero dirigido al actividad.
del proyecto. gerente  del ° H objefo vy

proyecto de
remision del vo!or .
documento coinciden
y/o con lo
confirmacion descrito en el
del trémite en plan de
el aplicativo. adaquisiciones
aprobado.

° Existe
apropiacion
disponible.

° No existan
medidas de
suspension
de giro
impuestas.

Reportar la informaciéon de | Con base en la | Profesional Pantallazo del | Se debe contar con la
avances del proyecto en | programacién  fisica y | designado aplicativo informacién de:
Gesproy. presupuestal del proyecto | (Oficina Gesproy con el ° Informe  del
se solicita, consolida y se | Asesora de | registro de gerente  del
realiza el informe mensual. | Planeacién). ejecucion. proyecto.
Desde la OAP se carganlos RoI. elabora 'y ° Informe de
avances en cada uno .de revisa. ejecucion
los items del aplicativo | (Gerente del financiera
Gesproy de manera | proyecto). dq
el proyecto.
mensual durante los | Rol aprueba vy R ¢
primeros 15 dias de cada | envia. In orm.e§' de
mes y/o cada que se | (Representante supervision
presenten novedades | legal). asociados @
frente a la ejecucién del

Vigente desde:
26/04/2023
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Cédigo:
PC-EST-02

6.6. SEGUIMIENTO RECURSOS SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

DESCRIPCION DE LA

RESPONSABLE

DOCUMENTO

Version:
2

26/04/2023

PUNTOS DE CONTROL

ACTIVIDAD (Dependencia) O REGISTRO

proyecto en su etapa los contratos

precontractual, en curso.

contfractual %

postcontractuales. El rol elabora y revisa
debe entfregar informe
con los anteriores items
para que el rol
aprueba y  envia
realice el control final.
El rol aprueba y envia
es el Unico que tiene el
pardmetro para
realizar borrado de
ejecucion,
reprogramar, crear
usuarios en el
aplicativo.

5. | Subsanar alertas. Realiza permanente | Profesional Formato Se debe contar con el
revision de los aplicativos | designado diligenciado radicado de la
Gesproy y SPGR de dispuesto  por | solicitud.
manera que al presentarse | (Oficina el DNP para
alertas en los sistemas se | Asesora de | realizar la
pueden escalonar las | Planeacién vy | solicitud.
solicitudes al correo: | Dependencias
infosgr@dnp.gov.co, que intervienen | Correo
subsanando y cargado la | en los | electrénico.
informacion requerida. proyectos de

inversion)
6. | Responder requerimientos | Con base en las solicitudes | Profesional Oficio de
del SSME realizadas por la Sistema | designado solicitud de
de Monitoreo, visita de
Seguimiento, Control vy | (Oficina verificacién
Evaluacién  (SMSCE) del | Asesora de
Sistema General de | Planeacién vy | Informes
Regalias (SGR), se | Dependencias | solicitados por
consolida, organiza vy | queintervienen | el Sistema de
analiza la informacién | en los | Monitoreo,
sobre el estado | proyectos de | Seguimiento,
actualizado de la | inversién) Control y
ejecucion del proyecto Evaluacién
para verificar el valor (SMSCE)
ganado / ejecutado frente
a lo programado y lo Lista de
reportado en el aplicativo asistencia.
Gesproy-SGR, con  sus
respectivos soportes Informe de la
documentales tanto visita.
contractual como fisica y
presupuestal.
7. | Redlizar seguimiento  al | A través de los informes de | Profesional Informes Resolucidon 1148 de
cumplimiento del IGPR ejecucion financiera, | designado mensuales de | 2022, cuyo propdsito
administrativa, contractual | (Oficina seguimiento a | tiene concretar los
y de ejecucién fisica de los | Asesora de | los proyectos | instrumentos de
proyectos de inversién se | Planeacién) de inversion. medicién del
realizan las alertas ante la desempeno en la
Direccién sobre los | Gerente del | Informe de | ejecucion de
inconvenientes de los | Proyecto solicitudes proyectos del Sistema
proyectos. escalonadas a | General de Regalias -
Coordinador la mesa de | SGR.
Adicionalmente, se deben | del SPGR ayuda.
escalonar las
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6.6. SEGUIMIENTO RECURSOS SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

Version:
2

Vigente desde:
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DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO
b ACTIVIDAD (Dependencia) O REGISTRO | UNTOS DE CONTROL

inconsistencias Jefe Oficina | Oficio
presentadas en los | Asesora de | radicado al
aplicativos y/o situaciones | Planeacion. DNP.
que generen una mala
calificacion al desempeno Soportes de
del proyecto y que afecte solicitud de
el IGPR. Esta solicitud junto exclusién en los
con los soportes debe términos que
enviarse de manera en que senala
frimestral durante los determina el
primeros cinco dias anexo técnico.
siguientes al mes en que
termina el frimestre al
correo:
exclusionigpr@dnp.gov.co.

8. | Cerrar el proyecto. Como resultado de los | Gerente del | Informe de (los)
seguimientos y evaluacion, | proyecto. proyectos.
y al finalizar el horizonte del
proyecto se da cierre a las Resultados
metas y se presenta IGPR.
informe a la alta direccién

FIN DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD

6.7. PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE OTRAS FUENTES DE FINANCIACION

DESCRIPCION DE LA

RESPONSABLE

DOCUMENTO O

PUNTOS DE CONTROL

ACTIVIDAD (Dependencia) REGISTRO
1. Asignar a la | Desde el Gobierno Nacionaly | Gobierno Comunicacion
Enfidad teniendo en cuentalas metas | Nacional oficial
financiacién establecidas para la Enfidad
por diferentes | se identifican fuentes de
fuentes financiacién y son informadas
y asignadas al IGAC para su
ejecucion
2. Planear De acuerdo con las | Equipo Directivo Documento  que | El IGAC es el ejecutor de
ejecucion de | metodologias, lineamientos, contempla la | los recursos asignados, la
los recursos normatividad y | (Alta Direccién) planeacion de los | administracion de estos
procedimientos establecidos recursos recursos es realizada por
por las Enfidades, el organismo (entidad,
cooperantes y demds cooperante etc.)
organismos responsables de responsable de los
la  administracion  de los mismos.
recursos asignados al IGAC,
desde la Alta Direccidon se El documento que
planean las actividades que contempla la
conlleven a la correcta planeacion de los
ejecucion de los recursos. recursos varia
dependiente la
metodologia,
lineamientos,
normatividad y
procedimientos
establecidos el
organismo  responsable
de la administraciéon de
los recursos asignados al
IGAC.
3. Elaborar plan | Considerando la fuente de | Director, Plan de
de recursos asignados al IGAC | subdirector, Jefe | confratacion  y/o
contratacién (Fondo Colombia en Paz, | de Oficina plan de
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adquisiciones

Version:

la administracion de los
recursos asignados al IGAC,
las  condiciones técnicas
deben radicarse, enviarse
por correo electrénico y/o
cargarlo en el aplicativo
definido para este fin.

segun se debe elaborar el plan de | (Area técnica | segun corresponda
corresponda. confratacién y/o plan de | ejecutora de los
adquisiciones segln | recursos)
corresponda, incluyendo la
descripcién detallada de la
necesidad a confratar,
fiempo de ejecucion,
modalidad, valor.
Enviar el plan | Dependiendo la | Jefe de Oficina Radicado, correo | 3El plan es aprobado por
de metodologia, lineamientos, electrénico, o | el responsable de
contrataciéon normatividad (Jefe Oficina | reporte de cargue | administrar los recursos
y/o procedimientos establecidos | Asesora de | en el sistema | asignados?
adquisiciones el organismo responsable de | Planeacion) dispuesto
la administracion  de los Sl Continla en la
recursos asignados al IGAC, siguiente actividad
el plan de confratacién y/o
plan de adquisiciones debe No: Se deben realizar los
radicarse, enviarse por correo ajustes solicitados,
electronico y/o cargarse en continuar en actividad 3
el aplicativo definido para
este fin.
4. Elaborar De acuerdo con la | Director, Documentos  de
condiciones metodologia, lineamientos, | subdirector, Jefe | condiciones
técnicas para | normatividad y | de Oficina técnicas.
la contratacion | procedimientos establecidos
por el organismo responsable | (Area técnica
de la administracién de los | ejecutora de los
recursos asignados al IGAC, | recursos)
desde el drea responsable se
elaboran las  condiciones
técnicas para la
contratacién
5. Enviar Dependiendo la | Jefe de Oficina Radicado, correo | zlLas condiciones
condiciones metodologia, lineamientos, electrénico, o | técnicas son
técnicas normatividad y | (Jefe Oficina | reporte de cargue | aprobadas?
procedimientos establecidos | Asesora de | en el sistema
el organismo responsable de | Planeacion) dispuesto Sl: Continla  en la

siguiente actividad

No: Se deben realizar los
ajustes solicitados,
continuar en actividad 5

6. Presentar ante
las instancias
definidas las
condiciones
técnicas para
la
contratacién.

Se presentan antes los
comités técnicos, comités
estratégicos  y/o  comité

fiduciario segun aplique las
condiciones técnicas para la
contratacion.

Jefe de Oficina

(Jefe Oficina
Asesora de
Planeacién)

Unidad de gestion
(Secretaria
General)

Documento de
presentacion

sLas condiciones
técnicas son
aprobadas?

Sl: Llevar a cabo por
parte del responsable de
administrar los recursos
asignados al IGAC la
contratacién definida.

No: Se deben realizar los
ajustes solicitados,
continuar en actividad 5

7. Presentar el
resultado  del
proceso de
contrataciéon

Se presentan anfes los
comités técnicos, comités
estratégicos  y/o  comité

fiduciario segun aplique los
resultados del proceso de
confrataciéon llevado a cabo
por el responsable de

Jefe de Oficina

(Jefe Oficina
Asesora de
Planeacién)

Unidad de gestion

Documento de
presentaciéon
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administrar los recursos | (Secretaria
asignados  al  IGAC la | General)
confratacion definida.
8. Perfeccionar Dependiendo la | Director, Soportes de
contratar metodologia, lineamientos, | subdirector, Jefe | perfeccionamiento
normatividad y | de Oficina del confrato.
procedimientos establecidos
el organismo responsable de | (Area técnica
la administracion de los | ejecutora de los
recursos asignados al IGAC, | recursos)
se perfecciona el contrato
9. Ejecutar el | Llevar a cabo las actividades | Director, Documentos  de
confrato de acuerdo con el objeto | subdirector, Jefe | ejecucion del
contractual de Oficina contrato
(Area técnica
ejecutora de los
recursos)
10. | Realizar De acuerdo con la | Jefe de Oficina Informes
seguimiento a | periodicidad establecida por presentados.
la ejecucidn de | el organismo responsable de | (Jefe Oficina
los recursos | la  administracion de los | Asesora de
asignados  al | recursos asignados al IGAC, | Planeacién)
IGAC se readliza seguimienfo a la
ejecucion fisica, presupuestal
y financiera de los recursos
presentado  los  informes
requeridos.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
7. FORMATOS ASOCIADOS

o]

Actualizaciéon proyectos de inversidon
° Informe de Seguimiento de Proyectos de Inversion.
°  Plan Operativo Anual de Inversiones - POAI

°  Documento técnico de formulacion de Proyectos de Inversion

°  Guia base para la formulacién de proyectos de inversion
°  Regionalizacién de Recursos de Inversion

8. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA (o7.Y,"1:][e] VERSION
°  Se adopta como version 2 debido a la actuadlizacién de la Cadena de Valor en Comité
Institucional de Gestidn y Desempenio del 3 de marzo del 2023, nuevos lineamientos frente a la
generacién, actualizacién y derogacién de documentos del SGI.
° Hace parte del proceso de Direccionamiento Estratégico y Planeacion, del subproceso de
Gestidn Estratégica.
°  Se actudliza el procedimiento “Formulacién, Programacién, Actualizacion y Seguimiento del
Presupuesto General de la Enfidad”, cédigo PC-EST-02, versién 1 a procedimiento del mismo
26/04/2023 nombre, codigo PC-EST-02, versidn 2. 2
° Se actualizan los formatos:
*  Actualizacion Proyectos de Inversién, codigo FO-EST-PC02-01, version 1 a versidn 2.
* Informe de Seguimiento de Proyectos de Inversion, cédigo FO-EST-PC02-03, version 1 a
version 2.
=  Plan Operativo Anual de Inversiones — POAI, cédigo FO-EST-PC02-04, versidén 1 a versiéon 2.
Territorializacién de Recursos de Inversién, cdédigo FO-EST-PC02-05, version 1, a
Regionalizacién de Recursos de Inversidn, cddigo FO-EST-PC02-05, versién 2.
P&gina 24 | 25 COPIA NO CONTROLADA



AGUSTIN CODAZZ!

Formulacién, Programacion, Actualizacion y Cédigo: Version:
Seguimiento del Presupuesto General de la Entidad PC-EST-02 2

CAMBIO

Se crean los siguientes formatos:

= Documento técnico de formulaciéon de Proyectos de Inversidon, cédigo FO-EST-PC02-06,
version 1.

=  Guia base para la formulacion de proyectos de inversién, cédigo FO-EST-PC02-07, version
1

Se derogan los siguientes formatos:

= Formulacién de Proyectos de Inversion, cédigo FO-EST-PC02-02, versién 1.

Se actualiza la normatividad vigente

Se incluyen politicas de operacién, lineamientos y desarrollo relacionados con los recursos de
funcionamiento

Se incluyen politicas de operacion, lineamientos y desarrollo relacionados con otras fuentes de
financiacién de inversiéon

Se incluyen politicas de operacién, lineamientos y desarrollo relacionados con el sistema
general de regalias.

Vigente desde:
26/04/2023

VERSION

29/09/2021

Se adopta como version 1 debido ala actualizacion del Mapa de Procesos en Comité Directivo

del 29 de junio del 2021, nuevos lineamientos frente a la generacién, actualizaciéon y derogacion

de documentos del SGI.

Se ajusta el documento segun la nueva Estructura Orgdnica aprobada por Decreto 846 del 29

de Julio del 2021.

Hace Parte del proceso Direccionamiento Estratégico y Planeacién del subproceso Gestion

Estratégica.

Se actualiza el procedimiento “Formulacién, Programacién, Actualizacion y Seguimiento del

Presupuesto General de la Entidad”, cédigo PC-DEP-02, version 2 a procedimiento del mismo

nombre, cédigo PC-EST-02, versiéon 1.

Se actualiza los formatos:

= Actuadlizacién proyectos de inversidn, cédigo FO-DEP-PC02-03, version 1, a coddigo FO-EST-
PC02-01, version 1.

=  Formulacion de Proyectos de Inversion, cddigo FO-DEP-PC02-05, version 1, a cédigo FO-
EST-PC02-02, versién 1.

= |nforme de Seguimiento de Proyectos de Inversién, cddigo FO-DEP-PC02-06, version 1, a
codigo FO-EST-PC02-03, version 1.

=  Plan Operativo Anual de Inversiones - POAI, cédigo FO-DEP-PC02-02, versidon 1, a codigo
FO-EST-PC02-04, versidon 1.

= Territorializacién de Recursos de Inversidn, cédigo FO-DEP-PC02-04, version 1, a cédigo FO-
EST-PC02-05, version 1.

Se incluye la definicién de subproceso

Se ajustan las actividades de los puntos 6.1y 6.3.

Se actudliza la normatividad.

Elaboré y/o Actualizé Revis6 Técnicamente | Revisé Metodolégicamente
Nombre: Nombre: Nombre: Nombre:
Lida Carolina Zuleta Alemdn | Adriana Rocio Tovar Cortés Marcela Yolanda Puentes | Adriana Rocio Tovar Cortés
Cargo: Cargo: Castrillén Cargo:
Profesional Especializado | Jefe Oficina Asesora de | Cargo: Jefe Oficina Asesora de
Oficina Asesora de | Planeacién Profesional Especializado | Planeacion
Planeacion. Oficina Asesora de
Nombre: Planeacién
Nombre: Eymar Jiménez
Miguel Collazos Collazos Cargo:
Cargo: Profesional Especializado
Conftratista Oficina Asesora | Subdireccidon Administrativay
de Planeacién Financiera
Nombre:
Jenniffer Abril
Cargo:
Confratfista Subdireccion

administrativa y financiera
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