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1. OBJETIVO
Brindar los lineamientos para disminuir el impacto ambiental en las adquisiciones que realiza el IGAC,
mediante la inclusién de criterios ambientales.

2. ALCANCE

Este instructivo hace parte del procedimiento Gestidn Integral de Residuos Convencionales o con
Potencial Aprovechable, inicia brindando los lineamientos sobre las compras verdes, continba con las
etapas de Gestidon Contractual y finaliza con las incidencias legales en el cumplimiento ambiental.

3. DEFINICIONES

° Bien o Servicio Sostenible: Es aguel que posee una mejor eficiencia ambiental a lo largo de su ciclo
de vida, y gque minimiza un impacto ambiental, proporcionando calidad vy satisfaccion para el
usuario.

° Ciclo de Vida: Conjunto de etapas por las que atraviesa un producto, desde la extraccién de la
materia prima, su fabricacién, distribucién y uso, hasta su disposicién final.

° Cadena de Suministro: Actividad formada por todos aquellos procesos involucrados de manera
directa o indirecta en la accidn de satisfacer las necesidades del cliente. La cadena de suministro
incluye a los proveedores (tercer nivel, segundo nivel y primer nivel), los almacenes de materia prima
(directa e indirecta), la linea de produccién (productos en proceso), almacenes de productos
terminados, canales de distribucion, mayoristas, minoristas y el cliente final.

° Compra PUblica Verde o Con Criterios Ambientales: Es la adquisicidn de bienes, servicios y obra
publica en la que se integran consideraciones ambientales en todas las etapas del proceso de
contratacién y de manera adicional a otros aspectos habituales como son la calidad, seguridad o
el precio.

°  Compras Verdes: Proceso mediante el cual las autoridades adquieren bienes, servicios y obra
publica con un impacto ambiental reducido en beneficio del medio ambiente y la mejora de los
procesos de adquisicidon sostenible responsable.

° Consumo Sostenible: Promueve el uso y consumo responsable de materiales; el fortalecimiento de
la cadena de suministro que generen valor agregado en la entidad, con la adquisicidon de un bien,
servicio u obra publica; que minimice los impactos ambientales mds significativos desde la
extracciéon de la materia prima, su fabricacion, distribucion, hasta su disposicién final, considerando
el ciclo de vida de los productos.

° Efiqueta Ecolégica: Conjunto de productos y servicios que presentan una alta responsabilidad
ambiental dentro de ciclo de vida y la cadena de suministro para satisfacer la demanda de
informacion ambiental por parte de los compradores.

4. DESARROLLO

4.1 COMPRAS VERDES

La compra verde en lo posible considera la inclusion de requerimientos ambientales en los contratos
efectuados por las empresas, en una o varias de las etapas del ciclo de vida del producto (extraccion
de la materia prima, su fabricacién, distribucién y uso, hasta su disposicidon final), que permitan la
eficiencia energética, el uso o generacion de productos reutilizables, la reduccidon de emisiones vy la
adecuada gestidn de residuos sélidos.

Por lo general las compras verdes contempla requisitos ambientales, a lo largo del ciclo de vida de los
productos; de este modo, la entidad satfisface la necesidad que da origen a la compra, pero no
descuida el impacto ambiental que esta ocasionard.

4.1.1 BENEFICIOS DE LAS COMPRAS VERDES

°  Mejor calidad de vida de nuestras futuras generaciones.
° Reduccién de los impactos ambientales negativos.

°  Contribucion a la conservacion de los recursos.
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°  Fomento de la cultura ambiental y la preservacion del ambiente.

°  Promocién de los mercados hacia la innovacidén y el desarrollo de tecnologias menos
contaminantes.

°  Ahorros presupuestales en procesos de eliminacién o disposicion final de materias contaminantes
y/o peligrosas.

°  Cumplimiento legal Ambiental.

Las compras verdes pueden estar relacionadas con los siguientes bienes, servicios u obra publica:

CLASIFICACION TIPO ELEMENTOS Y/O PRODUCTOS
°  Bombillos especializados.
°  Carnetizaciéon.
°  Suministro de:
. L] Elementos de consumo de oficina y papeleria.
Materiales y . . . .
SUMINistros = Tbéner para equipos de impresion. .
L] Reactivos y todo tipo de material de consumo para laboratorio.
= Agroquimicos e insumos de fumigacion.
L] Combustible.
° Insumos para Telecomunicaciones.
BIENES °  Adquisicion de:
. Equipos.
= Vehiculos.
= EqQuipos de cocina.
Compra de =  Secadores de manos.
equipos L] UPS.
. Equipos del Laboratorio Nacional de Suelos.
. GPS y ofros equipos para campo.
L] Dispensadores de jabén.
= Suministro de llantas.
°  Servicios de:
=  Aseoy cafeteria a nivel nacional.
L] Recoleccidn de residuos peligrosos en las diferentes Sedes del Instituto en
donde se requiera.
L] Saneamiento ambiental a nivel Nacional.
= Cafeteria y restaurante.
= Vigilancia
= Cerrqgjeria.
° Mantenimientos incluidos repuestos para todo tipo de motobombas y/o redes
de agua y/o tanques a nivel nacional.
° Mantenimiento de herramientas eléctricas tipo pesado, incluye repuestos.
°  Servicios médicos y de salud ocupacional.
° Renovacién de la suscripcidn en revistas y/o bases de datos especializados.
° Mantenimiento preventivo y correctivo de (incluye repuestos en los casos que
sean necesarios):
L] Equipos de laboratorio de todo tipo.
SERVICIOS Mon’renimien’rg y . Parque automotor.
reparaciones: = Ascensores.
=  Sistema de proteccién contra incendios.
L] Recarga de extintores.
. Grecas para las sedes a nivel nacional.
. Equipos de aseo, brilladores, aspiradores y secadoras de manos.
= Sistema UPS con baterias.
= Aires acondicionados y ventilacién mecdnica.
= Subestaciones eléctricas.
=  Redes eléctricas.
= Impresoras, teléfonos, fax, escdnery video beam.
. Equipos de computacion, hardware y software.
. Estufas a gas, neveras y equipo de cafeteria.
° Suministro y mantenimiento de:
. Senalizacién e instalacién de vidrios, espejos y ventanas en Sedes del
Instituto, incluye repuestos e instalacién.
° Mantenimiento, adecuaciéon e instalacidn  de espacios para el
almacenamiento de equipos vy reactivos del Laboratorio Nacional de Suelo.
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CLASIFICACION TIPO ELEMENTOS Y/O PRODUCTOS
Servicio de mensdjeria.

Internet.

Transporte aéreo.

Transporte terrestre.

Transporte acudtico - Uso de lanchas.

Gastos de
tfransporte y
comunicaciéon
administrativos:

o o o o o

Impresiones y °  Servicio de publicacién en todo tipo de avisos en diarios de publicacién
publicaciones: nacional.
Seguros: ° Adquisigién del programa de seguros de la enfidad seguros, incluye de ser
necesario el corretaje de los mismos.
OBRA PUBLICA Construccién ° Obras en las diferentes Sedes del Instituto.

4.2 GESTION CONTRACTUAL

En las etapas contractuales llevadas a cabo en el Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi se vienen
incluyendo requerimientos y/o criterios ambientales como componentes esenciales dentro del proceso
contractual; esto en busqueda de dar cumplimiento a la legislacidén ambiental vigente y de minimizar
los posibles aspectos ambientales que se puedan dar en desarrollo del contrato, asi:

°  Proteccion del medio ambiente.

°  Prevenciéon de la contaminacion.

°  Cumplimiento de la legislacién ambiental.

°  Reduccion de generacion residuos solidos.

°  Preferencia por recursos provenientes de procesos de reciclado o renovables.

° Uso de materiales reciclables.

°  Utilizacion de sustancias no peligrosas.

° Uso de materiales menos toxicos.

°  Compra de productos de produccién ecoldgica.

°  Reduccidn en el peso/volumen del producto (para optimizar transportes).

°  Menor consumo de energia.

°  Menos empaqgue/embalaje.

°  Transporte eficiente.

° Logistica mds eficiente en la entrega.

°  Menor consumo de consumible.

°  Optimizaciéon del tiempo de vida Util.

°  Reutilizacién del producto.

°  Facilidad de reparacion.

42.1 ETAPA DE ELABORACION DE PLIEGOS DE CONDICION

Al incluir las especificaciones técnicas en el pliego de condiciones, debe comprender todas las
caracteristicas, que se requiere para los fines destinados del producto y/o servicio para poder
adjudicarlo, ademds, de tener en cuenta las caracteristicas relativas a los tipos de material bdsico;
exigencia de utilizacién de un procedimiento concreto de produccion; posibilidad de etiquetas
ecolégicas; utilizacion de variantes; recomendaciones de los mismos niveles de calidad a los
subcontratistas. Por tal motivo, se debe tener una buena comunicaciéon entre las dependencias que
estdn elaborando los pliegos y el SGA, con la finalidad de analizar con detenimiento que aspectos
ambientales que deben ser incluidos tanto en la parte juridica como en la parte técnica del mismo de
caracteristicas ambientales.

Dependiendo de la naturaleza del contfrato y el objeto a ejecutar, se podrd incluir previsiones
relacionadas con el cumplimiento de la normativa ambiental, con lo cual en las fichas anexas se
pueden observar los diferentes contratos que se consideran con incidencia ambiental, asi como su
tratamiento técnico juridico respecto del mismo, sin anunciar que estos no sean los Unicos a los cuales
se les puedan incluir criterios ambientales o que los criterios alli establecidos dependiendo de la
viabilidad de los mismos sean los Unicos que se deban incorporar.
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422 ETAPA DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La fase asociada con la inclusion de criterios de sostenibilidad en el ciclo de contratacion se articula
en esta etapa, cuando se realiza la evaluacion de las propuestas de los oferentes mediante la
“verificacion y validacién” de los requisitos técnicos exigidos a los bienes y servicios dentro del proceso
de contratacién.

La verificacién es el proceso de cdlificacion de las propuestas, el oferente acredita el cumplimiento de
un determinado requisito o criterio. La validacién por su parte consiste en legitimar, es decir, comprobar
la validez o autenticidad del medio aportado para la verificacién.

Se verifica que en la propuesta se haya aportado un determinado documento o certificado y se valida
que, lo afirmado en él, sea cierto y cumpla con los requisitos formales para que sea vdlido.

423 ETAPA DE SELECCION Y ADJUDICACION

Las propuestas solicitadas por la Entidad no solo deben cumplir con la parte juridica en cuanto a
requisitos de existencia y representacién, determinacion de la experiencia etc.; si no que el objeto
contractual debe cumplirse con la parte técnica, atendiendo a lo establecido de los estudios previos
en cuanto al tema ambiental.

Frente al tema de adjudicacion para las licitaciones que se manejen, debe anotarse que el numeral 18
del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, establece que en virtud del principio de economia la declaratoria
de desierta de la licitacién o concurso, Unicamente procederd por motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva y se declarard en acto administrativo en el que se sefalardn en forma expresa y
detallada las razones que han conducido a esa decision.

4.2.4 ETAPA DE MEDICION Y SEGUIMIENTO.

La incorporacién de los criterios ambientales en los diferentes contratos de la entidad, que tienen
incidencia ambiental, es necesario que se readlice un seguimiento para el cumplimiento de este, sin
este, no se podrd establecer un verdadero diagndstico, con lo cual se recomienda establecer dentro
de las obligaciones de los supervisores e interventores, realizar el seguimiento a los criterios ambientales
que apliguen para el contrato, asi como establecer herramientas de seguimiento en los cuales se
incorpore.

A continuacién, se relacionan algunas consideraciones ambientales de manera general, como
referente y que podrdn ser considerados individualmente o en conjunto en los procesos confractuales
que se adelantan en el IGAC, atendiendo el principio de gradualidad, los recursos disponibles, |a
naturaleza de los contratos, el objeto contractual, entre ofros aspectos.

1. Criterios ambientales que pueden ser o son usados de forma general:

Criterio ambiental general usado en el IGAC
El contratista deberd cumplir con todas las normas y Leyes Colombianas sobre el medio ambiente (a nivel nacional, regionall
y local) que se encuentren vigentes. El contratista conoce y acepta que las autoridades competentes nacionales, regionales
o locales que tengan jurisdiccion sobre el drea donde realizard las actividades podrdn disponer la suspension de las
actividades objeto de este contrato hasta que el contratista cumpla con dichas normas y leyes ambientales o subsane los
efectos causados por elincumplimiento de dichas normas y leyes motivo por el cual, asumird las consecuencias que se deriven
frente al contrato cuando la suspensidon de las actividades le sea imputable.
Criterios ambientales para la contratacién de personal — CPS

Desarrollar las actividades necesarias para la documentacion, aplicacién, medicidén, evaluacién, mantenimiento y mejora
continua del Sistema Integrado de Gestidn. Asi como participar activamente en las actividades de sensibilizacion,
capacitacién y auditorias que se convoguen.

2. Criterios ambientales especificos:
La responsabilidad ambiental que se deben manejar en el desarrollo de la contrataciéon publica a lo
largo de su cadena de valor (extracciéon de la materia prima, su fabricacién, distribucién, uso hasta su
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disposicion final) identificando cuando sea posible en cada etapa contractual los posibles aspectos e
impactos ambientales que se puede generar al ambiente, a fin de buscar minimizar, mitigar, controlar
o prevenir estos en el desarrollo del confrato. Bajo este contexto, el IGAC infroduce el principio de
compra sostenible teniendo en cuenta algunos criterios establecidos por el Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible en las etapas contractuales segun sea el caso.

Materia . . Fin de vida
Prima Fabricacién Transporte Uso ot

Figura 1. Ciclo de Vida del Producto

Los actores involucrados segun las etapas de un contrato en el IGAC son:

Actores Involucrados

Etapa Precontractual Etapa Contractual
Estudios previos Elaboracion del contrato Ejecucidn del contrato

Actor Involucrado: encargado de | Actor Involucrado: Encargado de | Actor Involucrado: los supervisores e
elaborar los estudios previos elaborar el contrato interventores asignados al contrato
Velar por la inclusion de los | Revisar la inclusién de requerimientos y | Verificar el cumplimiento de los
requerimientos ambientales que sean | obligaciones legales de la entfidad. requerimientos ambientales exigidos
necesarios para disminuir los posibles contractualmente mediante el formato
aspectos e impactos ambientales que vigente ‘“Informe de Avance en las
se puedan presentar en desarrollo del compras para consumo sostenible”.
confrato.

El formato serd diligenciado por la Oficina Asesora de Planeacion vy la Subdireccién Administrativa y
financiera con la informacién suministrada por el proceso de Gestién Contractual.

Teniendo en cuenta lo anterior el IGAC elabord la “Cartilla de Consumo Sostenible™, la cual presenta
algunas fichas donde se establecen diferentes criterios como guia para ser tenidos en cuenta en la
contratacién publica segun posibilidades en el proceso de contratacion.

EJEMPLO 1: Consideraciones ambientales guia para el establecimiento de los Estudios Previos,
supervision e interventoria de contratos de obra Publica:

MECANISMO DE VERIFICACION

ETAPA CICLO DE

CRITERIOS AMBIENTALES Etapa
VIDA D ecaninea Etapa contractual
El contrafista deberd entfregar | Declaracion 1. Certificado de Origen de materiales
certificado de origen de los materiales | juramentada pétreos.
M de construccién que vaya a utilizar | del oferente.
oo . (materiales pétreos), teniendo en

cuentalo establecido en la Ley 685 de
2001 Coédigo de Minas, o la que
modifique y/o sustituya.

EXTRACCIONN

P —— Los productos forestales de_primer o 1. Certificacién de Autoridad
segundo grado de transformacién Ambiental competente de registro
(definidos en el art. 1° del Decreto 1791 de libro de operaciones y de
de 1996) DE ORIGEN O FABRICACION cumplimiento de los reportes anuales
NACIONAL, particularmente del libro de operaciones, emitido por
mobiliario (de madera o aglomerados la Autoridad Ambiental Competente
de madera, o que incluya parte de (Arts. 65 y 66 del Decreto 1791 de
ésta), elementos de construccién 1996).

estructurales (madera para vigas,
columnas, cerchas, repisas, efc.) vy
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ETAPA CICLO DE
VIDA

CRITERIOS AMBIENTALES

MECANISMO DE VERIFICACION

Etapa
precontractual

Etapa contractual

arquitectonicos (madera para
fachadas, cielorrasos, puertas,
ventanas, etc.), y en general para
todos los productos de madera, el
oferente deberd contar  con
certificaciéon de registro de libro de
operaciones y de cumplimiento de los
reportes anuales del libro de
operaciones, emitido por la Autoridad
Ambiental Competente (Arts. 65y 66
del Decreto 1791 de 1994).

Los productos forestales de segundo
grado de transformacion o
tferminados IMPORTADOS, que
cumplan la certificacién de
importacion/ exportaciéon emitida por
la Autoridad Ambiental competente,
conforme a lo establecido en el
pardgrafo 1° del Articulo 7° de la
Resolucién 1367 de 2000.

Nota: Productos forestales de segundo
grado de transformacion o
terminados: Son los productos de la
madera obtenidos mediante
diferentes procesos y grados de
elaboracién y de acabado industrial
con mayor valor agregado tales
como molduras, partes, liston,
machihembrado, puertas, muebles,
confrachapados y otros productos
terminados afines.

Certificacién  de la  Autoridad
Ambiental Competente  donde
conste que estdn dando
cumplimiento a lo dispuesto en los
articulos 64 a 68 del Decreto 1791 de
1996", conforme a lo establecido en
el pardgrafo 1° del Arficulo 7° de la
Resolucion 1367 de 2000 y en la
Resolucion 454 de 2001.

TR

EXTRACCHIMN
DRIGEMN

Para los productos forestales de
tfransformacién primaria IMPORTADOS
y que no estén incluidos en los
apéndices CITES, que cumpla la
certificacién de importacién/
exportacién emitida por el Ministerio
de Ambiente y Desarrollo Sostenible,
conforme a lo establecido en el
Articulo 3° de la Resolucién 1367 de
2000 vy la verificacion por parte de la
Autoridad Ambiental indicada en el
articulo 7° de la misma Resolucién.

TRANSPORTE

En relacibn con el transporte,
aprovechamiento o disposicion final
de los escombros generados en el
desarrollo de la obra, el oferente debe
cumplir con lo establecido en la
Resolucion 541 de 1994 Art.2 Capitulo
'y ll, y la Resolucion 1115 de 2012 Art.
8y 9 o la normativa que la modifique
y/o sustituya.

En caso de que se generen residuos
peligrosos en el desarrollo del objeto
contractual, el oferente deberd
gestfionarlos adecuadamente
(almacenamiento, fransporte,
manejo y disposicion final), dando
cumplimiento a lo establecido en el
Decreto Unico Ambiental 1076 de 2015

Declaraciéon
juramentada
del oferente.

Certificacién de autorizacion de
importacion o exportacion con fines
comerciales del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible o
ANLA segun el caso, conforme a lo
establecido en el Articulo 3° de la
Resolucion 1367 de 2000.

Constancia de la revision realizada
por la autoridad ambiental
competente en el desprendible que
acompana  dicha  autorizacién,
conforme a lo establecido en el
articulo 7° de la misma resolucién.

Certificados de disposicion  de
escombros en canteras autorizadas.
Registro mensual de generacién de
escombros.

Trimestralmente entregar al
Supervisor de Contrato la relacién de
los Residuos Peligrosos generados y
en Ccaso de ser posible
inmediatamente enfregar copia de
los certificados de disposicion final o
de aprovechamiento de los RESPEL
generados; los cuales deberdn
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ETAPA CICLO DE

MECANISMO DE VERIFICACION

VIDA CRITERIOS AMBIENTALES Etapa e e
precontractual

Titulo 6, Residuos Peligrosos - Capitulo contener minimo la  siguiente

1 y Decreto 4741 de 2005, Art. 10 o la informaciéon: Tipo de tratamiento,

normativa que lo modifique y/o Ubicacién del lugar en donde se

sustfituya. realiza la disposicién final, Cantidad
en kilogramos, NUmero de licencia
ambiental del sitio donde se realiza la
actividad de  tratamiento  y/o

T RARSDONTE disposicion final.

En caso de no haber generado
residuos peligrosos igualmente
deberd informarlo.

Los escombros que se generen en el | Declaraciéon Trimestralmente entregar al

desarrollo del objeto confractual, el | juramentada Supervisor e Interventoria  de

RESIDUO

DISPOSICION FINAL

oferente deberd gestionarlos
adecuadamente (almacenamiento,
fransporte, manejo y disposicién final),
dando cumplimiento a la Ley 1259 de
2008 o la que modifique y/o sustituya.

del oferente.

Contrato  la relaciéon de  los
escombros generados y en caso de
ser posible inmediatamente entregar
copia de los certificados de
disposicion final de los escomlbros
gestionados con escombreras

autorizadas por la  autoridad
ambiental, los cuales deberdn
contener minimo la  siguiente

informacién: Tipo de tratamiento,
Ubicacién del lugar en donde se
realiza la disposicion final, Cantidad
en kilogramos, NUmero de licencia
ambiental del sitio donde se realiza la
actividad de  tratamiento  y/o
disposicion final. En caso de no haber
generado escombros igualmente
deberd informario.

Registro del Reporte de Generacién y
Disposicion de Escombros.

Registros de asistencia de la Difusion
al personal de los lineamientos
Institucionales establecidos en la
Cartilla RCD.

22PN

TRANSPORTE

Para el cargue, descargue,
fransporte, almacenamiento y
disposicion  final de escombros,

materiales, elementos, concretos y
agregados sueltos, de construccion,
de demolicién y capa orgdnica, suelo
y subsuelo de excavacién dar
cumplimiento a lo establecido en la
Resolucién 541 de 1994 Art.2 Capitulo
Iy ll, y la Resolucién 1115 de 2012 Art,
8y 9 o la normativa que la modifique
y/0 sustituya.

Declaracién
juramentada
del oferente.

Autorizacién para transportes de
escombros, materiales, elementos
concrefos.

Autorizaciéon de almacenamiento de
escombros, materiales, elementos
concrefos.

Certificado de disposicion final en
escombreras autorizadas,

Previo a la ejecucion de la obra el
confratista deberd presentar el Plan
de Manejo ambiental en el que
contemple de inicio a fin todas las

Plan de Manejo Ambiental aprobado
por el Supervisor del contrato, la
Oficina Asesora de Planeacién vy
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ETAPA CICLO DE MECANISMO DE VERIFICACION

VIDA CRITERIOS AMBIENTALES Etapa Etapa conlractual
precontractual
UTILIZACION actividades a ejecutar en la obra, demds dreas y personal que
Uso correlacionadas con las actividades considere necesario la supervisiéon.
OPERACION de prevencién, mitigacién y control

de los aspectos ambientales que se
generen en el desarrollo de la obra,
dando cumplimiento a lo establecido
en el Decreto 1076 de 2015 Articulo
2.2.1.1.9.6 y Decreto 1791 DE 1996
Articulo 60 o la normativa que la
modifique y/o sustituya.

Este deberd ser revisado y aprobado
por el Supervisor del contrato, la
Oficina Asesora de Planeacién vy
demds dreas vy personal que
considere necesario la supervision.

El contratista deberd contar en las | Declaracién 1. Fichas técnicas y de seguridad en
dreas de almacenamiento y uso con | juramentada cumplimiento ala Ley 55 de 1993 o la
las fichas técnicas y de seguridad de | del oferente. normativa que aplique, modifique
los productos quimicos usados en el y/o sustituya.

desarrollo del contrato, asi como
asegurar que los envases de los
productos estén identificados con el
nombre del producto, simbolo o
pictograma que indique las
caracteristicas de peligrosidad de
dicho producto; dando cumplimiento
a Ley 55 de 1993, Ley 9 DE 1979,
Decreto 2400 de 1968 o la normativa
gue la modifigue y/o sustituya.

El personal que la empresa prestadora | Declaraciéon 1. Registros de capacitacién e
del servicio asigne debe haber | juramentada induccién al personal de la obra y
recibido formacién en manejo de | del oferente registro fotogrdfico, especificando
productos quimicos y de residuos temas tratados, tiempo de curso
peligrosos en cumplimiento a los (horas).

establecido en el Decreto 1072 de
2015 - Articulo 2.2.4.6.8, Ley 55 de 1993
Parte V - Articulo 17, o la normativa
gue apligue, modifigue y/o sustituya.

425 ASPECTOS AMBIENTALES POR EVALUAR EN LA GESTION CONTRACTUAL

Desde cada proceso del IGAC se debe avanzar mds en la inclusidn de requerimientos o criterios
ambientales en los estudios previos, guiados bajo los pardmetros establecidos por los procesos
relacionados del Instituto, para la adquisicion de bienes, servicios y desarrollo de obras publicas,
identificando los aspectos ambientales asociados y los requerimientos que se desprendan a partir de
un cuidadoso andlisis o enfoque del ciclo de vida - ACV, para con ello poder establecer cudles serian
las reales exigencias ambientales, facilitando a los supervisores e interventores una correcta ejecucion
de los contratos mitigando los aspectos ambientales.

4.2.6 ASPECTOS E IMPACTOS AMBIENTALES IDENTIFICADOS EN LOS PROCESOS QUE SE ADELANTAN EL
IGAC

En la identificacidon de aspectos y evaluacion de impactos ambientales realizada a los procesos del
IGAC se identificd que la entidad requiere diferentes bienes, servicios y obra pUblica para poder llevar
a cabo las actividades de sus procesos estratégicos, misionales, de apoyo evaluacion. En este sentido
y teniendo identificados los diferentes aspectos ambientales que se generan en el Instituto, a
continuacién, se describen cudles serian los componentes ambientales para evaluar desde los estudios
previos para la adquisiciéon de bienes, servicios y obra publica, evaluando su incidencia ambiental
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desde la extraccién de la materia prima, su fabricacion, distribucién y uso, hasta su disposicion final,
segun sea el caso:

A continuacidn, se describen algunos aspectos ambientales que se pueden generar e identificar desde
los estudios previos para adquirir un bien, servicio, y desarrollo de obra publica.

TIPO DE ADQUISICION Y/O SERVICIO EJEMPLO DE POSIBLES ASPECTOS AMBIENTALES ASOCIADOS
BIENES Materiales y suministros Generacién de residuos peligrosos.
Generacién de residuos especiales.
Compra de equipos Generacién de residuos peligrosos.
SERVICIOS Mantenimiento y reparaciones Generacién de emisiones.
Generacién de residuos peligrosos.
Transporte Generacién de emisiones.
Generacién de residuos peligrosos.
Impresos y publicaciones Generacién de residuos aprovechables y no reciclables.
OBRA PUBLICA Obras publicas Generacion de escombros.
Generacién de emisiones.

4.2.7 CRITERIOS PARA CONSIDERAR LOS CONTRATOS DE MAYOR IMPACTO AMBIENTAL
Son aquellos contratos que por sus caracteristicas generan algun tipo de residuo clasificado como
pehgro o especial. Los contratos pueden tener alguna de las siguientes caracteristicas:
Incluye algun requisito u obligacién legal ambiental a dar cumplimiento.
°  Alguna actividad contractual incluye obra o remodelacion.
°  Mantenimientos de e quipos eléctricos y/o electronicos.
°  Mantenimiento de vehiculos, motobombas, ascensores, entre otros.
°  Adquisicidén de insumos de cualquier caracteristica (elementos de papeleria, ferreteria, entre otros).
°  Disposicidn de residuos peligrosos.
°  Adquisicién de reactivos.
° Recarga de exfinfores.
°  Saneamiento Ambiental

4.3 ETIQUETAS VERDES

Actualmente algunos productos o elementos que se usan en el IGAC pueden tener etiquetas verdes.
Estas etiquetas procuran que los productos cuiden el medio ambiente; sin embargo, éstas no estdn
claramente identificadas en la entidad. Por esta razén se debe trabajar en el proceso de evaluar el
comportamiento ambiental y social de los proveedores a partir de verificar si disponen de
certificaciones, sellos o etiquetas de contenido ambiental y social, ya sea como empresa o a fravés de
sus productos, esto con el fin de avanzar segun las posibilidades del caso, dando puntos a los
proveedores que promuevan este tipo de etiquetas verdes.

Con este propdsito, en el Instituto, se podrd tener en cuenta lo establecido en las normas de la serie ISO
14020 donde se diferencian fres tipos de etfiquetado ambiental: etiquetas ambientales, auto -
declaraciones ambientales y declaraciones ambientales.

° Etiquetas ambientales: Constituyen el primer grupo de marcas de calidad ambiental, disehadas
para productos y servicios. (Etiquetas fipo I. Regulada por la ISO 14024).

° Autodeclaraciones ambientales: Engloba a todas aquellas declaraciones en forma de
afirmaciones, simbolos o grdficos que indican un aspecto ambiental de un producto, componente
0 envases, y gue se encuentran presentes en las etiquetas, manuales técnicos o propagandas
(Etiqueta tipo Il. Regulada por la ISO 14021).

° Declaraciones ambientales: Ofrece informacidon sobre los impactos ambientales potenciales
asociados con el ciclo de vida de un producto. (Etiqueta tipo lll. Regulada por la ISO 14025).

A continuacién, se relacionan algunas de las etiquetas verdes usadas en el Instituto.
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ol LA FLOR
. € * Es la etiqueta ecoldgica de la Unién Europea UE. Identifica los productos mds ecolégicos
\FF (excepto alimentos y medicamentos).
Y

PUNTO VERDE ECOEMBES
Garantiza que la empresa ha pagado para que el envase de ese producto, cuando se
convierta en residuo, sea gestionado de manera correcta, cumpliendo con la ley.

DIRECTO AL RECICLAJE

Este simbolo, reconocido en toda la Unidn Europea, UE se llama Tridngulo de Moebius e
indica que se trata de un producto reciclable.

En ocasiones da pie a confusidon: muchos ciudadanos creen errdbneamente que cuando un
producto lleva esta etiqueta ha sido fabricado con productos reciclados, en ocasiones va
acompanado de una abreviatura que informa sobre el material con el que estd hecho el
envase (PET, PVC, entre otfros) para facilitar su posterior reciclaje.

PANTALLAS, IMPRESORAS, COMPUTADORAS Y OTROS ARTEFACTOS ELECTRICOS

Para los artefactos eléctricos de oficina hay que buscar productos con el sello Energy Star.
Un producto puede obtener el sello si cumple con los estdndares de eficiencia energética
de Energy Star.

Para encontrar productos con Energy Star se recomienda las pdginas: www.eu-
energystar.org de la Unidn Europea y www.energystar.gov del Gobierno Estadounidense.

ENERGETICA.
Es obligatoria para todos los electrodomésticos que se venden. Informa sobre su eficiencia
energética.

PRODUCTOS REALIZADOS CON MADERA

Cualqguier producto que incluye madera en su origen o composicidn, como muebles,
papel, Idpices y lena, puede llevar el sello FSC si cumple con los requerimientos para la
certificacién. El sello garantiza que la madera es producida en una manera sustentable. La
sustentabilidad se define a través de 10 principios, que implican por ejemplo asegurar la
FSC biodiversidad del bosque, respetar los derechos de los trabajadores y cumplir con fodas las
leyes y fratados infernacionales aplicables.

Esta etiqueta ecoldégica consiste en un distintivo o sello tipo | que se obtiene de forma
voluntaria, otorgado por una institucién independiente denominada: “organismo de
certificacion” y que puede portar un producto o servicio que cumpla con unos requisitos
preestablecidos para su categoria.

:—-_
SELLD AMBENTA.
COLOMBIANC

] a

4.4 INCIDENCIAS LEGALES POR INCUMPLIMIENTO AMBIENTAL POR PARTE DE TERCEROS

Teniendo en cuenta que la legislacidn ambiental vigente, se establecen responsabilidades
compartidas respecto a trabajos realizados por terceros a nombre del Instituto, a continuacion, se
presentan algunas leyes y resoluciones puntuales para tener en cuenta:

° Ley 333 de 2009, Titulo Il: Las Infracciones en Materia Ambiental. Articulo 5°. Infracciones. Se
considera infraccion en materia ambiental toda accién u omision que constituya violacién de las
normas contenidas en el Cédigo de Recursos Naturales Renovables, Decreto-ley 2811 de 1974, en
la Ley 99 de 1993, en la Ley 165 de 1994 y en las demds disposiciones ambientales vigentes en que
las sustituyan o modifiquen y en los actos administrativos emanados de la autoridad ambiental
competente. Serd también constitutivo de infraccidn ambiental la comision de un dano al medio
ambiente, con las mismas condiciones que para configurar la responsabilidad civil extracontractual
establece el Cédigo Civil y la legislacion complementaria, a saber: El daio, el hecho generador
con culpa o dolo vy el vinculo causal entre los dos. Cuando estos elementos se configuren dardn
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lugar a una sancién administrativa ambiental, sin perjuicio de la responsabilidad que para terceros
pueda generar el hecho en materia civil.

°  Pardgrafo 1°. En las infracciones ambientales se presume la culpa o dolo del infractor, quien tendrd
a su cargo desvirtuarla.

°  Pardgrafo 2°. El infractor serd responsable ante terceros de la reparacion de los danos y perjuicios
causados por su accién u omisiéon.

° Resolucién 2086 de 2010 (Metodologia para la Tasacién de Multas)

5. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

CAMBIO VERSION

25/08/2021

°  Se adopta como versidn 1 debido a la actualizacidén del Mapa de
Procesos en Comité Directivo del 29 de junio del 2021, nuevos
lineamientos frente a la generacién, actualizacion y derogacién de
documentos del SGI.

° Se ajusta el documento segin la nueva Estructura Orgdnica
aprobada por Decreto 846 del 29 de Julio del 2021.

° Hace Parte del proceso Direccionamiento Estratégico y Planeacién
del subproceso Gestion del SGI.

°© Se encuentra asociado al procedimiento “Gestion Integral de
Residuos Convencionales o con Potencial Aprovechable”, cédigo PC-
$GI-02, version 1.

° Se actudliza el programa “Consumo Sostenible”, cddigo PR20604-
10/18.V4, version 4, a instructivo del mismo nombre, cddigo IN-SGI-
PC02-02, versién 1.

° Se actualizan los formatos:

» Informe de Avance en las Compras para Consumo Sostenible,
codigo F20604-15/18.V1, version 1 a coédigo FO-SGI-PC02-13
version 1.

02/05/2018

°Se actualizd el objetivo del programa, para ser mds especifico con
relacién al control de los aspectos ambientales relacionados con los
procesos de confratacion mediante la inclusion de cldusulas
ambientales.

°Se elimind la mencién de la NTCGP 1000 ya que esta fue derogada por
el Decreto 1499 de 2017.

°Se incluyé el Formato F20604-15 como un mecanismo para verificar el
cumplimiento de requisitos ambientales, el cual serd diligenciado por el
GIT de Servicios Administrativos con la informacién suministrada por el GIT
de Gestidn Contractual; se actualizd el Ejemplo de consideraciones
ambientales de estudios previos para dar mayor facilidad al lector, en su
enfoque dirigido al contratista y no al oferente.

°Se eliminaron los ejemplos relacionados con los aspectos e impactos
ambientales identificados en los procesos que se adelantan el IGAC
para evitar confusiones y se incluyeron los criterios para considerar los
contratos de mayor impacto ambiental, segun sus caracteristicas.

°Se incluydé en todo el diagndstico dirigido a los criterios ambientales
relacionados al proceso contractual de obra, la integracién de la
Interventoria.

°Se reemplazé el Plan de Trabajo del Programa que se presentaba por un
texto que informa que dicho plan es documentado en el aplicativo
SOFIGAC.
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°Se incluyé el formato F20604-15 Informe de Avance en las compras para
consumo sostenible, a fin de poder realizar seguimiento a los costos de
criterios ambientales para el IGAC.
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