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1. OBIJETIVO
Brindar los lineamientos para la verificacion, el control y el mantenimiento adecuados de los
instrumentos de medicion utilizados en el desarrollo de las actividades de Gestion Catastral.

2. ALCANCE
Este instructivo se encuentra asociado a las actividades de formacion, actualizacién y conservacion
catastral en la sede central y las direcciones territoriales del IGAC. Comienza con la descripcion del
instrumento de medicién y finaliza con los pardmetros de verificacion, control y mantenimiento de cada
uno de ellos.

3. DEFINICIONES

° Cinta métrica: Elemento de medicidn requerido para las labores de reconocimiento predial,
utilizado para medir las longitudes de los predios, que permiten determinar el drea de estos.

° Cinta métrica patrén: Instrumento de medicion utilizado para asegurar la precision de otras cintas
métricas. Estas cintas estdn calibradas con extrema precisidon y se utilizan para verificar la exactitud
de ofras cintas métricas que se usan en la gestidon catastral del Instituto.

°  Cdlibracién: Operacién que bajo condiciones especificadas establece, en una primera etapa, una
relacion entre los valores y sus incertidumbres de medida asociadas obtenidas a partir de los
patrones de medida, y las correspondientes indicaciones con sus incertidumbres asociadas y, en
una segunda etapa, utiliza esta informacién para establecer una relacidon que permita obtener un
resultado de medida a partir de una indicacion.

° Clase: Dependiendo del tipo de material en que estd construida una cinta, se obtiene una precisiéon
determinada que viene indicada por la clase de la cinta, (homologacién), clase |, Il, lll, las mds
precisas sefalan de clase |, las cintas mads utilizadas en general son clase Il (metdlicas) o clase Il
(fibra de vidrio).

° Divisidon de escala: Minima diferencia entre indicaciones visualizadas que puede percibirse de
forma significativa. Ejemplo: Para las cintas métricas corresponde a 1 mm.

° Distancidmetro: Instrumento electrénico que mide o calcula la distancia que existe desde el
dispositivo hasta el punto que se apunte con el mismo.

° Enrasar: Acto en el cual se hace coincidir la linea definida en el frazo de la cinta métrica, con la
cinta patrén.

°  Exactitud: Cercania de los valores de las observaciones realizadas con respecto a los valores reales
o alos aceptados como verdaderos. Proximidad entre un valor medido y un valor verdadero de un
mensurando.

°  Flexémetros: Cinta métrica, es un instrumento de medida que consiste en una cinta flexible que se
puede enrollar dentro de una carcasa con seguro permitiendo la retencion de la cinta y su regreso
para facilitar el tfrabajo y sirve para medir longitudes en superficies rectas o curvas.

° Instrumentos de medicién: Son aquellos utilizados en el desarrollo de las labores de Gestidbn Catastral
(Cintas métricas y Distanciémetros).

°  Medicién: Conjunto de operaciones que tienen por objetivo determinar el valor de una magnitud.
Proceso que consiste en obtener experimentalmente uno o varios valores que pueden atribuirse
razonablemente a una magnitud.

° Patrén: Redlizaciéon de la definicion de una magnitud dada, con un valor determinado y una
incertidumbre de medida asociada, tomada como referencia.

° Rango: Conjunto de valores comprendido entre las dos indicaciones extremas. El intervalo nominal
de las indicaciones se expresa citando el valor e inferior y el superior. Eiemplo: Para un flexémetro
(8m) el rango seria 1 mm- 8.000 mm, para una cinta métrica de 50 m el rango estaria definido por
ITmm - 50.000 mm.

°  Rebaba: Material metdlico sobrante que se presenta ya sea en los bordes o en la superficie de la
cinta métrica, lo cual puede alterar su uso o provocar lesiones al entrar en contacto con la pieza
de trabagjo.
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° Verificacion: Aportacion de evidencia objetiva de que un elemento dado safisface los requisitos
especificados.

4. DESARROLLO

4.1 RESPONSABILIDADES

A continuacién, se detallan las responsabilidades relacionadas con la verificacién, el control y el
mantenimiento de los instrumentos de medicién, dirigidas a las dependencias del IGAC involucradas
en los proyectos de formaciéon y/o actualizacion catastral con enfoque multipropdsito y en los trdmites
de conservacion.

4.1.1 RESPONSABILIDADES DE LA DIRECCION DE GESTION CATASTRAL

1. Darlos lineamientos y las indicaciones a las direcciones territoriales para la adquisicion, el calibrado
y la conservacién de los instrumentos de medicién utilizados en el desarrollo de las actividades
catastrales.

4.1.2 RESPONSABILIDADES DE LOS DIRECTORES TERRITORIALES

1. Asignar a los servidores puUblicos o contratistas los instrumentos de medicién para la gestién catastral
a cargo de la direccidn territorial.

2. Disponer del espacio fisico para el almacenamiento de los instrumentos de medicién, de acuerdo
con las condiciones locativas definidas en el numeral 4.4 del presente documento.

3. Garantizar que los certificados de calibracion de los instrumentos de medicion estén vigentes y
cumplan con los lineamientos de archivo, custodia y preservacion establecidos por la entidad.

4. Responder por el almacenamiento, el mantenimiento y la seguridad de los instrumentos de
medicidn, cuando se le haya asignado.

5. Asegurar que los instrumentos de medicién que no estén dentro de los limites del patrén o que
presenten valores de medicion alterados no se utilicen en labores catastrales.

6. Garantizar que las direcciones territoriales dispongan de cinta patrén para verificar las cintas
métricas, en coordinacion con la Direccién de Gestidn Catastral.

7. Revisar el correcto diligenciamiento del formato Registro de Verificacion de Cintas Métricas vigente.

8. Atender el lamado de la Direccidon de Gestidon Catastral para enviar la cinta patrdén a la sede
central cuando inicien los procesos generales de calibracion.

4.1.3 RESPONSABILIDADES DEL PERSONAL DE LOS EQUIPOS DE LOS PROYECTOS DE FORMACION Y/O
ACTUALIZACION CATASTRAL CON ENFOQUE MULTIPROPOSITO Y DE LOS TRAMITES DE
CONSERVACION CATASTRAL

1. Diligenciar correctamente, segun la frecuencia establecida en este instructivo, el formato Registro
de Verificaciéon de Cintas Métricas vigente, dejando constancia de la verificacién.

2. Identificar los instrumentos de medicidn que no estén dentro de los limites del patrén o que
presenten valores de medicion alterados con una etiqueta que indique «Equipo fuera de uson. Estos
instrumentos de medicidn no se usan y se deben dar de baja siguiendo los lineamientos establecidos
en el procedimiento de Baja de Bienes vigente.

3. Redlizar el mantenimiento preventivo (limpieza general) de los instrumentos de medicién a cargo
segun las indicaciones del fabricante.

4, Utilizar solamente los instrumentos de medicién debidamente verificados y que cumplan con las
medidas del patrdn (en el caso de las cintas métricas) para la realizacion de la gestidon catastral a
cargo.

5. Manipular adecuadamente los instrumentos de medicidn de propiedad del IGAC que les han sido
asignados para uso y cumplimiento de las labores, con el fin de proteger los recursos de la Nacién
y evitar responder por los posibles danos, pérdida o destruccidon de estos.

6. Seguir las recomendaciones del fabricante establecidas en cada una de las fichas técnicas de los
instrumentos de medicidn para garantizar su calibracién.
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4.2 GENERALIDADES DE LOS INSTRUMENTOS DE MEDICION

Los instrumentos de medicion utilizados en los procesos de gestion catastral son elementos
fundamentales en dichos procesos y en la actividad de identificacion predial. Permiten a los equipos
de formaciéon, actualizacién y conservacidén catastral en todo el territorio nacional obtener la
informacion de medida de forma fiable y precisa.

El IGAC utiliza un mecanismo oficial para realizar mediciones en las labores de reconocimiento predial,
que consiste en el uso y la verificacion de cintas métricas respecto al patrdon establecido, lo que
garantiza la fiabilidad de los datos y productos generados en los procesos catastrales. Asimismo, estas
mediciones también pueden readlizarse con distanciémetros, siempre y cuando se sigan las
verificaciones previas indicadas en este instructivo.

El uso del distancidmetro estd especialmente recomendado para distancias superiores a los 50 metros,
en caso de dificultades de acceso o en visitas de campo donde hay limitaciones en el apoyo logistico
para efectuar las mediciones.

Es importante mencionar que cualquier error en la medicidon del predio o de las unidades de
construccion afecta directamente al cdlculo de su drea. Por esta razén, es importante mantener o
reemplazar el instrumento de medicidn segin su estado, con el fin de garantizar las mediciones y evitar
el error en la captura de la informacién procedente de la medicidén de los linderos de los predios y
construcciones.

4.2.1 CARACTERISTICAS DE LOS INSTRUMENTOS DE MEDICION

4.2.1.1.1 CARACTERISTICAS DE LA CINTA PATRON

1. Cinta métrica de acero de 20 metros de longitud: la cinta métrica tiene una division de escala de
1 mmy estd numerada cada 10 mm. Cinta Clase .

2. El patréon utilizado debe almacenarse en las condiciones mencionadas en el numeral 4.4.
condiciones de almacenamiento.

3. Lacinta métrica patrén debe estar calibrada segin las recomendaciones del fabricante y revisarse
cada tres anos, teniendo en cuenta las condiciones de conservacion.

4, Como norma general, se recomienda que cada direccién territorial disponga de dos cintas
métricas patrdn, una para el proceso de conservacion y ofra para el de actualizacion.

5. La cinta métrica patrén solo se utilizard para verificar las cintas métricas de las direcciones
territoriales.

6. Toda cinta métrica patrén tiene su correspondiente certificado de calibracion. Para calibrar las
cintas métricas patrdn, la Direccion de Gestion Catastral debe gestionar los recursos y contratar los
servicios del ente certificador para iniciar el proceso de calibracidn. Posteriormente, se solicita alas
direcciones territoriales que envien las cintas métricas patrén al aimacén general de la sede central
para gque puedan ser calibradas. Una vez calibradas, la Direccidén de Gestién Catastral y el almacén
general se encargan de distribuirlas nuevamente a las direcciones territoriales con su respectivo
certificado de calibracion.

4.2.1.1.2 CARACTERISTICAS DE LA CINTA METRICA

1. Lacintamétrica utilizada en medicién de distancias se constituye en una delgada lédmina de acero,
aluminio o de fibra de vidrio.

2. Las cintas métricas mds usadas son las de 10, 15, 20, 25, 30, 50 y 100 metros, con longitudes menores
(de 1T a 10 m). Se les llama flexébmetros y pueden incluir un mecanismo para rebobinar la cinta

automdticamente.
3. En funcién del tipo de material con el que esté construida una cinta, se obtiene una precision
determinada que viene indicada por su clase (homologacién): clase |, Il o lll. Las mds precisas
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corresponden a la clase |, mientras que las cintas mds utilizadas en general son de clase |
(metdlicas) o clase lll (de fibra de vidrio).

4. Porlo general, estdn protegidas dentro de un rodete metdlico o de PVC (carcasa cerrada) y, por
lo general, las cintas de mds de 30 m también tienen soporte abierto en forma de cruceta, lo que
facilita la limpieza y el rebobinado.

llustracion 1. Clases de Cintas Métricas

4.2.1.1.3 CARACTERISTICAS DE LOS DISTANCIOMETROS

El distancidmetro es un dispositivo electronico de medicién que determina la distancia desde el
dispositivo hasta el punto apuntado. Para los procesos de gestidn catastral, se recomienda que estos
dispositivos cumplan con las siguientes caracteristicas:

Tabla 1. Caracteristicas de los Distancidmetros.

DESCRIPCION ‘ CARACTERISTICAS
Alcance minimo de medicién: | 50 metros
Pantalla: A color
Tamano pantalla: Minima 2,4 pulgadas
Conexién: Bluetooh
Precisién: +/-1,5mm
Grado de proteccién: Minimo IP 65
Funciones: Cdlculo de distancia, drea, volimenes y dngulos
Dimensiones: Largo: 14 cm Ancho: 7 cm Alto: 4 cm

. Estuche para transporte en lona o goma, cinta o correa para fijacion en la
Accesorios:

mano, manuales

llustracion 2. Eiemplo de Referencia de un Distancidmetro.

4.3 VERIFICACION DE LOS INSTRUMENTOS DE MEDICION
La verificacién de los instrumentos de medicidn utilizados en los procesos de gestion catastral permite
comprobar que cumplen con los errores mdximos permitidos o con las especificaciones establecidas
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por el fabricante. A continuacién, se detallan los pasos a seguir para realizar esta verificacion en cada
uno de los instrumentos de medicién (cintas métricas y distancidmetros).

4.3.1 VERIFICACION DE LAS CINTAS METRICA FRENTE A LA CINTA PATRON

La verificacion de las cintas métricas se realiza utilizando una cinta patrén (cinta métrica clase 1) que
debe contar con una calibracién y que debe enrasar con la cinta métrica que se va a utilizar en los
procesos de gestion catastral.

Para verificar la cinta patrén con las cintas métricas, se debe:

1. Situar la cinta patrén en posicién horizontal en una base rigida y sélida (una mesa), con la tensiéon
correcta.

2. Colocarla cinta métrica que se va a verificar paralelamente y en posicién horizontal junto a la cinta
métrica patrdn.

3. Enrasar el punto cero de la cinta métrica a verificar con el punto cero de la cinta métrica patrén y
definir tres puntos de medicion.

llustracién 3. Medida de cero de la cinta métrica.

Inicio de medida

of 172307

Efectuar las mediciones de los puntos de forma ascendente, es decir, de menor a mayor.

Registrar la informacién correspondiente a la identificacién del equipo y a los resultados de las
mediciones de los puntos en el formato Registro de Verificacion de Cintas Métricas vigente (véase
ejemplo de la tabla 2).

o~

Tabla 2. Eiemplo de registro de verificacién cinta patrén con cinta métrica.

Registro Resultados de medicién

Ejemplo Punto de Medicién Patréon

Cumple No cumple

de puntos
Ejemplo cinta metrica 4cm | 50cm | 170cm | 40em | 505cm | 171cm X
por verificar 1.
Ejemplo cinta metrica 4cm | 50cm | 170em | 40cm | 50cm 170 cm X
por verificar 2.

6. Determinar el cumplimiento a partir del resultado de las mediciones y registrarlo en el formato.
7. Informe al director territorial o a quien este delegue del resultado de la verificacién e indique las
acciones a seguir.
° Accioén 1: Si la cinta métrica se encuentra fuera del rango de medicién de la cinta patrén, no
debe utilizarse en las labores de campo.
°  Accidn 2: Si la cinta métrica cumple las mediciones de la cinta patrdn, se acepta para su uso.

4.3.2 VERIFICACION DE LOS DISTANCIOMETROS

El proceso de verificacién de los distanciometros consiste principalmente en realizar una inspeccién
visual y validar las siguientes consideraciones:

1. Verificar que el distancidometro se encienda correctamente.

2. Asegurese de gue sus lentes estén limpias, ya que el equipo éptico es delicado y de alta precision.
3. Garantizar que el distanciometro esté seco y alejado de la humedad.
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4. Comprobar que no presente ningun dano fisico que pueda afectar a su funcionamiento
adecuado.

5. Readliza una medicién de prueba en una superficie plana y conocida para asegurarte de que el

dispositivo esté midiendo correctamente.

Comprobar que esté completo con todos sus accesorios.

7. Examinar el lente o el emisor |dser para asegurarse de gque estdn limpios y de que no tienen
rayaduras o manchas.

8. Comprobar que el ldser se enciende correctamente cuando se activa el dispositivo.

9. Verificar que las baterias estén en buen estado y bien cargadas.

10. Revisar si la tapa del compartimento de las baterias cierra bien vy si los contactos estdn limpios vy sin
corrosién.

4.4 FRECUENCIA DE VERIFICACION DE LOS INSTRUMENTOS DE MEDICION

Las verificaciones periddicas aseguran que los instrumentos de medicion cumplan con los estédndares

técnicos requeridos, lo que es fundamental para mantener la integridad y validez de los resultados

obtenidos en los procesos de gestion catastral.

o

4.4.1 FRECUENCIA DE VERIFICACION DE LAS CINTAS METRICAS

La frecuencia de verificacién de las cintas métricas depende exclusivamente de las condiciones de

uso a las que estdn sometidas, por lo que se definen las siguientes frecuencias:

1. Paralos proyectos de formacion y/o actualizacién catastral que requieran validacion de medidas,
la verificacion de las cintas métricas se debe realizar al inicio de cada proyecto en el municipio.

2. Para los trédmites de conservacién catastral, la verificacion de las cintas métricas se debe realizar
semestralmente.

3. Siempre que se realice una verificacion de cintas métricas, se debe diligenciar el formato Registro
de Verificaciéon de Cintas Métricas, vigente.

442 FRECUENCIA VERIFICACION DE LOS DISTANCIOMETROS

Si durante el proceso de verificacidn se observan diferencias entre la medida registrada por el
distancidmetro y la medida conocida, es hecesario enviar el equipo a calibrar. Esto se realiza segin la
recomendacién del fabricante establecido en cada una de las fichas técnicas del distanciémetro o
inmediatamente en caso de cualquier discrepancia significativa, optando por la primera opcién que
ocurra.

4.5 CONTROL DE LOS INSTRUMENTOS DE MEDICION

El uso inadecuado de los instrumentos, junto con factores ambientales como la temperatura, la

humedad, las vibraciones y la exposicidn a contaminantes, pueden afectar a la precision de los

instrumentos de medicidn. Por esta razén, se han establecido las siguientes consideraciones de control
para garantizar su cuidado y funcionamiento adecuados:

° La Direccidn Territorial debe disponer de un drea de almacenamiento con temperaturas promedio
de 20 °C (+/- 5 °C) para la cinta patrdn, las cintas métricas y los distanciometros.

°  Los instrumentos de medicidn no deben estar expuestos a la humedad ni al sol.

°  Todos los instrumentos de medicidén deben permanecer almacenados en su estuche original.

°  No se deben colocar sobre los instrumentos de medicién elementos como carpetas, cajas, etc.

° Cuando se encuentren en el campo, los profesionales a cargo de las labores catastrales deben
mantener las cintas métricas y los distancidmetros recogidos dentro de sus estuches mientras no se
encuenfren en uso.

°  Cuando las cintas métricas no estdn en uso, es importante asegurarse de que ninguna parte de la
cinta quede expuesta a condiciones ambientales adversas, como la humedad o la luz solar, que
puedan causar su deterioro.

° Es crucial evitar que los distanciémetros estén expuestos al sol y a la humedad, y asegurar que no
se mojen mientras se encuentren denfro del estuche.
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°  Dado a gue son instrumentos de precisidn, deben utilizarse exclusivamente para los fines para los
que fueron disenados. Ademds, es fundamental evitar golpes y caidas que puedan comprometer
su funcionamiento.

° En el caso de las cintas patron, deben mantenerse en las instalaciones de las direcciones
territoriales, siguiendo las instrucciones suministradas por la Direccidon de Gestion Catastral.

4.6 MANTENIMIENTO DE LOS INSTRUMENTOS DE MEDICION

El mantenimiento de los instrumentos de medicién es esencial para garantizar la precision, confiabilidad

y la seguridad en los procesos de gestidon catastral, ademds de prolongar la vida Util de los instrumentos.

A continuacidn, se describen los pardmetros necesarios para el mantenimiento de los instrumentos de

medicién:

1. Antes de cada verificacion, realizar un mantenimiento preventivo que comprenda una inspeccion
visual y una limpieza general de los instrumentos de medicidén, de acuerdo con las instrucciones del
fabricante.

2. Cuando se encuentren en actividades de terreno, los funcionarios y conftratistas a cargo de labores
catastrales deben procurar mantener recogidos, enrollados y/o guardados denfro de su estuche
los instrumentos de medicién, mientras no se encuentren en uso.

3. No se debe redlizar ningin tipo de mantenimiento correctivo de los instrumentos de medicién. Si se
han deteriorado, se deben dar de baja y reemplazar.

4. Revisar la cinta métrica con regularidad para detectar signos de desgaste, corrosion o danos en la
carcasa o en la propia cinta.

5. Comprueba que las marcas de medicidn sean legibles y que la cinta métrica no presente dobleces
o deformaciones.

6. Limpiar el lente del distanciometro con un pano de microfibra suave y especifico para lentes,
evitando tocar directamente con los dedos.

7. Mantenga la optica del distanciometro libre de polvo y huellas dactilares para garantizar
mediciones precisas.

8. Revisar con regularidad el estado de la bateria de los distanciémetros. Si es recargable, asegurarse
de que esté cargada adecuadamente.

9. Evite dejar las baterias en el distancidmetro cuando no se utilice durante un periodo prolongado,
para evitar dafos por corrosion.

llustracion 4. Trabajo de campo

5. FORMATOS ASOCIADOS
Registro de Verificacién de Cintas Métricas.
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6. CONTROL DE CAMBIOS
FECHA (07.1,1:1(e] VERSION

°  Se adopta como versidén 1 debido a la actualizacion de la Cadena de Valor en Comité
Institucional de Gestidon y Desempeno del 3 de marzo del 2023, nuevos lineamientos
frente a la generacion, actualizacién y derogacién de documentos del SGI.

°  Hace parte del proceso de Gestion de Informacion Geogrdfica para el SAT del
subproceso de Gestion Catastral.

°  Se actuadliza el instructivo “Verificacion de Cintas Métricas Utilizadas para Mediciones
Catastrales”, cdédigo IN-FAC-PC01-03, version 1 a instructivo “Verificacién de
Instrumentos de Medicién Utilizados para los Procesos de Gestién Catastral”, codigo IN-
GCT-PC05-01, versién 1.

°  Se crea el formato “Registro de Verificacion de Cintas Métricas”, cédigo FO-GCT-PC05-
06, version 1.

°  Se da adlcance a todo el contenido técnico respecto a los distancidmetros.

°  Seincluye contenido nuevo, asi como se gjusta lo ya existente para dar alcance a los
equipos llamados Distanciémetros.

° Se reorganiza todas las temdticas y se mejora la redaccién del instructivo para poder
dar mayor claridad al lector.

° Se adopta como version 1 debido a la actualizacién del Mapa de Procesos en Comité
Directivo del 29 de junio del 2021, nuevos lineamientos frente a la generacion,
actualizacién y derogacién de documentos del SGI.

°  Se qgjusta el documento segun la nueva Estructura Orgdnica aprobada por Decreto 846
del 29 de Julio del 2021.

° Hace Parte del proceso Gestién Catastral del subproceso Formacién Actualizacién y

12/05/2022 Conservacion Catastral. 1

° Se encuentra asociado al procedimiento “Conservacion Catastral”.

° Se actualiza el instructivo “Verificacién de Cintas Métricas Utilizadas para Mediciones
Catastrales”, céddigo 151800-01/18.V2, versidn 2 a Instructivo del mismo nombre, cédigo
IN-FAC-PC01-03, version 1.

°  Deroga la circular 279 del 16 de octubre del 2018.

°  Se qgjusta el alcance asociando el procedimiento al que pertenece el instructivo.
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