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1. OBIETIVO

Establecer las actividades de las etapas de Alistamiento de la informacidon, Asignacion,
Reconocimiento Predial y Conftrol de Calidad que se realizan mediante el software Sistema de Captura
de Informacion Catastral Alfanumérica (CICA), para orientarlas al proceso de Formacién vy
Actualizacion Catastral con Enfoque Multipropdsito.

2. ALCANCE

Este instructivo estd asociado al procedimiento de Operacién Catastral con Enfoque Multipropdsito del
18/10/2023 con cdédigo PC-GCT-01, mediante el uso del sistema de Captura de Informacién Catastral
CICA. Aplica para los procesos de formacion y actualizacion catastral, en la Sede Central y Direcciones
Territoriales del IGAC. Inicia con el alistamiento de la informacién cargando los registros catastrales del
respectivo municipio a través del Sistema Nacional Catastral y de esta forma dejarlos disponibles en la
base de datos del CICA; posteriormente pasa por las etapas de asignacién, reconocimiento predial y
finaliza con la etapa de Control de Calidad. En el documento se describe la participacion del sistema
(CICA) en cada etapa del proceso.

3. DEFINICIONES

°  Actudlizacién de la Formacién Catastral: Es el conjunto de actividades destinadas a identificar,
recoger, incorporar o rectificar en la base de datos catastral los cambios o inconsistencias en la
informacion catastral en sus componentes fisicos, juridicos y econdmicos, en un territorio objetivo,
durante un periodo determinado.

°  AvalUo catastral: Valor de un predio resulfante de un ejercicio técnico en desarrollo de los procesos
catastrales, que, en ningun caso, podrd ser inferior al 60% del valor comercial o superar el valor de
este Ultimo. Resolucion 1040/2023.

°  Cancelacidn de inscripciones catastrales: En caso de que se deba cancelar o cambiar un predio
de una entidad territorial a ofra, ya sea por solicitud de parte o por orden judicial o administrativa,
se procederd a cancelar el predio en la base de datos catastral correspondiente y a inscribirlo en
la base de datos catastral respectiva, manteniendo la trazabilidad con el nUmero predial anterior.

°  CICA: Sistema de Captura de Informacion Catastral Alfanumérica.

°  CICA Mavil: Aplicativo mévil del sistema de captura de informacidn catastral, mediante el cual el
reconocedor predial levanta la informacién catastral, realiza los tramites de los predios y las
validaciones de estos.

°©  CICA WEB: Aplicativo web del sistema de captura de informacién catastral en el cual se sube la
informacion correspondiente a los predios del municipio que conforman el proyecto de
actualizaciéon catastral, se realizan asignaciones y el control de calidad.

°  Conservacion catastral: Se entiende por el conjunto de acciones tendientes a mantener
actualizada la base catastral de forma permanente, mediante la identificacidon, recoleccion e
incorporacién de los cambios en la informacién de un bien inmueble. La conservacion catastral
podrd realizarse a solicitud de parte o de oficio - Resolucion 1040/2023.

° Digitalizacién: Proceso por el cual se hace el tfraslado de los datos contenidos en un mapa andlogo
(papel) o escaneado a un formato comprensible por el computador (digital), dando origen a una
base de datos espacial en dos dimensiones.

°  Enfidad Territorial: Son Entidades Territoriales los departamentos, los distritos, 10s municipios y los
territorios indigenas. La ley podrd darles el cardcter de Entidades Territoriales a las regiones y
provincias que se constituyan en los términos del articulo 286 de la Constitucion Politica de
Colombia.

°  Formacién Catastral: Es el conjunto de actividades destinadas a identificar, recoger e incorporar
en la base de datos catastral, por primera vez, la informacién fisica, juridica y econdmica de la
totalidad de los predios que conforman un territorio objetivo para la gestién catastral.

°  GEO CICA: Servicio en linea a través de la funcidon de ArcGIS Server, el cual una vez autenticado
nos permitird establecer conexién al servicio de la base de datos geogrdfica, que dentro de sus
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funciones se encuentra: consolidar la GDB en la estructura de los datasets dispuestos y realizar el

cargue de dreas mediante la herramienta de Arctoolbox “GeoToAlfa".

° Inscripcion Catastral: La inscripcion catastral es el registro de los ingresos, modificaciones o
cancelaciones en la base de datos catastral por parte de los gestores catastrales. La inscripcion
de predios en la base de datos catastral no constituye un titulo de dominio ni tiene el poder de
subsanar los vicios de ftitulacidén o de posesidon que el interesado pueda presentar. Ademdads, dicha
inscripcion no puede ser alegada como una excepcidn en contra de aquellos que intenten
demostrar un mejor derecho frente a la propiedad, posesidn u ocupacion del predio.

° Identificacién Predial: Verificacién de los elementos fisicos, juridicos y econdémicos del predio,
mediante la i identificacidén de su ubicacién, linderos, extensidn, mejoras, ofertas inmobiliarias,
derecho de propiedad o posesidn y demds elementos insumo para el proceso catastral
multipropdsito.

° Informacién fisica: Corresponde a la representacion geométrica, la identificacion de la cabida,
los linderos y las construcciones de un inmueble. La identificacién fisica no implica necesariaomente
el reconocimiento de los linderos del predio in situ.

° Informacion juridica: Identificacién de la relacién juridica de tenencia entre el sujeto activo del
derecho, sea el propietario, poseedor u ocupante, con el inmueble. Esta calificacién juridica no
constituye prueba ni sanea los vicios de la propiedad.

° Instrumento de ordenamiento territorial: Instrumento técnico y normativo para ordenar el territorio
municipal o distrital. Comprende el conjunto de objetivos, directrices, politicas, estrategias, metas,
programas, actuaciones y normas, destinadas a orientar y administrar el desarrollo fisico del
territorio y la utilizacién del suelo.

°  Manzana Catastral: Porcion de terreno urbano delimitado generalmente por vias o accidentes
naturales tales como rios, taludes, drenajes, entre otros.

°  Mutacion Catastral: Cambios que se presentan en los componentes fisico, juridico o econémico
de un predio.
= Mutaciones de Primera Clase: Son aquellas que se presentan cuando cambia el propietario,

poseedor u ocupante de un predio, y que no afectan el avallo catastral de este. Cuando se
readlice la actudlizacidn del propietario en la base de datos catastral mediante la
interoperabilidad entre las bases de datos del registro y el catastro, no serd necesario emitir
actos administrativos por parte del gestor catastral. No  obstante, se debe asegurar la
frazabilidad del cambio en la base de datos catastral.

= Mutaciones de Segunda Clase: Son aquellas que involucran cambios en los linderos de los
predios por agregacién o segregaciéon, con o sin cambio de propietario, poseedor u ocupante,
incluyendo aquellos que se encuentran bajo el régimen de propiedad horizontal. Se consideran
también mutaciones de segunda clase aquellas en las que se modifiquen los coeficientes de
copropiedad en predios sujetos al régimen de propiedad horizontal debidamente registrados.
Estas mutaciones también aplican cuando se presentan cambios en variables asociadas al
predio, tales como identificadores prediales o el tipo de suelo urbano o rural.

= Mutaciones de Tercera Clase: Son aquellas que se refieren a los cambios que ocurren en los
predios por nuevas construcciones o edificaciones, demoliciones y modificaciones de las
condiciones y caracteristicas constructivas. Asi mismo, se incluyen los cambios que se presenten
respecto del uso de la unidad de construccion y destino econdmico del predio.

* Mutaciones de Cuarta Clase: Son los cambios que se presentan en los avalUos catastrales de
los predios, como resultado de la aplicacién de la normativa vigente. Esto incluye el reajuste
anual establecido por el articulo 6o de la Ley 14 de 1983, y lo sehalado en el articulo 6o de la
Ley 242 de 1995y el articulo 190 de la Ley 1607 de 2012, asi como cualquier otra normativa que
modifique, adicione o derogue estas disposiciones. Ademds, se incluyen en esta mutacion los
cambios en los avalios que resulten de la revision de estos las auto estimaciones del avalto
catastral debidamente aceptadas y la modificacién de los estudios econdmicos que no
provengan de errores en la informacién catastral.
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= Mutaciones de Quinta Clase: Son las que resultan de la incorporacion de predios formales o
bajo la condicién de informalidad que no estaban incorporados previamente en la base de
datos catastral.

= Complementacién de la informaciéon catastral: Informacién destinada para garantizar la
integridad de la base de datos catastral, se podrdn incorporar datos complementarios a la
informacion de las mutaciones catastrales, mediante acto administrativo de trdmite.

» Rectificaciones catastrales: Se considera como rectificacién la correccidon de la inscripcidn
catastral de un predio cuando se presenten errores en la inscripcidn catastral que no
corresponden con la realidad del predio y cambios para mejorar la precision de la
georreferenciacién del predio, las construcciones o edificaciones cuando estén soportadas por
un levantamiento topogrdfico.

> NOmero Unico Predial “NUPRE": Cddigo Unico para identificar los inmuebles tanto en los sistemas
de informacion catastral como registral. El NUPRE se obtiene a partir del cddigo homologado de
identificacién predial una vez efectuada la interrelaciéon de la base catastral con la registral. No
implicard la supresidon del nimero predial nacional ni la matricula inmobiliaria actual.

°  Predio: Inmueble con o sin titulo registrado, no separado por otro predio, con o sin unidades de
construccion y vinculado con personas naturales o juridicas, segin su relacion de tenencia:
propietario, poseedor u ocupante.

°  SNC: Sistema Nacional Catastral.

4. DESARROLLO

Este instructivo se elabora teniendo en cuenta el proceso de actualizacién o formacién catastral con
enfoque multipropdsito para el cual se contempla su desarrollo en cuatro fases principales:

1. Alistamiento de la informacion.

2. Asignacion.

3. Reconocimiento predial.

4. Control de calidad.

De igual manera se contemplan etapas intermedias en el proceso por las cuales atraviesa el predio,
estas se encuentran definidas en el apartado 4.3.2 Informacién en CICA WEB, numeral 11.

4.2 RECOMENDACIONES

Se han definido algunas recomendaciones para tener en cuenta en el uso del aplicativo y el
diligenciamiento de la informacién en el mismo. Para ello se clasifican las recomendaciones para el
ambiente Web y Mévil, las cuales se describen a continuacion:

Recomendaciones generales.

°  El diligenciamiento de campos correspondientes a nhombre o razén social de interesados, ente
emisor de la justificacion de propiedad, nombre oferente en oferta inmobiliaria, nombres en datos
de contacto y razones sociales se diligencia en mayuscula sostenida sin caracteres especiales ni
tildes.

° El diligenciamiento de campos correspondientes a nimeros de identificacion, teléfonos de
contacto y valores de la oferta inmobiliaria se realizan con caracteres numéricos sin incluir
caracteres especiales como puntos, coma o signo de pesos.

°  El diligenciamiento de los datos correspondientes a dreas se realiza en unidad de medida metros
cuadrados.

°  Cuando el diligenciamiento de los campos: drea informativa, drea registral y drea de la
servidumbre necesiten incluir un separador decimal se utiliza el punto (.).

°  Los predios que en el campo “Predio tipo"” correspondan a “Publico.Baldio” y estén asociados en
el campo "Tipo derecho” como "Dominio”, deben corresponder como interesado a la Nacion o
Municipio.
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° Si el campo “Predio tipo” es diferente a "Publico.Baldio” y el fipo de Derecho corresponde a
“Dominio”, el campo “Matricula Inmobiliaria” debe ir diligenciado y con un valor diferente a cero
(0).

°  Sicampo "Predio tipo” se diligencia como “Territorio_Colectivo”, el inferesado debe corresponder
a algun grupo étnico.

° Los predios que en el campo “Predio tipo"” correspondan a “Uso_Publico” no deben estar
asociados en el campo “Tipo derecho” como “Posesion”.

° El diligenciamiento de las direcciones urbanas se debe hacer teniendo en cuenta las
nomenclaturas definidas y descritas en el titulo 4.4.3 DILIGENCIAMIENTO DE LA INFORMACION EN EL
MOVIL.

°  Los predios para los cuales el “Tipo derecho” corresponda a “Dominio” deben tener un folio de
matricula inmobiliaria.

°  Lafecha de inicio de tenencia debe corresponder a una fecha anterior a la fecha de la visita del
predio.

°  Sino es posible encontrar el nUmero de identificacién de un interesado (propietario, poseedor u
ocupante), el campo se diligencia seleccionando la opcién cédula de ciudadania o nUmero de
identificacién con un cero (0).

° Las unidades de construccion asociadas a las fichas matrices de PH y Condominios (Zonas
comunes) se les asociard el tipo de dominio “comun”. Para las unidades constructivas
correspondientes a los predios derivados de las fichas matrices, se asocia el fipo de dominio
“Privado”.

°  Elcampo “Piso Ubicacién” de la unidad de construccién no debe ser cero (0), negativo, o un valor
superior al total de pisos.

°  El afo de construccion de la unidad debe estar diligenciado y debe ser menor o igual a la fecha
de visita.

°  Elafo de construccion de la unidad no puede ser igual o inferior a 1920.

° Lo fotalidad de los pisos de la unidad debe ser diligenciada para todas las unidades identificadas
y debe ser mayor a cero (0).

°  Lainformacién diligenciada en el campo “Total habitaciones” solamente debe estar relacionado
para los usos residenciales que tengan una o mds habitaciones.

° La informacién diligenciada en el campo “Total locales” solamente debe estar relacionado para
los usos comerciales en los cuales debe tener asociadas uno o mds locales. Para los usos de la
construcciéon "39-Parquadero” y "78-Parqueaderos en PH" se debe registrar 0 locales.

°  Eldrea privada construida solamente se diligencia para las unidades de construccion asociados a
predios en condicién “9-PH" u “8-Condominios” y debe corresponder a un valor mayor a cero (0).

°  La altura de la unidad de construccién debe estar relacionada y debe ser mayor a cero (0).

°  Las unidades de construccion asociadas a “Anexos” se deben cdlificar indicando el tipo al que
correspondan segun el uso constructivo.

°  Las unidades de construccion residenciales, comerciales, industriales o institucionales se deben
calificar asociando una tipologia de construccién. En caso de no ser calificada por tipologias, se
debe asociar la cdlificacién convencional asociando los grupos de calificacién para obtener el
puntaje de la unidad.

°  Para las unidades constructivas asociadas a predios en condicion “9-PH" y “8-Condominio”, el uso
constructivo debe corresponder a los establecidos especificamente para PH.

°© Los predios que en el campo ‘“Destinacidn econdmica” comespondan a @ “S-
Lote_Urbanizado_No_Construido”, “R-Lote_Urbanizable_No_Urbanizado” y “T-
Lote_No_urbanizable"”, no deben tener unidades de construccion relacionadas.

°  Se debe tener en cuenta que aqguellos campos obligatorios se identificaran con un asterisco (*) en
color rojo.

°  Eldato de habitaciones en las unidades de construccion solamente debe estar relacionado para
los siguientes usos residenciales:

» Residencial.Apartamentos_4_y_mas_pisos_en_PH.
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» Residencial. Apartamentos_Mas_De_4_Pisos.

» Residencial.Barracas.

» Residencial.Casa_Elbas.

» Residencial.Vivienda_Colonial.

» Residencial.Vivienda_Hasta_3_Pisos.

» Residencial.Vivienda_Hasta_3_Pisos_En_PH.

» Residencial.Vivienda_Recreacional.

» Residencial.Vivienda_Recreacional_En_PH.

* En este campo se debe tener asociadas una o mds habitaciones. Para usos diferentes a los

anteriores debe ser 0.

Nota: Los espacios de los cuales dispongan unidades de construccidn como Hoteles, Aulas de clase,
Colegios y Universidades, Clinicas — Hospitales — Centros médicos y puestos de salud, estardn
relacionados con el campo “Total habitaciones” pese a su clasificaciéon comercial.

Cica web.

°  Hacer uso del navegador Mozilla Firefox en su Ultima version y con la memoria caché limpia.

° Las ventanas que se despliegan en el web, Unicamente se pueden cerrar desde el botdn “Cerrar”
ubicado en la parte inferior.

°  En la parte superior de la interfaz principal aparecerd una ventana emergente indicando si los
procesos no se han podido realizar o si la conexidn estd fallando.

°  Cuando las asignaciones se realicen con éxito aparecerd una ventana emergente indicando que
el proceso se ha realizado con éxito.

°  El envio al dispositivo movil de los predios en condicién 8-Condominio y 9-PH, se realiza marcando
la ficha matriz o una de las unidades derivadas.

° La informacién se puede editar desde el web cuando se encuentren los predios en etapa
“TRAMITADO".

° Desde el perfil del coordinador general se pueden eliminar los predios nuevos (nueve miles)
incorporados por equivocacion.

° El cambio de etapa de "DIGITALIZADO"” a "TRAMITADO" se puede realizar desde el perfil del
coordinador de grupo.

° El reconocedor puede cambiar la etapa de "“DEVUELTO" o "RECHAZADO"” a "TRAMITADO” dando
clic sobre el botdn “"Guardar” de la pestana “Datos del predio”.

Cica movil .

°  Revisar el inicio de sesidn, asegurdndose que el nombre de usuario del reconocedor aparezca en
la parte inferior de la interfaz de la aplicacién.

°  Enviar al movil los predios que se visitardn a diario, si la conexién a internet no es buena se pueden
presentar pérdida de predios en el envio.

°  Capturar la informacion alfanumérica del predio en el aplicativo movil. Preferiblemente, se
recomienda cargar las fotografias en el CICA Web.

°  Para enviar predios al web primero se deben validar.

° Aligual que en el web, el diligenciamiento de la informaciéon alfabética se realiza en mayuUscula
sostenida y la informacién numérica relacionada a nimeros de identificacion, se diligencian sin
puntos ni comas.

° En cada una de las opciones disponibles en los datos del predio (generales, propietarios,
construcciones, observaciones, oferta inmobiliaria, datos de contacto y restricciones) aparecen
campos obligatorios que deben ser diligenciados para poder guardar la informacién.

°  Para realizar modificaciones en el propietario del predio, se debe primero seleccionar dando clic
sobre su nombre para habilitar la opcidn de editar sus datos.

°  Para la incorporacion de informacién en el mévil, a los predios formales en condicion “NPH" que
en el campo “Predio tipo” correspondan a “Publico_Baldio” cuyo interesado sea la nacién o
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municipio, se les debe marcar que tienen FMI e indicar el FMI con valor “0". Posteriormente, en el
web ajustar el campo “Tiene FMI" con la opcidn “NO" y guardar la informacién.

4.3 ALISTAMIENTO DE LA INFORMACION
Es la primera actividad que se realiza una vez se ha asignado el proyecto a su responsable, se realizan
actividades que permiten recibir, cruzar y dlistar informacion para integrarla en CICA (ver imagen No.

1).

Imagen 1. Diagrama de flujo de la fase de alistamiento de la informacidn.

Insumos

= = @ ~ (& catastrales
9 - | 5 Recibir y cruzar | “= Alistar Integracion con ) oY) >
b g informacion informacion CICA
b g = Inicio \ Fin E]
_g E g — A = - SN ASlgnaao'n
L. "g - | — —— - — =
3= s " ‘ ‘< T ‘
< = )L "
i File Server  COBOL SNC CICA
I

Como requerimientos, el responsable del proyecto solicita a la mesa de servicios de la Direccidén de
tecnologias de la informacién y telecomunicaciones, a través de un GLPI la gestidon de requerimientos:

°  Migraciéon de la informacién catastral del proyecto, existente en Sistema Nacional Catastral para
que quede disponible en la plataforma web del CICA.

°  Aplicacion moévil del CICA y habilitacion del proyecto en la aplicacidn movil.

° Habilitacién del proyecto en el geo servicio para cargue de la informacién geogrdfica vy
sincronizacién de dreas a la informacion alfanumérica en CICA.

° Creacidon de usuarios y confrasenas para los roles relacionados a Coordinador General,
coordinadores de grupo, reconocedores y usuario de consulta. Para ello, en la solicitud se debe
relacionar el nombre, la cédula y el rol que tendrd la persona en el proyecto (ver Tabla No. 1).

Tabla 1. Relacién para la creacion de usuarios CICA

NOMBRE ‘ PERFIL USUARIO CICA CONTRASENA
Nombre del coordinador general Coordinador General General_cap Capacita_l
Nombre del coordinador de grupo 1 Coordinador de grupo 1 Coord_Grupol Capacita_2
Nombre del reconocedor predial 1 Reconocedor predial Recon_1 Recon_]

Nombre del Digitalizador 1

Digitalizador 1

Usuario de consulta

Usuario de consulta

Nombre del Editor

Editor

Usuario de consulta

Usuario de consulta

Nombre del apoyo juridico

Apoyo juridico

Usuario de consulta

Usuario de consulta

Roles.

Para el proceso de actualizacién o formacién catastral se dispone de un personal, el cual estd
organizado por diferentes roles y cada uno cuenta con funciones especificas.

° Coordinador General: Es la persona a la que se asigna el proyecto de actualizacién o formacion
catastral desde la Direccién de Gestion Catastral o las Direcciones Territoriales y cumple con las

siguientes funciones:

* Redlizar la recepciéon de los insumos catastrales alfanuméricos y geogrdficos.
= Organizar los equipos de trabajo para la operacidén del proyecto, de acuerdo con los

coordinadores de grupo.

» Asignar los reconocedores y predios a los coordinadores de grupo correspondientes.
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» Eliminar registros de predios nuevos creados por equivocacion.

» Realizar el control de calidad mediante la validacién y aprobacién de los predios debidamente
actualizados o formados, en etapa “"CONTROL DE CALIDAD GENERAL" para ser posteriormente
cargados al SNC.

° Coordinador de grupo: Este rol se encarga de liderar el equipo de reconocimiento predial, se
destacan las siguientes funciones:
» Recibe la asignacion por parte del coordinador general.
» Realiza la asignacion de los predios a los reconocedores prediales.
» Redliza el control de calidad validando y aprobando los predios debidamente actualizados o
formados, en etapa “CONTROL DE CALIDAD DE GRUPQO™".
» Verifica el avance del proceso con el seguimiento de las diferentes etapas del predio.

° Reconocedor predial: Las personas que se encargan de este rol cumplen con la funcién de:
» Levantar la informacién que permita diligenciar los campos que el CICA requiere para la
actualizaciéon o formacion catastral.
» Utilizar métodos directos, indirectos o colaborativos para obtener dicha informacién.
» Generarla base de datos geogrdfica de acuerdo con el levantamiento de informacién.

° Editor Digitalizador: Realiza una actividad conjunta con el reconocedor para generar la base de
datos geogrdfica, que posteriormente serd entregada al consolidador.

° Consolidador: Carga los elementos de la base de datos geogrdfica para la migracion de las dreas
de terreno y unidades de construccién del predio a la base de datos alfanumérica en el CICA WEB.
Tiene habilitado el usuario de consulta para acceder a la informacién en CICA.

°  Apoyo Juridico: Brinda claridad de la situacion juridica con el fin de apoyar las labores de
reconocimiento predial. Tiene habilitado el usuario de consulta para acceder a la informacion en
CICA.

4.4 ASIGNACION

Es la primera actividad que se realiza una vez se ha asignado el proyecto a su responsable, a partir de
la asignacién de reconocedores a su respectivo coordinador y los predios objeto de actualizacién al
reconocedor que corresponda.

4.4.1 PREPARAR INSUMOS

Con la informacién alfanumérica de los predios cargada en CICA, el coordinador general procede a
acceder al sistema en donde podrd realizar las respectivas asignaciones, haciendo uso de sus
credenciales (ver imagen No. 2).
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Imagen 2. Acceso a CICA Web.

CIChA

SISTEMLA DE CAFTURA D
BFORMACKIN CATASTRAL ALFANUMERICA

Usuario

General_cap

Contrazsfa

Enviar

Al acceder al sistema, el coordinador general encuentra cargada en su bandeja de asignaciones la
informacion de los predios, y en la interfaz principal dos funciones correspondientes a “Asignar” y
“Conftrol de Calidad” (ver imagen No. 3).

Imagen 3. Interfaz de CICA WEB para el usuario de coordinador general.

Mok Rol: COORDIMADOR GEMERAL
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442 INFORMACION EN CICA WEB

La informacién en el ambiente web de CICA estd organizada en forma de tabla conformada por 15
columnas, de manera general a continuaciéon se describe lo correspondiente a cada columna vy la
informacion que en ella se relaciona, resaltando que el diligenciamiento de estos datos son
responsabilidad de los reconocedores y por tanto la informacién estd relacionada en el numeral 4.4
correspondiente al “Reconocimiento predial”. En este caso con el usuario de coordinador general se
tiene acceso a dicha informacion; la cual, se puede visualizar desde cualquier ofro usuario (verimagen
No. 4).

Imagen 4. Estructura de la interfaz del CICA web para el coordinador general

]

FUNCIONES

I(EA;C OPCIONES =p | * . :

4.4.2.1 NUMERO PREDIAL
Este campo corresponde al identificador predial de 30 posiciones definido en la resoluciéon 1040 de 2023
y cuenta con las siguientes caracteristicas:

° Se pueden filtrar los datos para realizar una bUsqueda por el nUmero predial completo o una parte
de él con el fin de encontrar informacion de interés.

° Se puede organizar la informacién de manera ascendente o descendente.

° El nUmero predial almacenado en este campo se visualiza como un hipervinculo que dirige la
informacion a una nueva ventana que contiene la informacion detallada del predio.

° La informacién del predio estd estructurada y organizada en ocho (8) pestanas que consideran
caracteristicas diferentes. Estas pestanas permiten visualizar la informacién proveniente de la base
de conservacion catastral o que ha sido actualizada en campo (verimagen No. 5).
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Imagen 5. Columna “No. Predial”

CICA

Al dar clic sobre el nUmero predial se despliega la siguiente informacidén, organizada en pestanas (ver
imagen No. 6).

Imagen 6. Pestanas de informacién de CICA web.

4.4.2.3 PESTANA “DATOS DEL PREDIO”

Esta seccién almacena informacién correspondiente a la etapa en la que se encuentra el predio, el
estado, el departamento, el municipio, nUmero predial, NUPRE, direccién principal, direccién 1,
direccién 2, si tiene o no FMI, circulo registral, matricula, tipo de predio, la condicién del predio, la
destinacién econdmica, la clase de suelo, categoria del suelo, drea del terreno alfanumérica, drea del
terreno informativa, drea del terreno del levantamiento catastral, si tiene o no drea registral, cudl es el
procedimiento catastral registral y el drea del terreno registral (verimagen No. 7).
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Imagen 7. Pestana "Datos del predio".

4.4.2.4 PESTANA “PROPIETARIOS / POSEEDORES”
En esta pestaia se almacena informacién relacionada con los datos del propietario, poseedores u

ocupantes, el grupo interesado (si aplica), la justificacidn de la propiedad y los derechos o
responsabilidades, organizadas asi (ver imagen No. 8):
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Imagen 8. Pestana "Propietarios / poseedores/ ocupantes”.
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4.4.2.5 PROPIETARIOS / POSEEDORES / OCUPANTES

Se relaciona la informacién correspondiente al interesado. Al dar clic sobre la opcidén “Ver” se
despliega una ventana que contiene campos que complementan esta informacion de manera
detallada (verimagen No. 9).

Imagen 9. Opcidn “propietarios / poseedores / ocupantes” dentro de la ventana “Propietarios / poseedores”.

L2 Ny FLORA VELASOURY REY
8 pLetie Aol SO CRUT RANGEL
DRGAHIZACION LR D05 -

HIT AW 1IT8

Grupe interesade:

Grups_Miats W

La informacién aqui contenida, estd organizada en dos ventanas correspondientes a datos personales
y a la informacién de ubicacién del interesado.

En la seccién de datos personales se encuentra la informacién acerca del tipo de persona, tipo de
identificacién, nUmero de identificacién, primer nombre, segundo nombre, primer apellido, segundo
apellido, participacidn, sexo y grupo étnico (verimagen No. 10).
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Imagen 10. Ventana que se despliega al seleccionar la opcion “Ver" dentro de la seleccidon "“propietarios /
poseedores / ocupantes”.

En la ventana “informacion de ubicacién”, se almacenan los datos correspondientes al departamento,
municipio, corregimiento, vereda, direccion de residencia, direccion noftificacion, teléfono 1, teléfono
2, correo electrénico vy si autoriza o no notificacién via correo electrénico (verimagen No. 11).

Imagen 11. Ventana que se despliega al seleccionar la opcion “Ver” dentro de la seleccion “propietarios /
poseedores / ocupantes”.

Adicionalmente, se encuentra la informacién del grupo interesado al que pertenecen los
propietarios/poseedores/ocupantes; bien sea mixto, civil, empresarial o étnico.

4.4.2.6 JUSTIFICACION DE PROPIEDAD

Se relaciona informacién correspondiente al documento que soporta la tenencia del interesado sobre
el predio. En esta parte se almacena informacién correspondiente al titulo justificativo de derecho de
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propiedad. A tfravés de la opcidn “Adicionar” se diligencian inicialmente los datos correspondientes a
la justificacion de la propiedad, los cuales pueden ser editados o visualizados a partir del botdén “Editar”
y “Ver" segun corresponda (verimagen No. 12).

Imagen 12. Justificacion de la propiedad

Justificacion de propiedad

Propietarios Tipo Documento Ente emisor Numero fuente Fecha documento

21210735; Escritura_Publica NOTARIA 2 DE VILLAVICENCIO 1452 11/06/2015 ver

La informacién que se almacena en el botdn “Editar” se describe a continuacién (verimagen No. 13):
° Tipo de documento: (Escritura publica, sentencia judicial, acto administrativo o documento privado).
° Entfe emisor: Enfidad que emite el documento justificativo de la fenencia.

°  NuUmero de fuente: Numero de la escritura, de la sentencia judicial, o el acto administrativo.

° Tipo de fuente:(Documento publico o privado).

° Fecha del documento.

° Observaciones.

Imagen 13. Campos para diligenciar en la opcién "Editar”.

Justificacion de propiedad 2

Nombre o razén social

v 21210735 ELDISA VELASQUEZ REY

oonoo

Tipo documento * Ente emisor*
Escritura_Publica v NOTARIA 2 DE VILLAVICENCIO
Nimero fuente* Fecha documento*
1452 2015-06-11
L]
Tipo fuente* Observacion
Documento_Publico v

+ Guardar | % Cerrar

4.4.2.7 DERECHOS / RESPONSABILIDADES

Hace referencia al derecho que tiene o justifica el interesado en el momento de la visita, si el predio es
formal tendrd tipo de derecho de dominio y en caso de ser informal este corresponderd a ocupacion
o posesidn (verimagen No. 14).

Imagen 14. Derechos y/o responsabilidades.

Derechos/Responsabilidades

Propietarios Tipo derecho Fraccion derecho Fecha inicio tenencia
s Editar
21210735; Dominio 05/06/2019
t Eliminar
+ Adicionar

Aligual que los campos anteriores, la informacion se almacena de siguiente forma (verimagen No. 15):
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Propietario: CC, No. Identificacién y Nombre o razén social.

Tipo de derecho: Puede ser dominio, ocupacidén o posesidon y depende del tipo de predio segun sea
formal o informal.

Fraccién del derecho: El porcentaje sobre el cual tiene derecho el interesado.

Fecha de inicio de la fenencia: A partir de la cual fue registrado el documento que soporta la
tenencia.

° Descripcion.

Imagen 15. Campos para diligenciar en la opcion “Editar”.

23 21210735 ELOISA VELASQUEZ REY

FIHRI10 v

Tipo derecho * Fraccion derecho

Dominio v

Fecha fnicio tenencia * Descripcién

2019-06-05

4.4.2.8 PESTANA “UNIDADES DE CONSTRUCCION”

Esta informacion corresponde a la diferenciacion de las construcciones encontradas del predio
conforme a las caracteristicas especificas de los elementos constitutivos fisicos. A través del botdn
“Adicionar” se diligencia informacion sobre la unidad, el uso constructivo, el drea de construccion (se
obtiene por el cargue de dreas de unidad de construccidon proveniente de la base de datos
geogrdfica), el tipo de construccion segin sea convencional o no convencional; posteriormente, en el
campo de “Detalle” se podrd “Editar” o “Eliminar” la informacién diligenciada (ver imagen No. 16).

Imagen 16. Pestana “Unidades de construccion”.
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Al seleccionar la opcién de "“Adicionar” o "“Editar”, se despliega una nueva ventana con informacién
relacionada a la unidad, el uso, el fipo de dominio, el fipo de planta, el tipo de calificacion y si cuenta
0 no con cdlificacién por tipologia (ver imagen No. 17).

Imagen 17. Detalle de la pestaia "unidades de construccion".

Unidad Uso unidad

Tipe Dominic Tipe planta

Tipo calificacidn: Calificacidn por tipologias:
RESIDENCIAL si® no

Dependiendo de la calificacién (convencional o por tipologia) de la unidad constructiva, se despliegan
diferentes opciones. En caso de calificar de manera convencional, aparece la seccién para indicar la
informacién de los acabados, bano, cocina, estructura y complemento de la industria, si el uso
constructivo indicado para la unidad lo requiere; adicionalmente, en esta seccién se puede cargar y
visualizar las fotografias correspondientes a cada componente calificado. Como se observa en la
Imagen 18:
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Imagen 18. Informacién almacena al calificar de manera convencional.

Informacidn de acabados

& Ver foto
Fachada REGULAR v Muros  PARETE, PAPEL COMUN, LADRILLO PRENSADO
Pisos  TIERRA PISADA v Conservacion REGULAR v

Informacién de bafio

& Ver foto
Tamafie PEQUERD ~ Enchapes  BALDOSIN UNICIOLOR, PAPEL COMUN
Mobiliarie  SENCILLO ~ Conservacién MALO v

Informacién de cocina

& Ver foto
Tamano PEQUENA ~ Enchapes SIN CUBRIMIENTO v
Mobiliaric  POBRE ~ Conservacion REGULAR v

Informacién de estructura

o Ver foto
ARMAZON  MADERA ~ MUROS BAHAREQUE, ADOBE, TAPIA
CUBIERTA  ZINC, TEJA DE BARRO, ETERNIT RUSTICO v Conservacion MALO hd

En caso de cdlificar por tipologias, se despliegan dos secciones, la primera permite indicar la tipologia,
la conservacion de la unidad constructiva, la descripcion de esta y el puntaje asignado. La segunda
secciéon permite realizar el cargue y la visualizacion de las fotografias correspondientes a la tipologia
(verimagen No. 19).
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Imagen 19. Informacion almacena al calificar por Tipologias.

Informacién tipologia

Tipologia Descripcion
Residencial.Tipo_3A v Armazon: Ladrillo, bloque; Muro:
ladrillo, Bloque; Cubierta: I
Eternit o teja de barro;

Cubrimiento de muros: Panete, -

papel comun,

Conservacion Puntaje

Bueno v =

et I

o Ver foto @ Ver foto

& Ver foto

Enla opcidn “Ver Foto" se visualiza la fotografia asociada a los componentes (acabados, cocina, baio,
esfructura) correspondiente a unidad constructiva. Ver Imagen No. 20:

Imagen 20. Visualizacién de la fotografia del componente “Cocina”.

Visualizador de imagen x

Adicionalmente, sin importar la calificacién aparece la seccién que permite indicar los datos generales
de la unidad como el total de pisos, habitaciones, locales y banos, el piso en ubicacién, el total de pisos
y ano de construccion entre otros datos de la unidad constructiva; asi como, un campo para indicar

las observaciones (ver imagen No. 21).
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Imagen 21. Informacién adicional para diligenciar en las unidades constructivas.

Total pisos construccion

1

Total pisos unidad

1

Total bafios

1

Numero Sotanos

0

Numero semisotanos

0

Altura

4.4.2.9 PESTANA “OFERTA INMOBILIARIA”

-05

VERSION:

Piso ubicacion unidad

Total habitaciones

2

Total locales

0

Nimero Mezzanines

0

Afio construccion

2000

Area unidad construccion

60

1
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La informacion de esta pestana relaciona datos que permiten conocer si existen ofertas de venta o
arriendo en el predio. Se almacena informacidn correspondiente al tipo de oferta, valor del predio,
valor negociado, tiempo de oferta y un campo de opciones que permite visualizar los detalles de la
oferta y el soporte fotogrdfico (verimagen No. 22).

Imagen 22. Pestana “oferta Inmobiliaria”.

Arriencs SO0

Cardl S0

[T

SO0

FANOOC

Al seleccionar la opcién “Editar” aparece informacién adicional como el nombre del oferente y el
numero de contacto (verimagen No. 23).
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Imagen 23. Informacion almacenada en la opcién “Editar”.

Sobre la opcidn "Ver foto” se visualiza la fotografia que soporta la oferta inmobiliaria en caso de que
exista (verimagen No. 24).
Imagen 24. Soporte de la oferta inmobiliaria.

SE ARRIENDA

APARTAMENTO
CONTACTO:

® XXX XXX XXXX

4.4.2.10 PESTANA “FICHA MATRIZ PH O CONDOMINIO”

Esta pestana aparece Unicamente en los predios de condicién 8 “Condominio” y 9 “PH", tanto ficha
matriz como las unidades derivadas y almacena informacion correspondiente a la generalidad de las
propiedades horizontales y condominios incorporados en la base catastral, permite conocer las dreas
geogrdficas, la matricula inmobiliaria, la direccion del PH o Condominio, el nombre del PH o
Condominio, las unidades constructivas relacionadas a la ficha matriz y el coeficiente de copropiedad
de las unidades derivadas. Como se ilustra en la Imagen No. 25:
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Imagen 25. Pestana “Ficha Mafriz PH o Condominio”.
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4.4.2.11 PESTANA “SOPORTES”
Son todos aquellos anexos que se recopilan en campo y se almacenan en archivos jpg. png o pdf.
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Generalmente corresponden a fotografias de la cédula, la escritura publica, levantamientos
topogrdficos, sentencias, actos administrativos (ver imagen No. 26).

Imagen 26. Pestana “Soportes”.

bors Ol predio Progpietarion poaedores Unidades de constrsccion Ofesrta inmecdiliaria : Dators der COMLRITO

Sogete CEDULA L=
Soparte ESCRITURA O
Soporte CERTIFICADO O
Soporte OTRO L]
St PLANO O

La opcidn “Ver" permite visualizar mediante una ventana emergente los soportes cargados, para ello
se da clic sobre el simbolo que indica la visualizacién. Para el caso de los predios correspondientes a
lotes, en esta pestana se carga la fotografia de este (verimagen No. 27).

Imagen 27. Visualizador de los soportes que aparece al seleccionar el botdn de vista.

4.4.2.12 PESTANA “DATOS DE CONTACTO”

En esta pestana se almacena la informacién de la persona que ha atendido la visita, puede ser
diferente al propietario, poseedor u ocupante. La informacidon para diligenciar en esta parte
corresponde al tipo de documento, nUmero de este, nombre completo, direccion, relacién con el
predio, nUmero de celular, correo electrénico y si autoriza o no que sea notificado por este medio, el
resultado de la visita, la fecha de esta y un campo de observacién, en caso de que existan (verimagen
No. 28).
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Imagen 28. Pestana "Datfos de confacto".

[ |

api et

4.4.2.13 PESTANA “RESTRICCIONES”

En esta pestaia se asocia la informacion referente a la servidumbre predial o simple servidumbre como

gravamen sobre un predio, en utilidad de otro predio de distinto dueno, el tipo y el drea de esta (ver
imagen No. 29).

Imagen 29. Pestana "Restricciones".
< Volver

Datos del predio Propietarios/poseedores Unidades de construccién Oferta inmobiliaria Soportes Datos de contacto E Observaciones

Servidumbre. Transito 9

4.4.2.14 PESTANA “OBSERVACIONES”

En este campo se indica cualquier novedad relacionada bien sea con trdmites del predio o situaciones
particulares que se presenten en el levantamiento catastral. En esta pestana aparece la justificacion
de la cancelacion de un predio, las observaciones realizadas por el coordinador al realizar control de
calidad y rechazar o devolver los predios y las observaciones de campo (ver imagen No. 30).
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Imagen 30. Pestana “"Observaciones”.

€ Volver

Datos del predio Propietarios/poseedores Unidades de construccién Oferta inmobiliaria Soportes Datos de contacto Restricciones

No se encontrardn resultados

Observaciones:

Sobre este predio formal, se ubican los informales 500010001000000039001200000000 y 500010001000000039002200000000

4.4.2.15 DIRECCION

La columna “Direccién”, corresponde a la direccidén principal diligenciada en datos predio, es posible
filtrar por direccién completa o solo una parte de ella, también permite ordenar ascendente o
descendentemente la informacion contenida (ver imagen No. 31).

Imagen 31. Direccién del predio.

4.4.2.16 MATRICULA
Esta columna, corresponde a la matricula inmobiliaria del predio, es posible filtrar por matricula

completa o solo una parte de ella, también permite ordenar ascendente o descendentemente la
informacion contenida (ver imagen No. 32).
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Imagen 32. Matricula inmobiliaria del predio.
Glch - Efr_t-.:__,_:;:

B Menu

4.4.2.17 DESTINO

La columna “Destino”, muestra el identificador de la destinacion econdmica actual o la evidenciada

en el momento de la visita al predio, es posible ordenar ascendente o descendentemente la
informacioén contenida (ver imagen No. 33).

Imagen 33. Destino del predio.

CICh

4.4.2.18 ESTADO

La columna “Estado”, indica el estado actual del predio, ya sea "Activo - A" o "Cancelado - C", es
posible ordenar ascendente o descendentemente la informacién contenida (ver imagen No. 34).
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Imagen 34. Estado del predio.

G|Ch Genemi_cop

4.4.2.19 PROVIENE PREDIO

En esta columna se conserva la trazabilidad del predio, indicando el nUmero predial del o los predios
que dieron origen a este, lo anterior para casos de englobes y desenglobes, modificaciones de
inscripcion y cancelaciones realizadas durante el proceso de actualizacién (ver imagen No. 35).

Imagen 35. Proviene predio.

En esta columna se visualiza un hipervinculo con la palabra “Ver" que permite visualizar el nUmero o los
numeros prediales que dieron origen al nuevo predio. En casos en los que se haya realizado una
modificacion de inscripcion catastral, el nUmero predial que aparecerd en este campo corresponde
al nUmero antes de la modificacién (ver imagen No. 36).
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Imagen 36. NUmero predial del que proviene el predio visualizado.

Predio(s) origen:

500010012000000330004000000000

% Cerrar

4.4.2.20 AREA TERRENO

Esta columna indica el valor del drea del terreno alfanumérica en metros cuadrados (m?) que proviene
de la base catastral migrada a CICA, es posible ordenar ascendente o descendentemente la
informacioén contenida. En el caso de los predios que se han incorporados como nuevos, este valor
cera cero (verimagen No. 37).

Imagen 37. Area terreno.

4.4.2.21 AREA CONSTRUIDA

Esta columna indica el total de drea construida de las unidades del predio, es posible ordenar
ascendente o descendentemente la informacién contenida. En caso de los predios en la que no ha
sido actualizada el drea geogrdfica, se visualiza el dato que viene figurando en la base catastral
vigente; es decir, la sumatoria de las dreas de las unidades constructivas tanto convencionales como
no convencionales (ver imagen No. 38).
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Imagen 38. Area construida.

CICh

[ 15 Sl

4.4.2.22 TRAMITE

La columna “Trémite”, indica si actualmente el predio tiene trdmites vigentes en el proceso de
conservacion, para los casos donde aplica, se visualiza un hipervinculo con la palabra “Si” y al dar clic
sobre esta, muestra el tipo de trdmite que se encuentra activo en el proceso de conservacion para

dicho predio (ver imagen No. 39).

Imagen 39. Trdmite.

L")
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4.4.2.23 RESULTADO

La columna “Resultado”, nos refiere un estado especifico que deben manejar todos los predios,
clasificados de la siguiente manera: Nuevo, No modificado, Modificado. Adicionalmente, es posible
ordenar ascendente o descendentemente la informacién contenida (ver imagen No. 40).

Imagen 40. Resultado.

Rk 00 Rl: COORDINADOR GENERAL

4.4.2.24 ETAPA

La columna “Etapa”, hace referencia al proceso que ocurre en los predios al estar sometidos a

modificaciones; por lo tanto, se consideran las siguientes etapas (ver imagen No. 41):

°  SIN ASIGNAR: Etapa inicial en la que se encuentran los predios objeto de actualizaciéon, una vez se
ha migrado la informacién de SNC a CICA.

°  PRE ASIGNADO: Ocurre cuando se asignan los predios por parte del coordinador general a los
coordinadores de grupo.

°  ASIGNADO: Aparece cuando el predio se ha asignado a un reconocedor.

°©  PARA DISPOSITIVO: Sucede cuando el reconocedor selecciona los predios en el WEB y los envia al
ambiente MOVIL.

°©  EN DISPOSITIVO: Aparece cuando el reconocedor ha realizado la sincronizacion en el ambiente
Movil y los predios se encuentran en la bandeja de asignaciones del dispositivo. TRAMITADO: en
esta etapa aparecen los predios una vez se han validado y enviado al CICA WEB, este cambio de
etapa es responsabilidad del reconocedor.

°  DIGITALIZADO: Ocurre cuando se cargan las dreas de la base geogrdfica al CICA WEB utilizando
el Script GeoToAlfa que realiza automdticamente el cambio de etapa.

°  CONTROL_CALIDAD_GRUPO: Aparece una vez el reconocedor ha enviado a su coordinador de
grupo la informacién, al ser validada. Cuando el reconocedor valida la informacidn en el web y
cumple, se enfrega el predio a su coordinador de grupo.

°  DEVUELTO: Sucede cuando el coordinador de grupo encuentra inconsistencias y hace devolucién
del predio al reconocedor.

°©  CONTROL_CALIDAD_GENERAL: Ocurre cuando el coordinador de grupo envia al coordinador
general la informacion una vez validada y aprobada.

°  RECHAZADO: Aparece cuando el coordinador general rechaza el predio, una vez ha sido validado
y aprobado por el coordinador de grupo, para que el reconocedor readlice correcciones
respectivas.
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VALIDADO: Sucede cuando el predio tiene la informaciéon validada, es aprobado por el
coordinador general y se ha descargado para ser enviado al SNC.

Imagen 41. Etapa.

4.4.2.25 NO. PREDIAL EN MOVIL

La columna “No. predial en movil”, indica el niUmero predial asignado en el dispositivo mévil antes de
cargarse al CICA WEB (puede cambiar el “No. Predial en mévil” (NPN), teniendo en cuenta los nUmeros
provisionales que han sido anteriormente cargados a la misma manzana o vereda), conforme al Ultimo

nUumero predial provisional de la manzana o vereda correspondiente, para los casos donde aplica (ver
imagen No. 42).

Imagen 42. NUmero predial en mavil.

GICA

Rok: & gol: COORDINADOR GENERAL

L]

Se visualiza un hipervinculo con la palabra “Ver" y al dar clic sobre esta, muestra el nUmero predial
qgue el MOVIL ha creado para identificar el predio (verimagen No. 43).
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Imagen 43. NUumero predial que en la mavil crea para la identificacion del predio.

o Wi 27107 2021 Gruipa_1 Rec anoced:

e 500010012000000170029900000000 |~~~

VALIDADD Feonsceds

4.4.2.26 FECHA DE ASIGNACION DEL COORDINADOR
En esta columna aparece la fecha en que se asignd el coordinador de grupo, para llevar un control y
seguimiento a los procesos (verimagen No. 44).

Imagen 44. Fecha de asignacion del predio al coordinador de grupo.

CICh Rol: COO

4.4.2.27 COORDINADOR DE GRUPO
Esta columna almacena la informacién correspondiente al nombre del coordinador al que se le ha
asignado el predio (verimagen No. 45).
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Imagen 45. Coordinador de grupo.
CICh

= Mecw = e

4.4.2.28 RECONOCEDOR
Relaciona el usuario del reconocedor asignado al predio (ver imagen No. 46).

Imagen 46. Nombre del reconocedor asignado al predio.

C|CD\ :-:":::_.::c

4.43 ASIGNACIONES

El proceso de asignacién comprende fres actividades: la asignacién de reconocedores a
coordinadores de grupo, la asignacién de predios a coordinadores de grupo y la asignacién de predios
a reconocedores, que realizan el coordinador general y coordinadores de grupo.

4.4.3.1 ASIGNAR RECONOCEDORES PREDIALES A LOS COORDINADORES DE GRUPO ASIGNACIONES

Esta actividad consiste en la integracién de los equipos de trabajo asigndndole a cada uno de los
coordinadores de grupo los reconocedores prediales a cargo. Este proceso es realizado por el
coordinador general quien realiza lo siguiente:
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Habilitar la interfaz asignacién, para lo cual se selecciona la opcidn “Asignar”, ubicada en la parte
superior izquierda en el menu principal (ver imagen No. 47).

Imagen 47. Funcién "Asignar” en el perfil del coordinador general.
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RskRol: COORDINADOR GEM
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La interfaz permite visualizar el nUmero de predios que han sido asociados al usuario de unrol especifico,
para el caso del Coordinador General, la lista de predios corresponderd al total de predios del proyecto
(verimagen No. 48).

Imagen 48. Total de predios asignados al coordinador general.

En la parte inferior se encuentran tres opciones, se selecciona "Asignar reconocedores” (ver imagen
No. 49).

Imagen 49. Opciones de asignacion del coordinador general.
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Se selecciona el coordinador de grupo en la ventana que aparece con un campo desplegable (ver
imagen No. 50).
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Imagen 50. Opcidn "Seleccionar usuario" para asignar reconocedores.

Sobre el campo desplegable se selecciona el usuario, en este caso coordinador de grupo 1,
identificado como Coord_Grupol para la asignacion de reconocedores prediales (verimagen No. 51).

Imagen 51. Usuarios que se despliegan al seleccionar el usuario.

Coord Grupol nar
Coord_Grupo?
Coord_Grupo3

Para acceder al listado de reconocedores, se selecciona la opcidn “Asignar” (ver imagen No. 52).

Imagen 52. Opcidn "Asignar" para el coordinador de grupo.

Coord_Gmupol g

Q Busca

En la nueva ventana que se despliega, aparece por defecto el coordinador de grupo, lo que resta es
asignar los reconocedores para lo cual se tiene un campo desplegable en el que muestra los usuarios
activos y disponibles para asignar, en este caso se asignard el Reconocedor_1 (ver imagen No. 53).
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Imagen 53. Opcidn "Seleccionar un reconocedor".

Coordinador de grupo:

Coord_Grupol X |w

Reconocedor:
Reconocedor 1 v

Reconocedor 1
Reconocedor 2
Reconocedor 3

v Guardar ¥ Cancelar

Finalmente se guardan los cambios (ver imagen No. 54).

Imagen 54. Opcion “Guardar”

Coordinador de grupo:

Coord Grupoel * W

Reconocedor:

Reconocedor 1 b

Para confirmar que la accién se ha completado, aparece una ventana emergente de informacién
que indica que la asignacioén se ha guardado correctamente (verimagen No. 55).

Pagina 39 | 211 COPIA NO CONTROLADA

= UYL wwwcaccoven)



Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

coODpIGO VERSION: VIGENTE DESDE:
IN-GCT-PCO01-05 1 17/06/2024

Imagen 55. Ventana emergente que indica que la asignacién ha tenido éxito.

o Info -

Se guardo la asignacion
correctamente

Verificaciones: Para realizar verificaciones que permitan asegurar la asignaciéon, en la pestana que
aparece al seleccionar la opcién “Asignar reconocedores”, se selecciona el coordinador y se
selecciona la opcidon “Buscar” (verimagen No. 56).

Imagen 56. Opcidén “Buscar” para seleccionar los reconocedores asignados.

Coord_Gmupol v

El sistema identifica el o los reconocedores que han sido asignados a un coordinador. Para este caso,
siguiendo el ejemplo, se tiene que el Reconocedor_1 ha sido asignado al Coord_Grupol (ver imagen
No. 57).

Imagen 57. Resultado de la busqueda, indica que el reconocedor 1 estd asignado al coordinador de grupo 1.

Coord Grunol bt

Q. Buscar & Asignar
Reconocedor 1

® Cancelar

4.4.3.2 DESASIGNAR RECONOCEDORES PREDIALES A LOS COORDINADORES DE GRUPO
El proceso para desasignar reconocedores a coordinadores consiste en la seleccidon de la opcién
“Eliminar” que aparece frente al nombre de usuario del reconocedor (ver imagen No. 58).
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Imagen 58. Opcidn "Eliminar" para desasignar un reconocedor a un coordinador de grupo.

Coord Grupol = v

Q Busca

Feconocedor 1 E

Realizado el proceso aparecerd una ventana emergente con un mensaje de informacién que indica
gue se ha eliminado la asignacion con éxito (ver imagen No. 59).

Imagen 59. Ventana emergente que indica que la desasignacién ha tenido éxito.

o Info *

Se elimino la asignacion
correctamente

El proceso finaliza saliendo de la ventana dando clic en la opcién cancelar (ver imagen No. 60).

Imagen 60. Opcion "Cancelar" para cerrar la ventana de asignacion de reconocedores.

Coord_Grupol * ¥
QL Buscar & Asignar

4.4.3.3 ASIGNAR PREDIOS A COORDINADORES DE GRUPO

Para la asignacién de predios a los coordinadores de grupo, el coordinador general debe realizar las
siguientes actividades:

Filtrar y seleccionar los predios que se encuentfran en la etapa “SIN_ASIGNAR" (ver imagen No. é1).
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Imagen 61. Seleccidn de los predios a asignar.
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En caso de que los predios a seleccionar sean mds de 10, se debe cambiar de pestana de resultados
para lo cual se cuenta con una barra que separa y agrupa los registros encontrados mediante hojas
(verimagen No. 62).

Imagen 62. Menu de almacenamiento de datos.

Igualmente se pueden definir el nUmero de registros que se desean observar, en este caso la
visualizacién se puede hacer por 10, 50 o 100 registros (ver imagen No. 63).

Imagen 63. Numero de registros a visualizar.

& asignar reconocedores & ssignar coordinador de grupo i kasignar coordinador de grupo

Una vez seleccionados los predios, se escoge la opcidn “Asignar coordinador de grupo” ubicada en la
parte inferior (ver imagen No. é4).
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Imagen 64. Opcidn "Asignar coordinador de grupo”.

& 2 :.,.. e L —I'\:_ 2 conedinadar __._3:.-_.\. & '-'-"|":"'I ~oordinador de erupo

Dentro de esta opcidon, se despliegan los nombres de los usuarios que se han creado como
coordinadores de grupo, definidos en el alistamiento de la informacidén; para este ejemplo, se han
creado cuatro coordinadores de grupo definidos asi (ver imagen No. 65):

Imagen 65. Seleccidn del coordinador de grupo al que se le asignaran los predios.

Coord_Grupol

vord Grupo? :
Coord_Grupo2 a seleccionado

Coord _Grupod
Coord_Grupod

Total predios para asignar: 10

Seleccionado el coordinador al cual se le asignardn los predios, se verifica la totalidad por asignary se
finaliza el proceso dando clic sobre el botdn “Asignar” (verimagen No. 66).
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Imagen 66. Opcidn "Asignar" para asignar los predios a los coordinadores de grupo.

v

Coord (;I'll]h‘]

Usuario seleccionado: Coord _Grupol

Total predios para asignar: 10

Justo después de asignar los predios a cada coordinador de grupo, en CICA WEB aparece una ventana
emergente que indica que la asignacion ha sido correcta. En este momento el estado de los predios
cambia de etapa “SIN ASIGNAR” a “PRE ASIGNADO” (ver imagen No. 67).

Imagen 67. Ventana emergente que indica que la asignacion ha tenido éxito.

x

o Info

Se asignaron los predios
correctamente

En caso de NO seleccionar los predios para asignar, el sistema lo reconoce y envia un mensaje de alerta
en una ventana emergente indicando que se debe seleccionar minimo un predio para poder realizar
la asignaciéon (ver imagen No. 68).

Imagen 68. Ventana emergente que indica que se debe seleccionar minimo un predio.

x

A Alerta

Debe seleccionar minimo un
predio

Nota: Para la asignacién de predios en condicién “8-Condominio” y “9-PH", se debe seleccionar la
ficha o una de las unidades derivadas para realizar la asignacion, de esta manera el conjunto completo
tanto de unidades derivadas y ficha matriz serdn asignadas al usuario de coordinador de grupo
seleccionado. “En caso de que se seleccione todo el conjunto completo™.
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4.4.3.4 DESASIGNAR PREDIOS AL COORDINADOR DE GRUPO

En caso de correcciones en la asignacién de predios a coordinadores de grupo, se seleccionan los
predios que no corresponden a la asignacion realizada y se selecciona la opcidén “Desasignar
coordinador de grupo”. En este momento los predios que estarian en la etapa de “PRE ASIGNADO”
volverdn a la etapa de “SIN ASIGNAR” (ver imagen No. 69).

Imagen 69. Opcidn “Desasignar coordinador de grupo”.

Asignal ordinador de grupo & Desasignar coordinador de grupo |

Al seleccionar la opcién de desasignar coordinador de grupo, el CICA WEB informa mediante una
ventana emergente que se han desasignado los predios correctamente (ver imagen No. 70).

Imagen 70. Ventana emergente que indica que la desasignacion ha tenido éxito.

o Info -

Se desasignaron los predios
correctamente

Los predios que se pueden desasignar del coordinador de grupo son aquellos que se encuentran en
etapa “PRE_ASIGANDO", en caso de que se tomen predios en ofra etapa, aparecerd una ventana
emergente indicando que los predios seleccionados ya han sido asignados a un reconocedor y por lo
que no se pueden desasignar (ver imagen No. 71).

Imagen 71. Ventana emergente que indica que no se puede realizar la desasignacion.

A Alerta *

El o los predios seleccionados ya
tienen un reconocedor asignado,
no se puede(n) desasignar.
Verifigue

4.4.3.5 ASIGNAR PREDIOS A RECONOCEDORES
Esta asignacion es realizada por los coordinadores de grupo con los predios que anteriormente se les
ha asignado; es decir, los predios que se encuentren en etapa “PRE_ASIGNADO”. La interfaz habilitada

para el Coordinador de Grupo dispone dos opciones, asignar o desasignar reconocedor (ver imagen
No. 72).

Imagen 72. Opciones habilitadas para el coordinador de grupo.

1] 1]2]3)4]5)|"g10 v

‘ % Asignar reconocedor | & Desasignar reconocedor

Para la asignaciéon de los predios se realizan las siguientes actividades:
Se seleccionan los predios que se encuentren en etapa "PRE_ASIGNADO", que hayan sido definidos

para el reconocedor. La seleccidn de los predios se puede realizar mediante filtros teniendo en cuenta
la asignacién por manzanas (ver imagen No. 73).
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Imagen 74. Opcidn “Asignar reconocedor”.
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Se selecciona la opcidn "Asignar reconocedor” dando clic sobre ella (verimagen No. 74).

ot
LL-%
L%
o
L1
bR
o
LD
erheEal

COPIA NO CONTROLADA

b

e

EEFer

b

L

o g

b



Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

cODIGO VERSION: VIGENTE DESDE:
IN-GCT-PCO1-05 1 17/06/2024

Se activa una nueva ventana con un campo desplegable en el que se debe seleccionar el usuario del
reconocedor a asignar (ver imagen No. 75).

Imagen 75. Ventana que se despliega para seleccionar el reconocedor.

- . .
Seleccione un usuario bl

Usuario seleccionado: Mo ha seleccionado
un usuario

Total predios para asignar: 10

v Asignar X Cancelar

Para este ejemplo se selecciona el usuario del reconocedor 1y se da clic sobre la opcidn “Asignar” (ver
imagen No. 76).
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Imagen 76. Seleccidon del reconocedor para la asignacion.

Reconocedor 1 v

Usuario seleccionado: Reconocedor

Total predios para asignar: 10

v Asignal X Lancelar

Aparecerd una ventana emergente que indica que la asignacion de predios se realizd correctamente
(verimagen No. 77).
Imagen 77. Ventana emergente que indica que la asignacion ha tenido éxito.

x

o Info

Se asignaron los predios
correctamente

En el momento que esta asignacidén ocurre, el predio cambia de etapa “PRE_ASIGNADO” a
“ASIGNADO" y con esta etapa finaliza la fase de asignacién (ver imagen No. 78).

4.4.3.6 DESASIGNAR PREDIOS A RECONOCEDORES

Para desasignar predios a reconocedores prediales, se seleccionan los predios en etapa “ASIGNADO”
y se da clic en la opcién “Desasignar reconocedor” (ver imagen No. 78).
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Imagen 78. Opcidn "Desasignar reconocedor”.

- I I I

En el CICA WEB aparece una ventana emergente en donde indica que la accién ha tenido éxito. Para
este momento el predio cambia de una etapa de “ASIGNADO” a “PRE_ASIGNADO” (ver imagen No.
79).

Imagen 79. Ventana emergente que indica que la desasignacion fue exitosa.

o Info =

Se desasignaron los predios
correctamente

4.4.3.7 REASIGNACIONES DE PREDIOS

La reasignacion de predios aplica tanto para usuarios activos como inactivos, cuando se reasignen

predios entre usuarios activos se debe tener en cuenta la etapa en la que se encuentre el predio, asi:

°  Para el caso de predios en etapa “ASIGNADO”, el coordinador de grupo puede reasignar el predio
entre los reconocedores que integren su equipo de trabajo. Sila reasignacion del predio serd a un
reconocedor que no esté a su cargo o en el equipo del coordinador de grupo, este coordinador
debe seleccionar el predio o los predios en etapa "ASIGNADO" y se selecciona la opcidn
“Desasignar reconocedor”. De esta manera el predio cambiard a etapa “PRE ASIGNADO" y el
coordinador general puede asignarlo al coordinador de grupo a cargo del reconocedor al que se
le asignard el predio.

°  Cuando el predio se encuentre en |las etapas “PARA_DISPOSITIVO” o “EN_DISPOSITIVO” no es posible
realizar reasignaciones, en este caso el CICA WEB muestra una ventana emergente en la que indica
que la reasignacién no se puede realizar (ver imagen No. 80).
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Imagen 80. Ventana emergente.

A Aerta *

El o los predios asignados se
encuentran en el dispositivo, no
se pueden reasignar. Verifique

°  Para predios en etapas “TRAMITADO”, “DIGITALIZADO”, “DEVUELTO” y “RECHAZADQ”, para los que
sea necesario realizar la reasignacién entre reconocedores a cargo del mismo coordinador de
grupo. Desde el perfil del coordinador de grupo se escogen los predios, y sobre la opcidn “Asignar
reconocedor”, se selecciona el reconocedor a reasignar. En caso de que la asignacion del predio
sea para un reconocedor a cargo de un coordinador de grupo diferente al que estd el predio, esta
reasignacion se debe solicitar mediante un GLPI a la mesa de servicios para la gestion de
requerimientos e incidencias a la categoria CICA cddigo 652. En este caso el predio mantendrd la
etapa.

°  Para predios en etapas “CONTROL_CALIDAD_GRUPO” y “CONTROL_CALIDAD_GENERAL", no es
posible realizar reasignaciones, en este caso el CICA WEB muestra una ventana emergente
indicando que los predios no pueden ser reasignados (ver imagen No. 81):

Imagen 81. Ventana emergente.

A ANerta *

Los predios se encuentran en el
coordinador.No pueden ser
reasignados. Verifique

Cuando se redlicen reasignaciones de predios que estén a cargo de un usuario de reconocedor
inactivo a uno activo, es importante tener en cuenta la etapa en la que se encuentran los predios, asi:

Si el predio se encuentra en etapa “TRAMITADO"”, "DIGITALIZADO", "RECHAZADO"”, "DEVUELTO",
“CONTROL_CALIDAD_GRUPO” y "CONTROL_CALIDAD_GENERAL" el coordinador de grupo identifica los
predios a cargo del reconocedor inactivo, los selecciona y sobre la opcidn “Asignar reconocedor”
indica el reconocedor activo con el que quedardn los predios. En este caso los predios mantienen la
etapa.

En caso de que el usuario del coordinador de grupo también se encuentre inactivo, la reasignacién
debe realizarse por GLPI a la mesa de servicios para la gestion de requerimientos e incidencias a la
categoria CICA cdédigo 652.

4.4.3.8 ALERTAS
En la parte superior derecha de la interfaz del CICA WEB se encuentra la opcion “Alertas”, la cual
permite identificar si existe duplicidad en los folios de matricula inmobiliaria. Como se observa en la
imagen No. 82:
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Imagen 82. Predios con el mismo FMI.4.

Los siguientes predios tienen registrado el mismo ndmero de matricula

Matricula:| 25167 |

500010101000002640013000000000
500010101000002640016000000000

M 4 1 k M 10 W
*® cerrar

4.5 RECONOCIMIENTO PREDIAL

El reconocedor tiene acceso a la informacion alfanumérica en CICA a través del usuario y la
contrasena que se le ha asignado. Se inicia sesidon en el CICA WEB en donde se verifica que los predios
asignados estén cargados y se encuentren en etapa “ASIGNADO". La interfaz que se despliega para
este perfil estd compuesta por funciones que le permiten revisar la asignaciéon y consultar los
propietarios, como se describe a continuacion:

Revisar asignacién: a través de esta funcién del menU principal se despliega la tabla en donde se
almacena la informacién correspondiente a la asignacién del reconocedor. En esta asignacion el
reconocedor podrd visualizar los predios en las siguientes etapas: ASIGNADO, PARA DISPOSITIVO, EN
DISPOSITIVO, TRAMITADO, DIGITALIZADO, RECHAZADO y DEVUELTO, una vez el reconocedor validé los
predios y los envié a control de calidad desaparecen de su bandeja de asignacién. Dentro de esta
funcioén, se habilitan las opciones que le permiten al reconocedor enviar los predios al dispositivo, validar
y enviar a control de calidad (verimagen No. 83).
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Imagen 83. Funcion revisar asignacion.

Rl RECONDCE

Sich

o) : = C . T

|= tho | A Valsda |

Consultar propietarios: Esta funcidon permite realizar la bUsqueda del predio asociado a un interesado,
diligenciando los datos correspondientes al tipo de persona, tipo de identificacidn y nUmero de
identificacién (verimagen No. 84).
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Imagen 84. Funcién consultar propietario.

CICA o

Dependiendo el tipo de persona para la cual se readlice la consulta, se habilitan unos datfos
complementarios, en el caso de ser persona nafural se habilitan los campos que permiten diligenciar
los nombres, apellidos y el sexo para la buUsqueda, los anteriores campos no son de obligatorio
diligenciamiento (ver imagen No. 85).
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Imagen 85. Informacion encontrada al realizar la consulta de propietarios para persona natural.

- ObiLs Clufalanls

T Sequinde Pvibs i

En el caso de ser persona juridica se habilitan los campos para diligenciar la razén social, como
resultado de la busqueda se obtiene el listado de predios para los cuales el interesado estd asociado
a la persona juridica indicada anteriormente (ver imagen No. 86).
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Imagen 86. Informacién encontrada al realizar la consulta de propietarios para persona juridica.

T Abertas W Salir

Tipe Persona *

Tips de ldentificacian Ho. Identificacion

HIT . MIT »

4.6 INFORMACION JURIDICA

Antes de ir a campo, el reconocedor realiza un frabajo conjunto con el apoyo juridico en donde se
consultan los predios y su situacion registral en las bases de datos catastrales, como los tfrdmites que se
estén adelantando en la Direccion Territorial. Esta informacion corresponde a la identificacidon de la
relacion juridica de tenencia entre el sujeto activo del derecho, es decir el propietario, poseedor u
ocupante con el inmueble. (Decreto 148 de 2020).

De esta manera se consolida la informacion juridica de los predios, la cual se verifica y complementa
en campo mientras se levanta la informacion fisica.

4.7 INFORMACION FiSICA

Para el proceso de recoleccidn de la informacidn fisica, previamente se realiza un andlisis en el que se
planifica la ejecucidén del proyecto y el tiempo estimado para el mismo. Inicialmente el reconocedor
luego de conocer su asignacion traza una ruta de trabajo e inicia su labor. Para el trabajo en campo,
el reconocedor cuenta con la herramienta de CICA MOVIL en la recolecta la informacién fisica y
corrobora la informacion juridica, Unicamente este rol es el que hace uso de la versién movil de CICA
mediante sus credenciales de acceso.

4.8 DILIGENCIAMIENTO DE LA INFORMACION EN EL MOVIL
En esta Qor‘re se describe, cdmo el reconocedor predial diligenciard la informacién desde el aplicativo
CICA MOVIL y las consideraciones que tendrd en cuenta en el momento del reconocimiento.

4.8.1 ENVIAR PREDIOS AL DISPOSITIVO MOVIL

En el CICA WEB el reconocedor revisa su asignacién, para ese momento los predios estdn en etapa
ASIGNADO, debe definir los predios a visitar para enviarlos al dispositivo mdvil. Para ello, una vez
definidos y seleccionados se dirige a la parte inferior en donde se encuentra la opcién “Enviar al
dispositivo” sobre la cual dard clic (ver imagen No. 87).
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Apdrece una ventana emergente en donde se confirma la accién dando clic sobre la opcién
“Aceptar” (verimagen No. 88).

Imagen 88. Ventana emergente en donde se confirma la accidn.

;Esti seguro de enviar los predios seleccionados al dispositive?

" Concetr

Para confirmar que la acciéon se ha completado, aparece una ventana emergente que indica que los
predios han sido enviados al dispositivo correctamente (ver imagen No. 89).

Imagen 89. Ventana emergente que indica que se han enviado los predios a dispositivo.

En este momento la etapa de los predios cambia de “ASIGNADOS” a “PARA_DISPOSITIVO” (ver imagen
No. 90).
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Imagen 90. Etapa del predio "PARA_DISPOSITIVO™.
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Nota: Cuando los predios que se vayan a enviar al movil correspondan a predios en condicién 8-
Condominio y 9-PH, se debe seleccionar la ficha matriz o una de las unidades derivadas para enviarlos
al dispositivo.

4.8.2 INICIAR SESION EN CICA MOVIL

La version mévil de CICA funciona a partir de un paquete de aplicacién de Android APK, disenada
para su funcionamiento en dispositivos Android a partir de la versién 5.0. Actualmente la APK se
encuentra en la versién 2.5. Una vez instalado, se debe seleccionar el proyecto de actualizacion del
cual se hace parte, para ello en la parte central aparece una lista desplegable con los proyectos de
actualizacién habilitados en la aplicaciéon, para continuar se dard clic sobre el botdn “ACEPTAR" (ver
imagen No. 91).
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Imagen 91. Seleccién del proyecto en el CICA MOVIL

SNC

SISTEMA NACIONAL CATASTRAL
DE COLOMBIA

Municipios disponibles para actualizacion

IS"JUUI VILLAVICEN - I

CICA v2.5.0-qa

Nota: En caso de seleccionarse un proyecto diferente al que el reconocedor pertenece, es necesario
desinstalar la aplicacion e instalarla nuevamente, asegurdndose de seleccionar el proyecto al que
corresponde.

La interfaz permite verificar la conexidn con el proyecto indicado. Posteriormente, se debe iniciar sesion
con las credenciales de acceso creadas para cada reconocedor predial, para ello, en la parte superior
derecha aparece el logo que permite iniciar sesion (ver imagen No. 92).

Imagen 92. Interfaz principal CICA MOVIL.

]

SNGC

SISTEMA NACIOMAL CATASTRAL
DE COLOMBIA

VILLAVICENCIO

CICA v2.5.0-qa
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En la nueva interfaz, se debe indicar el usuario y la contrasena, dando clic sobre el botdén “Autenticar”
se accede (verimagen No. 93).

Imagen 93. Autenticaciéon en el mavil.

Ruta servidor autenticacion
https://snc-api-cica-dev.igac.gov.co/
Nombre de usuario

Reconl

Clave usuario

EETTTe

Para validar que el reconocedor ha iniciado sesidn, el nombre de su usuario aparecerd en la parte
inferior, acompanado con el nombre del proyecto de actualizacion (ver imagen No. 94).

Imagen 94. Inicio de sesidn en el CICA MOVIL.

SNC

SISTEMA NACIONAL CATASTRAL
DE COLOMBIA

VILLAVICENCIO

CICA v2.5.0-qa
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4.8.3 DESCARGAR TRAMITES EN EL MOVIL

Para descargar en el CICA MOVIL los predios que con anterioridad se han enviado, el reconocedor se
dirige a la parte superior izquierda de la aplicacion, en donde encuentra el menu principal identificado
con tres lineas horizontales paralelas. En el menuy se encuentran las funciones de comunicaciéon a partir
de las cuales se realiza la conexion entre el web y el mévil (ver imagen No. 95).

Imagen 95. Menu principal de la versién CICA MOVIL.

Donde estoy

Galora

Backup 0D

Restaura 60D

@ o @

Opciones

Dosoargar tramites

> Enviar tramises

Nota: En este momento es importante contar con buena conexidon a internet, esto garantiza que la
totalidad de los predios que se enviaron al dispositivo se descarguen en él.

Para descargar los predios en el mévil, se debe seleccionar la opcidn “Descargar tframites” dando clic

sobre ella. La siguiente interfaz permite realizar la descarga de predios anteriormente enviados, para
ello se debe seleccionar el botén “Descargar” (verimagen No. 96).
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Imagen 96. Descarga de informacién en CICA MOVIL.

Hago click en descargar para miciar la conexion Descargando Espere

Una vez descargada la informacién, en pantalla aparecerdn los nUmeros prediales anteriormente
seleccionados y enviados al dispositivo (ver imagen No. 97).

Imagen 97. Predios descargados en el maovil.

PREMOS DESCARGADOS 2 11

500010001 00000003 1256000000000
50001000100000003052 7000000000
50001000100006003 1445000000000
50001000700000003061 6500000001
5000100071000000020240000000000
5000710004000000031652000000000
S000T000M0000000304 2 F 300000002
5000710007 00000 ( IDHO00K
500070001 00000 00000000
S06010001000000031257000000000
50001000100000003042 7500000003

FICHAS DESCARGADAS . O

Para acceder a la informacion de los predios, en la interfaz principal de la aplicacién mévil aparece el
botdn que permite acceder a la bandeja de asignacion ubicado en la parte inferior derecha, sobre el
cual se dard clic. La interfaz que se despliega permite visualizar los predios que se encuentran en el
dispositivo (verimagen No. 98).
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Imagen 98. Acceso a los predios descargados.

500010001000000030427500000002

500010001000000030427500000003
S N C 500010001000000030597000000000

ITE 2 VDA VANGUARDIA
SISTEMA NACIONAL CATASTRAL
DE COLOMBIA

$00010001000000030616500000001

500010001000000030840000000000
PTE EL DESCANS(

VILLAVICENCIO

CICA v2.5.0-qp

4.8.4 DILIGENCIAMIENTO DE LA INFORMACION EN EL MOVIL

Pararealizar la actualizacion de la informaciéon, una vez en campo el reconocedor selecciona el predio
correspondiente, (para efectos del desarrollo del insfructivo se selecciona el predio
500010001000000041236200000000), sobre el cual se realiza el proceso de actualizacién de informacién.
La interfaz que se despliega estd conformada por las siguientes opciones (ver imagen No. 99):

Imagen 99. Actualizacién de la informacidén de un predio.

&

500010001000000041236200000000
Direccion : CASA VEREDA CAIRO ALTO
Matricula: 230-null

Destino: A-Habitacional

Area Terreno: 245,00

Estado:

En la parte superior de la interfaz aparecen tres opciones, localizacién, soportes y opciones avanzadas,
las cuales se describen a continuacién:
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Soportes: Esta opcién permite capturar las fotografias de los documentos que sustentan o soportan la

informacion fisica, juridica y econdmica del predio que pueden ser suministrados en la visita predial o
en la consulta juridica (ver imagen No. 100).

Imagen 100. Cargar soportes.

|
500010001000000041236200000000
Direccion : CASA VEREDA CAIRO ALTO
Matricula: 230-null CEDULA
Destino: A-Habitacional
Area Terreno: 245,00 TOMAR FOTO
Estado:

Referencia Catastral

Opciones avanzadas: Permiten realizar los trdmites

catastrales relacionados a cancelaciones,
modificacion de inscripcién, desenglobes de predios y la opcidén de eliminar (verimagen No. 101).
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Imagen 101. Opciones avanzadas.

- @]
500010001000000041236200000000 5000100010000000412364
Direccidn : CASA VEREDA CAIRO ALTO Direccitn : CASA VERE »
Matricula: 230-null Matricula: 230-null
Destino: A-Habitacional Destino: A-Habitaciong
Area Terreno: 245,00 Area Terreno: 245,00
Estado: Estado:

En esta interfaz, se puede visualizar informacién bdsica para identificar el predio como el nUmero
predial, la direccion principal en la base catastral, la matricula inmobiliaria, el destino econdmico, el
drea de terreno proveniente de la base catastral y el estado del predio (verimagen No. 102).

Imagen 102. Informacion bdsica para la identificacion del predio.

500070007 000000041 236200000000
Direccién - CASA VEREDA CAIRO ALTO
Matricula: 230-null

Destina: A-Habitacional

Area Terreno: 245,00

Estado:

En la parte inferior de esta interfaz aparecen botones sobre los que se puede acceder a la informacién
almacenada del predio (verimagen No. 103).
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Imagen 103. Botones disponibles para actualizar la informaciéon de un predio.

500010007000000041236200000000
Direccion : CASA VEREDA CAIRO ALTO
Matricula: 230-null

Destino: A-Habitacional

Area Terreno: 245,00

Estado

A continuacion, se describe la informacion almacenada en cada uno de los botones que aparecen al
ingresar al predio, en este caso se tendrdn en cuenta los botones que aparecen para los predios en
condiciones "0- NPH", “2-Informal”, "5-Mejora” y unidades derivadas de predios en condicion “8-
Condominio” y "9-PH".

Generales: La informaciéon que almacena este botdn es la correspondiente al nimero predial, la
direccién del predio, el folio de matricula inmobiliaria, destinaciéon econdmica, tipo de predio y dreas
(verimagen No. 104).

Imagen 104. Informacion para diligenciar dentro de la opcidn “GENERALES".

500010001000000041236200000000

Direccion principal

Direccion 1
Direccion 1
Direccion 2
Direccion 2

Tiene FMI

Matricula inmobiliaria
Matricula inmobiliaria
Destinacion econdmica

Predio tipo

Tipo informalidad

Clase suelo

Area terreno alfanumérica

Area terreno informativa

Procedimiento catastral registral
Tiene area registral

o 2rreno registral Y
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Para habilitar la edicién de la informacién se da clic sobre el botdn ubicado en la parte inferior
izquierda. A continuacion, se describe los aspectos para tener en cuenta en el diligenciamiento de
cada campo.

Direccién principal: Este campo es alfanumérico y corresponde a la nomenclatura e identificacion del
predio dentro de la zona urbana y rural. Se diligencia teniendo en cuenta las abreviaturas definidas a
continuacién, en el caso de que apliquen (ver Tabla No. 2):

Tabla 2. Abreviaturas definidas para diligenciar la direccién del predio.

ITEM ABREVIATURA ITEM ‘ ABREVIATURA ‘ ITEM ABREVIATURA
Apartamento AP Edificio ED Oficina OF
Autopista AU Entrada EN Pasaje PJ
Avenida A Esquina EQ Parqueadero PQ
Barrio BR Etapa ET Pent-House PN
Blogue BQ Garaje GA Piso P
Bodega BD Interior IN Sur S
Bulevar BL Kilometro KM Torre TO
Calle C Local L Transversal T
Carrera K Lote LO Unidad UN
Carretera CR Manzana MZ Urbanizacion UR
Casa CS Norte N Via \
Consultorio CON Oeste W
Diagonal D Oriente O

El diligenciamiento de este campo se realiza en mayUscula sostenida sin considerar caracteres
especiales, en su lugar se utiliza espacios. Por ejemplo, la direccion de un predio es la carrera 58 con
calle 33y el nUmero de predio es el 52 del barrio el encanto, esta informacién se diligenciard asi:

K 58 C 33 52 BR EL ENCANTO

Para predios rurales la direcciéon no necesariamente estard estructurada, en este caso se diligencia el

campo con el nombre del predio en mayuUscula sostenida:

° Direccién 1y direccién 2: Son campos editables y se diligencian en caso de existir otra informacién
gue haga referencia a la direccidon del predio, pero que esté estructurada de manera diferente. El
diligenciamiento se realiza por medio de espacios y feniendo en cuenta las abreviaturas en el caso
que apliquen.

° Tiene FMI: Este campo es seleccionable y cuenta con las opciones “SI" y “NO”, el diligenciamiento
depende de lo encontrado en la Ventanilla Unica de Registro o a lo soportado por el interesado en
el momento de la visita. Tener un consecutivo de registro en libro antiguo no significa tener folio de
matricula inmobiliaria.

°  Matricula inmobiliaria: Este campo es editable y corresponde al niUmero de matricula inmobiliaria
del predio soportado en la consulta juridica y obtenida de la Ventanilla Unica de Registro VUR.

° Destinacion econémica: Es la clasificacion para fines estadisticos y econdmicos que se da a cada
inmueble en su conjunto, terreno, unidades de construccién, en el momento de la identificacion
predial de conformidad con la actividad predominante que en él se desarrolle (ver Tabla No. 3):

Tabla 3. Destinos econdmicos CICA.

ID DESTINACION ECONOMICA ID ‘ DESTINACION ECONOMICA

A Habitacional N Agroindustrial

AA Infraestructura_Asociada_Produccion_Agropecuaria | O Forestal

AB Infraestructura Seguridad P Uso PUblico

AC Infraestructura_Saneamiento_Basico Q Servicios Especiales

B Industrial R Lote_Urbanizable_No_urbanizado

C Comercial S Lote_Urbanizado_No_Construido
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ID DESTINACION ECONOMICA ) ‘ DESTINACION ECONOMICA
F Cultural T Lote_No_Urbanizable
G Recreacional U Acuicola
H Salubridad \ Infraestructura_Hidraulica
| Institucional \ Infraestructura_Hidrdulica
J Educativo W Mineria_Hidrocarburos
K Religioso X Infraestructura_Transporte
L Agricola JA Agroforestal
M Pecuario

Este campo contiene una lista seleccionable para indicar la destinacién econdmica correspondiente
(verimagen No. 105).

Imagen 105. Opciones para definir el destino econdmico del predio.

Seleccione el destino econémico
Seleccionar
A-Habitacional

AA-Infraestructura_Asociada_Produccion_Agrop..

AB-Infraestructura_Seguridad

AC-Infraestructura_Saneamiento_Basico
B-Industrial

C-Comercial

F-Cultural

G-Recreacional

H-Salubridad

I-Institucional

J-Educativo

K-Religioso

L-Agricola

M-Pecuario

Predio tipo: El tipo de predio estd definido en el modelo de levantamiento catastral LADM, este campo
contiene una lista desplegable para seleccionar el tipo de predio correspondiente (ver imagen No.
106).
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Imagen 106. Opciones para definir el fipo de predio.

Seleccionar
Publico.Baldio
Publico.Fiscal
Publico.Patrimonial
Publico.Uso_Publico
Privado
Territorio_Colectivo

Vacante

Clase suelo: El arficulo 8 de la ley 388 de 1997, define dentro de sus acciones urbanisticas, la
clasificacién del territorio en suelo urbano, rural y de expansion urbana (ver imagen No. 107).

Imagen 107. Opciones para definir la clase de suelo.

Urbano
Rural

Expansion_Urbana

Area terreno alfanumérica: Corresponde al drea que figura en las bases catastrales de conservacion y
por ello no se habilita para la edicidén.

Area terreno informativa: Campo editable que corresponde al drea suministrada; por ejemplo, por un
plano o levantamiento topogrdfico. En este campo se indica en valor en unidades de metros
cuadrados (m2).

Procedimiento catastral registral: El decreto 148 de 2020 define como procedimientos catastrales con
efectos registrales los siguientes (ver imagen No. 108):

°  Actudlizacién de linderos.

°  Rectificacion de drea por imprecisa determinacion.

°  Actudlizacién masiva y puntual de linderos y areas.

° Rectificacion de linderos por acuerdo entre las partes.

° Inclusidén de drea y/o linderos.

Imagen 108. Opciones para definir el procedimiento catastral.

MNo_Requiere
Actualizacion_Linderos
Rectificacion_Area

Inclusion_Cabida_Linderos

Nota: Esta opcidn no se habilita cuando se trate de un predio nuevo creado desde el mévil.
Tiene drea registral: Este campo es seleccionable y cuenta con las opciones “SI” y “NO”.
Area terreno registral: Este campo se habilita una vez seleccionada la opcién “SI" en el campo anterior,

pertenece a un campo editable en el que se diligencia el c’:rgo obtenida de la informacién catastral
juridica proveniente de la base de datos de la Ventanilla Unica de Registro. Generalmente esta
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informacién aparece en el espacio que corresponde a cabida y linderos. En este campo se indica en
valor de unidades de metros cuadrados (m?).

Propietarios: En este botdn se almacena la informacién correspondiente al interesado o interesados del
predio, el grupo interesado y adicionalmente, se pueden crear las justificaciones y derechos, incluir
informacion de interesados y cargar soportes (ver imagen No. 109).

Imagen 109. Informacién almacenada en el botén “Propietarios”.

Grupo interesado

Grupo_Civil v

Tipo persona

Tipo documento
Numero de documento

Nombre del propietario

Propietarios inscritos
LILIA HERRERA PARRADO

DELCY HERRERA PARRADO
EVARISTO HERRERA PARRADO
LUIS ENRIQUE HERRERA PARRADO

En la parte inferior de la interfaz aparece la informacién de los interesados inscritos al predio, para la
edicién de los datos, se debe seleccionar el propietario dando clic sobre el nombre, posteriormente su
informaciéon aparecerd en el recuadro de la parte superior (verimagen No. 110).
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Imagen 110. Edicién de la informacidn del interesado.

Grupo interesado

Grupa_Civil

Tipo persona

Tipo documento

Numero de docurmento

Nombre del propietario

Propietarios inscritos
LILIA HERRERA PARRADO

DELCY HERRERA PARRADO
EVARISTO HERRERA PARRADO
LUIS ENRIQUE HERRERA PARRADO

Se habilita la edicién dando clic sobre el botén “Editar” ubicado en la parte inferior izquierda; a
continuacién, se despliega una nueva interfaz que permite diligenciar la informacion completa del
propietario (verimagen No. 111).

Imagen 111. Diligenciamiento de la informacién del interesado.

CC-CEDULA CIUDADANIA

HEL LMD

HHIE L)

HOLKILEUEL
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En la nueva interfaz, nuevamente es necesario iniciar la edicién para lo cual se da clic sobre el botdn
ubicado en la parte inferior izquierda. La informacién del interesado que se debe diligenciar es la
correspondiente a:

Tipo de persona: Es un campo seleccionable, en donde se debe indicar la naturaleza del inferesado,
bien sea una persona natural o juridica.

Tipo de documento (verimagen No. 112): Es un campo seleccionable que depende del tipo de persona
anteriormente indicada. En caso de tratarse de una persona natural, en la lista seleccionable se
encuentran las opciones de CC-CEDULA CIUDADANIA, CE-CEDULA EXTRANJERIA, TI-TARJETA IDENTIDAD,
RC-REGISTRO CIVIL.

Para las personas de naturaleza juridica, Unicamente aparece la opcidén para indicar el nUmero de
identificacién tributaria NIT.

Imagen 112. Tipo de documento para personas naturales.

CC-CEDULA CIUDADANIA
CE-CEDULA EXTRANJERIA
TI-TARJETA IDENTIDAD

RC-REGISTRO CIVIL

NUmero de documento: Este campo es numérico y se diligencia con el nUmero de documento segin
el tipo indicado anteriormente. El diligenciamiento del nUmero de identificacion tributaria se realiza sin
el codigo de verificacion.

Primer nombre: Campo obligatorio, en el que debe ir el primer nombre del inferesado diligenciado en
una sola palabra en maydscula sostenida, no se deben considerar tildes ni caracteres especiales.

Segundo nombre: Campo de diligenciamiento opcional, en caso de ser necesario, el diligenciamiento
se realiza en mayuUscula sostenida sin considerar tildes ni caracteres especiales.

Primer apellido: Es un campo obligatorio en el que debe ir el primer apellido del interesado diligenciado
en una sola palabra en mayuscula sostenida, no se deben considerar tildes ni caracteres especiales.
Segundo apellido: Campo opcional, en caso de ser necesario. El diligenciamiento se realiza en
mayUscula sostenida sin considerar tildes ni caracteres especiales.

Razén social: Este campo se habilita para las personas de naturaleza juridica, en él se debe diligenciar
la razdn social correspondiente al NIT diligenciado anteriormente. El diligenciamiento se realiza en
mayUscula sostenida sin considerar tildes ni caracteres especiales. En caso de tratarse de sociedades
comerciales, el diligenciamiento de manera abreviada se realiza con el punto (S.A.S, L1.D.A, S.A).

Participacién: Esta informacion se diligencia en porcentaje, sin considerar el cardcter especial (%).
Proviene del cdlculo realizado seguin los interesados en el predio y de los documentos que garanticen
la propiedad y contengan informacién que indique este porcentaje de participacion.

Sexo: Este campo es seleccionable y se puede escoger la opcidn masculino o femenino (ver imagen
No. 113).
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Imagen 113. Opciones para seleccionar en el campo “Sexo”.

Seleccionar
Masculino

Femenino

Grupo étnico: Este campo es seleccionable, en él se indica el nombre del grupo de personas a la cual
pertenece el interesado, quienes comparten una misma ideologia cultural. Se encuentran las opciones
correspondientes a Indigena, Rrom, Raizal, Palenquero, Negro Afrocolombiano (ver imagen No. 114).

Imagen 114. Opciones para seleccionar el “Grupo étnico”.

Ninguno
Indigena
Rrom
Raizal
Palenquero

Negro_Afrocolombiano

Departamento y municipio: Campos seleccionables en donde se indica la informacidon correspondiente
al interesado del predio segun la DIVIPOLA.

Corregimiento: Se selecciona segun el municipio y la division politico-administrativa del mismo.

Vereda: Campo alfabético en donde se diligencia el nombre de la vereda en mayuiscula sostenida sin
caracteres especiales, segun la informacion del corregimiento y municipio.

Direccién residencia: Indicada por el interesado y diligenciada segin las abreviaturas anteriormente
definidas en mayuscula sostenida sin caracteres especiales.

Direccién notificacién: direccion alternativa donde se puede nofificar si se requiere, este campo se
diligencia en mayuUscula sostenida sin caracteres especiales.

Teléfono 1 y teléfono 2: Campo numérico que se diligencia con los niUmeros telefénicos o celulares
indicados por el interesado.

Correo electrénico y autorizo notificacién correo: El correo electrénico corresponde al indicado por el
propietario en caso de tener, posteriormente se define si se desea o no ser nofificado por este medio.

Nota: Obligatoriamente se deben diligenciar los datos correspondientes al tipo de documento, nUmero
de identificacién, primer nombre, primer apellido, sexo y direccion. Los demds campos son opcionales
y no requieren de su correspondiente diligenciamiento para poder guardar la informacién.

Grupo interesado: En esta interfaz, cuando el predio tenga mds de un interesado, aparecerd el campo

grupo interesado para indicar al que pertenece. Este campo contiene una lista desplegable (ver
imagen No. 115).
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Imagen 115. Opciones para seleccionar el "Grupo interesado".

Grupo_Civil
Grupo_Empresarial
Grupo_Etnico

Grupo_Mixto

Justificaciones: Dentro del botén “Propietarios” también se crea la respectiva justificacion de la
tenencia relacionando el documento que soporta la misma.

En la parte superior derecha de la interfaz principal del botdn se encuentra la opcidn que permite crear
las justificaciones y derechos (ver imagen No. 116).

Imagen 116. Opcién que permite crear las justificaciones.

Tipo persona Tipo persona

Tipo documento Tipo dotumento
Numeno de documento MNumero de documento
Mombre del propéetanio Nombre del propietario
Propietarios inscritos Propietarios inscritos
HELIODORO PRIETO RODRIGUEZ HELIODORO PRIETO RODRIGUEZ

Dentro de la opcidén “Justificaciones” se encuentran las creadas anteriormente, para editar la
informacion se selecciona la justificacion creada y se da clic sobre la opcién de editar, ubicada en la
parte inferior izquierda (ver imagen No. 117).
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Imagen 117. Seleccién de la justificacion para la edicidn.

Escritura_Publica

MOTARIA TERCERS

Escritura_Publica
NOTARLL TERCERA

La siguiente interfaz que se despliega almacena la informacién complementaria para diligenciar la
justificacién vy el propietario asociado a la misma. Para activar la edicidn, es necesario seleccionar el

botdén ubicado en la parte inferior izquierda. A continuacién, se describe el diligenciamiento de los
campos disponibles en la interfaz (ver imagen No. 118).

Imagen 118. Detalles de la justificacion de la propiedad.

HELIODORD PRIETO RODRIGLEZ

Tipo de documento: Es un campo que contiene una lista seleccionable en donde se encuentran las
opciones para indicar si el documento que justifica la tenencia corresponde a una escritura publica,
un acto administrativo, una sentencia judicial o un documento privado (verimagen No. 119).
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Imagen 119. Opciones disponibles para seleccionar el tipo de documento de la justificacion.

Escritura_Publica
Sentencia_Judicial
Acto_Administrativo

Documento_Privado

Ente emisor: Es un campo diligenciable que permite caracteres alfanuméricos y corresponde al nombre
de la entidad encargada de emitir el titulo de dominio, ocupacién y posesién. El diigenciamiento se
realiza en mayuUscula sostenida sin considerar caracteres especiales ni tildes.

Tipo fuente: Es un campo que contiene una lista seleccionable en donde se puede indicar la naturaleza
del documento identificando si es publico o privado, su diligenciamiento depende del tipo de
documento seleccionado anteriormente (ver imagen No. 120).

Imagen 120. Opciones disponibles para seleccionar el tipo de fuente.

Seleccionar
Documento_Publico

Documento_Privado

NUmero fuente: Es un campo alfanumérico en el que se diligencia el identificador del documento; es
decir, el nUmero de escritura, resolucién, acto administrativo, radicado de una sentencia, entre ofros.

Fecha documento: En este campo se indica la fecha del documento indicado anteriormente, el
formato de diligenciamiento de esta fecha es dia, mes y aio (verimagen No. 121).

Imagen 121. Diligenciamiento de la fecha del documento.

< Junio de 2023

Observacién: Es un campo alfanumérico diligenciable en el que el reconocedor indica algunas
novedades presentadas con respecto al documento que soporta la justificacién de la propiedad.

En la parte inferior de esta interfaz, aparece el interesado o interesados asociados a la justificaciéon
anteriormente identificada (ver imagen No. 122).
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Imagen 122. Interesado relacionado a la justificacion.

HELIGDORD PRIETO RODRIGUEZ

Derechos: En la parte superior derecha de la interfaz principal del botén “Propietarios” aparece la
opcidén que almacena la informacién correspondiente al derecho del interesado sobre el predio (ver

imagen No. 123).

Imagen 123. Opcién que permite crear el derecho del interesado sobre el predio.

Tospesas T

Tipo documento Tipo documento

Numero de documento Numero de documento

Nombre del propeetanc Nombre del propletario

Propietarios inscritos Propietarios inscritos
HELIODORO PRIETO RODRIGUEZ HELIODORO PRIETO RODRIGUEZ

Dentro de la opcidn “Derechos” se encuentra el derecho del interesado sobre el predio, para editar la
informacion se selecciona el derecho y se da clic sobre la opcidn de editar, ubicada en la parte inferior

izquierda (verimagen No. 124).
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Imagen 124. Seleccién del derecho para la edicion.

DA 7

Daminio Dominio

La siguiente interfaz que se despliega almacena la informacién complementaria para diligenciar el
derecho del interesado sobre el predio y asociar el interesado correspondiente. Para activar la edicién,
es necesario seleccionar el botén ubicado en la parte inferior izquierda. A continuacién, se describe el
diligenciamiento de los campos disponibles en la interfaz (ver imagen No. 125).

Imagen 125. Detalle del derecho.

HELIODORO PRIETO RODRIGUEZ

Tipo de derecho: Es un campo que contiene una lista desplegable en donde se selecciona la forma de
tenencia del predio bien sea dominio, ocupacién y/o posesion (ver imagen No. 126).
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Imagen 126. Opciones disponibles para indicar el tipo de derecho.

Seleccionar
Dominio
Ocupacién

Posesién

Fecha inicio de tenencia: En este campo se indica la fecha de inicio de tenencia del interesado con
respecto al predio, encontrada en la consulta juridica como fecha en la que se registra el documento.
El formato de diligenciamiento de esta fecha es dia, mes y ano (verimagen No. 127).

Imagen 127. Diligenciamiento de la fecha de inicio de tenencia.

< Junio de 2023

Falsa tradicion: Es un campo seleccionable con las opciones “SI" y “NO"” en donde se indica si el predio
estd relacionado a una falsa tradicién.

Descripcion: Es un campo alfanumérico diligenciable en el que el reconocedor indica algunas
novedades presentadas con respecto al derecho del interesado sobre el predio.

Finalmente, en la parte inferior aparece el interesado o interesados relacionados con el derecho
identificado anteriormente (ver imagen No. 128).
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Imagen 128. Detalle del derecho

HELIODORD PRIETO AODRIGUET

Soportes: En la interfaz principal del botdn “Propietarios”, también se encuentra la opcidon que permite
cargar los soportes (ver imagen No. 129).

Imagen 129. Opcién que permite cargar los soportes
Tipo personn

Tipo documento

Numero de documento

Nombre del propletario

Propietarios inscritos
HELIODORO PRIETO RODRIGUEZ

A través de este icono se pueden cargar fotografias y archivos PDF que correspondan a cédulas de
ciudadania, escrituras, certificados y todos aquellos documentos que sean suministrados en la visita del
predio y la consulta juridica (verimagen No. 130).
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Imagen 130. Opcién para cargar soportes

Referencia Catastral

CEDULA

CARGAR POF Seleccione el tipo de Soporte
CEDULA

ESCRITURA

CERTIFICADO

Construcciones: En este botdén se almacena la informacién correspondiente a las construcciones que
conforman el predio, al seleccionarlo aparece una interfaz con las especificaciones de las unidades

constructivas.  Adicionalmente, se pueden adicionar nuevas unidades constructivas, calificar
construcciones y cargar fotografias.

La informacién completa se puede visualizar al seleccionar la unidad de construccién y dar clic sobre
la opcidén de editar (ver imagen No. 131).

Imagen 131. Informacion almacenada.

Referencia catastral
Unddad s dé la consbiuccion
ESTRUCTURA HARGS
ACABADCS EOEINA
IROUS TR
Puntaje: V]

B 02-Ramadas - Cobertizos - Caneyes-A

A 01-Vivienda hasta 3 pisos-R

La interfaz que se despliega contiene la referencia catastral de la unidad consfructiva, en donde se
encuentra la siguiente informacién (ver imagen No. 132):
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Imagen 132. Referencia catastral de las unidades constructivas

Referencia catastral
Uso de la construccion
01-Vivienda hasta 3 pisos-R
Tipo dominio
Privado

Tipo planta
Piso

Unidad

Ao de construccion

Total pisos

Total habitaciones

Tatal bafos

Total locales

Piso ublcacion

Pigos construccion

NUmera mezanines

Nimero salanos

Numero semisctanos

Altura
Observaciones

Uso de la construccidn: Este campo es desplegable y aparecen en listados los 79 usos constructivos con
su correspondiente clasificacidon como residencial, comercial, industrial y anexo (ver imagen No. 133).

Imagen 133. Listado de usos constructivos.

Seleccione la condicion del predio

Seleccionar

01-Vivienda hasta 3 pisos-R

02-Ramadas - Cobertizos - Caneyes-A
03-Galpones - Gallineros-A

04-Establos - Pesebreras - Caballerizas-A
05-Cocheras - Marraneras - Porquerizas-A
06-Bodega Casa Bomba-|

07-Industrias-|

08-Silos-A

09-Piscinas-A

10-Tanques-A

11-Beneficiaderos-A

12-Colegio y Universidades-C
13-Biblioteca-C

14-Garajes Cubiertos-R

A confinuacién, se clasifican los usos de las unidades constructivas segun el tipo de cdlificacién (ver
Tabla No. 4):
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Tabla 4. Clasificacion usos constructivos por tipo de construccion.

TIPO DE CONSTRUCCION TIPO DE UNIDAD DE CONSTRUCCION USOS DE UNIDADES CONSTRUCTIVAS TOTAL
Convencional Residencial 12 54
Comercial 21
Industrial 5
Institucional 16
No convencional Anexos 25 25
Total de usos de unidades constructivas 79

Unidades de construccidon convencionales: Se refiere aquellas construcciones de uso residencial,
comercial, institucional e industrial. Este tipo de construccidon se puede calificar por tipologias o de
manera convencional, los usos constructivos que corresponden a este tipo de construccion se
caracterizan por un identificador y son los siguientes (ver Tabla No. 5):

Tabla 5. Usos de unidades constructivas convencionales

USOS CONSTRUCTIVOS CONVENCIONALES

UNIDAD DE CONSTRUCCION coD UNIDAD DE CONSTRUCCION
01 Viviendas hasta 3 pisos — R 49 Estacién de Bombeo - C
06 Bodega Casa Bomba - | 50 Estadios — Plaza de Toros — C
07 Industrias - | 51 Cdrceles-C
12 Colegios y Universidades - C 52 Parque Cementerio - C
13 Biblioteca - C 53 Vivienda Colonial =R
14 Garajes Cubiertos —R 54 Comercio Colonial - C
16 Bodegas Comerciales — Grandes Aimacenes - C 55 Oficinas — Consultorios Coloniales — C
19 Clinicas — Hospitales — Centros Médicos — C 56 Apartamentos en Edificio de 4y é Pisos (Carfagena —R)
25 Hoteles en PH-C 58 Centros Comerciales — C
27 Casa Elbas —R 63 Vivienda Recreacional =R
28 Comercio-C 70 Vivienda hasta 3 pisos en PH -R
29 Iglesia - C 71 Apartamentos 4 y mds pisos en PH - R
31 Hoteles - C 72 Vivienda Recreacional en PH-R
33 Clubes - Casinos — C 73 Bodegas Casa Bomba en PH - |
34 Oficinas — Consultorios — C 74 Bodegas Comerciales en PH-C
35 Apartamentos mds de 4 Pisos — R 75 Comercioen PH-C
36 Restaurantes — C 76 Centros Comerciales en PH-C
37 Pensiones y Residencias — C 77 Oficinas Consultorios en PH-C
38 Puestos de Salud - C 78 Parqueaderos en PH-C
39 Parqueaderos - C 79 Gargjes en PH -R
40 Barracas - R 80 Industrias en PH — |
41 Teatro — Cinemas - C 86 Teatros — Cinemas en PH-C
42 Aulas de Clases - C 87 Iglesia en PH-C
43 Coliseos - C 88 Restaurantes en PH - C
44 Casas de Culto-C 89 Hotel Colonial - C
45 Talleres — | 90 Restaurante Colonial - C
46 Jardin Infantil en Casa - C 91 Entidad Educativa Colonial — Colegio Colonial - C

Unidades de construccidon no convencionales: Se refiere aquellas construcciones consideradas anexos
de construccién.  La calificacién de las unidades de construccidn que corresponden a las no
convencionales se realiza mediante el campo “tipo”. Los usos constructivos que corresponden a este
tipo de construccidon no convencional se caracterizan por un identificador y son los siguiente (ver Tabla
No. 6):
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Tabla 6. Usos de unidades constructivas no convencionales

USOS CONSTRUCTIVOS NO CONVENCIONALES

UNIDAD DE CONSTRUCCION POSIBLES CALIFICACIONES POR TIPO
02 Ramadas — Cobertizos — Caneyes — A 40, 60, 80, 90
03 Galpones — Gallineros — A 20, 40, 60, 80
04 Establos — Pesebreras — Caballerizas — A 20, 40, 60, 80
05 Cocheras — Marraneras — Porquerizas — A 20, 40, 60, 80
08 Silos — A 60, 80
09 Piscinas — A 40, 50, 60, 80
10 Tanques — A 20, 40, 60, 80
11 Beneficiaderos — A 40, 60, 80
18 Secaderos -A 40, 60, 80
20 Pozos - A 40, 60, 80
21 Kioscos — A 20, 40, 60, 80
23 Albercas — Banaderas — A 40, 60, 80
26 Corrales — A 20, 40, 60, 80
47 Torres de Enfriamiento — A 0
48 Muelles — A 40, 60, 80
60 Canchas de Tenis— A 10, 20
62 Toboganes — A 40, 50, 60, 80
64 Camaroneras — A 0
65 Fuertes y Castillos — A 0
66 Murallas — A 0
82 Marguesinas — Patios Cubiertos — A 20, 40, 60, 80
83 Lagunas de Oxidaciéon — A 20
84 Via Férrea - A 60, 80
85 Carretera- A 40, 60
99 Cimientos, Estructura, Muros y Placa Base — A 20, 40, 60, 80

Tipo de dominio: Este campo es desplegable y contiene las opciones Privado y Comun. Se indica que
el tipo de dominio es comuUn cuando el predio corresponde a la condicion 8-Condominio y 9-PH y es
privado cuando corresponde a un predio en condicidén 0-NPH (ver imagen No. 134).

Imagen 134. Opciones disponibles para el diligenciamiento del tipo de dominio.

Seleccione la condicion del predio
Privado

Comun

Tipo planta: Este campo es desplegable y contiene las opciones de Piso, Mezanine, Sétano, Semisdtano
y Subterrdneo. Este campo indica la planta a partir de la cual se da origen a la unidad de construccién
(verimagen 135).

Pagina 83 | 211 COPIA NO CONTROLADA

= UYL wwwcaccoven)



Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

cODIGO VERSION: VIGENTE DESDE:
IN-GCT-PCO1-05 1 17/06/2024

Imagen 135. Opciones disponibles para el diligenciamiento de tipo de planta

Seleccione la condicion del predio
Piso
Mezanine
Sétano
Semisotano

Subterraneo

A continuacién, se describen las opciones de diligenciamiento de este campo (ver Tabla No. 7):

Tabla 7. Descripcion del tipo de planta

PLANTA DEFINICION ‘ ILUSTRACION

Piso Superficie horizontal de un espacio arquitectdnico
que divide los espacios en altura.

Mezanine
Piso intermedio entre los pisos principales de una casa
o edificio.

Sétano
Piso de un edificio situado por debajo del nivel de la
calle

Semisdtano

Piso que sobresale por lo menos la mitad de su altura,
del nivel de un patio de la calle.

Subterréneo | Construccion que se encuentra por debajo del nivel
de la calle y que comprende grandes espacios.

La siguiente interfaz, almacena la informacion especifica de la unidad, inicialmente se encuentra el
campo del identificador de la unidad y la demds informacién depende del tipo de construccidn, bien
sea convencional o no convencional (ver imagen 136).
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Imagen 136. Datos adicionales de las unidades constructivas

Referencia catastral Referencia catastral

Usao de la construccion
01-Vivienda hasta 3 pisos-f
Tipo dominio
Privadc
Tigo planta

Piso

Unidad

Usa de la construccion

(r2-Famadas - Cobertizos - Caneyes-A
Tipo dominio

Privada

Tipo planta

Piso

Unidad A

Affto de construccion
Total pisos

Total habitaciones
Tatal baftos

Total locales

Piso ublcacion

Pisos constiuccion

Ao de construccion

Total pisos

Piso ubscacion

Pisos construccion

Tipe %0
Alura

Observacionas

Numero mezanines
Numera s0lanos
Nimero semisctanos
Altura

Observaciones

Unidad: Es un campo desplegable en donde estdn relacionadas alfabéticamente las letras del
abecedario para indicar las unidades de construccion del predio.

Ao de construccion: En este campo numérico editable, se indica el afo en el que la unidad de
construcciéon fue creada, esta informacién corresponde a la indicada por el interesado y no debe ser
inferior al ano 1920.

Total pisos, habitaciones, banos y locales: Todos los campos son numéricos editables y se indica el total
de elementos segun corresponda para la unidad constructiva. Los campos solo se habilitan para el
diligenciamiento en las construcciones convencionales.

Piso ubicacién: En este campo numérico editable se indica el nUmero de pisos construidos que tenga
la unidad de construccion. El valor aqui diligenciado no debe ser mayor al total de pisos.

Pisos construccion: En este campo numérico editable se ingresa el nimero de pisos construidos que
tenga la unidad de construccidn. El valor aqui indicado no debe ser mayor al total de pisos.

NUmero mezanines: En este campo numérico editable se indica el nUmero correspondiente de
estructuras tipo mezanines. Este campo solo se habilita para el diligenciamiento en las construcciones
convencionales.

NUmero sétanos: Campo numérico editable, donde se indica el nUmero correspondiente a los sétanos.
Este campo solo se habilita para el diligenciamiento en las construcciones convencionales.

Numero semisétanos: En este campo numérico editable se indica el nUmero correspondiente a los
semisdtanos. Este campo solo se habilita para el diligenciamiento en las construcciones
convencionales.

Altura: Campo numérico editable, donde se indica la altura de la unidad de construccidn en metros.
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Observaciones: En este campo se ingresan las observaciones pertinentes de la unidad de construccién

de modo que sirvan de aclaracién ante cualquier inquietud o novedad correspondiente a la unidad
constructiva.

Tipo: Este campo solo se habilita si anteriormente se ha seleccionado una construccion no
convencional.

Calificaciéon de unidades constructivas: La interfaz que aparece al seleccionar el botdén de
construcciones también permite realizar la calificacién de las unidades constructivas del predio. Las
construcciones de tipo convencional se pueden cadlificar por tipologias o de manera convencional
mientras que las construcciones no convencionales se califican indicando el tipo al que corresponden.

Para calificar una unidad constructiva, al seleccionarla se habilita la opcidén que permite indicar si la
calificacién se realiza o no por tipologias (ver imagen No. 137).

Imagen 137. Seleccion para la calificaciéon por tipologias.

Referencia catastral
Unidad Uso de la construccion

|Cahf:acmnnorhn-olo«;-as g - |

Tipologia:
Residencial Tipo_1A =

Conservacidn:
Excelente -

Puntaje: 0 CUARDAR
B 02-Ramadas - Cobertizos - Caneyes-A

A 0-Vivienda hasta 3 pisos-R

Calificacién por tipologias: Una vez indicada la calificacién por tipologias, en los campos siguientes se

indica la tipologia a la que corresponde y la conservacion, el diligenciamiento de estos 2 campos se
describe a continuacién.

Tipologia: Este campo contiene una lista desplegable en donde aparecen las tipologias
correspondientes, dependiendo el tipo de unidad de construccién (Residencial, comercial, institucional
o industrial) (verimagen No. 138).
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Imagen 138. Campo para seleccionar la tipologia.

VERSION:
1

Referencia catastral

Unidad

Uso de la construccion

Calificacidn por tipologias: g -

Tipologia:

Rasidencial Tipe_ 14

Conservacidn:
Excelene

Puntaje: ©

B 02-Ramadas - Cobertizos - Caneyes-A

A 01-Vivienda hasta 3 pisos-R

Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

VIGENTE DESDE:
17/06/2024

A continuacion, se relacionan las tipologias correspondientes segun el tipo de unidad de construccidn

(ver tabla 8):

Tabla 8. Tipologias segun el tipo de unidad de construccidn.

TIPO DE UNIDAQ DE
CONSTRUCCION
Residencial

TIPOLOGIA

TIPO DE UNIDAD DE
CONSTRUCCION

TIPOLOGIA

Residencial.Tipo_4
B

Residencial.Tipo_5°¢

Residencial.Tipo_5
B

Residencial.Tipo_é°

Residencial.Tipo_é
B

Residencial.Tipo_1¢ | Comercial Comercial.Barrial_1

Residencial.Tipo_1 Comercial.Barrial_2

B

Residencial.Tipo_2¢ Comercial.Sectorial_1

Residencial.Tipo_2 Comercial.Sectorial_2

B

Residencial.Tipo_3° Comercial.Especializado_
1

Residencial.Tipo_3 Comercial.Especializado_

B 2

Residencial.Tipo_4° | Industrial Industrial.Liviana_1

Industrial.Liviana_2

Industrial.Mediana_1

Industrial.Mediana_2

Industrial.Pesada_1

Industrial.Pesada_2

Conservacion: Este campo contiene una lista desplegable en donde aparecen las posibles opciones
para indicar la conservacion de la unidad constructiva (verimagen No. 139).
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Imagen 139. Campo conservacion para calificar unidades constructivas

Referencia catastral
Unidad Uso de |a construccion

Calificacidn por tipologlas: g -

Tipologia:

Fasidencial Tipa_1A =
Congsrvacidn

Excelente =

Puntaje: 0 QUARDIAR

B 02-Ramadas - Cobertizos - Caneyes-A Excelents

Busena
A 01-Vivienda hasta 3 pisos-R Reqular

Malg

A continuacion, se relacionan los puntajes asignados a las unidades constructivas al ser calificadas por
tipologias y asociadas a una conservacioén, ver tabla No. 9:

Tabla 9. Puntajes asignados segun la calificacién por tipologias

TIPOLOGIA CONSERVA  PUNT CONSERVA  PUNT CONSERVA | PUNT

TIPO CION AJE ‘ TIPOLOGIA TIPO CION AJE TIPOLOGIA TIPO CION AJE
Residencial.Ti Excelente 7 Residencial.Tip Excelente 73 Comercial.Especial | Excelente 85
po_1A Bueno 7 0_5A Bueno 71 izado_1 Bueno 80

Regular 6 Regular 68 Regular 75
Malo 6 Malo 65 Malo 71
Residencial.Ti Excelente 10 Residencial.Tip Excelente 82 Comercial.Especial | Excelente 100
po_1B Bueno 9 o_5B Bueno 80 izado_2 Bueno 95
Regular 9 Regular 77 Regular 90
Malo 8 Malo 74 Malo 86
Residencial.Ti Excelente 19 Residencial.Tip Excelente 92 Industrial.Liviana_1 Excelente 18
po_2A Bueno 17 0_6A Bueno 90 Bueno 14
Regular 14 Regular 86 Regular 10
Malo 11 Malo 83 Malo 7
Residencial.Ti | Excelente 28 Residencial.Tip Excelente 100 Industrial.Liviana_2 | Excelente 30
po_2B Bueno 25 0_6B Bueno 98 Bueno 26
Regular 22 Regular 96 Regular 22
Malo 20 Malo 93 Malo 19
Residencial.Ti | Excelente 36 Comercial.Barri | Excelente 24 Industrial.Mediana Excelente 37
po_3A Bueno 33 al_l Bueno 20 _1 Bueno 36
Regular 32 Regular 16 Regular 34
Malo 29 Malo 11 Malo 31
Residencial.Ti | Excelente 46 Comercial.Barri | Excelente 43 Industrial.Mediana Excelente 65
po_3B Bueno 43 al 2 Bueno 37 2 Bueno 59
Regular 40 Regular 31 Regular 53
Malo 37 Malo 25 Malo 48
Residencial.Ti | Excelente 55 Comercial.Sect | Excelente 56 Industrial.Pesada_1 | Excelente 83
po_4A Bueno 52 orial_1 Bueno 52 Bueno 77
Regular 49 Regular 48 Regular 71
Malo 47 Malo 44 Malo 66
Pagina 88 | 211 COPIA NO CONTROLADA

= UYL wwwcaccoven)



Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

cODIGO VERSION: VIGENTE DESDE:
IN-GCT-PCO1-05 1 17/06/2024

TIPOLOGIA CONSERVA  PUNT

I CONSERVA PUNT A CONSERVA PUNT
CION TIPOLOGIA TIPO CION TIPOLOGIA TIPO CION
Residencial.Ti Excelente 64 Comercial.Sect | Excelente 70 Industrial.Pesada_2 | Excelente 100
po_4B Bueno 62 orial_2 Bueno 65 Bueno 94
Regular 58 Regular 61 Regular 89
Malo 56 Malo 57 Malo 84

Finalmente, se guarda la informacién de las unidades calificadas mediante el botén “Guardar”. Una

vez se seleccione la tipologia y la conservacién, aparecerd el puntaje correspondiente a las opciones
seleccionadas, ver imagen No. 140:

Imagen 140. Puntaje asignado a la unidad constfructiva.

Referencia catastral
Unidas Uso de la construccion

Calificacikin por tipologias: g -

Tipologia
Residencial. Tipo_3A -

Conservacidn:
Busno

Puntaje: 33 GLARDAR

B 02-Ramadas - Cobertizos - Caneyes-A
A 01-Vivienda hasta 3 pisos-R

Cadlificacion Convencional: En este caso se seleccionard la opcidon de “No" en el campo de
“Calificacion por tipologia™ y se iniciard la calificacién dando clic sobre cada una de las opciones que
aparecen en forma de botones, como se observa en laimagen No. 141:
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Imagen 141. Calificacion de manera convencional.

Referencia eatastral
Unidad U0 de 1 CONSUCCIoN

Calfcecion por tipologlas: oy - |

BARCT

S TR TLRA
ACARADDS Lo
NI

Puntaje: 1]
A DMignda hasta 3 pisos-R

B 0F-Indusirias-

A continuacién, se describen las opciones almacenas en cada uno de los botones para calificar de
manera convencional una unidad constructiva.

Estructura: La cadlificacion de la estructura se readliza seleccionando las caracteristicas que le
corresponden al armazén, los muros, la cubierta y la conservacion. Para guardar la informacion, se
selecciona el botén ubicado en la parte inferior derecha y quedard calificado el componente
correspondiente a la estructura (verimagen No. 142).
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Imagen 142. Calificacién para el componente “Estructura”

01-Vivienda hasta 3 pisos-R

() MADERA

() PREFABRICADO

() LADRILLO BLOUE

(©) CONGRETOHASTA TRES PISDS

(©) CONCRETO CUATRO O MAS PISOS
() MATERIALES DE DESECHO, ESTERILLA
() BAHAREQUE, ADCEE, TAPLA

() MADERA

O CONCRETO PREFABRICADO

(O BLOQUE, LADRILLO

ESTRUCTURA - Cubierta

O MATERIALES DE DESECHO, TELAS ASFALTICAS

(O ZINC, TEJA DE BARRO, ETERNIT RUSTICO

O ENTREPISO (CUBIERTA PROVISIONAL) PREFABRICADO

(©) ETERNIT O TE.JA DE BARRD (CUBIERTA SENCILLA)

() AZOTEA, ALUMINIO, PLACA SENCILLA CON ETERNIT O TEJA DE BARRO

) PLAGA IMPERMEABILIZADA CUBIERTA LUJOSA U ORNAMENTAL

ESTRUCTURA - Conservacion

Banos: La calificacién de los banos se realiza seleccionando las caracteristicas que le corresponden al
tamano, los enchapes, el mobiliario y la conservacién. Para guardar la informacidn, se selecciona el
botdn ubicado en la parte inferior derecha y quedard calificado el componente correspondiente a los

banos (verimagen No. 143).
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Imagen 143. Calificacion para el componente “Banos”

01-Vivienda hasta 3 pisos-R
) sINBARG

() pequEfio

) MEDIANG

) GRaNDE

O SINCUBRIMIENTO

() PARETE, BALDOSA COMUN DE GEMENTO
() BALDOSIN UNICIDLOR, PAPEL COMUN
() BALDOSIN DECORADO, PAPEL FINO
(©) CERAMIGA CRISTANAC, GRANITD

() MARMOL, ENCHAPE LUJOSD

O posRE

Q) sencio

O RecuLAR

O sueno

O wuoso

O maLo

O REGULAR

() Bueno

() EXCELENTE
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Acabados: La calificacion de los acabados se readliza seleccionando las caracteristicas que le
corresponden a la fachada, el cubrimiento de los muros, el piso y la conservacion. Para guardar la
informacioén, se selecciona el botén ubicado en la parte inferior derecha y quedard calificado el
componente correspondiente a los acabados (verimagen No. 144).

Imagen 144. Calificacién para el componente “Acabados”

01-Vivienda hasta 3 pisos-R
ACABADOS PRINCIPALES - Fachada
) PoBRE
() sENCILLA
) REGULAR
O Buena
O waosa

ACABADOS - Cubrimiento de Muros

() SIN GUBRIMIENTO

() PARIETE, PAPEL COMUN, LADRILLO PRENSADO
() ESTUGD, CERAMICA, PAPEL FIND

(©) MADERA, PIEDRA ORNAMENTAL

(O MARMOL, LUJOSOS OTROS

ACABADOS PRINCIPALES - Pisos

(O TIERRA PISADA

O CEMENTO, MADERA BURDA

() BALDOSA COMUN DE CEMENTO, TABLON LADRILLO

O LISTON MACHIEMBRADO

() TABLETA, GAUGHO, ACRILICO, GRANITO, BALDOSA FINA
{0 PARQUET, ALFOMBRA, RETAL DE MARMOL (GRANO PEQUERC)
() RETAL DEMARMOL, MARMOL, OTROS LUJOSOS

Q mao

() REGULAR

() BUENO

() EXCELENTE

Cocina: La cdlificacién de la cocina se realiza seleccionando las caracteristicas que corresponden al
tamano, los enchapes, el mobiliario y la conservacion. Para guardar la informacidn, se selecciona el
botdn ubicado en la parte inferior derecha y quedard calificado el componente correspondiente a

cocina (verimagen No. 145).
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Imagen 145. Calificacion para el componente “Cocina".

01-Vivienda hasta 3 pisos-R
COCINA - Tamafio
) sINcocINA
) PEQUERA
) MEDIANA
() GRANDE
) SINCUBRIMIENTO
() PARETE, BALDOSA GOMUN DE GEMENTO
() BALDOSN UNICIOLOR, PAPEL COMUN
) BALDOSIN DECORADO, PAPEL FING
() CERAMICA CRISTANAC, GRANITG
() MARMOL, ENCHAPE LUJOSO
COCINA - Mobiliario
) POBRE
(O senciuo
) REGULAR
(O BUEND
) LJoso
QO mao
() REGULAR
O BuEND

() EXCELENTE

Industria: Esta opcidn solo se habilita para los tipos de unidad de construccidn industrial, contiene
componentes que se tienen en cuenta para la calificacidn de este tipo, la cual corresponde a la
cerchay ala altura (verimagen No. 146).

Imagen 146. Calificacion para el componente “Industria”

07-Industrias-|
O mapERA

() METALICA LivIANA
(O METALICA MEDIANA
() METALICA PESADA

COMPLEMENTO INDUSTRIA - Altura
[ Atura

Cdlificado cada uno de los componentes anteriormente descritos, aparecerd un puntaje relacionado
con las caracteristicas que se han seleccionado para la unidad de construccion (verimagen No. 147).
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Imagen 147. Puntaje asignado por calificacién convencional

Referencia catastral

Unidad Uso de la construccion

Calificacion por tipologias: wmg =
ESTRUCTURA BARDS
ACABADOS

| Puntaje 45 |
B 02-Ramadas - Cobertizos - Caneyes-A

A 01-Vivienda hasta 3 pisos-R

Cargue de fotografias: La interfaz que se despliega al seleccionar el botén “Construcciones” también
permite cargar fotografias de las unidades constructivas. Para ello en la parte superior derecha,
aparece el logo que permite realizar esta accién (verimagen No. 148).

Imagen 148. Opcidn permite cargar fotografias

[]

Referencia catastral
Unédad Uao de la congtiuccion
ESTRUCTURA [T
ACABADOS COCINA
IROUS TR
Puntaji: i}

B 02-Remadas - Cobertizos - Caneyes-A

A D-Vivienda hasta 3 pisos-R

En la interfaz que se despliega se selecciona el componente al cual se le va a capturar la fotografia y
posteriormente sobre el botdn “Tomar foto” se habilita la cdmara para la captura (verimagen No. 149).
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Imagen 149. Opcidn para cargar soportes de las unidades constructivas

Soportes de construccion
Unidad

BANDS

TOMAR FOTO

Seleccione ¢l tipo de Soporte

BANDS

COCINA

ESTRUCTLRA
ACABADOS PRINCIPALES

COMPLEMENTO INDUSTRIA

3

Las fotografias capturadas segun el componente indicado aparecerdn en la parte inferior (verimagen
No. 150).

Imagen 150. Visualizacion de las fotografias capturadas desde el maovil

Soportes de construccién
Unidlad

COMPLEMENTO INDUSTRIA -

FOTO-BANOS

FOTO-COCINA
FOTO-ESTRUCTURA
FOTO-ACABADOS PRINCIPALES
FOTO-COMPLEMENTO INDUSTRIA

El aplicativo MOVIL solo permite tomar una fotografia para cada soporte, si se toma una fotografia
correspondiente a un existente, aparecerd un mensaje preguntando si se desea sobre escribirlo (ver

imagen No. 151).

Imagen 151. Ventana emergente

X Eliminar

El soporte seleccionado ya existe, ;Esta seguro
que desea sobreescribirlo?
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Los soportes se pueden eliminar selecciondndolos y dando clic sobre el icono de papelera ubicado en
la parte inferior derecha.

Eliminar y copiar unidades de construccién: Si se desean eliminar unidades de construccién o copiarlas,
el aplicativo cuenta con la opcidn de tres puntos verticales ubicada en la parte superior derecha en
donde se pueden realizar estas acciones (ver imagen No. 152).

Imagen 152. Opciones para eliminar o copiar unidades consfructivas

]

Referencia catastral Referencia catastral
Unidad Uso de ka construccion Unidad Uso de la
LSTRUCTURA B ESTRUCTURA BARDS
ACABADOS cocmA ACABADOS COCEMA
BOUSTRA DU TRA
Puntaje o Puntaje a
B 02-Ramadas - Cobertizos - Caneyes-A B 02-Ramadas - Cobertizos - Caneyes-A
A 01-Vivienda hasta 3 pisos-R A 01-Vivienda hasta 3 pisos-R

La opcién de copiar unidades de construccién, solo se habilita para unidades derivadas de PH o
condominios, para ello se debe seleccionar la unidad de construccidn y dar clic sobre la opcidén
“Copiar construccién”, aparecerdn enlistados predios que conserven el nimero predial hasta la
posicidon 26; es decir, que sean unidades derivadas de la misma propiedad horizontal o del mismo
condominio. S e seleccionan el o los predios a los cuales se les copiard la unidad de construccidon y se
da clic sobre el boton “Guardar” (verimagen No. 153).
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Imagen 153. Unidades derivadas del PH a las que se le puede copiarla calificaciéon de la unidad constructiva

Predio crigen:
S00010102000000130501500000042

Unidkad

Predio origen:
S000707020000007 30907 900000042

Unidad

S000101020000001 30901 900000034

S0007101 020000001 30901 $00000035

S000101 00000001 30901 S0000003E

S000101 00000001 30907 S00000037

500010102000000130%01 500000038

5000101020000001 30901 900000039

S000101 00000001 30901 S00000040

S0007101020000001 30901 $00000041

S000101 020000001 30901 200000043

S0007101020000001 30901 S00000044

S0007101 020000001 30901 S00000045

5000101 020000001 20901900000036

S000107 0200000010 20901500000037

5000701 020000000 20901900000036

S000101 020000007 3090 1900000039

S000101 020000007 2090 1900000040

5000101 020000007 0901900000041

S000101 020000001 30901 900000043

50001071 020000007 2090 1900000044

5000701 020000000 20901900000045

Aparecerd una nueva interfaz en donde se visualizan los predios, tanto el generador de la unidad como
a los cuales se les copiard esta. Para continuar el proceso se da clic sobre el botén guardar, donde
aparece una ventana para confirmar la accién (verimagen No. 154).

Imagen 154. Ventana emergente para confirmar la accién

Total predios seleccionads ; 3

5000101020000001 3001900000035

S00010102000000730901900000036

X Coplar

LE#Id seguit que dessa copiar la unidad de
constnsccion a los predios seleccionadas?

]

Finalmente, aparecerd un mensaje que indica que la accién ha tenido éxito (ver imagen No. 155).
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Imagen 155. Confirmacién de la accidn

Referencia catastral
Unidad Uso di la constnuccion
ESTRUCTURA AR
ACANADOS COCINA
HOUSTRIA
Puntaje: 0

A 77-Oficinas Consultorios en PH-C

Observaciones: Al seleccionar este botdén, aparecerd una nueva interfaz en la que se visualiza el
numero predial y un campo editable de observaciones en donde se indica cualquier novedad con
respecto al predio (ver imagen No. 156).

Imagen 156. Interfaz del botén "Observaciones"

NUmero predial
500010001000000031475000000

Observaciones

Para el diligenciamiento de la novedad u observacion correspondiente, se debe habilitar la edicidon
dando clic sobre el botdn ubicado en la parte inferior izquierda (ver imagen No. 157).
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Imagen 157. Habilitacién de la edicion para el diligenciamiento de las observaciones

Numero predial
500010001000000041236200000

Observaciones

Una vez diligenciada la observacién, se guardan los cambios, para ello se selecciona la opcién
“Guardar” ubicada en la parte inferior derecha (verimagen No. 158).

Imagen 158. Opcidn para guardar la observacion diligenciada

Numero predial
500010001000000041236200000

Ohservaciones

PREDIO ORIGEN DE DESEMGLOBE DE LAS
MATRICULAS D001 ¥ 0002

Oferta Inmobiliaria: Al seleccionar este botdn, aparecerd una nueva interfaz en la que se visualizan las
ofertas inmobiliarias del predio asociadas a ventas o arriendos. Esta interfaz también permite crear las
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ofertas, eliminar las ofertas inconsistentes y tomar los soportes fotogrdficos de la oferta inmobiliaria (ver
imagen No. 159).
Imagen 159. Interfaz del botén “Oferta Inmobiliaria”

Arriendo
450000

Para visudlizar la informacion completa de la oferta inmobiliaria, se selecciona la misma y se da clic
sobre el botdn editar, ubicado en la parte inferior izquierda (ver imagen No. 160).

Imagen 160. Edicién de la informacidn de la oferta inmobiliaria

Arriendo

A continuacién, se describen los campos de informacion que se diligencian en la oferta inmobiliaria.
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Tipo de oferta: Este campo contfiene una lista desplegable con las opciones para indicar si la oferta es
una venta o un arriendo. Se pueden cargar fotografias y PDF (verimagen No. 161).

Imagen 161. Tipos de oferta disponibles para seleccionar

Arriendo

Venta

Fecha captura: En este campo se diligencia la fecha del documento indicado anteriormente, con el
formato de dia, mes y ano (verimagen No. 162).

Imagen 162. Fecha de captura de la oferta inmobiliaria.

< Junio de 2023

Valor pedido: Este campo permite caracteres alfanuméricos; sin embargo, su diligenciamiento debe
ser numérico indicando el valor pedido de la oferta inmobiliaria sin utilizar separadores decimales ni
caracteres especiales.

Valor negociado: Este campo permite caracteres alfanuméricos; sin embargo, su diligenciamiento
debe ser numérico indicando el valor negociado de la oferta inmobiliaria sin utilizar separadores
decimales ni caracteres especiales.

Tiempo oferta (en meses): En este campo de pueden incluir caracteres alfanuméricos; sin embargo, su
diligenciamiento debe ser numérico indicando el valor en meses que lleva la oferta inmobiliaria.

Numero de contacto: Este campo permite incluir caracteres alfanuméricos; sin embargo, su
diligenciamiento debe ser numérico indicando el nUmero de teléfono o celular de la persona que
realiza la oferta inmobiliaria.

Nombre oferente: Este campo permite caracteres alfanuméricos; sin embargo, su diligenciamiento
debe ser alfabético indicando el nombre de la persona que realiza la oferta inmobiliaria.

Esta interfaz también permite, incorporar el soporte de la oferta inmobiliaria para ello en la parte superior
derecha se encuentra el logo que permite cargar los soportes (verimagen No. 163).
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Imagen 163. Opcidn para cargar los soportes de la oferta inmobiliaria

Soportes de oferta

TOMAR FOTO

CARGAR PDF

Datos de contacto: Al seleccionar este botdn, aparece una interfaz en la que se debe diligenciar la
informacion correspondiente a la persona que atiende la visita del reconocedor predial. A
continuacién, se describe el diligenciamiento de estos campos (ver imagen No. 164):

Imagen 164. Interfaz del botdn "Datos de contacto"

CElecsicnar

N

Exitoso

11/0452083

Seleccionar

CASA VEREDA CAIHD ALID
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Tipo de documento: Es un campo que contfiene una lista desplegable con las opciones de documento
correspondientes a una persona natural (verimagen No. 165).

Imagen 165. Opciones disponibles para indicar el tipo de documento

CC-CEDULA CIUDADANIA
CE-CEDULA EXTRANJERIA
TI-TARJETA IDENTIDAD

RC-REGISTRO CIVIL

Numero de documento: Este campo es numérico vy se diligencia con el nUmero de documento segun
el tipo indicado anteriormente. El diligenciamiento de este campo se realiza sin separadores decimales
ni caracteres especiales.

Primer nombre: Es un campo obligatorio (en caso de diligenciar alguno de los campos anteriores) en el
que debe ir el primer nombre de la persona que atiende la visita, sin importar si es el interesado. El
diligenciado de este campo se realiza en una sola palabra en mayUscula sostenida, sin considerar tildes
ni caracteres especiales.

Segundo nombre: Campo de diligenciamiento opcional, en caso de ser necesario, se ingresa el nombre
en mayuscula sostenida sin considerar tildes ni caracteres especiales.

Primer apellido: Es un campo obligatorio (en caso de diligenciar alguno de los campos anteriores) en
el que debe ir el primer apellido de la persona que atiende la visita, sin importar si es el interesado. El
diligenciado de este campo se realiza en una sola palabra en mayuscula sostenida, sin considerar tildes
ni caracteres especiales.

Segundo apellido: Campo de diligenciamiento opcional, en caso de ser necesario, el diligenciamiento
se realiza en mayuUscula sostenida sin considerar tildes ni caracteres especiales.

Relacién con predio: Es un campo que contiene una lista desplegable para seleccionar la opcidn
correspondiente a la persona que atiende la visita, el cual puede ser parte interesada, vecino, familiar,
arrendatario o administrador (verimagen No. 166).

Imagen 166. Opciones disponibles para indicar la relacién con el predio

Seleccionar
Parte_Interesada
Vecino

Familiar
Arrendatario

Administrador

Direccién: Este campo es alfanumérico y corresponde a la direccién de residencia de la persona que
atiende la visita, su diligenciamiento puede incluir las abreviaturas anteriormente indicadas, se realiza
en mayuscula sostenida sin considerar caracteres especiales ni tildes.

Celular: Campo numérico que se diligencia con el nUmero telefénico o celular de la persona que
atiende la visita.
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Autorizo nofificacion correo: Este campo tienes las opciones “SI” y “NO” para indicar si la persona que
atiende la visita desea ser notificada via correo electrénico de la actualizacién catastral.

Correo electrénico: Este campo se habilita si en el campo anterior se ha marcado la opcidn “SI”. En él
se diligencia el correo electrénico de la persona que atiende la visita, debe contener un dominio
correspondiente a una estructura de correo electrénico como @gmail, @nhotmail, @yahoo, @outlook,
entre otras.

Resultado de visita: Es un campo que contiene una lista desplegable con las opciones para indicar el
resulfado de la visita a campo (ver imagen No. 167).

Imagen 167. Opciones disponibles para indicar el resultado de visita

Exitoso

Incompleto

No_hay_nadie
No_permitieron_acceso
Menor_de_Edad
Situacion_de_Orden_Publico
Zona_de_dificil_acceso

Otro

Nota: El resultado de visita “Exitoso” Unicamente se debe indicar cuando se ha suministrado toda la
informacion del predio en la visita y adicionalmente, se ha permitido tomar las fotografias
correspondientes a las unidades consfructivas en todos los componentes (Estructura, acabados, banos
y cocina) y las fotografias de soporte.

Fecha de visita: En este campo se indica la fecha en la que el reconocedor realiza la visita del predio
en campo, el formato de diligenciamiento de esta fecha es dia, mes y ano (ver imagen No. 168).
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Imagen 168. Fecha de la visita

< Junio de 2023

Observacién: Es un campo alfanumérico diligenciable en el que el reconocedor indica algunas

novedades presentadas con respecto a la informacién de los datos de contacto o la persona que
atfiende la visita.

Restricciones: En este botdn se almacena la informacién correspondiente al gravamen sobre un predio,
en utilidad de otfro predio de distinto dueno. Al dar clic sobre este botdn, aparece la interfaz que

almacena las servidumbres indicadas para el predio, también tiene la opcidn para crearlas o eliminarlas
si es necesario (verimagen No. 169).

Imagen 169. Interfaz del botén “Restricciones”

Servidumbre.Transito
18.0

Para editar o completar la informacién de la servidumbre, se selecciona la misma y se da clic sobre el
botdén editar ubicado en la parte inferior izquierda (ver imagen No. 170).
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Imagen 170. Informacion de la servidumbre

Seleccianar -

0.0

En la nueva interfaz se indica el tipo de restriccién y el drea de esta. A continuacién, se describe el
diligenciamiento de los campos:

Tipo de restriccion: Es un campo que contiene una lista desplegable en donde se selecciona la
servidumbre correspondiente al predio (ver imagen No. 171).

Imagen 171. Opciones disponibles para indicar el tipo de restriccion

Seleccionar
Servidumbre.Transito
Servidumbre.Aguas_Negras
Servidumbre.Aire
Servidumbre.Energia_Electrica
Servidumbre.Gasoducto
Servidumbre.Luz
Servidumbre.Oleoducto
Servidumbre.Agua
Servidumbre Minera
Servidumbre.Legal_Hidrocarburos
Servidumbre.Catenaria
Servidumbre.Alcantarillado

Servidumbre. Acueducto

Area: Este campo permite diligenciamiento de caracteres alfanuméricos; sin embargo, su
diligenciamiento debe ser numérico indicando el drea que abarca dicha servidumbre sobre el predio.

Pagina 106 | 211 COPIA NO CONTROLADA

= UYL wwwcaccoven)



Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

IGACTe;
A coODpIGO VERSION: VIGENTE DESDE:

IN-GCT-PCO01-05 1 17/06/2024

El valor diligenciado no debe contener caracteres especiales y el Unico separador decimal que permite
es el punto (.).

Finalizar: Mediante este botdn se realiza la primera validacion de informacidn, al seleccionarlo aparece
una nueva interfaz con el botdn para ejecutar la accién de validar (verimagen No. 172).

Imagen 172. Interfaz del botén “Validar”

Una vez seleccionada la opcién “Validar" aparecerd el resultado del andlisis, el cual puede ser
satisfactorio o puede indicar las inconsistencias que hasta el momento tenga el predio (verimagen No.
173).
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Imagen 173. Posibilidades para el resultado del andilisis en la validacién

ESLALTA, NALISIS RESULTADD ANALISIS

El predio no registra propeetanos

Debe registrar la fecha de visitay

tado de la visita

Para continuar el proceso, se debe volver a la lista de asignaciones. Si el predio presenta
inconsistencias, aparecerd un mensaje para indicar si se va a finalizar el predio con errores. Sobre esta
interfaz, se selecciona la opcidén “NO" y con las inconsistencias identificadas, el reconocedor puede
volver a cada uno de los botones y solucionar las inconsistencias o falta de informacién que se presente
(verimagen No. 174).

Imagen 174. Ventana emergente para indicar la finalizacién del predio

¥ Finalizar

Desea finalizar ¢l predio aun con errores?
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Corregidas las inconsistencias y con el andlisis de la validacién como “SATISFACTORIO", en la bandeja

de asignacion aparecerd el predio con la palabra “VALIDADO" en la parte inferior, esto indica que el
predio estd listo para ser enviado al CICA WEB (ver imagen No. 175).

Imagen 175. Predios que se pueden enviar al CICA WEB

S0001000100000004007 2500000007
A MELITA VDA CAIRD ALTC

500010001000000041236200000000
CASA VEREDA CAIRD ALTO

500010106000001910804200000000
G C 44537

500010106000001910804300000033

K 44 290 265UR BIF 4 C SENDEROS

500010106000001910804800000034
K a4 29C 225UR BIF 4 C

Csz 8 SENDEROS

Las fichas matrices de predios en condicién "8-Condominio” y "“9-PH", no tienen los botones

“Propietarios” y "Oferta Inmobiliaria” pero contienen un botdn adicional, el cual permite diligenciar la
informacion de copropiedad (ver imagen No. 176).

Imagen 176. Boton coeficientes

500010102000001570901900000000
Direccion ;: SIN_DIRECCION
Matricula: 230-82818

Destino: C-Comercial

Area Terreno: 107,00

Estado:

Al seleccionar la opcidn, se visualizard en la pantalla los nUmeros prediales asociados a la matriz, junto

con los respectivos coeficientes de copropiedad, los cuales en este momento se deben actualizar
dado que aparecen en 0.

Pagina 109 | 211 COPIA NO CONTROLADA
= UYL wwwcaccoven)



Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

coODpIGO VERSION: VIGENTE DESDE:
IN-GCT-PCO01-05 1 17/06/2024

Coeficientes: La interfaz que se despliega al seleccionar este botdn, contiene los nUmeros prediales de
las unidades derivadas del PH o Condominio, junto con el valor del coeficiente de copropiedad (ver
imagen No. 177).

Imagen 177. Interfaz del botén "Coeficientes"

500010106000009610906900000001

Coeficiente 0.5

500010106000009610906900000020

Coeficiente: 0.5

Este valor se puede editar y para ello se debe seleccionar el predio de unidad derivada y dar clic en la
opciéon “Editar”, de esta manera se desplegard una nueva interfaz en donde se indicard el valor del
coeficiente. Este valor corresponde a un nimero entre 0 y 1, el cual se diligencia con el separador
decimal tipo punto. La suma de todos los coeficientes de las propiedades horizontales o condominios
debe ser 1 (verimagen No. 178).
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Imagen 178. Registro de coeficientes

50001010600000961 0906900000001
Conficiente: 05

50001010600000961 0906200000020

Registrar coeficiente

Cuando se necesite diligenciar el mismo coeficiente para varias unidades derivadas de PH, se deben
seleccionar aquellas con el mismo coeficiente y activar la edicién, asi el coeficiente se registra en las
unidades seleccionadas (verimagen No. 179).

Imagen 179. Diligenciamiento de coeficiente para varias unidades de PH o Condominio

500010106000009610906900000001
Coeficiente: as

50001010600000961 0906900000020
Coeficiente: as
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4.8.5 INCORPORACION DE PREDIOS NUEVOS
La creacién de un predio nuevo se lleva a cabo como consecuencia de la inscripcion de predios,
posesiones U ocupaciones no inscritas previomente en la base de datos catastral que no estén
asociados a desenglobe, englobe o cambios de numero catastral. Para la creacién del nuevo predio
en el CICA MOVIL, se selecciona el botén “+" ubicado en la parte superior derecha (ver imagen No.
180).

) Imagen 180. Opcidn para incorporar predios nuevos

[

500010001000000040012500000001

500010001000000041236200000000
ASA VEREDA CAIRO ALT
VALIDADO

500010106000001910804800000000

500010106000001910804800000033
K 44 29C 26SUR BIF 4 ( SENDEF

500010106000001910804800000034
K442 )SUR BIF 4 Cs 8 SENDER

La interfaz que se despliega al seleccionar este botdn permite componer la referencia catastral o
numero predial del predio que se va a incorporar como nuevo (verimagen No. 181).

Imagen 181. Componer referencia catastral

Componer Referencia Catastral
Departamento &0
Municipio 001
Tipo de Avaluo oo
Sector 00
Comuna
Barrio 0
Manzana NUEVO
Predio
Condicion 0-NPH
Torre
Piso
Unidad
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La informaciéon para diligenciar en la referencia catastral corresponde a la composicidén del nUmero
predial, el cual serd provisional hasta que el trdmite sea llevado al Sistema Nacional Catastral y se le
asigne un nUmero predial definitivo. A continuacién, se describen los campos a diligenciar para
componer la referencia catastral.

Departamento: Corresponde al cédigo del departamento al cual pertenece el predio. Es asignado por
DIVIPOLA y estd conformado por 2 digitos. En este caso el CICA MOVIL reconoce el departamento
sobre el cual se estd realizando el proyecto y por ello no permite modificarlo, solo se puede hacer una
visualizacién del cédigo (ver Tabla No. 10).

Tabla 10. Codificaciéon de departamentos en la DIVIPOLA.

CcODIGO NOMBRE CODIGO NOMBRE
05 Antioquia 54 Norte de Santander
08 Atldntico 63 Quindio
11 Bogotd, D.C. 66 Risaralda
13 Bolivar 68 Santander
15 Boyacd 70 Sucre
17 Caldas 73 Tolima
18 Caqguetd 76 Valle del cauca
19 Cauca 81 Arauca
20 Cesar 85 Casanare
23 Cérdoba 86 Putumayo
25 Cundinamarca 88 Archipiélago de san Andrés, providencia y Santa Catalina
27 Chocd 91 Amazonas
41 Huila 94 Guainia
44 La gugijira 95 Guaviare
47 Magdalena 97 Vaupés
50 Meta 99 Vichada
52 Narino

La versidn de pruebas de CICA estd disenada con informacion del departamento del Meta, en este
caso la codificacién para el departamento serd el 50.

Municipio: Corresponde al cédigo del municipio al cual pertenece el predio. Es asignado por DIVIPOLA
y estd conformado por 3 digitos. La version de pruebas de CICA estd disenada con informacién de
Villavicencio, en este caso el cédigo del municipio es 001.

Tipo de AvalUo: Este campo contine una lista de cddigos para indicar la zona a la que corresponde el
predio, si estd en la zona rural se identifica como 00, si estd ubicado en la zona urbana o cabecera
Municipal se identifica con 01. Para otfros nlcleos urbanos diferentes a la cabecera municipal se
identifica 02, 03 hasta 99, segun la division politico-administrativa del municipio, contenida en el
Instrumento de ordenamiento territorial (verimagen No. 182).
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Imagen 182. Opciones disponibles para indicar el tipo de avalud.

Seleccione |la zona del predio

00
01
02
03
04

Sector: Este campo contine una lista de cédigos para indicar el sector segun la zona anteriormente
indicada, cuando la zona no fiene sectores se asigna 00; en caso contrario se asigna consecutivamente
desde 01 hasta el 99 (ver imagen No. 183).

Imagen 183. Opciones disponibles para indicar el sector

Seleccione el sector del predio

00
01
02
03
04
05
06
07
11
12
13
14
15
16
17
19

Comuna: Estos campos corresponden a los cédigos de las comunas aprobados por acuerdo municipal,
su nUmero corresponderd con el que se haya determinado en el acuerdo o norma que las cred. Este
campo en CICA permanece bloqueado porque ya viene definido de la base catastral como 00.

Barrio: Corresponden al Barrio aprobado por el instrumento de ordenamiento territorial o acuerdo
municipal segun corresponda. S u numeracién corresponderd con la asignada por el acuerdo o norma
que lo cred. Este campo en CICA permanece bloqueado porque ya viene definido de la base catastral
como 00.

Manzana: En la zona urbana corresponde a manzana y en la rural a vereda. Su codificaciéon es
consecutiva de 0001 hasta 9999 y corresponden a las dispuestas en el instrumento de ordenamiento
terriforial o Acuerdo municipal. El diligenciamiento de este campo se realiza mediante opciones
desplegables relacionadas con el tipo de avalUo y el sector. Para creacién de predios en manzanas o
veredas nuevas, la opcidén aparece como “Nuevo” y se aplicard si este predio espacialmente no es
contiguo a ofra manzana ya creada (ver imagen No. 184).
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Imagen 184. Opciones disponibles para indicar la manzana o vereda

Seleccione la manzana del predio

NUEVO
0001
0002
0003
0004
0005
0006
0007
0008
0009
0010
0011
0012
0013
0014
0015
0016
0017
0018

Predio: Este campo aparece por defecto como 9001, al tratarse de la incorporacidén de un predio
nuevo.

Nota: Puede que este consecutivo provisional cambie al enviar el registro al CICA WEB, considerando
que el nimero podria estar creado en la manzana o vereda.

Condicién: Este campo se compone de un nimero que corresponde a una caracterizacion temdatica
de las condiciones de cada predio, se diligencia con las siguientes opciones:

=  0O-NPH = 5-Mejora

= 2-Informal = 7-Parques cementerios
= 3-Bienes de uso publico =  8-Condominio

=  4-Vias = 9-PH

En el caso de predios nuevos, la aplicaciéon solo permite incorporar predios en condicién 0-NPH (No
propiedad horizontal) y 2-Informal (ver imagen No. 185).

Imagen 185. Opciones disponibles para indicar la condicion del predio

Seleccione la condicion del predio
0-NPH

2-Informal

Torre: Este campo se diligencia para indicar el nUmero de la construccién en la cual se encuentra
ubicada una unidad, y sélo debe diligenciarse cuando se trata de Unidades ubicadas en predios en
PH; de lo contrario, estos campos deben diligenciarse con ceros. Este campo se hablita para la edicion
solo cuando al campo anterior “Condicion” se indica como “9-PH". En caso de que se trate de predios
en condicién diferente aparecerd con “00".

Piso: Este campo indica el piso de una construccién en el que se encuentra una Unidad, y sélo debe
diligenciarse cuando se frata de Unidades ubicadas en predios en PH; de lo contrario, estos campos
deben diligenciarse con ceros. La numeracion de los pisos se determina desde la entrada principal a
nivel del eje vial, pueden existir unidades ubicadas espacialmente hacia arriba (en altura) o hacia
abagjo (semisétanos y sdétanos), dentro de un mismo edificio o torre.
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Unidad: En estos campos se diligencia el cédigo o nUmero catastral de la unidad. Este no debe
confundirse con el nombre genérico de la Unidad, y sdélo debe diligenciarse cuando se trata de
Unidades ubicadas en predios en PH, de lo contrario estos campos deben diligenciarse con ceros.

4.8.6 INCORPORACION DE PREDIO NUEVO EN CONDICION 0-NPH (NO PROPIEDAD HORIZONTAL)

Para los casos en que en el proceso de actualizacidn se necesite incorporar predios nuevos que estén
en condicién de no propiedad horizontal, una vez verificada la informacién y comprobada la
inexistencia del predio en la base catastral, se incorporard el mismo por medio de la referencia catastral
o nUmero predial. En este caso, para efectos del desarrollo del instructivo se incorpora un predio nuevo
considerando las siguientes caracteristicas de ubicacion del predio:

° Predio urbano perteneciente a la cabecera municipal; por lo tanto, el tipo de avalué estard definido
por la codificacién “01".

° El predio estd ubicado en el sector definido como 01, segin lo consultado en el Instrumento de
ordenamiento del municipio.

° La localizaciéon del predio estd definida en la manzana 0001, es un predio nuevo con un folio de
matricula inmobiliaria y no estd definido como propiedad horizontal; por lo tanto, su condicién serd
“O-NPH".

La referencia catastral del predio o niUmero predial provisional quedard definida asi (ver tabla No.
11):

Tabla 11. Codificaciéon del nimero predial.

Depar . Co . Condici| Nodel | Nodelpiso |Nodeunidaden
Munic| Zon |Sect Barri | Manzana ] o o
tamen| | . mun Terreno | 6ndel | edificioo| dentrodel |PH, condominio o
ipio | a | or 0 |0 vereda ) o )
to a predio | torre |edificio o torre mejora.
5/01/0/0[1|/0|1/0|1|0[0(0|0O|0|0O|O|T1|9(0|0]|1 0 0|0 0 0 00010

El diligenciamiento de la informacién indicada para componer la referencia catastral quedard de la
siguiente manera (verimagen No.186):

Imagen 186. Referencia catastral del numero predial incorporado como nuevo

Componer Referencia Catastral
Departamento
Municipio

Tipo de Avaluo o1

Sector 01

Comuna

Barrio

Manzana 0001

Predio

Condicion 0-NPH

Torre

Piso

Unidad

=)
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Para continuar el proceso, se da clic sobre el botdn “Guardar” ubicado en la parte inferior derecha,
aparecerd una ventana emergente para confirmar la creacién del predio nuevo (verimagen No. 187).

Imagen 187. Mensaje de confirmacién para la creacion del predio

Generar predio

“LEsth sequro de crear e predio?

Al seleccionar la opcién “Si", aparece la interfaz que permite el diligenciamiento de los datos
generales del predio (ver imagen No. 188).

Imagen 188. Datos generales del predio nuevo

500010101000000019001000000000
Direccién principal
Direccion principal
Direccion 1
Direccion 1
Direccioén 2
Direccion 2
Tiene FMI
Sl
Matricula inmobiliaria
Matricula inmobiliaria
Destinacion econémica
Seleccionar
Predio tipo
Seleccionar
Clase suelo
Urbano
Area terreno alfanumérica
0
Area terreno informativa
Area terreno informativa
Procedimiento catastral registral
No_Requiere

Tiene area registral
S|

Area terreno registral

ﬁ) erreno reg\slra\ @
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El predio corresponde a la matricula 1234 con direccion del inmueble en la calle 9 # 39 — 20 casa 14
manzana 53 del barrio la esperanza, la destinacion econdmica corresponde a habitacional, el predio
es privado, en la visita se suministra en plano de levantamiento topogrdfico en donde se encuentra un
drea de 165.42 m?y el drea registral encontrado en la consulta juridica es de 160 m2. El diligenciamiento
de la informacion en los datos generales del predio quedard asi (verimagen No. 189):

Imagen 189. Diligenciamiento de los datos generales del predio

Direccitn principal
Direccion 1

Direccién 2

Tieme FMI

Matricula inmobiliaria
1234

Destinacion econdmica
Predio tipo

Clase suelo

Area terreno alfanumérica

Area terreno nformativa

Procedimiento catastral registral

Tieme area registral

Area terreno registral
160

Incorporada la informacién, se da clic sobre el botdn guardar ubicado en la parte inferior derecha.
Aparecerd en la siguiente interfaz, el predio con la informacién diligenciada hasta el momento, en este
caso el estado del predio aparecerd como “INSCRITO" (ver imagen No. 190).
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Imagen 190. Estado del predio incorporado como nuevo

500010101000000019001000000000

Direccion: C 93920 CS 14 MZ 53 BR
LA ESPERANZA

Matricula; 230-1234

Destino: A-Habitacional

Area Terreno: 0,00

Estado: INSCRITO

Posteriormente, se debe actualizar la informacién en cada uno de los botones disponibles a excepcion
del botén “GENERALES", ya que esta informacién se diligencié anteriormente.

A continuacién, se describe la incorporacion de informacién en cada botdn siguiendo el ejemplo
propuesto para desarrollo del instructivo.

o

Propietarios: Se incorporard como interesado una persona natural y una persona juridica. Para

agregar un interesado nuevo, en la parte superior derecha aparece la opcidon “+" que permite
incorporar interesados (verimagen No. 191).

Imagen 191. Opcidn que permite incorporar interesados

Tipo persona

Tipo documento

Numero de documento
Numero de documento
Nombre del propietario
Primer nombre

Segundo apellido
Propietarios inscritos

La informacidén para diligenciar para la persona natural que se va a incorporar como interesado del
predio tiene asociado un documento de identidad tipo cédula de ciudadania niUmero 123456789 a
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nombre del sefor PEPITO ANTONIO PEREZ PRIETO, quien tiene una participacion del 60%, no corresponde
a un grupo étnico, reside en la calle 52 con carrera 53 del barrio la esperanza y autoriza notificacién al
correo electréonico usuario@correo.com. El diligenciamiento de la informacion se realiza asi (verimagen
No. 192):

Imagen 192. Informacidn del interesado tipo persona natural diligenciada

MATLIRAL . SO-META

CC-CEDULA CRIDADANIA - S0000-VILLAMICENCIC
TEE456/89
FEFIIO
AN UMNILY L0 b BH LA ESHFERANLA
PEHEL

FHIEID

1}

PSS T GO, X
Mass iing LS IO, COm

s o |

La informacién para diligenciar para la persona juridica que se va a incorporar como segundo
interesado del predio es la sociedad por acciones simplificada PERSONAJURIDICAEJMCICA SAS con
nUmero de identificacidn tributaria 123456789-1, participacion del 60% con residencia en la ciudad de
Villavicencio, Meta en la direccién carrera 6° con calle 12 # 42, barrio la estancia y correo
personagjuridicaejmcica@correo.com. El diligenciamiento de la informacidn se realiza asi (ver imagen
No. 193):
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Imagen 193. Informacién del interesado tipo persona juridica diligenciada

B AL ARG
JURIDICA S0001-VILLAVICENCIO

NIT-NIT Seleccionar

123400 /69

sa 0 12 42 HR LA ES TANCI
FERSUNAJUHIDICAE JMUICA SAS FBAL 1242 B LA ESTANLIA

ol

S50-META. -
BT SONAJUINIEIRMCICACONT B0, COm

SO001-VILLAVICENCID

Splaccionar

Incorporados los dos interesados, se indica el grupo interesado al que corresponde, en este caso el
grupo es mixto al fratarse de una persona natural y una persona juridica como interesadas del
predio. La incorporacion de los interesados en la interfaz del botén “PROPIETARIOS", se visualizard
asi (verimagen No. 194):

Imagen 194. Incorporacion de los interesados del predio

Grupo interesado

Grupo_Mixto

Tipo persona

Tipo doCumento
MNumeno de documento

Mombre del propietario

Propietarios inscritos
PEPITO ANTONIO PEREZ PRIETO

PERSOMAJURIDICAEJMCICA SAS

Para el diligenciamiento de las justificaciones y derechos, sobre los tres puntos verticales ubicados en
la parte superior derecha se da clic para acceder a cada opcion:
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Justificaciones: Los documentos que en este caso soportan la tenencia de los interesados, son dos
escrituras publicas, la 1234 del 8 de julio de 2002 a nombre de la persona natural y la 4321 del 29 de
diciembre del 2003 a nombre de la persona juridica, emitidas por la notaria primera de Villavicencio.
La incorporacién de la informacién en el dispositivo moévil se visualiza de la siguiente manera (ver
imagen No. 195):

Imagen 195. Incorporacién de la justificacion de la propiedad

Escritura_Publica

NOTARIA PRIMERA DE VILLAVICENCIO
Documento_Publico
1234

08/0//2002

Lo siguiente a redlizar es la asociacion del interesado a la justificacion, para ello, en la parte superior
derecha aparece un icono de persona sobre el cual se dard clic para seleccionar el interesado
correspondiente, en este caso la persona natural (verimagen No. 196).
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Imagen 196. Asociacion del interesado a la justificacion de propiedad

Escritura_Publica

NOTARIA PRIMERA DE VILLAVICENCIO

Documento,_Publico

1234 PEPITO ANTONIO PEREZ
PERSONAJURIDICAEJMCICA

0870772002

s

Seleccionado el interesado, se da clic sobre el botén guardar. Finalmente, la incorporacion de la
justificacién asociada al interesado correspondiente se podrd visudlizar de la siguiente manera (ver
imagen No. 197):

Imagen 197. Opcidn para guardar la justificacion

Escritura_Publica

NUTARIA PHRIMERA DE VILLAVICENCIO

Dacumento_Publico
1244

D0 A 00

£ TO ANTONIO PEREZ PRIETO

De igual manera, se incorpora la justificacién a la persona juridica indicando el documento y los datos
correspondientes, la cual se visualiza de la siguiente manera (verimagen No. 198):
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Imagen 198. Justificacion de la propiedad para la persona juridica

Escritura_Publica

NOTARIA PRIMERA DE VILLAVICENCIO
Documento_Publico
4321

29/12/2003

LB . "ONAJURIDICAEJMCICA SAS o

Creadas las justificaciones y asociadas al interesado, se guardan y dentro de la interfaz de la opcidn
de justificacion, se visualizardn asi (ver imagen No. 199):

Imagen 199. Justificaciones de la propiedad incorporadas

Escritura_Publica
NOTARIA PRIMERA DE VILLAVICENCIO

Escritura_Publica
NOTARIA PRIMERA DE VILLAVICENCIO

Derechos: En las escrituras se encontrd el derecho de dominio atribuido a los interesados con fecha de
inicio de tenencia de la escritura 1234, el 1 de noviembre del 2002 y de la escritura 4321 el 4 de marzo
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del 2004. La asociaciéon del interesado al derecho se realiza de la missna manera como se relaciond la
justificacién. La incorporacién de la informacion en el dispositivo movil se visualiza de la siguiente

manera (ver imagen No. 200):

Imagen 200. Incorporacién de los derechos del predio

UTMOuE L0004

PEPITO ANTONIO PEREZ PRIETO PERSONAJURIDICAEJMCICA SAS

Creados los derechos y asociados al interesado, se guardan y dentro de la interfaz de la opcién de
derechos, se visualizardn asi (ver imagen No. 201):

Imagen 201. Derechos incorporados

Dominio
01/11/2002

Dominio
04/03/2004
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Construcciones: En el predio que se estd incorporando, se encuentra una construccién de cuatro pisos
con tres unidades constructivas y tres usos de unidad constructiva como se ilustra en la imagen No. 202:

Imagen 202. Ejemplo para la incorporacion de las unidades constructivas

. 02 - Ramadas -
Piso Cobertizos - Canetes -
—) A

o3 HH m n HE
= [ | Ll
01 - Vivienda hasta 3
pisos - Residencial
o2 HHEH m n HE
iy (31 | R
RESTAURANTE

Piso 1 - 36 - Restaurantes - C
—
TS GT e BTk TNT

En la parte superior derecha de la interfaz “Construcciones” aparece el botdén “+" que permite
incorporar unidades constfructivas (verimagen No. 203).

Imagen 203. Opcidn para incorporar unidades de consfruccion

Referencia catastral

Unidad Uso de la construccion

mm‘.:cfun nafos
ACADADOS COCINA
INDUSTRIA
Puntaje 1]

A continuacion, se relacionan las caracteristicas de cada unidad constructiva para su incorporacion.
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Unidad A: Es el primer piso de la vivienda en el cual se encuentra un restaurante construido en el ano
2001, cuenta con un bano, una cocina, la altura es de 2.5 metros, tiene un armazdén en concreto, los
muros son de blogque con cubrimiento en estuco, los pisos son en baldosa y la fachada es sencilla. La
incorporacién de la unidad constructiva se visualiza asi (ver imagen No. 204):

Imagen 204. Interfaz para indicar la referencia catastral de la unidad constructiva

Referencia catastral
Uso de la construccion
36-Restaurantes-C
Tipo dominio
Privado

Tipo planta
Piso
Unidad A

Afo de construccion 2001
Total pisos 1
Total habitaciones 0
Total bafios 1
Total locales 1
Piso ubicacion 1
Pisos construccion 1
Numero mezanines 0
Nimero sétanos 0
Numero semisétanos 0
Altura 2.5

Observaciones

& ()

Calificacién de la unidad constructiva A: De acuerdo con la informacion suministrada se califica la
unidad de construccién, en este caso para efectos del desarrollo del instructivo, se calificard de las dos
maneras: por tipologias y de manera convencional (ver Tabla No. 12).

Cadlificaciéon por tipologias: Al revisar las caracteristicas de la unidad, se relaciona a una tipologia
Comercial.Barrial_2 considerando lo siguiente:

Tabla 12. Caracteristicas de la unidad constructiva “A”.

TIPOLOGIA IMAGEN UNIDAD DE CONSTRUCCION DESCRIPCION
Comercial.Barrial_2 ’

Armazén: Ladrillo, bloque.
Muros: Ladrillo y bloque.
Cubierta: Zinc, Eternit o teja de barro.

Fachada: Pobre o sencilla.

Cubrimiento de Muros: Panete, papel comun, ladrillo
prensado, estuco, cerdmica.

Pisos: Cemento, baldosa comin de cemento, tablén ladrillo.
Vida Ufil: 70 afios.

La cdalificacién por tipologia en el CICA movil arroja un puntaje de 37 puntos considerando un estado
de conservacion bueno (verimagen No. 205).
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Imagen 205. Unidad consfructiva incorporada y calificada

Referencia catastral
Uniglad Uso de la construccion

Calificacion por tipologiagy -

Tipologia:

Comercial Barrial_2 -
Conservacion:

Huena v
Puntaje: 37 GUARDA

A 36-Restaurantes-C

¥

Cadlificaciéon convencional: Indicando las caracteristicas de la unidad constructiva en cada uno de los

componentes (Estructura, acabados, banos y cocina) en el movil, se visualiza la informacion asi (ver
imagen No. 206):

Imagen 206. Calificacion convencional de la unidad constructiva “A”

36-Restaurantes-C 36-Restaurantes-C 36-Restaurantes-C 36-Restaurantes-C

O mapeRa ) pooRt
O PREFABRICADO + SENCLLA

* LADRILLO BLOGUE O REGURAR

(O CONCRETO MASTA THES PISOS O suena
O concseTo cukTeo o s 1505 O uwosa [ COCA.Enchapes |
(O MATERALES DE OESECMO, ESTERLLA O SN CLBRINIENTO
O BAMAREQUE, ADORE. TAPA ) PARETE, PAPEL COMUN, LADRILLO PRENSADO
O wApesa ESTUCO, CERAMICA, PAFEL FING
) CONCRETO PREFABRICADO () MADERA, IHEDRA ORNAMENTAL

© LOGUE, LADIILD ) MASMOL, LUJOSOS OTROS |
) MATERALFS D€ DESECHO. TELAS ASFMTICAS ) TERRA PISADA O poung O vosse |
() DN, TEJA DE BARRD, ETERNIT RUSTICO () CEMENTO, MADERA BURDA + SENCRLO + SENCILLO

© ENTREMSO (CUBERTA PROVISONAL ) PRETABRCADOD BALDOSA COMUN DE CEMENTO, TABLON LADRRLO ID REGULAR l’:’ FEGULAR
O ETEANIT O TEJA D€ BARRO (CURERTA SENCILLA) ) USTON MACIHEMBRADD ) suEso O seno
1) ﬂﬁ: ::u:_,no PLACA SENCILLA COM ETERNIT O ) TABUETA, CAUCHO, ACRILICO. GRANITO, BALDOSA FINA O wso O wxso
(O TRACA MPUBADATZADA CUBATA WGSA Y () APCEE MICMBAR MEL EE ML SAMNG m‘

ESTRUCTURA - Conservacson () RETAL OF MARNIOL MARMOL, OTROS LUJOSOS ‘

Qe CABADOS PRINCICPALES - Conservacian

- N Z- -1 - - N o »

La calificaciéon de manera convencional en el CICA maévil arroja un puntaje de 44 puntos considerando
las caracteristicas indicadas (ver imagen No. 207).
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Imagen 207. Puntaje arrojado calificando convencionalmente

Referencia catastral
Unidad Uso de la construceian

Calificacidn por tipologiags

ESTRUCTUR AAROS
A
ACABADOS COCINA
Puntaje 44

A 36-Restaurantes-C

Unidad B: Corresponde al segundo y tercer piso de la vivienda, el cual corresponde al uso habitacional,
aligual gue la unidad anterior, el aino de construccién es el 2001, cuenta con dos banos medianos con
baldosin unicolor y mobiliario, una cocina mediana con baldosin unicolor y mobiliario, 4 habitaciones,
la altura es de 2.5 metros, tiene un armazdn en concreto, los muros son de bloque con cubrimiento en
estuco, los pisos son en baldosa y la fachada es sencilla. Laincorporacion de la unidad constructiva se
visualiza asi (ver imagen No. 208):
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Imagen 208. Interfaz para indicar la referencia catastfral de la unidad constructiva B

Referencia catastral
Uso de la construccion
01-Vivienda hasta 3 pisos-R
Tipo dominio
Privado
Tipo planta
Piso

Unidad B

Afo de construccion 2001
Total pisos

Total habitaciones
Total bafios

Total locales

Piso ubicacion

Pisos construccion
Nimero mezanines
Numero sotanos
Numero semis6tanos

Altura

N O OO N NONBADN

Observaciones

&

Calificaciéon de la unidad constructiva B: De acuerdo con la informacién suministrada se califica la
unidad de construccion, en este caso para efectos del desarrollo del instructivo, se calificard de las dos
maneras: por tipologias y de manera convencional.

Calificacién por tipologias: Al revisar las caracteristicas de la unidad, se relaciona a una fipologia 4A
considerando lo siguiente (ver Tabla No. 13):

Tabla 13. Caracteristicas de la unidad constfructiva “B".

TIPOLOGIA  IMAGEN UNIDAD DE CONSTRUCCION DESCRIPCION
I — -

Armazén: Concretfo hasta tres (3) pisos.
Muros: Ladrillo, blogue, placa en concreto.

Cubierta: Azotea, aluminio, placa sencilla Eternit o teja de barro.
Cubrimiento de Muros: Estuco, cerdmica, papel fino, sin (ladrillo
rustico a la vista), piedra fina.

Pisos: Tableta, caucho, acrilico, granito, baldosa fina, madera fina o
laminada.

Vida Ufil: 100 afios.

La calificacion por tipologia en el CICA mévil arroja un puntaje de 52 puntos considerando un estado
de conservacién bueno (ver imagen No. 209).
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Imagen 209. Unidad constructiva “B" incorporada y calificada

Refarencia catastral
Unidad Uso de la construccion

Calificacién por tipologiasy -

Tipologia:
Residencial Tipo_4a -
Conservacion:
eno -
Puntaje: 52 GUARDA

A 36-Restaurantes-C
B 01-Vivienda hasta 3 pisos-R

Cadlificacion convencional: Indicando las caracteristicas de la unidad constructiva en cada uno de los

componentes (Estructura, acabados, banos y cocina) en el mévil, se visualiza la informacién asi (ver
imagen No. 210):

Imagen 210. Calificacién convencional de la unidad constructiva “B”

36-Restaurantes-C 36-Restaurantes-C 01-Vivienda hasta 3 pisos-R 01-Vivienda hasta 3 pisos-R
ESTRUCTURA - Armiazon ACABADOS PRINCIPALES - Fachada BANOS - Tamadio
O MADERA O poost O sneano ) S COCINA
() PREFABRICADO © SENOLLA O rEQuERO O pequERia
LADRILLO BLOGUE O REGRAR o MEDIANO + MEDIANA
() CONCRETO HASTA T9ES PISOS ) suena ) oranoe () GRANDE
() CONCRETO CLIATRA O MAS 1505 O waom
CIINCRpnTD O s cusssmexTo
O MATERALES OF OESECHO, (STERLLA () SN CLSHMIEINTO ) PARETE, BALDOSA COMUN OF CEMENTO (O PARETE. BALDOGA COMUN DE CEMENTO
) BAMAREQUE, ADOSE. TAPA () PASETE, PASEL COMUN, LADRILLO PRINSADO *' BALDOSIN UNICIOLOR. PAPEL COMUN  BALDOSIN UNCIOLOR, PAPEL COMUN
O MapERA © ESTUCO, CERAMICA, PAPEL HING (O BALDOSIN DECORADO, PAPEL FING O BALDOSIN DECORALO, PASEL FING
() CONCRETO PREFABRICADO () MADERA, PEDRA ORNAMENTAL (O CEMAMNICA CRISTANAC, GRANITO () CERAMICA CRISTANAC, GRANITO
BLOGLE, LADRILLD 0 MARMOL LULIISOS OTROS ) MASIOL ENCHASE LLUOSO O MARMOL, ENCHAPE LUJOSO
O MATERIALES DE DESECHO, TELAS ASFMTICAS ) TERRA PISADA O PoBRE (O PoeRE
O DINC, TEJA DE BARRD, ETERNIT RUSTICO () CEMENTO, MADERA BURDA O sevouro O sencuLo
* ENTRENSO (CUBERTA PROVISIONAL ) PRETABRCADO * BALDOSA COMUN DE CEMENTO. TABLON LADHRLO O HELGUAR (O neGuLAR
©) ETURNIT O TELA DE BARRO (CUBMERTA SENCILLA) ) LSTON MACHEMBRADO © TN 5 BUENO
o) ﬁl;: ::;;»o PLACA SENCILLA CON ETERNIT O ) TABLETA, CAUTHO, ACRILICO. GRANITO, DALDOSA FINA O waoso O woso
() PLACA BAPCRMEADLZADA CUBRLRTA LUIOSA U O g TR, BTN DS M. T ieo
ORNAMENTAL O w0 O mao
O WETAL OF oo, ks 0TS L0308 SR ey
Gaasaio ACABADOS PRINCICPALES - Consarvacion -y -
o Rion 2@ g ‘-NO -} oy o )
g s e L

La calificacién de manera convencional en el CICA movil arroja un puntaje de 52 puntos considerando
las caracteristicas indicadas (ver imagen No. 211).
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Imagen 211. Calificacion convencional de la unidad constructiva “B”

Referancia catastral
Unidad Uso de la construccion

Calificacidn por tipologiasyn

EBTH:I‘:M BAROS
ACADADDS COCINA
Puntaje: 52

A 36-Restaurantes-C
B 01-Vivienda hasta 3 pisos-R

Unidad C: Es el cuarto piso de la construccidn y corresponde a una enramada, construida en el ano
2015 con altura de 3 metros, estructura metdlica con cubierta de Eternit y piso en cemento. De acuerdo
con la informacién, se relaciona a un tipo 80 (ver Tabla No. 14).

Tabla 14. Caracteristicas de la unidad constructiva “C".

TIPOLOGIA IMAGEN UNIDAD DE CONSTRUCCION DESCRIPCION

Estructura metdlica; cubierta de zinc, Eternit o teja de
barro, pisos de cemento, conservacién general buena.
Vida Util: 70 anos.

80

La incorporacién de la unidad constructiva, de acuerdo con la informacidn anterior, se visualiza asi (ver
imagen No. 212):
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Imagen 212. Referencia catastral de la unidad constructiva "C"

Referencia catastral
Uso de la construccion
02-Ramadas - Cobertizos - Caneyes-A

Tipo dominio
Privado
Tipo planta
Piso
Unidad @
Afio de construccion 2015
Total pisos 1
Piso ubicacion 4

Pisos construccion 1
Tipo 80
Altura 3

Observaciones

Observaciones

Oferta inmobiliaria: Al seleccionar este botdn, en la parte superior derecha aparece la opcidén “+" que
permite incorporar una nueva oferta; en este caso, en la visita al predio, se encuentra una oferta de
tipo arriendo por un valor de $520.000 ofertado hace tres meses por la senora MARIA ANA MARTINEZ
PINILLA (verimagen No. 213).

Imagen 213. Oferta inmobiliaria para incorporar

SE ARRIENDA
APARTAMENTO

NF , 3051110000 MARIA ANA MARTINEZ

Alrealizar la incorporacién de esta informacién, la oferta inmobiliaria se visualiza de la siguiente manera
(verimagen No. 214):
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Imagen 214. Incorporacion de la oferta inmobiliaria

Arriendo .
0U6/0//2023
520000

520000

3051110000

MARIA ANA MART INEZ

< ()

Datos de contacto: La visita al predio es atendida por el interesado PEPITO ANTONIO PEREZ PRIETO quien
reside en el predio. Por tanto, la incorporacion de la informacién de los datos de contacto quedard

asi (verimagen No. 215):

Imagen 215. Incorporacion de los datos de contacto

CC-CEOULA CIUDADANIA o Parte_Interesada

123456/89 C Y 3920085 14 ML 53 BR LA ESPERANZA
PEPIIO 1112223334

ANITONIO

PEREZL
usuarno@correo.com

PRIEIV
Exitoso

Parte_Interesada . 0B/0272023

CY3Y 2008 14 MZ 53 BKR LA ESPERANZA

1112223334

Nota: En este caso el resultado de la visita es “Exitoso” ya que se realiza la visita a campo, se permite la
toma de fotografias y la totalidad de la informacion.

Restricciones: Al seleccionar este botdn, en la parte superior derecha aparece la opcidén “+" que
permite incorporar informacién de servidumbres, en este caso para efectos del desarrollo delinstructivo,
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se incorporard una servidumbre de paso con un drea de 9 metros cuadrados. La incorporacion de la
informacion se visualiza asi (ver imagen No. 216):

Imagen 216. Incorporacién de la restriccion del predio

Servidumbre.Transito -

9.0

Observaciones: Seleccionando este botdn, se indican las novedades que se encontraron en la visita al

predio; en este caso, la observacion corresponde a la justificacion de la incorporacion del predio como
nuevo (ver imagen No. 217).

Imagen 217. Incorporacion de las observaciones

Nuamero predial
500010101000000019001000000

Observaciones

SE INCORPORA EL PREDIO COMO NUEVO AL
NO ENCONTRARSE EN LA BASE INICIAL. SE

REALIZA LA BUSQUEDA EN LOS REGISTROS

TANTO POR INTERESADO COMO POR FMI'Y

NO SE ENCUENTRA EL PREDIO.
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Finalizar: Al seleccionar este botdn se realiza la primera validacidén de informacidén, en este caso la
validacion es exitosa (ver imagen No. 218).

Imagen 218. Resultado de la validacion

RESULTADO ANALISIS

SATISFACTORIO

VALIDAR

4.8.7 INCORPORACION DE PREDIO NUEVO EN CONDICION 2 - INFORMAL
Para los casos en los que en el desarrollo del proceso de actualizacidn sea necesario realizar la
incorporacién de ocupaciones o posesiones debidamente soportadas, se debe tener en cuenta la

referencia catastral o niUmero predial.

En este caso, para efectos del desarrollo del instructivo se

incorpora un predio nuevo considerando las siguientes caracteristicas de ubicacién del predio:

o

definido por la codificacién “01".

Instrumento de ordenamiento del municipio.

Predio urbano correspondiente a la cabecera municipal; por lo tanto, el tipo de avalud estard

El predio estd ubicado en el sector definido como 02 y la manzana 0002, segun lo consultado en el

La referencia catastral del predio o niUmero predial provisional quedard definida asi (ver tabla No. 15):

Tabla 15. Codificacion del nimero predial.

Depar . Co . Condici| No del No del piso | No de unidad en
Munic| Zon |Sect Barri | Manzana ] o .
tamen| | . mun Terreno | on del | edificioo| dentrodel |PH, condominic o
ipio | a | or o | o vereda . o ]
to a predio torre  |edificio o torre mejora.
5|0 olof1]o|1]|o|2|0]olo]ojo|o]o|2|9]ofo|1] 2 Jo]o| o | o |ofJo]o]o

El diligenciamiento de la informacién indicada para componer la referencia catastral quedard de la
siguiente manera (verimagen No. 219):
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Imagen 219. Referencia catastral del nUmero predial incorporado como nuevo

Componer Referencia Catastral
Departamento -
Municipio 001
Tipo de Avaluo o1
Sector 02
Comuna 0
Barrio 0
Manzana 0002
Predio
Condicion 2-Informal
Torre
Piso
Unidad

Para continuar el proceso, se da clic sobre el botén “Guardar” ubicado en la parte inferior derecha,
aparecerd una ventana emergente para confirmar la creacion del predio nuevo. Posteriormente, se
procede a diligenciar la informacién del ocupante o poseedor como se realizdé en el caso anterior
cuando se incorpord un predio en condicidn NPH.

Cuando se incorpora un predio informal, en el botén de datos generales se debe indicar el tipo de
informalidad (ocupacién o posesiodn).

4.8.8 ENVIAR TRAMITES AL WEB

El proceso para enviar los predios debidamente visitados y actualizados desde el moévil al web se realiza
con los predios ya validados, los cuales en la bandeja de asignacién deben tener la palabra
“VALIDADO" (verimagen No. 220).
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Imagen 220. Predios validados que se pueden enviar al CICA WEB

[500010001000000041236200000000
ASA VEREDA CAIRO ALTO
VALIDADO
|500010101000000019001000000000
) 3920 CS 14 MZ 53 BR LA ESPERANZA
VALIDADO INSCRITO
|500010102000000029001200000000

VALIDADO INSCRIT
{50001010600000191080480000000
29C44537

500010106000001910804800000033

K 44 20C 26SUR BIF 4 Ca 7 SENDEROS

Para sincronizar la informacidn en el web, en el menu principal aparece la opcidn que permite realizar
el envio de informacién. Para este caso se da clic sobre la opcidn de comunicacion “Enviar tframites”.
En este momento se debe garantizar la conexidn a internet y el inicio de sesion en el movil con las
credenciales de acceso (verimagen No. 221).

Imagen 221. Opcién para enviar tramites al CICA WEB

Donde estoy
M Galeria
(B Backup BD
(B Restaurar 8D

‘\ Opciones

Descargar tramites

> Enviar tramites

Al seleccionar esta opcidn aparece una nueva interfaz en la que se debe seleccionar el botdn
“ENVIAR" (ver imagen No. 222).
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Imagen 222. Interfaz que se despliega para el envio de informacién

ENVIAR

Posteriormente, aparecerdn los predios que ya se han validado y que pueden ser subidos al CICA WEB.
En este momento la etapa del predio cambia de “EN DISPOSITIVO” a “TRAMITADO” (ver imagen No.

223).
Imagen 223 .Predios validados que se han enviado al web
Resultado de la sincronizacion
& 500010001000000041236200000000
& 500010101000000019001000000000
& 500010102000000029001200000000
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En caso de presentarse problemas de conexidén a la red de internet, los predios validados no se
enviardn al WEB, en el resultado de la sincronizacién se visualizan los predios que no se pudieron
enviar con una “x", asi (verimagen No. 224):

Imagen 224. Error de sincronizacion

Resultado de la sincronizacion

@ 500010107000090019002000000000
@ 500010107000090029001000000000
@ 500010107000090029002000000000
@ 500010107000090019003000000000
@ 500010107000090019004000000000

© 500010107000090029003000000000

Para aquellos predios que no fueron sincronizados con el ambiente web una vez validados, se deberd
retornar a la bandeja de asignacién y verificar que los mismos aun se encuentren disponibles, se
realizard una nueva validacion y se procederd a enviar los frédmites nuevamente; de ser reiterativo este
error en la sincronizacion se deberd repetir el proceso cuantas veces sea necesario, con el fin de enviar
la totalidad de los trdmites disponibles.

Nota: Tener en cuenta que al no sincronizarse todos los predios en un mismo envid, cuando se repita el
proceso, se generardn distintos cddigos provisionales para las manzanas/veredas y terrenos, lo cuales
no conservardn la consecucidn numérica légica, para esto se deberd solicitar un GLPI para la
remuneraciéon de estos predios.

4.8.9 TRAMITES EN EL CICA MOVIL

El CICA mévil, permite realizar trdmites como englobes, desenglobes, cancelaciones, modificacion de
inscripcion y eliminacién de predios. A continuacion, se describe el procedimiento para realizar cada
uno.

La opcidn que permite realizar estos trdmites se encuentra en la interfaz del predio, en la parte superior
derecha mediante el icono representado por fres puntos verticales (ver imagen No. 225).

Nota: Los trdmites en mencidén solo se podrdn efectuar desde el ambiente Movil, estos procedimientos
no se encuenfran habilitados en el CICA WEB.
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Imagen 225. Trdmites que se pueden realizar desde el CICA MOVIL

S00070702000000930004000000000
Direccion : C 374 218 25 Br SANTA FE
Matricula: 230-66821

Destino: A-Habitacional

Area Terreno: 103,00

Estado

5000101020000009300044
Direccion: C 37A 218
Matricula: 230-668217

Desting: A-Habitacion:
Area Terreno: 103,00

Estado

4.8.10 DESENGLOBAR PREDIO

El desenglobe de un predio corresponde al proceso mediante el cual se modifican las caracteristicas

por segregarse o dividirse en ofros predios. Los desenglobes en CICA MOVIL solo se pueden generar
partir de un predio en condicién NPH (ver imagen No. 226).

Imagen 226. Interfaz que se despliega para realizar los desenglobes

500010102000000930004000000
000

Condicion 0-NPH
Crear manzana O s1tOno
Mantiene nimero O siOnNo

de terreno

No. predios nuevos

Como resultado del desenglobe, se pueden obtener predios en las condiciones 0-NPH (No propiedad
horizontal), 8-Condominio y 9-PH (Propiedad horizontal). A continuacién, se describe cada uno de los
procesos, dependiendo la condicidn a la que se lleven los predios resultantes del desenglobe.

Desenglobe de predios a condiciéon 0-NPH (No propiedad horizontal)

Cuando este caso aplique, se debe definir la condicion de los predios resultantes del desenglobe como
condiciones 0-NPH (No propiedad horizontal) en el campo “Condicion”. Posteriormente, se define si el
desenglobe origina la creaciéon de manzanas y la cantidad de las mismas; de igual manera, se debe
indicar si los predios resultantes del desenglobe mantendrdn o no el nUmero del terreno.

Caso 1:

Aplica cuando el desenglobe requiere la creacién de manzanas nuevas y se mantendrd el niUmero del
terreno (ver imagen No. 227).

Pagina 141 | 211

= UYL wwwcaccoven)

COPIA NO CONTROLADA



Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

IGAC

coODpIGO VERSION: VIGENTE DESDE:
IN-GCT-PCO01-05 1 17/06/2024

Para el ejemplo se desenglobard el predio 500010102000000930004000000000 en cuatro manzanas,
cada una con 4 predios.

Imagen 227. Eiemplo desenglobe caso 1

CONVENCIONES
PREDIOS NUEVOS
[1prepio DESENGLOBE
MZ NUEVAS
U_TERRENO_CTM12

Se selecciona la opcidén de mantener el nUmero del terreno y sobre la manzana 0093 que corresponde
ala del predio original, se indicard el nUmero de predios nuevos como "“0". De esta manera se garantiza
que en la manzana origen (0093) Unicamente quede el predio original activo.

Inicialmente, se selecciona la condicién 0-NPH, se indica la creacién de manzanas nuevas y la
canfidad, en este caso 4 (verimagen No. 228).

Imagen 228. Interfaz para indicar la cantidad de manzanas nuevas a crear

500010102000000930004000000
000

Crear manzona s Ono

Contidod de 4 CONVENCIONES

MZNUEWS

Mantiene nimero a Ono ) TERRENG CT 12
de terreno

009
1001

900z

900

1004

Posteriormente, se selecciona la opcidén de mantener nUmero de terreno que es la que aplica en este
caso y en la parte inferior se diligencia la informacién de la cantidad de predios nuevos a crear. Para
el ejemplo serdn cuatro predios por cada manzana nueva (2001, 9002, 9003 y 9004) y cero en la
manzana origen (0093), de esta manera se asegura que el Unico predio que quedard en la manzana
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existente 0093 sea el predio origen del desenglobe 0004, el cual posteriormente se puede cancelar si el
folio de matricula inmobiliaria se cierra o se agota el drea del predio (verimagen No. 229).

Imagen 229. Interfaz para indicar la cantidad de predios nuevos

500010102000000930004000000

Crear manzana siOwno
CONVENCIONES
Cantidad de 4 = s o3

Mantiene nimero siOno
de terreno

Manzana No. Predios
1uevos
0093
9001
9002
9003

9004

ER R -]

Como resultado del desenglobe se obfienen 16 predios en las manzanas correspondientes y el predio
origen del desenglobe activo (ver imagen No. 230).

Imagen 230. Resultado del desenglobe

Manzana: 9003

500010102000090039001000000000
500010102000090039002000000000
500010102000090039003000000000
500010102000090039004000000000
Manzana: 9004

500010102000090049001000000000
500010102000090049002000000000
500010102000090049003000000000
500010102000090049004000000000
Manzana: 9001

500010102000090019001000000000
500010102000090019002000000000
500010102000090019003000000000
500010102000090079004000000000
Manzana: 9002

500010102000090029001000000000
500010102000090029002000000000
500010102000090029003000000000
500010102000090029004000000000
Manzana: 0093

500010102000000930004000000000

Posteriormente, se da clic en la opcidn seguir y aparece una ventana emergente para confirmar la
creacion de los predios (ver imagen No. 231).
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Imagen 231. Confirmacion para la generacion de los predios del desenglobe

Generar predios

¢Esta seguro de crear los predios?

[]

Los predios aparecerdn en la bandeja de asignacién del mévil y heredan la direccion principal del
predio matriz, la cual posteriormente se puede modificar.

Caso 2:
Aplica cuando el desenglobe requiere de la creacidon de manzanas nuevas cuando no se mantenga
el numero del terreno (verimagen No. 232).

El ejemplo es el mismo del caso anterior; pero esta vez, se selecciona la opcidn “no” en el campo
mantiene numero del terreno.

Imagen 232. Indicacién del caso 2 en donde no mantiene el numero del terreno

500070102000000930004000000
Lilili]

Créar manzana 8 ':'_-2 HO
Cantidad de
Mantiene ndmera [SETE
de terreno
Manzana Mo. Predios
nuevos
0093
9001
9002
9003

a004

Para indicar el nUmero de predios nuevos, en la manzana existente u origen del desenglobe (0093) se
debe ingresar un valor diferente a cero como nimero de predios nuevos, no es posible dejar este
campo como 0. El sistema no lo permite y aparecerd en la parte inferior un mensaje indicando lo
anterior (ver imagen No. 233).
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Imagen 233. Mensaje emergente

5000701 02000000930004000000
000

Crear manzana s (O o

Cantidad de 4

Mantiene nimera
de terreno

Manzana Mo. Predios
nuevos
0093 0
9001
9002
9003
9004

TN

Dk saleccionas un ROMERD Miyar
Qe CETD

En este caso se dejard el valor de 1 como nUmero de predios nuevos en la manzana origen del
desenglobe 0093 (ver imagen No. 234).

Imagen 234. Interfaz para indicar la canfidad de predios nuevos

500010102000000930004000000

Crear manzana s1 () NO
Cantidad de 4
Mantiene numero O s @ No

de terreno

Manzana No. Predios

nuevos
0093 1
9001 b
9002 4
9003 4
9004 4
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Como resultado del desenglobe se obtienen 16 predios en las manzanas correspondientes y el predio
origen del desenglobe se cancelard de manera automdtica, a cambio aparecerd un predio nuevo
9001 en la manzana 0093 que fue el que se indicd anteriormente (ver imagen No. 235).

Imagen 235. Resultado del desenglobe

Para continuar el proceso se selecciona la opcidén siguiente y se confirma la creacién de predios nuevos
como producto del desenglobe.

Caso 3:
Aplica cuando el desenglobe no implique la creaciéon de manzanas nuevas y se mantendrd el nUmero
del terreno (verimagen No. 236).

En este ejemplo se desenglobard el predio 500010102000000930004000000000 en 6 predios nuevos,
manteniendo el nUmero del terreno.
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Imagen 236. Ejemplo desenglobe caso 3

N
\ CONVENCIONES
e
PREDIOS DESENGLOBADOS
PREDIO ADESENGLOBAR
R_TERRENO
{ e
> 09 390(
500010} 020000009 30004000000000
e
/ K i

Seleccionada la opcidén de mantener el nUmero del terreno, se indica la cantidad de predios nuevos y
se selecciona la opcidén para continuar (ver imagen No. 237).

Imagen 237. Caracteristicas del desenglobe

500010102000000930004000000
000

Condicion 0-NPH
Crear manzana Os @ nNo
Mantiene nimero s OnNo

de terreno

No. predios nuevos

Como resultado del desenglobe se obtienen 7 predios nuevos que mantienen la numeracién de la
posicién 1 a la 17. De los anteriores, 6 tendrdn la numeracién consecutiva del terreno 9001 al 92006
haciendo referencia a los 6 predios nuevos y uno de ellos conservard la numeracion del predio origen
del desenglobe, esto quiere decir que el predio continud activo, el cual posteriormente se puede
cancelar si el folio de matricula inmobiliaria se cierra o se agota el drea del predio (verimagen No. 238).
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Imagen 238. Resultado del desenglobe

Manzana: 0093
500010102000000939001000000000
500010102000000939002000000000
500010102000000939003000000000

CONVENCIONES
500010102000000939004000000000 /\ N 1 e |
500010102000000939005000000000 7
500010102000000939006000000000 f Z

500010102000000930004000000000
> J

" 500010)02000000930004000000000

"’\/iy 7
L\»/l";/
e

PREDIO A DESENGLOBAR
R_TERRENO

7

/v

Para continuar el proceso se selecciona la opcién siguiente y se confirma la creacién de predios nuevos
como producto del desenglobe.

Caso 4:
Aplica cuando el desenglobe no requiera de la creacidon de manzanas nuevas y no se mantenga el
numero del terreno (ver imagen No. 239).

En este ejemplo se desenglobard el predio 500010102000000930004000000000 en 6 predios nuevos sin
mantener el nUmero del terreno.

Imagen 239. Caracteristicas del desenglobe

500010102000000930004000000

000
Condicion 0-NPH
Crear manzana O s N0
Mantiene nimero O s @ No

de terreno

No. predios nuevos
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En este caso ya no se generard como resultado del desenglobe el predio origen, este quedard
cancelado y solo quedardn activos los é indicados como nuevos anteriormente (ver imagen No. 240).

Imagen 240. Resultado del desenglobe

Manzana: 0093
500010102000000939001000000000
500010102000000939002000000000
500010102000000939003000000000
500010102000000939004000000000
500010102000000939005000000000 CONVENCIONES
500010102000000939006000000000 4 fusais

Para continuar el proceso se selecciona la opcién siguiente y se confirma la creacién de predios nuevos
como producto del desenglobe.

Desenglobe de predios a condiciéon 8 - CONDOMINIO

Cuando este caso aplique, se debe definir la condicion de los predios resultantes del desenglobe como
condiciones 8-Condominio en el campo “Condicién”, en este proceso solo se debe indicar si se
mantiene o no el niUmero del terreno.

Caso 1:

En este caso se realiza el desenglobe manteniendo el nUmero del terreno. Para el ejemplo, se
desenglobard el predio 500010102000000930004000000000 en 8 unidades de condominio.
Seleccionada las opciones correspondientes, se dard clic sobre el botdn siguiente para indicar las
generalidades del condominio (verimagen No. 241).
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Imagen 241. Desenglobe en predios en condicion 8-Condominio manteniendo el numero del terreno

500010102000000930004000000 Generalidades del condominio
Doo Total unidades privadas: B
Condicion B-CONDOMINIO

Mantiene numera % O no

de terreno

Indicadas las generalidades del condominio, se le da clic en el boton “continuar” y aparecerdn los
predios resultantes del desenglobe. Como resultado se obtiene una ficha matriz y 8 unidades derivadas

de condominio, que conservan la codificacion del numero predial de la posicidn 1 ala 21 (verimagen
No. 242).

Imagen 242. Resultado del desenglobe

Predios del desenglobe

500010102000000

500010102000000930004800000001
500010102000000930004800000002
500010102000000930004800000003
500010102000000930004800000004
500010102000000930004800000005
500010102000000930004800000006

500010102000000930004800000007
500010102000000930004800000008

Para continuar el proceso se selecciona la opcidn siguiente y se confirma la creacion de predios nuevos
como producto del desenglobe.
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El predio que en este caso origina el desenglobe quedard como el matriz y adicionalmente las 8
unidades derivadas se incorporan como nuevos. La trazabilidad de este proceso se evidencia al revisar
la columna “Proviene predio” de la ficha matriz, aparecerd el numero predial que origina el desenglobe
una vez se sincronice la informacién con el web y se envien los predios a etapa “TRAMITADO".

Caso 2:

En este caso se redliza el desenglobe sin mantener el nUmero del terreno. Para el ejemplo, se
desenglobard el predio 500010102000000930004000000000 en 8 unidades de condominio como se
realizé anteriormente (ver imagen No. 243).

Seleccionada las opciones correspondientes, se dard clic sobre el botdn siguiente para indicar las
generalidades del condominio.

Imagen 243. Desenglobe del predio sin mantener el niUmero del terreno

500010102000000930004000000

000 Generalidades del condominio
Total unidades privadas B

Condicion 8-CONDOMINIO

Mantiens nimena O s =) war

de tefrend

Indicadas las generalidades, se le da clic en el boton “continuar” y aparecerdn los predios resultantes
del desenglobe. Como resultado se obtiene una ficha matriz y 8 unidades derivadas de condominio,
que conservan la codificacion del nUmero predial de la posicidon 1 ala 17, la codificacién de la posicidn

18 a la 21 que corresponde al tferreno cambia, en este caso lo toma como predio nuevo 9001 (ver
imagen No. 244).

Imagen 244. Resultado del desenglobe

Predios del desenglobe

[ Ntmero predial |
50001010200000093 800000000
] Unidades resultantes |
500010102000000939001800000001
500010102000000939001800000002
500010102000000939001800000003
500010102000000939001800000004
500010102000000939001800000005
500010102000000939001800000006
500010102000000939001800000007
500010102000000939001800000008
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Para continuar el proceso se selecciona la opcidn siguiente y se confirma la creacién de predios nuevos
como producto del desenglobe.

Desenglobe de predios a condicién 9 - PH

Cuando este caso aplique, se debe definir la condicion de los predios resultantes del desenglobe como
condiciones 9-PH en el campo “Condicién”, en este proceso solo se debe indicar si se mantiene o no
el nUmero del terreno.

Caso 1:

Se redliza el desenglobe manteniendo el nimero del terreno. Seleccionada las opciones
correspondientes, se dard clic sobre el botdn siguiente para indicar las generalidades del PH (ver
imagen No. 245).

Imagen 245. Desenglobe en predios con condicidn 9-PH manteniendo el numero del terreno

500010102000000930004000000 Generalidades del PH
Do
Toere Mo
Condicion BPH Total plecs Toere:
Total unid, privadas
Manliens mamarc wlw Total sotanos
de iermono
Totsl unis, sdtancs

Torres inscritas
Torre No. Pisos Opcidn

El predio objeto del desenglobe, estard conformado por dos torres como se indica a continuacién. Con
base en lailustracion, se realizard el desenglobe tomando la informacion para indicar las generalidades
del PH (verimagen No. 246).
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Imagen 246. Ejemplo del desenglobe

TORRE 1 TORRE 2

Piso 4 2 Aptos

Piso 3 3 Aptos 3 Aptos II B piso3
Piso 2 3 Aptos ll B Piso 2
Piso 1 : 3 Aptos - Piso 1

Inicialmente se diligencia la informaciéon correspondiente ala torre 1, se seleccionala opcién “Guardar”
ubicada en la parte inferior central. La informacién diligenciada aparecerd en la parte inferior (ver
imagen No. 247).

Imagen 247. Generalidades del PH de la torre 1

Generalidades del PH Generalidades del PH
Tonre Mo 1 Torre Na:

Total pisos torre: 4 Tiital pigos torme:

Tatal wnid, privadas 1m0 Total unid, privadas

Total sétanos 2 Total sdtanas

Total wnid, sdtancs M Total unid, sétanos

1 4

Para el diligenciamiento de la torre 2, se selecciona la opcién “+" ubicada en la parte superior derecha.
Diligenciada la informacion, se selecciona la opcién “Guardar” (ver imagen No. 248).
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Imagen 248. Generalidades del PH de la torre 2

Generalidades del PH Generalidades del PH
Tarre No: 2 Tarre No:

Total pésos torre: 3 Tatal pisos torre:

Total unid. privadas 9 Total unid, privadss

Tatal sdtanos 1 Total sdtanos

Total unid. sétanos 12 Total anid, sdtands

1 4 1 4

Al diligenciar la informacién de las dos torres, se procede a indicar las unidades por torre y por piso (ver
imagen No. 249)

Imagen 249. Incorporacion de las unidades privadas del PH

Unidades privadas del PH Unidades privadas del PH

. TomeNo.  PisoNo.  Unidades TomeNo.  PisoNo.  Unidades
1 1 1 1 2
1 2 1 2 3
1 3 1 3 3
1 4 1 4 2
1 Sotano 99 1 Sdtano 99 6
1 Sotano 98 1 Sdtano 98 5
2 1 2 1 3
2 2 2 2 3
2 3 2 3 3
2 Sétano 99 2 Sétano 99 12

Se guarda la informacidn y se selecciona el botdn “Continuar”, aparecerdn los nUmeros prediales que
se han creado para cada predio (PH) de la forre (ver imagen No. 250).

Pagina 154 | 211 COPIA NO CONTROLADA

= UYL wwwcaccoven)



copIGO
IN-GCT-PCO01-05

.\

VERSION:
1

Imagen 250. Predios resultantes del desenglobe

Predios del desenglobe

500010000000090019001901010001
500010000000090019001901010002
500010000000090019001901020001
500010000000090019001901020002
500010000000090019001901020003
500010000000090019001901030001
500010000000090019001901030002
500010000000090019001901030003
500010000000090019001901040001
500010000000090019001901040002
500010000000090019001901990001
500010000000090019001901990002
500010000000090019001901990003
500010000000090019001901990004
500010000000090019001901990005
500010000000090019001901990006
$500010000000090019001901980001
500010000000090019001901980002
500010000000090019001901980003
500010000000090019001901980004
500010000000090019001901980005

Predios del desenglobe

500010000000090019001901980004
500010000000090019001901980005

500010000000090019001902010001
500010000000090019001902010002
500010000000090019001902010003
500010000000090019001902020001
500010000000090019001902020002
500010000000090019001902020003
500010000000090019001902030001
500010000000090019001902030002
500010000000090019001902030003
500010000000090019001902990001
500010000000090019001902990002
500010000000090019001902990003
500010000000090019001902990004
500010000000090019001902990005
500010000000090019001902990006
500010000000090019001902990007
$00010000000090019001902990008
500010000000090019001902990009
500010000000090019001902990010

Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA
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17/06/2024

Se confirma el desenglobe, dando clic sobre la opcién “Si" que aparece en la ventana emergente
“Generar predios” (verimagen No. 251).

Caso 2:

Imagen 251. Generar predios

Generar predios

2Estd seguro de crear los predios?

[ ]

En caso de que no se mantenga el nUmero de terreno, de igual manera se selecciona la opcién
“Continuar” y se diligencia la informacién de las generalidades del PH creando las dos torres con las

unidades correspondientes; como se describié anteriormente, teniendo en cuenta el ejemplo.

En este caso los numero prediales creados a partir del desenglobe tendrdn en el sexto componente del
numero predial (terreno), en las posiciones 18, 19, 20 y 21 el nUmero “9002" indicando que se refieren al
siguiente consecutivo de un predio nuevo (verimagen No. 252).
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Imagen 252. Predios resultantes del desenglobe

Predios del desenglobe

$00010000000090019002901010001
$00010000000090019002901010002
$00010000000090019002901020001
$00010000000090019002901020002
500010000000090019002901020003
5000710000000090019002901030001
500010000000090019002901030002
$00010000000090019002901030003
500010000000090019002901040001
$00010000000090019002901040002
$00010000000090019002901990001
$00010000000090019002901990002
$00010000000090019002901990003
$500010000000090019002901990004
$00010000000090019002901990005
500010000000090019002901990006
500010000000090019002901980001
500010000000090019002901980002
$00010000000090019002901980003
500010000000090019002901980004
500010000000090019002901980005

Predios del desenglobe

500010000000090019002901980004
500010000000090019002901980005

500010000000090019002902010001
500010000000090019002902010002
500010000000090019002902010003
500010000000090019002902020001
500010000000090019002902020002
500010000000090019002902020003
500010000000090019002902030001
500010000000090019002902030002
500010000000090019002902030003
500010000000090019002902990001
500010000000090019002902990002
500010000000090019002902990003
500010000000090019002902990004
500010000000090019002902990005
500010000000090019002902990006
500010000000090019002902990007
500010000000090019002902990008
500010000000090019002902990009
500010000000090019002902990010
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Los predios nuevos creados a partir del desenglobe, aparecerdn en la interfaz junto con los demds
predios descargados del web para redlizar el diligenciamiento de la informacién y la validacion
correspondiente.

4.8.11 CANCELACION DE PREDIOS

La cancelacion de un predio aplica en el caso de las mejoras o predios en condiciéon NPH, que una vez
han sido verificados en el proceso de levantamiento, deben ser cancelados de la base catastral. El
proceso de cancelacién de un predio, Unicamente se puede realizar para predios provenientes de la
base catastral migrada a CICA de SNC; para su cancelacion se deben seleccionar los predios en
condicién “0-NPH" y “5-MEJORA", y a través del menuU del botdn de la esquina superior derecha se
selecciona la opcidn de cancelacién (ver imagen No. 253).

Nota: Todos aquellos predios en condicién “5-MEJORA" que una vez redlizado el proceso de
identificacion predial den origen a un predio INFORMAL, deberdn ser actualizados a fravés del trdmite
de cancelacioén.
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Imagen 253. Opcidén para cancelar predios.

m—

Direccion : EL TRIANGUI |, .
AMARILLO

Matricula: null-null

Destino: A-Habitacional

Area Terreno: 0,00

Estado:

Aparecerd una ventana emergente en la que se confirma la accién, indicando si la cancelaciéon de
este predio corresponde a la creacién de un predio informal (ver imagen No. 254).

Imagen 254. Ventana emergente para indicar la creacion del predio informal a partir del cancelado

Cancelar

¢A partir del predio cancelado se creara un
predio informal?

NO Sl

Caso 1:

Aplica cuando la cancelacién del predio no origine la creacién de un predio informal; para ello, se
indicard “No" en la ventana emergente (ver imagen No. 255).

Imagen 255. Cancelacion de predios si no se crean predios nuevos a partir de la cancelacion

Cancelar

LA partir del predio cancelado se creard un
predio infomal?

Aparecerd una nueva interfaz en la que se debe indicar la justificacién de la cancelacién. Finalmente
se selecciona la opcién guardar (ver imagen No. 256).

Nota: Todo predio sujeto de cancelacién deberd contar con su respectiva justificacion de la
cancelacion.

Pagina 157 | 211

= UYL wwwcaccoven)

COPIA NO CONTROLADA



Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

cODIGO VERSION: VIGENTE DESDE:
IN-GCT-PCO1-05 1 17/06/2024

Imagen 256. Justificacién de la cancelacion

Predio a cancelar

Justificacién de la cancelacién

El predio se cancela porgue fiskcamente no existe

(@]

Alregresar a la informacién bdsica del predio, el estado de este cambia y aparecerd en “Cancelado”
(verimagen No. 257).

Imagen 257. Estado del predio cancelado

500010001 M000020009 500000001
Direccidn : EL TRIANGULO PUENTE
AMARILLO
Matricula: mull-null
Destino: A-Habitacional
Area Terreno: 0,00

| Estade: CANCELADD |

Caso 2:

Aplica cuando la cancelacién del predio incluye la incorporacién de un predio informal, generalmente
aplica para las mejoras (verimagen No. 258).

Pagina 158 | 211

= UYL wwwcaccoven)

COPIA NO CONTROLADA



Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

IGAC

coODpIGO VERSION: VIGENTE DESDE:
IN-GCT-PCO01-05 1 17/06/2024

En caso de que se seleccione la opcidon “Si" tendremos que componer la nueva referencia catastral.

Imagen 258. Cancelacion de predios en caso de que se creen predios nuevos a partir de la cancelacion

Cancelar

LA partir del predio cancelado Se creard un

predio infomnal?

Aparecerd la interfaz correspondiente a la referencia catastral para indicar las especificidades de
posicién del nimero predial cuya condicién serd la informalidad (ver imagen No. 259).

Imagen 259. Referencia catastral del predio informa creado a partir de la cancelacion

Componer Referencia
Catastral
Departamento
Municipio
Tipo de Avaluo oo
Sector 00
Comuna
Barrio
Manzana NUEVO
Predio
Condicion
Torre
Piso

Unidad

La frazabilidad de este proceso se evidencia al revisar la columna “Proviene predio” del predio informall
creado a partir de la cancelacién, aparecerd el nimero predial cancelado, una vez se sincronice la
informacion con el web y se envien los predios a etapa "TRAMITADO".

4.8.12 MODIFICACION DE INSCRIPCION
En el proceso de actualizacion se presentan casos donde se requieren cambios de numeracién en
predios inscritos en la base catastral, los cuales se presentan en las siguientes situaciones:

° Cambio de numeracién por verificaciéon del perimetro urbano: Se presenta cuando existe una
diferencia entre la linea del perimetro catastral y la linea del perimetro urbano definida por
Instrumento de Ordenamiento Territorial o por las disposiciones propias del ente municipal. En el caso
puntual en que el perimetro urbano definido por el POT divida un predio, este se inscribird en la zona
(urbano - rural) que presente mayor drea de terreno.

= Remuneracioéon rural a urbano
= Remuneraciéon urbana a rural
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° Cambio de numeracién por agregacion o particion de manzanas catastrales urbanas: Esta situacion
se presenta al validar fisica y juridicamente las siguientes condiciones:

= Existen dos o mds manzanas no divididas por cuerpos de agua o vias (unidn de manzanas: se
debe hacer la remuneracion de los predios a la manzana que mayor nimero de predios registre.
» Existe una manzana que estd separada espacialmente por una via o cuerpo de agua.

° Cambio de numeracion por modificaciones de limites veredales en la zona rural: Una vez realizada
la validacién de los limites veredales de la zona rural, pueden existir predios inscritos en catastro que
requieran un cambio de vereda por la ubicacion espacial en la cual se encuentran.

°  Cambio de mejora a informal: Los predios que estén registrados en la base catastral como mejoras,
y que en la realidad fisica se evidencia que deben ser renumerados como predios informales.

El proceso para realizar la modificacion de inscripcién o cambio de nUmero predial Unicamente estd

disponible para predios activos.

Para poder cambiar o modificar el nUmero catastral es necesario ingresar al predio sobre el que se
realizard dicho trdmite y seleccionar la opcién de modificacién de inscripcion (ver imagen No. 260).

Imagen 260. Opcién para modificacion de inscripcion

S00010102000000930004L
Direccién : C 374 21B :l
Matricula: 230-66821

Destino: A-Habitaciona
Area Terreno: 103,00
Estado:

Posteriormente aparece la ventana para hacer la modificacion de inscripcidn en la cual se evidencia
el nimero catastral y se indica el tipo de modificacién a realizar, dentro del cual se dispone de 4
cambios a nivel de: Zona, Sector, Manzana y Terreno.

Al seleccionar la opcidén de modificacién de inscripcidn, aparece una nueva interfaz en la que se
visualiza el nUmero predial a modificar y el campo para seleccionar el fipo de modificaciéon a realizar.
Dependiendo de la seleccién aparecen los componentes de zona, sector o manzana, los cuales
contienen una lista desplegable con la codificacién posible para realizar la modificacién de inscripcion
(verimagen No. 261).

Pagina 160 | 211 COPIA NO CONTROLADA

= UYL wwwcaccoven)



Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

cODIGO VERSION: VIGENTE DESDE:
IN-GCT-PCO1-05 1 17/06/2024

Imagen 261. Seleccién del tipo de modificacién a realizar

Numero predial

500010102000000930004000000
Seleccione tipe de modificacidn
Zona
TIPO DE MOCIFICACION
Zona
Zona (1]
Sector o0
Manzana MUEVD

Modificacion de la inscripcion por zona

Si se selecciona esta opcidn, se indicard la zona sobre la que se inscribird el predio. En este caso
aparecen las zonas asociadas al municipio. Adicionalmente, también se debe indicar el sector y la
manzana, esta Ultima aparecerd por defecto como “NUEVO”; sin embargo, al seleccionar el campo
aparece la lista de cédigos correspondientes a la zona y el sector.

Para efectos del instructivo, se propone un ejemplo que, por acuerdo municipal emitido durante la
etapa operativa del proyecto, modifica el perimetro urbano incluyendo predios rurales (verimagen No.

262).
Imagen 262. Caso en que se presenta modificacion de inscripcion por zona
CONVENCIONES
[ FERIMETRO_URB_ACUERDO_MUN_1413
9001 ] PeRIMETRO_URB_ACUERDO_MUN_1500
MZ_NUEVAS_URBANAS
R_TERRENO
U_TERRENO_CTM12
9002
2003
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En este caso, se modifica la inscripcién del predio 500010001000000031069000000000, el cual
corresponde a la zona rural que se incorporard a lo urbano de acuerdo con la modificacién del
perimetro urbano del nuevo acuerdo municipal. Este predio hard parte de una nueva manzana, en
este caso 9003, dentro del sector 00 correspondiente a la cabecera municipal (verimagen No. 263).

Imagen 263. Modificacion de la inscripcidn por zona

Mimero predial
500010001000000031069000000

TIPO DE MODAFICACION

Zona

Zona m
Sector on

Manzana NUEVD

Al seleccionar la opcidn “siguiente” aparecerd el nUmero predial resultante en una nueva interfaz.
Seleccionando el botdn “Aceptar” aparecerd una ventana en la que se indica la modificacion del
predio (ver imagen No. 264).
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Imagen 264. Modificacién de la inscripcion del predio

Nimero predial resultante
500010100000090039001000000

Generar predio

"¢Esta seguro de modificar &l pradia?

[ ]

La frazabilidad de este proceso se evidencia al revisar la columna "“Proviene predio” del predio
modificado, aparecerd el nimero predial antes de la modificacién, una vez se sincronice la
informacion con el web y se envien los predios a etapa “TRAMITADO" (ver imagen No. 265).

Imagen 265. Trazabilidad del predio

Prediafs) arigen:

50001000100000003 1069000000000

Modificacion de la inscripcion por sector

Si se selecciona esta opcidn, se debe indicar el sector sobre el que se inscribird el predio. En este caso
aparecen los sectores asociados al municipio. Ademds, se debe indicar la manzana del sector
correspondiente (verimagen No. 266).

En este caso, se modificard el predio 500010105000004290029000000000 el cual ya no corresponderd al

sector 05y pasard al sector 03, a su vez la manzana 0029 la cual correspondia al sector 05 se modificard
a la 0002 correspondiente a nuestro nuevo sector 03.
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Imagen 266. Modificacién de la inscripcidn por sector

Nomero predial
500010105000004290029000000000

TIPO DE MODIFICACION

Sector
Sector 03
Manzana 0002

Al seleccionar la opcidn "siguiente” aparecerd el niUmero predial resultante en una nueva interfaz.
Seleccionando el botdn "Aceptar” aparecerd una ventana en la que se indica la modificacion del
predio (ver imagen No. 267).

Imagen 267. Modificacion de la inscripcion del predio

Humero predial resultante
500010103000000025001000000000

Generar predio

“¢Estd seguro de modificar of predic?

L)

Para continuar el proceso, aparecerd una ventana emergente en donde se confirma la modificacién
del predio.
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Modificacion de la inscripciéon por manzana

Si se selecciona esta opcidn, se indicard la manzana sobre la que se inscribird el predio. En este caso
aparecen los sectores asociados al municipio. Para nuestro caso, se modificard el predio
500010102000000930004000000000 el cual ya no corresponde a la manzana 0004, pasard a ser parte de

una manzana nueva. Lo anterior, por la divisién de la manzana catastral por una via (ver imagen No.
268).

Imagen 268. Modificacion de la inscripcion por manzana

Numero predial
500010102000000930004000000

TIPO DE MODIFICACION

Manzana

Manzana NUEVO

Al seleccionar la opcidn “siguiente” aparecerd el nUmero predial resultante en una nueva interfaz.
Seleccionando el botdn “Aceptar” aparecerd una ventana en la que se indica la modificacion del
predio (ver imagen No. 269).
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Imagen 269. Modificacién de la inscripcion del predio

Numero predial resultante
500010102000090019001000000

Generar predio

“¢Esta seguro de modificar el predio?

ACEPTAR

Para continuar el proceso, aparecerd una ventana emergente en donde se confirma la modificacién
del predio.

Modificacion de la inscripcién por terreno

La modificacién de la inscripcién se realiza por terreno cuando la numeracién de los predios dentro de
la manzana o vereda no conserven un consecutivo. En este caso el predio se renumerard y en el
componente terreno; es decir, de la posicion 18 ala 21 del nUmero predial, aqui aparecerd como 9001,
de esta manera, posoperativamente se le asignard el consecutivo correspondiente (ver imagen No.
270).

Imagen 270. Modificacion de la inscripcion por terreno

Numero predial
500010102000000930004000000

TIPO DE MODIFICACION

Temeno
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Al seleccionar la opcidn “siguiente” aparecerd el nUmero predial resultante en una nueva interfaz.
Seleccionando el botén “Aceptar” aparecerd una ventana en la que se indica la modificaciéon del
predio (ver imagen No. 271).

Imagen 271. Modificacién de la inscripcion del predio

Numero predial resultante
500010102000000939001000000

Generar predio

*¢Esta seguro de modificar el predio?

Para continuar el proceso, aparecerd una ventana emergente en donde se confirma la modificacion
del predio.

Borrar predios en el movil

Esta opcidn solo estd disponible para los predios que se han creado desde el MOVIL, aquellos que de
manera consecutiva se originan a partir del digito nueve mil uno (9001), en caso de que hayan sido
creados errbneamente. En la parte superior derecha aparecerd la opcidén que permite borrar los
predios, al dar clic sobre esta, se activard un mensaje en donde se confirma la accién (verimagen No.
272).
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Imagen 272. Opcidén para eliminar predios

Desenglobar predio

500010000000090019001¢ C"°%/r precio
Dirececion : Maodif. de inscripoign
Matricula: -

Destino: A—Hahitacion
Area Terreno: 0,00
Estado: INSCRITO

¥ Eliminar

Esta Sequro que desea eliminar este Predio?

.|

4.8.13 ENGLOBES

Esta opcién estd disponible en el sistema para redlizar englobes de predios en condicién 0-NPH
continuos; es decir, que se encuentren en la misma vereda o manzana, los cuales deben estar en
estado activo. Los anteriores casos se explican a continuacion:

Caso 1:

Englobe de predios en condicién 0-NPH continuos que correspondan a la misma vereda (ver imagen
No. 273).

Para el ejemplo, se englobardn 6 predios del 500010001000000040023000000000 al
500010001000000040028000000000 como se muestra a continuacion.

Imagen 273. Ejemplo de englobe de predios.

T \ CONVENCIONES
\ ,L—'\‘_ PREDIOS A ENGLOBAR
‘,\ = 5] PREDIO ENGLOBADO

\ \ R_TERRENO

{ 00040026 g
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El proceso por realizar en CICA consiste en seleccionar los predios con anterioridad enviados al mévil y
dar clic sobre la opcién “Englobar” (ver imagen No. 274).

Imagen 274. Seleccion de los predios para englobar

¢ 6 Seleccionados ENGLOBAR

Buscar

500010001000000040023000000000
C ATA

500010001000000040024000000000
ESCUELA LA POYATA

500010001000000040025000000000
LA MARIA LOTE B

500010001000000040026000000000
LAS PALMAS

500010001000000040027000000000
LA CHUCUA VDA CAIRO ALTO

Seleccionada la opcidn, aparecerd una nueva interfaz en donde se debe indicar a cudl de los nUmeros
prediales se englobard el predio, o por lo contrario, se englobard en un predio nuevo. Lo anterior,
depende de lo encontrado en la consulta juridica (ver imagen No. 275).

Imagen 275. Interfaz para indicar el numero predial resultante del desenglobe

Seleccione el nimero predial
resultante

() 500010001000000040023000000000
() 500010001000000040024000000000
() 500010001000000040025000000000
() 500010001000000040026000000000
() 500010001000000040027000000000
() 500010001000000040028000000000
O Nuevo

Juridicamente, se realiza la consulta para verificar el estado de los folios. En caso de seleccionar como
numero predial resultante uno de los predios que origind el englobe es porque el folio de matricula
inmobiliaria correspondiente se encuentra activo mientras que los demds se cerraron. El sistema deja
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en estado "ACTIVO" el predio que se selecciond como predio resultante y los demds predios que
originaron el englobe los cancela.

En caso de seleccionar la opcidén “Nuevo”, aparecerd la interfaz que permite componer la referencia
catastral, por defecto el predio quedard en la misma vereda, pero como terreno nuevo 9001 (ver
imagen No. 276).

Imagen 276. Referencia catastral del predio resultante del englobe

Componer Referencia Catastral
Departamento 50

Municipio 001

Tipo de Avaluo

Sector

Comuna 00

Barrio 00
Manzana

Predio

Condicion

Torre 00
Piso

Unidad

Los predios que originaron el englobe, el sistema los cancela y deja en estado “ACTIVO” el predio nuevo
9001 (verimagen No. 277).
Imagen 277. Predios cancelados

Buscar

0004002

500010001000000040023000000000
C ATA

CANCELADO
500010001000000040024000000000
ESCUELA LA POYATA

CANCELADO
500010001000000040025000000000
LA MARIA LOTE B

CANCELADO
500010001000000040026000000000
LAS PALMAS

CANCELADO

500010001000000040027000000000
LA CHUCUA VDA CAIRO ALTO
CANCELADO
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4.9 DILIGENCIAMIENTO DE LA INFORMACION EN EL CICA WEB

Durante la etapa del reconocimiento predial se pueden dar circunstancias que exigen a los
reconocedores tomar los datos en campo y completar la informacién en oficina. Generalmente esto
ocurre con los soportes o las fotografias que se deseen cargar y con la informacién juridica que
complementa dicha informacion.

En el CICA WEB, dentro de la funcién “Revisar asignacion”, el reconocedor realiza un filtro por etapa en
donde busca los predios que se encuentren en etapa “"TRAMITADO", donde se permite realizar la
edicién de informacidén de los predios, habilitando los campos para completar la informacién desde el
web.

Para efectos del desarrollo del instructivo, se revisard la informacién actualizada desde el movil del
predio 500010003000000010394000000000, se complementa desde el web, se ejecuta el proceso de
validacion y se realiza el envio a control de calidad.

Al ingresar al predio se navega por las pestanas que alimacenan informacién en las que encontrard la
siguiente informacion:

Datos del predio: En esta pestana se revisard que el diligenciamiento de la informacién esté completo
y en caso de faltar algin dato, los campos se habilitan para ser editables y de esta manera se pueda
completar la informacién. En la parte inferior derecha aparecerd el botdn que permite guardar la
informaciéon (verimagen No. 278).

Imagen 278. Pestana “Datos predio”

Nota: El campo Area terreno levantamiento catastral aparece en “0” porque hasta el momento no se
ha realizado el proceso de digitalizacion y el cargue de dreas, este proceso se realizard en la seccion
del instructivo "Conexién al Geo Servicio”.
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Propietarios / poseedores / ocupantes: Aparece la informacién de los interesados, el grupo al que

pertenecen, las justificaciones y los derechos. En caso de que sea necesario agregar un interesado,

una justificacion o un derecho aparece la opcidén “Adicionar”. Para revisar, editar o eliminar la
informacion que se encuentra incorporada, en cada cuadro de informacién aparece la columna

opciones que permite realizar esta accion (verimagen No. 279).

Imagen 279. Pestana “Propietarios, poseedores y/o ocupantes”

Ll S00010003000000010394000000000

[ Datos del predic I Propietarios/poteedores I Unidades de construccién [ Oferta inmobiliaria

Soportes | Datos de contacto N Restricclones I Observaciones .

|

Tipo identificacién Mo, identificacion Mombre o razdn social Opciones
’ Rl
o 1733803 EDGAR AUGLSTO GONZALE? MARQUEZ Ll
| (a1
c ao0ssR ANGELA RITA GONZALET MARGUEZ vl
& ik
# Ediinar
o« 1085270154 [MXANA MATALY GOMET ERAZO
8 Ehivilnad
Grupo interesado:
Grupo_Civil w
+ guardar grupo interesado
+ Adicionar
Justificacién de propledad
Propietarios Tipe Documento Ente emisor Numero fuente Fecha documento Opciones
”
1085270154; Escritura,_Publica NOTARIA SEGUND DE VILLBCENCIO 1082 251002021 . ':“"”
# Edin,
1733160 A0406512; Eseritura_Puslica MOTARLA TERCERA DE VILLAVICEMCIO 5002 TB0RI2016 e :II
+ Adicionar
Propietarios Tipo derecho Fraccion derecho Fecha inicio tenencia Opciones
’
A5 1I60; Domini 51172016 T
L] (21
# [ L7
1085270154; Dominks 200042021
8 Ehimina
+ Adicionar

Unidades de construccion: El predio que se estd revisando tiene tres unidades de construccidon, dos

convencionales y una no convencional. Sies necesario incorporar unidades de construccion, se puede
realizar mediante el botén “Adicionar” (ver imagen No. 280).
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Imagen 280. Pestana "Unidades de construccion”

Datos del predio Propietarios/poseedores I I Oferta inmobiliari

A 1 « VIVIENDA HASTA 3 PISOS u

2 - RAMADAS - COBERTIZOS - .
CAMEYES )

B 1 - VIVIENDA HASTA 3 PISOS O

Cenvencional

Mo Convencional

Convencional

Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

VIGENTE DESDE:
17/06/2024

Nota: El campo drea construccion aparece en “0" porque hasta el momento no se ha realizado el

proceso de digitalizacién y el cargue de dreas.

A través de la columna “Detalle” aparecen dos opciones que permiten editar y eliminar la informacion
de la unidad constructiva. Al seleccionar la opcién “editar” aparecen las caracteristicas de la unidad

constructiva, el tipo de calificacion y el puntaje.

Unidad A: Esta unidad constructiva corresponde a una vivienda que no se califica por tipologias, las
unidades de construccion de indican a continuaciéon (ver imagen No. 281).
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Imagen 281. Pestana “Unidad de construccion”

Esta interfaz permite hacer el cargue de las fotografias de la unidad; en este caso, como la calificacion
fue de manera convencional, se debe cargar las fotografias correspondientes a los acabados, el bano,
la cocina vy la estructura. Mediante la opcién “Cargar foto” se realiza el cargue del componente
correspondiente, cagando la fotografia de los acabados (ver imagen No. 282).
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Imagen 282. Informacion de acabados

Al seleccionar la opcidn “Cargar foto” se abrird el explorador de archivos para seleccionar la imagen
(JPEG, JPG, PNG) correspondiente al componente calificado. Como se observa en la imagen No. 283:

Imagen 283. Explorador de archivos para cargar soportes

@ Avrir x
Sopo.. * 500010003000000010394000000. v 5 P
Organizar * Nueva carpeta o- 3 o
£} Inicio [ =3
TR~
il Escritorio # e —y v_‘
C—— -
v Descargas # Acabados Bafio Cocina
o Documentos #
P8 Imagenes
& Musica ¢
B videos

Segunda cuenta

Nombre: | Acabados Image Files

Sancollt

Una vez cargada la fotografia de la unidad constructiva, se podrd visualizar en el botdn “ver foto” (ver
imagen No. 284).

Imagen 284. Visualizador de la fotografia cargada

El proceso para cargar las fotografias es el mismo independientemente del tipo de construccion; de
igual manera, se procede a cargar las fotografias de todas las unidades constructivas.

Oferta inmobiliaria: El predio en revisidén tiene una oferta inmobiliaria de tipo arriendo, desde el web se

pueden incorporar nuevas ofertas, se puede editar la informaciéon de la oferta existente y se puede
visualizar la fotografia de la oferta (ver imagen No. 285).
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Imagen 285. Pestana "Oferta inmobiliaria™

Datos del predio Propietarios/poseedores Unidades de construccion Soportes Datos de contacto Restricciones Observaciones
# Editar

Arrienda 450000 650000 2 8 Elirminar
a

A través de la columna opciones en “Editar”, se realiza el cargue de la fotografia de soporte
correspondiente a la oferta inmobiliaria, para ello se habilita el botén “Cargar foto” (ver imagen No.
286).

Imagen 286. Opcidn que permite cargar las fotografias

Tipa de oferta: Fecha captura: *

ArFignida 2021-07-08

Valor Pedido * Valer nagociada *

650000 650000

Tiempo oferta Himero contacto *

000112120

Nombre clerente Fots

HOMBRE HOMBRE APELLIDO APELLIDD + Cargar foo

De la misma manera como se cargod la fotografia de la unidad constructiva se carga la fotografia que
soporta la oferta inmobiliaria.

Soportes: En esta pestana aparecen los soportes que se cargaron desde el mévil. Se recomienda
realizar el cargue de estos soportes desde el web para evitar que por inconvenientes de conexion al
enviar la informacién del mévil al web se pierdan las fotografias. En este caso se pueden cargar nuevos
soportes, visualizar los incorporados y eliminar los existentes (ver imagen No. 287).
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Imagen 287. Pestana soportes

Datos del predio Propietarios/poseedores Unidades de construccion Oferta inmobiliaria : Datos de contacto Restricciones Observaciones

+ WUevo S0P &
Soparte CEDULA Lo x
Soporte ESCRITURA O x
Soporte PLAND o x
Soparte QTRO O b 4

Datos de contacto: Al igual que las demds pestanas, aparece la informacion diligenciada en campo
con el moévil y con la opcidén para editar la informacién (ver imagen No. 288).

Imagen 288. Pestana “Datos de contacto”

‘ -
Datos del predic Propletarios/poseedores Unidades de construccién Oferta inmebiliaria Soportes : Restricclones Observaciones
Tipo de documento Humaero documento
CC - CEDULA_CIUDADAHIA ~ 1234547850
Primar Hombre Segundo Nombre
NOMBRE HOMBRE
Primer Apellido Segundo Apellido
APELLIDO APELLIDO
Relacién con predie Direccion
Arrendatario v EL RINCONCITD VDA APIAY
Celular Corren electrénico
3210001100 contactovisita®eorrea.com

Restricciones: En esta pestana aparece la informaciéon de la servidumbre de trdnsito registrada en
campo con el mévil, en caso de que se necesite incorporar una servidumbre nueva se hace a través
del botén "Adicionar”, se puede editar la informacién o eliminar. Como se ilustra en la imagen No. 289:
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Imagen 289. Pestana "Restricciones”

Datos del predio Propietariot/poseadores Unidades de construccidn Oferta inmobiliaria Sopartes Datos de contacta Observaciones

Servidumbre. Transita

(]

Observaciones: Finalmente, en esta pestana se podrd visualizar la novedad registrada en campo desde
el movil y en caso de ser necesario, se puede editar (verimagen No. 290).

Imagen 290. Pestana “Observaciones”.

€ Volver

Datos del predic Propietarios/poseedores Unidades de construccion Oferta inmobiliaria Soportes Datos de contacto Restricciones :

No se encontraron resultades

Observaciones:

Una vezrevisada la completitud de la informacion alfanumérica, cargadas las fotografias y los soportes
correspondientes, se procede a readlizar la informacion geogrdfica digitalizando el terreno vy las
unidades constructivas en la GDB local. La digitalizacion de la informacién se realiza mediante un
software especializado en sistemas de informacion geogrdfica, para este caso se utiliza el Software
ArcGIS. Al digitalizador le es suministrada una base de datos geogrdfica estructurada con capas
actualizables sobre la cual iniciard su labor y posteriormente, se envia la informacién al editor y
consolidador, quienes revisan la calidad geogrdfica y realizan el proceso de cargue de dreas. A
continuacién, se ilustra la informacién geogrdfica del predio en cuestion (ver imagen No. 291).
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Imagen 291. Digitalizacion del predio

CONVENCIONES
U_UNIDAD
500010003000000010334000000000
R_TERRENO
A
227485

AREA: 25256,57
24)

209.5

4.10 CONEXION AL GEOSERVICIO
Digitalizada y consolidada la base de datos geogrdfica, el editor o consolidador procede a realizar la

conexién con el servicio habilitado en ArcGIS para tal fin. Para ello sobre el catdlogo de ArcMap, se
busca la opcidn “GIS SERVER" y se selecciona “Add ArcGIS Server” (verimagen No. 292).

Imagen 292. Conexidn al geo servicio

File Edt View Bookmarks Insert Selection Geoprocessing Customize Windows Help
Oeg@s B - HEaEen e,
J100] & B o Editore
&M@ il LAl ] | B8 )" 50 g
Table Of Contents 2 x Catalog ax
- ol @ H-awlE

. | ArcBruTile07+ OpenStreetMap~ Bing~ Stamen= MapBox = CartoDB+ MapQuest~ Stiava~ _

EEELIE
== Locatan: [ 8] Agd Arce Server
Add ArcGIS Server x ® G Home - Documents\ArcGIS
£l Folder Connections
% 3 C\Users\carit\Desktop
# £ C:\Users\carit\Desktop\Nueva carpeta (4)
i £ C\Users\carit\Documents\ArcGIS\ Feature

This wizard guides you through the process of
making a connection to an ArcGIS Server. You can
Zﬁ:;;;;mnmmm!‘ , o administer S @ Toolboxes
’ # @ My Toolboxes
5 @ System Toolboxes
® {J Database Servers
o lliil Wht would you lke o do? % E3 Database Connections
= 3 GIs Servers
& Add ArcGIS Server
O Use GIS services &5 Add ArclMS Server
y Publish GiE sarvioss &5 Add WCS Server
&5 Add WMS Server
&) Add WMTS Server
45 Aipe, Huila
44 Arauquita, Arsuca
4 Gigante, Huila
45 La Primavera, Vichada
43 San Carlos, Cordoba
4} San Juan de Arama, Meta
44 Santa Rosalia, Vichada
# 3 My Hosted Services
&5 Ready-To-Use Services

_) Administer GIS server

Siguiente > Cancelar

1210,324 596,302 Unknown Units

Para la conexién al geo servicio, la Direccidén de Tecnologias de la Informacién y Telecomunicaciones
suministra las credenciales de acceso (URL, usuario y contrasena). Requerimiento solicitado en la etapa

de alistamiento (verimagen No. 293).
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Imagen 293. Credenciales para la conexion al Geo Servicio.

General X

Server URL: http://

ArcGIS Server: http: //gisserver.domain.com:6080/arcais

Authentication (Optional)

User Name:

Password:

Save Username/Password

About ArcGIS Server connections

< Atrés [ Finish Cancelar

Establecida la conexién con el Geo servicio, en el catdlogo de ArcMap aparecerd el geo servicio con
el nombre correspondiente del proyecto (verimagen No. 294).
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Imagen 294. Conexion establecida con el Geo servicio.

Catalog 2 x
2ol @ ety
Location: | | Santa Rosalia, Vichada v|

(&) Home - Documents\ArcGIS
2] Folder Connections
B Toolboxes
{{J Database Servers
£3 Database Connections
5 GIS Servers
&5 Add ArcGIS Server
&:| Add ArcIMS Server
&5 Add WCS Server
& Add WMS Server
:Zj Add WMTS Server
| Q7 Aipe, Huila
| &) Arauquita, Arauca
| & Gigante, Huila
| &} La Primavera, Vichada
| &3 San Carlos, Cordoba
| & San Juan de Arama, Meta
| &} Santa Rosalia, Vichada
&) My Hosted Services
&3 Ready-To-Use Services

AR R

+ [+ [+ |+

-

[+ |+

Dentro del geo servicio, aparece la carpeta correspondiente con los Datasets de cada compone (Rural
y urbano); adicionalmente, se encuentra la herramienta “"GeoToAlfa”, la cual permite realizar la
conexion entre la base alfanumérica en CICA y la geogrdfica en el geo servicio Geo CICA, realizando
el cargue de dreas (verimagen No. 295).

Imagen 295. Estructura del Geo servicio.

= &7 Aipe, Huila
= E3 41016_AIPE
& E41016_RURAL
T E41016_RURAL
{3 £41016_URBANO
{F3 E41016_URBANO
* 9 GeoToAlfa
@ 5 Utilities
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La estructura de cada Dataset estd conformada por capas en las que se encuentran la informacién
geogrdfica de los terrenos, unidades, construcciones, manzanas, veredas, sectores y nomenclatura (ver
imagen No. 296).

Imagen 296. Estructura del Dataset.

F = Layers
= 73616_RIO_BLANCONTIGT6_URBANO
= U_MOMEMCLATURA_WIAL

= U_MOMEMCLATURA_DOMICILIARIA
= U_UNMIDAD_INFORMAL
B <!l other values>
] Conwvencional
1 Mo Convencional
= U_UMIDAD _CTM12
B -zl other values=
1 Convencional
] No Convencional
= U_COMSTRUCCION_CTM12
B -zl other values=
'] Convencional
1 Mo Convencional
= U_COMSTRUCCIOMN_INFORMAL
B <zl other values>
@l Convencionall
Mo Convencional
= L_TERREMO_CTM12

.
= U_TERREMOC_INFORMAL

= L_MANZAMNA
1

Para cargar al geo servicio la informacién geogrdfica almacenada en una base local, se debe hacer
una copia de este, de esta manera se podrdn editar las capas y una vez finalizado el proceso, se
sincroniza para guardar la informacién dentro del servidor. Posteriormente, se procede a realizar el
cargue de dreas para lo cual los predios a cargar dreas deben estar en etapa "TRAMITADO".

Se despliega la herramienta "GeoToAlfa” en la cual es posible realizar el cargue de dreas para predios

Uno a uno o en conjunto. Este cargue de dreas puntual se realiza abriendo la herramienta, la interfaz
que se despliega permite indicar el nUmero predial del predio a cargar dreas (ver imagen No. 297).
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Imagen 297. GeoToAlfa ejecutado.

I\ GeoToAlfa
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numero_predial

Cancel

Environments... << Hide Help

numero_predial

numera_predial

Tool Help

En caso de ser necesario redlizar cargue de dreas masivo, se da clic derecho sobre la herramienta
“"GeoToAlfa" y se selecciona la opcidén “Batch”, esta opcidn permite crear el nUmero de campos para
diligenciar los nUmeros prediales que se vayan a cargar (ver imagen No. 298).

Imagen 298. Opcidn "Batch" del GeoToAlfa.

"% GeoToAlfa

x

1

+

@

v
Cancel Environments. .. << Hide Help

No description available

Tool Help

Ejecutado este proceso, en el CICA WEB aparecerd el drea de terreno de levantamiento catastral del
predio y de las unidades constructivas que lo conforman. Adicionalmente, la etapa del predio pasard

a “DIGITALIZADO".
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El valor del drea de terreno de levantamiento catastral se podrd visualizar en la pestana “Datos predios”

(verimagen No. 299).

Imagen 299. Area de terreno de levantamiento catastral

Categoria del suelo

Area terreno informativa

0

Area terreno alfanumérica

13887

Area terreno levantamiento catastral

25256.57

Procedimiento catastral registral
Tiene drea registral? .
e No_Requiers W
esi M

Area terreno registral

25887

B Guardar

Por otro lado, el valor del drea de las unidades constructivas del predio se podrd visualizar en la pestana
“Unidades de construcciéon” al igual que la sumatoria del drea de las unidades (ver imagen No. 300).

Imagen 300. Area de las unidades constructivas cargado

Datos del predio

I’uuim-l.n|:|-.-'|,>u-.r|-:1|::r-. Oferta Inmablliaria _\-’-||:||(|-'. Datos de contacto Restricciones Observaciones
A 1- VIVIENDA HASTA 3 PISOS 174,85 Cenvencional Editar
c 2 + RAMADAS - COBERTIZOS - 41 No Convancional Mo frin
CANEYES
B 1 - VIVIENDA HASTA 3 PISOS 20%.5 Convencional Editar | Eliminar

En caso de que el predio al que se le cargd el drea corresponda a la ficha matriz de una propiedad

horizontal o un condominio, se cargardn dreas geogrdficas, las cuales se relacionan a continuaciéon
(ver Tabla No. 16).

Tabla 16. Areas cargadas segin la condicién del predio.

CONDICION DEL PREDIO
0 - NPH °
2 - INFORMAL °

8 - CONDOMINIO (Unidades derivadas)
9 - PH (Unidades derivadas)

AREAS QUE SE CARGAN AL CICA WEB

Area de terreno levantamiento catastral.
Area de las unidades de construccion.

°  Areas geogrdficas:
8 - CONDOMINIO (Ficha matriz)
9 - PH (Ficha Matriz) =

Area de las unidades de construccién.
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CONDICION DEL PREDIO AREAS QUE SE CARGAN AL CICA WEB

* Area de terreno geogrdfica

* Area total terreno

»  Area total terreno privada

» Area total terreno comuin

»  Area total construida

» Area total construida privada
» Area total construida comin

El valor de las dreas geogrdficas que se le carguen a la ficha matriz aparecerd en la pestana
correspondiente. Como se ilustra en la imagen No. 301:

Imagen 301. Areas geogrdficas cargadas en la ficha matriz

Informacién Areas
Areas geograficas
Area terreno Geografica:
200
Area total terreno:
200
Area total terreno privada:
0
Area total terreno comiin:
200
Area total construida:
87
Area total construida privada:
0
Area total construida comun:
87
Area terreno identificada:

0

4.11 VALIDACION DE LA INFORMACION EN EL WEB

En el meny principal del CICA WEB, en la funcién “REVIISAR ASIGNACION”, se seleccionan los predios
gue se encuentren en etapa "DIGITALIZADO" y posteriormente se da clic sobre la opcién “Validar” (ver
imagen No. 302).
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Imagen 302. Opcidén para validar un predio

w Alertas B Salir

Hgit Sin Frocesar v

Redlizado este proceso, en la columna “Resultado validacidon” podrdn aparecer dos posibles
resultados, errores y cumple. Cuando el resultado de validacién tenga inconsistencias, aparecerd un
hipervinculo con la palabra “errores” a partir del cual se puede revisar los ajustes que se deben hacer
(verimagen No. 303).

Imagen 303. Errores de validacion

Numero predial: 500010003000000010394000000000

Propietario El grupo interesado no es vilido

Propietario tipo de fuente no coincide con tipo de documento

M4 1]» M

x Cerrar

Posteriormente, al realizar los ajustes necesarios, se puede validar nuevamente el predio. Cuando el
resultado de validacion sea “Cumple” se procede a enviar los predios a control de calidad.

4.12 ENVIAR LOS PREDIOS A CONTROL DE CALIDAD

El envio de predios a control de calidad consiste en seleccionar los que se han validado posteriormente
y obtuvieron como resultado de validacion exitoso con la palabra “Cumple”. A continuacién, se dard
clic sobre el botén enviar a control de calidad, como se ilustra en la Imagen No. 304
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Imagen 304. Seleccidn de los predios para enviar a control de calidad

= Menu ¥l Alertas

% Enviar al dispositive | W Validar I"l‘ Enviar a control de calidad I

Redlizado este proceso, los predios desaparecen de la bandeja de asignacion del reconocedor y
pasan a la bandeja del coordinador de grupo en etapa "CONTROL_CALIDAD_GRUPO”.

5. CONTROL DE CALIDAD

El control de calidad para los procesos de actualizacion o formacion catastral que realiza internamente
el sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica — CICA; se encuentra dividido en dos
partes, inicialmente un confrol que realiza el Coordinador de Grupo mediante el cual detecta
inconsistencias y devuelve los predios para los ajustes respectivos y un posterior filtro de calidad que
realiza el Coordinador General en donde al identificarinconsistencias, procederd a rechazar los predios
o una vez validada y aprobada la informacion se dispondrd para su cargue al SNC.

5.1 CONTROL DE CALIDAD GRUPO

Este control de calidad es realizado por el coordinador de grupo a través del CICA WEB, en el menu
principal del sistema, se encuentra la funcidn “CONTROL DE CALIDAD" sobre la cual se debe dar clic
para iniciar el proceso. La interfaz que se despliega estd conformada por una tabla en la parte central
con informacién almacenada en filas y columnas en la cual se encuentra lo correspondiente al nUmero
predial, resultado, reconocedor, fecha de enfrega, estado, control de calidad y resultado de
validacién, nimero de devoluciones y opciones (ver imagen No. 305).
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Imagen 305. Funcidn "Control de calidad"

Rol: COORDINADOR_GRUPO

ADO09 1500 BN i W MOBRIAED [ - 353 314
D00 TR0 BN Xa MO AT 3 25280908 13:17
OO0 19001 HO_MODIRCADD 7 T 1 i vabdecidn
N 10 ' WO MODIRCADD RCane T 2 14 [ARERR LY
li B

" 4 ’

A continuacién, se describe la informacion almacena en columnas:

5.1.1  NUMERO PREDIAL
Aparece el nUmero predial como un hipervinculo con acceso a la informacién del predio al dar clic
sobre él.

5.1.2 RESULTADO
En esta columna aparece el resultado del predio almacenado segin pertenezca a NUEVO,
MODIFICADO, NO MODIFICADO.

5.1.3 RECONOCEDOR
Esta columna indica el nombre del usuario del reconocedor responsable de la actualizacidon del predio.

5.1.4 FECHA DE ENTREGA
Aparece la fecha y hora en la que el reconocedor hizo la entrega al control de calidad de grupo.

5.1.5 ESTADO CONTROL DE CALIDAD

Muestra el resultado del control de calidad segin pertenezca a sin validar, en validacién, validado. La
informacion de esta columna se asocia a una subetapa del predio en el control de calidad general.
Inicialmente los predios aparecerdn en el estado “Sin validar” para ejecutar la validacion, realizada
esta accién, el estado cambiard a “En validacién” y una vez se aprueba la informacién aparecerd
como “Validado”.

5.1.6 RESULTADO DE VALIDACION

En esta columna aparece el resultado de validacién, el cual puede ser “Errores”, “Cumple” o “Sin
Procesar”. Inicialmente, cuando la informacién llega al control de calidad en la bandeja del
coordinador de grupo, el resultado de validacion aparece en “Sin Procesar”, ejecutada la validacién,
el resultado cambia. Si en la validacién no se detectan inconsistencia aparecerd el resultado de
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validacién como “Cumple”; por ofro lado, cuando en la validacion se detecten inconsistencias, el
resultado de validacién aparecerd como “Errores”, este a su vez es un hipervinculo que permite realizar
la revisidn de las inconsistencias encontradas (ver imagen No. 306).

Imagen 306. Errores de validacion

Numero predial: 500010000000090259001000000000

Datos de contacto Debe tener resultado de visita
Datos de contacto Debe tener fecha de visita
Propistario El segundo apellido tiene registrado caracteres espaciales: Fernandez
Propistario &l propietario no registra justificacidn de propiedad
Propistario &l propietario no registra derecho
Hi4]1]|2]*r]N 5 hd

® Cerrar

5.1.7 NUMERO DE DEVOLUCIONES
En esta columna aparece un contador que indica la cantidad de veces que se ha realizado la
devolucién del predio al reconocedor para ajuste de inconsistencias.

5.1.8 OPCIONES

Cuando esta columna tenga informaciéon, aparecerd en un hipervinculo la palabra “*Ver” que permite
hacer la visualizacion de la devolucion del predio al reconocedor, con las inconsistencias encontradas
por fecha; adicionalmente, la ventana que se despliega al seleccionar el hipervinculo le permite indicar
al coordinador en el campo “Comentario” si tiene observaciones por realizar antes de hacer la
devolucién del predio (ver imagen No. 307).

Imagen 307. Comentarios de control de calidad

Comentario: *

~ Guardar % Cerrar

2021-09-09

Ia cafificacion que venia es de 57 puntos maximo debe quadar con 62 puntas, y [a altura si son casas de dos pisas &5 5 mts (2.5k2) v

2021-08-19

revisar y corregir, lo que no cor responda a nosotros hacer un Excely enviarlo a Bayrén para que depurs la bass. S

wlal1frnlls |~

Adicionalmente, la interfaz que se despliega al seleccionar la funcién de control de calidad del
coordinador de grupo tiene opciones disponibles para que el coordinador pueda realizar el proceso.
A continuacidn, se describen las opciones habilitadas, las cuales se encuentran en la parte inferior de
la tabla descrita anteriormente (ver imagen No. 308).
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Imagen 308. Opciones de la interfaz

e

& Descargar errores | & Generar reporte & Validar | " Aprobar | % Devolver | % Enwviar al coordinador general

Generar reporte: Esta opcidn permite descargar una hoja de cdlculo de Excel fitulada “Reporte
Seguimiento” en la cual aparece la informacién correspondiente con el nUmero predial, reconocedor,
fecha de enfrega, estado del control de calidad, resultado de la validacion y nimero de devoluciones.

Validar: Es la primera accidn que se realiza en el control de calidad, consiste en seleccionar los predios
cuyo resultado de Validacion se encuentre en “Sin Procesar”. Posteriormente, se selecciona la opcidon
“Validar” (ver imagen No. 309).

Imagen 309. Seleccidn de predios para validar

Rol: COORDINADOR_GRUPO

@ICh\_ Grupe_t

mlal1fz2|a|4]s]r|ulr5
||
IGAC ® Genecr reporte [[9 Vatar Tjw sprobar | # Devaver | e

Aparecerd un mensaje en la parte superior derecha indicando que la validacion se ha realizado
correctamente. En este momento el resultado de validacion cambia de “Sin procesar” y puede
aparecer como “Cumple” o “Errores” dependiendo de lo que el validador detecte (ver imagen No.
310).

Imagen 310. Ventana emergente

@ o *
Se ejecutaron las validaciones
sobre los predios correctamente,
favor verificar en el campo
Resultado validacion
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En este momento, el estado de control de calidad de los predios seleccionados cambia de “Sin validar”
a “Validado" y el resultado de validacién cambia de “Sin procesar” y puede aparecer como “Cumple”
o “Errores” dependiendo de lo que el validador detecte (verimagen No. 311).

Imagen 311. Resultado de validacién

Lista de predios - Total: 3635

Estado control de
Resultado § Reconocedar § Fecha entrega § : - . Resultado vatidacidn

]
MODIRICADO Ricomacedes T 20210621 204440 En valltacitan Errores
MODIACADO Reconaceder T 2210621 20:80:13 En validacion, Errorss
HO_MODIRCADG Reconoceder T 2021.08-29 18:17-2 En vabiclacion Errores
NO_MODIRCADD Reconocedor T 2021.08-00 21:14:29 En valticacion Errores
ReconecederT 2021-08-25 1&:17:33 En valicacisn Errores
ReconacederT 2021-08-21 T0oa4:40 En validacién Errorss
Reconaceder T 2021-06-21 20:44:40 En validacion, Errarss
ReconacederT 10621 24440 En validacidn, Errorss
Reconoceder T 2021.09-14 01:59:50 En valiciacidn, Errores 1 Vgr
Recorgoeder T 2021-99-87 134107 Er valiciacion Comple
Recongoedor T 0907 1 An07 Er waliciacion. Comple
Raconccedsr T 20210907 14107 En vilidacign Cimple
RecomscadarT 2021-08-07 13:41:07 En valicazisn Cumple
Recomoceder T 21-09-07 13:41:07 En valiclacién Cumple
-] NO_MODARICADD: Reconoceder T 2021-09-07 13:41:07 En valiclacion Cumple
. DoopBoooofE®

En caso de que el predio no cumpla, es decir que le falte informacidn, el resultado de validacién
aparecerd con la palabra “Errores”, con un hipervinculo para visualizar las inconsistencias detectadas
(verimagen No. 312).

Imagen 312. Inconsistencias encontradas en la validacion

Errores de validacién x

Nimero predial: 500010001000000030804300000000

Unidades de Construccion  La construccion no registra Tipo de planta
Unidades de Construccion  La construccion no registra Tipo de planta

Hlal1lr | HB 5 |+

|s Cerrar |

Descargar errores: Para los predios cuyo resultado de validacién se encuentre en “Errores”, se puede
descargar la informacidén correspondiente al predio en una hoja de cdlculo de Excel con informacion
correspondiente al nUmero predial, el componente y el error. Para activarla se debe seleccionar el
predio cuyo resultado de validacién sea “Errores” y dar clic sobre la opcidn (verimagen No. 313).
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Lista de predies - Total: 3635

Resultado & Reconocedor § Fecha entrega ¢ Eoi

calidad @
-
- 10001 1 MODIFICADG Recorocadar T 021-06-21 20eddo 4D En validaeidn Errices
500010001000000020035000000000  MODIFICADD ReconocedarT T021-06-21 205013 n validucin e
FBeconocedor? 10825 16971 En vatidaciin Errores
ReconocedorT 021.08:03 M:14:19 En validacidn Errores
ReconocedorT 2021.08:25 18:17:33 En validacidn Errores
RecorocadarT 021-06-21 20eado 4D En validacidn Errices
ReconocederT DORT-04-21 204440 En validacicn Errgresy
FReconocedor? T2 0621 M8 En vatidaciin Errores
Reconocedor T 202109 14 01:99-30 En validacidn Errores 1 yer
RacorncdarT 2021-09.07 13241207 En validacidn Cistei
ReconocedorT AT-09-07 134107 in validacion -
Reconocedar T TE2-09-07 134107 En vatidacidn Cumpie:
Reconocedor T 021.09.07 13:41:07 En validacidn Cumple:
RacoracudarT 2021-09-07 134107 En validacidn Cusstegi
S OCKH OO 2 RecomncederT 210907 13:4007 n walidecion e
T -T-- =T 71 -

@ Descargar errores | % Generar reporte | W Validar | W Aprobar | % Devolver | % Enviar al coordinador general

Aprobar: Esta opcidn se habilita al seleccionar los predios que anteriormente se han validado, es decir
aqguellos para los cuales, el estado de control de calidad aparezca como “En validaciéon” y tengan un
resultado de validacion (Cumple o errores). Esta opcidn se debe ejecutar sobre los predios para los
cuales el resultado de validacién sea “Cumple”; sin embargo, cuando se seleccione un predio con
resultado de validacién con “Errores”, aparecerd una ventana emergente para confirmar la
aprobacién del predio teniendo inconsistencias (verimagen No. 314).

Imagen 314. Ventana emergente para confirmar la aprobacion de los predios con inconsistencias
Confirmar aprobar predios seleccionados g x
Existen predios cuyo resultado de validacion indica errores.

iDesea aprobar el control de calidad de todas formas?

& Confirmar x Cerrar

Para la aprobacion, se seleccionan los predios que tengan el resultado de validacion como “Cumple”
y que se encuentren en el estado control de calidad como “En Validacién” (verimagen No. 315).
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Imagen 315. Seleccion para la aprobacion de predios

Lista de predios - Total: 3635

Fecha entrega &

Estado control de
calidad %

Resultado
validacidn

500010001 00000002 0016000000000
50001000100000002 0035000000000
50001000100000002 0062 000000000
500010001

50001000100000002 0064000000000
50001000100000002 000000000000
50001000100000002 0052 H00000000
50001000100000002 0092 000000000
50001000100000003 0804800000000
50001 0001 00000003 08 (SA00000000
500010001 00000003 08 0580000063
50001 000100000003 0805800001725
500010001 00000003 08 05800001726
500010001 00000003 0B 0SB00001727
500010001 00000003 08 (SA00001 728

& Descargar errores

MODIFICADO
NO_MODIFICADD:
NO_MODIFICADO:
NO_MODIFICADD
HO_MODIFICADD:
NO_MODIFICADD:
NO_MODIFICADD:
NO_MODIFICADD

Reconacedor T 2021-04-21 D4a:40
Reconacedor? 2071-06-21 20=50:13
Reconocedor? 2021-08-25 16:17:22
Reconacedor? T021-08-00 21:14:29
Reconocedor? 2021-08-25 16:17:33
Reconocedor? 20E1-06-21 Dn4d:40
Recanocedor? Z0Z1-06-21 D0=4d:40
Reconacedor? 2021-06-11 20=44:40
Reconacedor? 2021-09-14 01:59:50

Recanacedor? 2021-09-07 13:41:07
20210907 13:41:07
20210907 13:41:07
RECONGCEdnrT 2021-09-07 13:41:07
2021-09-07 13:41:07
Recanacedor? 2021-09-07 13:41:07

En validacicn
En validacidn
En validacion
En validacidn
En validaciin
En validacidn
En validacidn
En validacion
En validacidn
En validacion

En validacion

En validacion

% Generar reporte | % Validar | % Aprobar

i Devolver

% Enviar al coordinador general

Se selecciona la opcidén “Aprobar” dando clic sobre ella, aparecerd un mensaje en la parte superior
derecha indicando que se han aprobado los predios correctamente. En este momento el “Estado
control de Calidad” cambia y aparece la palabra “Aprobado” (verimagen No. 316).

Imagen 316. Ventana emergente

Devolver: En caso de que los predios no cumplan con la validacion y en el estado de validacion
aparezcan “Errores”, se procede a devolverlos para que el reconocedor predial complete la
informacion. Para ello se seleccionan los predios cuyo resultado de validacién sea “Errores” y se da clic
sobre la opcidn “Devolver” (ver imagen No. 317).
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Imagen 317. Seleccién de los predios para devolver

Lista de predios - Total: 3635

Resuliado ¢ Reconacedor Fechs entrega & m “'t'"' Resultaco validac idn

]

10007 1 MDD FICADG Reconcoedar? 010820 240 [n vatidacion Lrrgrey

MODIFICADD Baconccedar? 0000821 20:50:11 En validaciin Errores

NO_MODIAICADO Reconscadar? 2001-08-2% 161712 Es validacién Errgesd

MO_MCOIFICADD Fuaconcesdor? 10T -08-03 2i:14:19 En vatidacion Erreres

NO_MODIFICADD Reconacedor? 021-08.23 16:17:13 En validachin Eregrss

MODIFICADD Reconacedor? W021:06:21 20:44240 En vabidaciin Errgras

MODIFICADD Feconacedor? 0L1-08-21 M40 En vatidacion Errgres

MODIFICADD Beconccedor? 0010821 M40 Em vatidacion Errgres

HO_MOIRCAD0 Reconacedar? 010914 0150050 Em vatidacion Errgres ] Var

MO MOOIMICADG Bacnccedor? H-GRGT 1 RN = vatidaciin Cumpin

HO_MOCIRCADD Bacorccedar? 0007 134007 = vahidaciin Curmpie

MO_MOCIRICADD Raconccedar] HH-0R-07 134007 En vatidacin Cumgie

HO_MOCIFICADD Baconccedar? 1001-09-07 134100 En vatidacion Curmple

NO_MODIFICADD RecanscadarT 2021-09-07 134100 Es validacién Curtighe

NO_MODIFICADD RecanscadarT 2021-09-07 134107 Es validacién Cutiph

... OoopBOODOONG
W Descargar errores | W Generar reporte | % Validar | % Aprobar ' Enviar a coordinador general

Al seleccionar la opcién, se despliega una nueva ventana en la que se indica la justificacion de
devolucién del predio, en esta se debe indicar las inconsistencias encontradas en la validacién de
informacion del predio para que el reconocedor sepa que debe ajustar. (Verimagen No. 318)

Imagen 318. Comentarios para la devolucién del predio

Comentarios de control de calidad

Comentario: *

+ Devolver | X Cerrar

Enviar predios al coordinador general: Una vez los predios tengan en el resultado de validaciéon la
condicién “Cumple” vy su estado de control de calidad sea "Aprobado”, se pueden enviar a control de
calidad general. Para ello se seleccionan los predios cuyo resultado de validacion sea “Cumple” vy el
estado de conftrol de calidad se encuentre en “Aprobado” y se da clic sobre la opcién “Enviar al
coordinador general” (verimagen No. 319).
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Selecclonar todo w

= [ 500010001 00000002001 H000000000 HO_MODIFICADD Reconacedor? 021-07-20 20:23111 | dprobado Cumple
- 5000 COOr CHHOOOZ D051 DOOD00000 MODIFICADD Reconocedor? 2029-06-21 20s44:80  Aprobado Cumple
= [ 5000100010000000200%4000000000 MODIFICADD Reconacedor? 021-04-21 2eddidl | Aprobade Cumpie
= [ 50001 0001 000000029001 000000000 HUEVD Reconocedor? 2021-06-21 244141 Aprobade Cumple
o [ 50001 600100000002 5002 000000000 HUEVD Reconocedor? 021:06-21 Jead:d1 | Aprobade Cumgie
= [ 50001 000100000002 S 003 000000000 HUEVD Reconacedor? 021-06-21 Heddidl | Aprobado Cumgle

50001 OO0 DO0DG003 3 004 DODO00000 HUEWE Reconac edor 7 TOT1-Dh-T1 a1 Aprabade Lt
= [ 50001 000100000002 9005000000000 HUEVD Reconaceder? 021-06-21 2eddi4 | Aprobade Cumple
- 5000 GO0 OO0 3 D06 DOON00000 HUEVD Reconocedor? TOLV-04-21 20540 probads Cumple

30001 D00 D000A00T 3007 DOONCO000 HUEVD Reconacedar? 2021-04-21 Dleddrdi  Aprobade Cumpie
< | 50001 0001 00000002 F00E 000000000 HUEVD Reconocedor? 011-06-21 Hkddisd | Aprobado Cumpie
o 5000 A QHOOM0Z 05 DOON00000 HUEWE Reconacedor? H0-08-11 Hleddi4)  Aprobade Cumple
= [ 50001000100000002901 0000000000 HUEVD Reconncedor? 021-04-21 24440 | Aprobade Cumpie
< [ 500010001000000029011 000000000 HUEVD Reconocedor? 2021-06-11 Hreddid0 | dprobade Cumgle
= [ 50001 000100000002501 000000000 HUEVD RECORICEdarT T021-06-21 20244140 | Aprobade Cumple

joopoooooCe
% Descargar errores & Generar reporte B validar g Aprobar % Devolver % Enviar al coordinador general

En este momento los predios cambiardn de etapa, pasardn de “CONTROL_CALIDAD_GRUPO” a
“CONTROL_CALIDAD_GENERAL".

5.2 CONTROL DE CALIDAD GENERAL

Este control de calidad es realizado por el coordinador general a través del CICA WEB, al igual que el
coordinador de grupo en el menu principal tiene la funcién que le permite hacer el control de calidad
sobre la cual dard clic para iniciar el proceso. La interfaz que se despliega estd conformada por una
tabla en la parte central con informacién almacenada en filas y columnas en la cual se encuentra lo
correspondiente al nUmero predial, resultado, coordinador de grupo, reconocedor, fecha de entrega,
estado control de calidad y resultado de validacién, nUmero de devoluciones y opciones (ver imagen
No. 320).
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Imagen 320. Confrol de calidad del coordinador general

= Menu  Alertas  #8 Salir

Predhos en CICA: 211881

Predios eviados al SNC: 476 E3tado generacion: Sin generar Estado envio: SIN_ENVIAR
Precios por enviar al SNC: 10 o %

A continuacién, se describen las opciones habilitadas, las cuales se encuentran en la parte inferior de
la tabla que almacena informaciéon (ver imagen No. 321).

Imagen 321. Opciones de la interfaz

i Descargar errores | % Generar reporte | & Validar | % Aprobar | % Rechazar

Generar reporte: Esta opcidn permite descargar una hoja de cdlculo de Excel fitulada “Reporte
Seguimiento” en la cual aparece la informacién correspondiente con el nUmero predial, reconocedor,
fecha de entrega, estado del control de calidad, resultado de la validaciéon y nimero de devoluciones.

Validar: Es la primera accién que se realiza en el control de calidad, consiste en seleccionar los predios
cuyo resultado de Validacidon se encuentre en “Sin Procesar”. Posteriormente, se selecciona la opcién
“Validar”. El proceso de realiza de la misma manera, descrita para el coordinador de grupo.

Descargar errores: Para los predios cuyo resultado de validacién se encuentre en “Errores”, se puede
descargar la informacioén correspondiente al predio en una hoja de cdlculo de Excel con informacion
del niumero predial, el componente y el error. Para activarla se debe seleccionar el predio cuyo
resultado de validacion sea "“Errores” y dar clic sobre la opcidn.
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Aprobar: Para la ejecucion de esta accidn se seleccionan los predios que ya hayan sido validados; por
ende, se toman los predios cuyo “Estado control de calidad” y “Resultado de validacién”, aparezcan
“En validacién” y “"Cumple” respectivamente. Posteriormente, se selecciona la opcién “Aprobar”. Al
igual que el control de calidad realizado por el coordinador de grupo, al seleccionar un predio con
errores y darle sobre la opcidén aprobar aparecerd una ventana emergente para confirmar la accion.

Rechazar: Los predios cuyo resultado de validacién sea “Errores” y aparezca “En validaciéon” en la
columna “Estado control de calidad” se deben seleccionar y rechazar, de esta manera el predio vuelve
a la bandeja del reconocedor y al igual que el control de calidad de grupo, en la ventana emergente
se debe indicar las inconsistencias para que el reconocedor pueda realizar los ajustes.

Entregar: Esta opcidn permite generar los paguetes de entrega de informaciéon para subir a SNC, en
este caso se deben seleccionar los predios cuyo estado control de calidad sea “Aprobado” y el
resultado de validaciéon sea "Cumple” (ver imagen No. 322).

Imagen 322. Opcidén "Entregar" en el control de calidad general

Cargue mediante Archivos sredics en cica: 214122

Al ejecutar la accidn, el estado de control de calidad cambia a “Cargar a SNC" y se activa el botdén
“Generar archivo para SNC” ubicado en la parte inferior en la seccidén de Sincronizacion son SNC -
Predios (verimagen No. 323).
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Imagen 323. Sincronizacion con Sistema Nacional Catastral

Sincronizacidn con SNC - Predios

Cargue mediante Archivos eredios en cica: 214122
Predios eviados al SNC: 569

Predios por enviar al SNC: 2

Generar archivo para SNC
Estado generacidn: Sin generar

0%

+ Cargar predios devueltos del SNC

Cargue mediante CONEXiON | nviar pradios al snc
Estado envio: SIN_ENVIAR
0%

Adicionalmente, en esta seccidn aparece la informacién de los predios que se encuentran en CICA,
los predios que se han enviado al SNC vy los predios por enviar al SNC, estos corresponden a los
seleccionados y ejecutados en la accién “Entregar”.

En este momento los predios pasan de la etapa “CONTROL_CALIDAD_GENERAL” a “VALIDADO".

Para realizar la generacién del archivo que permite cargar la informacién a SNC, se debe seleccionar
el botdn “Generar archivo para SNC". En este momento se activa una barra que se cargard al 100%
indicando que la generacion del archivo se ha realizado; posteriormente, se habilita la opcién
“Descargar predios al SNC" que permite generar la descarga del archivo (verimagen No. 324).

Imagen 324. Generacién del archivo para cargar a SNC
Sincronizacidn con SNC - Predios

Cargue mediante Archivos predios en cica: 214132
Predios eviados al SNC: 569

Predios por enviar al SNC: 5

Generar archivo para SNC Descargar predios al SNC
Estado generacion: Finalizado

100%

+ Cargar predios devueltos del SNC

Cargue mediante CONeXion  enviar predios al snc
Estado envio: SIN_ENVIAR
0%

Hasta este proceso llega la actualizacion Catastral con Enfoque Multipropésito en el Sistema de captura
de informacién catastral CICA.
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5.3 CARGUE DE LA ACTUALIZACION CATASTRAL AL SISTEMA NACIONAL CATASTRAL (SNC)
El cargue de la informaciéon alfanumérica producto de la actualizacién catastral al Sistema Nacionall
catastral, se realiza teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones:

° Generar el archivo para cargar a SNC a nivel de manzanas o de sectores. Para ello debe
seleccionarse la totalidad de predios que componen la manzana o el sector y mediante la opcidn
“Entregar”, se pasardn a validado y estardn disponibles en la parte inferior derecha en “Predios por
enviar al SNC" a partir de los cuales se generard el archivo.

° El conjunto de predios bien sea por sector o por manzana debe ir completo, incluyendo aquellos
predios que dieron origen a procesos como englobes y desenglobes.

° Enelcaso en que solo se seleccione el predio matriz y los predios resultantes queden pendientes por
entregar no se habilitard la opcién “Generar archivo para SNC”.

° Para predios en condiciéon 8 - Condominio y 9 — PH, debe seleccionarse el conjunto completo
incluyendo la ficha matriz y los derivados (Unidades privadas).

° Porinactividad en SNC es necesario refrescar la pdgina vy si es el caso autenticarse nuevamente.

° Cada vez que se cargue un nuevo archivo, se refresca la conexion mediante el botdn “Establecer”.
El archivo generado en la numeral anterior, es un archivo comprimido en extension .zip, el cual contiene
archivos de texto simple (.Ixt) que contiene la informacién relacionada en la base de datos

alfanumérica (ver imagen No. 325).

Imagen 325. Informacién contenida en el archivo descargado

D archivoResumen.conf 13/09/2022 11:56 a. m Archive CONF 1KB
\=| p_datos_contacto.txt 13/09/2022 11:56 a. m. Documento de te... 1KB
|=] p_ficha_matriz.txt 13/09/2022 11:56 a. m. Documento de te... 0KB
J‘ p_ficha_matriz_predio.txt 13/09/2022 11:56 a. m. Documento de te... 0KB
|=] p_ficha_matriz_torre.txt 13/09/2022 11:56 a. m. Documento de te. 0 KB
=| p_justificacion.txt 13/09/2022 11:56 a. m. Documento de te. 1KB
|=] p_ofertas.txt 13 :56 3. m. Documento de te... 0KB
‘,\ p_predio.txt 13 :56 a. m. Documento de te, 1KB
|=| p_predio_derecho.txt 13 56a. m Documento de te. 1KB
|=] p_propietario.txt 13/09/2022 11:56 a. m. Documento de te... 1KB
|=| p_propietario_derecho.txt 13/09/2022 11:56 a. m. Documento de te... 1KB
= j p_propietario_justificacion.txt 13 56a.m. Documento de te... 1KB
|=] p_restricciones.txt 13 56 a. m. Documento de te. 0KB
|=| p_unidad_construccion.txt 13 56a. m. Documento de te. 1KB

|=| p_unidad_construccion_comp.txt 13/09/2022 11:56 a. m. Documento de te... 0KB

=] soporte.txt 13/09/2022 Documento de te.. 1KB

Se redliza el ingreso al SNC con el rol de responsable de actualizacién que habilita la Direccién de
Tecnologias de la Informacidn y Telecomunicaciones (ver imagen No. 326).
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Imagen 326. Interfaz Sistema Nacional Catasfral

SNC

SISTEMA NACIONAL CATASTRAL
DE COLOMBIA

Ingresar | Limpiar

1O

£ —

En la parte superior izquierda, aparece una pestana llamada “Actualizacion” sobre la cual se dard clic
y seguidamente, se seleccionard la opcién “Cargar Informacién actualizacién” (ver imagen No. 327).

Imagen 327. Opcidén “Registro tabla de actualizacion”

G D
SINIC  sisTEMA NACIONAL CATASTRAL =~ = 2

Se habilitard una nueva interfaz en la que se debe indicar el departamento, el municipio y el ano en el
cual entfrard en vigencia el proyecto de actualizacion. Seguidamente, se da clic sobre la opcién
“Establecer”; la cual, habilita el cargue mediante archivo (ver imagen No. 328).

Imagen 328. Opcidén “Establecer”

Cargue de informacion de Actualizacion al SNC

Departamento: | 50-META v | Municipio: | 001-VILLAVICENCIO V|

Ano: 2022 v

£ Establecer

Luego de seleccionar esta opcidn, se habilitardn las opciones disponibles en el método de cargue, y
se seleccionard “"Cargue mediante archivo” dando clic sobre esta (ver imagen No. 329).
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Imagen 329. Método del cargue de informacion a SNC

Método de cargue
Seleccione el método por el cual va a realizar el cargue de la informacion, Tenga en cuenta que solo es

posible realizar un cargue a la vez.

I E Clrguemﬂlilnhmllivul | Cargar soportes asociados

Apdrece una nueva ventana, en la que se debe seleccionar la opcidén “Cargar documento”, y se
adjunta el archivo comprimido que anteriormente se ha descargado de CICA (verimagen No. 330).

Imagen 330. Opcidén "Cargar documento"

X Cancelar

%

Una vez adjuntado el archivo se habilita la opcion “*Guardar” sobre la cual se dard clic. Infernamente,
el sistema descomprime el archivo y ejecuta las validaciones correspondientes (ver imagen No. 331).

Imagen 331. Opcidén "Guardar"

RACTO12: El archive 52 cargé al sistema. ]

e

+ Cargar documento

x o

Realizado el cargue del archivo, aparecerd una tabla conformada por siete (7) columnas, en donde
se visudliza el coédigo y el departamento, el archivo que se cargd, el estado, la fecha de adicién, la
cantidad de predios que contiene el archivo y adicionalmente unas opciones a través de las cuales se
puede eliminar el cargue o descargar el reporte de inconsistencias (ver imagen No. 332).

-
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Imagen 332. Archivo cargado al SNC

Cargues realizados
Predios cargados en CICA: 213997
Predios cargados en SNC: 0

| Cadiga Departamenta Muricipso Aschivo f Evtade 2 Fecha de adicion Cant. Predioy Opciones

50 META VILLAVICENCIO SFTRfdocuments/PRODUCCION fGestion_Catastral factualizacionX/8520/50001 /3969 FROCESANDO 1

) Refrescar

En la columna nombrada “Archivo”, aparece la ruta del archivo que se ha cargado. Estaruta contiene
un ID mediante el cual se lleva la trazabilidad del proceso de cargue al SNC.

Una vez se ha cargado el archivo, en la columna “Estado” se visualiza la frase *CARGANDO ARCHIVOS™
(verimagen No. 333).

Imagen 333. Opcién "Cargando archivo"

Cargues realizados

Predios cargados en CICA: 213997

Predios cargados en SNC: 0

Btadg | ] Fecha de adicion | Cant, Predion | Op<iones

CARGANDO
ARCHIVOS | k e =

o

Cédigo | Departamento Munipro Archivo

50 META VILLAVICENCIO /FTP/documents/PRODUCCION/Gestion_Catastral/ActualizacionX/65,

Para que el estado cambie y se actualice es necesario refrescar la informacion, para ello se selecciona
nuevamente el botdn “Establecer”, aparecerd el resultado, para el cual existen varios casos:

5.3.1 CASO 1: Estado del Archivo en “Error
Este estado aparece cuando todo el conjunto de predios que conforman la manzana o el sector

presentan inconsistencias, una vez realizada la validacion en el SNC del archivo cargado (ver imagen
No. 334).

Imagen 334. Estado del cargue en “Error”
Cargues realizados

Predios cargados en CICA: 213997
Predios cargados en SNC: 0

;
i
H
i
g
i
E
g
i

Arehiva

Codigo Departamanto Municipia
50 META VILLAVICEMRCIC SFTB/documents/PRODUCCION /Gestion_Catastral/Actualizaciond/652 0y/50001,/3969/ ERROR

) Refrescar

En este caso, sobre la columna “opciones”, se selecciona el botdn que permite descargar el reporte
de inconsistencias. Dando clic sobre la opcién, se descargard un archivo de valores separados por
coma (.csv), en el cual aparece la inconsistencia relacionada (verimagen No. 335).

Pagina 202 | 211 COPIA NO CONTROLADA

= UYL wwwcaccoven)



Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

cODIGO A VERSION: VIGENTE DESDE:
IN-GCT-PCO1-05 L 1 17/06/2024

Imagen 335. Opcidén para descargar el reporte de inconsistencias

Cargues realizados
Predios cargados en CICA: 213997
Predios cargados en SNC: 0
Codige | Deparismento Municigia Archivo T | Estadd | Fechadesdicon | Cant Predios | Cpciones

50 META VILLAMICENCIO fFTB/documents/PRODUCCION fGestion_Catastral/Actualizacion)/6520,/50001,/3969/ ERRIOR 1 n ]

) Retrescar

Posteriormente, se da clic en eliminar, indicando la opcién “Archivo para devolver cargue al CICA”
(verimagen No. 334).

Imagen 336. Archivo para devolver el cargue a CICA

-]

Confirnacin alimiracién da ngistro x

:Esta seguro que desea eliminar el registro del cargue?

Si va a eliminar el registro, por favor aseglrese de tener el listado de predios incluidos,
para que desde CICA puedan volver 3 descargarse desde |a opcidn correspondiente,
ya que una vez extraidos no seran nuevamente incuidos en los siguientes cargues, a
menos que se indique lo contrario.

Predios en éste cargue:

( Amuo para devolver argee al CICA )
oy
g

' Acrprar X Rechazr

Esta opcién permite generar un archivo .conf que contiene el niUmero predial y la inconsistencia
asociada.

Nota: Se recomienda no eliminar el registro del cargue del archivo ya que mediante este se puede
tener el soporte de la trazabilidad del cargue.

Para que el reconocedor redlice la respectiva correccidn sobre el conjunto de predios, se debe cargar
el archivo .conf generado con anterioridad a CICA. Para ello en la parte superior de la funcidn “control
de calidad” del Coordinador General aparece la opcidn “Cargar predios devueltos del SNC" (ver
imagen No. 337).
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Imagen 337. Opcién “Cargar predios devueltos del SNC”

Sincronizacion con SNC - Predios

Predios en CICA: 11804 Generar archivo para SNC
Predios eviados al SNC: 0 Estado generacion: Sin generar
Predios por enviar al SNC: 0 0%

Cargar predios devueltos del
SNC

Descargar predios al SNC +

Este archivo permite desbloquear los predios que presentan inconsistencias, para ello aparecerd una
nueva ventana que permite visualizar el cargue del archivo con la totalidad de predios a desbloquear
(verimagen No. 338).

Imagen 338. Cargue del archivo de devolucién a CICA

por favor espere...

completados 1 de 1 predios.

se estan prooesandn{,}os predios devuletos desde el SNC,

Una vez completado el 100% del cargue de este archivo, se puede realizar la bUsqueda de los predios
coninconsistencias, los cuales aparecerdn en el campo "Estado control de calidad” como "Sin Validar”
(verimagen No. 339).

Imagen 339. Estado confrol de calidad en “Sin validar”

Estado control de Resultado

calidad & validackin
[ seteccionar todo | seleccionar todo v |

101 130901 MODIRICADD Grupe_1 RetonacedorT 20210502 19:03:24 | Sin Validar Curple

1 130001 MODIFICADO Grupe_1 RaconacederT 20219502 19:03:24 | 5in Valicar Currple
HO_MODIRICADOD  Grupa_t ReconacedorT 20221012 10:38:3% | Sin Validar Curple 2 vr
MODIFICADD Grugo_1 RecanocedorT 2022-10-12 10:38:34 | Sin Validar Cumple 1 ver
MODIFICADO Grupe_1 ReconacederT 2022-10-12 10:38:36 | Sin Valicar Cumple 1 ver
MODIFICADO Grugo_1 RecanocedorT 2022-10-12 10:38:36 | Sin Valicar Cumple H ver
MODIFICADO Grupe_1 RetanicedenT 2022-10-12 10:38:36. | 5in Valicar Curgile 2 et

~  coocoml®

Posteriormente se rechazan los predios con ayuda del reporte de inconsistencias, relacionando la
inconsistencia en el comentario de control de calidad para rechazar el predio.

5.3.2 CASO 2: Estado del Archivo en “Cargue Parcial Exitoso”
Este caso ocurre cuando del conjunto de predios unos cumplen y ofros presentan error. En la columna
estado se visualizard la palabra “CARGUE PARCIAL EXITOSO" (ver imagen No. 340).
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Imagen 340. Estado del cargue en "Parcial exitoso"

Cargues realizados

Predios cargados en CICA: 213997

Predios cargados en SNC: 0

| Codige | Departamento | Muncipe | Aschovo s tsacg | Fechadeadién | Cant. Predios | Opeiones

~ENC ETD AR o Arhiakve ¢ I& ¢ 2040 PARCIAL
50 META VILLAVICENCIO | /FTP/documents/PRODUCCION/Gestion_Catastral/ActuafizacionX/6520/50001/3969, e 1 | A% |

En el reporte de inconsistencia se puede visudlizar los predios con errores y las respectivas
inconsistencias.

En este caso no se elimina todo el cargue, sino que se genera el archivo para desbloquear los predios
con inconsistencia en CICA. Para ello sobre la opcién “Eliminar” no aparece habilitada la opcién
“Aceptar” con el fin de no eliminar todo el cargue, en este caso debe dar clic sobre la opcidn “Archivo
para devolver cargue CICA” (verimagen No. 341).

Imagen 341. Opcién “Archivo para devolver cargue al CICA”

[ ConfirmaciSn oliminacin ca regatre x

iEsta seguro que desea eliminar el registro del cargue?

Siva a eliminar el registro, por favor aseglrese de tener el listado de predios incluidos,
para que desde CICA puedan volver a descargarse desde |3 opadn correspondiente,
ya que una vez extraidos no seran nuevamente induidos en los siguientes cargues, a
menos que se indique lo contrario.

Predios en éste cargue:

I 8 Archivo para devolver Grgee al OCA I

k X Rechamr

Una vez descargado el archivo, este se carga a CICA a través de la opcién “Cargar predios devueltos
del SNC"” (verimagen No. 342).
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Imagen 342. Opcién “Cargar predios devueltos del SNC”

Sincronizacion con SNC - Predios

Predios en CICA: 11804 Generar archivo para SNC
Predios eviados al SNC: 0 Estado generacion: Sin generar
Predios por enviar al SNC: 0 0%
Descargar predios al SNC + Cargar predios devueltos del
SNC

Luego aparecerd una nueva ventana que permite visualizar el cargue de este archivo con la totalidad
de predios a desbloquear (ver imagen No. 343).

Imagen 343. Cargue del archivo de devolucién de SNC a CICA

por favor espere. ..

100%
completados 1 de 1 predios.

se estan pmcesandr{;‘aﬂ; predios devuletos desde el SMC.

En este caso se cargan nuevamente los predios con errores en CICA, para que el Coordinador General
pueda rechazarlos con el comentario obtenido del reporte de inconsistencias y el reconocedor gjuste

la informacion.

5.3.3 CASO 3: Estado del Archivo en “Cargue Exitoso
Este caso ocurre cuando todo el conjunto de predios no presenta error, en la columna estado se podrd

visualizar la palabra “CARGUE EXITOSO” (ver imagen No. 344).

Imagen 344. Estado del cargue en “Cargue exitoso”

Cargues realizados
Predios cargados en CICA: 213997
Predios cargados en SNC: 0

Cédige | Departamento Musicipio Archive & | estasg | Fechadeadicién | Cal Predios Opcicnes
c eT ACE i p YR A - M TS 1 F108 CARGUE
50 META VILLAVICENCIO | /FTP/documents/PRODUCCION \Gestion_Catastral/ActualizacionX,/6520/50001/3969 EXITO5D i 8@

) Refrescar

En la seccién de “Informacién alfanumérica”, ubicada en la parte izquierda de la interfaz, se puede
visualizar la informacién de todos los predios que se han cargado de manera exitosa (ver imagen No.

345).
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Imagen 345. Pestana "Informacion alfanumérica"

SISTEMA NACIONAL CATASTRAL

A ] (1]

SNC

Cargue de informacién de Actualizacion al SNC

Departamento: 50 Municipic: 50001

I St Informacién general Infi ién de omi y isis Preliquidar Renumeracién
o Bosetusn prodie o Greerat wfrme setsman ) (o maras geogrifica

Predics cargsdos en OICA:  © Sysacese Predios en ccmmade: E1a30 de prebquidacion:
Predios cargados en SNC

Uitima fecha cargue exitoso: Estado informe:

: fstado de renumeracion:
; Untima fecha de 2

Ultema fecha de prefiquidacide: Uttima fecha de
generacite: renumernacibn:

Asignar cédigo
homologado

£31a00 de asignacon:
Uttima fecha de asignacion:

- D e Ty —

La informacién se visualiza a través de una tabla en la que se relaciona el nUmero predial SNC (mismo
numero predial que aparece en CICA, pues hasta el momento no se ha realizado la renumeracion), el
estado del predio, la informacién correspondiente a las dreas separadas por drea de terreno y drea
construida (Informacién de drea inicial, final y variacién en porcentaje), el avalud con valores inicial,
final y variacion (en porcentaje) y finalmente la fecha del cargue (verimagen No. 346).

Imagen 346. Informacion alfanumérica cargada en SNC

No. Predial SNC 2 No. Predial CICA 2 Area terreno (m2) firea construida (m2) Awaliio (m2)

= ( )| ( )| =

Facha cargue

Imicial | Final | Variacion (%) Inicial | Fimal | Variacidn(3) Inicial | Finial | Variacion (3)

Neo s2 encontraron predios proyetados.

| Finalizar cargue |

Para finalizar el cargue en SNC, una vez se tenga la seguridad de que se cargan todos los predios del
proyecto de actualizacidn catastral con cargue exitoso, se completard el cargue. Para ello se da clic
sobre la seccion “Informacidén alfanumérica” (ver imagen No. 347).
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Imagen 347. Pestana "Informacion alfanumérica"

SN@ SISTEMA NACIONAL CATASTRAL

ssTima

Cargue de informacién de Actualizacién al SNC

[Gomin ] Municipio: [05viwcencs v
Afio:

Cargue skfsmimerics
nformacion a — Departamento: 50 Municipio: 50001
Registrar tabla: = [
Reportes Informacién general Informacién de omisiones y iones. Preliqui Renumeracion
(7 s g ) [« Gonerarinfarme amisiones y camisones | geografica
i : Predic
Predios cargados en CICA: 0 dios en Predios en comisién: Estado de preliquidacién:
B omision: ) Estado de renumeracién:
Predios cargados en SNC: 0 Ottima fecha e Ultima fecha de )
- - i Urtima fecha de
i i . Estado informe: i reliquidacion:
Ultima fecha cargue exitoso: generacion: | e renumeracion:
Asignar cédigo
homologado

Estado de asignacion:

Ultima fecha de asignacion:

[+ Devoluer seleceibnacica | [ # Fitwos avanzados | [ ) Refrescar |

En esta seccion aparecerd la tabla en la que se relacionan los predios con cargue exitoso, en caso de
que se requiera realizar gjustes a alguno de estos predios se puede generar el archivo para cargar a
CICA, el cual permite desbloquear el predio para realizar los ajustes respectivos. Para ello se selecciona
el predio y posteriormente la opcidén “Devolver seleccién a CICA" (verimagen No. 348).

Imagen 348. Opcidén "Devolver seleccién a CICA"

SN_g SISTEMA NACIONAL CATASTRAL
| homelogado ~
Cxtado de aslgnacién:

Ultima feehs de selgnackbne

2 K

% sl s N Ficwicr A ] Bemn vorioas i) Ara coest vt 17 iy )

8 - S e LTSS = : . . | .

s (ansiandasnsiinans = wval | el | e dam e et | s tem i e
It ACTVO ma | se AT no " o A0 JAN000 000N

@RT 0 wwn RN

o ol ane

Ocun |

Aparecerd una nueva ventana en la cual se selecciona “Archivo para devolver cargue al CICA" (ver
imagen No. 349).

P&gina 208 | 211

= UYL wwwcaccoven)

COPIA NO CONTROLADA



Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

cODIGO VERSION: VIGENTE DESDE:
IN-GCT-PCO1-05 1 17/06/2024

Imagen 349. Archivo para devolver cargue al CICA

Cortirnecids devolver predion x

Estd seguro que desea devolver los predios seleccionados? Se eliminard la
informadén alfanumeérica cargada asi como la preliquidacéon asodada. Tenga en
cuenta que si los predios a devolver se encuentran asodados (mediante englobe ©
desenglobe) a otros predios cargados, también se eliminard la informacion
cargada de dichos predios asl no hayan sido seleccionados, Por favor aseglrese de
tener el archivo con los predios selecaonados, para que desde CICA puedan
volver a descargarse desde la opadn correspondiente.

I @ Archivo pata devolver cargee al GCA I

o Aoaptar R Rochazar

Al seleccionar esta opcidn se genera el archivo .conf para devolver a CICA, el archivo que se genera
se nombra por defecto “DevolucidonCargue-SNC". Este archivo se puede cargar a CICA para
desbloquear el predio y realizar los ajustes necesarios.

En la parte inferior aparecerd la opcidn “Finalizar cargue”. Después de seleccionar esta opcidn no se
podrd adicionar predios ni realizar ajustes, es necesario tener la seguridad que el total de predios del
proyecto estén relacionados en la tabla (ver imagen No. 350).

Imagen 350. Opcidn "Finalizar cargue”

U Toaroriat NP ®

SN@ SISTEMA NACIONAL CATASTRAL b

A B 0| o

)

Estado de asignackin:
Ultima fecha de aslgnacisn:

o Deirhe cwlscr e a (KA ¥ F e wnamdon B et

N> € el s e PrvcnicXA N FRo——— Jep——— [

- - h tonee | +
o e it | Meil | WencSasd | Dl | Mml | Wessden >an ™

2JIIU01L JuBEet (LUUYULLL Lusay JUBRILULS00ULE S sl Juoue ACTING | e ; ny -16.J0% M \ by LA PER S LANEUN B LB b

X0 ses

[ Qame

Aparecerd un mensaje de confirmacion en el que se acepta la accidn para finalizar el cargue e iniciar
la renumeracién respectiva en SNC (en caso de requerirse), esta se reflejard en la columna “No Predial
SNC”. Finalizada la numeracién, el SNC realiza el proceso para cruzar la informacién con la SNR
realizando el cambio masivo de propietarios.

En el caso de no encontrar informacién para hacer el cargue masivo de propietarios, no realiza el
proceso y se habilita la opcidén para asignar cédigo homologado. Se dard clic sobre la opcidn
“Asignar” y se inicia la asignacion de coddigos homologados a los predios nuevos resultantes del cargue
(verimagen No. 351).
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Departamenter v Municipio: v
Arr v

B tiabberse

Carpes stonumacss

Sogeieer b

[

copIGO
IN-GCT-PCO01-05

VERSION:
1

Imagen 351. Asignacion del cédigo homologado

Departamento: 50 Municiplo: 50001

Instructivo Sistema de Captura de Informacién Catastral Alfanumérica CICA

VIGENTE DESDE:
17/06/2024

SISTEMA NACIONAL CATASTRAL

Informacién general

V Meas aaden

Predios cargados en OCA: Predios en
amiswhee
Predios cargados en SNC
tstado informe:

UMima fecha cargue exitoso:

Asignar cédigo
homologado

41200 de asignacion:
Utima fecha de asignackin:

o Ovalons wheccibe s OCA 1 i svamcador

de omisiones y comisi Dy

e e ]

Predios en comisider Estado de preliquidacion:
o fechs de Uttima Vﬂh:i:f
generacion: iy

Renumeracion
geogrifica

Estado de renumeracion:

Ultim fecha de
renumeracHn:

6. CONTROL DE CAMBIOS

CAMBIO

VERSION

°  Se adopta como versidon 1 por corresponder a la creaciéon del documento. Emision
Inicial Oficial.
° Hace parte del proceso de Gestion de Informacion Geogrdfica para el SAT, del

17/06/2024

subproceso de

Gestidon Catastral

aplicando al

actualizacién catastral con enfoque multipropésito.
°  Se crea el instructivo “Sistema de Captura de Informacion Catastral Alfanumérica
CICA", cédigo IN-GCT-PC01-05, versidn 1.

procedimiento Formacién y/o 1

< < Az {3 e) <
ELABORO Y/O ACTUALIZO REVISO TECNICAMENTE METODOLOGICAMENTE APROBO
Nombre: Nombre: Nombre: Nombre:
Vanessa Carolina Torres Ruiz. Wilmer Gutiérrez Laura Gonzdlez Barbosa. Luisa Cristina Burbano
Cargo: Cargo: Cargo: Guzmdn.
Contratfista. Contratista Direccién de Confrafista. Cargo:
Subdireccién de Proyectos. Gestién Catastral Oficina Asesora de | Directora.
Planeacioén . Direccién de Gestion
Nombre: Catastral.
Angie Viviana Rojas Uruena. Nombre:
Cargo: Dora M. Ambuila Tovar. Nombre:
Confratista. Cargo: John Guibsson Garcia
Subdireccién de Proyectos. Confrafista. Guerrero.
Direccion de Gestién | Cargo:
Nombre: Catastral. Subdirector.
Nicolds David Vergara Méndez. Subdireccién de Proyectos.
Cargo: Nombre:
Contratista. Befty Esther Mendoza
Subdireccién de Proyectos. Padilla.
Cargo:
Nombre: Profesional.
Nicolds Esteban Nifo Vega. Subdireccién de Proyectos.
Cargo:
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REVISO

METODOLOGICAMENTE APROBO

ELABORO Y/O ACTUALIZO REVISO TECNICAMENTE

Contratista.
Subdireccién de Proyectos.

Nombre:

Nelson Herley Benitez Sosa.
Cargo:

Contratista.

Subdireccién de Proyectos.

Nombre:

Aura Carolina Arias Zamora.
Cargo:

Contratista.

Subdireccién de Proyectos.
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